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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

Processo Administrativo n°1961/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos fornecimento da ferramenta de pesquisa e comparagdo de pregos
praticados pela administracdo publica, “Banco de Preg¢os™ nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1| Assinatura de ferramenta de | Licenca 1 RS R$
pesquisa de licitagdes adjudicadas
e/ou homologadas pela 11.580,00 | 11.580,00
Administracdo Publica, nos termos
da legislagéo vigente.

1.2. O prazo de vigéncia do servigo é de 12 meses, contados do(a) assinatura da nota de empenho, na
Jforma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO 5

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Tal sistema deve conter, no minimo, as seguintes caracteristicas:

Compatibilidade com o sistema operacional Windows;

Navegadores: Internet Explorer, Google Chrome e Mozila Firefox;

Banco de dados com mais de 250 milhdes de pregos de produtos e servicos e 35,5 milhdes de itens
(homologados e/ou adjudicadas);

Atualizag@o diaria do banco de dados;

Atender a Instrugdo normativa 73/2020 e 65/2021,

Fontes de entes publicos diversificadas com no minimo 783 fontes:

Pregos de sites de dominio amplo para consulta.

Base de pregos de notas fiscais eletronicas;

Permitir a sele¢éo de filtros por: setorial; Catmat/Catser, cidade, regido, estado, marca, n° pregdo, itens
sustentdveis, atas de registro de pregos, por porte ME/EPP, por palavra-chave e preco, unidades de
fornecimento, Uasg/6rgdo. modalidade, por periodo;

Possibilitar a importagdo de planilhas com diversos itens;

Permitir realizar cotagéo diretamente com fornecedores para obtengio dos precos de mercado;

Emitir relatorios com os pregos selecionados, com a fonte de origem da pesquisa, PDF e EXCEL, com
graficos estatisticos, com Print Screen da ata do Comprasnet; com dados comerciais do fornecedor, com
prego maximo e pre¢o minimo. O relatério ainda deve permitir a opgéo de personalizagio para incluséo
do logotipo da institui¢do, dados dos servidores envolvidos, assinatura digital e emissio de codigo de QR
CODE que comprove a autenticidade das informagdes apresentadas;

Fungdo que permite aplicagdo de indice de atualizagido de pregos de forma automatica;

Permitir a inclusdo de percentual sobre o prego estimado para composigio do prego maximo em
conformidade a in 73/2020 art. 10 °§ 2°;

Informar a justificativa de qual método matematico foi aplicado na pesquisa dos pregos;
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Emitir alertas quando a pesquisa dos pregos tem menos de 3 pregos e apresenta campo para 0 usudrio
digitar sua justificativa em conformidade ao art. 6 § 4° da in 73/2020;

Mapa estratégico de fornecedores com filtros regionais;

Declaragdo de competitividade da Lei complementar 123-ME/EPP;

Médulo para consulta de planilhas de custos de servigos de terceirizagao;

Consultar atas de registro de pregos e intengdes de registro de pregos;

Médulo exclusivo para capacitagdo continuada através de um banco de videos com diversos cursos e
lives sobre pesquisa de pregos.

Consulta de penalidades apenas com o CNPJ ou Razio Social do fornecedor;

Permitir aplicar variadas de formulas de céleulo;

Cotagéo com varios itens — lote;

Célculo automatico do valor unitario x quantidade:

Detalhamento de propostas e lances do pregdo;

Selegdo de pregos manualmente;

Histérico de vendas do fornecedor;

Sugestio de pregos selecionados por outros usuérios:

Exportagéo de documentos em planilha Excel;

Selegdo de pregos comparativos;

Sistema de elaboragiio da especificagdo do objeto — interativo;

Acesso ilimitado de usuarios ao médulo especificagdo do objeto e termo de referéncia;

Suporte técnico ao usudrio por e-mail e telefone, entre 8h30 e 17h00 de segunda a quinta-feira, e sexta-

feira das 8h30 as 16h30 pelo periodo de validade da licenca

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que s¢ baseiam no Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis:
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Indicacio de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicagao da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execu¢do do servico

4.3. Nio se aplica

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Nio se aplica

Subcontratac¢io

4.5. Ndo é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.6. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

Vistoria

4.7. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

5.1 Comunicar & empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagdo do servigo objeto deste
Termo de Referéncia;
5.2 Efetuar o pagamento a contratada em parcela tnica, até 30 dias apos a apresentagdo da Nota Fiscal

devidamente atestada e do aceite da Administragéo;

5.3 Fiscalizar a prestagdo do servigo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer material que

ndo esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas no Termo de Referéncia;
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6. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII) e

6.1 Prestar suporte técnico ao usuério por e-mail e telefone, de segunda a quinta-feira das 8:30hrs as 17:30hrs,
sexta- feira de 08:30hrs s 16:30hrs (horario de Brasilia) pelo perfiodo de validade da licenga, a contar da data
de instalacdo do Software;

6.2 As garantias e responsabilidades da Contratada quanto ao desempenho do objeto restringem-se a sua
compatibilidade com os dados constantes da documentagdo que o acompanha;

6.3 A Contratada prestara a Contratante, treinamento aos servidores designados para operar o sistma, visando o
regular funcionamento do “software” com a obtengéo dos resultados para os quais foi desenvolvido, bem como
disponibilizar versdes e releases atualizados do software durante o periodo da contratagéo;

6.4 A Contratada devera fornecer a Contratante acesso ao “software™ através de login e senha autenticada no

site www.bancodeprecos.com.br;

6.5 A Contratada devera fornecer Manual de Utilizag#o da ferramenta

7. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

7.1.4s partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

7.2.0s dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°da LGPD.

7.3.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em
Lei.

7.4.4 Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

7.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimind-
los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
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de guarda de documentagdo para fins de comprovacéo do cumprimento de obrigagdes legais ou
contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

7.6.E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

7.7.0 Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua observéncia.

7.8.0 Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

7.9.0 Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

7.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administratives, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

7.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragao nas hipdteses previstas na LGPD.

7.11. O contrato ou instrumento equivalente estd sujeito a ser alterado nos procedimentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

7.12, Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados &
autoridade nacional.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execugio
8.1. 4 execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

8.1.1. Inicio da execugdo do objeto: Em até 5 dias apds a assinatura do empenho. -
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Local e horario da prestacgio dos servigos

8.2.  Por meio da plataforma “Banco de Pregos™

Materiais a serem disponibilizados

8.3. Acesso ao “software” através de login e senha.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

8.4. Ndo se aplica.

Especificaciio da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso ITI, da Lei n° 14.133, de 2021)

8.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicio e finalizacdo da contratacio

8.6. Ndo serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo da contratagdo devido as
caracteristicas do objeto.

9. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

9.1. A contratagdio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

9.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagéo, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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Preposto

9.5.  Prestar suporte técnico ao usuério por e-mail e telefone, de segunda a quinta-feira das 8:30hrs as
17:30hrs, sexta- feira de 08:30hrs 4s 16:30hrs (horario de Brasilia) pelo periodo de validade da licenga, a contar

da data de instalacdo do Software;

Fiscalizacdo

9.6. A execugdo da contratagdo deveré ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratagéo,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.7. O fiscal da contratagdo acompanhara a execugdo da contratagdo, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato ou instrumento equivalente, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragio.

9.8. O fiscal da contratagéo anotara no histérico de gerenciamento da contratagio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo da contratagdo, com a descricdio do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

9.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade. o fiscal da contratagdo emitira notificacdes
para a corre¢do da execucdo da contratagfo, determinando prazo para a correcdo.

9.10. O fiscal da contratagdo informaré ao gestor da contratagdo, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo da contratagdo nas datas
aprazadas, o fiscal da contratagdo comunicard o fato imediatamente ao gestor da contratagdo;

9.12. O fiscal da contratagdo comunicard ao gestor da contratagdo, em tempo hébil, o término da
contratagdo sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagio
contratual.

9.13. O fiscal da contratagfio verificard a manuteng@o das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da contratagdo atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor da contratagdo para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.15. Cabera também ao fiscal:

9.15.1.  Acompanhar o fornecimento do objeto, a fim de garantir sua correta execugio;
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9.152. Expedir Atestado de Fiscalizago, tendo como base a nota fiscal/fatura apresentada pela
Contratada, que servirdA como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagdes
contratuais e constituira documento indispensével para a liberagéo dos pagamentos;

9.153. Advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugéo do
contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas neste mesmo instrumento.

Gestor da Contratacio

9.16. O gestor da contratagdo coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo da contratagdo contendo todos o0s registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento da contratagdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracSes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificacdo da
necessidade de adequagdes da contratacdo para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

9.17. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da contratagdo, de
todas as ocorréncias relacionadas & execucdo da contratagdo ¢ as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.18. O gestor da contratagdo acompanhard a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.19. O gestor da contratagiio emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

9.20. O gestor da contratagdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

9.21. O gestor da contratagdo devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

9.22. O gestor da contratagdo deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.
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10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

10.1.

10.2.
sancdes:

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagfo;

b) der causa a inexecugdo parcial da contratagdo que cause grave dano 2
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos piiblicos ou ao interesse
coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total da contratagdo;
d) deixar de entregar a documentago exigida para o certame;

¢) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente ou ndo entregar a
documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou execugdo da
contratacao;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da
contratacdo;

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

Serdo aplicadas ao responséavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes

I- Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial da contratagio,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da

Lei);

Rua Halfeld, 955, Centro - Juiz de Fora/MG — CEP 36016-000
Rua Marechal Deodoro, 722, 1°, 2° e 5° andares, Centro — Juiz de Fora/MG - CEP 36015-460
www.camarajf.mg.gov.br
10




C-M.J_r—-_

1inSéD de Comp

dificula; J_@____

i

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA \‘}\

I- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que néo
se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

III- Declaraciio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e 1 do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g que justifiquem a imposic@o de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

IV- Multa:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, no cumprimento de
obrigagdo contratual ou legal, até o / 0° (décimo) dia, calculados sobre o valor da
contratagfo, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, no cumprimento de
obrigagdo contratual ou legal, no caso de atraso superior a 10 dias até¢ o 30°
(trigésimo) dia, com a possivel rescisdo da contratacdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipotese da Contratada,
injustificadamente, desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual:

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante
deixar de assinar a Ata de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou oulro
instrumento correspondente, quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta.

10.3. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagdo da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

10.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado & Contratante (art. 156, §9°)

10.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

105.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

10.5.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do |
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, §8°).
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10.6. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdio de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.7. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

10.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
~abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, & pessoa
Juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

10.10. O Contratante devera, no prazo méaximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo

da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

10.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto neste item.

11L.1L Sera indicada a reten¢@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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11.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

11.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

11.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

Do recebimento

11.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n° 14.133, de 2021)

11.3. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovago da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

11.4. O fiscal da contratagfio realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

11.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal da
contratagdo ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com O0S
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor da contratacdo.

11.5.1: Ser4 considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

I1.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugio ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Giltima e/ou unica medicdo de
servios até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

11.5.3. A fiscalizagdo ndo efetuaré o ateste da Gltima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.54. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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11.5.5. Os servigos poderdio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio das
penalidades.

11.6. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devers conter
O registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo da contratagio, em relagéio
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor da contratagdo para recebimento definitivo.

11.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...(...) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do Servi¢o e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais no cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

11.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

11.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

11.74. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

11.7:5. Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestio.

11.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®14.133, de 2021, comunicando-se
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

11.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

11.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo da
contratacio.
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Liquidacéo

11.41. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidag&o.

11.42. Para fins de liquidagiio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1121, a data da emisséo;

11.12.2. os dados do contratado e do 6rgéo confratante;

11323 o periodo respectivo de execugdo da contratagao;

11.12.4. o valor a pagar; e

11.12.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.13. Havendo erro na apresentagdio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidagio da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

11.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral, como SICAF ou
CAGEL, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou 4 documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.15. A Administracdo devera realizar consulta ao registro cadastral para: a) verificar a
manutencdo das condigSes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratagio no ambito do o6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragéio ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.16. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situag@o de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

11.17. Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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11.18.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

11.19.  Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo da contratagéo, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
registro cadastral.

Prazo de pagamento

11.20. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da CAmara Municipal de Juiz
de Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancéria indicada na proposta e no instrumento
de formalizagdo da contratagdo, o qual ocorrerd no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis da apresentagdo da
nota fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa e,
em anexo a esta, sera juntado o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor lotado na Divisdo de Compras,
responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da contratacéo.

11.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice de corre¢do monetaria de 0,5% pro rata die, calculada através da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: I = (5/100)
365 365

Em que:

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

11.22. Para a hipotese definida no subitem 11.22, a contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualiza¢do financeira originéria

de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Cdmara Municipal.

Forma de pagamento

11.23. O pagamento serd realizado de uma unica vez, através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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11.24.  Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

11.25. Sera feita a retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos a serem
efetuados, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n® 1234/2012, alterada pela Instrugdo Normativa RFB n°
2145/2023, ¢ alteragdes posteriores.

11.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

11.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Antecipaciio de pagamento
11.27. Ndo se aplica.
12, REAJUSTE (art. 92, V)

12.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com

fundamento na hipétese do Artigo 74, inc. I, da Lei n® 14.133/2021.

No caso de uma ferramenta como a pretendida na presente contratacdo. mais do que a simples captagdo de
pregos, para fins de aferigdo da estimativa de custos, é importante que ela agregue outras funcionalidades que
a tornem completa. Funcionalidades como: elaboragdo do termo de referéncia, abrangéncia de pesquisa a
partir de mais de 400 portais publicos, disponibilidade de todos os pregos ofertados e ndo apenas do prego
vencedor da licitagdo, pesquisa junto a fornecedores, pesquisa em notas fiscais eletronicas, pesquisa em

planilhas de custos para servigos terceirizados. Essas funcionalidades, entre outras, tornam a ferramenta
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completa e a unica apta ao efetivo atendimento das demandas administrativas na 4rea, resguardando
eficiéncia e assertividade na complexa tarefa de busca dos precos referenciais. Considerando a necessidade
em ter agilidade na busca de pregos, e com o objetivo de trazer maior eficiéncia e economicidade aos
certames licitatorios, o “BANCO DE PRECOS” ¢ uma ferramenta de pesquisa de pregos visando o
estabelecimento do valor estimado ou maximo da contratagdo, ou seja, um banco de dados diariamente
atualizado, sistematizado por regides, Estados e Municipios, sendo alimentado com pregos obtidos em

licitagGes efetivamente contratadas pelo Poder Publico de todo o Brasil.

O “BANCO DE PRECOS” € utilizado por mais de 7.108 (sete mil e cento e oito) gestores publicos, onde se

destacam alguns usuérios como o Tribunal de Contas da Unido. Controladoria Geral da Unifo, Institutos
Federais, Universidades, Ministérios, Infraero, Funasa, Incra, Prefeituras, Secretarias, Cimaras entre outros.
Por todo o exposto a contratagdo da solugdo desenvolvida pela empresa NP TECNOLOGIA E GESTAO DE
DADOS LTDA., com CNPJ 07.797.967/0001-95, pela sua exclusividade, se enquadra na contratacdo direta
por inexigibilidade de licitagdo, prevista no inc. I do art. 74, da Lei n® 14.133/2021.

A fim de comprovar o prego de mercado, a empresa devera apresentar notas fiscais da prestacdo do mesmo

servigo emitidas para outros entes publicos.

Regime de execugdo

A execugdo do objeto dar-se-a pelo acesso a ferramenta eletrénica que disponibilize, durante todo o periodo
do contrato, a captagdo dos precos identificados na base de dados, conforme requisitos minimos acima
delineados.

Exigéncias de habilitacdo

131. Previamente a celebragdo do contrato ou do instrumento equivalente, a Administragdo
verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF, CAGEL ou outro registro cadastral;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (hitps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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13.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sé6cio
majoritario.

13.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

13.4. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

13.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagéo.
13.6. Caso atendidas as condigBes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada

por meio do registro cadastral, nos documentos por ele abrangidos.

13.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do registro
cadastral, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao
atualizada.

13.8.  Nio serfio aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

13.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

13.40. Serio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

13.11. Para fins de habilitagiio, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

13.12. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
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ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.13. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

13.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

13.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

13.16.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e 4 Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

13.18. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituico;

13.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

13.20. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual] e [Municipal] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

13.21. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual] e [Municipal] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Qualifica¢do Econdémico-Financeira

13.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5°, inciso I1,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

13.23.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 11.580,00.. (onze mil quinhentos e oitenta reais),
conforme tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria n°
011220072.004 3.3.90.39.00.00 — Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica

Juiz de Fora, 28 de agosto de 2024

A,

Jodo Carlf s de Mattos Ambrosio

AssnstentE Legislativo

Renata)Lopes Pires
Chefe Divisdo de Compras

Aprovo do(Presid(i%_

{W@m J__ﬂ -
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