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Diretoria Administrativa / DA

TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
LICITACAO - SERVICOS DE TIC

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

Processo Administrativo n? 20431.000110/2026-8

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdao de empresa para fornecimento de licencas de softwares de editoracao de projetos de
Arquitetura e Engenharia (Autocad e Revit) e de desenvolvimento de planilhas or¢camentarias (Excel), para
Windows, através de empresa especializada., nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

METRICA
ouU VALOR
ITEM ESPECIFICAC| CATSER ;e | QUANTIDAL \rripro

DE MEDIDA

VALOR
TOTAL

ITEM 01

Autocad LT
2026 / 2027
A ser
fornecido na
modalidade de
assinatura
anual (12
meses),

1 | Desktop 27472 unidade 03 R$ 2.638,42
Subscription
(Local), por
meio de
acessos
individuais
controlados
por login e
senha

R$
7.915,26

ITEM 02

Pacote
Microsoft
365 Business
Standard
2026 / 2027

(Word, Excel,
PowerPoint,
OneNote,
Outlook,
Exchange,
Teams,
OneDrive,
SharePoint)




3 27472 unidade 03 R$ 1.034,26 R$
A ser 3.102,78
fornecido na
modalidade de
assinatura
anual (12
meses),
Desktop
Subscription
(Local), por
meio de
acessos
individuais
controlados
por login e
senha
R$
VALOR GLOBAL 11.018,04

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como COMUM, de acordo com o art. 69,
XIII, da Lei n° 14.133/21, uma vez que sdo produtos com especificagdes padronizadas e caracteristicas
técnicas uniformes.

1.3. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 10 do Ato n?
347, de 27 de dezembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 05 (cinco) anos contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista o uso continuo, habitual e essencial
desses softwares no funcionamento do setores técnico de Manutengdo da Cédmara Municipal, em
carater prolongado e recorrente. As ferramentas sdo indispensdveis a execucdo rotineira,
permanente e ininterrupta de atividades administrativas e técnica de manutencao predial, preventiva
e corretiva, ndao havendo previsao de descontinuidade dessas demandas. Dessa forma, fica
evidenciada a necessidade permanente da prestacao do servigo, o que justifica seu enquadramento
como servico continuado, nos termos do art. 62, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, que trata da
contratagao de servigos destinados a manutencao de atividades administrativas essenciais a atuacao
da Administracao Publica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico
Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da
contratagao.

1.6. Em consulta ao Catélogo disponibilizado pelo site compras.gov.br, indicamos os cédigos de servico
27472 - referente a "Licenciamento de Direitos Permanentes de Usos de Outros Softwares / Programas de
Computador", ja que trata-se de aquisicdo de licenga para uso de software/programa de computador, por
entender ser mais préximo do objeto descrito.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao e Descricdao da Necessidade da Contratacao e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2. Embora este 6rgao ainda nédo disponha de Plano Anual de Contratagdes consolidado, a iniciativa esta
em consonancia com os objetivos estratégicos da Camara Municipal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. A solugdo de TIC consiste em contratar empresa especializada para prestar o SERVICO
CONTINUADO de fornecimento de assinatura das LICENCAS ANUAIS dos softwares Autocad LT, Revit e
Microsoft 365 Standard.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO



Requisitos de Negocio

4.2. A presente contratacao orienta-se pelos seguintes requisitos de negdcio:

4.2.1. Atendimento a necessidade permanente de uso de softwares para atender as demandas dos setores
técnicos (Diretoria Administrativa - Setor de Manutencao - Engenharia/Arquitetura);

4.2.2. Os softwares devem ser licenciados garantindo o uso em conformidade com a legislacao e as normas
de propriedade intelectual;

4.2.3. Os softwares devem garantir a seguranga na instalagdo, operagao e atualizacdo anual, mantendo as
informacoes seguras e confiaveis;

4.2.4. Facilidade de uso, tendo em vista que os servidores/estagiarios ja possuem conhecimentos sobre os
softwares solicitados;

4.2.5. Os softwares devem ser compativeis com os equipamentos e sistemas ja utilizados pela Camara
Municipal, sem que haja necessidade de investimentos adicionais;

Requisitos de Capacitacao

4.3 Nédo faz parte do escopo da contratagdao a realizagdo de capacitagdo técnica na utilizagdo dos
recursos relacionados ao objeto da presente contratacdo.

Requisitos Legais

4.4. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n®
14.133/2021, ao Ato n? 347, de 27 de dezembro de 2023, a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD) e a outras legislagdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencao
4.5. Nao se aplica.
Requisitos Temporais

4.6. Os servigos devem ser prestados no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento
da abertura da Ordem de Servico (0OS), emitida pela Camara Municipal, podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado
pela Camara Municipal;

4.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nao expressados de forma
contréaria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

4.8. Todos os prazos citados, quando ndao expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdao contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a mesma
hora do dltimo dia, conforme os prazos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.9. A solucao devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da
Informacao do Camara Municipal de Juiz de Fora.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais
4.10. Nao se aplica, por se tratar de software de prateleira.
Requisitos da Arquitetura Tecnolégica

4.11. Nao se aplica, por se tratar de software de prateleira.



Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.12. Nao se aplica, por se tratar de software de prateleira.
Requisitos de Implantacao

4.13. Nao se aplica, por se tratar de software de prateleira.
Requisitos de Garantia, Manutencao e Assisténcia Técnica

4.14. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor), e suas atualizagoes.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.15. Nao serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacao.
Requisitos de Formacao da Equipe

4.16. Nao serao exigidos requisitos de formacdo da equipe para a presente a contratagao.
Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.17. A execucgao dos servicos estd condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servigo
(OS) emitida pela Camara Municipal.

4.18. A OS indicara o o dia e horario na qual os servigos contratados deverdo ser prestados.

4.19. A execugao do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que dard ciéncia de eventuais
acontecimentos a Camara Municipal.

Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

4.20. Nao serao exigidos requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade para a presente a
contratacgao.

Vistoria

4.21. Nao hé necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugdo dos servigos.
Sustentabilidade

4.22. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

. 4.22.1. Maior consumo de energia elétrica: Como forma de tratamento pode ser priorizado o uso de
estacdes de trabalho energeticamente eficientes e a adogdo do uso racional da energia elétrica, efetuando o
desligamento das maquinas fora do horario de expediente.

4.22.2. Geragdo de lixo eletronico: o uso de computadores com configuracbes minimas pode acelerar a
substituigcdo de equipamentos mais antigos. A forma de estender a vida util das maquinas seria a realizacdo
de manutencdes preventivas e upgrades pontuais e, sempre que demandar o descarte de algum
equipamento, que o descarte seja realizado corretamente por meio de empresas certificadas com
programas de reciclagem.

4.22.3. Impressao desnecessaria de documentos/projetos aumentando o uso de papéis e tintas. Para

reducdo_desse impacto, deve-se estimular a revisdao dos documentos digitalmente e, caso necessite realizar
impressao, utilizar papel reciclado.

Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)



4.23. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo das seguintes marcas e modelos de softwares,
de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

4.23.1. Software para editoracao de projetos de arquitetura e engenharia de tecnologia CAD: Autocad
LT - Autodesk.

4.23.2. Software para editoracao de projetos de arquitetura e engenharia de tecnologia BIM: Revit -
Autodesk.

4.23.3. Software para editoragao de planilhas orcamentarias: Excel / Pacote Microsoft 365 Standard -
Microsoft.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico
4.24. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.25. Nao se aplica.

Subcontratacao

4.26. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual, diante da natureza técnica do objeto, da
necessidade de assegurar autenticidade, seguranca e rastreabilidade, e da impossibilidade de divisdo da
prestacao, a subcontratacao deve ser expressamente vedada na contratacdo de licencas de software,
garantindo a regularidade, a efetividade e a integridade da solucdo tecnoldgica adquirida pela Camara
Municipal.

Da verificacao de amostra do objeto
4.27. Nao se aplica.
Garantia da Contratacao

4.28. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, tendo em vista que a prestagdo de servigos se dard um remessa Unica e imediata.

Informacoes relevantes para o [dimensionamento E/OU apresentacao] da proposta

4.29. Nao se aplica.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

5.1. Sao obrigacoes da Contratante:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato ou instrumento equivalente;

5.1.2. Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢oes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

5.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

5.1.6. Aplicar ao Contratado sancoes motivadas pela inexecucao total ou parcial da contratacao;



5.1.7. Cientificar a Coordenadoria de Licitagbes e Gestdo de Contratos e Convénios para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagoes pelo Contratado;

5.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgbes relacionadas a
execucao da contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatoérios ou de nenhum interesse para a boa execucgéao do ajuste.

5.1.9. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solucao de TIC;

5.1.10. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugédo de TIC por parte do
Contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.11. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos cuja criagcdo ou alteracdo seja objeto da relagdo contratual
pertencam a Administracao, incluindo a documentagdo, o cddigo-fonte de aplicagdes, os modelos de
dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso nao ocorrer;

5.1.12.[...]

5.1.13. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacées e reclamagodes relacionadas a
execucao da contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatoérios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

5.1.13.1. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogacédo motivada por igual periodo.

5.1.14. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cladusulas contratuais.

5.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo da contratagdo, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

6.1.1. Entregar e orientar a instalagcdo do objeto, acompanhado do manual do usuario, com uma
versdao em portugués, e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

6.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

6.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratacdo ou
autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

6.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal da contratacdo, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecgoes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

6.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

6.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF e/ou o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da contratacao, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas - CNDT;

6.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdoes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato ou
instrumento equivalente, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

6.1.9. Comunicar ao Fiscal da contratacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer



ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual;

6.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

6.1.11. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagées
assumidas, todas as condigOes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificagdao, na
contratacgdo direta;

6.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo da contratacdo, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

6.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
da contratacao, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo tnico);

6.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato ou instrumento equivalente;

6.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n2 14.133, de 2021;

6.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

6.1.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as
recomendacgoes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

6.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdao de dados pessoais a que tenha acesso por
forca da execucgao da contratagao;

6.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

6.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

6.1.21. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.1.22. ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucéo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacdo contratual, incluindo a documentacgao, os
modelos de dados e as bases de dados a Administracao;

6.1.23. Entregar o software, ou enviar link para download, juntamente com as licencas validas para
uso definitivo da Camara Municipal de Juiz de Fora, de acordo com as condigdes estabelecidas,
respeitando os prazos fixados. 6.1.22.

6.1.24. Todo o software deverd possuir garantia integral durante o prazo de validade.

. 6.1.25. Atender ao chamado da Camara Municipal em no maximo 12 (doze) horas para proceder a
visita técnica em caso de defeito, em horario de expediente, contados da data de notificagcdo da Contratada do
erro verificado, para o procedimento técnico cabivel.

7. OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

7.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

7.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

7.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
7.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de



suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

7.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecgdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacgoes.

7.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

7.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

7.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

7.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

7.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdao, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

8.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas hipdteses previstas na LGPD.

7.11. O contrato ou instrumento equivalente estad sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

7.12. Os contratos e convénios de que trata o § 19 do art. 26 da LGPD deverdao ser comunicados a
autoridade nacional.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execugao
9.1. A execucgédo do objeto seguira a seguinte dindmica:

9.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 5 (cinco) dias do recebimento da Ordem de Servico, conforme
data e horéario estabelecidos pelo Fiscal do Contrato;

Cronograma de realizacao dos servicos

9.1.2. Nao se aplica.

Local e horario da prestacao dos servigos

9.3. Os Software deverao ser entregues na Diretoria Administrativa/Setor de Manutengdo da Camara
Municipal, situada na Rua Marechal Deodoro, 722, 52 andar, Centro, Juiz de Fora/MG, em dias uteis, no
horério de 13 as 17 horas OU disponiveis para downloads (com licencas validas), através de link enviado
para o email cissa@camarajf.mg.gov.br no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento, pela Contratada, da Ordem de Servico.

9.4. A Contratada deverd dar suporte a instalacdo dos softwares contratados.

Materiais a serem disponibilizados

9.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os links para a Diretoria
Administrativa/Setor de Manutencdo efetuarem as instalacdes para os setores técnicos com auxilio da
Divisao de Tecnologia da Informacg&o e com suporte do Suporte Técnico da Contratada.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
9.6. A demanda da Camara Municipal tem como base as seguintes caracteristicas:

9.6.1. Instalacdo de 03 (trés) licencas de Autocad LT com assinatura anual (12 meses), em desktop
do Setor de Manutencao da Diretoria Administrativa;

9.6.2. Instalagdo de 03 (trés) licencas de Revit com assinatura anual (12 meses), em desktop do
Setor de Manutencao da Diretoria Administrativa;

9.6.3. Instalacao de 03 (trés) licencas de Microsoft 365 Standard com assinatura anual (12 meses),
em desktop do Setor de Manutencao da Diretoria Administrativa.



Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso III, da Lei n? 14.133, de 2021)

9.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Formas de transferéncia de conhecimento

9.8. Nao serd necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

9.9. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

Quantidade minima de servicos para comparacao e controle

9.10. Nao se aplica, uma vez que 0s servigos serao prestados anualmente, de forma unificada.

Mecanismos formais de comunicacao

9.11. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagao, entre a Camara Municipal e o Contratado,
0s seguintes:

9.11.1. Ordem de Servigo;

9.11.2. Ata de Reuniao;

9.11.3. Oficio;

9.11.4. Sistema de abertura de chamados;
9.11.5. E-mails e Cartas;

Formas de Pagamento

9.12. Os critérios de medicdo e pagamento dos servigos prestados serdo tratados em tépico préprio do
Modelo de Gestao do Contrato.

Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

9.13. Nao se aplica, uma vez que todo o servigo de instalagdo de software sera realizado pelos servidores
da Camara Municipal de Juiz de Fora.

10. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

10.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao
total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo da contratacdo, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

10.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.4. A Camara Municipal poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

10.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos



servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

10.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdao do objeto durante o
periodo....

10.7. A Camara Municipal podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial
10.8. Nao se aplica.
Fiscalizacao

10.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput), observando-se, em especial, as rotinas a
seguir.

10.9.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgao.

10.9.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descrigdo do que for necesséario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

10.9.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagées
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcgao.

10.9.4. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.9.6. O fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

10.10. O fiscal do contrato, verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo do Contratado,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

10.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.11. Cabera também ao fiscal:
10.11.1. Acompanhar o fornecimento do objeto, a fim de garantir sua correta execugao;

10.11.1. Expedir Atestado de Fiscalizacao, tendo como base a nota fiscal/fatura apresentada pela
Contratada, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e
constituird documento indispensavel para a liberacdo dos pagamentos;

10.11.3. Advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao do
contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes previstas
neste mesmo instrumento.

Gestor da Contratacao

10.12. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacées contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

10.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo do Contratado, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagado e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.



11.

10.14. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais|quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

10.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sancgoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.17. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou prorrogacao contratual.

10.18. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgao.

10.19. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial da contratacgdo;

b) der causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total da contratacao;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou instrumento equivalente ou ndao entregar a documentacao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a dispensa eletronica ou execugdo da contratagao;

i) fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

I. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial da contratacdo, sempre que nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, f e g do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §49, da Lei);

III. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e 1 do subitem acima, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)

IV. Multa:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execucao do objeto, no cumprimento de obrigacao
contratual ou legal, até o 109 (décimo) dia, calculados sobre o valor da contratacao, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, no cumprimento de obrigacao
contratual ou legal, no caso de atraso superior a 10 dias até o 302 (trigésimo) dia, com a possivel
rescisao da contratacao;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdao, na hipdotese da Contratada,
injustificadamente, desistir da contratacdo ou der causa a sua rescisdao, bem como nos demais



casos de descumprimento contratual;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante deixar de assinar a
Ata de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente,
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

11.3. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

11.4. A aplicacdo das sangoOes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacgdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99)

11.5. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §79).

11.5.1. Antes da aplicacao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

11.5.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

11.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderda ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacgao enviada pela autoridade competente.

11.6. A aplicacao das sangoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.7. Na aplicacao das sangbes serao considerados (art. 156, §19) :
a) a natureza e a gravidade da infracdao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes
dos érgaos de controle.

11.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangées aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditéorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160)

11.10. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangOes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.11. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

12.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133).

12.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

12.2. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.



12.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ir4 apurar o resultado das avaliagées da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

12.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do dltimo;

12.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdao nao atestar a udltima e/ou Unica medicao de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

12.5. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Gnica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

12.6. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

12.7. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

12.8. Quando a fiscalizacdao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverda conter o
registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacgdo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

12.9. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

12.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento.

12.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

12.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagées apresentadas; e

12.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

12.9.5. Enviar a documentacgao pertinente para a formalizacao dos procedimentos de liquidagao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

12.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

12.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

12.12. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéao do contrato.

Procedimentos de Teste e Inspecao

12.13. Nao se aplica.

Sancoes Administrativas e Procedimentos para retencao ou glosa no pagamento

12.14. Nao se aplica.



Liquidacao

12.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

12.16. Para fins de liquidacgdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

12.16.1. o prazo de validade;

12.16.2. a data da emissdo;

12.16.3. os dados do contrato e da Camara Municipal;

12.16.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

12.16.5. o valor a pagar; e

12.16.6. eventual destaque do valor de retencgoes tributarias cabiveis.

12.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus a Camara Municipal;

12.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral,
como o SICAF ou o CAGEL ou, na impossibilidade de acesso aos referidos Sistemas, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

12.19. A Administracao devera realizar consulta ao registro cadastral para: a) verificar a manutencgao das
condigOes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagdo, no dmbito da Camara Municipal, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.20. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Camara Municipal.

12.21. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara Municipal
devera comunicar aos 6rgdaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.22, Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

12.23. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situacao ao registro cadastral.

Prazo de pagamento

12.24. O pagamento serd efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de Juiz
de Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancéria indicada na proposta e no
instrumento de formalizacdo da contratacdo, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias tuteis da
apresentacao da nota fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 (dez) dias tuteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa e, em anexo a esta, serd juntado o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor
lotado na , responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da contratagdo.

12.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicacao do indice de correcdo monetéria de 0,5% pro rata die, calculada através da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
I = (TX/100), assim apurado: I = (6/100)
365 365

Em que:
I = Indice de atualizacdo financeira;




TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%;
EM = Encargos moratoérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

12.26. Para a hipdtese definida no subitem 12.25, a contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo financeira
originédria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

Forma de pagamento

12.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

12.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

12.30. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

12.31. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacao de pagamento

12.32. Nao se aplica.

13. REAJUSTE (art. 92, V)

13.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 15/06/2026.

13.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice ICTI (indice de Custos de Tecnologia da
Informacao), mantido pela Fundagdo Instituto de Pesquisa EconOomica Aplicada (IPEA), exclusivamente
para as obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

13.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

13.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO



Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
LOTE.

Regime de Execucao

14.2. O regime de execugdo do contrato serd de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, por se tratar de
uma contratacao da execucgdo do servigo por preco certo de unidades determinadas.

Da Aplicacao da Margem de Preferéncia
14.3. Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratacao.
Exigéncias de habilitacao

14.4. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condigOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF, CAGEL e registros cadastrais;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

14.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

14.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatodrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.7. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

14.8. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

14.9. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagao, a habilitagcdo do interessado sera verificada por meio
do registro cadastral, nos documentos por ele abrangidos.

14.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do registro
cadastral, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

14.11. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNP]/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

14.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.13. Serao aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento
dessas contribuigoes.

14.14. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
14.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;



14.16. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede.

14.20. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

14.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

14.22. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

14.23. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdoes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

14.24. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

14.25. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

14.26. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

14.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

14.28. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

14.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

14.32. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo, ou de sociedade
simples;

14.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

14.33.1. E possivel a participacdo de empresa em Recuperacdo Judicial, desde que amparada em
certidao emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei Federal n®



14.133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

14.33.2. A empresa em recuperacao judicial deve apresentar comprovacao de que o plano de
recuperacao foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n® 11.101/2005.

14.34. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes contdbeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

14.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

14.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura.

14.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

14.34.4. Serao considerados aceitos como na forma da lei o Balanco Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstragdes contdbeis assim apresentados:

a) publicados em Diério Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

c) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por copia ou fotocdpia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da proponente ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os Termos de Abertura
e de Encerramento.

e) Por Escrituragdo Contdbil Digital (ECD), através da apresentacdao de codpia do SPED,
devidamente transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega
estipulado no art. 1.078, da Lei Federal n? 10.406/2002.

14.35. Os documentos relativos ao subitem 14.34.4 deverao ser apresentados contendo assinatura do
representante legal da sociedade empreséria e do seu contador, ou, mediante publicacio no Orgéo de
Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacdo do veiculo e a data de sua publicagdo. A
indicacdo do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC
- sdo indispensaveis.

14.36. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacao
patrimoénio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagédo.

14.37. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §19).

14.38. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

14.39. E dispensado da apresentacido de balanco patrimonial o pequeno empresario, definido em lei como
aquele com renda bruta no ano-calendario até R$ 81.000,00, que seja optante do SIMPLES NACIONAL, e
que se enquadre nas demais condicOes previstas no art. 18-A da LC n? 123/06.

Qualificacao Técnica

14.40. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigoes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacgao;

14.40.1. A declaragao acima podera ser substituida por declaracdao formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condig6es e peculiaridades da contratagdo.

14.41. Comprovacdo de SER REVENDA AUTORIZADA PELO DESENVOLVEDOR DOS SOFTWARES
CONTRATATOS, devendo apresentar os seguintes documentos:

14.41.1. Catdlogo ou prospecto, em portugués, no qual estejam especificados o descritivo técnico,
a marca, o modelo e o fabricante da licenca de software ofertada. Este mesmo catalogo também devera estar
disponivel para acesso geral no site do fabricante;

14.41.2. Documentacao do fabricante comprovando a autenticidade da licenca de software ofertada;

. 14.41.3. Certificacao de revenda autorizada da licenca de software ofertada, em nome da empresa
icitante.

14.42. Os comprovantes poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

14.42. O fornecedor disponibilizard todas as informac6es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da Camara Municipal e local em que foi executado o objeto Contratado,



dentre outros documentos:

14.42. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

14.42.1. A relagao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2° a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

14.42.2. A declaracgao de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

14.42.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

14.42.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

14.42.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardao o contrato; e

14.42.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais
ou nas reunioes seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

14.42.7. A tltima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

Requisitos previstos na Lei Complementar n? 123/06

11.

12.

14.43. Para a ME ou EPP definida pelo art. 32 da Lei Complementar n? 123/06, a comprovacao de sua
condigdo/enquadramento devera ser feita por meio de Certiddo Simplificada ou Declaragcao de
Enquadramento expedida pela Junta Comercial da sede da ME ou EPP, ou pelo Registro Civil das Pessoas
Juridicas, conforme o caso, ou qualquer outro documento idoneo que comprove a condigao de
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, conforme instrucao normativa do DREI vigente
a época.

14.44. Para o Microempreendedor Individual, sua condicdo de ME ou EPP, poderda ser comprovada
através do CCMEI - Certificado da Condi¢cdo do Microempreendedor Individual, documento que certifica
que a empresa estd aberta e comprova a sua inscrigdo no CNPJ e na Junta comercial do seu Estado.

14.45. Para a sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, por meio de comprovacao de que tenha
auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do art.
3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 11.018,04 (onze mil, dezoito reais e quatro
centavos) .

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Poder Legislativo Municipal deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada: 010310072.021.3.3.90.39.00.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods aprovacao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.



Juiz de Fora, data da ultima assinatura eletrénica.

ciente, .
ciente,
Cissa de Campos Ewald Liliane de Paula Nascl Eduardo Augusto Magela
Assessor Técnico iliane de Paula Nascimento Meirelles
Barros Diretor Administrativo
Mat.: 2303 Diretora Administrativa Adjunta
i ) Gestor
Fiscalizador

Autoridade Maxima da Area de TIC

Atila Henrique de Faria

Chefe da Divisao de Tecnologia da Informacdo e Planejamento

Aprovo,

Autoridade Competente

José Marcio Guedes Lopes
Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora

_—;EII j Documento assinado eletronicamente por Cissa de Campos Ewald, Assessor Técnico, em 13/07/2026,
alnsur as 15:57, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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JEII ___ll Documento assinado eletronicamente por José Marcio Lopes Guedes, Presidente, em 14/07/2026, as
s L 110:45, conforme art. 12, 111, "b", da Lei 11.419/2006.
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JE'I e -__Il Documento assinado eletronicamente por ATILA HENRIQUE FARIA, Superintendente de Inovacao e

assinatura Tecnologia da Informacao, em 14/07/2026, as 10:59, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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