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Diretoria Administrativa / DA

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

Processo Administrativo n? 20431.000023/2026-2

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de produtos e servigos, para a Camara Municipal de Juiz de Fora, mediante adesao ao
Pacote de Servigos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) e ao respectivo Termo de
Condicoes Comerciais, possibilitando a aquisicao de produtos e a utilizacdo dos servigos exclusivos
disponibilizados pela estatal, por meio de seus canais de atendimento, observadas as condigdes técnicas,
operacionais e comerciais previstas nos instrumentos de adesdo, conforme as condicées e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Faixa
UNIDA
~ de QUAN1 VALO| VALOR
ITE ESPECIFICACAO | CATS peso DE ANUAIl UNIT| TOTAL
MEDII
(9)
Carta Registrada +
AR B1 -
21a R$ | R$

1 | MFD/Estampa: 2689
80853 Chancola 50 25,63 68.919,07
8081-0

LOTE Carta -

2 MFD/Estampa: 4286 | 0a | ynid. 150 R$ R$
8015-2 Chancela 20 3,70 | 555,00
8016-0

0a R$ R$
3 | Sedex-N4 300 90 158,11/ 5.229/90
O0a R$ R$
4 | PAC-N4 500 100 199,41| 204,10
VALOR GLOBAL L£55
74.998,07

1.2. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

1.3. A justificativa para a contratacao por lote estd devidamente detalhada no Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato, tendo
inicio em 21/05/2026, na forma do artigo 106 da Lei n? 14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que atende a necessidade
permanente da Camara Municipal, cuja eventual interrupcao podera comprometer a regularidade e a
eficiéncia das atividades institucionais, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.



2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis, no que
couber.

4.1.1. A ECT possui compromisso com a sustentabilidade, conforme pode ser verificado por meio de
consulta ao seu portal institucional, na secao dedicada a transparéncia e governanca em
sustentabilidade  disponivel em seu site oficial (https://www.correios.com.br/acesso-a-
informacao/transparencia-e-governanca/sustentabilidade).

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos servigos.
5. OBRIGACOES

Obrigacoes da Contratante
5.1. ACONTRATANTE se compromete a:

5.1.1. Observar e cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizacao dos servigos,
conforme previsto nos Termos e CondigOes disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas
Tarifas/Tabelas de Precos.

5.1.2. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualquer
tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteudo enviado, bem como pela
veracidade das informacoes fornecidas.

5.1.3. Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema de
contratacgao, todos os dados cadastrais para as comunicac0es necessarias.

5.1.4. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

5.1.5. Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos
CORREIOS, quando da utilizacao dos servigos e/ou aquisicao de produtos.

5.1.6. A CONTRATANTE ¢é a tnica responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de acesso aos
sistemas, fornecidos pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes
credenciados, respondendo por danos causados por sua utilizacao indevida.

5.1.7. Informar aos CORREIOS os seus representantes credenciados, com antecedéncia minima de
15 (quinze) dias tteis, para emissao do cartdo de postagem. Nas informacoes deverao constar o nome
do 6rgdo e do seu responsavel, endereco, telefone para contato, endereco eletronico e os tipos de
servigos a serem utilizados.

5.1.7.1. Por representantes credenciados entendam-se os 6rgdos vinculados hierarquicamente
entre si ou que compdem o mesmo Orgdo, cuja utilizacdo do contrato for autorizada pelos
CORREIOS.



5.1.7.2. A infracdo contratual por parte dos representantes credenciados sera de
responsabilidade da CONTRATANTE, apurada no teor deste contrato.

5.1.8. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS e
controlar a utilizacao dos servigos e sistemas por parte de seus representantes credenciados.

5.1.9. Na hipdtese de qualquer alteracao no cartdo de postagem, comunicar aos CORREIOS para as
providéncias de cancelamento e emissdo de novo cartao.

5.1.10. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartao de postagem ou senha de acesso, a
CONTRATANTE permanecera responsavel, enquanto nao comunicar o fato oficialmente aos
CORREIOS, por meio de correspondéncia com prova de recebimento. 3.12 Acompanhar as
informaco6es relativas ao contrato, por meio do sistema de fatura eletronica, disponibilizado no portal
dos CORREIOS.

Obrigacoes dos Correios

5.2. Os CORREIOS se comprometem a disponibilizar informagdes necessérias a execucao deste contrato,
tabelas de precos e tarifas relativas aos servicos, e fatura de cobranca com dados do contrato.

5.3. Executar e zelar pela prestacao dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste
contrato.

5.4. Os CORREIOS deverao informar a CONTRATANTE os novos valores dos produtos e servigos sempre
que ocorrer atualizagcdo em suas tabelas e tarifas

6. OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

6.1. As partes deverao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratagao,
independentemente de declaragao ou de aceitacao expressa.

6.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

6.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

6.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tuteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los,
com excecgao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigagoes legais ou contratuais e
somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

6.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

6.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

6.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacoes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

6.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

6.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

6.11. O contrato ou instrumento equivalente estéd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

6.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO



Condicoes de Execucao
7.1. A execucgéao do objeto seguird a seguinte dinamica:

7.1.1. Inicio da execucao do objeto: a partir da assinatura do contrato, nos termos da legislagédo,
assim permanecendo por 60 (sessenta) meses.

Local e horario da prestacao dos servicos

7.2. Os servigos serdao executados nos enderecos, prazos e horarios estabelecidos no instrumento
contratual e nos respectivos Termos de Condigcbes Comerciais, observadas as especificagées técnicas ali
consignadas.

7.3. A prestacdo ocorrerd em conformidade com a logistica operacional, os fluxos de processamento e a
metodologia padronizada adotados pela ECT, os quais integram seu modelo de governanga e operacao,
garantindo a regularidade, continuidade e eficiéncia na execugdo dos servicos.

Rotinas a serem cumpridas

7.4. As rotinas operacionais serdo definidas pela ECT, em conformidade com sua metodologia prépria e
normativos internos, em razao da natureza de contrato de adesao, ao qual a Contratante se submete nos
termos pactuados.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso III, da Lei n? 14.133, de 2021)

7.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao da contratacao

7.6. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo da contratacdo devido as
caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

8.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da contratagao, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que
contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

8.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

Fiscalizacao
8.7. A execucgao da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacdo, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.8. Os fiscais da contratacao sera(ao) os(as) servidores(as) que acompanhardao a execucao da
contratacdo, para que sejam cumpridas todas as condigOes estabelecidas no contrato ou instrumento
equivalente, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao:

Fiscal Técnico Lotacao

Alzira Batista Divisdo de
Durso Expediente




Fiscal Lotacao

Administrativo
Liliane de Paula . .
. Diretoria
Nascimento ..
Administrat{va
Barros

8.8.1. O fiscal da contratacdo anotara no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo da contratacdo, com a descrigdao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19);

8.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratacao emitira notificagées
para a correcao da execucao da contratacao, determinando prazo para a corregao.

8.8.3. O fiscal da contratacdo informara ao gestor da contratacdo, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisdao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da contratacdo nas datas
aprazadas, o fiscal da contratacdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacdo.

8.8.5. O fiscal da contratacao comunicara ao gestor da contratacdao, em tempo habil, o término da
contratagcdo sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

8.9. O fiscal da contratacao verificarda a manutengdo das condigées de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

8.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal da contratacdo atuard
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor da contratacdao para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.10. Cabera também ao fiscal:
8.10.1. Acompanhar o fornecimento do objeto, a fim de garantir sua correta execucgdo;

8.10.2. Expedir Atestado de Fiscalizagao, tendo como base a nota fiscal/fatura apresentada pela
Contratada, que servira como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e
constituird documento indispensavel para a liberacdo dos pagamentos;

8.10.3. Advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execucgdo do
contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas
neste mesmo instrumento.

Gestor da Contratacao

8.11. O gestor da contratacdo serda o(a) servidor(a) EDUARDO AUGUSTO MAGELA MEIRELLES,
Diretor Administrativo, que coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da
contratacdo contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento da
contratacdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes da
contratagao para fins de atendimento da finalidade da administragéao.

8.12. O gestor da contratacdao acompanhara os registros realizados pelos fiscais da contratagdo, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgdo da contratagdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.13. O gestor da contratagdo acompanhard a manutencao das condigbes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacado e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.14. O gestor da contratacdo emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais,
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.15. O gestor da contratacdo tomarad providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancgoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.16. O gestor da contratacdao devera elaborar relatério final com informacées sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgao.

8.17. O gestor da contratacdo devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.



9. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

9.1. Os requisitos relacionados as infracées e sanc¢Oes administrativas serdo aqueles presentes na minuta
de contrato padrao da ECT, uma vez que se trata de processo de adesdo ao contrato e minuta padronizada
pela empresa que possui exclusividade para o objeto.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

10.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133, de 2021).

10.2. O prazo da disposigdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

10.3. O fiscal da contratagdo realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

10.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal da
contratagdo ird apurar o resultado das avaliacOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatoério a ser encaminhado ao gestor da contratacao.

10.4.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

10.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.

10.4.3. A fiscalizacao nao efetuard o ateste da tultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
(art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14.133, de 2021).

10.4.4. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.4.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

10.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo da contratacdao, em relacdao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor da contratagao para recebimento definitivo.

10.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

10.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes, conforme regulamento.

10.6.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

10.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagées apresentadas; e

10.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

10.6.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

10.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

10.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de



inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.9. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da contratacgao.

Liquidacao

10.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacao.

10.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

10.11.1. o prazo de validade;

10.11.2. a data da emissao;

10.11.3. os dados do contratado e do 6rgao contratante;

10.11.4. o periodo respectivo de execugdo da contratagdo;

10.11.5. o valor a pagar; e

10.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

10.12. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

10.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF, CAGEL registro
cadastral ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.14. A Administracao devera realizar consulta ao registro cadastral para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacao no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.15. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao da contratagdo, caso o contratado nao regularize sua situacgdo junto ao registro
cadastral.

Prazo de pagamento

10.19. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Financas da Camara Municipal de Juiz
de Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancaria indicada na proposta e no
instrumento de formalizagdo da contratagdo, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias tuteis da
apresentacdo da nota fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 (dez) dias tuteis, contados da finalizacédo
da liquidacao da despesa e, em anexo a esta, serd juntado o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor
lotado na Diretoria Administrativa, responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da contratacgao.

10.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante
aplicacao do indice de corregdo monetéria de 0,5% pro rata die, calculada através da seguinte férmula:

EM =1 x N x VP,
sendo:

(IX/100),




assim
apuragdo:

(5/100)

365

365

Em que:

I = Indice de
atualizagao financeira;
TX = Percentual da taxa
de juros de mora anual
= 5%;

EM = Encargos
moratorios;
N = Numero de dias

entre a data prevista
para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela
em atraso.

10.21. Para a hipdtese definida no subitem 10.20, a contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo financeira
origindria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

Forma de pagamento

11.

12.

10.22. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.24. Sera feita a retencao, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos a serem
efetuados, nos termos da Instrucao Normativa RFB n? 1234/2012, alterada pela Instrucdo Normativa RFB
n? 2145/2023, e alteragoes posteriores.

10.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

10.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

REAJUSTE (art. 92, V)

11.1. Trata-se de contrato administrativo de adeséo, regido pelas normas expedidas pelo Ministério das
Comunicagoes, no qual o reajuste das tarifas observara os critérios e procedimentos estabelecidos no art.
70, inciso I, da Lei n? 9.069, de 29 de junho de 1995, em consonancia com a Portaria n? 386, de 30 de
agosto de 2018 do Ministério da Fazenda, ou normativos supervenientes que venham a substitui-lo.

11.2. O valor minimo de faturamento contratado serd automaticamente revisto por ocasido da atualizacao
das tabelas de precos, tarifas ou da reestruturacdao dos Pacotes de Servigos, observando-se os mesmos
parametros e indices aplicaveis ao reajuste tarifario, de modo a preservar o equilibrio economico-
financeiro do ajuste.

11.3. O reajuste serd realizado por apostilamento.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO



Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

12.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, caput, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de Execucao
12.2. O regime de execucao da contratacdo serd o de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitacao

12.3. Previamente a celebragdo da contratagao, a Administragdo verificard o eventual descumprimento
das condigOes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF, CAGEL e registros cadastrais;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

12.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.

12.8. Caso atendidas as condigGes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do registro cadastral, nos documentos por ele abrangidos.

12.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do registro
cadastral, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacgao atualizada.

12.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.12. Serao aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento
dessas contribuigoes.

12.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
12.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdoes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.16. Prova de inscrigdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

12.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido



(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.19. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

12.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

12.21. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

12.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscrigcao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de aproximadamente R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil
reais), conforme custos unitarios apostos no item 1 deste Termo de Referéncia.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria n®
010310072.021.3.3.90.00.00 - Outros Servicos de Terceiros e Pessoa Juridica.

14.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Juiz de Fora, data da assinatura eletrénica.

(assinado eletronicamente)
Ronnie Willian Teodoro Pinto
Assistente Legislativo I - Setor Requisitante

Ciente e de acordo.

(assinado eletronicamente)
Alzira Batista Durso
Superintendente de Transparéncia e Governanca Documental

(assinado eletronicamente)
Liliane de Paula Nascimento Barros
Diretora Administrativa Adjunta

(assinado eletronicamente)
Eduardo Augusto Magela Meirelles
Diretor Administrativo



Aprovo do Presidente.

(assinado eletronicamente)
José Marcio Lopes Guedes
Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora
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