CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA

TERMO DE REFERENCIA
Diretoria Administrativa
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021
FORNECIMENTO DE BENS — COMPRA DIRETA
(Processo Administrativo n°2057/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢do de Kits de carrinhos funcionais de limpeza, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CATMAT//

Item Descric¢éo PDM

Qtd. Val. Un. Val. Total

Carrinho funcional de limpeza, com 03
prateleiras organizadoras, saco coletor de 901
01 |com tampa e Balde capacidade minima 301 com| PDM 4583 2 R$ 1.129,51| R$ 2.259,02
sistema de 2 dguas, espremedor de mop e
rodinhas compativel.

Balde capacidade minima 301 com sistemade 2| 443451/

02 aguas, espremedor de mop e rodinhas 14011 L Riaaa | Raadulod
03 |Placa de piso molhado J?gggg / 11 RS 43,64 R$ 480,04
04 |Conjunto mop po6 60cm "’ﬂgg? : 11 R$ 126,95 | RS 1.396.45
. I - =
05 Conjunto mop tmido cabo 1,40 com trava para 443425/ T RS 78.33 RS 861.63
. refis 14028
f Refil mop timido gramatura 320g/m2 a 415216/
06 360g/m?2 13989 22 R 25,84 R$ 568.48
07 |Refil para mop pd 60cm J?Zgg? . 22 R$ 32,33 R$ 711,26
| 08 [Pépop coletora de lixo 4?33?; "1 11 | R$5573 | R$613,03

Lixeira na cor azul. com capacidade de 240
litros, fabricadas em Polipropileno ou 356388 /
09 |Polietileno de alta densidade. com alta 11495 04 R$ 429,19 | R$1716.76
resisténcia ao impacto e a tracdo, com rodas de

borracha maciga e nticleo de Polipropileno

Total R$ 13.81431

1.2. O objeto contratado se enquadra no conceito de natureza comum, de acordo com o art, 1°, paragrafo
tinico, da Lei n® 10.520/2022, uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade sdo objetivamente
definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratacido nio se enquadra como sendo de bem de luxo. conforme art. 10 do Ato n® 347,
de 27 de dezembro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de 30 dias contados da assinatura da nota de empenho, na forma do
artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.
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1.5. No prego contratado ja se encontram computados todos os impostos, tarifas, fretes e demais despesas
que, direta ou indiretamente tenham relagdio com o objeto desta contratagdo, isentando a Camara de
quaisquer dnus por despesas decorrentes.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo se justifica pela necessidade de equipar os profissionais dos postos de auxiliar de
limpeza com ferramentas adequadas para o pleno exercicio de sua funcao, considerando que o0 processo n°
1944/2024 ja prevé que os insumos e equipamentos ficam a cargo da Camara.

2.2. O carrinho funcional de limpeza permite que os profissionais realizem suas atividades de forma mais

rapida e organizada, centralizando todos os itens necessarios em um unico equipamento, facilitando o

transporte de materiais de limpeza e equipamentos, tornando as operagdes mais organizadas e otimizando o
tempo.

2.3. O uso do mop otimiza a remogao de sujeiras, proporcionando uma limpeza mais profunda e eficaz,
enquanto o saco coletor permite o armazenamento e descarte adequado dos residuos, reduzindo a
necessidade de deslocamentos frequentes e aumentando a produtividade.

2.4. A placa de aviso "Piso Molhado" ¢ uma medida preventiva importante para evitar acidentes, alertando os
usuarios sobre o risco de escorregamentos em areas recém-limpas. Isso contribui diretamente para a
seguranca de colaboradores e visitantes, especialmente em ambientes de grande circulagdo.

2.5. As lixeiras destinam-se a substitui¢ao das lixeiras atuais que se encontram danificadas

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo consiste na aquisi¢do dos referidos materiais para equipar os profissionais de conservacio e
limpeza e substituir as lixeiras danificadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descric@o do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Fornecedores com compromisso ambiental: Certificagdes e politicas de sustentabilidade
comprovada;

4.1.2. Logistica eficiente: Redugdo de emissdes de gases do efeito estufa durante o transporte:
4.1.3. Produgdo ética: Condigdes de produgdes justas .e seguras para os colaboradores.
Subcontratag¢io
4.2. Ndo € admitida a subcontratagio do objeto contratual.

Garantia da contratacio
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4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
dada a simplicidade do objeto

3, DAS OBRIGAGOES DA CAMARA MUNICIPAL DE JULZ DE FORA

5.1. Requisitar, por meio da Diretoria Administrativa da Camara, responsavel pela fiscalizagdo, o objeto

deste Termo de Referéncia, conforme as necessidades da Camara, de forma imediata, a partir da
apresentagdo da respectiva requisi¢do com autorizagdo do fiscalizador.

5.2. Conferir o fornecimento dos materiais, embora a contratada seja a tnica e exclusiva responsavel pelo
fornecimento nas condigdes especificadas;

5.3. Proporcionar a contratada as condi¢des para que possa fornecer os materiais dentro das normas
estabelecidas neste Termo de referéncia:

5.4. Comunicar a contratada, qualquer irregularidade no fornecimento do produto e interromper
imediatamente o fornecimento, se for o caso;

5.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham ser solicitados pela contratada;
5.6. Impedir que terceiros fornegam o produto objeto desta contratagdo;
5.7. Atestar o adimplemento da obrigacédo, desde que satisfaga as exigéncias editalicias;

5.8. Efetuar o pagamento a contratada mediante a apresentag@o da respectiva nota fiscal, devidamente
discriminada e atestada pelo setor proprio, por meio de crédito em conta corrente bancaria.

5.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o TR ou
instrumento equivalente;

5.10. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.11. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios. defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, s suas expensas;

5.12. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do da contratagdo e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;
5.13. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial da contratacio;

5.14. Cientificar a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de Contratos e Convénios para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

5.15. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucio da
contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

5.15.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de 15 dias para decidir,
admitida a prorrogac¢do motivada por igual periodo.
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516 A Admmlstracao nao l‘esponderé por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao da contratagdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros

em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados,

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Indicar, no ato da assinatura da nota de empenho e sempre que ocorrer alteracio, 01 (um) preposto para
representa-la junto a Camara Municipal, devendo este preposto responder por todos os assuntos relativos a
contratacao e atender aos chamados da Diretoria Administrativa da CAmara Municipal, principalmente em
situagdes de urgéncia, por meio de telefone mével ou outro meio igualmente eficaz;

6.2. Promover o fornecimento do objeto, de acordo com a necessidade e o interesse da Camara, obedecendo
rigorosamente, o prazo e condicdes estabelecidas neste Termo:

6.3. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento do objeto, nos termos da legislagdo vigente e
exigéncias editalicias, observadas as especificagdes, normas e outros detalhamentos; quando for o caso ou no
que for aplicavel, fizer cumprir, por parte de seus empregados e prepostos, as normas da Camara;

6.4. Atender, de imediato, as solicitagdes relativas a substituicao, reposi¢do ou troca do objeto que néo
atenda ao especificado;

6.5. Fornecer o objeto no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo impeditivo ou que
0 impossibilite o fornecimento:;

6.6. Assumir inteira responsabilidade quanto 4 garantia e qualidade do objeto, reservando a Contratante o
direito de recusa-lo caso nio satisfaca aos padroes especificados;

6.7. Efetuar a troca dos produtos considerados sem condigdes de uso, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contado do recebimento da comunicagio expedida pela Diretoria Administrativa da Camara
Municipal;

6.8. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios e outros
advindos da execugdo do objeto, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer 6nus e
responsabilidades:

6.9. Responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser causados a2 Camara Municipal -
ou a terceiros, durante o fornecimento do produto, inclusive pelos atos praticados pelo funcionério designado

para o fornecimento. ficando, assim, afastada qualquer responsabilidade da Camara Municipal, podendo esta,

no entanto, reter quantias e pagamentos para o fim de garantir o referido ressarcimento:

6.10. Substituir, de imediato, o objeto que ndo se adequar as especificagdes do presente termo:
6.11. O objeto recusado devera ser substituido no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado a partir
do recebimento pelo CONTRATADO da formalizacdo da recusa pelo CONTRATANTE, arcando o

CONTRATADO com os custos dessa operagdo, inclusive os de reparacio.

6.12. Quando for o caso, comunicar imediatamente a Camara qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias:
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6.13. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes do fornecimento do
objeto seja por vicio de fabricagdo ou por agdo ou omissédo de seus empregados;

6.14. A contratada ¢ responsavel direta e exclusivamente pela execugo do objeto deste Termo de Referéncia
e, consequentemente, responde, civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que na execucdo dele,
venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar para a Camara Municipal ou para terceiros;

6.15. Executar o fornecimento objeto deste Termo de Referéncia em seu préprio nome, nao podendo, em
nenhuma hipotese, transferi-lo a terceiros;

6.16. O Contratado deve cumprir todas as obrigagoes constantes deste Termo de Referéncia e em seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio
do objeto

6.17. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da relacio da
rede de assisténcia técnica autorizada, quando houver;

6.18. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

6.19. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagio;

6.20. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagdo ou autoridade superior
(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

6.21. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal da contrata¢do, os objetos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.22. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do fornecimento do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.23. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF e/ou o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, a empresa contratada
deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratag@o, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF: e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6.24. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da contratagdo

6.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I1, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.
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6.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

6.27. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos. nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢des de Entrega

7.1. A contratagdo se dara por meio de uma compra direta para a aquisigdo de kits de carrinhos funcionais de
limpeza e lixeiras de 240 litros

7.2. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados da assinatura da nota de empenho, em remessa tnica.

7.3. Os materiais deverdo ser entregues no enderego Rua Marechal Deodoro, 722, 5° andar, Centro — Juiz de
Fora/MG - CEP 36015-460 — Diretoria Administrativa, de segunda a sexta de 8:00 as 18:00 mediante
solicitagdo enviada pela Diretoria Administrativa.

7.4. A forma de fornecimento sera em remessa tnica.

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

7.5. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor)

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugio
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples
apostila. s

8.3. As comunicag¢des entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

9. FISCALIZACAO

9.1. A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

9.2. O(A)s fiscal(is) da contratagio sera(do) os(as) servidores(as) ARTHUR LOBO VALLE MARCAL e
LILIANE DE PAULA NASCIMENTO BARROS, lotados(as) na Diretoria Administrativa, que
acompanhardo a execugdo da contratagdo, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato ou instrumento equivalente, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
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9.2.1. O fiscal anotard no historico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execucéo da
contratagdo, com a descri¢@o do que for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

9.2.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a corre¢do
da execugdo da contratagdo, determinando prazo para a corregio.

9.2.3. O fiscal informara ao gestor, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adocio de

medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

9.2.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugfio da contratagfio nas datas aprazadas,
o fiscal da contratagdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratagao.

9.2.5. O fiscal comunicara ao gestor, em tempo hébil, o término da contratagéio sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorroga¢do contratual

9.3. O fiscal da contratagdo verificard a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

9.3.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da contratagdo atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor da contratagdo para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.4. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
9.4.1. Verificar o fornecimento do objeto

9.4.2. Expedir Atestado de Fiscalizagdo do fornecimento do objeto, tendo como base a nota
fiscal/fatura apresentada pela contratada, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento
das obriga¢des contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

9.4.3. Advertira CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execu¢ao
da contratacdo, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicagio das sancdes
previstas na Ata de Registro de Pregos.

10. GESTOR DO CONTRATO

10.1. O gestor da contratagdo sera o(a) servidor(a) EDUARDO AUGUSTO MAGELA MEIRELLES,
Diretor Administrativo, que coordenaré a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagio da
contrata¢@o contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento da contratagdo, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes da contratagdo para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

10.2. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da contratagdo, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo da contratagdo ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, &
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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10.3. O gestor da contratagdo acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para

fins de empenho de despesa ¢ pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

10.4. O gestor da contratagio emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

10.5. O gestor da contratagéio tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.6. O gestor da contratagio devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucio dos

objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao.

10.7. O gestor da contratagio devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizagao dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos da
contratacdo.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagio:

b) der causa a inexecugio parcial da contratagao que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos pablicos ou ao interesse coletivo:

¢) der causa a inexecugdo total da contratagio;

d) deixar de entregar a documentago exigida para o certame:

€) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

f) ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente ou nio entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentacgio falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a dispensa eletronica ou execucdo da contratagio;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratagdo;

J) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame:

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréo aplicadas ao responsével pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucio parcial da contratagéo, sempre que
ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei):

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c. d.
e, f'e g do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§4°, da Lei);
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11.2.3. Declaragédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, 1, . k e I do subitem acima, bem como nas alineas b, ¢, d, e, fe g, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

11.2.4. Multa:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso no fornecimento do objeto, no cumprimento de obrigacio
contratual ou legal, até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor da contratag#o, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, no cumprimento de obrigagao
contratual ou legal, no caso de atraso superior a 10 dias até o 30° (trigésimo) dia, com a possivel
rescisdo da contratagdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipotese da Contratada,
injustificadamente, desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisio, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante deixar de assinar a
Ata de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente, quando
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

11.3. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagdo da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

11.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°)

11.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

11.5.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
tteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157)

11.5.2. Se a multa aplicada ¢ as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.6. A aplicac@o das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.7. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza e a gravidade da infra¢do cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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¢) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgdos de controle.

11.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo. a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagio de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160)

11.10. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacio da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

12.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) Fiscal da contratagdo ou outro servidor por ele
designado, lotado na Diretoria Administrativa, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (Dez) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagio mediante termo detalhado.

12.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

12.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

12.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenso, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.
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12.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

12.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do da contratagdo.

Liquidagdo

12.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

12.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.10.1. o prazo de validade;

12.10.2. a data da emisséo;

12.10.3. os dados da contratag¢do e da Camara Municipal;

12.10.4. o periodo respectivo de execucdo da contratagio;

12.10.5. o valor a pagar; e

12.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.11. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagdo da situagdo, sem onus a
Céamara Municipal.

12.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral, como o

SICAF ou 0 CAGEL ou, na impossibilidade de acesso aos referidos Sistemas, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacio mencionada no art. 68 da Lei n° 14.1 33, de 2021.

12.13. A Administragéo devera realizar consulta ao registro cadastral para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitag@o, no ambito da Camara Municipal, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas

12.14. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Camara Municipal.

12.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara Municipal devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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12.16. Persistindo a irregularidade, a CAmara Municipal devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

12.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisio da contratago, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao registro cadastral.

Prazo de pagamento

12.18. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de Juiz de
Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancaria indicada na proposta e no instrumento de
formalizag¢do da contratagio, o qual ocorrerd no prazo minimo de 5 (cinco) dias (teis da apresentacao da
nota fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 dias lteis, contados da finalizagio da liquidacdo da despesa e
€m anexo a esta, serd juntado o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor lotado na Diretoria
Administrativa, responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da contratacgdo.

N

12.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do indice de corre¢do monetéria de 0.5% pro rata die, calculada através da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:

['=(TX/100), assim apurado: I = (5/100)
365 365

Em que:

I = indice de atualizagdo financeira:

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%:;

EM = Encargos moratorios;

N =Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela em atraso.

12.20. Para a hipétese definida no subitem 12.19. a contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagéo financeira originaria
de pagamento de fatura em atraso por inadim plemento Camara Municipal.

Forma de pagamento

12.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem banciria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada.

12.22. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

12.23. Seré feita a reten¢@o, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos a serem
efetuados, nos termos da Instrugio Normativa RFB n® 1234/2012, alterada pela Instrugdo Normativa RFB
n°2145/2023, e alteragdes posteriores.

12.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislag@o vigente.
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12.23.2. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

16.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo. com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminar4 com a selec@o da proposta
de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

16.2. O fornecimento do objeto serd em remessa tinica.

Exigéncias de habilita¢do

16.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

16.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional:

16.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

16.6. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores:

16.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugio Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

16.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores:

16.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz
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16.10. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Habilitag¢io fiscal, social e trabalhista
16.11. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPIJ).

16.12. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela
Caixa Economica Federal.

16.13. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacio de
Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

16.14. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

16.15. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da proponente:

16.16. Nos Municipios em que nio ha emissdo de Certidao Municipal Conjunta, o licitante devera,
obrigatoriamente, apresentar tanto a certidio negativa de tributos mobiliarios quanto a de tributos
imobilidrios

16.17. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para compro¥ar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certidio Positiva de Débitos Trabalhistas em nome do
interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n®12.440/2011.

16.18. Certiddao Negativa de Ilicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores, emitida pelo
Ministério do Trabalho e Emprego ou Declaracédo de atendimento a norma do inciso XXXIII do artigo 7° da
Constitui¢do Federal, com redagdo dada pela emenda constitucional n°® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na condigio
de aprendiz a partir de 14 anos.

Qualifica¢do Econdémico-Financeira

16.19. Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperagao Judicial ou Extrajudicial. ou de
insolvéncia civil, expedida pelo cartério distribuidor da sede ou domicilio da licitante.

16.19.1. E possivel a participagdo de empresa em Recuperacéo Judicial, desde que amparada em
certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta
economica e financeiramente a participar de procedimento licitatério nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

16.19.2. A empresa em recuperagdo judicial deve apresentar comprovacéo de que o plano de
recuperacdo foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n® 11.101/2005.

17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 13.814.31 (Treze mil, oitocentos e quatorze reais e trinta
€ um centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.
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18. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio 4 conta de recursos especificos consignados
no Orgamento do Poder Legislativo Municipal deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

18.1.1. dotagdo or¢amentéria n® 01.122.007.2004.3.3.90.30 — Material de consumo

18.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagfio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Juiz de Fora, 30 de Setembro de 2025.

f‘ ; 7 ’ B

/ " RémuleFelipé Sobreira dos Santos
Assistente Legislativo | — Equipe de planejamento
administracao@camarajf.mg.gov.br

Ciente.

Al

Liliane de Paula Nascimento Barros
Diretor Administrativo Adjunto

Eduardo usto Magela Meirelles
Direfor Administrativo

Aprovo este Termo de Referéncia, desde que de acordo com a lei.

¥ = %
WAV
\ Jdgé Marcio Lopes Guedes
\_ Presidente da Camara

P
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