CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
COORDENADORIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

CMJF
Coordenadoria de Lidtactes e
Gestdo de Contratos e Convénios
Folhan®
Matriculan®
Rubrian®___

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

JUIZ DE FORA/MG
2025

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE J UIZ DE FORA Coordenadoria de LicitacGes e

Gestdo de Contratos e Convénios

=\ COORDENADORIA DE LICITACOESE  jor__

Matriculan®

& GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS i

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

EDITAL - INDICE

PREAMBULO

1-DO OBJETO

2 — DA AREA SOLICITANTE

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4 -DO CREDENCIAMENTO

5— DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7 — DA HABILITACAO

8 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

9 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DIREITO DE PREFERENCIA

10 — DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA READEQUADA E DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES

11 - DO RECURSO

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13 - DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO, DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
DA VIGENCIA, DA NEGOCIACAO, DA ALTERACAO E DO CANCELAMENTO DOS
PRECOS REGISTRADOS

14 - DO REGIME, DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

15- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

16 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17 - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

18 — DAS DESPESAS E CONDICOES DE PAGAMENTO

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20 —- DA IMPUGNACAO E ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO

21 — CONDICOES GERAIS

ANEXOS

I - TERMO DE REFERENCIA

II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA

IV — MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA — ME OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP

V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE J UIZ DE FORA Coordenadoria de LicitacGes e

Gestdo de Contratos e Convénios

= COORDENADORIA DE LICITACOESE o

Matriculan®

& GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS i

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955, Centro, Juiz
de Fora — MG, CEP 36016-000, torna publico que realizard licitagdo referente ao PROCESSO
LICITATORIO N° 2040/2025, na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, através do
procedimento auxiliar do Sistema de Registro de Precos, do tipo MENOR PRECO, critério de
julgamento por MENOR PRECO POR ITEM, com REGIME DE EXECUCAO POR
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESA - ME,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP OU EQUIPARADAS, pelo MODO DE DISPUTA
ABERTO, regido por toda a legislag@o aplicavel a espécie, especialmente as normas de carater geral
da Lei Federal n® 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006, com as alteracdes
promovidas pela Lei Complementar n® 147/2014, Ato n° 347, de 27 de dezembro de 2023, e,
subsidiariamente, o Ato n° 349, de 16 de fevereiro de 2024, que regulamenta, no &mbito da Camara
Municipal de Juiz de Fora, o Sistema de Registro de Pregos, previsto no inciso 11, do art. 40 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, Lei Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais legislacdes
aplicaveis, bem como pelos preceitos de Direito Publico, pelas disposigdes deste Edital e de seus
Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e a elas se sujeitam incondicional e
irrestritamente.

Serdo observados os seguintes horarios e datas para os procedimentos que seguem:

A) RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DAS 00HO1MIN DO DIA 28/10/2025, AS 08H50MIN
DO DIA 14/11/2025.

B) INICIO DA SESSAOADE DISPUTA DE PRECOS: AS 09HO0MIN DO DIA 14/11/2025, NO
ENDERECO ELETRONICO HTTPS:/WWW.PORTALDECOMPRASPUBLICAS.COM.BR,
HORARIO DE BRASILIA - DF.

C) ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES: NA FORMA PREVISTA NO ITEM 20 DESTE
EDITAL, ATE AS 23H59MIN DO DIA 11/11/2025.

Poderao participar da licitagdo, pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto licitado,
observadas as especificagdes, quantidades, prazos e condigdes previstas neste Edital € seus anexos.

A DIFERENCA MINIMA ENTRE OS LANCES SERA DE R$0,01 (UM CENTAVO DE
REAL).

O Edital completo podera ser obtido pelos interessados na COORDENADORIA DE LICITACOES,
no 2° andar do PREDIO DO INSS, sito na Rua Marechal Deodoro, 722, Centro, Juiz de Fora — Minas
Gerais, CEP 36015-460, em arquivo digital, mediante entrega de um pendrive, de segunda a sexta-
feira, no horario de 09:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00 horas, pelo endereco eletronico
https.:.//www.camarajf.mg.gov.br/licitacoes.php?conc=N ou através da plataforma digital do PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS, no seguinte endereco: https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

O pregdo eletronico sera realizado pelo Agente de Contratacdo — Felipe Loures Nunes e sua Equipe de
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Apoio designados conforme a Portaria n° 6.413 de 16 de junho de 2025.

Quaisquer duvidas contatar pelo telefone (32) 3250-2928.

1-DO OBJETO

1.1 — Registro de Precos para contratagdo de prestagdo de servigos de reserva, emissdo, marcagao,
remarcagdo, endosso, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais para a Camara
Municipal de Juiz de Fora, conforme especificagdes, quantidades estimadas, prazos e condigdes
previstas neste Edital e seus anexos.

2 — DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderdo participar desta licitagdo, interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto deste Pregdo, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto & documentagio,
constantes neste Edital e seus anexos, e que estejam com credenciamento regular no PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, no endereco https:/www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.1.1 — A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletronico por
seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao
sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

3.1.2 — Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregao
eletronico.

3.1.3 — O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigdes e
obrigacgdes inerentes ao certame.

3.2 — E vedada a participagdo neste Pregio:

3.2.1 — De interessados que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de credores,
concordata ou em processo de dissolugdo ou em liquidacao;

3.2.2 — De empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil, com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.2.1 — As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documen-
tos equivalentes, visando a habilitagdo, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Fede-
ral.
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3.2.3 — Néo serdo admitidas nesta licitacdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo
e nas condi¢des do impedimento, e as declaradas inidoneas pela Administragdo Direta ou Indireta,
assim como as empresas e/ou seu socio majoritirio que tenham sido apenados com proibicao de
contratar com a Administragdo Publica, nos termos da Lei Federal n® 8.429/1992 ¢ alteracdes
posteriores.

3.2.3.1 — O impedimento de que trata o item 3.2.3 sera também aplicado ao proponente que
atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprova-
do o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

3.2.4 — Nao poderdo disputar licitagdo, direta ou indiretamente, empresas em consorcio,
controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n® 6.404/76, concorrendo entre si,
conforme o inciso V, do art. 14, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.2.4.1 — Considerando que ¢ ato discriciondrio da Camara Municipal de Juiz de Fora, diante
da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado diversas em-
presas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as
exigéncias previstas neste Edital, entende-se que € conveniente a vedagdo de participagdo de empresas
em “consorcio” nesta licitacdo.

3.2.5 — Que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.6 — Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridi-
ca, quando a licitagdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.2.6.1 — Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controla-
dor, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.2.7 — Nao sera permitida a participacao de licitantes que mantenham vinculo de natureza téc-
nica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contra-
tante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
da contratagdo, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afi-
nidade, até o terceiro grau.

3.2.8 — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagao trabalhista.

3.2.9 — Vedagdo a participacdo do 6rgao ou da entidade em mais de uma ata de registro de pre-
¢os com o0 mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participado (art. 82, VIII da Lei
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14.133/21 e art. 13, VII do Ato n°® 349/2024); e

3.2.10 — Vedacdo a contratagdo, no mesmo 6rgdo ou na mesma entidade, de mais de uma em-
presa para a execucao do mesmo servigo, a fim de assegurar a responsabilidade contratual e o princi-
pio da padronizagao, ressalvado o disposto no art. 49 da Lei n°® 14.133, de 2021 (art. 13, XIII do Ato n°
349/2024).

3.3 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentacao de habilitacdo de acor-
do com o disposto na Lei n° 10.406/02 (Codigo Civil Brasileiro) e na Lei Federal n° 14.133/2021.

3.4 — Nao poderao disputar a licitagdo, direta ou indiretamente, que se enquadrem nas demais disposi-
¢oes do art. 14, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.5 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO, a licitante assinalara “SIM” ou “NAO” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes DECLARACOES:

3.5.1 — Que declara que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus ane-
x0s, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos neste Edital. (Decla-
racao de conhecimento do Edital)

3.5.2 — Que declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado de Previdéncia Social. (Declaragao de reserva de cargos)

3.5.3 — Que declara para fins do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, que ndo em-
prega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho
a menores de dezesseis anos. (Declaraciao de Nao-Emprego de menores)

3.5.4 — Que declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias pos-
teriores. (Declarac¢io de Inexisténcia de Fato Superveniente)

3.5.5. Que cumpre os requisitos de habilitacdo e que as declaragdes informadas sdo veridicas,
conforme art. 63, inciso I, da Lei n® 14.133/2021; (Declaracio de Veracidade das Informacoes)

3.5.6 — Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 e que ndo celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.5.6.1 — Nos itens exclusivos para participagdo de Microempresas — ME ¢ Empresas de Pe-
queno Porte — EPP, a assinalagdo do campo “NAO” impedira o prosseguimento no certame;

3.5.6.2 — Nos itens em que a participagao nao for exclusiva para Microempresas — ME ¢ Em -
presas de Pequeno Porte — EPP, a assinalagdo do campo “NAQ” apenas produzira o efeito de o licitan-
te ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006, mesmo que Mi-
croempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP.
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3.6. Na proposta comercial readequada devera constar, conforme modelo do ANEXO 111, as seguintes
declaracoes:

3.6.1. Que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de entrega
das propostas;

3.6.2. Que, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213/91, estar ciente do cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia e para beneficiario reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicando ao nimero de funciondrios da empresa, atende as regras de
acessibilidade prevista na legislacdo;

3.6.3. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III ¢ IV do art. 1° ¢ no inciso III do art. 5° da Constituigdo
Federal.

3.6.4 — Declaragdo de pleno conhecimento das exigéncias e determinagdes do Edital e do objeto
licitado, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumpri-
mento das obrigacdes objeto da licitacdo, de aquiescéncia com os termos do mesmo, bem como infor-
magao que nos valores propostos estdo incluidos todos os custos como despesas com remuneragao, tri-
butos em geral, encargos trabalhistas e quaisquer outras que incidam direta ou indiretamente no objeto
desta licitagdo, inclusive de eventuais reclamacgdes judiciais por parte de seus empregados;

3.6.5. DECLARACAO QUE OPERA COM AS PRINCIPAIS COMPANHIAS AEREAS
NACIONAIS REGULARMENTE AUTORIZADAS PELA AGENCIA NACIONAL DE AVIA-
CAO CIVIL - ANAC.

3.7 — A declarag@o falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as sanc¢des
previstas em lei e neste Edital.

3.8 — O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigacdes ine-
rentes ao certame.

3.9 — A participagdo neste certame implica aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste Edital e
seus anexos.

4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1 — O fornecedor devera fazer sua adesdo ao PORTAL DE COMPRAS PI'JBLICAS, acessando o
seguinte endereco eletronico: https:/www.portaldecompraspublicas.com.br, onde qualquer pessoa
fisica ou juridica, que manifeste interesse e apresente a documentagdo e condigdes exigidas tera acesso
ao Portal.
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4.1.1 — O credenciamento dar-se-4 pela atribui¢do de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS.

4.1.2 — O credenciamento da proponente junto ao PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
implica na responsabilidade legal da proponente ou de seu representante legal, bem como na
presuncao de sua capacidade técnica para a realizagdo das transagdes inerentes ao pregao eletronico.

~ 4.1.3 - O credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS que permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria pregdo, em sua
forma eletronica.

4.1.4 — A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio do acesso.

4.2 — Informacdes complementares a respeito do credenciamento serdo obtidas no site
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, ndo cabendo a Camara Municipal de Juiz de Fora
solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

4.3 — O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Camara Municipal de Juiz de Fora por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

4.4 — E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4.1 — A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

5 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 — Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico do PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para recebimento da PROPOSTA, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a etapa de envio dessa documentagao.

5.2 — O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 — O licitante melhor classificado devera apresentar a documentacdo de habilitagdo em campo
proprio no sistema, a partir da solicitacdo do Agente de Contratacdo no sistema eletronico do
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PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, no prazo de até 03 (trés) horas.

5.4 — As licitantes poderdo retirar ou substituir suas propostas inseridos no sistema eletrénico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, até a abertura da sessdo publica da presente licitacdo, no dia
e horario estabelecidos.

5.4.1 — Os documentos que compdem a proposta licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do Agente de Contratagdo e para acesso publico ap6s o encerramento
do envio de lances.

5.4.2 — Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos no Edital e j& apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apos o
encerramento do envio de lances, em formato digital.

5.5 — O Agente de Contratagcdo podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhe atribuira validade e eficacia para fins de classificacao.

5.6 — Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS durante a sessdo publica do Pregio Eletronico, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

5.7 — As Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP deverdo encaminhar a
documentagdo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.8 — A licitante que se enquadre como Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP e
que queira usufruir do tratamento privilegiado assegurado pela Lei Complementar Federal n°
123/2006, devera manifestar, em campo proprio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS, que cumpre os requisitos previstos no referido diploma legal, especialmente no seu art.
3°, sob as penas da lei, em especial as do art. 299, do Cédigo Penal.

5.8.1 — A falta da declaragdo de enquadramento da licitante como Microempresas — ME ou
Empresas de Pequeno Porte — EPP ndo conduzira ao seu afastamento da licitagdo, mas tdo somente dos
beneficios da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

5.8.2 — A declaragdo falsa de enquadramento da licitante como Microempresas — ME ou
Empresas de Pequeno Porte — EPP implicard a sua inabilitagdo quando a falsidade for constatada no
curso do certame, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.9 — As propostas de preco serdo ofertadas com base no MENOR PRECO POR ITEM do objeto
licitado.

5.10 — As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentag@o das suas propostas. A Camara
Municipal de Juiz de Fora, em nenhuma hipotese, serd responsavel por tais custos, quaisquer que

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA | cimrsitis:

Gestdo de Contratos e Convénios

COORDENADORIA DE LICITACOES E

Matriculan®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS  [wer———

sejam os procedimentos seguidos na licitagdo ou os seus resultados.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, dos seguintes campos:

6.1.1 - Valor unitario e valor total dos itens ofertados;
6.1.2 — Marca e modelo, quando houver;

6.1.3 - Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Edital e no
Termo de Referéncia indicando, no que for aplicavel, a marca, o modelo, o prazo de validade ou de
garantia, numero do registro ou inscri¢do do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

6.1.4 — O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
Edital, com fulcro no art. 28, §1° do Ato n° 347, de 27 de dezembro de 2023, conforme estabelece o
art. 13, IV, do Ato n® 349/2024.

6.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a CONTRATADA.

6.2.1 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais ¢ quaisquer outros que incidam, direta ou
indiretamente, na execucdo dos servigcos e no fornecimento dos equipamentos, os quais ficarao a cargo,
unica e exclusivamente, da CONTRATADA.

6.2.2 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo,
sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.3 - O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos, contados
da data de sua apresentagao.

6.3.1 - Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado ou a proposta apresente prazo de
validade inferior a 90 (noventa) dias, a mesma nao sera desclassificada e sera considerado o prazo de
90 (noventa) dias para efeito de julgamento.

6.3.2 — Caso a empresa que apresentou a proposta com prazo de validade inferior a 90 (noventa)
dias seja a vencedora do certame, obrigatoriamente, no momento da apresentacdo de sua proposta

readequada, devera constar prazo de validade ndo inferior a 90 (noventa) dias.

6.4 — Serdo aceitas propostas para um ou mais itens, assim como para a totalidade dos mesmos, sendo
que a licitante somente devera oferecer uma proposta.

6.5 — Serdo desclassificadas as propostas que, nos termos do art. 59, da Lei Federal n°® 14.133/2021:
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6.5.1 — Contiverem vicios insanaveis;
6.5.2 — Nao obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no Edital;

6.5.3 — Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para
a contratacao;

6.5.4 — Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Camara Municipal de
Juiz de Fora;

6.5.5 — Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Edital, desde que
insanavel.

6.6 — O VALOR GLOBAL DA PROPOSTA DEVERA CORRESPONDER AO SOMATORIO
DOS PRECOS TOTAIS DOS ITENS OFERTADOS, QUE, POR SUA VEZ, SERA O
RESULTADO DA MULTIPLICACAO DO PRECO UNITARIO DO ITEM POR_SUA
QUANTIDADE, EXPRESSO EM NUMERAL E POR EXTENSO.

6.7 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais apos a virgula.
6.8 — As propostas ndo poderdo impor condi¢des ou conter opgdes.

6.9 — A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitagdo, por parte do proponente, das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.10 — O CRITERIO DE JULGAMENTO SERA O DE MENOR PRECO POR ITEM.

6.11 — Serao considerados os valores maximos a seguir especificados, para fins de aceitabilidade das

propostas:
VALOR DA TAXA

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE Qg?ﬁggﬁgli gg,?,};g
AGENCIAMENTO

Contratacdo de
prestagao de
servigos de reserva,
emissdo, marcacao,

remarcagao, R$ 0,01 (um centavo 60 (sessenta) R$ 0,60
1 3719 (sessenta
endosso, de real) passagens
centavos)
cancelamento ¢
fornecimento de
passagens aéreas
nacionais.
11
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Perfazendo o valor total de R$0,60 (sessenta) centavos.

6.12 — Ao final da etapa de lances, os precos unitarios ofertados pelos proponentes ndo poderdo ser
superiores aos pre¢os unitarios levantados pela Camara Municipal de Juiz de Fora.

7 - DA HABILITACAO

7.1 — O julgamento da habilitacdo se processarda mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

a) Documentacgao relativa a habilitagdo juridica;

b) Documentacao relativa a habilitagdo fiscal e trabalhista;

¢) Documentagdo relativa a habilitagdo social;

d) Documentagao relativa a habilitagdo econdmica—financeira;

e) Documentagao relativa a qualificagdo técnica;

f) Documentacdo relativa ao cumprimento dos requisitos previstos na Lei Complementar n® 123/2006.

7.1.1 — Como condigdo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos documentos
inseridos no Portal de Compras Publicas, ¢ ainda nos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido, através do link: Ceis — Portal da transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), através do link: Cnep — Portal da
transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do link: Cadastro Nacional de Condenacdes

Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (cnj.jus.br

7.1.2 — Para fins de habilitagdo, sera observado o preenchimento “SIM OU NAO”, em campo
proprio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, das declaragoes
constantes nos subitens do item 3.5 deste Edital.

7.1.3 — Nao serdo aceitos como documentacao habil a suprir exigéncias deste Edital pedidos de
inscri¢do, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos, exceto
nos casos admitidos pela legislacdo.

7.1.4 — O Agente de Contratacdo podera, no julgamento da habilitagdo, sanar erros e falhas que

ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitacao.
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7.1.4.1 — Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo das
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item 7.1.4, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

72 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
HABILITACAO JURIDICA:

7.2.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.2.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.2.8. Ato de autorizacdo ou ato de registro para funcionamento expedido pelo 6rgdo Ministério
do Turismo, nos termos do art. 21, 22 e 27. §3°. Inciso I, da LEI N° 11.771, DE 17 DE SETEMBRO
DE 2008 e PORTARIA MTUR N° 38, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2021 para exercicio de atividade
de Prestacdo de Servigos Turismo — Agéncia de viagens.

7.2.9. COMPROVACAO DE CADASTRO JUNTO AO MINISTERIO DO TURISMO,
MEDIANTE APRESENTACAO DO CERTIFICADO CADASTUR — CADASTRO DE PESSOAS
FiSICAS E JURIDICAS QUE ATUAM NO SETOR DO TURISMO, VALIDO E VIGENTE.
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7.2.9.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresenta¢do, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

7.2.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

73 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.3.2 — Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

7.3.3 — Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.3.4 — Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5 — Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.3.6 — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.3.6.1 — Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital e
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

7.3.6.2 — Nos Municipios em que ndo ha emissao de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante
devera, obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobiliarios quanto a de
tributos imobiliarios.

7.3.7 — O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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7.3.8 — A proponente, Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP, devera
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restri¢ao;

7.3.8.1 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, serd assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
(ME ou EPP) for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Céamara Municipal, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.3.8.2 — A nio regularizacdo da documentag@o no prazo estipulado implicard a decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo do disposto no art. 90, § 5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

74 — DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
REGULARIDADE SOCIAL:

7.4.1 — Certidao Negativa de Ilicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores,
emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego ou Declaracao de atendimento a norma do inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal, com redagdo dada pela emenda constitucional n® 20/98,
que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos.

75 — DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.5.1 — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

7.5.1.1 — E possivel a participagio de empresa em Recuperacio Judicial, desde que amparada
em certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

7.5.1.2 — A empresa em recuperacao judicial deve apresentar comprovagdo de que o plano de
recuperacdo foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n® 11.101/2005.

7.5.2 — Balanco patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais
demonstracées contabeis dos 2 (dois) altimos exercicios sociais, comprovando:

7.5.2.1 — Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), calculados pelas seguintes formulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE
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PASSIVO CIRCULANTE

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

7.5.2.2 — Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.5.3 — Serdo considerados aceitos como na forma da Lei o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Didario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da proponente ou em outro 6rgio equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento.

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED,
devidamente transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado
no art. 1078 da Lei Federal n° 10.406/2002.

7.5.4 — Os documentos relativos ao subitem anterior deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da sociedade empresaria e do seu contador, ou, mediante publicacio
no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagdo do veiculo e a data de sua
publicagao.

7.5.4.1. A indicagdo do nome do contador e do niimero do seu registro no Conselho Regional
de Contabilidade — CRC — sdo indispensaveis.

7.5.5 — Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacdo.

7.5.6 — As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
(Lein® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

7.5.7 — O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.5.8 — E dispensado da apresentagdo de balango patrimonial o pequeno empresario, definido
em lei como aquele com renda bruta no ano-calendario até R$81.000,00, que seja optante do
SIMPLES NACIONAL, e que se enquadre nas demais condigdes previstas no art. 18-A da LC n°
123/06.
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7.6 — QUALIFICACAO TECNICA:

7.6.1. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e opera-
cional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com item pertinente, através da
apresentacio de pelo menos 1 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA ou certidio, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissio-
nal competente, quando for o caso, que comprove a aptiddo para desempenho a contento de objeto se-
melhante.

7.6.1.1 — Nao sera admitida a apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido por
empresa ou empresas do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta
também pertencer ao grupo econdomico.

7.6.1.2 — Os Atestados ou certiddes recebidas estdo sujeitos a verificacdo do Agente de Con-
tratacdo e da sua Equipe de Apoio quanto a veracidade dos respectivos conteudos, inclusive para os
efeitos previstos nos arts. 169, § 3°, 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, e 337-F do Cédigo Penal.

7.6.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

7.6.1.4. Para efeito de verificacdo da qualificagdo técnica, os atestados de capacidade
técnico-operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que a empresa possui conhecimento
técnico e experiéncia pratica na execugdo de servico de caracteristicas semelhantes, tais como, por
exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execuc¢do de objeto compativel com o
licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagado realize
diligéncia para confirmar tais informagdes, consoante arts. 24 ¢ 67, §3° da Lei 14.133, de 2021 ¢ art.
24 do Ato n° 347, de 2023.

7.6.2 — O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag@o, copia do contrato que
deu suporte & contratacdo, endereco atual da Contratada e local em que foi executado o objeto
Contratado, dentre outros documentos.

7.6.3 — No caso da participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢do comple-
mentar:

7.6.3.1 — A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a con-
tratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo ¢ a comprovagao de que es-
tao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764, de 1971,

7.6.3.2 — A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

7.6.3.3 — A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessa-
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rios a execuc¢do contratual;
7.6.3.4 — O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

7.6.3.5 — A comprovac¢ao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos coopera-
dos que executardo o contrato; e

7.6.3.6 — Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da coopera-
tiva:

a) ata de fundagao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; €

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

7.6.3.7 — A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n® 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo orgao fiscalizador.

7.7 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006:

7.7.1 — Para a ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a
comprovacao de sua condicao/enquadramento devera ser feita por meio de Certidao
Simplificada ou Declaracio de Enquadramento expedida pela Junta Comercial da sede da ME
ou EPP. ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, ou qualquer outro
documento idoneo que comprove a condicao de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP, conforme instruciio normativa vigente a época.

7.7.1.1 — Para o Microempreendedor Individual, sua condi¢do de ME ou EPP, podera ser
comprovada através do CCMEI — Certificado da Condi¢do do Microempreendedor Individual,
documento que certifica que a empresa estd aberta e comprova a sua inscricdo no CNPJ e na Junta
comercial do seu Estado.

7.7.2 — Para a sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, por meio de comprovacdo de
que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no
inciso II do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo coo-
perados.

7.7.3 — A proponente, Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, devera apre-
sentar declaragdo, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, estando aptas a usufruir do tratamento esta-
belecido na Lei Complementar n°® 123/06, que a empresa ndo incorre em nenhuma das hipdteses pre-
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vistas no § 4°, do artigo 3° da referida Lei e que ndo celebrou contratos com a Administragao Publica
cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como Micro -
empresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos seus arts. 42 a 49, conforme ANEXO IV.

7.8 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.8.1 - A documentagdo relacionada nos subitens 7.2, 7.3, 7.4, 7.5 e 7.7 podera ser substituida
pelo registro cadastral no SICAF e em sistemas semelhantes mantidos pelo Municipio, como o
Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade
plena, conforme Decreto n° 7.654, de 6 de dezembro de 2002, com ramo de atividade compativel com
o0 objeto licitado.

7.8.1.1 - NO CASO DE NAO CONSTAR NO SICAF OU NO CAGEL QUAISQUER
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A HABILITACAO, A LICITANTE DEVERA
COMPLEMENTAR A DOCUMENTACAO EXIGIDA.

7.8.2 — Os documentos relacionados nos itens 7.2, 7.3, 7.4, 7.5, 7.6 e¢ 7.7 e os demais que se
fizerem necessarios, quando possivel, terao sua autenticidade certificada junto aos “sites” dos
orgaos emissores ou de certificacio, para fins de habilitacao.

7.8.2.1 — A verificacio pelo orgio ou entidade promotora da licitacio nos sitios
eletronicos oficiais de orgaos e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitacao.

7.8.3 — Todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome do
licitante, com o numero do CNPJ e, preferencialmente, com endereco respectivo, devendo ser
(condigdo valida, também, para pagamento dos servigos, se for o caso):

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou

b) se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome e de
acordo com o nimero do CNPJ da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao INSS,
por constar no proprio documento que ¢ valido para matriz e filiais, Certiddo de Débito relativo aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e CNDT;

¢) se o licitante for a matriz e o fornecedor do bem ou prestadora dos servicos for a
filial, os documentos deverdo ser apresentados com o nimero de CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente;

d) serdo dispensados da apresentagdo de documentos com o nimero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

7.8.4 — As Microempresas — ME e as Empresas de Pequeno Porte — EPP deverdo apresentar toda
a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restricdo.
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7.8.4.1 — Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias wteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Camara Municipal, para regularizacdo da documenta¢do, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.8.4.2 — A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Agente de Contratacao.

7.8.4.3 — Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos S (cinco) dias tteis
inicialmente concedidos.

7.8.4.4 — A nio regularizacdo da documentacido, no prazo previsto neste subitem, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 90, § 5°, da Lei Federal
n° 14.133/2021, sendo facultado & Cadmara Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, ou revogar a licitacdo.

7.8.5 — Nao sera inabilitado o licitante que apresentar documento com a validade expirada,
desde que seja possivel a verificacdo/atualizacdo de sua validade via internet, através dos sitios
eletronicos dos Orgdos emissores, na fase de habilitacdo. Todavia, ficard sob sua inteira
responsabilidade a acessibilidade aos ditos documentos, podendo a impossibilidade de realizacdo da
consulta acarretar sua inabilitacdo.

7.8.6 - SE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NAO ESTIVER COMPLETA OU
CONTRARIAR  OQUALQUER DISPOSITIVO DESTE EDITAL, O AGENTE DE
CONTRATACAO CONSIDERARA A LICITANTE INABILITADA.

7.8.7 — Nao tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado
a documentag@o exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislacdo que rege o procedimento, e sera convocada, entdo, a sociedade
empresaria seguinte na ordem de classificagdo.

7.8.8 — Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital sera
inabilitado e o Agente de Contratagdo examinara as ofertas subsequentes e a habilitacdo do licitante
seguinte, na ordem de classificagdo, até a selecdo daquela que atenda ao Edital, cujo ofertante sera
declarado vencedor.

7.8.9 — CONSTATADO O ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
FIXADAS NO EDITAL, O LICITANTE SERA DECLARADO VENCEDOR.

7.9 — O Agente de Contratagdo poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuird validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificacao.
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7.9.1 — Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o caput, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

710 — E FACULTADO AO AGENTE DE CONTRATACAO OU A AUTORIDADE
SUPERIOR, EM QUALQUER FASE DESTE PREGAO, A PROMOCAO DE DILIGENCIA
DESTINADA A ESCLARECER OU COMPLETAR A INSTRUCAO DO PROCESSO,
VEDADA A INCLUSAO POSTERIOR DE INFORMACAO OU DE DOCUMENTOS QUE
DEVERIAM CONSTAR ORIGINARIAMENTE DA PROPOSTA OU DA DOCUMENTACAOQ.

711 - E_FACULTADO AO AGENTE DE_CONTRATACAO OU_ A AUTORIDADE
SUPERIOR, EM_QUALQUER_ FASE DESTE PREGAO SOLICITAR AOS SETORES
COMPETENTES A ELABORACAO DE PARECERES TECNICOS DESTINADOS A
FUNDAMENTAR SUAS DECISOES.

7.12 — Na hipoétese de necessidade de envio de documentos complementares apds a analise da proposta
e da documentacdo habilitatoria, tais documentos deverdo ser apresentados em formato digital,
exclusivamente via PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, observado o prazo de até 03 (trés)
horas, contadas da solicitagdo do Agente de Contratagdo no “chat” do sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

7.13 — Para fins de habilitagdo, ¢ facultada ao Agente de Contratagdo a verifica¢do das informagdes e a
obtencdo de documentos que constem de sitios eletronicos de orgdos e entidades das esferas
Municipal, Estadual e Federal, emissores de certiddes, devendo ser tais documentos juntados ao
processo.

7.14 — O sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS gerara ata circunstanciada da
sessdo, na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes,
disponivel para consulta no site https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

8 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

8.1 — A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio do sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2 — O Agente de Contratagdo verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas neste Edital e seus anexos.

8.2.1 — Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2 — A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, com acompanhamento em tempo real por todos os
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participantes.

8.2.3 — A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo na fase de
aceitagao.

8.3 — O sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ordenara automaticamente as
propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

8.4 — O sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS disponibilizara campo proprio
para troca de mensagens entre o Agente de Contratagao e os licitantes, no caso de diligéncia.

8.5 — Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances, exclusivamente por
meio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.5.1 — O julgamento das propostas sera feito pelo MENOR VALOR UNITARIO POR
ITEM.

8.6 — Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.7 — O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

8.8 — O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios, quanto em rela¢do a proposta que cobrir a melhor oferta, SERA DE
R$0.01 (UM CENTAVO DE REAL).

8.9 — Serd adotado, para o envio de lances no pregdo eletronico, o MODO DE DISPUTA
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

8.9.1 — A ectapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

8.9.2 — A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

8.9.3 — Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente e o sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagdo.

8.10 — Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo

lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), poderd o Agente de Contratagdo, assessorado pela
equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
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consecu¢ao do melhor preco.

8.10.1 - Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

8.11 — Nédo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.12 — Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

8.13 — No caso de desconexdo com o Agente de Contratagdo, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICA podera permanecer acessivel
aos licitantes para a recepcao dos lances, sem prejuizo dos atos realizados.

8.14 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS para o
Agente de Contratacdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e
reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo Agente de
Contratagdo aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

8.15 — Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.16 — As propostas de Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta, ou melhor lance, serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada, onde estara configurado o empate previsto no art. 44, §2°, da Lei
Complementar n° 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.17 — A melhor classificada, nos termos do item anterior, tera o direito de encaminhar uma Gltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
contados apos a comunicagdo automatica para tanto.

8.17.1 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e, atendidas
as exigéncias habilitatorias, o objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

8.18 — Caso a Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresas - ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.18.1 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas — ME ou
Empresas de Pequeno Porte — EPP que se encontrem nos intervalos estabelecidos no subitem anterior,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

8.18.2 — S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
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8.18.3 — Na hipoétese da ndo contratagdo da ME ou EPP, o objeto licitado sera adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

8.19 — Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto na ordem do art. 60, da Lei Federal n° 14.133/2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagio;

b) Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagoes previstos Lei Federal n® 14.133/2021;

¢) Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens ¢ mulheres no ambiente
de trabalho, tais como politicas internas ou programas de lideranga para mulheres, projetos para
diminuir a desigualdade entre homens ¢ mulheres e o preconceito dentro das empresas, inclusive
acoes educativas, distribuicdo equanime de géneros por niveis hierdrquicos, dentre outras, no termos
do art. 20, §3° do Ato n°® 347/2023;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle.

8.19.1 — Para fins do disposto no subitem anterior, o Agente de Contratacdo podera abrir
diligéncias para solicitar a documentacao dos licitantes empatados, nos moldes do referido artigo.

8.20 — Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens € servigos
produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade
da Administrag@o Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

¢) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.20.1. ESGOTADAS TODAS AS POSSIBILIDADES DE DESEMPATE PREVISTOS

NESTE INSTRUMENTO, A CLASSIFICACAO SERA REALIZADA POR MEIO DE
SORTEIO, NA PROPRIA SESSAO PUBLICA.

8.21 — Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente de Contratacdo podera
encaminhar, por meio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
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contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengado
de melhor prego, vedada a negociacdo em condigdes diversas das previstas neste Edital.

8.21.1 — A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for
desclassificado em razio de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administracao.

8.21.2 — A negociagdo serd realizada por meio do sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.21.3 — Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de Microempresas - ME e Empresas de
Pequeno Porte — EPP, sempre que a proposta ndo for aceita, ¢ antes de o Agente de Contratagdo
passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.21.4 - O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

8.22 — Sera respeitado o prazo de até 03 (trés) horas, contado da solicitagdo do Agente de Contratagdo
no sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, para envio da proposta readequada
e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo de que trata o item 8.21.

8.23 — E facultado ao Agente de Contratagdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante.

8.24 — Apos a negociagdo do preco, o Agente de Contratagdo iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

9 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DIREITO DE PREFERENCIA

9.1 — Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacdo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14, da Lei Federal n° 14.133/2021, legislagdo correlata, especialmente
quanto a existéncia de san¢@o que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacao.

9.1.1 — A verificacdo das condigdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, sera feita mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido, através do link: Ceis — Portal da transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), através do link: Cnep — Portal da
transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do link: Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (cnj.jus.br)

9.2 — A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

9.3 — Constatada a existéncia de sang@o, nos moldes legais, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condigdo de participagao.

9.4 — Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao
pre¢co maximo fixado no Edital, desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar
pre¢o manifestamente inexequivel.

9.4.1 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove

a exequibilidade da proposta.

9.5 — Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratagdo examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.6 — Caso atendidas as condi¢des de participagdo, serd iniciado o procedimento de habilitacao.

9.7 — Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratagao verificara se faz jus ao beneficio.

9.8 — Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratacdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag@o ao objeto ¢ a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus

ancxos

9.8.1 — O Agente de Contratacdo, subsidiado pelos setores competentes, examinara a
aceitabilidade da melhor oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

9.9 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
9.9.1 - contiver vicios insanaveis;
9.9.2 - ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas neste edital e no Termo de Referéncia;

9.9.3 - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagao;
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9.9.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

9.9.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital, desde que
insanavel.

9.10 — Havendo necessidade, o Agente de Contratagdo suspendera a sessdo, informando no “chat” do
sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS a nova data e horario para a sua
continuidade.

9.10.1 - Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas ¢ documentos de habilitagdo, a sessdo publica
somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia
sera registrada em ata.

9.11 — Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o Agente de Contratagdo verificara
a habilitagdo do proponente, observado o disposto neste Edital.

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA READEQUADA E DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES

10.1 — Apos a etapa competitiva, o detentor da melhor proposta, independentemente de alteracdo do
valor da proposta inicial, devera encaminhar, exclusivamente via PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS, no prazo de até 03 (trés) horas, contados a partir da solicitacgio do Agente de
Contratagdo no “chat” do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, proposta
comercial readequada, conforme modelo constante em ANEXO 111, e, se necessario, em igual prazo,
apos oportuna solicitacdo do Agente de Contratag@o, eventuais documentos complementares.

10.1.1 — A proposta readequada devera ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais

rubricadas pelo proponente ou seu representante legal.

10.1.2 — Conter a indica¢do do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2 — A proposta readequada devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugdo da contratacdo e aplicacdo de eventual sangdo 8 CONTRATADA, se for o caso.

10.2.1 — Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a CONTRATADA.

10.3 — Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitirio em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso.

10.3.1 — Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o preco global, prevalecerdo os
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primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes tltimos.

10.4 — A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagdo.

10.5 — A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de
outro licitante.

10.6 — As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologagao.

11 - DO RECURSO

11.1 — Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP se for o caso, o Agente de
Contratagdo fixard o prazo de, pelo menos, 10 (dez) minutos para que qualquer licitante manifeste a
inten¢do de recorrer, exclusivamente em campo proprio do sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS.

11.2 — Havendo quem se manifeste, cabera ao Agente de Contratagdo verificar a tempestividade ¢ a
existéncia de motivagdo da inten¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 — Nesse momento, o Agente de Contratagdo ndo entra no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢Oes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 — A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer
importard a decadéncia desse direito.

11.2.3 — Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés)
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes,
também pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em outros 03 (trés) dias,
que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.2.4 — A apresentacdo das razdes e das contrarrazdes dos recursos devera ser realizada, tnica
e exclusivamente, em campo proprio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS

PUBLICAS, observados os prazos estabelecidos no subitem anterior.

11.3 — Os recursos serdo dirigidos ao Agente de Contratagdo, que podera reconsiderar seu ato no prazo
de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intimagao ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165, da
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Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.3.1 — Podera ocorrer pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da
data de intimag@o, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico, nos moldes do inciso 1II,
do art. 165, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.3.2 — O recurso sera dirigido ao Agente de Contratacdo, que, ndo reconsiderando sua decisao,
ira fazé-lo subir, acompanhado de informagdes, para decisio do PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.4 — O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente ¢ o acolhimento do recurso importara a
invalidag@o dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.5 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

11.6 — No tocante aos recursos relativos as sanc¢des administrativas, devem ser observadas as
disposigoes dos arts. 165 a 168, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.7 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderecgo
constante neste Edital.

11.8 — O resultado do recurso sera disponibilizado no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br).

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 — A sess@o publica podera ser reaberta:

12.1.1 — Nas hipodteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdao publica, situagdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 — Quando houver erro na aceitagdo do prego melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 — Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1 — A convocagdo se dard por meio do “chat” do sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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13 - DA ADJUDICACAO, DA~HOMOLOGACAO~, DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DA
VIGENCIA, DA NEGOCIACAO, DA ALTERACAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS
REGISTRADOS

13.1 — Apos a declarag@o do vencedor da licitagdo e decididos os recursos eventualmente interpostos,
o Processo Licitatério sera encaminhado ao PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ
DE FORA, que podera adjudicar o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologar o procedimento
licitatorio.

13.2 — Ap0s o julgamento da proposta e a homologacdo do certame sera lavrada a Ata de Registro de
Pregos, na forma do ANEXO V, assinada pelo Presidente da Camara Municipal e pelas licitantes
vencedoras.

13.2.1 — Serao registrados na Ata de Registro de Precos, os pregos e os quantitativos do adjudi-
catario, observado o disposto no inciso IV do art. 13 do Ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz
de Fora.

13.2.2 — Seréo incluidos na ata de registro de pregos, para formagéo do Registro do Cadastro de
Reserva, na forma do ANEXO UNICO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos do in-
ciso II do caput do art. 17 e do art. 13, inciso XII, alineas “a” e “b” do ato n° 349/2024 da CMIJF, o re -
gistro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens em pregos iguais ao do adjuca-
tario, observada a ordem de classificagdo da licitagdo; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original.
13.2.2.1 — O registro a que se refere o subitem 13.2.2 tem por objetivo a formacao de cadas-
tro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da Ata de Registro de

Precos.

13.2.2.2 — Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores de que trata a
alinea “a” do subitem 13.2.2 antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido subitem.

13.2.3 — Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedo-
res registrados na Ata de Registro de Precos.

13.2.3.1 — A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resulta-
do do certame em relacgdo ao licitante mais bem classificado.

13.2.4 — A convocacdo e habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se
referem os subitens 13.2.2 e 13.2.2.2 sera efetuada quando houver necessidade de contratagao dos lici-

tantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
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estabelecidos no edital; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas
hipoteses previstas no subitem 13.29 deste Edital, assim como nos art. 32 e art. 33 do Ato n°
349/2024 da CMJF.

13.3 — APOS A HOMOLOGACAO DO RESULTADO DA LICITACAQO, RESPEITADA A
ORDEM DE CLASSIFICACAQO E O NUMERO DE FORNECEDORES A TEREM SEUS PRE-
COS REGISTRADOS, A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA CONVOCARA OS LI-
CITANTES CLASSIFICADOS PARA ASSINAREM A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(ANEXO V), NO PRAZO DE ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, A CONTAR DA DATA DA CON-
VOCACAQ, PARA FAZE-LO JUNTO A COORDENADORIA DE LICITACOES DA CAMA-
RA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, NA RUA MARECHAL DEODORO N° 722, 2° ANDAR,
CENTRO., JUIZ DE FORA — MINAS GERAIS, OBSERVADO O PRAZO DE VALIDADE DA
PROPOSTA, SOB PENA DE DECAIR DO DIREITO A TER SEU PRECO REGISTRADO, NA
FORMA DO ART. 18 DO ATO N° 349/2024 DA CMJF.

13.3.1 — O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo.

13.3.2 — A COORDENADORIA DE LICITAQ()ES poderd encaminhar ao adjudicatario a

Ata de Registro de Precos, por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da convocacio, seja o referido instrumento assinado por meio
de assinatura digital valida, ou devolvido através de via postal.

13.3.3 — A COORDENADORIA DE LICITACOES ndo se responsabilizara pelo ndo
recebimento da Ata de Registro de Precos encaminhada para o e-mail informado na proposta, devendo
o proponente manté-lo em condi¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas
ao presente certame. Em caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento de e-mails,
devera o proponente, em tempo habil, comunicar a Camara Municipal.

13.4 — Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes neste Edital, com a indicagdo do licitante vencedor, a descrigdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes pactuadas.

13.5 — se os licitantes classificados, convocados dentro do prazo de validade de suas propostas,
deixarem de assinar a ARP, ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita pela
camara municipal, a coordenadoria de licitagdes e gestdo de contratos e convénios examinara as
propostas subsequentes e a habilitagdo dos licitantes, conforme Registro do Cadastro de Reserva —
ANEXO UNICO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, segundo a ordem de classificagio e
assim, sucessivamente, observado o direito de preferéncia para as Microempresas — ME e Empresas de
Pequeno Porte — EPP, até a apuracdo de uma que atenda ao contido neste edital, sendo a respectiva
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licitante declarada vencedora.

13.6 — A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara Municipal a efetivar as contratagdes,
podendo realizar licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, obedecida a legislacdo pertinente,
hipétese em que, em igualdade de condigdes, os beneficiarios do registro terdo preferéncia.

13.7 — A recusa injustificada das licitantes vencedoras em assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro
do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total das obrigacdes assumidas, reservando—se
a Camara Municipal o direito de, independentemente de qualquer aviso ou notificacdo, realizar nova
licitagdo ou convocar as licitantes remanescentes do cadastro de reserva, respeitada a ordem de
classificacao, nos termos do subitem 13.2.4 deste Edital.

13.7.1 — As licitantes remanescentes do cadastro de reserva convocadas na forma do subitem
anterior, que nao concordarem em assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo estarfo sujeitas as
penalidades mencionadas no item 19 deste Edital.

DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

13.8. A ARP ndo serd objeto de reajuste, repactuagao, revisao, supressdo ou acréscimo quantitativo ou
qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da
Lein® 14.133, de 2021.

13.9. Os precos registrados deverdo ser atualizados periodicamente a fim de verificar a vantajosidade
do preco registrado em relagdo ao preco de mercado, conforme art. 82, §5°, inciso IV da Lei n°® 14.133,
de 2021.

13.10. A alteracdo dos pregos registrados ndo altera automaticamente os pregos dos contratos
decorrentes do SRP, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante, observadas as disposicoes
legais incidentes sobre os contratos.

13.11. A Unidade Gerenciadora comunicara aos o6rgdos ¢ as entidades sobre a incompatibilidade do
prego registrado com o prego de mercado para ciéncia e, caso tiverem formalizado contratos, para que
avaliem a conveniéncia e oportunidade de efetuar a alteracdo contratual, observado o disposto no art.
23 do Ato n® 349/2024.

13.12. O preco registrado podera ser revisto de oficio pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora em
decorréncia de eventual reducdo do valor praticado no mercado ou de fato que eleve o custo do item
registrado.

13.13. A alteragdo dos pregos registrados devera ser publicada no Diario Oficial Eletronico do
Legislativo.

13.14. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
o cancelamento de seu precgo registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou for¢a maior, que o impossibilite de cumprir o compromisso, consubstanciado no art.
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33 do Ato n° 347, de 2023.

13.15. Para fins do disposto no referido subitem 13.8, o fornecedor encaminhara, juntamente ao pedido
de alteragdo, a documentagdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

13.16. Na hipoétese de ndo comprovacgdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido serd indeferido pela Unidade Gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as
obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro de fornecedor, nos termos
do disposto no art. 32, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na
legislacao aplicavel.

DA NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

13.17. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado, a unidade
gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do prego registrado.

13.18. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, este serd
liberado do compromisso assumido, mediante cancelamento do seu registro de precos ou dos itens
registrados, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

13.19. Havendo a liberagdao do fornecedor, nos termos do paragrafo anterior, a unidade gerenciadora
devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no inciso I1I do art. 33.

13.20. Nao havendo éxito nas negociagdes, a unidade gerenciadora devera proceder cancelamento da
ARP, nos termos do art. 33, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais

vantajosa.

13.21. Quando o prego registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador para negociar a majoracgéo do preco registrado.

13.22. As alteragdes de precos em ata obedecerdo as seguintes regras:

I - O prego registrado na ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado;

IT — O orgédo ou a entidade gerenciadora podera conceder aumento do preco registrado na ata, mediante
pedido fundamentado do detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos necessarios a

comprovagao dos fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) manter a diferenga percentual apurada na época da licitag@o entre o preco ofertado pelo licitante e o
preco de mercado;

b) considerar o valor solicitado pelo detentor da ARP como o maximo a ser concedido para a altera-
¢ao;
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¢) poder deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.

13.23. O indeferimento total ou parcial do pedido de alteragdo ndo desobriga o detentor do
compromisso assumido nem o exime do cancelamento de seu registro de fornecedor e da aplicacdo de
eventuais penalidades administrativas por descumprimento da ARP.

13.24. O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os pregos de mercado se
tornem superiores ao registrado.

13.25. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes remanescentes ou integrantes do cadastro de reserva, se houver, para negociagdo nos mesmos
moldes previstos neste artigo, ou proceder & revogacdo do item, ou do lote, ou de toda a ARP,
conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para obter a contratagdo mais vantajosa.

13.26 — A execucdo da Contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa da
Camara Municipal de Juiz de Fora, através dos servidores ROMULO FELIPE SOBREIRA DOS
SANTOS ¢ LILIANE DE PAULA NASCIMENTO BARROS, especialmente designados, nos
termos do art. 117, da Lein® 14.133/2021.

13.27 — Os fornecedores registrados que tiverem seus pregos registrados deverdo designar um membro
efetivo de seu quadro permanente de empregados como responsavel pela Ata de Registro de Preco
junto a Camara Municipal.

13.27.1 — A Camara Municipal podera, a qualquer momento, solicitar aos fornecedores que
tiverem seus precos registrados a substituicdo do responsavel, caso 0 mesmo nao conduza de forma
satisfatoria a administracdo da Ata Registro de Pregos e das contratagdes dela decorrentes.

13.28 — A Camara Municipal ndo se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas
ndo autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, na Ata de Registro de Preco ou no
Termo de Referéncia.

CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

13.29. O registro do Fornecedor sera cancelado, conforme artigos 32 e 33 do Ato n° 349/2024 da
Céamara Municipal de Juiz de Fora quando o fornecedor:

I. Descumprir as condi¢des da ARP sem motivo justificado;

II. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

III. Nao aceitar manter seu prego registrado quando houver indeferimento total ou parcial do pedido de
alterac@o, na hipdtese prevista no § 2° do art. 28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de

Fora;

IV. Sofrer sang¢ao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021;

34

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA | cimrsitis:

Gestdo de Contratos e Convénios

COORDENADORIA DE LICITACOES E

Matriculan®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS  [wer———

V. Inserir nas hipoteses de inexecugdo parcial ou total do contrato decorrente da ARP; ou

VI. Nao aceitar reduzir seu prego aos valores praticados no mercado, sendo que, neste caso, nao
havera aplicacdo de penalidades administrativas, na hipotese prevista no §1° do art. 27 do ato n°
349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

13.30. Na hipdtese prevista no inciso IV do subitem anterior, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP, a Cémara Municipal poderd, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, vedadas novas contratagdes derivadas
da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

13.31. O cancelamento do registro nas hipoteses previstas no caput sera formalizado por despacho da
Céamara Municipal, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.

13.31.1. A comunicagdo do cancelamento de preco registrado serd formalizada por despacho da
Cémara Municipal, publicada no Orgdo de Imprensa Oficial do Poder Legislativo Municipal e
divulgada no site www.camarajf.mg.gov.br, juntando-se o comprovante nos autos do presente registro
de precos.

13.31.2. O cancelamento da ARP ndo afasta a necessidade de apuracdo de responsabilidade do
fornecedor, quando este der causa ao cancelamento.

13.32. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Cdmara Municipal podera convocar
os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagdo.

13.33. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ARP, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

13.33.1. Por razdo de interesse publico;

13.33.2. A pedido do fornecedor, em caso de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forga maior; ou

13.33.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no § 3° do art. 27 e no §
4° do art. 28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

13.34. As alteragdes da ARP devem obedecer aos mesmos requisitos de publicidade do ato de
assinatura, conforme § 2° do art. 18 do Ato n° 349/2024 da CMJF.

13.35. A contratacdo com o detentor da ARP, caso seja celebrada, serd formalizada por emissdo de
Nota de Empenho.

13.36 — A Ata de Registro de Precos — ARP tera efeito de compromisso de fornecimento, depois de
cumpridos os requisitos de publicidade, conforme § 1° do art. 18 do Ato n°® 349/2024 da CMJF.
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VIGENCIA E PRORROGACAO

13.37 — A ATA DE REGISTRO DE PRECOS TERA A VIGENCIA DE 01 (UM) ANO,
CONTADO DO PRIMEIRO DIA UTIL SUBSEQUENTE A DATA DE DIVULGACAO NO
PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o prego vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.37.1 — A prorrogagdo do prazo da Ata de Registro de Precos devera considerar, além do
preco, o desempenho das empresas na execugdo das obrigacdes anteriormente assumidas.

13.37.2 — A prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla
pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequagdo dos precos registrados aos parametros de mercado
no momento da prorrogacdo, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.38 — Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A Céamara
Municipal reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o
periodo de vigéncia da referida Ata.

13.39 - DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAQ, O FORNECEDOR
REGISTRADO, DURANTE A VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, SERA
CONVOCADO PELA COORDENADORIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
E CONVENIOS, A CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E OBEDECIDA A ORDEM DE
CLASSIFICACAO, PARA RETIRAR A NOTA DE EMPENHO, DENTRO DO PRAZO DE
ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, SOB PENA DE DECAIR O DIREITO A CONTRATACAO.,
SEM PREJUIZO DAS SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL, VEDADA A ASSINATURA
DA NOTA DE EMPENHO FORA DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, CONFORME ART. 18, DO ATO N° 349, DE 16 DE FEVEREIRO DE 2024, QUE
REGULAMENTA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA.

13.39.1 — A COORDENADORIA DE LICITACOES podera encaminhar ao adjudicatario a
Nota de Empenho, por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de até 5
(cinco) dias tuteis, a contar da data da convocacio, seja o referido instrumento assinado por meio de
assinatura digital valida, ou devolvido através de via postal.

13.39.2 — As especificagdes detalhadas do objeto, quantidades e condigdes de entrega, as
obrigacdes das partes, bem como as normas relativas a fiscaliza¢@o, liquidagdo, pagamento e sangdes,
dentre outros, constam no Edital e/ou no Termo de Referéncia (ANEXO I).

13.39.3 — Por ocasido da emiss@do da Nota de Empenho, o fornecedor registrado devera
comprovar que mantém as condi¢des iniciais de habilitacdo, acostando-se nos autos do processo

licitatorio correspondente as respectivas certiddes e/ou documentos.

13.39.4 — A COORDENADORIA DE LICITACOES ndo se responsabilizard pelo nio
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recebimento da Ata de Registro de Pregos encaminhada para o e-mail informado na proposta, devendo o
proponente manté-lo em condi¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas ao
presente certame. Em caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento de e-mails, devera
o proponente, em tempo hébil, comunicar & Camara Municipal.

13.40 — O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado no site da Camara Municipal, durante a vigéncia da ata de registro de pregos, nos
termos do § 4° do art. 17 do Ato n°® 349/2024.

13.41 — A existéncia de precos registrados implicarda compromisso de fornecimento ou prestacdo dos
servicos nas condicdes estabelecidas no instrumento convocatério € na sua proposta, mas nao
obrigara a contratagdo, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida,
desde que devidamente justificada, conforme paragrafo unico do art. 19 do Ato n° 349/2024 da
CMIJF.

14 - DO REGIME, DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO

CONDICOES DE EXECUCAO
14.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

14.1.1. A solicitacdo dos servigos sera efetuada pela Diretoria Administrativa da Camara
Municipal, mediante emissdo de Nota de Empenho, conforme as necessidades institucionais.

14.1.2. A contratada somente devera proceder a emissdo das passagens aéreas apos informar
previamente a Diretoria Administrativa os horarios e tarifas mais econdmicos disponiveis,
contemplando inclusive tarifas promocionais, independentemente da Taxa Fixa constante de sua
proposta comercial.

14.1.3. Cabera integralmente a contratada a responsabilidade por todas as despesas relativas a
entrega das passagens aéreas, bem como encargos incidentes, tais como impostos, taxas, fretes,
seguros e quaisquer outros correlatos.

14.1.4. A contratada devera responder as solicitagdes da Diretoria Administrativa, relativas a
reservas, marcagoes, remarcagoes, cancelamentos, emissdes de passagens, reembolsos e endossos, no
prazo maximo de 2 (duas) horas, preferencialmente por telefone, com posterior confirmagéo por meio
eletronico (e-mail).

14.1.5. As passagens aéreas emitidas deverdo ser encaminhadas ao endereco eletronico da
Diretoria Administrativa: administracao@camarajf.mg.gov.br.

14.1.6. Apdés a emissdo, a passagem sera conferida pelo fiscal do contrato, no endereco
eletronico referido na clausula anterior, no prazo de até 2 (duas) horas. Em caso de divergéncias ou
erros, o fiscal solicitara a substituicdo do bilhete, devendo a contratada proceder a remarcagdo no
prazo estabelecido nesta clausula.
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14.1.7. A contratada devera prestar os servigos durante todo o horario de funcionamento da
contratante, compreendido entre 8h ¢ 18h de segunda a quinta-feira, e entre 8h e 17h as sextas-feiras,
observando o disposto no art. 10 do Ato n® 11/2011 da Camara Municipal, durante toda a vigéncia do
contrato.

14.1.8. Ao emitir o recibo para fins de pagamento, a contratada devera discriminar a quantidade
de passagens aéreas emitidas no periodo, os respectivos trechos, valores cobrados pelas companhias
aéreas (inclusive promocionais), os descontos aplicados e o valor total faturado.

14.1.9. Sempre que solicitado, a contratada deverd encaminhar a Camara Municipal relatorio
operacional detalhado dos servigos prestados, contendo datas dos voos, itinerarios, relagdo nominal
dos servidores contemplados, tarifas praticadas, descontos concedidos e demais informagdes
pertinentes ao interesse da Administracao.

14.1.10. Em caso de ofertas promocionais ou vantagens disponibilizadas diretamente ao
consumidor pelas companhias aéreas, a contratada se obriga a estender tais beneficios a Camara
Municipal, sem prejuizo da Taxa Fixa ofertada na proposta comercial.

14.1.11. A remuneragdo pelos servigos contratados sera devida unicamente a titulo de Taxa de
Agenciamento de Viagem (TAV), aplicada a cada emissdo, remarcacéo ou cancelamento de passagens
aéreas nacionais ¢ demais servigos correlatos, sendo vedada qualquer outra forma de retribuicdo ou
bonificagao.

14.1.12. O valor total a ser pago a contratada sera calculado com base no valor unitario ofertado
para a Taxa de Agenciamento de Viagens, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas,
remarcadas ou canceladas, e/ou servigos correlatos efetivamente prestados.

14.1.13. A Taxa de Agenciamento de Viagens ofertada devera ser unica, independentemente do
tipo de passagem (comum ou emergencial) ou de suas caracteristicas operacionais.

DO RECEBIMENTO

14.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo 48 (quarenta e oito) horas, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (art. 140, I, a).

14.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

14.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

14.5. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do

contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados, que podera resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

14.5.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

14.5.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢ao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

14.5.3. A fiscalizag¢do ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (art. 119 c/c art. 140).

14.5.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.5.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

14.6. Quando a fiscalizag@o for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

14.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apods a
verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

14.7.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucao
contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagoes.

14.7.2. Realizar a analise dos relatorios ¢ de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

14.7.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

14.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
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dimensionado pela fiscalizagdo.

14.7.5. Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagio
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

14.8. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

14.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

14.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

14.11. O regime de execugdo da contratagio serd o de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

SUBCONTRATACAO

14.12. Nao ¢ admitida a subcontratag@o do objeto.

15- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

15.1 — A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

15.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

15.3 — As comunicagdes entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

15.4 — A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

15.5 — Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre
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outros.

FISCALIZACAO

15.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (art. 117, caput).

15.7. O(A)s fiscal(is) da contratagdo sera(do) os(as) servidores(as) ROMULO FELIPE SOBREIRA
DOS SANTOS ¢ LILIANE DE PAULA NASCIMENTO BARROS, lotados(as) na Diretoria
Administrativa, que acompanhardo a execugdo da contrata¢do, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato ou instrumento equivalente, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

15.8. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1°);

15.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para
a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

15.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

15.10.1. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

15.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

15.12. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
15.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
15.14 — Além do disposto acima, a fiscalizacdo da contratacdo obedecera as seguintes rotinas:

15.14.1 — Acompanhar a execucdo do objeto, a fim de garantir sua correta execugao;

15.14.2 — Expedir Atestado de Fiscalizagdo dos servicos prestados, tendo como base a nota

fiscal/fatura apresentada pela contratada, que servira como instrumento de avaliagdo do cumprimento
das obrigacdes contratuais e constituird documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;
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15.14.3 — Advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucdo da contratagdo, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes previstas neste instrumento.

GESTOR DA CONTRATACAO

15.15. O gestor da contratacio sera o(a) servidor(a) EDUARDO AUGUSTO MAGELA
MEIRELLES, Diretor Administrativo, que coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo da contratacdo contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento da contratagdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagoes da contratagdo para fins de atendimento da finalidade da administragao.

15.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

15.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

15.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucdo contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

15.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

15.20. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

15.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

PREPOSTO

15.22. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

15.23. A Camara Municipal podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.
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16 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

16.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal da contratagdo ou autoridade
superior (art. 137, 1I);

16.1.2. Alocar os empregados necessdrios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

16.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal da contratagdo, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢des resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

16.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

16.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagdo, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do Fiscal ou
Gestor da contratacdo, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n° 14.133, de 2021;

16.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e/ou o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora— CAGEL, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratacdo, junto a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

16.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢do do empreendimento;

16.1.8. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;
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16.1.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

16.1.10. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

16.1.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.1.12. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratagao direta;

16.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacao;

16.1.14. Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021

16.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

16.1.16. Prestar, adequadamente, os servicos, em conformidade com a legislagdo vigente, em
especial com as normas expedidas pelo Ministério do Turismo.

16.1.17. Manter e/ou encaminhar & Camara Municipal, quando solicitado, a relagdo de precos
atualizados dos bilhetes de passagem para todos os percursos fornecidos pelas empresas
concessionarias de transporte, assim como, os periodos de medi¢do e o prazo de pagamento.

16.1.18. Emitir bilhete de passagem, sempre que possivel, com a tarifa promocional, adequada a
faixa de horario solicitado.

16.1.19. Ao verificarem-se bilhetes de passagem vendidos e ndo utilizados e/ou parte deles,
estes serdo formalmente devolvidos ela Camara Municipal, a fim de serem ressarcidos pela
Contratada, na forma da legislacao vigente.

16.1.20. Emitir fatura resultado dos bilhetes de passagem vendidos e efetivamente utilizados,

originados das requisigdes, formalmente expedidos e assinados por pessoas credenciadas pela Camara
Municipal.
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16.1.21. Comprovar o prazo de medigao praticado, mediante declaragdo de cada concessionaria
de transportes.

16.1.22. Executar os servigos através de pessoas idoneas, com capacitagdo profissional,
assumindo total responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou
mandatarios, no desempenho de suas fun¢des causem a Contratante, podendo a mesmo solicitar a
substituicdo daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente ou cuja capacitacdo técnica seja
insuficiente.

16.1.23. Atender as solicitacdes feitas pela Diretoria Administrativa, referentes a reservas,
marcacdes, remarcagoes, cancelamento, emissdo de passagens, reembolsos e endossos, em, no
maximo, 2 (duas) horas, preferencialmente por telefone e mediante posterior confirmagdo por e-mail.

16.1.24. Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

16.1.25. Comunicar ao fiscalizador da Céamara Municipal, por escrito quando verificar
quaisquer condi¢des inadequadas a execucdo dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucdo da contratacao.

16.2 — Observar as disposi¢des referentes 8 PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO,
DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS, constantes da “CLAUSULA DECIMA -
OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD” da Minuta da Ata de Registro de Precos — ANEXO V
deste Edital.

17 —- DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

17.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato ou instrumento equivalente e seus anexos;

17.2. Receber o objeto no prazo e condig¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
17.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;

17.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagdo e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

17.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

17.5.1. O prazo para pagamento das faturas sera no minimo igual ao concebido pelas
concessionarias de transporte.
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17.6. Comunicar, em tempo habil, a Contratada a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais;

17.7. Rejeitar servigos executados em desconformidade com a contratagao;

17.8. Comunicar qualquer irregularidade verificada na execucdo da contratagdo e, se necessario,
interromper a execucao dos servigos;

17.9. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial da contratagao;

17.10. Cientificar a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de Contratos e Convénios para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

17.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo da contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

17.11.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 1 (um) més
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

17.12. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo da contratagdo, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18 — DAS DESPESAS E CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 — As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento do Poder Legislativo Municipal deste exercicio, na seguinte dotacdo
or¢amentaria: 01.031.0007.2098.3.3.90.33 — Passagens e Despesas com Locomocao (RS 50.000,000
— Presidente e Vereadores), 01.122.0007.2004.3.3.90.33 Passagens e Despesas com Locomocio
(R$ 30.000,00 — servidores em assessoramento) e 01.128.0007.2023.3.3.90.33 Passagens e
Despesas com Locomocao (R$ 20.000,00 — palestrantes e conferencistas para reunides,
representacio, solenidades, eventos, encontros e servidores em cursos destinados ao
aperfeicoamento profissional).

PRAZO DE PAGAMENTO

18.2 — O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de
Juiz de Fora, creditado em favor da CONTRATADA através de ordem bancaria indicada na proposta
e no instrumento de formalizacdo da contratacdo, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias
tteis da apresentacdo da nota fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 (dez) dias tteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa e, em anexo a esta, sera juntado o Atestado de Fiscalizagdo
emitido por servidor lotado na Diretoria Administrativa, responsavel pela fiscalizacdo e
acompanhamento da contratacao.
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18.3 — No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice de corre¢do monetaria de 0,5% pro rata die, calculada através da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

[ = (TX/100), assim apurado: I = (5/100)
365 365

Em que:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

18.4 — Para a hipdtese definida no subitem 18.3, a CONTRATADA fica obrigada a emitir nota
fiscal/fatura suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Camara Municipal.

18.5 — A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do Certificado de Regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela Caixa Economica Federal, do
Certificado de Regularidade a Seguridade Social — INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

18.6 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias deste Edital,
fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteragdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, a
CONTRATADA, das penalidades previstas neste Edital e na Lei Federal n® 14.133/2021.

18.7 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratagao.

18.8 — Na hipdtese prevista no subitem 18.6, ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de natureza
qualquer sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

18.9 — Os documentos de cobran¢a deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecdo, serdo
devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal/fatura.

18.10 — A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela CONTRATADA em conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
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18.11 — O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal/ fatura devera ser o mesmo da
documentagdo apresentada no procedimento licitatorio.

FORMA DE PAGAMENTO

18.12 — O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado.

18.13 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

18.14 — Seré feita a retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos a
serem efetuados, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012, alterada pela Instrucdo
Normativa RFB n° 2.145/2023.

18.14.1 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

18.15 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

18.16 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente com o destaque da retengdo prevista no subitem 18.14
conforme enquadramento legal de incidéncia ou com a informag@o a respeito de eventual isengdo,
imunidade ou aliquota zero que dispense a empresa do referido imposto.

LIQUIDACAO

18.17 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

18.18 — Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contratado e da Camara Municipal,

d) o periodo respectivo de execu¢do da contratacao;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.19 — Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
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da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus a Camara
Municipal;

18.20 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral, como SICAF ou
CAGEL, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

18.21 — A Administragdo devera realizar consulta ao registro cadastral para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.22 — Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Camara Municipal.

18.23 — Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara Municipal
devera comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos

18.24 — Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

18.25 — Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo da contratacdo, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao registro
cadastral.

19 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes san-
¢oes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, ssmpre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

I11. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

a) 1% (um por cento) por hora de atraso na execug¢do do objeto, no cumprimento de obrigacdo
contratual ou legal, até o limite de 2 (duas) horas, calculados sobre o valor da contratacdo, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por hora de atraso na execugdo do objeto, no cumprimento de obrigagdo
contratual ou legal, no caso de atraso superior a 2 (duas) horas até 4 (quatro) horas, com a possivel
rescisdo da contratacdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, na hipotese do Contratado, injustificadamente,
desistir da contratacdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante deixar de assinar a Ata
de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente, quando

convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

19.3 — A aplicacdo das sang¢des previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado a Camara Municipal (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

19.3.1. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

19.4 — Todas as sangdes previstas neste Edital poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

19.4.1 — Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)
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19.4.2 — Se a multa aplicada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).

19.4.3 — Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida ad-
ministrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comuni-
cacdo enviada pela autoridade competente.

19.5 — A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.6 — Na aplicacao das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

I — A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II — As peculiaridades do caso concreto;

III — As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V — A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

19.7 — Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.8 — A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

19.9 — A Camara Municipal devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) ¢ no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

19.10 — As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.
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19.11 — Os débitos do contratado para com a Camara Municipal, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pela Camara Municipal decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com a Camara Municipal.

20 - DA IMPUGNACAO E ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO

20.1 — Decaira do direito de impugnar ou solicitar esclarecimentos acerca dos termos do presente
Edital o proponente que ndo apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes até o 3°
(terceiro) dia util que anteceder a data de inicio da sessdo de disputa do Pregdo, por meio
eletronico, exclusivamente através do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, devendo o Agente de
Contratagdo decidir sobre a impugnacdo ou prestar os esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias
uteis, contados da data de recebimento desta, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame. Sendo intempestiva, a comunicac¢ao do suposto vicio ndo suspendera o curso do certame.

20.1.1 — A impugnacao ao Edital ndo possui efeito suspensivo.

20.1.1.1 — A concessdo do efeito suspensivo a impugnagao ¢ medida excepcional e devera
ser motivada nos autos do Processo Licitatorio.

20.1.2 — A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a
data da abertura do certame.

20.2 — Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao Agente de Contratacdo por meio
eletronico, exclusivamente através do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, respeitado o prazo
previsto item 20.1.

20.3 — O instrumento de impugnacao devera ser dirigido ao Agente de Contratacdo e enviado por meio
eletronico, exclusivamente através do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, acompanhado de
fundamentagao do alegado e instruido de eventuais provas que se fizerem necessarias.

20.3.1 — A impugnacdo devera ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de cdpia do seu
documento de identificagdo com foto, contendo numero do seu RG ou CPF, ou pelo representante
legal da empresa licitante, com indicacdo de sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco,
acompanha

20.4 — As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo disponibilizadas, para ciéncia
de qualquer interessado, no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, por meio do enderego eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

20.5 — As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes aderem a este Edital tal como se
dele fizessem parte, vinculando a Camara Municipal e os licitantes.
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20.6 — A auséncia de impugnacao a este Edital, na forma e tempo definidos, acarreta a decadéncia do
direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.

20.7 — Acolhida a impugnagdo, que implique em eventual modificagdo no edital, culminard na
defini¢do e publica¢do de nova data para a realizagdo do certame, exceto quando a alteragdo nao
comprometa a formulagdo das propostas.

20.8 — As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no enderego eletronico https:/www.portaldecompraspublicas.com.br,
sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

21 — CONDICOES GERAIS

21.1 - Ser2o utilizados, para a realizagdo deste certame, recursos de tecnologia da informacao,
compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontacdo sucessiva
através do envio de lances dos proponentes, com plena visibilidade para o Agente de Contratagdo e
total transparéncia dos resultados para a sociedade, através da Rede Mundial de Computadores —
INTERNET.

21.2 - A realizag¢io do procedimento estard a cargo da COORDENADORIA DE LICITACOES e da
Administradora do Pregao Eletronico, o PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, entidade contratada
para, através da rede mundial de computadores, prover o sistema de compras eletronicas.

21.3 - Como requisito para participagdo no pregdo, em campo proprio do sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, a proponente devera manifestar o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas no Edital.

21.4 - O fornecedor, ao utilizar sua senha de acesso ao sistema eletronico do portal de compras
publicas para dar um lance no evento, tera expressado sua decisdo irrevogavel de concluir a
transacdo a que se refere o evento nos valores e condigdes do referido lance, e caso este lance
seja o escolhido pelo comprador, sera reputado perfeito e acabado o contrato de compra e venda do
produto ou servigo negociado.

21.5 - Incumbird ao proponente acompanhar as operacdes no sistema eletronico do PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS durante a sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ou de sua desconexo.

21.6 - Nenhuma indenizacdo serd devida aos proponentes por apresentarem documentagdo € ou
apresentarem proposta relativa ao presente Pregio.

21.7 - No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos ¢ sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificagdo.
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21.8 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas e documentos de habilitagdo, a sess@o publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em Ata.

21.9 - Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS.

21.10 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que n3o haja comunicacdo em
contrario, pelo Agente de Contratagao.

21.11 - A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

21.12 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

21.13 - Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.14 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
comeco ¢ incluir-se-a4 o do vencimento, observadas as disposi¢des do art. 183 da Lei Federal n°
14.133/2021.

21.15 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia ¢ do
interesse publico.

21.16 - O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.17 - A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do documento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

21.18 — O Presidente da Camara Municipal, podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente que constitua obice manifesto e incontornavel, ou anula-lo
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo quando for viavel a convalida¢ao do

ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

21.18.1 - A anulagdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.
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21.19 - No interesse da Camara Municipal, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou
indenizacdo, poder3 a licitagao ter:

a) adiada sua abertura;
b) alterado o Edital, com fixa¢do de novo prazo para a realizacdo da licitacao.

21.20 - Para dirimir quaisquer questdoes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as partes o
Foro da cidade de Juiz de Fora/MG, com rentincia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

21.21 - Esclarecimentos em relagdo a eventuais duvidas de interpretagdo do presente Edital poderédo
ser obtidos junto a COORDENADORIA DE LICITACOES pelo telefone: (32) 3250-2928, em
dias uteis, no horario das 09 as12 horas ou 14 as 17 horas.

21.22 - Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.23 - Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela
COORDENADORIA DE LICITACOES, podendo ser assessorados pelos setores competentes,
obedecida a legislacdo vigente.

21.24 - O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este Edital poderao
ser consultados no endereco eletronico: https:/www.portaldecompraspublicas.com.br, que sera
atualizado a cada nova etapa do pregdo.

21.25 — Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA — ME OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP

ANEXO V - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Juiz de Fora, 27 de outubro de 2025.

Guilherme Corréa Lima Martins
Assistente Legislativo I
COORDENADORIA DE LICITACOES
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para contratagdo de prestacdo de servigos de reserva, emissdo, marcacdo,
remarcagdo, endosso, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais para a Camara
Municipal de Juiz de Fora, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

VALOR DA TAXA
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER DE QE:,E;}X;;XE ?g,i};g
AGENCIAMENTO

Contratacao de
prestagao de
servicos de reserva,
emissio, marcagao,

remarcacao, R$ 0,01 (um centavo 60 (sessenta) R$ 0,60
1 3719 (sessenta
endosso, de Real) passagens
centavos)

cancelamento e

fornecimento de

passagens aéreas
nacionais.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
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3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera priorizar a emissao digital de passagens e documentos, adotando, sempre
que possivel, a substitui¢do de materiais fisicos por digitais, em conformidade com os principios do
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, com o intuito de reduzir o consumo de recursos naturais
€ minimizar impactos ambientais.

4.1.2. A contratada devera adotar, sempre que viavel, a preferéncia por voos diretos, considerando que
tal opcdo reduz a emissdo de gases de efeito estufa em comparagdo com voos com escalas,
contribuindo para a mitigagdo dos impactos ambientais associados ao transporte aéreo.

4.1.3. A comunicagdo entre as partes devera ocorrer exclusivamente por meios eletronicos, tanto para
o envio de documentos quanto para qualquer outro tipo de correspondéncia, com o objetivo de
eliminar o uso de correspondéncias fisicas e promover a eficiéncia no processo de comunicagao.
Subcontratacio

4.2. Ndo é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

5.1. S@o obrigagoes do Contratante:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato ou instrumento equivalente e seus anexos;

5.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
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fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagdo e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

5.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

5.1.5.1. O prazo para pagamento das faturas sera no minimo igual ao concebido pelas concessionarias
de transporte.

5.1.6. Comunicar, em tempo habil, a Contratada a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando trechos e locais;

5.1.7. Rejeitar servigos executados em desconformidade com a contratag@o;

5.1.8. Comunicar qualquer irregularidade verificada na execu¢do da contratacdo e, se necessario,
interromper a execucao dos servigos;

5.1.9. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial da contratagdo;

5.1.10. Cientificar a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de Contratos ¢ Convénios para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

5.1.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo da contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

5.1.11.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 1 (um) més para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

5.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo da contratagdo, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

6.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal da contratagdo ou autoridade superior
(art. 137, I);

6.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito

58

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA | cimrsitis:

Gestdo de Contratos e Convénios

COORDENADORIA DE LICITACOES E

Matriculan®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS  [wer———

cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

6.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal da contratagdo, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

6.1.5. Nao contratar, durante a vigéncia da contrata¢do, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do Fiscal ou Gestor
da contrataco, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

6.1.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF e/ou o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora — CAGEL, a empresa
contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratacdo, junto a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

6.1.7. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento;

6.1.8. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

6.1.9. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos ¢ nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

6.1.10. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere;

6.1.11. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
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de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.12. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagcdo, ou para qualificacdo, na
contratagdo direta;

6.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacao;

6.1.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndao seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021

6.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

6.1.16. Prestar, adequadamente, os servigos, em conformidade com a legislacdo vigente, em especial
com as normas expedidas pelo Ministério do Turismo.

6.1.17. Manter e/ou encaminhar a Camara Municipal, quando solicitado, a relagdo de pregos
atualizados dos bilhetes de passagem para todos os percursos fornecidos pelas empresas
concessionarias de transporte, assim como, os periodos de medi¢do e o prazo de pagamento.

6.1.18. Emitir bilhete de passagem, sempre que possivel, com a tarifa promocional, adequada a faixa
de horario solicitado.

6.1.19. Ao verificarem-se bilhetes de passagem vendidos e ndo utilizados e/ou parte deles, estes serdo
formalmente devolvidos ela Camara Municipal, a fim de serem ressarcidos pela Contratada, na forma
da legislacao vigente.

6.1.20. Emitir fatura resultado dos bilhetes de passagem vendidos e efetivamente utilizados, originados
das requisigoes, formalmente expedidos e assinados por pessoas credenciadas pela Camara Municipal.

6.1.21. Comprovar o prazo de medi¢do praticado, mediante declaracdo de cada concessionaria de
transportes.

6.1.22. Executar os servigos através de pessoas idoneas, com capacita¢do profissional, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que seus empregados, prepostos ou mandatarios, no
desempenho de suas fungdes causem a Contratante, podendo a mesmo solicitar a substitui¢do daqueles
cuja conduta seja julgada inconveniente ou cuja capacitacao técnica seja insuficiente.

6.1.23. Atender as solicitagdes feitas pela Diretoria Administrativa, referentes a reservas, marcagdes,
remarcagdes, cancelamento, emissdo de passagens, reembolsos e endossos, em, no maximo, 2 (duas)
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horas, preferencialmente por telefone e mediante posterior confirmagao por e-mail.

6.1.24. Manter, durante toda a execucdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

6.1.25. Comunicar ao fiscalizador da Camara Municipal, por escrito quando verificar quaisquer
condi¢des inadequadas a execugdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita execu¢ao da contratagao.

7. OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

7.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

7.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

7.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

7.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

7.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimind-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

7.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

7.7. O Contratado devera exigir de suboperadores ¢ subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

7.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

7.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

7.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se

proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
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e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

7.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

7.12. O contrato ou instrumento equivalente esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes
ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

7.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CONDICOES DE EXECUCAO
8.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.1.1. A solicitacdo dos servigos sera efetuada pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal,
mediante emissdo de Nota de Empenho, conforme as necessidades institucionais.

8.1.2. A contratada somente devera proceder a emissdo das passagens aéreas apds informar
previamente a Diretoria Administrativa os horarios e tarifas mais econdmicos disponiveis,
contemplando inclusive tarifas promocionais, independentemente da Taxa Fixa constante de sua
proposta comercial.

8.1.3. Cabera integralmente a contratada a responsabilidade por todas as despesas relativas a entrega
das passagens aéreas, bem como encargos incidentes, tais como impostos, taxas, fretes, seguros e
quaisquer outros correlatos.

8.1.4. A contratada devera responder as solicitagdes da Diretoria Administrativa, relativas a reservas,
marcagdes, remarcacdes, cancelamentos, emissoes de passagens, reembolsos ¢ endossos, no prazo
maximo de 2 (duas) horas, preferencialmente por telefone, com posterior confirmagdo por meio
eletronico (e-mail).

8.1.5. As passagens aéreas emitidas deverdo ser encaminhadas ao enderego eletronico da Diretoria
Administrativa: administracao@camarajf.mg.gov.br.

8.1.6. Apds a emissdo, a passagem sera conferida pelo fiscal do contrato, no endereco eletronico
referido na clausula anterior, no prazo de até¢ 2 (duas) horas. Em caso de divergéncias ou erros, o
fiscal solicitara a substituicdo do bilhete, devendo a contratada proceder a remarca¢do no prazo
estabelecido nesta clausula.

8.1.7. A contratada devera prestar os servigos durante todo o horario de funcionamento da contratante,
compreendido entre 8h e 18h de segunda a quinta-feira, e entre 8h e 17h as sextas-feiras, observando o
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disposto no art. 10 do Ato n° 11/2011 da Camara Municipal, durante toda a vigéncia do contrato.

8.1.8. Ao emitir o recibo para fins de pagamento, a contratada deverd discriminar a quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo, os respectivos trechos, valores cobrados pelas companhias
aéreas (inclusive promocionais), os descontos aplicados e o valor total faturado.

8.1.9. Sempre que solicitado, a contratada devera encaminhar a Camara Municipal relatorio
operacional detalhado dos servigos prestados, contendo datas dos voos, itinerarios, relagdio nominal
dos servidores contemplados, tarifas praticadas, descontos concedidos e demais informagdes
pertinentes ao interesse da Administragao.

8.1.10. Em caso de ofertas promocionais ou vantagens disponibilizadas diretamente ao consumidor
pelas companhias aéreas, a contratada se obriga a estender tais beneficios a Camara Municipal, sem
prejuizo da Taxa Fixa ofertada na proposta comercial.

8.1.11. A remuneracdo pelos servicos contratados serd devida unicamente a titulo de Taxa de
Agenciamento de Viagem (TAV), aplicada a cada emissao, remarcacio ou cancelamento de passagens
agreas nacionais e demais servicos correlatos, sendo vedada qualquer outra forma de retribuicdo ou
bonificacao.

8.1.12. O valor total a ser pago a contratada sera calculado com base no valor unitario ofertado para a
Taxa de Agenciamento de Viagens, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas,

remarcadas ou canceladas, e/ou servigos correlatos efetivamente prestados.

8.1.13. A Taxa de Agenciamento de Viagens ofertada devera ser Unica, independentemente do tipo de
passagem (comum ou emergencial) ou de suas caracteristicas operacionais.

8.1.14. A empresa contratada devera comprovar seu regular cadastramento junto ao Ministério do
Turismo, mediante apresentacdo do Certificado CADASTUR, conforme exigéncia legal para pessoas
fisicas ou juridicas atuantes no setor turistico.

8.1.15. A licitante interessada em participar do certame deverd apresentar declaragdo firmada por seu
representante legal, ou pela empresa consolidadora, atestando que opera com as principais companhias
aéreas nacionais regularmente autorizadas pela Agéncia Nacional de Aviacdo Civil - ANAC.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso I1I, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.2. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacido da contratacio

8.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.
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9. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

9.1. A contratagdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4. A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para adocéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apés a assinatura da Ata de Registro de Pregos, a Camara Municipal podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao,
que conterd informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

9.6. O Contratado designarda formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

9.7. A Camara Municipal podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

FISCALIZACAO

9.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (art. 117, caput).

9.9. O(A)s fiscal(is) da contratagdo sera(3o) os(as) servidores(as) ROMULO FELIPE SOBREIRA
DOS SANTOS e¢ LILIANE DE PAULA NASCIMENTO BARROS, lotados(as) na Diretoria
Administrativa, que acompanhardo a execucdo da contrata¢do, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato ou instrumento equivalente, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

9.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das

faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §1°);

9.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para
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a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.12. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

9.15. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagio do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.

9.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

GESTOR DA CONTRATACAO

9.17. O gestor da contratagdo sera o(a) servidor(a) EDUARDO AUGUSTO MAGELA
MEIRELLES, Diretor Administrativo, que coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo da contratacdo contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento da contratagdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequagoes da contratagdo para fins de atendimento da finalidade da administragao.

9.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencdao das condi¢des de habilitagio do Contratado,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

9.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

9.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.
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9.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

9.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

10. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Sero aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sancgoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

I1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” ¢
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

I11. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:
a) 1% (um por cento) por hora de atraso na execug¢do do objeto, no cumprimento de obrigacdo
contratual ou legal, até o limite de 2 (duas) horas, calculados sobre o valor da contratacdo, por
ocorréncia;
b) 10% (dez por cento) por hora de atraso na execugdo do objeto, no cumprimento de obrigagdo

contratual ou legal, no caso de atraso superior a 2 (duas) horas até¢ 4 (quatro) horas, com a possivel
rescisdao da contratacao;
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¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, na hipotese do Contratado, injustificadamente,
desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante deixar de assinar a Ata
de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente, quando
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

10.3. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

10.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°).

10.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

10.6. Antes da aplica¢dao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

10.7. Se a multa aplicada ¢ as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

10.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.10. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

10.11. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis

de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
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procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores ¢ socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

10.13. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias 1teis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

10.14. As san¢Ges de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
DO RECEBIMENTO

11.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo 48 (quarenta e oito) horas, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (art. 140, I, a).

11.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

11.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

11.4. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

11.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

11.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.
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11.4.3. A fiscaliza¢do ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(art. 119 c/c art. 140).

11.4.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.4.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

11.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

11.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

11.6.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucio
contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagoes.

11.6.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

11.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

11.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo.

11.6.5. Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

11.7. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

11.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
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inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.9. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

LIQUIDACAO

11.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.

11.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e da Cdmara Municipal,

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus a Camara
Municipal;

11.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral, como SICAF ou
CAGEL, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.14. A Administra¢do devera realizar consulta ao registro cadastral para:

a) verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participa¢do em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

11.15. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Camara Municipal.

11.16. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a Cdmara Municipal
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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11.17. Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

11.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao registro
cadastral.

Prazo de pagamento

11.19. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Financas da Camara Municipal de
Juiz de Fora, creditado em favor do Contratado através de ordem bancaria indicada na proposta e no
instrumento de formaliza¢do da contratag@o, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis
da apresentagdo da nota fiscal ou equivalentes, ¢ no maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagcdo da liquidacdo da despesa e, em anexo a esta, serd juntado o Atestado de Fiscalizacdo
emitido por servidor lotado na Diretoria Administrativa, responsavel pela fiscalizagdo e
acompanhamento da contratagao.

11.20. No caso de atraso pela Camara Municipal, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo de corre¢do monetaria de 0,5% (cinco décimos por cento) pro rata die, calculada
através da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

I = (TX/100), assim apurado: I = (5/100)
365 365

Em que:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

11.21. Para a hipotese definida no subitem 11.20, o Contratado fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

FORMA DE PAGAMENTO

11.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

11.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
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pagamento.

11.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
11.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

11.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execucio

12.2. O regime de execugao do contrato sera o de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.
Exigéncias de habilitacio

12.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

12.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

12.8. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

12.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.11. Ato de autorizag@o ou ato de registro para funcionamento expedido pelo 6rgdo Ministério do
Turismo, nos termos do art. 21, 22 ¢ 27. §3°. Inciso I, da LEI N° 11.771, DE 17 DE SETEMBRO DE
2008 e PORTARIA MTUR N° 38, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2021 para exercicio de atividade de
Prestagdo de Servigos Turismo — Agéncia de viagens.

12.12. Comprovagdo de cadastro junto ao Ministério do Turismo, mediante apresentacdo do cadastro
CADASTUR — cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no setor de turismo.

12.13. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

12.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

12.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.18. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos
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do artigo 7°, XXX]III, da Constitui¢do;

12.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.20. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

12.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

12.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

12.24.1. E possivel a participagdo de empresa em Recuperagdo Judicial, desde que amparada em certi-
dao emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta economica e
financeiramente a participar de procedimento licitatorio nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.
(TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

12.24.2. A empresa em recuperacgdo judicial deve apresentar comprovacao de que o plano de recupera-
¢do foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n° 11.101/2005.

12.25. Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

12.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

12.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

12.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-a0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.
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12.25.4. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de aber-
tura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da propo-
nente; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou do-
micilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de En-
cerramento.

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED, devidamente
transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1.078,
da Lei Federal n° 10.406/2002.

12.26. Os documentos relativos ao subitem 12.25.4 deverdo ser apresentados contendo assinatura do
representante legal da sociedade empresaria e do seu contador, ou, mediante publicagdo no Orgio de
Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacdo do veiculo e a data de sua publicagao.
A indicac¢do do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional de Contabilidade
— CRC - sdo indispensaveis.

12.27. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao.

12.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (art. 65, §1°).

12.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

12.30. E dispensado da apresenta¢ido de balango patrimonial o pequeno empresario, definido em lei
como aquele com renda bruta no ano-calendario até R$ 81.000,00, que seja optante do SIMPLES
NACIONAL, e que se enquadre nas demais condi¢des previstas no art. 18-A da LC n°® 123/06.

Qualificacao Técnica

12.31. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigag¢des objeto da licitacdo;

12.32. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.
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12.33. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

12.33.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

12.33.2. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte
a contratacdo, enderego atual da Camara Municipal e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

12.33.3. Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, os atestados de capacidade técnico-
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que a empresa possui conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execucdo de servigo de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo,
termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execucdo de objeto compativel com o licitado, desde
que, em qualquer caso, o Agente de Contratacdo ou a Comissao de Contratagado realize diligéncia para
confirmar tais informagoes, consoante arts. 24 e 67, §3° da Lei 14.133, de 2021 e art. 24 do Ato n°® 347,
de 2023.

12.34. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

12.34.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo ¢ a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

12.34.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

12.34.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

12.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

12.34.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

12.34.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagio;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
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¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

12.34.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

13. Requisitos previstos na Lei Complementar n® 123/06

13.1. Para a ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a comprovacédo de sua
condi¢do/enquadramento deverd ser feita por meio de Certiddo Simplificada ou Declaracdo de
Enquadramento expedida pela Junta Comercial da sede da ME ou EPP, ou pelo Registro Civil das
Pessoas Juridicas, conforme o caso, ou qualquer outro documento idéneo que comprove a condigdo de
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, conforme instrugdo normativa do DREI
vigente a época.

13.2. Para o Microempreendedor Individual, sua condi¢do de ME ou EPP, podera ser comprovada
através do CCMEI — Certificado da Condigdo do Microempreendedor Individual, documento que
certifica que a empresa esta aberta € comprova a sua inscri¢do no CNPJ e na Junta comercial do seu
Estado.

13.3. Para a sociedade cooperativa equiparada 8 ME ou EPP, por meio de comprovagdo de que tenha
auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do
art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e nao cooperados.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$ 0,60 (sessenta centavos de real), conforme custos
unitarios apostos no item 1.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Poder Legislativo Municipal deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada: 01.031.0007.2098.3.3.90.33 — Passagens e Despesas com Locomog¢ao (R$ 50.000,000 —
Presidente e Vereadores), 01.122.0007.2004.3.3.90.33 Passagens ¢ Despesas com Locomogao (R$
30.000,00 — servidores em assessoramento) ¢ 01.128.0007.2023.3.3.90.33 Passagens e Despesas com
Locomogao (R$ 20.000,00 — palestrantes e conferencistas para reunides, representacio,
solenidades, eventos, encontros e servidores em cursos destinados ao aperfeicoamento
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profissional).

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

16.1. A ARP nio sera objeto de reajuste, repactuacao, revisdo, supressao ou acréscimo quantitativo ou
qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela decorrente, nos termos da
Lein® 14.133, de 2021.

16.2. Os pregos registrados deverdo ser atualizados periodicamente a fim de verificar a vantajosidade
do preco registrado em relag@o ao preco de mercado, conforme art. 82, §5°, inciso IV da Lei n°® 14.133,
de 2021.

16.3. A alteracdo dos pregos registrados ndo altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do SRP, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante, observadas as disposigdes
legais incidentes sobre os contratos.

16.4. A Unidade Gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades sobre a incompatibilidade do
preco registrado com o preco de mercado para ciéncia e, caso tiverem formalizado contratos, para que
avaliem a conveniéncia e oportunidade de efetuar a alteragdao contratual, observado o disposto no art.
23 do Ato n® 349/2024.

16.5. O preco registrado podera ser revisto de oficio pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora em
decorréncia de eventual reducdo do valor praticado no mercado ou de fato que eleve o custo do item
registrado.

16.6. A alteragdo dos pregos registrados devera ser publicada no Diario Oficial Eletronico do
Legislativo.

16.7. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
o cancelamento de seu preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou for¢a maior, que o impossibilite de cumprir o compromisso, consubstanciado no art.
33 do Ato n® 347, de 2023.

16.8. Para fins do disposto no referido subitem 16.1, o fornecedor encaminhara, juntamente ao pedido
de alteracdo, a documentacdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

16.9. Na hipotese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco
registrado, o pedido serd indeferido pela Unidade Gerenciadora e o fornecedor deverd cumprir as
obrigacgdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro de fornecedor, nos termos
do disposto no art. 32, sem prejuizo da aplica¢do das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na
legislagdo aplicavel.
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DA NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

16.10. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado, a unidade
gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao do prego registrado.

16.11. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, este sera
liberado do compromisso assumido, mediante cancelamento do seu registro de precos ou dos itens
registrados, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

16.12. Havendo a liberagcdo do fornecedor, nos termos do paragrafo anterior, a unidade gerenciadora
devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto no inciso I1I do art. 33.

16.13. Nao havendo éxito nas negociagodes, a unidade gerenciadora devera proceder cancelamento da
ARP, nos termos do art. 33, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.

16.14. Quando o prego registrado se tornar inferior ao preco praticado no mercado, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador para negociar a majoracao do prego registrado.

16.15. As alteragdes de precos em ata obedecerdo as seguintes regras:
I — O prego registrado na ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado;

I — O orgédo ou a entidade gerenciadora podera conceder aumento do preco registrado na ata, mediante
pedido fundamentado do detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos necessarios a
comprovagao dos fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) manter a diferenca percentual apurada na época da licitagdo entre o prego ofertado pelo licitante € o
preco de mercado;

b) considerar o valor solicitado pelo detentor da ARP como o maximo a ser concedido para a altera-
¢do;

¢) poder deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.

16.16. O indeferimento total ou parcial do pedido de alteragdo nao desobriga o detentor do
compromisso assumido nem o exime do cancelamento de seu registro de fornecedor e da aplicagdo de
eventuais penalidades administrativas por descumprimento da ARP.

16.17. O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os pregos de mercado se
tornem superiores ao registrado.

16.18. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os
licitantes remanescentes ou integrantes do cadastro de reserva, se houver, para negociagdo nos mesmos
moldes previstos neste artigo, ou proceder a revogacdo do item, ou do lote, ou de toda a ARP,
conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para obter a contratagdo mais vantajosa.
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17. CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

17.1. O registro do Fornecedor serd cancelado, conforme artigos 32 e 33 do Ato n° 349/2024 da
Camara Municipal de Juiz de Fora quando o fornecedor:

1. Descumprir as condigdes da ARP sem motivo justificado;

II. Néao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel,

III. Nao aceitar manter seu prego registrado quando houver indeferimento total ou parcial do pedido de
alteracdo, na hipotese prevista no § 2° do art. 28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de
Fora;

IV. Sofrer sangdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021;

V. Inserir nas hipdteses de inexecugao parcial ou total do contrato decorrente da ARP; ou

VI. Nao aceitar reduzir seu prego aos valores praticados no mercado, sendo que, neste caso, nio
haverd aplicagdo de penalidades administrativas, na hipotese prevista no §1° do art. 27 do ato n°
349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

17.2. Na hipotese prevista no inciso IV do subitem anterior, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP, a Cdmara Municipal poderd, mediante decisdao
fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, vedadas novas contratagdes derivadas

da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

17.3. O cancelamento do registro nas hipdteses previstas no caput sera formalizado por despacho da
Céamara Municipal, garantidos os principios do contraditorio ¢ da ampla defesa.

17.4. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, a Camara Municipal poderd convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.

DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

17.5. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ARP, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

17.5.1. Por razao de interesse publico;

17.5.2. A pedido do fornecedor, em caso de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca
maior; ou

17.5.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no § 3° do art. 27 e no § 4° do art.
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28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

Juiz de Fora, 24 de setembro de 2025.

Ronnie Willian Teodoro Pinto
Assistente Legislativo |

Aprovo de Presidente

José Marcio Lopes Guedes
Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora

CMJF
Coordenadoria de Lidtactes e
Gestdo de Contratos e Convénios
Folhan®
Matriculan®
Rubrian®___
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ANEXO II

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

1 - INFORMACOES BASICAS

Area Requisitante: Diretoria Administrativa

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

O desempenho das fungdes institucionais do Poder Legislativo Municipal envolve, em diversas
situagdes, a participacdo de vereadores, servidores, assessores e convidados em atividades que
ocorrem fora da sede da Camara Municipal.

Tais atividades incluem eventos oficiais, reunides interinstitucionais, capacitagdes, seminarios,
congressos € outros compromissos diretamente relacionados ao interesse publico e ao aprimoramento
da atuagdo legislativa.

Para que essas participagdes ocorram de maneira adequada, ¢ indispensavel dispor de meios que
viabilizem os deslocamentos necessarios, assegurando a presenca dos agentes publicos nos locais e
periodos definidos, com eficiéncia e planejamento.

A realizagdo desses deslocamentos contribui significativamente para a qualificacdo técnica, o
intercAmbio de experiéncias, a articulacdo com outras esferas de governo e o fortalecimento das
politicas publicas municipais.

A demanda ¢é recorrente e esta diretamente relacionada ao cumprimento das atribuicdes legais da
Camara, além de atender a convites e convocagdes institucionais que exigem deslocamento fisico.

A auséncia de estrutura adequada para viabilizar tais movimentagdes pode comprometer a
representacdo institucional, a atualizagdo profissional dos servidores e a efetividade das acdes
legislativas.

Assim, garantir os meios necessarios para o deslocamento de agentes publicos e convidados
envolvidos em atividades de interesse da Camara contribui para a eficiéncia administrativa, a melhoria
dos servigos prestados a populacdo e o fortalecimento das fungdes legislativas, em consonancia com os
principios que regem a Administragdo Publica.

Ressalta-se que a contratagdo pretendida encontra amparo na Lei Municipal n® 13.658/2018.

3 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Diante da necessidade recorrente de participacdo de vereadores, servidores, assessores ¢ convidados da
Camara Municipal em atividades oficiais, faz-se necessario estabelecer os requisitos minimos que
devem ser observados na contratacdo de solugdo que viabilize os deslocamentos fisicos de forma
eficiente, segura e economicamente racional.

. A futura contratacdo devera assegurar o atendimento completo as demandas de
deslocamento, abrangendo desde o planejamento da logistica até a efetiva disponibilizagdo dos meios
necessarios para o transporte dos agentes publicos envolvidos. As entregas deverdo ocorrer com
regularidade e precisdo, compativeis com os cronogramas institucionais.

. A prestagao do servico ou fornecimento devera atender a critérios objetivos de
pontualidade, conforto, seguranga, confiabilidade e economicidade. O atendimento as solicitagdes
devera ocorrer com agilidade e conforme os parametros técnicos definidos pela Administragao.

. Devera ser garantido prazo compativel com a dinamica das atividades institucionais,
inclusive em situagdes emergenciais. As solucdes devem estar disponiveis com antecedéncia suficiente
para garantir a presenga oportuna dos participantes nos eventos ou compromissos programados.

. A contratada devera dispor de canais formais e acessiveis para atendimento (como
telefone, e-mail ou plataforma digital), garantindo resposta rapida as solicitagdes, alteragdes ou
imprevistos que possam surgir durante o planejamento ou a execucéo dos deslocamentos.

. De acordo com a natureza da solugdo adotada, poderdo ser exigidas certificagdes
especificas, registros junto a oOrgdos reguladores ou comprovacdo de qualificacdo técnica que
demonstre capacidade para atender de forma segura e regular & Administracdo Publica.

i Devera ser possivel o acompanhamento e a comprovagdo documental da execugao dos
servicos ou do fornecimento realizado, mediante registros formais, relatorios, comprovantes de entrega
ou utilizagdo, a depender da solugdo escolhida.

. A proposta devera contemplar todos os custos relacionados a prestacao do servigo ou
ao fornecimento do objeto, incluindo tributos, taxas, encargos operacionais ¢ demais despesas
envolvidas, sem possibilidade de repasse adicional & Administragao.

. Caso a natureza da solugdo requeira acompanhamento técnico ou operacional, devera
ser assegurado suporte continuo, durante toda a vigéncia da contratagdo, com atendimento agil as
demandas, inclusive para eventuais ajustes, substitui¢des ou esclarecimentos.

i O recebimento do objeto contratado devera obedecer as regras de conferéncia
documental e operacional, sendo realizado de forma provisoria no momento da entrega ou execugao, €
definitivo ap6s a validacdo da conformidade com os requisitos contratuais.

. O prazo de garantia aplicavel a presente contratagdo € aquele previsto na Lei n°
8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), no que couber, assegurando os direitos do contratante
em relacdo a qualidade dos servigos prestados
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. Nao sera exigida a garantia contratual prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, pelos seguintes fundamentos:

a) A contratagdo ndo apresenta complexidade técnica nem vulto econdmico que justifiquem a
exigéncia de garantia, ndo se antevendo risco relevante quanto ao cumprimento das obrigagdes
contratuais;

b) A imposicdo de garantia poderia representar Oonus adicional as licitantes, sendo provavel sua
incorporagdo aos precos ofertados, o que contraria o principio da economicidade;

¢) Tal exigéncia ainda poderia restringir a competitividade do certame, reduzindo o nimero de
proponentes e comprometendo o carater competitivo da licitagdo.

. Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto contratual

d O servigo objeto desta contratagdo € classificado como comum, conforme definido no
art. 6° inciso XIII, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servicos cujos padrdes de qualidade e
desempenho podem ser objetivamente definidos no edital, com base em praticas usuais de mercado.

. A contratacao sera realizada pelo prazo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por
igual periodo, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021, observadas as condi¢des estabelecidas e a
conveniéncia da Administragao.

. O regime de execucdo da contratagdo serd o de empreitada por preco unitario. A
escolha desse regime justifica-se pela flexibilidade que oferece em face da imprevisibilidade da
demanda e das variagdes de precos do mercado. Essa modalidade possibilita que os pagamentos sejam
realizados conforme a quantidade real de passagens adquiridas, proporcionando maior controle
orgamentario e evitando surpresas financeiras. Além disso, facilita a gestdo eficiente do contrato, pois
cada aquisigdo ¢ paga de acordo com seu valor unitario, garantindo transparéncia e competitividade no
processo licitatério, e permitindo que a Administragdo ajuste os gastos conforme as necessidades
efetivas ao longo da execugdo.

4 - LEVANTAMENTO DO MERCADO

Considerando a necessidade recorrente de viabilizar o deslocamento de vereadores, servidores,
assessores ¢ eventuais convidados da Camara Municipal para a participagdo em eventos, reunides,
capacitacdes e demais compromissos oficiais, foram analisadas as principais alternativas disponiveis
no mercado. A seguir, apresenta-se um levantamento das opg¢des comumente adotadas pela
Administracdo Publica para esse tipo de demanda, com seus respectivos pontos positivos e limitagdes.

a) Utilizacao de veiculos da frota oficial da Camara Municipal:

Descricao Vantagens Desvantagens
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. Maior controle sobre
horarios, rotas e itinerarios;
. Viabilidade para
transporte de grupos pequenos
com flexibilidade.
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Limitado a
deslocamentos em regides
acessiveis por estrada, com
tempo de trajeto compativel;
. Geracao de custos
indiretos com combustivel,
pedagios, manutencdo e desgaste
da frota;
. Necessidade de
motorista disponivel, além de
controle rigoroso de diarias,
jornadas e documentacdo;
. Menor comodidade ¢
conforto em viagens longas.

b)

Utilizacao de transporte por meio de 6nibus:

Descricao

Vantagens

Desvantagens

Aquisi¢do de passagens
rodoviarias em linhas regulares
para deslocamento dos agentes

publicos, especialmente em
trajetos de curta ou média
distancia.

de rotas para destinos regionais

por frota propria nem estrutura

Custo relativamente
baixo em comparagdo a outras
modalidades;

. Disponibilidade ampla
ou estaduais;

Nao exige deslocamento

interna de logistica.

Sujeicdo aos horarios e
itinerarios das empresas de
transporte;

Tempo de deslocamento
superior em relagdo a outras
modalidades, o que pode
comprometer agendas;

. Menor conforto em
trajetos longos e poucas opgdes
de rotas diretas em algumas
regides;

. Possivel
indisponibilidade de passagens

em datas de alta demanda.

°)

Utilizagdo de transporte aéreo:

Descriciao

Vantagens

Desvantagens

Deslocamento por meio da
aquisi¢c@o de passagens aéreas

tempo de viagem, viabilizando

Reducao significativa do

Custo mais elevado em
relacdo as demais opgdes;
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. Exige planejamento com
agendas apertadas; antecedéncia para obtencdo de
tarifas mais vantajosas;
. Ideal para
. deslocamentos de longa . Sujeicdo a
em voos regulares para destinos e )
. . .. distancia, com economia de cancelamentos, atrasos ou
nacionais, principalmente em . . ~
N tempo e maior produtividade; reprogramacgdes de voos;
casos de longa distancia ou
necessidade de celeridade. .
. Maior conforto e . Deslocamentos
segurancga em determinados complementares até os
casos, especialmente em trechos aeroportos podem ser
interestaduais. necessarios (ex: taxi, carro
oficial ou transporte por
aplicativo).

5 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Para viabilizar os deslocamentos institucionais de vereadores, servidores, assessores € convidados da
Céamara Municipal de Juiz de Fora, foi analisada a utilizagdo do transporte aéreo como solugdo mais
adequada e vantajosa.

A contratagdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens, considerando a prestacdo
de servicos que envolvem cotagdo, reserva, fornecimento, emissdo, remarcagdo, endosso ¢
cancelamento de bilhetes, se mostrou a alternativa mais eficiente.

Esta escolha baseia-se em critérios objetivos, como a frequéncia dos deslocamentos, urgéncia das
agendas institucionais, a localizacdo dos eventos, a disponibilidade or¢amentaria e a necessidade de
controle e rastreabilidade dos gastos.

O transporte aéreo ¢ a op¢do mais adequada para atender as demandas que envolvem longas
distancias, compromissos com prazos reduzidos e localidades de dificil acesso por via terrestre,

garantindo maior produtividade e racionalidade no uso do tempo e dos recursos publicos.

A contratagdo de uma empresa especializada possibilita maior controle, agilidade e padronizacdo dos
processos, além de garantir conformidade legal e transparéncia na execug@o das despesas publicas.

Foi também considerada a alternativa de aquisicdo direta de passagens pela Administragdo, sem a
intermediacdo de uma empresa especializada.

No entanto, essa opgdo apresenta limitagdes, como a necessidade de maior dedicacdo da equipe
interna, menor agilidade no acesso a tarifas promocionais, dificuldades no gerenciamento de alteragdes

e cancelamentos e a auséncia de suporte técnico especializado.

Esses obstaculos comprometem a eficiéncia operacional e aumentam os riscos de falhas nos
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procedimentos administrativos.

A solugdo proposta € a contratacdo de uma empresa especializada no agenciamento de passagens
agreas. A contratacdo sera formalizada por meio do Sistema de Registro de Pregos (SRP), nos termos
do Decreto Federal n°® 11.462/2023, em razao das vantagens associadas a sua ado¢ao, notadamente a
economicidade, a racionalizagdo dos processos ¢ a adequagdo as disponibilidades orgamentarias. No
ambito da Camara Municipal, a utilizagdo do SRP encontra respaldo no Ato da Mesa n°® 349/2024,
cujo art. 6° inciso IV, autoriza sua aplicacdo quando, em funcdo da natureza do objeto, ndo for
possivel definir previamente o quantitativo ou 0 momento exato da demanda.

Considerando tratar-se da contratacdo de servigos de fornecimento de passagens aéreas nacionais, cuja
emissdo ocorre de forma eventual e imprevisivel, a adocdo do SRP mostra-se o instrumento mais
apropriado para assegurar eficiéncia, continuidade e regularidade no atendimento das necessidades
institucionais.

A solicitacdo dos servicos sera feita pela Diretoria Administrativa, mediante emissdo de Nota de
Empenho, e a emissdo das passagens ocorrera apos a analise das tarifas disponiveis, incluindo as
promocionais, pelas companhias aéreas.

A empresa contratada sera responsavel por todos os encargos incidentes sobre os servigos prestados,
incluindo impostos, taxas, seguros, fretes e entrega dos bilhetes, sem qualquer repasse adicional a
Administracdo.

Para garantir a agilidade do processo, o prazo maximo para retorno das solicitagdes de reservas,
emissoes, alteracdes ou cancelamentos serd de até 2 (duas) horas, preferencialmente via telefone, com
confirmagdo posterior por e-mail.

As passagens emitidas deverdo ser enviadas diretamente ao e-mail da Diretoria Administrativa
(administracao@camarajf.mg.gov.br), e o fiscal do contrato tera até 2 (duas) horas para conferir e, em
caso de divergéncia, exigir a corre¢do no mesmo prazo.

Além disso, a contratada deverd fornecer, ao emitir os recibos de pagamento, a relagdo completa das
passagens emitidas, com detalhamento de trechos, valores, descontos e valores faturados.

Sera exigido um relatério operacional detalhado, contendo informacgdes sobre datas, rotas,
beneficiarios e valores pagos, quando solicitado.

A remuneragdo da empresa serd exclusivamente por meio da Taxa de Agenciamento de Viagem
(TAV), cobrada por emissdo, remarcagdo ou cancelamento de passagem aérea, bem como por servigos
correlatos devidamente comprovados. Ndo serdo admitidas outras formas de comissdo, bonificacdo ou

remuneracao adicional.

O valor da TAV serd tnico e aplicavel tanto a passagens emitidas de forma regular quanto
emergencial.

A empresa devera estar regularmente cadastrada no CADASTUR, conforme a Lei Federal n°
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11.771/2008 e o Decreto n° 7.381/2010, e apresentar declaracdo formal de atuacdo junto as
companhias aéreas regulares, classificadas pela ANAC.

A empresa contratada devera:

. Prestar servigos com qualidade, conforme a legislagdo vigente e as normas do Ministério do
Turismo;
. Manter pregos atualizados dos bilhetes e fornecer informagdes sobre as condi¢cdes de medigdo

e prazos de pagamento;

. Emitir passagens com tarifas promocionais, sempre que possivel;

. Devolver formalmente bilhetes ndo utilizados para reembolso, conforme a legislagdo
aplicavel;

J Emitir fatura com base nos bilhetes efetivamente utilizados;

. Comprovar o prazo de medicao, conforme declaragdo das concessionarias de transporte;

. Executar os servigos com profissionais capacitados e idoneos, responsabilizando-se por danos

ou irregularidades causados por seus empregados ou prepostos;

. Atender as solicitagdes da Diretoria Administrativa no prazo maximo de 2 (duas) horas,
preferencialmente via telefone, com confirmagdo por e-mail;

. Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a vigé€ncia
contratual;
. Comunicar qualquer condi¢do que comprometa a execucdo dos servicos ou que possa

prejudicar o cumprimento do contrato.
A Céamara Municipal se compromete a:

. Efetuar o pagamento das faturas correspondentes aos bilhetes emitidos mediante requisicao
assinada pelo fiscal designado;

. Observar o prazo de pagamento igual ou superior ao praticado pelas companhias aéreas;

. Informar, com antecedéncia, a quantidade de bilhetes a serem emitidos e os trechos e destinos
solicitados;

. Rejeitar servigos executados em desconformidade com a contratagdo;

. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagdao por meio da Diretoria Administrativa;
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. Comunicar qualquer irregularidade verificada na execugdo da contratacdo e, se necessario,
interromper a execugdo dos servigos;

. Fornecer informagdes e esclarecimentos solicitados pela contratada.

A solugdo proposta assegura a racionalizacdo da logistica de viagens oficiais, com rigor no controle
dos custos, agilidade nos atendimentos e estrita observancia aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade e transparéncia.

A contratagdo de uma empresa especializada se apresenta como a alternativa mais adequada para
atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Juiz de Fora, garantindo o melhor uso
dos recursos publicos € 0 cumprimento dos compromissos com a gestdo publica moderna.

Justificativa para a nao divulgacao da Intencao de Registro de Precos (IRP)

O presente procedimento tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo, endosso, cancelamento e fornecimento de
passagens aéreas nacionais, conforme demanda da Camara Municipal de Juiz de Fora.

A contratacdo serd realizada por meio de Pregdo Eletronico, na modalidade Sistema de Registro de
Pregos (SRP), por se tratar de objeto comum, conforme definido nos arts. 28, inciso I, e 29, caput, da
Lei Federal n° 14.133/2021, sendo adotado o critério de julgamento “menor preco”, nos termos do art.
82, § 1°, do mesmo diploma legal, demonstrando-se a viabilidade técnica e a vantajosidade economica
da contratacao.

Consoante o disposto no art. 86, § 1°, da Lei n® 14.133/2021, e no art. 8°, § 4°, do Ato da Mesa
Diretora n° 349/2024, a realizagdo do procedimento publico de Intencao de Registro de Pregcos (IRP) é
dispensavel quando o o6rgdo gerenciador for o unico contratante, hipotese que se aplica ao caso
concreto.

A Céamara Municipal de Juiz de Fora atuaré exclusivamente como 6rgao gerenciador e contratante, ndo
havendo, portanto, a necessidade de abertura a adesdo de outros oOrgdos ou entidades da
Administracio.

Adicionalmente, a dispensa do procedimento de IRP também se fundamenta em critérios de
conveniéncia administrativa e eficiéncia na gestdo publica, uma vez que a Camara Municipal ndo
dispde de estrutura técnica e operacional suficiente para o gerenciamento de multiplas adesdes a ata de
registro de pregos, o que poderia comprometer a execugdo adequada do contrato.

Ressalta-se, ainda, a necessidade de celeridade na tramitacdo e conclusdo do certame, o que se
coaduna com os principios da economicidade e da eficiéncia, previstos no caput do art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

A eventual publicacao da IRP poderia ensejar a manifestacao de interesse de outros o6rgaos publicos, o
que resultaria na ampliacdo das etapas processuais, aumento da complexidade e dilacdo do prazo
necessario para o atendimento da demanda do 6rgéo requisitante, em prejuizo do interesse publico e da
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execucao tempestiva do objeto contratual.

Dessa forma, resta plenamente justificada a ndo divulgacao da Intencdo de Registro de Pregos, com
fulcro no art. 86, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, no art. 8°, § 4°, do Ato n° 349/2024 da Mesa Diretora da
Camara Municipal de Juiz de Fora, além de observar os principios constitucionais e legais que regem a
Administra¢do Publica.

6 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Quantitativo Quantitativo Quantitativo Quantitativo Quantidade
2021 2022 2023 2024 estimada
35 40 40 46 60

A estimativa da quantidade de passagens aéreas a serem contratadas foi realizada com base na analise
histérica de consumo da Camara Municipal de Juiz de Fora, considerando as contratagdes anteriores
com objeto similar entre os exercicios de 2021 e 2024.

O levantamento contemplou os registros de emissdes efetivamente realizadas, bem como os valores
empenhados e liquidados no periodo.

No exercicio de 2024, a estimativa adotada foi de 46 (quarenta e seis) passagens aéreas nacionais, com
base em metodologia propria aquele momento. Parte dessas passagens ainda ndo foi utilizada, e, por
esse motivo, a atual Ata de Registro de Precos sera prorrogada até o esgotamento do saldo
remanescente, conforme previsdo legal.

Para a proxima contratacdo, a estimativa foi revista e aprimorada, considerando, além da média
histdrica, o impacto direto da ampliagdo do nimero de vereadores de 19 (dezenove) para 23 (vinte e
trés), a partir da atual legislatura.

Esse aumento representa um acréscimo de aproximadamente 21% (vinte e um por cento) no total de
parlamentares, o que naturalmente implicara em maior demanda por passagens aéreas para
participagdo em eventos oficiais, capacitagdes, seminarios ¢ demais atividades institucionais.

Adicionalmente, essa elevagdo repercute na estrutura de assessoramento direto, uma vez que a
ampliacdo do nimero de vereadores tende a aumentar proporcionalmente a quantidade de servidores

que os acompanham ou os assessoram em deslocamentos oficiais.

Dessa forma, a estimativa foi ajustada para contemplar ndo apenas o historico de uso, mas também
esse novo cendrio institucional.

Assim, estima-se a contratacdo de 60 (sessenta) passagens aéreas nacionais, nimero que se mostra
adequado para atender, com margem de seguranca, as necessidades previstas durante a vigéncia da

contratagao.

O quantitativo proposto considera, além da demanda ordinaria ja mapeada, a possibilidade de
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surgimento de situagdes imprevistas, como convocacdes de ultima hora, alteracdes de cronograma e
necessidades emergenciais de deslocamento, que exigem maior flexibilidade na gestdo das passagens.

E importante destacar que essa estimativa ndo representa obrigatoriedade de consumo integral por
parte da Administragdo, servindo apenas como base para o dimensionamento da futura contratagao,
nos moldes do Sistema de Registro de Precos, conforme previsto no Decreto Federal n® 11.462/2023 ¢
no art. 6°, inc. IV, do Ato da Mesa Diretora n® 349/2024 desta Casa Legislativa. A aquisi¢do efetiva
das passagens ocorrerd de forma gradual, mediante solicitacdo formal da Diretoria Administrativa, de
acordo com as reais necessidades da Camara Municipal, disponibilidade or¢amentaria e planejamento
interno.

7 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

~ ARPN° | ARPN° | ARPN° | ARP N’
ITEM LA HIGEE 8/2020 10/2022 | 04/2023 | 17/2024
Registro de Pregos para contratagao
de prestagdo de servicos de reserva,
emissdo, marcacao, remarcacao,
endosso, cancelamento ¢
1 fornecimento de passagens aéreas R$0,00 = R$0,00 R$000 | RS 0,00

nacionais para a Camara Municipal de
Juiz de Fora, conforme
especificacdes, quantidade estimada e
condicdes previstas em Termo de
Referéncia.

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com fundamento na analise da demanda e do
consumo dos servigos de agenciamento de passagens aéreas em exercicios anteriores, considerando os
valores historicamente empenhados pela Camara Municipal, conforme dispde o art. 18, inciso IV, da
Lein® 14.133/2021.

Ressalta-se que, embora a contratacdo em tela seja realizada por meio do Sistema de Registro de
Precos — SRP, modalidade que ndo implica compromisso de consumo minimo por parte da
Administracdo, torna-se necessario estabelecer uma estimativa de valor global para fins de
planejamento or¢amentario, conforme diretrizes legais e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Dessa forma, estima-se um valor total de referéncia da ordem de R$ 100.000,00 (cem mil reais) para
o custeio de passagens aéreas nacionais durante a vigéncia da contratagdo. Tal valor foi definido a
partir de planejamento interno da Diretoria Administrativa, com base em eventos institucionais
previstos, acdes de capacitacdo, representacdes externas ¢ demais compromissos oficiais da Camara
Municipal.

A projecdo orcamentaria esta dividida da seguinte forma:
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* RS 50.000,00 (cinquenta mil reais) destinados a passagens aéreas para o presidente e
vereadores, considerando compromissos legislativos, institucionais e representagdes oficiais;

* RS 30.000,00 (trinta mil reais) destinados a passagens para servidores em atividades de
assessoramento direto ou participacdo em eventos de interesse institucional;

* RS 20.000,00 (vinte mil reais) voltados a cobertura de despesas com palestrantes e
conferencistas convidados para eventos oficiais, solenidades, reunides técnicas e cursos
voltados ao aperfeigoamento funcional.

Cabe destacar que a remuneracdo da empresa contratada sera exclusivamente por meio de Taxa de
Agenciamento de Viagem (TAV), conforme previsto neste Estudo Técnico Preliminar.

Para essa taxa, a estimativa de valor, a titulo de referéncia, ¢ de R$ 0,00 (zero real), conforme
praticado em contrata¢des similares em exercicios anteriores.

Tal estimativa esta fundamentada na tendéncia de mercado em que a remuneragdo se da
exclusivamente pelas comissdes repassadas pelas companhias aéreas, sendo a TAV, na pratica,
absorvida como contrapartida comercial.

Ressalta-se, por fim, que os valores ora indicados ndo constituem obrigacdo de despesa ou consumo
integral por parte da Camara Municipal, servindo exclusivamente como pardmetro técnico-financeiro
para orientar a elaboracdo do Termo de Referéncia e instruir o processo de licitacdo, conforme
preceituado na legislagdo vigente.

8 — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Administragdo Publica deve avaliar, durante a fase de
planejamento da contratacdo, a viabilidade do parcelamento do objeto, com vistas a ampliar a
competitividade, assegurar a economicidade e possibilitar a participacdo de um maior nimero de
licitantes, salvo quando o parcelamento for tecnicamente inviavel ou operacionalmente inadequado.

No presente caso, ap6s analise da natureza do objeto e das condi¢des operacionais necessarias para sua
execugdo, concluiu-se pela inviabilidade do parcelamento da solugdo, em razdo das seguintes
justificativas:

a) A contratagdo visa a prestagdo continua e centralizada dos servigos de agenciamento de
passagens aéreas nacionais, incluindo as atividades de cotag@o, reserva, emissdo, remarcagdo,
cancelamento, reembolso, endosso e demais procedimentos correlatos. A fragmentacdo da contratacdo
acarretaria perda de eficiéncia na gestao dos pedidos, bem como dificultaria o controle e a fiscalizagao
da execucdo contratual.

b) A manutengdo de um uUnico fornecedor responsavel por toda a cadeia do servigo permite

padronizar os fluxos de solicitagdo e atendimento, facilitar a comunicacdo com a Diretoria
Administrativa da Cdmara Municipal e garantir maior agilidade na emissdo de bilhetes, especialmente
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em situagdes emergenciais ou com prazos reduzidos.

©) A centralizagdo da demanda em um unico fornecedor possibilita melhores condigdes de
negociagdo com as companhias aéreas, incluindo o acesso a tarifas promocionais, descontos e
beneficios adicionais, o que ndo seria vidvel caso o servico fosse parcelado entre diferentes
prestadores.

d) A adocdo do SRP reforca a necessidade de manter a integralidade da solucdo, permitindo a
gestdo da demanda de forma flexivel, conforme as necessidades da Administragdo, sem prejuizo ao
principio da economicidade.

Dessa forma, verifica-se que o parcelamento da solugdo comprometeria, dentre outros aspectos, a
eficiéncia e a economicidade da contratag¢do, contrariando os objetivos da gestdo publica racional e
coordenada.

Assim, opta-se justificadamente pela contratagdo unificada do objeto, com fundamento técnico e legal,
garantindo a melhor relagdo entre custo, beneficio e resultado para a Camara Municipal de Juiz de
Fora.

9 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Informamos a existéncia de contratacdo correlata, formalizada por meio da Ata de Registro de Precos
(ARP) n° 17/2024, vinculada ao Processo Administrativo n° 1937/2024, que trata da aquisi¢do de
passagens para o exercicio de 2024.

Considerando que ndo houve o esgotamento do quantitativo de passagens inicialmente previsto, €
visando a otimizacdo dos recursos ja disponibilizados por meio da referida ARP, comunica-se que a
vigéncia da Ata serd prorrogada até o completo consumo do saldo remanescente, nos termos da
legislag@o vigente que rege o Sistema de Registro de Precos.

Tal medida esta amparada pelo disposto no § 4° do art. 22 do Decreto n® 11.462/2023, que permite a
prorrogacdo da Ata de Registro de Pregos, excepcionalmente, para assegurar o aproveitamento integral
do quantitativo contratado, desde que respeitados os limites ¢ condi¢des estabelecidos na norma.

Dessa forma, permanece valida a utilizacdo da ARP n°® 17/2024 até o esgotamento do quantitativo
registrado, ndo sendo necessaria, neste momento, a formalizagdo de nova contratacdo para 0 mesmo
objeto.

10 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

No momento, ndo € possivel demonstrar alinhamento entre a contratacdo e o Planejamento
Estratégico, uma vez que ainda ndo foi elaborado o Plano Anual de Contratagdes por esta Camara
Municipal.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS
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A contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de agenciamento de passagens
agreas nacionais tem por objetivo viabilizar, de forma agil, eficiente ¢ econdmica, os deslocamentos
necessarios ao exercicio das atividades institucionais da Camara Municipal.

Espera-se, com isso, garantir o pronto atendimento das demandas de viagens do presidente,
vereadores, servidores e eventuais conferencistas convidados, assegurando a emissao de bilhetes com
rapidez e precisdo, inclusive em situagdes emergenciais ou de planejamento com prazos reduzidos.

A centralizacdo desses servicos em fornecedor unico permitird a racionalizagdo dos fluxos
administrativos, com maior controle, padronizacao e celeridade nos procedimentos internos, além de
reduzir o risco de falhas operacionais e retrabalhos.

Outro resultado esperado ¢ a observancia ao principio da economicidade, uma vez que a empresa
contratada devera realizar cotagdes periddicas junto as companhias aéreas e apresentar as opcdes mais
vantajosas em termos de horario, valor e condigdes, incluindo tarifas promocionais, sempre buscando
o melhor custo-beneficio para a Administragdo Publica.

Adicionalmente, a contratagdo permitird maior transparéncia e controle na execucdo contratual, por
meio da exigéncia de relatorios operacionais detalhados, contendo informac¢des como trechos
percorridos, beneficiarios, valores praticados e descontos aplicados.

Isso facilitara a fiscalizagdo por parte dos setores competentes da Camara Municipal, assegurando
rastreabilidade, conformidade legal e efetiva prestagdo de contas.

A contratagdo contribuira ainda para o fortalecimento da atuacdo institucional da Camara, viabilizando
a participacao de seus agentes publicos em eventos, cursos, solenidades, reunides e demais atividades
externas de carater técnico ou representativo.

Tais participacdes sdo fundamentais para o aprimoramento profissional dos servidores, o intercambio
de experiéncias com outras esferas de governo e o acesso a boas praticas, refletindo diretamente na
qualidade da producdo legislativa e no desenvolvimento de politicas publicas no dmbito municipal.

Assim, a solugdo ora proposta busca ndo apenas atender a uma necessidade operacional da Casa
Legislativa, mas também promover ganhos institucionais mais amplos, alinhados aos principios que
norteiam a Administra¢do Publica.

12 — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO
CONTRATO

Nao ha providéncias a serem adotadas previamente a celebracdo do contrato.

13 — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

A contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de agenciamento de passagens
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agreas nacionais, por sua natureza predominantemente digital e administrativa, ndo acarreta impactos
ambientais diretos significativos.

A execugdo do objeto contratual ocorre por meio de plataformas eletronicas, com a emissao de
bilhetes em formato digital, sem a utilizacdo de papel ou materiais impressos, o que contribui para a
reduc¢do do consumo de recursos naturais.

Contudo, ¢ possivel identificar impactos ambientais indiretos relacionados a atividade viabilizada pelo
servigo contratado, especificamente ao transporte aéreo de passageiros, que ¢ reconhecidamente
responsavel pela emissdo de gases de efeito estufa (GEE), como o didxido de carbono (COz), os quais
contribuem para o agravamento das mudangas climaticas.

Embora tais emissoes ndo sejam de responsabilidade direta da Administragdo contratante, trata-se de
externalidades que merecem atengdo e tratamento adequado.

Com o objetivo de mitigar os impactos ambientais, a Camara Municipal de Juiz de Fora adotard boas
praticas de sustentabilidade durante a execugao contratual.

Entre as principais medidas, destacam-se: a prioriza¢ao da emissdo digital de passagens e documentos,
evitando-se a impressdo e circulagdo de materiais fisicos; a preferéncia, sempre que viavel, por voos
diretos, que geram menor impacto ambiental em comparagdo aos voos com escalas; e a exigéncia
contratual de que a comunicagao entre as partes ocorra exclusivamente por meios eletronicos.

Importa destacar que as diretrizes aqui apresentadas encontram respaldo na Nota Técnica n° 005-2024,
elaborada por esta Casa Legislativa, a qual trata especificamente de contratacdes sustentaveis e orienta
a incorporacdo de critérios ambientais, sociais € econdmicos nas aquisi¢cdes publicas.

Dessa forma, embora o impacto ambiental direto da contratagdo seja considerado irrelevante, a
Administracao reafirma seu compromisso com os principios do desenvolvimento sustentavel, previstos
na Lei n° 14.133/2021, integrando a variavel ambiental ao planejamento ¢ a gestdo dos contratos
administrativos.

14 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

Apos a analise das necessidades institucionais da Camara Municipal de Juiz de Fora, bem como da
natureza e das especificidades do objeto a ser contratado, declara-se a viabilidade técnica,
administrativa e orcamentaria da contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
agenciamento de passagens aéreas nacionais, compreendendo os servigos de cotacdo, reserva, emissao,
remarcac¢do, cancelamento, reembolso e endosso de bilhetes, conforme detalhado neste Estudo
Técnico Preliminar.

A contratacao pretendida encontra respaldo na experiéncia anterior da propria Cadmara Municipal, que

ha varios exercicios adota esse modelo de contratagdo com resultados positivos, tanto em termos de
economicidade quanto de eficiéncia operacional.
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Trata-se, portanto, de uma solug¢do ja consolidada no ambito da Administracdo Legislativa local,
demonstrando-se adequada e viavel no atendimento das demandas institucionais.

A contratacdo visa viabilizar os deslocamentos oficiais do presidente, vereadores, servidores e
eventuais convidados, como palestrantes e conferencistas, para participagdo em eventos, reunioes,
solenidades, cursos e outras atividades externas de natureza institucional.

O modelo de contratagdo por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP) revela-se o mais
conveniente e vantajoso, possibilitando o atendimento conforme demanda e promovendo racionalidade
na utilizacdo dos recursos publicos, em consonédncia com a disponibilidade orgamentaria da Camara.

Do ponto de vista operacional, trata-se de servigo padronizado e amplamente disponivel no mercado,
sem complexidades técnicas que impegam ou dificultem sua execugao.

A remuneragdo sera realizada com base em Taxa de Agenciamento de Viagem (TAV), pratica
consolidada na Administragdo Publica, o que assegura previsibilidade, clareza contratual e aderéncia
as praticas usuais do setor.

O levantamento de mercado demonstrou a existéncia de fornecedores habilitados e com experiéncia no
ramo, com pregos compativeis com os historicamente praticados em contratagdes anteriores. Da
mesma forma, ndo foram identificados impactos ambientais diretos relevantes, sendo possivel mitigar
eventuais externalidades ambientais por meio da adogdo de praticas sustentdveis ja previstas neste
Estudo Técnico Preliminar.

Diante do exposto, considera-se plenamente viavel a contratacdo pretendida, por atender aos requisitos
legais, técnicos, administrativos e financeiros, estando alinhada aos principios da economicidade,
eficiéncia, legalidade, planejamento e interesse publico que regem a Administragdo Publica.

15 - ANEXOS

Nao se aplica.

16 —- RESPONSAVEIS

Nome: Ronnie Willian Teodoro Pinto
Matricula: 1873
Cargo: Assistente Legislativo I

Juiz de Fora, 24 de setembro de 2025.

Ronnie Willian Teodoro Pinto
Assistente Legislativo |
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ANEXO II1

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

A 1011 0) (LY RS , inscrita no CNPJ sob
D e , estabelecida Na  coeeiiiiiii s ,
Cidade de ..o , EBStado e ,
telefone(S) s , e-mail(s) para
o0 1171 (o USSR , neste ato representada pelo(a)
ST(8) tooeeeieee et , portador do Documento de Identidade n® **.123.***,

inscrito no CPF sob o n® ***.123.456-** DECLARA, sob as penas da lei, sua PROPOSTA
COMERCIAL READEQUADA, visando o “Registro de Pregos para contratagdo de prestagdo de
servicos de reserva, emissdo, marcag¢do, remarcacdo, endosso, cancelamento e fornecimento de
passagens aéreas nacionais para a Camara Municipal de Juiz de Fora, conforme especificagdes,
quantidades estimadas, prazos e condi¢des previstas neste Edital e seus anexos.”.

QUANTIDADE VALOR];}‘A TAXA CUSTO
ESTIMADA AGENCIAMENTO TOTAL

ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER

Contratacdo de
prestacdo de servigos
de reserva, emissio,

marcacgao,

1 remarcag¢ao, endosso, 3719
cancelamento e
fornecimento de
passagens aéreas

nacionais.

60 (sessenta)

passagens RS R§

e Prazo de Validade da Proposta: dias

e Valor Global da Proposta: R$ ( )

e Declaramos que temos pleno conhecimento das exigéncias e determinagdes do Edital e do
objeto licitado, que tomamos conhecimento de todas as informagodes e das condigdes lo-
cais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, de aquiescéncia com os ter-
mos do mesmo, bem como informamos que nos valores propostos estdo incluidos todos os
custos como despesas com remuneragao, tributos em geral, encargos trabalhistas e quais-
quer outras que incidam direta ou indiretamente no objeto desta licitagdo, inclusive de
eventuais reclamagdes judiciais por parte de seus empregados;
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e Declaramos que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigente na data de entrega da proposta.

e Declaramos que, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213/91, estamos cientes do
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicando ao nimero de funcionarios da minha
empresa, atendo as regras de acessibilidade prevista na legislagao.

e Declaramos que ndo possuimos, na cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° € no inciso III
do art. 5° da Constituicao Federal.

e DECLARAMOS QUE OPERAMOS COM AS PRINCIPAIS COMPANHIAS
AEREAS NACIONAIS REGULARMENTE AUTORIZADAS PELA AGENCIA
NACIONAL DE AVIACAO CIVIL — ANAC.

Dados da Empresa:
Razdo Social:
CNPJ:

Inscri¢ao Estadual:
Endereco:
Fone:
E-mail:
CEP:
Cidade:
Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:
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Dados do Representante Legal:
Nome completo
Estado civil
Profissao

CPF: *%*.123.456-**

Documento de identidade (RG): **,123 ***

Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social da
assinatura do documento de contratacdo do Pregao Eletronico n°® 18/2025.

Assinatura, qualificag@o e carimbo
(representante legal)

* Declaracio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA — ME OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE — EPP

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

A CIMPIESA evevreerreerieerreereeseesseesseesseesseesseesseessesssees , inscrita no CNPJ sob 0
N et , por intermédio de seu representante legal Sr.
(B) e , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos

legais para a qualificagdo como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, estando
aptas a usufruir do tratamento estabelecido na Lei Complementar n® 123/06, que a empresa nao incor-
re em nenhuma das hipdteses previstas no § 4°, do artigo 3° da referida Lei e que ndo celebrou contra-
tos com a Administra¢do Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus arts. 42 a 49, referente ao Processo Licitato-
rio n° 2040/2025, Pregao Eletronico n° 18/2025, cujo objeto é o “Registro de Precos para contrata-
¢do de prestacdo de servigos de reserva, emissdo, marcacdo, remarcacao, endosso, cancelamento e for-
necimento de passagens aéreas nacionais para a Camara Municipal de Juiz de Fora, conforme especifi-
cacgdes, quantidades estimadas, prazos e condi¢des previstas neste Edital e seus anexos.”.

Assinatura, qualificag@o e carimbo
(representante legal)

* Declaracio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO V

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

ATA DE REGISTRO DE PRECOSN°® _/

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com sede na cidade de Juiz de Fora, Estado de
Minas Gerais, na Rua Halfeld n® 955, Centro, com CNPJ n° 20.431.334/0001-27, denominada
simplesmente:  CAMARA MUNICIPAL, neste ato representada por seu Presidente
, nos termos do artigo 82 da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas,
ainda, o resultado do Pregao Eletronico n° 18/2025, para 0 REGISTRO DE PRECOS, regido por
toda a legislagdo aplicavel a espécie, especialmente as normas de carater geral da Lei Federal n°
14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, com as alteragdes promovidas pela Lei
Complementar n° 147/2014, Ato n° 347, de 27 de dezembro de 2023 e, subsidiariamente, o Ato n°® 349,
de 16 de fevereiro de 2024, que regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Juiz de Fora, o
Sistema de Registro de Precos, previsto no inciso II, do art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021, Lei
Municipal n°® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais legislagdes aplicaveis, bem como pelos
preceitos de Direito Publico, conforme consta do Processo Licitatorio n® 2040/2025, firmam a
presente Ata de Registro de Pregos, mediante as condi¢des a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — Registro de Precos para contratagdo de prestagdo de servigos de reserva, emissdo, marcagao,
remarcagdo, endosso, cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais para a Camara
Municipal de Juiz de Fora, conforme especificagdes, quantidades estimadas, prazos e condigdes
previstas nesta Ata de Registro de Precos e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS REGISTRADOS

2.1 — Os precos registrados dos itens da empresa classificada em primeiro lugar, encontram-se
indicados no quadro abaixo, observando a Proposta Comercial apresentada pela mesma:

EMPRESA VENCEDORA: , inscrita no CNPJ n° ,
com sede na , Bairro , CEP , a seguir
denominada FORNECEDOR, neste ato representada por Sr. (a) , portador
do Documento de Identidade n°® **.123.*%** inscrito no CPF sob o n°® ***.123.456-**,
Item Quan-tldade/ Descri¢ao (Marca/Modelo) Valor Unitario | Valor Total
Unidade
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RS
. (

2.2 — As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta das dotacdes orcamentarias n°
01.031.0007.2098.3.3.90.33 — Passagens € Despesas com Locomogao (R$ 50.000,000 — Presidente e
Vereadores), 01.122.0007.2004.3.3.90.33 Passagens ¢ Despesas com Locomogdo (R$ 30.000,00 —
servidores em assessoramento) ¢ 01.128.0007.2023.3.3.90.33 Passagens e Despesas com Locomogao
(RS 20.000,00 — palestrantes e conferencistas para reunides, representacio, solenidades, eventos,
encontros e servidores em cursos destinados ao aperfeicoamento profissional).

2.3 — A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo a
esta Ata.

2.4 — Nio sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitagdo, conforme art.
29 do Ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

3.1 — Homologado o resultado da licitacdo pelo Presidente da Cimara Municipal de Juiz de Fora,
os fornecedores classificados serdo convocados para assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro do
prazo e condigdes estabelecidos no instrumento convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Fornecedor ¢ desde que ocorra motivo justificado

aceito pela Camara Municipal.

3.2 — Serdo registrados na Ata de Registro de Pregos, os pregos e os quantitativos do adjudicatario, ob-
servado o disposto no inciso IV do art. 13 do Ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3.3 — Serdo incluidos na Ata de Registro de Precos, para formagdo do cadastro de reserva, na forma de
Anexo, nos termos do inciso II do caput do art. 17 e do art. 13, inciso XII, alineas “a” e “b” do Ato n°

349/2024 da CMIJF, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens em pregos iguais ao do adjuca-
tario, observada a ordem de classificacao da licitagdo; ¢

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original.

3.3.1 - O referido registro tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva, para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da Ata de Registro de Precos.

3.3.2 — Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea
“a” do subitem 3.3 antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido subitem.

3.3.3 — Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacao dos licitantes ou fornecedores
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registrados na Ata de Registro de Precos.

3.3.3.1 — A apresentacao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.

3.3.4 — A convocacdo e habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se
referem o subitem 3.3 e o subitem 3.3.1, sera efetuada quando houver necessidade de contratacido dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no Edital e seus Anexos; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hip6-
teses previstas no subitem 7.6 desta ARP.

3.4 — A Ata de Registro de Precos tera efeito de compromisso de fornecimento, depois de cumpridos
os requisitos de publicidade.

3.4.1 — A recusa injustificada do Fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido, ensejara a aplicag@o das penalidades legalmente estabelecidas.

3.5 — A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela Camara Municipal
mediante Nota de Empenho, conforme art. 19 do Ato n° 349/2024 da CMIJF.

3.5.1 — Céopia da Nota de Empenho devera ser anexada ao processo de administragdo da Ata de
Registro de Precos.

3.6 — DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAQO, O FORNECEDOR
REGISTRADO, DURANTE A VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, SERA
CONVOCADO PELA COORDENADORIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
E CONVENIOS, A CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E OBEDECIDA A ORDEM DE
CLASSIFICACAO, PARA RETIRAR A NOTA DE EMPENHO, DENTRO DO PRAZO DE
ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, SOB PENA DE DECAIR O DIREITO A CONTRATACAO.,
SEM PREJUIZO DAS SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL, VEDADA A ASSINATURA
DA NOTA DE EMPENHO FORA DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, NOS TERMOS DO ART. 18 DO ATO N° 349/2024 DA CMJF.

3.6.1 — A COORDENADORIA DE LICITAS;()ES poderd encaminhar ao adjudicatario a

Nota de Empenho, por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da convocacdo, seja o referido instrumento assinado por meio de
assinatura digital valida, ou devolvido através de via postal.

3.6.2 — As especificagdes detalhadas do objeto, quantidades e condicdes de entrega, as
obrigacgdes das partes, bem como as normas relativas a fiscalizago, liquidagdo, pagamento e sangdes,
dentre outros, constam no Edital e/ou no Termo de Referéncia (Anexo I).

103

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA | cimrsitis:

Gestdo de Contratos e Convénios

COORDENADORIA DE LICITACOES E

Matriculan®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS  [wer———

3.6.3 — Por ocasido da emissdo da Nota de Empenho, o fornecedor registrado devera comprovar
que mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo, acostando-se nos autos do processo licitatorio
correspondente as respectivas certiddes e/ou documentos.

3.64 — A COORDENADORIA DE LICITACOES ndo se responsabilizara pelo ndo
recebimento da Ata de Registro de Precos encaminhada para o e-mail informado na proposta, devendo
o proponente manté-lo em condi¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas
ao presente certame. Em caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento de e-mails,
devera o proponente, em tempo habil, comunicar 8 Camara Municipal.

3.7 — O Fornecedor da Ata de Registro de Pregos serd obrigado a atender todos os pedidos efetuados
durante a vigéncia desta, mesmo que o término da contratacdo dele decorrente estiver previsto para
data posterior a do seu vencimento.

3.8 — O preco registrado, com a indica¢@o dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
no site da Camara Municipal, durante a vigéncia da ata de registro de pregos, nos termos do § 4° do
art. 17 do Ato n°® 349/2024.

3.9 — A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento ou prestacdo dos
servicos nas condigdes estabelecidas no instrumento convocatorio e na sua proposta, mas nao obrigara
a contratacdo, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente justificada, conforme paragrafo tinico do art. 19 do Ato n° 349/2024 da CMIJF.

CONDICOES DE EXECUCAO
3.10. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

3.10.1. A solicitagdo dos servigos sera efetuada pela Diretoria Administrativa da Céamara
Municipal, mediante emissao de Nota de Empenho, conforme as necessidades institucionais.

3.10.2. A contratada somente devera proceder a emissdo das passagens aéreas apds informar
previamente a Diretoria Administrativa os horarios e tarifas mais economicos disponiveis,
contemplando inclusive tarifas promocionais, independentemente da Taxa Fixa constante de sua
proposta comercial.

3.10.3. Cabera integralmente a contratada a responsabilidade por todas as despesas relativas a
entrega das passagens aéreas, bem como encargos incidentes, tais como impostos, taxas, fretes,
seguros e quaisquer outros correlatos.

3.10.4. A contratada devera responder as solicitagdes da Diretoria Administrativa, relativas a
reservas, marcagoes, remarcagoes, cancelamentos, emissdes de passagens, reembolsos ¢ endossos, no
prazo maximo de 2 (duas) horas, preferencialmente por telefone, com posterior confirmagao por meio
eletronico (e-mail).

3.10.5. As passagens aéreas emitidas deverdo ser encaminhadas ao endereco eletronico da

Diretoria Administrativa: administracao@camarajf.mg.gov.br.
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3.10.6. Apds a emissdo, a passagem sera conferida pelo fiscal do contrato, no enderego
eletronico referido na clausula anterior, no prazo de até 2 (duas) horas. Em caso de divergéncias ou
erros, o fiscal solicitard a substituicdo do bilhete, devendo a contratada proceder a remarcagao no
prazo estabelecido nesta clausula.

3.10.7. A contratada devera prestar os servicos durante todo o horario de funcionamento da
contratante, compreendido entre 8h e 18h de segunda a quinta-feira, e entre 8h e 17h as sextas-feiras,
observando o disposto no art. 10 do Ato n® 11/2011 da Camara Municipal, durante toda a vigéncia do
contrato.

3.10.8. Ao emitir o recibo para fins de pagamento, a contratada devera discriminar a quantidade
de passagens aéreas emitidas no periodo, os respectivos trechos, valores cobrados pelas companhias
aéreas (inclusive promocionais), os descontos aplicados e o valor total faturado.

3.10.9. Sempre que solicitado, a contratada devera encaminhar a Camara Municipal relatorio
operacional detalhado dos servigos prestados, contendo datas dos voos, itinerarios, relagio nominal
dos servidores contemplados, tarifas praticadas, descontos concedidos e demais informagdes
pertinentes ao interesse da Administragao.

3.10.10. Em caso de ofertas promocionais ou vantagens disponibilizadas diretamente ao
consumidor pelas companhias aéreas, a contratada se obriga a estender tais beneficios a Camara
Municipal, sem prejuizo da Taxa Fixa ofertada na proposta comercial.

3.10.11. A remuneragdo pelos servigos contratados serd devida unicamente a titulo de Taxa de
Agenciamento de Viagem (TAV), aplicada a cada emissdo, remarcacdo ou cancelamento de passagens
aéreas nacionais ¢ demais servicos correlatos, sendo vedada qualquer outra forma de retribuigcdo ou
bonificagao.

3.10.12. O valor total a ser pago a contratada sera calculado com base no valor unitario ofertado
para a Taxa de Agenciamento de Viagens, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas,

remarcadas ou canceladas, e/ou servigos correlatos efetivamente prestados.

3.10.13. A Taxa de Agenciamento de Viagens ofertada devera ser unica, independentemente do
tipo de passagem (comum ou emergencial) ou de suas caracteristicas operacionais.

DO RECEBIMENTO
3.11. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo 48 (quarenta e oito) horas, pelos fiscais,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo. (art. 140, I, a).

3.12. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

3.13. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
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administrativo.

3.14. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

3.14.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

3.14.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

3.14.3. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (art. 119 c/c art. 140).

3.14.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos
os testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

3.14.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

3.15. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

3.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

3.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais, quando houver, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucio
contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagoes.

3.16.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo

e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;
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3.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

3.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

3.16.5. Enviar a documentagao pertinente para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestao.

3.17. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidagado e pagamento.

3.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

3.19. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

3.20. O regime de execugdo da contratagio sera o dc EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.
SUBCONTRATACAO

3.21. Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto.

CLAUSULA QUARTA — DA AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO

4.1 — A contratagdo do objeto da presente Ata de Registro de Pregos sera autorizada, em cada caso,
pelo Presidente da Camara Municipal, sendo obrigatoério informar ao Agente de Contratacdo os
quantitativos das contratagdes.

4.1.1 — A emissao das Notas de Empenho, sua retificagdo ou cancelamento, total ou parcial sera
igualmente autorizado pelo Presidente da CAmara Municipal, ou a quem este delegar a competéncia
para tanto.

CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE DA ATA

51 — A ATA DE REGISTRO DE PRECOS TERA A VIGENCIA DE 01 (UM) ANO,
CONTADO DO PRIMEIRO DIA UTIL SUBSEQUENTE A DATA DE DIVULGACAO NO
PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o preco vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.1.1 — A prorrogacdo do prazo da Ata de Registro de Pregos devera considerar, além do prego,
o desempenho das empresas na execugao das obrigagdes anteriormente assumidas.
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5.1.2 — A prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla
pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequagdo dos precos registrados aos parametros de mercado
no momento da prorrogacdo, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.2 — A Ata de Registro de Precos ndo sera objeto de reajuste, repactuacio, revisao, ou supressiao ou
acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela
decorrente, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3 — Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A Camara Municipal
reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o periodo de
vigéncia da referida Ata.

5.4 — Em cada contratagdo decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao prego, as clausulas e
condicdes constantes do Edital do Pregao Eletronico n° 18/2025, que a precedeu e integra o presente
instrumento de compromisso, independente de transcri¢do, por ser de pleno conhecimento das partes.

CLAUSULA SEXTA — DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

6.1 — O Fornecedor respondera por todo e qualquer dano provocado a Camara Municipal, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissoes de sua responsabilidade, a qual ndo podera ser
excluida ou atenuada em fungdo da fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido pela Camara
Municipal, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das
multas e demais penalidades previstas na presente Ata.

6.2 — Para os efeitos desta clausula, dano significa todos e quaisquer 6nus, despesa, custo, obrigagdo
ou prejuizo que venha a ser suportado pela Camara Municipal, decorrente do ndo cumprimento, ou do
cumprimento deficiente, pelo Fornecedor, de obrigacdes a ela atribuidas contratualmente ou por forga
de disposicgdo legal, incluindo, mas ndo se limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela
Camara Municipal a terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas
processuais, honorarios advocaticios e outros.

6.3 — Se qualquer reclamacao relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de obrigacdes
definidas como de responsabilidade do Fornecedor for apresentada ou chegar ao conhecimento da
Camara Municipal, esta comunicara ao Fornecedor, por escrito, para que tome as providéncias
necessarias a sua solugdo, diretamente, quando possivel, a qual ficara obrigada a entregar & Camara
Municipal a devida comprovagdo do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial
que entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinalado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pelo Fornecedor ndo o eximem das responsabilidades assumidas
perante a Camara Municipal, nos termos desta clausula.

6.4 — Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas
da Céamara Municipal, nos termos desta clausula, deverdo ser pagos pelo Fornecedor,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a Camara
Municipal, mediante a adogdo das seguintes providéncias:
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a) deducéo de créditos do Fornecedor;
b) medida judicial apropriada, a critério da Camara Municipal.

CLAUSULA SETIMA — DA ALTERACAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE
PRECOS.

7.1 — A ARP ndo sera objeto de reajuste, repactuagdo, revisao, supressao ou acréscimo quantitativo
ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela decorrente, nos termos
da Lein® 14.133, de 2021.

7.1.1 — Os precos registrados deverdo ser atualizados periodicamente a fim de verificar a
vantajosidade do preco registrado em relagdo ao preco de mercado, conforme art. 82, §5°, inciso IV
da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.2 — A alteracdo dos precos registrados nao altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do SRP, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante, observadas as disposigoes
legais incidentes sobre os contratos.

7.1.3 — A Unidade Gerenciadora comunicaré aos 6rgaos e as entidades sobre a incompatibilidade
do preco registrado com o pre¢o de mercado, para ciéncia e, caso tiverem formalizado contratos, para
que avaliem a conveniéncia ¢ oportunidade de efetuar a alteragdo contratual, observado o disposto no
art. 124 e demais disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021.

7.1.4 — O prego registrado podera ser revisto de oficio pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora
em decorréncia de eventual redug¢do do valor praticado no mercado, ou de fato que eleve o custo do
item registrado.

7.1.5 — A alteracdo dos pregos registrados devera ser publicada no Diario Oficial Eletronico do
Legislativo.

7.2 — Os contratos decorrentes do SRP poderdo ser alterados em decorréncia de eventual redugdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servigos
registrados, nas seguintes situagdes:

I — em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

II — decorrente de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados,

conforme art. 134 da Lei n® 14.133, de 2021;

III — resultante de previsdao no contrato de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos
registrados, nos termos do art. 6°, incisos LVIII e LIX, art. 92, §4°, e art. 135 da Lei n® 14.133, de
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2021.

7.3 — Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado ¢ o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
o cancelamento de seu preco registrado, mediante comprovagao de fato superveniente, decorrente de
caso fortuito ou forga maior, que o impossibilite de cumprir o compromisso, consubstanciado no art.
33 do Ato n° 347, de 2023.

7.3.1 — Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara juntamente com o pedido de
alterag¢do, a documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relacdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.3.2 — Na hipdtese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
prego registrado, o pedido sera indeferido pela Unidade Gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigagoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro de fornecedor, nos
termos do disposto no subitem 7.6 desta ARP, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.4 — Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado, a Coordenadoria de
Licitacdes e Gestao de Contratos e Convénios convocara o fornecedor para negociar a reducdo dos
precos registrados aos valores praticados pelo mercado, conforme art. 27 do Ato n° 349/2024 da
CMIJF.

7.4.1 — Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, mediante cancelamento do seu registro de precos
ou dos itens registrados, sem aplicacdo de penalidade.

7.4.2 — Havendo a liberag¢ao do fornecedor, nos termos do subitem anterior, a Coordenadoria de
Licitacoes e Gestdo de Contratos e Convénios devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado,
observado o disposto no inciso III do art. 33 do Ato n° 349/2024 da CMJF.

7.4.3 — Nao havendo éxito nas negociagdes, a Coordenadoria de Licitagdes ¢ Gestdo de
Contratos e Convénios devera proceder o cancelamento da Ata de Registro de Precos, nos termos do
art. 33 do Ato n° 349/2024 da CMIJF, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais
vantajosa.

7.5 — Quando o preco registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado, serd facultado ao
fornecedor requerer & Coordenadoria de Licitagdes e Gestao de Contratos e Convénios para negociar a
majoracdo do prego registrado.

7.5.1 — As alteragdes de precos em ata obedecerdo as seguintes regras:

I — o prego registrado na Ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado;

II — o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera conceder aumento do prego registrado na Ata,
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mediante pedido fundamentado do detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos
necessarios a comprovacdo dos fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) manter a diferenca percentual apurada na época da licitacdo entre o preco ofertado pelo
licitante e o preco de mercado;

b) considerar o valor solicitado pelo detentor da ARP como o méximo a ser concedido para a
alteracdo;

¢) poder deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.

7.5.2 — O indeferimento total ou parcial do pedido de alteragdo ndo desobriga o detentor do
compromisso assumido nem o exime do cancelamento de seu registro de fornecedor e da aplicagdo de
eventuais penalidades administrativas por descumprimento da ARP.

7.5.3 — O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os precos de
mercado se tornem superiores ao registrado.

7.5.4 — Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes remanescentes ou integrantes do cadastro de reserva, se houver, para negociagao
nos mesmos moldes previstos neste artigo, ou proceder a revogagao do item, ou do lote, ou de toda a
ARP, conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para obter a contratagdo mais vantajosa.

7.6. O registro do Fornecedor sera cancelado, conforme artigos 32 e 33 do Ato n°® 349/2024 da Camara
Municipal de Juiz de Fora quando o fornecedor:

1. Descumprir as condigdes da ARP sem motivo justificado;

II. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

III. Nao aceitar manter seu prego registrado quando houver indeferimento total ou parcial do pedido de
alteracdo, na hipotese prevista no § 2° do art. 28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de
Fora;

IV. Sofrer sang¢do prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021;

V. Inserir nas hipoteses de inexecug@o parcial ou total do contrato decorrente da ARP; ou

VI. Néo aceitar reduzir seu prego aos valores praticados no mercado, sendo que, neste caso, ndo
havera aplicagdo de penalidades administrativas, na hipotese prevista no §1° do art. 27 do ato n°
349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

7.7. Na hipétese prevista no inciso IV do subitem anterior, caso a penalidade aplicada ao fornecedor

ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP, a Cémara Municipal poderd, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengao do registro de precos, vedadas novas contratagdes derivadas
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da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.

7.8. O cancelamento do registro nas hipdteses previstas no caput sera formalizado por despacho da
Céamara Municipal, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.

7.8.1. A comunicagdo do cancelamento de prego registrado sera formalizada por despacho da
Cémara Municipal, publicada no Orgdo de Imprensa Oficial do Poder Legislativo Municipal e
divulgada no site www.camarajf.mg.gov.br, juntando-se o comprovante nos autos do presente registro
de pregos.

7.8.2. O cancelamento da ARP ndo afasta a necessidade de apuracdo de responsabilidade do
fornecedor, quando este der causa ao cancelamento.

7.9. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Camara Municipal podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacgao.

7.10. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ARP, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

7.10.1. Por razdo de interesse publico;

7.10.2. A pedido do fornecedor, em caso de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forga maior; ou

7.10.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no § 3° do art. 27 e no § 4°
do art. 28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

7.11. As alteracdes da ARP devem obedecer aos mesmos requisitos de publicidade do ato de
assinatura, conforme § 2° do art. 18 do Ato n° 349/2024 da CMJF.

7.12. A contratacao com o detentor da ARP, caso seja celebrada, sera formalizada por emissdo de Nota
de Empenho.

7.13 — A Ata de Registro de Precos — ARP tera efeito de compromisso de fornecimento, depois de
cumpridos os requisitos de publicidade, conforme § 1° do art. 18 do Ato n°® 349/2024 da CMJF.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
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e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
san¢oes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

I1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

I11. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

a) 1% (um por cento) por hora de atraso na execu¢do do objeto, no cumprimento de obrigacdo
contratual ou legal, até o limite de 2 (duas) horas, calculados sobre o valor da contratacdo, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por hora de atraso na execugdo do objeto, no cumprimento de obrigagdo
contratual ou legal, no caso de atraso superior a 2 (duas) horas até 4 (quatro) horas, com a possivel
rescisdo da contratacao;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, na hipotese do Contratado, injustificadamente,
desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante deixar de assinar a Ata
de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente, quando

convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

8.3 —A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Camara Municipal (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021);

8.4 — Todas as sancdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.4.1 — Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quin-
ze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)
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8.4.2 — Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

8.4.3 — Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida admi-
nistrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunica-
¢d0 enviada pela autoridade competente.

8.5 — A aplicagdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.6 — Na aplicacgdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021):

I — A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II — As peculiaridades do caso concreto;

III — As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que dela provierem para a Administraciao Publica;

V — A implantacgdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

8.7 — Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.8 — A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
instrumento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.9 — A Camara Municipal devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.10 — As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

8.11 — Os débitos do contratado para com a Camara Municipal, resultantes de multa administrativa
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e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pela Camara Municipal decorrentes desta mesma contratagdo ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com a Camara Municipal.

CLAUSULA NONA - DAS IMPUGNACOES AOS PRECOS REGISTRADOS

9.1 — A impugnag@o aos precos registrados, em razdo da incompatibilidade destes com os precos
praticados no mercado, podera ser interposta por qualquer cidaddo, durante a vigéncia desta Ata,
devendo atender aos seguintes requisitos de admissibilidade:

9.1.1 — Ser por escrita e protocolizada na COORDENADORIA DE LICITACOES - situada
na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2° andar, com o servidor Frederico Carlos Cardoso — Agente de
Contratacdo, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 18 horas, de segunda a quinta-feira, sendo na
sexta-feira até as 17 horas.

9.1.1.1 — A Camara Municipal n3o se responsabilizara por impugnagdes enderegadas via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima e que, por
isso, ndo sejam protocolizadas na vigéncia da Ata de Registro de Precos.

9.1.2 — Ser dirigida ao Agente de Contratagio da Camara Municipal, responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo desta Ata, que, cumpridos os requisitos de admissibilidade, decidira a
respeito, devendo, uma vez comprovada a procedéncia do pedido, tomar, inicialmente, conforme o
caso, as medidas constantes do subitem 20.1 do Edital.

9.1.2.1 — A decisdo do Agente de Contratacdo da Camara Municipal serd enviada ao
impugnante via correio eletronico ou via postal.

9.1.3 — Conter o niimero da Ata de Registro de Precos a qual se refere, com a descri¢do do
objeto e a identificacao do(s) item(s) cujo(s) preco(s) esteja(m) sendo impugnado(s);

9.1.4 — Conter o nome completo, a qualificacdo, copia do documento de identidade e do
Cadastro de Pessoa Fisica e o endereco do impugnante;

9.1.5 — Conter provas da incompatibilidade do preco impugnado, por meio de pesquisa
atualizada do mercado.

CLAUSULA DECIMA — DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 — O gerenciamento desta Ata serd realizado pela Coordenadoria de Licitacdes e Gestdo de
Contratos ¢ Convénios da Camara Municipal, conforme paragrafo tnico do art. 2° do Ato n° 349, de
16 de fevereiro de 2024, que regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Juiz de Fora, o Sistema
de Registro de Precos, previsto no inciso II, do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2 — O fornecimento do objeto sera acompanhado e fiscalizado pela Diretoria Administrativa da Ca-

mara Municipal de Juiz de Fora, através dos servidores ROMULO FELIPE SOBREIRA DOS SAN-
TOS ¢ LILIANE DE PAULA NASCIMENTO BARROS, especialmente designados, nos termos do
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caput do art. 117 da Lei 14.133/2021.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS COMUNICACOES

11.1 — As comunicagdes entre as partes contratadas, relacionadas com o acompanhamento e controle
do presente instrumento, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO,
DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

12.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaragcdo ou de aceitacdo expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

12.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos
de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

12.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

12.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

12.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

12.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

12.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

12.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
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abusos.

12.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na LGPD.

12.12. O contrato ou instrumento equivalente estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes
ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD

por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

12.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 — Integram esta Ata o edital do Pregdo Eletronico n°® 18/2025, seus anexos e a proposta dos
fornecedores classificados no certame supranumerado.

13.2 — Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as normas de carater geral da Lei Federal n°
14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, com as alteragdes promovidas pela Lei
Complementar n° 147/2014, Ato n° 347, de 27 de dezembro de 2023 e, subsidiariamente, Ato n°® 349,
de 16 de fevereiro de 2024, que regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Juiz de Fora, o
Sistema de Registro de Precgos, previsto no inciso II, do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021, Lei
Municipal n°® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais legislagdes aplicaveis, bem como pelos
preceitos de Direito Publico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais
conflitos de interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Pregos, valendo esta clausula como
renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam a presente Ata de Registro de

Precos.

Juiz de Fora, de de 2025.

CAMARA MUNICIPAL

EMPRESA
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- COORDENADORIA DE LICITACOESE o

Matriculan®

& GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS i

ANEXO UNICO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 2040/2025
PREGAO ELETRONICO N° 18/2025

CADASTRO DE RESERVA

1. Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com
precos iguais ao adjudicatario:

EMPRESA: , inscrita no CNPJ n°
Item Qu%lgiciiade/ Descricao (Marca/Modelo) Valor Unitario | Valor Total

R$

R$ ,(C ) L

2. Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:
EMPRESA: , inscrita no CNPJ n°
Item Quantidade/ Descrigao (Marca/Modelo) Valor Unitario | Valor Total

Unid.
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	13.3.1 – O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:
	ANEXO I

	Procedimentos de transição e finalização da contratação
	ANEXO II

	A estimativa da quantidade de passagens aéreas a serem contratadas foi realizada com base na análise histórica de consumo da Câmara Municipal de Juiz de Fora, considerando as contratações anteriores com objeto similar entre os exercícios de 2021 e 2024.
	O levantamento contemplou os registros de emissões efetivamente realizadas, bem como os valores empenhados e liquidados no período.
	No exercício de 2024, a estimativa adotada foi de 46 (quarenta e seis) passagens aéreas nacionais, com base em metodologia própria àquele momento. Parte dessas passagens ainda não foi utilizada, e, por esse motivo, a atual Ata de Registro de Preços será prorrogada até o esgotamento do saldo remanescente, conforme previsão legal.
	Para a próxima contratação, a estimativa foi revista e aprimorada, considerando, além da média histórica, o impacto direto da ampliação do número de vereadores de 19 (dezenove) para 23 (vinte e três), a partir da atual legislatura.
	Esse aumento representa um acréscimo de aproximadamente 21% (vinte e um por cento) no total de parlamentares, o que naturalmente implicará em maior demanda por passagens aéreas para participação em eventos oficiais, capacitações, seminários e demais atividades institucionais.
	Adicionalmente, essa elevação repercute na estrutura de assessoramento direto, uma vez que a ampliação do número de vereadores tende a aumentar proporcionalmente a quantidade de servidores que os acompanham ou os assessoram em deslocamentos oficiais.
	Dessa forma, a estimativa foi ajustada para contemplar não apenas o histórico de uso, mas também esse novo cenário institucional.
	Assim, estima-se a contratação de 60 (sessenta) passagens aéreas nacionais, número que se mostra adequado para atender, com margem de segurança, às necessidades previstas durante a vigência da contratação.
	O quantitativo proposto considera, além da demanda ordinária já mapeada, a possibilidade de surgimento de situações imprevistas, como convocações de última hora, alterações de cronograma e necessidades emergenciais de deslocamento, que exigem maior flexibilidade na gestão das passagens.
	É importante destacar que essa estimativa não representa obrigatoriedade de consumo integral por parte da Administração, servindo apenas como base para o dimensionamento da futura contratação, nos moldes do Sistema de Registro de Preços, conforme previsto no Decreto Federal nº 11.462/2023 e no art. 6º, inc. IV, do Ato da Mesa Diretora nº 349/2024 desta Casa Legislativa. A aquisição efetiva das passagens ocorrerá de forma gradual, mediante solicitação formal da Diretoria Administrativa, de acordo com as reais necessidades da Câmara Municipal, disponibilidade orçamentária e planejamento interno.
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