CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°2038/2025)

1. OBJETO

1.1. Adesdo a Ata de Registro de Pregos n° 03.2025.077, oriunda do Processo Administrativo n°
17.716/2023, realizado pela Prefeitura Municipal de Juiz de Fora, por intermédio da
SUBSECRETARIA DE LICITACOES E COMPRAS DA SECRETARIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATO, referente a locagdo de Equipamentos de Impressdo, com fornecimento de
equipamentos novos, suporte técnico on-site, treinamento, fornecimento de todos os suprimentos,
consumiveis, componentes € pecas necessarios para o perfeito funcionamento da solugdo, exceto

papel.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO: Contratacio de servicos de locacdo de 44
(quarenta e quatro) multifuncionais monocromaticas ¢ 01 (uma) multifuncional color A4 color, 01
(uma) multifuncional color A3 digital com sistema de gerenciamento centralizado, incluindo
componentes, pecas, ferramentas, insumos e mao-de-obra necessaria, montagem, desmontagem,
ajustes, transporte, além de outros servigos necessarios e suficientes sempre que for necessario, exceto
papel, nas dependéncias da Camara Municipal de Juiz de Fora situada na Rua Halfeld n® 955 e no
prédio situado na Rua Marechal Deodoro n® 722, centro, Juiz de Fora — MG, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Estimativa Valor Valor
. - ~ Valor Total
Item Equipamento Qtde.| consumo pagina locacgdo anual
mensal impressa mensal
1 Multifuncional mono A4 44 40.000 R$0,03 R$98,73 R$5.544,12
2 Multifuncional cor A4 1 1.000 R$0,23 | R$130,00 R$360,00
Multifuncional color A3 1 1.000 R$0,24 | R$306,96 R$546,96
TOTAL MENSAL R$6.451,08
TOTAL ANUAL R$77.412,96

2.1. Ficou definido que serdo 03 (trés) tipos de equipamentos de impressdo para que possam atender a
todas as demandas levantadas, que sdo eles:

Item 1: Multifuncional monocromatica A4

Multifungdo: copiadora, impressora e digitalizadora; Tecnologia: Laser ou superior;
Tamanho do papel: A4;

Memoria: 512MB;

Processador: 600 MHz;

Caracteristicas de copia: Reprodugdo de documentos em preto e branco;
Velocidade de copia: 40 copias por minuto;

Tempo de primeira copia: menor ou igual a 12 segundos;
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

Copia continua: 99 copias; Resolugdo de copia: 600 x 600 dpi;

Redugdo e ampliagdo: 25% a 400%.

Caracteristicas de impressao:

Tecnologia de impressao: Laser ou superior;

Velocidade de impressdo: 40 ppm;

Resolugdo de impressdo: 600 X 600 dpi;

Linguagem standard de impressora (podendo ser emulada): PCL 5 ou 6 e PostScript nivel 3; Modulo
duplex: permite frente e verso automatico tanto na copia como na impressao.

Caracteristicas de digitalizagdo

Tipo de digitalizagdo: base plana;

Destino da digitalizagdo: Digitalizagdo em cores para o PC, rede e e-mail;

Velocidade de Digitalizagdo: 28 imagens por minuto (ipm) de face unica ¢ 50 ipm de dupla face;
Formatos de arquivos de digitalizagdo: JPEG, PDF, TIFF;

Caracteristicas gerais:

Alimentador de originais: duplex automatico com passagem Unica e capacidade para 45 folhas;
Gramatura do papel: 60 a 90 g/m?;

Capacidade de entrada: 350 folhas A4;

Capacidade de saida: 150 folhas;

Operacdo simultanea: permite digitalizar um arquivo mesmo quando outros trabalhos estdo sendo
impressos;

Conectividade: 1 servidor de impressao incorporado 10/100 Ethernet; 01 USB 2.0;

Tipos de Papel suportados: comum, envelopes, etiquetas;

Tamanhos de papel: bandeja padrao: A4, A5, carta, oficio, personalizado;

Sistemas Operacionais compativeis: Windows 11, 10 e Linux; Requisitos de energia Voltagem de
entrada: 110 até 127 V.

Item 2: Multifuncional color A4

Multifun¢do: copiadora, impressora e digitalizadora; Tecnologia: Laser ou superior;

Tamanho do papel: A4; Memoria: 512 MB;

Processador: 600 MHz;

Caracteristicas de copia:

Reproducdo de documentos em cor, velocidade de copia: 30 copias por minuto, tempo de primeira
copia: menor ou igual a 15 segundos, copia continua: 99 cdpias, resolugido de copia: 1200 x 600 dpi,
Reducao e ampliagdo: 25% a 400%;

Caracteristicas de impressdo: Tecnologia de impressdo: Laser ou superior, velocidade de impressdo:
30 ppm, resolucdo de impressdo: 2400 X 600 dpi;

Linguagem standard de impressora (podendo ser emulada): PCL 5 ou 6 e PostScript nivel 3; Mddulo
duplex: permite frente e verso automatico na impressao.

Caracteristicas de digitalizagao:

Tipo de digitalizagdo: base plana;

Destino da digitalizagdo: Digitalizacdo em cores para o PC, rede e e-mail;

Velocidade de Digitalizagdo: 28 imagens por minuto (ipm);

Formatos de arquivos de digitalizagdo: JPEG, PDF, TIFF;

Caracteristicas gerais:

Alimentador de originais: simplex, capacidade para 50 folhas;
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Gramatura do papel: 60 a 90 g/m?;

Capacidade de entrada: 250 folhas A4;

Capacidade de saida: 150 folhas A4;

Operacao simultanea: permite digitalizar um arquivo mesmo quando outros trabalhos estdo sendo
impressos;

Conectividade: 1 servidor de impressdo incorporado Gigabit Ethernet; 01 USB 2.0;

Tipos de Papel suportados: comum, envelopes, etiquetas;

Tamanhos de papel: bandeja padrao: A4, A5, carta, oficio, personalizado;

Sistemas Operacionais compativeis: Windows 11, 10 e Linux;

Requisitos de energia Voltagem de entrada: 110 até 127 V.

Item 3: Multifuncional color A3

Tipo: copiadora, impressora e scanner;

Reproducdo de documentos em cor;

Tamanho do papel: A3;

Caracteristicas de copia:

Velocidade de copia: 30 copias por minuto;

Resolugao de copia: 600 x 600 dpi;

Redugdo e ampliagdo: 25% a 400%;

Copias continuas: 999; Copia duplex.

Caracteristicas de impressdo:

Tecnologia de impressdo: Laser ou superior;

Velocidade de impressdo: 30 ppm;

Resolugdo de impressdo: 1200 X 1200 dpi;

Linguagem standard de impressora (podendo ser emulada): PostScript3, PCL6 ou PCL5e; Impressdo
duplex;

Caracteristicas de digitalizacdo: Tipo de digitalizacao: base plana;

Velocidade de Digitalizag¢do: 78 imagens por minuto (ipm) de face unica;

Destino da digitalizagdo: Digitalizacdo em cores para o e-mail, FTP, SMB, USB; Formatos de
arquivos de digitalizacdo: JPEG, PDF, TIFF;

Resolucao: 600 x 600 dpi.

Caracteristicas gerais:

Memoria: 2048MB;

Processador: 600 MHz;

Painel: 4 polegadas;

Alimentador de originais: duplex automatico com passagem unica ¢ capacidade para 100 folhas;
Gramatura do papel: 60 a 200 g/m?;

Capacidade de entrada: minima 520 folhas sendo no minimo 100 folhas no alimentador manual;
Conectividade: Ethernet 10/100 Base TX ¢ USB 2.0 de alta velocidade;

Tipos de Papel suportados: comum, grosso, reciclado, timbrado;

Tamanhos de papel: bandeja padrao: A3, A4, A5, carta, oficio, personalizado;

Sistemas Operacionais compativeis: Windows 10/ 8.1 /8 /7 e Linux;

Requisitos de energia Voltagem de entrada: 110 até 127 V.
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2.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 36 (trinta e seis) meses contados a partir da sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.2.1. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado ou alterado nos termos dos arts.
105 a 114 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.2.2. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que se faz necessario para a
continuidade da disponibiliza¢ao de servigos de impressao, reproducdo e digitalizacdo de documentos
as Setores Administrativos ¢ Gabinetes de Vereadores da Camara Municipal de Juiz de Fora, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

2.2.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

4.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢ao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

5.2. O prestador de servicos devera:

5.2.1. Apresentar Certificado de Licenga Ambiental ou Declaragio de Dispensa do
Licenciamento Ambiental para sua empresa emitido por um 6rgdo Municipal ou Estadual ou Federal;

5.2.2. Ficar responsavel pelo devido recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como dos
residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos equipamentos que deverdo ser tratados de forma
ambientalmente adequada, respeitando a legislagdo ambiental e a Lei que instituiu a Politica Nacional
de Residuos Soélidos. Nesse sentido, objetiva a reducdo, reutilizagdo, reciclagem, tratamento dos
residuos solidos e disposicdo final ambientalmente adequada dos rejeitos produzidos pelo processo de
impressdo, em especial dos cartuchos de toner utilizados;

5.2.3. Se responsabilizar pela logistica de coleta, reciclagem e correta destinagdo dos residuos
durante o periodo contratual, ou apresentar Carta do Fabricante ou de sua Subsidiaria se
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responsabilizando por esse processo.

SUBCONTRATACAO
5.3. Nédo ¢é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
GARANTIA DA CONTRATACAO

5.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

VISTORIA
5.5. Néo ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato ou instrumento equivalente e seus anexos;

6.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
6.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;

6.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

6.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

6.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugao total ou parcial da contratagdo;

6.7. Cientificar a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de Contratos ¢ Convénios para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

6.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucao
da contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

6.9. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragcdo terd o prazo de 10 dias para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.
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6.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de cldusulas contratuais.

6.11. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §2°, da Lei n° 14.133/21.

6.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdao da contratagcdo, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

7.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal da contratacdo ou autoridade
superior (art. 137, II);

7.1.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

7.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal da contratagdo, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecgdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

7.1.4. Existem, contudo, situagdes em que a prestacdo de um servigo pode dar ensejo a
incidéncia de tributacdo estadual pelo ICMS. Como exemplos, citem-se os servigos de transporte
interestadual e intermunicipal e os servigos de comunicacdo (art. 155, II, da CR/88), bem como as
excegOes expressamente previstas na lista da referida LC 11;

7.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;

7.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia da contrata¢do, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou
Gestor da contratagdo, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;
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7.1.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e/ou o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora — CAGEL, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

7.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato ou instrumento
equivalente, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias ¢ as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

7.1.9. Comunicar ao Fiscal da contratacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

7.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execu¢ao do empreendimento.

7.1.11. Paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

7.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia da contratagéo.

7.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

7.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

7.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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7.1.16. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificagcdo, na
contratagdo direta;

7.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo da contratagdo, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

7.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal da contratagdo, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico);

7.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacao;

7.1.20. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante;

7.1.22. Realizar os servicos de manutengdo e assisténcia técnica nos seguintes locais: Camara
Municipal de Juiz de Fora situada na Rua Halfeld n® 955 e no prédio situado na Rua Marechal
Deodoro n® 722, centro, Juiz de Fora — MG;

7.1.23. O técnico devera se deslocar aos locais definidos acima, de acordo com as solicita¢des
via chamado.

7.1.24. MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA:

a) A contratada devera executar os servicos de manuten¢do preventiva e corretiva observando as
normas técnicas da ABNT.

b) Os servigos de manutengdo preventiva e corretiva serdo prestados por pessoal técnico qualificado
devidamente uniformizado e identificado, com ferramentas e aparelhamento proprios observados as
quantidades/condicdes da Ata de Registro de Preco.

¢) A manutengdo preventiva serd realizada mensalmente, com a visita de um técnico aos locais das
instalacdes das copiadoras pelo menos uma vez por més, independente de acionamento, para
verificagdo do perfeito funcionamento dos equipamentos ¢ do estado geral de suas instalagdes, sem
onus para o Legislativo.
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d) A contratada executara os servigos de manuten¢do preventiva em horario compativel com o
expediente da Camara Municipal em dias uteis, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 17 horas, que
devera ser previamente agendado com o responsavel pelo setor onde o equipamento estiver instalado.
e) A Manutengdo Corretiva sera solicitada, sempre que necessario pelo responsavel do Setor onde se
encontra instalado a copiadora.

f) O prazo de atendimento para a manutencdo corretiva devera ser de no maximo 5 (cinco) horas
corridas, contadas a partir da solicitagdo por parte da Camara Municipal.

g) Pelo ndo cumprimento do prazo previsto no subitem "f" para atendimento da manutencao corretiva,
sera aplicado multa no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor mensal, por hora ou
fracdo de inoperancia, que exceda o prazo para a manutencdo corretiva, limitada ao valor mensal
devido.

h) Caso os servigos de manutengdo preventiva ou corretiva ndo possam ser executados nas
dependéncias da Camara Municipal, a(s) copiadoras, suas pegas ¢ ou componentes podera (3o) ser
removido(s) para as oficinas da Contratada, mediante justificativa por escrito dos problemas
apresentados ¢ definicdo do prazo de retorno, devidamente aceitas pelo setor competente da
Contratante e com autorizacao expressa do fiscalizador da ata de registro de prego.

i) Se o prazo de retorno for prejudicial & execugdo dos servigos didrios do setor, a Contratada devera
providenciar imediatamente a substituicdo da copiadora por outra de igual ou superior especificagdo.

j) Sempre que houver manutengao corretiva ou preventiva a contratada devera emitir relatdrio técnico
especificando os servigos realizados, suas causas com a identificagdo da copiadora, o nimero do
contador de copias e especificacdo completa das pecas retiradas e as de reposicao utilizadas caso
houver. O relatdrio devera ser visado pelo fiscalizador da ata de registro de preco

k) Para a Manutencdo Preventiva e Corretiva todas as despesas necessarias com deslocamento de seus
técnicos as dependéncias da Contratante, para substitui¢do de copiadora, retirada e entrega das
pecas/equipamentos danificados bem como todas as despesas de transporte, frete e seguro
correspondentes sera por conta exclusiva da Contratada.

7.1.25. INSUMOS PECAS E COMPONENTES:

a) Todo o material utilizado nas copiadoras alocadas (componentes/pecas ¢ insumos), mao de obra
necessaria, incluindo desmontagem, montagem, ajustes, transporte dentro e fora doas dependéncias do
Legislativo, além de outros servigos necessarios e suficientes, enquanto vigorar a ata de registro de
prego sera de total responsabilidade da Contratada.

b) A Contratada mantera sempre um cartucho de toner reserva para cada copiadora alocada.
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¢) E de responsabilidade da Camara Municipal, manter através de cada Setor onde estiver a copiadora
instalada um toner reserva, a fim de evitar que as copiadoras fiquem sem este insumo. Cabera ao
responsavel do setor, solicitar com antecedéncia a reposigao deste insumo reserva.

d) Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos servigos.

8. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

8.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitacao expressa.

8.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

8.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

8.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

8.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado elimina-
los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou
contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacdes.

8.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CONDICOES DE EXECUCAO: A execucio do objeto seguira a seguinte dinimica:

9.1. Como a prioridade ¢ a qualidade e a alta disponibilidade dos servigcos de impressdo, alguns
requisitos técnicos serdo exigidos:

a) Tecnologia de impressdo dos equipamentos deverdo ser a laser ou led;
b) Os equipamentos deverdo ser de 1% locagdo, ou seja, novos e sem uso, entregues em suas
embalagens originais e estarem em linha de producéo até a data de abertura do Certame;
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¢) Os equipamentos deverao pertencer a uma linha direcionada para o mercado corporativo;

d) Os equipamentos deverdo suportar funcionamento em regime de 24 horas, 7 dias/semana, inclusive
nos feriados;

e) Todos os equipamentos ofertados deverdao ter o recurso de retencdo de documentos (impressdo
segura), sem necessidade de possuirem discos rigidos.

9.2. Inicio da execugdo do objeto:
9.2.1. 01 (um) dia ap6s a assinatura do contrato ou do instrumento equivalente.
9.3. Cronograma de realizag@o dos servigos:

9.3.1. O contratado devera disponibilizar as impressoras e instala-las nos locais definidos pela
DTI desta Casa nos seguintes prazos:

a) Até 10 (dez) unidades: prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento
da ordem de servigo.

b) Entre 11 (onze) e 50 (cinquenta) unidades: prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a
partir do recebimento da ordem de servigo.

LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

9.4. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: Palacio Barbosa Lima situado na rua Halfeld n°®
955 e no Centro Administrativo da CMJF situado na rua Marechal Deodoro n°® 722 horario
compreendido entre 08 a 18 horas, de segunda a sexta-feira, em dias tteis.

ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

9.5. A execucao contratual observar as rotinas:

a) Durante o periodo de vigéncia do contrato, o prestador de servigos devera prestar assisténcia técnica
aos equipamentos locados por meio de manutengdo corretiva e preventiva, com reposi¢do de quaisquer
pecas necessarias para o funcionamento dos mesmos SEM ONUS para a Camara Municipal de Juiz de
Fora.

b) Os atendimentos deverdo ser realizados no local onde os equipamentos estdo instalados (onsite);

c) A empresa devera apresentar uma soluc¢do de Help Desk, devendo disponibilizar website para aber-
tura de solicitacdes (chamados técnicos e reposicao de suprimentos).

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.6. Os equipamentos a serem disponibilizados pela contratada estio descritos no item 2.1 desse TR.
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10. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

10.1. A contratagdo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratacdo, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

10.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizacdo,
que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

PREPOSTO

10.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execuc¢ao do objeto contratado.

FISCALIZACAO

10.7. A execugdo da Contratacdo serd acompanhada e fiscalizada pela Divisdo de tecnologia da
informacdo da Camara Municipal de Juiz de Fora, através do Superintendente, fiscal da contratagdo, e
por um servidor lotado neste setor, especialmente designado pelo Superintendente, como fiscalizador
da contratag@o, nos termos do caput do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

10.8. O fiscal da contratacdo acompanhara a execugdo da contratagdo, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato ou instrumento equivalente, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao.

10.9. O fiscal da contratagdo anotard no historico de gerenciamento da contratagdo todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da contratagdo, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

10.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratagdo emitird notificacdes
para a corregdo da execucdo da contratacdo, determinando prazo para a correcéo.
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10.11. O fiscal da contratagdo informara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

10.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo da contratagdo nas datas aprazadas,
o fiscal da contratagdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratagio;

10.13. O fiscal da contratacdo comunicara ao gestor da contratagcdo, em tempo habil, o término da
contratagdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

10.14. O fiscal da contratagdo verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

10.15. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da contratacdo atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor da contratacdo para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.16. Cabera também ao fiscal:
10.16.1. Acompanhar o fornecimento do objeto, a fim de garantir sua correta execugio;

10.16.2. Expedir Atestado de Fiscalizagdo, tendo como base a nota fiscal/fatura apresentada pela
Contratada, que servira como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e
constituira documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

10.16.3. Advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na
execucdo do contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas neste mesmo instrumento.

GESTOR DA CONTRATACAO

10.17. O gestor da contratagdo coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo da contratacdo contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento da contratacdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade
de adequagdes da contratagdo para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

10.18. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da contratagdo, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao da contratacao e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.19. O gestor da contratagdo acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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10.20. O gestor da contratacdo emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

10.21. O gestor da contratagdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

10.22. O gestor da contratagdo devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

10.23. O gestor da contratacdo devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e
gestdo nos termos do contrato ou instrumento equivalente.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagao;

b) der causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total da contratacao;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletronica ou execucgdo da contratacao;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratagio;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

I - Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢ao parcial da contrata¢do, sempre que nao
se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
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I - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e,
f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

III — Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas b, c, d, e, f
e g, que justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

IV — Multa:

a) de 0,1% (um décimo por cento) até 1% (um por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, no
cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até o 15° (décimo quinto) dia 1til, calculados sobre o
valor da parcela em atraso no contrato;

b) 10% (dez por cento) até¢ 15% (quinze por cento) sobre a parcela em atraso no contrato, em caso de
atraso no fornecimento por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inadimplemento
parcial da obrigacdo assumida.

c) 15% (quinze por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato ou do saldo ndo
atendido do contrato, em caso de inadimplemento total da obrigagdo, inclusive nos casos de extingao
por culpa da contratada;

d) 0,1% (um décimo por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja
para refor¢o ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 dias autorizara a unidade requisitante a promover a rescisdo do contrato;

11.3. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagao da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

11.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

11.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

11.5.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

11.5.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
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11.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.6. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.7. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgéos de controle.

11.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

11.10. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

11.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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DO RECEBIMENTO

12.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, pelos fiscais, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

12.3. O fiscal da contratagdo realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

12.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal da
contratagdo ira apurar o resultado das avaliacdes da execug@o do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor da contratagao.

12.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisoério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

12.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

12.4.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.4.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

12.4.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

12.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do da contratagcdo, em relagdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor da contratacdo para recebimento definitivo.

12.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
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verificagao da qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

12.6.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

12.6.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

12.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

12.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

12.6.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

12.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidag@o e pagamento.

12.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo da contratacdo.

LIQUIDACAO

12.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo definido pela
Divisdo de Programacao e Liquidacdo da Despesa.

12.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contratado e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo da contratacio;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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12.12. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

12.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral, como SICAF ou
CAGEL, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12.14. A Administracdo devera realizar consulta ao registro cadastral para: a) verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

12.15. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

12.16. Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

12.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo da contratagdo, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao registro
cadastral.

PRAZO DE PAGAMENTO

12.19. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade ¢ Financas da Camara Municipal de
Juiz de Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancaria indicada na proposta e no
instrumento de formalizagdo da contratacdo, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias tuteis
da apresentacdo da nota fiscal ou equivalentes, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa e, em
anexo a esta, sera juntado o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor lotado na DTI, responsavel
pela fiscalizagdo e acompanhamento da contratagao.

12.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
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mediante aplica¢do do indice de corre¢do monetaria de 0,5% pro rata die, calculada através da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I =(TX/100), assim apurado: I = (5/100)
365 365

Em que:

I = indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%;

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

12.21. Para a hipotese definida no subitem 11.20, a contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Cdmara Municipal.

FORMA DE PAGAMENTO

12.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.24. Sera feita a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos a serem
efetuados, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n° 1234/2012, alterada pela Instrugdo Normativa
RFB n° 2145/2023, e alteragdes posteriores.

12.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

12.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13. REAJUSTE (art. 92, V)
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13.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do or¢amento estimado, em 02/06/2025.

13.2. Apés o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicag@o, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela tultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

13.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(2o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

13.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

14.1. O contratado sera selecionado por meio de ades@o a Ata de Registro de Pregos n® 3.2025.077,
firmada pela Prefeitura de Juiz de Fora com a empresa Reprocopia Com Representacdes e Assisténcia
Técnica Ltda, referente ao Processo Administrativo n° 17.716/2023 com fundamento na hipdtese do
art. 86, §§ 2° e 3°, e seus respectivos incisos da Lei n® 14.133/2021.

REGIME DE EXECUCAO
14.2. O regime de execugdo da contratagdo sera de empreitada por preco unitario.

14.2.1. A adogdo do regime de empreitada por preco unitario na referida contratagdo justifica-se
pela necessidade de ajustar os custos conforme a real utilizacdo das multifuncionais. Como o
quantitativo de multifuncionais utilizados pode variar ao longo do contrato, o prego unitario permite
que o pagamento seja feito de acordo com o uso efetivo, garantindo flexibilidade e transparéncia, além
de evitar pagamentos excessivos ou abaixo do valor real dos servigos prestados.
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EXIGENCIAS DE HABILITACAO
14.3. Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

14.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Indivi-
dual — CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como em-
presa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou con-
trato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

14.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru-
¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

14.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

14.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Regis-
tro onde tem sede a matriz

14.10. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o apro-
vou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

14.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consoli-
dagdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

14.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisi-
cas, conforme o caso;;
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14.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo ex-
pedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procura-
dora-Geral da Fazenda Nacional.

14.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

14.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apre-
sentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Con-
solidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

14.16. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes (Estadual/Distrital) ou (Municipal/Distrital) re-
lativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o ob-
jeto contratual;

14.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

14.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefi-
cios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

14.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

14.20.1. E possivel a participagdo de empresa em Recuperacio Judicial, desde que amparada em
certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta econdmi-
ca ¢ financeiramente a participar de procedimento licitatéorio nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

14.20.2. A empresa em recuperagao judicial deve apresentar comprovagao de que o plano de re-
cuperagdo foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n® 11.101/2005.

14.21. Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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14.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) supe-
riores a 1 (um);

14.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exi-
géncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

14.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

14.21.4. Serao considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio da proponente ou em outro 6rgio equivalente, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento.

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacao de copia do SPED, devida-
mente transmitido via eletrénica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art.
1.078, da Lei Federal n° 10.406/2002.

14.22. Os documentos relativos ao subitem anterior deverdo ser apresentados contendo assinatura do
representante legal da sociedade empresaria e do seu contador, ou, mediante publica¢do no Orgio de
Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagdo do veiculo e a data de sua publicacdo.
A indicacdo do nome do contador e do numero do seu registro no Conselho Regional de Contabilidade
— CRC - sdo indispensaveis.

14.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de ha-
bilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

14.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

14.25. O atendimento dos indices econdomicos previstos neste item devera ser atestado mediante decla-
racdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.
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14.26. E dispensado da apresenta¢do de balango patrimonial o pequeno empresario, definido em lei
como aquele com renda bruta no ano-calendario até R$ 81.000,00, que seja optante do SIMPLES NA -
CIONAL, e que se enquadre nas demais condi¢des previstas no art. 18-A da LC n° 123/06.

QUALIFICACAO TECNICA

14.27. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;

14.27.1 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacao

14.28. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0
caso), em plena validade;

14.29. Comprovacao de aptidao para execugdo de servigo de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

14.30. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

14.30.1. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo ¢ o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

14.31. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

14.32. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte
a contratagdo, endereco atual da Camara Municipal e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

14.33. Indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para
a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que
se responsabilizara pelos trabalhos;

14.34. Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servigo de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao;

14.35. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo
complementar:
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14.35.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo ¢ que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

14.35.2. A declaragdao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

14.35.3. A comprovagao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

14.35.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

14.35.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

14.35.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacdo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

14.35.7. A tltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06:

14.36. Para a ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a comprovagdo de sua
condi¢do/enquadramento devera ser feita por meio de Certiddo Simplificada ou Declaragdo de Enqua-
dramento expedida pela Junta Comercial da sede da ME ou EPP, ou pelo Registro Civil das Pessoas
Juridicas, conforme o caso, ou qualquer outro documento idéneo que comprove a condi¢ao de Micro-
empresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, conforme instrugdo normativa do DREI vigente &
época.
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14.37. Para o Microempreendedor Individual, sua condi¢do de ME ou EPP, podera ser comprovada
através do CCMEI — Certificado da Condigdo do Microempreendedor Individual, documento que cer-
tifica que a empresa esta aberta e comprova a sua inscri¢do no CNPJ e na Junta comercial do seu Esta -
do.

14.38. Para a sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, por meio de comprovagao de que tenha
auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do

art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados € ndo cooperados.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. O custo estimado total mensal é de R$6.451,08 (seis mil quatrocentos e cinquenta e um reais e
oito centavos) e o estimado total anual ¢ de RS 77.412,96 (setenta e sete mil quatrocentos e doze re-
ais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela de descri¢do do objeto.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria n°
011220072.004 3.3.90.40.00.00 Servigos Tecnologia da Informagao.

16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
a) ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 03.2025.077 - PREGAO ELETRONICO N° 035/2024.

Juiz de Fora 17 de Julho de 2025.

Atila Henrique de Faria
Superintendente DTI
Gestor da Contratagdo

Cléaudio Cesar Moraes Abrantes
Assistente Legislativo — Técnico em Informatica.
Fiscalizador
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Aprovo o presente Termo de Referéncia

José Marcio Lopes Guedes
Presidente da Camara Municipal
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