CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

TERMO DE REFERENCIA

FORNECIMENTO DE BENS - CONTRATACAO DIRETA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 1996/2024)

1.1. Aquisi¢do de camisas institucional, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias esta-
belecidas neste instrumento.

UNIDADE
- QUANTID VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE ,
ADE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Confecgao d? camisas Classe: Unidade 500 R$ 28,95 R$
rgodelo padrdo em te- 8415 14.475,00
cido 100% em algo-
dao na cor Pranca, PDM:
gola olimpica, manga 14086

curta e dizeres institu-
cionais dispostos e
configurados em téc-
nica de serigrafia e po-
licromia (frente, verso
€ mangas), com data
maxima de entrega
para o dia 10/12/24,
considerando a arte e
as especificagdes con-
tidas no Termo de Re-
feréncia.
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

Tamanho:

10 camisas — PP
57 camisas — P

127 camisas — M
160 camisas — G
110 camisas — GG
30 camisas — EXG
6 camisas — EXGG

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 10 do Ato n°® 347,
de 27 de dezembro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 (trinta dias) contados do primeiro dia 0til apos assinatura da
nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. A nota de empenho oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisi¢do de camisas personalizadas institucionais para o final do ano, além de promover a integragao
entre os colaboradores, ¢ um investimento estratégico na comunicacdo da Camara Municipal. As pecas
personalizadas com dizeres institucionais funcionam como um poderoso veiculo de divulgagdo das agoes do
Legislativo e reforcam a identidade visual da instituicdo, contribuindo para a constru¢do de uma imagem
positiva e coesa perante a sociedade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A aquisicdo de camisas institucionais para as festividades de final de ano vai muito além de
simplesmente vestir a equipe. E um investimento em identidade, unidio e sustentabilidade, que proporciona
uma série de beneficios tanto para os colaboradores quanto para a Casa Legislativa. Ao vestirem a mesma
camisa, os colaboradores se sentem parte de uma equipe, reforcando o sentimento de pertencimento, se
tornando um simbolo de identidade visual em torno de um objetivo comum.
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
4.1.1. Fornecedores com compromisso ambiental: certificagdes e politicas de sustentabilidade
comprovada;
4.1.2. Logistica eficiente: redugdo de emissdes de gases do efeito estufa durante o transporte;
4.1.3. Produgdo ética: condi¢des de producdes justas e seguras para os colaboradores;
Indicacao de marcas ou modelos
4.2. Nao se aplica.
Da vedac¢ao de utiliza¢do de marca/produto na execucio do servico
4.3. Nao se aplica.
Da exigéncia de amostra
4.4. Nao se aplica.
Da exigéncia de carta de solidariedade
4.5. Nao se aplica.
Subcontratacio
4.6. Nao ¢ admitida a subcontrata¢dao do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
5.1. Séo obrigacdes do Contratante:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato ou instrumento equivalente;
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

5.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

5.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratagdo e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

5.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

5.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial da contratagdo;

5.1.7. Cientificar a Coordenadoria de Licitagoes e Gestdo de Contratos ¢ Convénios para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigag¢des pelo Contratado;

5.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo da contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

5.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragéo tera o prazo de 30 (trinta)
dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

5.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de clausulas contratuais.

5.2. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo da contratacdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢dao do

objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

6.1.1. Entregar o objeto em perfeitas condi¢cdes de uso, de acordo com as especificacdes definas do
objeto;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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6.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagdo ou autoridade
superior (art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

6.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal da contratacdo, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

6.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e/ou o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

6.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato ou instrumento
equivalente, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

6.1.9. Comunicar ao Fiscal da contratacao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execug@o do objeto contratual.

6.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

6.1.11. Manter durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratagdo
direta;

6.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo da contratacdo, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);
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6.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato ou instrumento equivalente;

6.1.15. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133,
de 2021.

6.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

6.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execuc¢do da contratagdo;

6.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

6.1.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

6.1.20. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de entrega

7.1. O prazo de entrega do objeto é de 5 (cinco) dias corridos, contados do primeiro dia 0til seguinte a
data de assinatura do instrumento de contrata¢do, em remessa unica.

7.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

7.3. O objeto devera ser entregue no seguinte endereco: Rua Marechal Deodoro, n® 722 — 5° andar
(Comunicagdo), Centro, Juiz de Fora/MG, no horario compreendido entre 9h as 12h e de 4h as 17h, de
segunda a sexta-feira, em dias tteis.
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Garantia, manutencio e assisténcia técnica

7.4. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor).

8. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

8.1. A contratag@o devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

8.6. A execugdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratagdo, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.7. O fiscal da contratacdo acompanhard a execugdo da contratagdo, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato ou instrumento equivalente, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragdo.

8.7.1. O fiscal da contratagdo anotard no histérico de gerenciamento da contratacdo todas as
ocorréncias relacionadas & execucdo da contratacdo, com a descrigdo do que for necessario para a

regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratagdo emitira notificagdes
para a corre¢do da execucdo da contratacdo, determinando prazo para a corregao.
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8.7.3. O fiscal da contratacdo informara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, a situacdo que de-
mandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessa-
rias ¢ saneadoras, se for o caso.

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da contratacdo nas datas apraza-
das, o fiscal da contratagdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratagao.

8.7.5. O fiscal da contratagdo comunicara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término da
contratagdo sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

8.8. O fiscal da contratagao verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanha-
rd o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizag@o de apostilamento e termos aditivos, soli-
citando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

8.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da contratagdo atuara tem-
pestivamente na solug@o do problema, reportando ao gestor da contratagdo para que tome as providéncias ca-
biveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.9. Cabera também ao fiscal:
8.9.1. Acompanhar o fornecimento do objeto, a fim de garantir sua correta execucao;

8.9.2. Expedir Atestado de Fiscalizacdo, tendo como base a nota fiscal/fatura apresentada pela Con-
tratada, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e constituira
documento indispensével para a liberagdo dos pagamentos;

8.9.3. Advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execug@o do
contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste
mesmo instrumento.

Gestor da Contratacao

8.10. O gestor da contratacao coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo da
contrata¢do contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento da contratagdo, a
exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, ela-
borando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes da contratagdo para fins de atendi-
mento da finalidade da administragao.

8.11. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da contratagdo, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo da contratagdo ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a auto-
ridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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8.12. O gestor da contratacdo acompanhard a manuten¢do das condigdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.13. O gestor da contrata¢do emitira documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais, quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao

contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.14. O gestor da contrata¢do tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de respon-
sabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.15. O gestor da contratacdo devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objeti-
vos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

8.16. O gestor da contrata¢do devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formali-
zacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato ou instrumento equivalente.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial da contratagao;

b) der causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao funcio-
namento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total da contratacao;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
¢) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente ou ndo entregar a documentacédo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justifica-
do;

h) apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletrénica ou execucao da contratacao;
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1) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagao;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

I. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢ao parcial da contratacdo, sempre que ndo
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

I1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d,
e, f e g do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §4°,
da Lei);

I11. Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

IV. Multa:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso no fornecimento do objeto, no cumprimento de obri-
gacdo contratual ou legal, até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor da contratacdo, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por dia de atraso no fornecimento do objeto, no cumprimento de
obrigacdo contratual ou legal, no caso de atraso superior a 10 dias até o 30° (trigésimo) dia, com a possivel
rescisdo da contratacdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipotese da Contratada, injustifica-
damente, desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante deixar de assi-
nar a Ata de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente, quando con-
vocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

9.3. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior,
podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

9.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obriga-
¢a0 de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°).
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9.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

9.5.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimagao (art. 157).

9.5.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento even-
tualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

9.5.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administra-
tivamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacdo envia-
da pela autoridade competente.

9.6. A aplicagdo das sangoes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

9.7. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

¢) a implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgéos de controle.

9.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita-
¢oes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846,
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e au-
toridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

9.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucesso-
ra ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contrata-
do, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia (art. 160).

9.10. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacao da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
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Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

9.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

10.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
contratagdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

10.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substitu-
idos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica-

¢do das penalidades.

10.3. O fiscal da contratagao realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

10.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 01 (um) dia util, a contar do recebimento da nota fis-
cal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

10.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deve-
ra ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e paga-
mento.

10.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise pré-
via a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

10.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segu-
ran¢a dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da contratacdo.

Liquidacao

10.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagéo.
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10.9. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.9.1. o prazo de validade;

10.9.2. a data da emissdo;

10.9.3. os dados do contratado e do 6rgao contratante;

10.9.4. o periodo respectivo de execugdo da contratagao;

10.9.5. o valor a pagar; e

10.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidag@o da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas sane-
adoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

10.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF, CAGEL registro ca-
dastral ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.12. A Administragdo devera realizar consulta ao registro cadastral para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do o6rgéo
ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

10.13. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providen-
ciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comu-
nicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se deci-
da pela rescisdo da contratacdo, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao registro cadastral.
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Prazo de pagamento

10.17. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de Juiz de
Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancéria indicada na proposta e no instrumento de
formalizagdo da contratagdo, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis da apresentagdo da nota
fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa e, em
anexo a esta, serd juntado o Atestado de Fiscaliza¢do emitido por servidor lotado na Superintendéncia de Co-
municacao Legislativa, responsavel pela fiscalizacdo e acompanhamento da contratagao.

10.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamen-
te entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indi-
ce de corregdo monetaria de 0,5% pro rata die, calculada através da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

I =(TX/100), assim apurado: I = (5/100)
365 365

Em que:

I = Indice de atualizagdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

10.19. Para a hip6tese definida no subitem 10.17, a contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura suple-
mentar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira originaria de
pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

Forma de pagamento

10.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta cor-
rente indicados pelo contratado.

10.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para paga-
mento.

10.22. Sera feita a retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos a serem efetu-
ados, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n°® 1234/2012, alterada pela Instru¢do Normativa RFB n°
2145/2023, e alteragdes posteriores.

10.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo reti-
dos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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10.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento ofici-
al, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

10.24. Nio se aplica.

11. REAJUSTE (art. 92, V)

11.1. Néo se aplica.

12. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

12.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento

12.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacao

12.3. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF, CAGEL e registros cadastrais;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prati-
ca de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por inter-
médio de pessoa juridica da qual seja scio majoritario.

12.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocor-
réncias Impeditivas Indiretas.
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12.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

12.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

12.8. Caso atendidas as condigdes para contratagcdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
registro cadastral, nos documentos por ele abrangidos.

12.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do registro cadastral, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

12.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornece-
dor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

12.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documen-
tos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do recolhimento dessas
contribuicdes.

12.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

12.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha vali-
dade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

12.15. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Co-
mercial da respectiva sede;

12.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCME], cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/em-
presas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como em-
presa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contra-
to social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acom-
panhada de documento comprobatério de seus administradores;
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12.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

12.19. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da fi-
lial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz.

12.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, de-
vidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.24. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.25. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, con-
forme o caso;

12.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Na-
cional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacio-
nal.

12.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.28. Declarac@o de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXI1II, da Constituigdo;

12.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.30. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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12.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] re-
lacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de ins-
cri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

12.34. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo, ou de sociedade simples;

12.35. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

12.35.1. E possivel a participagdo de empresa em Recuperagdo Judicial, desde que amparada em cer-
tiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada esta apta economica e fi-
nanceiramente a participar de procedimento licitatdrio nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021. (TCU, Ac.
8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

12.35.2. A empresa em recuperagdo judicial deve apresentar comprovagdo de que o plano de recupe-
racao foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n°® 11.101/2005.

12.36. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

12.36.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardo a contratagdo, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovacao de que estdo domicilia-
dos na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°
a6°dalein. 5.764, de 1971,

12.36.2. A declaragdo de regularidade de situagdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

12.36.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a exe-
cucdo contratual;

12.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

12.36.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao a contratacao; e
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12.36.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés tltimas assembleias gerais ex-
traordindrias; ) trés registros de presenca dos cooperados que executardo a contratagdo em assembleias ge-
rais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacdo direta;

12.36.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fisca-
lizador.

Qualificaciao Técnica

12.37. Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnologica e opera-
cional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apre-
sentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emi-
tido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

12.38. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do forne -
cedor.

12.39. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato ou instrumento equivalente
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contrata-
do, dentre outros documentos.

Requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123/06:

12.40. Para a ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a comprovagao de sua condi-
cdo/enquadramento devera ser feita por meio de Certiddao Simplificada ou Declaragdo de Enquadramento ex-
pedida pela Junta Comercial da sede da ME ou EPP, ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme
0 caso, ou qualquer outro documento idoneo que comprove a condi¢cdo de Microempresa — ME ou Empresa
de Pequeno Porte — EPP, conforme instru¢do normativa do DREI vigente a época.

12.41. Para o Microempreendedor Individual, sua condigao de ME ou EPP, podera ser comprovada através
do CCMEI — Certificado da Condicdo do Microempreendedor Individual, documento que certifica que a em-
presa esta aberta e comprova a sua inscrigdo no CNPJ e na Junta comercial do seu Estado.

12.42. Para a sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, por meio de comprovacao de que tenha auferi-
do, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do art. 3° da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.
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13. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

13.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 14.475,00 (quatorze mil e quatrocentos e setenta e cinco
reais), conforme custos unitarios na tabela do subitem 1.1 do Termo de Referéncia.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotacdo orgamentaria propria.

14.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orga-
mentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Dotagao: 011220072.004 3.3.90.30.00.00 Material de Consumo

Juiz de Fora, 28 de novembro de 2024

Warley Bueno Pereira Junior
Superintendente de Comunicagdo Legislativa
Gestor da contratacdo

Aprovo,

José Marcio Lopes Guedes
Presidente
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