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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955, Centro, Juiz
de Fora — MG, CEP 36016-000, torna publico que realizard licitagdo referente ao PROCESSO
LICITATORIO N° 1960/2024, na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO, critério de julgamento por MENOR PRECO POR ITEM, com REGIME DE
EXECUCAO POR EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, para AMPLA
CONCORRENCIA, pelo MODO DE DISPUTA ABERTO, regido por toda a legislagio aplicavel a
espécie, especialmente as normas de carater geral da Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei
Complementar Federal n° 123/2006, com as alteragdes promovidas pela Lei Complementar n°
147/2014, Ato n°® 347, de 27 de dezembro de 2023, e, subsidiariamente, o Ato n® 349, de 16 de
fevereiro de 2024, que regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Juiz de Fora, o Sistema de
Registro de Precos, previsto no inciso II, do art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021, Lei Municipal n°
12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais legislacdes aplicaveis, bem como pelos preceitos de Direito
Publico, pelas disposicdes deste Edital e de seus Anexos, normas que as licitantes declaram conhecer e
a elas se sujeitam incondicional e irrestritamente.

Serdo observados os seguintes horarios e datas para os procedimentos que seguem:

A) RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: DAS 00HOIMIN DO DIA 25/10/2024, AS 08H50MIN
DO DIA 13/11/2024.

B) INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: AS 09HO0OMIN DO DIA 13/11/2024, NO
ENDERECO ELETRONICO HTTPS:/WWW.PORTALDECOMPRASPUBLICAS.COM.BR,
HORARIO DE BRASILIA - DF.

C) ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES: NA FORMA PREVISTA NO ITEM 20 DESTE
EDITAL, ATE AS 23H59MIN DO DIA 08/11/2024.

Poderao participar da licitacdo, pessoas juridicas que atuam no ramo pertinente ao objeto licitado,
observadas as especificagdes, quantidades, prazos e condi¢des previstas neste Edital e seus anexos.

A DIFERENCA MINIMA ENTRE OS LANCES SERA DE R$0,01 (UM _CENTAVO DE
REAL).

O Edital completo podera ser obtido pelos interessados na COORDENADORIA DE LICITACOES,
no 2° andar do PREDIO DO IN SS, sito na Rua Marechal Deodoro, 722, Centro, Juiz de Fora — Minas
Gerais, CEP 36015-460, em arquivo digital, mediante entrega de um pendrive, de segunda a sexta-
feira, no hordrio de 09:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00 horas, pelo endereco eletronico
https://www.camarajf.mg.gov.br/licitacoes.php?conc=N ou através da plataforma digital do PORTAL
DE COMPRAS PI'JBLICAS, no seguinte endereco: https.//www.portaldecompraspublicas.com.br.

O pregdo eletronico sera realizado pelo Agente de Contratacdo — Felipe Loures Nunes e sua Equipe de
Apoio designados conforme a Portaria n° 6.031, de 24 de janeiro de 2024.
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Quaisquer duvidas contatar pelo telefone (32) 3250-2928.

1-DO OBJETO

1.1 — Registro de Pregos para futuras e eventuais contratacdes de empresa especializada em Servigos
de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimdnias, sob demanda, conforme especificagdes,
quantidades estimadas, condi¢des e exigéncias previstas neste Edital e seus anexos.

2 — DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar desta licitagdo, interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto deste Pregdo, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto & documentagdo,
constantes neste Edital e seus anexos, e que estejam com credenciamento regular no PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, no endereco https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.1.1 — A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletronico por
seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao
sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua representante.

3.1.2 — Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregdo
eletronico.

3.1.3 — O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e
obrigagdes inerentes ao certame.

3.2 — E vedada a participagdo neste Pregio:

3.2.1 — De interessados que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de credores,
concordata ou em processo de dissolu¢do ou em liquidacéo;

3.2.2 — De empresas estrangeiras que nao tenham representagdo legal no Brasil, com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.2.1 — As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar documen-
tos equivalentes, visando a habilitacdo, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Fede-
ral.

3.2.3 — Nio ser@o admitidas nesta licitacdo as empresas suspensas do direito de licitar, no prazo
e nas condi¢des do impedimento, e as declaradas inidoneas pela Administragdo Direta ou Indireta,
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assim como as empresas e/ou seu socio majoritirio que tenham sido apenados com proibicao de
contratar com a Administracdo Publica, nos termos da Lei Federal n® 8.429/1992 e alteragdes
posteriores.

3.2.3.1 — O impedimento de que trata o item 3.2.3 serd também aplicado ao proponente que
atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangio
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente compro-
vado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

3.2.4 — Nao poderdo disputar licitagdo, direta ou indiretamente, empresas em consorcio,
controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n® 6.404/76, concorrendo entre si,
conforme o inciso V, do art. 14, da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.2.4.1 — Considerando que ¢ ato discricionario da Camara Municipal de Juiz de Fora, diante
da avaliag¢do de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado diversas em-
presas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as
exigéncias previstas neste Edital, entende-se que ¢ conveniente a vedagdo de participagdo de empresas
em “consorcio” nesta licitacao.

3.2.5 — Que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.2.6 — Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridi-
ca, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.2.6.1 — Empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controla-
dor, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.2.7 — Nao sera permitida a participacao de licitantes que mantenham vinculo de natureza téc-
nica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contra-
tante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinida-
de, até o terceiro grau.

3.2.8 — Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagdo trabalhista.

3.2.9 — Agente publico da Camara Municipal;

3.3 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentagdo de habilitagdo de acor-
do com o disposto na Lei n° 10.406/02 (Codigo Civil Brasileiro) e na Lei Federal n® 14.133/2021.
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3.4 — Nao poderao disputar a licitagdo, direta ou indiretamente, que se enquadrem nas demais disposi-
¢oOes do art. 14, da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO, a licitante assinalara “SIM” ou “NAO” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes DECLARACOES:

3.5.1 — Que declara que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus ane-
x0s, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos neste Edital. (Decla-
racio de conhecimento do Edital)

3.5.2 — Que declara cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado de Previdéncia Social. (Declaragao de reserva de cargos)

3.5.3 — Que declara para fins do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal, que ndo em-
prega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho
a menores de dezesseis anos. (Declaraciao de Nao-Emprego de menores)

3.5.4 — Que declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias pos-
teriores. (Declaracio de Inexisténcia de Fato Superveniente)

3.5.5. Que cumpre os requisitos de habilitacdo e que as declaragdes informadas sdo veridicas,
conforme art. 63, inciso I, da Lei n® 14.133/2021; (Declaracio de Veracidade das Informacoes)

3.5.6 — Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49 ¢ que ndo celebrou
contratos com a Administragdo Publica cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.5.6.1 — Nos itens exclusivos para participagdo de Microempresas — ME ¢ Empresas de Pe-
queno Porte — EPP, a assinalagdo do campo “NAO” impedira o prosseguimento no certame;

3.5.6.2 — Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para Microempresas — ME ¢ Em -
presas de Pequeno Porte — EPP, a assinalagdo do campo “NAO” apenas produzira o efeito de o licitan-
te nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006, mesmo que Mi-
croempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP.

3.6. Na proposta comercial readequada devera constar, conforme modelo do ANEXO 111, as seguintes
declaracoes:

3.6.1. Que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de entrega
das propostas;
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3.6.2. Que, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213/91, estar ciente do cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia e para beneficiario reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicando ao niimero de funcionarios da empresa, atende as regras de
acessibilidade prevista na legislacao;

3.6.3. Que nido possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do
Federal.

3.6.4 — Declaracao de pleno conhecimento das exigéncias e determinacdes do Edital e do objeto
licitado, de que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumpri-
mento das obrigagdes objeto da licitagdo, de aquiescéncia com os termos do mesmo, bem como infor-
macdo que nos valores propostos estdo incluidos todos os custos como despesas com remuneracao, tri-
butos em geral, encargos trabalhistas e quaisquer outras que incidam direta ou indiretamente no objeto
desta licitagdo, inclusive de eventuais reclamacdes judiciais por parte de seus empregados;

3.7 — A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

3.8 — O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigacdes ine-
rentes ao certame.

3.9 — A participagdo neste certame implica aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 — O fornecedor devera fazer sua adesdo ao PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, acessando o
seguinte enderego eletronico: https:/www.portaldecompraspublicas.com.br, onde qualquer pessoa
fisica ou juridica, que manifeste interesse e apresente a documentacao e condi¢des exigidas tera acesso
ao Portal.

4.1.1 — O credenciamento dar-se-a4 pela atribui¢do de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS.

4.1.2 — O credenciamento da proponente junto a0 PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
implica na responsabilidade legal da proponente ou de seu representante legal, bem como na
presungdo de sua capacidade técnica para a realizacdo das transacdes inerentes ao pregdo eletronico.

4.1.3 — O credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS que permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatéria pregdo, em sua

forma eletronica.

4.1.4 — A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
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provedor do sistema para imediato bloqueio do acesso.

4.2 - Informagdes complementares a respeito do credenciamento serdo obtidas no site
https://www.portaldecompraspublicas.com.br, nao cabendo a Camara Municipal de Juiz de Fora
solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

4.3 — O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Camara Municipal de Juiz de Fora por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

4.4 — E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.4.1 — A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

5 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 — Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico do PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para recebimento da PROPOSTA, quando, entdo, encerrar-se-a,
automaticamente, a etapa de envio dessa documentagao.

5.2 — O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3 — O licitante melhor classificado devera apresentar a documentacdo de habilitagdo em campo
proprio no sistema, a partir da solicitagdo do Agente de Contratagdo no sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, no prazo de até 03 (trés) horas.

5.4 — As licitantes poderdo retirar ou substituir suas propostas inseridos no sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, até a abertura da sessdo publica da presente licitagdo, no dia
e horario estabelecidos.

5.4.1 — Os documentos que compdem a proposta licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagdo do Agente de Contratagdo e para acesso publico apds o encerramento
do envio de lances.

5.4.2 — Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos no Edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o
encerramento do envio de lances, em formato digital.
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5.5 — O Agente de Contratagdo podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhe atribuira validade e eficacia para fins de classificagdo.

5.6 — Incumbirda ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrdnico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS durante a sessdo publica do Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo
onus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

5.7 — As Microempresas — ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP deverdo encaminhar a
documentagdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

5.8 — A licitante que se enquadre como Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP e
que queira usufruir do tratamento privilegiado assegurado pela Lei Complementar Federal n°
123/2006, devera manifestar, em campo proprio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS, que cumpre os requisitos previstos no referido diploma legal, especialmente no seu art.
3° sob as penas da lei, em especial as do art. 299, do Coédigo Penal.

5.8.1 — A falta da declaragdo de enquadramento da licitante como Microempresas — ME ou
Empresas de Pequeno Porte — EPP ndo conduzira ao seu afastamento da licitagdo, mas tdo somente dos
beneficios da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

5.8.2 — A declaragdo falsa de enquadramento da licitante como Microempresas — ME ou
Empresas de Pequeno Porte — EPP implicard a sua inabilitagdo quando a falsidade for constatada no
curso do certame, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

5.9 — As propostas de prego serdo ofertadas com base no MENOR PRECO POR ITEM do objeto
licitado.

5.10 — As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentacao das suas propostas. A Camara
Municipal de Juiz de Fora, em nenhuma hipétese, sera responsavel por tais custos, quaisquer que
sejam os procedimentos seguidos na licitagdo ou os seus resultados.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 - O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento no sistema eletrénico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, dos seguintes campos:

6.1.1 - Valor unitario e valor total dos itens;
6.1.2 — Marca e modelo, quando houver;

6.1.3 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes especificadas no Edital e no
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Termo de Referéncia indicando, no que for aplicavel, a marca, o modelo, o prazo de validade ou de
garantia, nimero do registro ou inscri¢do do bem no 6rgdo competente, quando for o caso;

6.1.4 — O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto no
Edital, com fulcro no art. 28, §1° do Ato n° 347, de 27 de dezembro de 2023, conforme estabelece o
art. 13, IV, do Ato n°® 349/2024.

6.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a CONTRATADA.

6.2.1 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam, direta ou
indiretamente, na execucao dos servicos e no fornecimento dos equipamentos, os quais ficardo a cargo,
unica e exclusivamente, da CONTRATADA.

6.2.2 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo,

sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.3 - O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 90 (noventa) dias corridos, contados
da data de sua apresentagao.

6.3.1 - Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado ou a proposta apresente prazo de
validade inferior a 90 (noventa) dias, a mesma ndo sera desclassificada e sera considerado o prazo de
90 (noventa) dias para efeito de julgamento.

6.3.2 — Caso a empresa que apresentou a proposta com prazo de validade inferior a 90 (noventa)
dias seja a vencedora do certame, obrigatoriamente, no momento da apresentacdo de sua proposta

readequada, devera constar prazo de validade ndo inferior a 90 (noventa) dias.

6.4 — Serdo aceitas propostas para um ou mais itens, assim como para a totalidade dos mesmos, sendo
que a licitante somente devera oferecer uma proposta.

6.5 — Serdo desclassificadas as propostas que, nos termos do art. 59, da Lei Federal n°® 14.133/2021:
6.5.1 — Contiverem vicios insanaveis;
6.5.2 — Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no Edital;

6.5.3 — Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento estimado para
a contratacao;

6.5.4 — Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Camara Municipal de
Juiz de Fora;

6.5.5 — Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Edital, desde que
insanavel.
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6.6 — O VALOR GLOBAL DA PROPOSTA DEVERA CORRESPONDER AO SOMATORIO
DOS PRECOS TOTAIS DO ITEM OFERTADO, QUE, POR SUA VEZ, SERA O
RESULTADO DA MULTIPLICACAO DO PRECO UNITARIO DO ITEM POR SUA
QUANTIDADE, EXPRESSO EM NUMERAL E POR EXTENSO.

6.7 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais apos a virgula.
6.8 — As propostas ndo poderdao impor condigdes ou conter opgoes.

6.9 — A apresentagdo da proposta implicard na plena aceitagdo, por parte do proponente, das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.10 — O CRITERIO DE JULGAMENTO SERA O DE MENOR PRECO POR ITEM.

6.11 — Serdo considerados os valores maximos a seguir especificados, para fins de aceitabilidade das

propostas:
Item | Quantidade Descrigao Valor Unitario Valor Total
Servigos de Cerimonial — R$350,00 R3$210.00,00
01 600 Horas . ¢ o (Trezentos e (Duzentos e dez
Fornecimento de Mestre de Cerimoénias | . . . .
cinquenta reais) mil reais)

Perfazendo o valor total de R$210.000,00 (duzentos e dez mil reais).

6.12 — Ao final da etapa de lances, os precos unitarios ofertados pelos proponentes ndo poderdo ser
superiores aos pregos unitarios levantados pela Camara Municipal de Juiz de Fora.

7 - DA HABILITACAO

7.1 — O julgamento da habilitagdo se processard mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

a) Documentacdo relativa a habilitagdo juridica;

b) Documentagao relativa a habilitagao fiscal;

¢) Documentacao relativa a habilitagdo social e trabalhista;

d) Documentacao relativa a habilitacdo econdmica—financeira;

e) Documentagao relativa a qualificacdo técnica;

f) Documentagdo relativa ao cumprimento dos requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006.

7.1.1 — Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratagdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos documentos

11

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA | cusmiatasios

Gestdo de Contratos e Convénios

COORDENADORIA DE LICITACOESE ~ jmr___—

Matriculan®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS  |wer———

inseridos no Portal de Compras Publicas, e ainda nos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido, através do link: Ceis — Portal da transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), através do link: Cnep — Portal da
transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do link: Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (cnj.jus.br)

7.1.2 — Para fins de habilitacdo, sera observado o preenchimento “SIM OU NAO”, em campo
proprio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, das declaragdes
constantes nos subitens do item 3.5 deste Edital.

7.1.3 — Néo serfo aceitos como documentagdo habil a suprir exigéncias deste Edital pedidos de
inscri¢do, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a substituir os exigidos, exceto
nos casos admitidos pela legislacao.

7.1.4 — O Agente de Contratacdo poderd, no julgamento da habilitacdo, sanar erros e falhas que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia para fins de habilitacéo.

7.1.4.1 — Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo das
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o item 7.1.4, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

72 - DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
HABILITACAO JURIDICA:

7.2.1 — Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
Lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.2.2 — Empresario individual: cédula de identidade e inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.3 — Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.4 — Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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7.2.5 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.2.6 — Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

7.2.7 — Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.2.8 — Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.2.9 — Na hipotese de existir alteracdo nos documentos citados acima posteriormente a
constituicdo da sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados de forma consolidada,
contendo todas as cldusulas em vigor.

73 — DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
REGULARIDADE FISCAL:

7.3.1 — Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.3.2 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitido pela Caixa Economica Federal.

7.3.3 — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentagdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional.

7.3.4 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.3.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente;

7.3.5.1 — Nos Municipios em que ndo hd emissao de Certiddo Municipal Conjunta, o licitante
devera, obrigatoriamente, apresentar tanto a certiddo negativa de tributos mobiliarios quanto a de

tributos imobiliarios.

7.3.6 — A proponente, Microempresas — ME ou Empresas de Pequeno Porte — EPP, devera
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apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restri¢ao;

7.3.6.1 — Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente
(ME ou EPP) for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Céamara Municipal, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.3.6.2 — A ndo regularizagdo da documentag@o no prazo estipulado implicara a decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo do disposto no art. 90, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

74 — DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
REGULARIDADE SOCIAL E TRABALHISTA:

7.4.1 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas em
nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos
garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n® 12.440/2011.

7.4.2 — Certidao Negativa de llicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores menores,
emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego ou Declaragdo de atendimento & norma do inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, com redagdo dada pela emenda constitucional n® 20/98,
que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos.

75 — DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS RELATIVOS A
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.5.1 — Certiddo Civel Negativa, abrangendo Faléncia e Recuperacio Judicial ou
Extrajudicial, ou de insolvéncia civil, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede da licitante.

7.5.1.1 — E possivel a participagio de empresa em Recuperacio Judicial, desde que amparada
em certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta
econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatorio nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021. (TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

7.5.1.2 — A empresa em recuperacao judicial deve apresentar comprovagao de que o plano de
recuperacdo foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n°® 11.101/2005.

7.5.2 — Balanco patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais
demonstracoes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.5.2.1 — Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), calculados pelas seguintes formulas:
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LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

7.5.2.2 — As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo devero atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

7.5.2.3 — Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao 0ltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

7.5.2.4 — Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive
o de abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Didrio Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio
da proponente; ou

d) por copia ou fotocdpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura
¢ de Encerramento.

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED,
devidamente transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado
no art. 1078 da Lei Federal n® 10.406/2002.

7.5.2.5 — Os documentos relativos ao subitem anterior deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da sociedade empresaria e do seu contador, ou, mediante publicacdo
no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagio do veiculo e a data de sua
publicacdo. A indicacdo do nome do contador e do ntimero do seu registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC — sdo indispensaveis.

7.5.2.6 — Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para

fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

7.5.2.7 — O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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7.5.2.8 — E dispensado da apresentagio de balango patrimonial o pequeno empresario,
definido em lei como aquele com renda bruta no ano-calendario até R$81.000,00, que seja optante do
SIMPLES NACIONAL, e que se enquadre nas demais condigdes previstas no art. 18-A da LC n°
123/06.

7.5.2.9 — Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.5.2.10 — Se necessaria a atualizacdo monetaria do Balango Patrimonial, devera ser
apresentado, juntamente com os documentos em apreco, o memorial de calculo correspondente,
assinado pelo Contador.

7.6 — QUALIFICACAO TECNICA:

7.6.1 — Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e ope-
racional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo através da apresentagdo de pelo menos
1 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA ou certiddo, emitido por pessoa juridica de di-
reito publico ou privado, que comprove a aptidao para desempenho a contento de objeto semelhante.

7.6.1.1 — Nao sera admitida a apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica emitido por
empresa ou empresas do mesmo grupo econdmico em favor da licitante participante, no caso desta
também pertencer ao grupo econdomico.

7.6.1.2 — Os Atestados ou certiddes recebidas estdo sujeitos a verificagdo do Agente de Con-
tratagdo ¢ da sua Equipe de Apoio quanto a veracidade dos respectivos contetudos, inclusive para os
efeitos previstos nos arts. 169, § 3°, 11, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e 337—F do Cédigo Penal.

7.6.1.3 — Os Atestados de Capacidade Técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

7.7 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006:

7.71 — Para a ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a
comprovacio de sua condicdo/enquadramento devera ser feita por meio de Certidiao
Simplificada ou Declaracio de Enquadramento expedida pela Junta Comercial da sede da ME
ou EPP. ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, ou qualquer outro
documento idoneo que comprove a condicio de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP, conforme instrucio normativa vigente a época.

7.7.1.1 — Para o Microempreendedor Individual, sua condicdo de ME ou EPP, podera ser
comprovada através do CCMEI — Certificado da Condicdo do Microempreendedor Individual,
documento que certifica que a empresa estad aberta ¢ comprova a sua inscri¢do no CNPJ e na Junta
comercial do seu Estado.

7.7.2 — Para a sociedade cooperativa equiparada 8 ME ou EPP, por meio de comprovagdo de
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que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no
inciso II do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo coo-
perados.

7.7.3 — A proponente, Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, devera apre-
sentar declaragdo, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como
Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, estando aptas a usufruir do tratamento esta-
belecido na Lei Complementar n°® 123/06, que a empresa ndo incorre em nenhuma das hipdteses pre-
vistas no § 4°, do artigo 3° da referida Lei € que ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica
cujos valores extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como Micro -
empresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos seus arts. 42 a 49, conforme ANEXO V.

7.8 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.8.1 - A documentagdo relacionada nos subitens 7.2, 7.3, 7.4, 7.5 e 7.7 podera ser substituida
pelo registro cadastral no SICAF e em sistemas semelhantes mantidos pelo Municipio, como o
Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade
plena, conforme Decreto n° 7.654, de 6 de dezembro de 2002, com ramo de atividade compativel com
0 objeto licitado.

7.8.1.1 - NO CASO DE NAO CONSTAR NO SICAF OU NO CAGEL QUAISQUER
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A HABILITACAO, A LICITANTE DEVERA
COMPLEMENTAR A DOCUMENTACAO EXIGIDA.

7.8.2 — Os documentos relacionados nos itens 7.2, 7.3, 7.4, 7.5, 7.6 ¢ 7.7 e os demais que se
fizerem necessarios, quando possivel, terao sua autenticidade certificada junto aos “sites” dos
orgios emissores ou de certificacio, para fins de habilitacio.

7.8.2.1 — A verificacao pelo 6rgio ou entidade promotora da licitacado nos sitios
eletronicos oficiais de orgios e entidades emissores de certidoes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitacao.

7.8.3 — Todos os documentos apresentados para habilitagio deverdo estar em nome do
licitante, com o numero do CNPJ e, preferencialmente, com enderego respectivo, devendo ser
(condicao valida, também, para pagamento dos servigos, se for o caso):

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou

b) se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo ser apresentados em seu nome ¢ de
acordo com o nimero do CNPJ da filial, exceto quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao INSS,
por constar no proprio documento que ¢ valido para matriz e filiais, Certiddo de Débito relativo aos

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e CNDT;

¢) se o licitante for a matriz ¢ o fornecedor do bem ou prestadora dos servigos for a
filial, os documentos deverdo ser apresentados com o numero de CNPJ da matriz e da filial,
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simultaneamente;

d) serdo dispensados da apresentagdo de documentos com o nimero do CNPJ da filial aqueles
documentos que, pela propria natureza, forem emitidos somente em nome da matriz;

7.8.4 — As Microempresas — ME e as Empresas de Pequeno Porte — EPP deverdo apresentar toda
a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal e trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restricdo.

7.8.4.1 — Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias wuteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Camara Municipal, para regulariza¢do da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certidOes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.8.4.2 — A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Agente de Contratagao.

7.8.4.3 — Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias tteis
inicialmente concedidos.

7.8.4.4 — A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste subitem, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no art. 90, § 5°, da Lei Federal
n° 14.133/2021, sendo facultado a Camara Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificacdo, ou revogar a licitacdo.

7.8.5 — Néao serd inabilitado o licitante que apresentar documento com a validade expirada,
desde que seja possivel a verificacio/atualizacdo de sua validade via internet, através dos sitios
eletronicos dos orgdos emissores, na fase de habilitacdo. Todavia, ficard sob sua inteira
responsabilidade a acessibilidade aos ditos documentos, podendo a impossibilidade de realizacdo da
consulta acarretar sua inabilitacdo.

7.8.6 — SE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NAO ESTIVER COMPLETA OU
CONTRARIAR  QUALQUER DISPOSITIVO DESTE EDITAL, O AGENTE DE
CONTRATACAO CONSIDERARA A LICITANTE INABILITADA.

7.8.7 — Nio tendo a sociedade empresaria classificada como vencedora do certame apresentado
a documentagdo exigida, no todo ou em parte, sera esta desclassificada, podendo a ela ser aplicada as
penalidades previstas na legislacdo que rege o procedimento, e sera convocada, entdo, a sociedade
empresaria seguinte na ordem de classificacao.

7.8.8 — Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital sera
inabilitado e o Agente de Contratagdo examinara as ofertas subsequentes e a habilitagdo do licitante
seguinte, na ordem de classificagdo, até a selecdo daquela que atenda ao Edital, cujo ofertante sera
declarado vencedor.
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7.8.9 — CONSTATADO O ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO
FIXADAS NO EDITAL, O LICITANTE SERA DECLARADO VENCEDOR.

7.9 — O Agente de Contratacdo poderd, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacdo.

7.9.1 — Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o caput, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

710 — E_FACULTADO AO AGENTE DE CONTRATACAQO OU A AUTORIDADE
SUPERIOR, EM QUALQUER FASE DESTE PREGAO, A PROMOCAO DE DILIGENCIA
DESTINADA A ESCLARECER OU COMPLETAR A INSTRUCAO DO PROCESSO,
VEDADA A INCLUSAO POSTERIOR DE INFORMACAO OU DE DOCUMENTOS QUE
DEVERIAM CONSTAR ORIGINARIAMENTE DA PROPOSTA OU DA DOCUMENTACAO.

711 - E FACULTADO AO AGENTE DE CONTRATACAO OU A AUTORIDADE
SUPERIOR, EM QUALQUER FASE DESTE PREGAQO SOLICITAR AOS SETORES
COMPETENTES A ELABORACAO DE PARECERES TECNICOS DESTINADOS A
FUNDAMENTAR SUAS DECISOES.

7.12 — Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares apds a analise da proposta
e da documentacdo habilitatéria, tais documentos deverdo ser apresentados em formato digital,
exclusivamente via PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, observado o prazo de até 03 (trés)
horas, contadas da solicitagdo do Agente de Contratagdo no “chat” do sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

7.13 — Para fins de habilitacdo, ¢ facultada ao Agente de Contratagdo a verificagdao das informagdes e a
obten¢do de documentos que constem de sitios eletronicos de orgdos e entidades das esferas
Municipal, Estadual e Federal, emissores de certiddes, devendo ser tais documentos juntados ao
processo.

7.14 — O sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS gerara ata circunstanciada da
sessdo, na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes,
disponivel para consulta no site https:/www.portaldecompraspublicas.com.br.

8 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

8.1 — A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio do sistema eletrénico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, na data, horario e local indicados neste Edital.
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8.2 — O Agente de Contratagdo verificard as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas neste Edital e seus anexos.

8.2.1 — Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.2 — A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

8.2.3 — A no desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo na fase de
aceitacao.

8.3 — O sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ordenara automaticamente as
propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

8.4 — O sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS disponibilizara campo proprio
para troca de mensagens entre o Agente de Contratagdo e os licitantes, no caso de diligéncia.

8.5 — Iniciada a etapa competitiva, os licitantes devero encaminhar lances, exclusivamente por
meio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.5.1 — O julgamento das propostas sera feito pelo MENOR VALOR UNITARIO POR
ITEM.

8.6 — Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.7 — O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

8.8 — O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios, quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, SERA DE
R$0.01 (UM CENTAVO DE REAL).

8.9 — Sera adotado, para o envio de lances no pregido eletronico, o MODO DE DISPUTA
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances ptiblicos e sucessivos, com prorrogacdes.

8.9.1 — A etapa de lances da sessdo piblica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

8.9.2 — A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois

minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados neste periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.
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8.9.3 — Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente e o sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagdo.

8.10 — Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), podera o Agente de Contratagdo, assessorado pela
equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugao do melhor prego.

8.10.1 - Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermedidrios.

8.11 — Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.12 — Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢ao do licitante.

8.13 — No caso de desconexdo com o Agente de Contratagdo, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICA poderéd permanecer acessivel
aos licitantes para a recep¢ao dos lances, sem prejuizo dos atos realizados.

8.14 - Quando a desconexio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS para o
Agente de Contratagdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e
reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo Agente de
Contratag@o aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

8.15 — Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.16 — As propostas de Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte — EPP que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta, ou melhor lance, serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada, onde estara configurado o empate previsto no art. 44, §2°, da Lei
Complementar n° 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.17 — A melhor classificada, nos termos do item anterior, tera o direito de encaminhar uma Gltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

8.17.1 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e, atendidas
as exigéncias habilitatorias, o objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

8.18 — Caso a Microempresa - ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP melhor classificada desista ou

nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresas - ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
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ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

8.18.1 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas — ME ou
Empresas de Pequeno Porte — EPP que se encontrem nos intervalos estabelecidos no subitem anterior,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

8.18.2 — S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

8.18.3 — Na hipoétese da ndo contratagio da ME ou EPP, o objeto licitado sera adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

8.19 — Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto na ordem do art. 60, da Lei Federal n°® 14.133/2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificagao;

b) Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de

obrigagdes previstos Lei Federal n® 14.133/2021;

¢) Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgdos de controle.

8.19.1 — Para fins do disposto no subitem anterior, o Agente de Contratacdo podera abrir
diligéncias para solicitar a documentagéo dos licitantes empatados, nos moldes do referido artigo.

8.20 — Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou entidade
da Administra¢do Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

¢) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.21 — Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente de Contratacdo podera
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encaminhar, por meio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengéo
de melhor prego, vedada a negociagdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

8.21.1 — A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela
Administracdo.

8.21.2 — A negociagdo sera realizada por meio do sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.21.3 — Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de Microempresas - ME e Empresas de
Pequeno Porte — EPP, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Agente de Contratago
passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.21.4 - O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

8.22 — Seré respeitado o prazo de até 03 (trés) horas, contado da solicitagdo do Agente de Contratagao
no sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, para envio da proposta readequada
e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo de que trata o item 8.21.

8.23 — E facultado ao Agente de Contratagdo prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante.

8.24 — Apds a negociagdo do preco, o Agente de Contratacdo iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

9 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DIREITO DE PREFERENCIA

9.1 — Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacdo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14, da Lei Federal n® 14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente
quanto a existéncia de sancao que impega a participacao no certame ou a futura contratagdo.

9.1.1 — A verificagdo das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, serd feita mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido, através do link: Ceis — Portal da transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)

23

Rua Marechal Deodoro, n° 722 — 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/
https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis

CMJF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA | cusmiatasios

Gestdo de Contratos e Convénios

COORDENADORIA DE LICITACOESE ~ jmr___—

Matriculan®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS  |wer———

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), através do link: Cnep — Portal da
transparéncia (portaldatransparencia.gov.br)

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), através do link: Cadastro Nacional de Condenacdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (cnj.jus.br)

9.2 — A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu socio
majoritario, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

9.3 — Constatada a existéncia de sanc¢do, nos moldes legais, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicdo de participagdo.

9.4 — Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao
pre¢o maximo fixado no Edital, desconto menor do que o minimo exigido ou que apresentar
pre¢o manifestamente inexequivel.

9.4.1 - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove

a exequibilidade da proposta.

9.5 — Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente de Contratagdo examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.6 — Caso atendidas as condigOes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

9.7 — Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratacao verificara se faz jus ao beneficio.

9.8 — Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratacdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital ¢ em seus

anexos

9.8.1 — O Agente de Contratacdo, subsidiado pelos setores competentes, examinard a
aceitabilidade da melhor oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

9.9 - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
9.9.1 - contiver vicios insanaveis;
9.9.2 - ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas neste edital € no Termo de Referéncia;

9.9.3 - apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;
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9.9.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

9.9.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital, desde que
insanavel.

9.10 — Havendo necessidade, o Agente de Contratagao §uspenderé a sessdo, informando no “chat” do
sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS a nova data e horario para a sua
continuidade.

9.10.1 - Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas e documentos de habilitacdo, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia
sera registrada em ata.

9.11 — Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o Agente de Contratagdo verificara
a habilitagdo do proponente, observado o disposto neste Edital.

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA READEQUADA E DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES

10.1 — Apds a etapa competitiva, o detentor da melhor proposta, independentemente de alteragdo do
valor da proposta inicial, devera encaminhar, exclusivamente via PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS, no prazo de até 03 (trés) horas, contados a partir da solicitagio do Agente de
Contratagio no “chat” do sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, proposta
comercial readequada, conforme modelo constante em ANEXO 111, e, se necessario, em igual prazo,
apos oportuna solicitagdo do Agente de Contratacdo, eventuais documentos complementares.

10.1.1 — A proposta readequada devera ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais

rubricadas pelo proponente ou seu representante legal.

10.1.2 — Conter a indicagdao do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2 — A proposta readequada devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugdo da contratacao e aplicacdo de eventual sancdo a CONTRATADA, se for o caso.

10.2.1 — Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a CONTRATADA.

10.3 — Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso.
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10.3.1 — Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

10.4 — A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um resultado,
sob pena de desclassificagdo.

10.5 — A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta de
outro licitante.

10.6 — As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apos a homologacao.

11 - DO RECURSO

11.1 — Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP se for o caso, o Agente de
Contratacdo fixara o prazo de, pelo menos, 10 (dez) minutos para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, exclusivamente em campo proprio do sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS.

11.2 — Havendo quem se manifeste, caberd ao Agente de Contratagdo verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1 — Nesse momento, o Agente de Contratagdo ndo entra no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2 — A falta de manifestacio motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 — Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés)
dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes,
também pelo sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, em outros 03 (trés) dias,
que comegardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.2.4 — A apresentacdo das razdes e das contrarrazdes dos recursos devera ser realizada, unica
e exclusivamente, em campo proprio do sistema eletronico do PORTAL DE COMPRAS

PUBLICAS, observados os prazos estabelecidos no subitem anterior.

11.3 — Os recursos serdo dirigidos ao Agente de Contratagdo, que podera reconsiderar seu ato no prazo
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de 3 (trés) dias tteis, contados da data de intima¢ao ou de lavratura da ata, nos moldes do art. 165, da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.3.1 — Podera ocorrer pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da
data de intimagao, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico, nos moldes do inciso II,
do art. 165, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

11.3.2 — O recurso sera dirigido ao Agente de Contratacdo, que, ndo reconsiderando sua decisao,
ira fazé-lo subir, acompanhado de informagdes, para decisio do PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.4 — O recurso e o pedido de reconsideracgdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente ¢ o acolhimento do recurso importara a
invalidag@o dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.5 — Decididos os recursos ¢ constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

11.6 — No tocante aos recursos relativos as san¢des administrativas, devem ser observadas as
disposi¢des dos arts. 165 a 168, da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.7 — Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

11.8 — O resultado do recurso sera disponibilizado no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br).

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 — A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1 — Nas hipoéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em
que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2 — Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses,
serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 — Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

12.2.1 — A convocagdo se dard por meio do “char” do sistema eletronico do PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS, e-mail, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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13— DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO, DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DA
VIGENCIA, DA NEGOCIACAO, DA ALTERACAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS
REGISTRADOS

13.1 — Apds a declarag@o do vencedor da licitagdo e decididos os recursos eventualmente interpostos,
o Processo Licitatorio sera encaminhado ao PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ
DE FORA, que podera adjudicar o objeto da licitacao a licitante vencedora ¢ homologar o procedimento
licitatorio.

13.2 — Apds o julgamento da proposta e a homologacao do certame serd lavrada a Ata de Registro de
Precos, na forma do ANEXO 1V, assinada pelo Presidente da Camara Municipal e pelas licitantes
vencedoras.

13.2.1 — Serdo registrados na Ata de Registro de Precos, os pregos e os quantitativos do adjudi-
catario, observado o disposto no inciso IV do art. 13 do Ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz
de Fora.

13.2.2 — Serdo incluidos na ata de registro de pregos, para formacdo do Registro do Cadastro de
Reserva, na forma do ANEXO I DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos do inciso ii do

caput do art. 17 e do art. 13, inciso xii, alineas “a” e “b” do ato n® 349/2024 da cmjf, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens em pregos iguais ao do adjuca-
tario, observada a ordem de classificagdo da licitagdo; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original.
13.2.2.1 — O registro a que se refere o subitem 13.2.2 tem por objetivo a formacao de cadas-
tro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da Ata de Registro de

Precos.

13.2.2.2 — Para fins da ordem de classificag@o, os licitantes ou fornecedores de que trata a
alinea “a” do subitem 13.2.2 antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido subitem.

13.2.3 — Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificag@o dos licitantes ou fornecedo-
res registrados na Ata de Registro de Precos.

13.2.3.1 — A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resulta-
do do certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

13.2.4 — A convocagdo ¢ habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se
referem os subitens 13.2.2 e 13.2.2.2 sera efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos lici-

tantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
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estabelecidos no edital; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas
hipoteses previstas no subitem 13.15 deste Edital, assim como nos art. 32 e art. 33 do Ato n°
349/2024 da CMJF.

13.3 — APOS A HOMOLOGACAO DO RESULTADO DA LICITACAO, RESPEITADA A
ORDEM DE CLASSIFICACAO E O NUMERO DE FORNECEDORES A TEREM SEUS PRE-
COS REGISTRADOS, A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA CONVOCARA OS LI-
CITANTES CLASSIFICADOS PARA ASSINAREM A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(ANEXO 1V), NO PRAZO DE ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, A CONTAR DA DATA DA
CONVOCACAQ, PARA FAZE-LO JUNTO A COORDENADORIA DE LICITACOES DA
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, NA RUA MARECHAL DEODORO N° 722, 2°
ANDAR, CENTRO, JUIZ DE FORA — MINAS GERAIS, OBSERVADO O PRAZO DE VALI-
DADE DA PROPOSTA, SOB PENA DE DECAIR DO DIREITO A TER SEU PRECO REGIS-
TRADO, NA FORMA DO ART. 18 DO ATO N° 349/2024 DA CMJF.

13.3.1 — O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo.

13.3.2 — A COORDENADORIA DE LICITAS;()ES poderd encaminhar ao adjudicatario a

Ata de Registro de Precos, por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da convocacdo, seja o referido instrumento assinado por meio
de assinatura digital valida, ou devolvido através de via postal.

13.3.3 — A COORDENADORIA DE LICITACOES nio se responsabilizara pelo ndo
recebimento da Ata de Registro de Precos encaminhada para o e-mail informado na proposta, devendo
o proponente manté-lo em condi¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas
ao presente certame. Em caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento de e-mails,
devera o proponente, em tempo habil, comunicar a Camara Municipal.

13.4 — Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes neste Edital, com a indicagdo do licitante vencedor, a descricdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des pactuadas.

13.5 — se os licitantes classificados, convocados dentro do prazo de validade de suas propostas,
deixarem de assinar a arp, ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita pela
camara municipal, a coordenadoria de licitagdes e gestdo de contratos e convénios examinard as
propostas subsequentes e a habilitagdo dos licitantes, conforme Registro do Cadastro de Reserva —
ANEXO I DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, segundo a ordem de classificagdo e assim,
sucessivamente, observado o direito de preferéncia para as Microempresas — ME e Empresas de
Pequeno Porte — EPP, até a apuracdo de uma que atenda ao contido neste edital, sendo a respectiva
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licitante declarada vencedora.

13.6 — A existéncia de precgos registrados ndo obriga a Camara Municipal a efetivar as contratagdes,
podendo realizar licitacdo especifica para a contratacdo pretendida, obedecida a legislacdo pertinente,
hipétese em que, em igualdade de condigdes, os beneficiarios do registro terdo preferéncia.

13.7 — A recusa injustificada das licitantes vencedoras em assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro
do prazo estabelecido, caracterizara o descumprimento total das obrigacdes assumidas, reservando—se
a Camara Municipal o direito de, independentemente de qualquer aviso ou notificacdo, realizar nova
licitagdo ou convocar as licitantes remanescentes do cadastro de reserva, respeitada a ordem de
classificacao, nos termos do subitem 13.2.4 deste Edital.

13.7.1 — As licitantes remanescentes do cadastro de reserva convocadas na forma do subitem
anterior, que nao concordarem em assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo estardo sujeitas as
penalidades mencionadas no item 19 deste Edital.

13.8 — A Ata de Registro de Precos — ARP nio sera objeto de reajuste, repactuagio, revisao, supressao
ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos
dela decorrente, conforme art. 24 do Ato n° 349/2024 da CMIJF.

13.8.1 — Os pregos registrados deverdo ser atualizados periodicamente a fim de verificar a
vantajosidade do prego registrado em relagdo ao pre¢o de mercado, conforme art. 82, §5°, inciso IV da
Lein® 14.133, de 2021.

13.8.2 — A alteracao dos precos registrados ndo altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do SRP, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante, observadas as disposigdes
legais incidentes sobre os contratos

13.8.3 — O preco registrado podera ser revisto de oficio pela Camara Municipal em decorréncia
de eventual reducdo do valor praticado no mercado ou de fato que eleve o custo do item registrado.

13.8.4 — A alteracdo dos precos registrados devera ser publicada no Diario Oficial Eletronico do
Legislativo.

13.9 — Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ARP, sera facultado ao fornecedor requerer a
Coordenadoria de Licitagdes o cancelamento de seu prego registrado, mediante comprovagdo de fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que o impossibilite de cumprir o
compromisso, consubstanciado no art. 33 do Ato n° 347, de 2023.

13.9.1 — Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
altera¢do, a documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do

preco registrado em relacdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

13.9.2 — Na hipotese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido serd indeferido pela Coordenadoria de Licitagdes e o fornecedor devera
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cumprir as obrigagoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro de fornecedor,
nos termos do disposto no subitem 13.15 deste Edital, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, ¢ na legislagdo aplicavel.

13.10 — Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, a Coordenadoria
de Licitagdes e Gestdo de Contratos ¢ Convénios convocara o fornecedor para negociar a reducdo dos
pregos registrados aos valores praticados pelo mercado, conforme art. 27 do Ato n° 349/2024 da
CMIJF.

13.10.1 — Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, mediante cancelamento do seu registro de precos
ou dos itens registrados, sem aplicacdo de penalidade.

13.10.2 — Havendo a liberagao do fornecedor, nos termos do subitem anterior, a Coordenadoria
de Licitagdes e Gestdo de Contratos e Convénios devera convocar os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de
mercado, observado o disposto no inciso III do art. 33 do Ato n°® 349/2024 da CMJF.

13.10.3 — Nao havendo éxito nas negociacdes, a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de
Contratos e Convénios devera proceder o cancelamento da Ata de Registro de Pregos, nos termos do
art. 33 do Ato n° 349/2024 da CMIJF, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais
vantajosa.

13.11 — Quando o prego registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado, serd facultado ao
fornecedor requerer & Coordenadoria de Licitagdes e Gestao de Contratos e Convénios para negociar a
majoragdo do prego registrado.

13.11.1 — As alteragdes de pregos em ata obedecerdo as seguintes regras:

I — o prego registrado na Ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado;

IT — a Coordenadoria de Licitagdes podera conceder aumento do preco registrado na Ata,
mediante pedido fundamentado do detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos

necessarios a comprovacdo dos fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) manter a diferenca percentual apurada na época da licitagdo entre o preco ofertado pelo
licitante e o preco de mercado;

b) considerar o valor solicitado pelo detentor da ARP como o méaximo a ser concedido para a
alteracdo;

¢) poder deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.
13.11.2 — O indeferimento total ou parcial do pedido de alteracdo ndo desobriga o detentor do

compromisso assumido nem o exime do cancelamento de seu registro de fornecedor e da aplicacdo de
eventuais penalidades administrativas por descumprimento da ARP.
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13.11.3 — O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os pregos de
mercado se tornem superiores ao registrado.

13.11.4 — Nao havendo éxito nas negociagdes, a Coordenadoria de Licitacdes poderd convocar
os licitantes remanescentes ou integrantes do cadastro de reserva, se houver, para negociacdo nos
mesmos moldes previstos neste artigo, ou proceder a revogacao do item, ou do lote, ou de toda a ARP,
conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para obter a contratagdo mais vantajosa.

13.12 — A execugdo da Contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela servidora Marcela Almeida
dos Santos, lotada na Assessoria de Cerimonial e Eventos da Camara Municipal de Juiz de Fora,
especialmente designada, qualitativa e quantitativamente, visando, inclusive, que ndo se exceda o
limite estimado para a contratagdo.

13.13 — Os fornecedores registrados que tiverem seus precos registrados deverao designar um membro
efetivo de seu quadro permanente de empregados como responsavel pela Ata de Registro de Prego
junto a Camara Municipal.

13.13.1 — A Camara Municipal podera, a qualquer momento, solicitar aos fornecedores que
tiverem seus precos registrados a substituigdo do responsavel, caso o0 mesmo nio conduza de forma
satisfatoria a administracdo da Ata Registro de Pregos e das contratagdes dela decorrentes.

13.14 — A Camara Municipal ndo se responsabilizara por contatos realizados com setores ou pessoas
ndo autorizados, salvo nas hipoteses previstas, expressamente, na Ata de Registro de Prego ou no

Termo de Referéncia.

13.15 — A Camara Municipal podera cancelar o registro de precos do fornecedor, total ou
parcialmente, observados o contraditorio e a ampla defesa, nos seguintes casos:

a) descumprimento parcial ou total, por parte do fornecedor, das condi¢cdes da ARP sem motivo
justificado;

b) quando o fornecedor ndo atender a convocagdo para firmar as obrigacdes contratuais
decorrentes do registro de precos, ndo retirar a Nota de Empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Camara Municipal, sem justificativa razoavel;

¢) ndo aceitar manter seu preco registrado quando houver indeferimento total ou parcial do
pedido de alteragdo, na hipotese prevista no subitem 13.11.2 deste Edital;

d) sofrer sangdo prevista nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;
e) nas hipoteses de inexecucao parcial ou total do contrato decorrente da ARP; ou

f) ndo aceitar reduzir seu prego aos valores praticados no mercado, sendo que, neste caso, ndo
haverd aplicag@o de penalidades administrativas, na hipotese prevista no subitem 13.10.1 deste Edital.
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g) por razdes de interesse publico, devidamente comprovado em Processo Administrativo
proprio;

h) a pedido do fornecedor, em caso de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca
maior, devidamente comprovado e justificado; ou

i) se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto nos subitens 13.10.3 ¢ 13.11.4
deste Edital.

j) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a Camara Municipal;

k) por ordem judicial.

13.15.1 — Na hipotese prevista na alinea “d” do subitem 13.15, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor néo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP, a Camara Municipal podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutencéo do registro de pregos, vedadas novas contratagdes derivadas
da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

13.15.2 — O cancelamento, pela Camara Municipal, de prego registrado, sera precedido de
regular Processo Administrativo, em que se garantird a observancia dos principios do contraditério e
da ampla defesa.

13.15.3 — A comunicacdo do cancelamento de prego registrado serd formalizada por despacho
da Camara Municipal, publicada no Orgdo de Imprensa Oficial do Poder Legislativo Municipal e
divulgada no site www.camarajf.mg.gov.br, juntando-se o comprovante nos autos do presente registro
de pregos.

13.15.4 — O cancelamento da ARP ndo afasta a necessidade de apuragdo de responsabilidade do
fornecedor, quando este der causa ao cancelamento.

13.15.5 — Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, a Camara Municipal podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

13.15.6 — As alteragoes da ARP devem obedecer aos mesmos requisitos de publicidade do ato
de assinatura, conforme § 2° do art. 18 do Ato n°® 349/2024 da CMIJF.

13.16 — A contratagdo com o detentor da ARP, caso seja celebrada, sera formalizada por emissao de
Nota de Empenho.

13.17 — A Ata de Registro de Pregos — ARP tera efeito de compromisso de fornecimento, depois de
cumpridos os requisitos de publicidade, conforme § 1° do art. 18 do Ato n° 349/2024 da CMJF.

13.18 — A ATA DE REGISTRO DE PRECOS TERA A VIGENCIA DE 01 (UM) ANO,

CONTADO DO PRIMEIRO DIA UTIL SUBSEQUENTE A DATA DE DIVULGACAO NO
PNCP.
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13.18.1 — A ata de registro de precos tera prazo de vigéncia de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados.

13.18.2 — A prorrogagdo do prazo da Ata de Registro de Pregos devera considerar, além do
preco, o desempenho das empresas na execugdo das obrigacdes anteriormente assumidas.

13.18.3 — A prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos deve ser precedida de ampla
pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequacdo dos precos registrados aos parametros de mercado
no momento da prorrogacgdo, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

13.19 — Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A Camara
Municipal reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o
periodo de vigéncia da referida Ata.

13.20 - DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAQ, O FORNECEDOR
REGISTRADO, DURANTE A VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, SERA
CONVOCADO PELA COORDENADORIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
E CONVENIOS, A CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E OBEDECIDA A ORDEM DE
CLASSIFICACAQO, PARA RETIRAR A NOTA DE EMPENHO. DENTRO DO PRAZO DE
ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, SOB PENA DE DECAIR O DIREITO A CONTRATACAQ,
SEM PREJUIZO DAS SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL, VEDADA A ASSINATURA
DA NOTA DE EMPENHO FORA DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, NOS TERMOS DO ART. 18 DO ATO N° 349/2024 DA CMJF.

13.20.1 - A COORDENADORIA DE LICITACOES podera encaminhar ao adjudicatario a
Nota de Empenho, por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da convocacdo, seja o referido instrumento assinado por meio de
assinatura digital valida, ou devolvido através de via postal.

13.20.2 — As especificagcdes detalhadas do objeto, quantidades e condigdes de entrega, as
obrigagoes das partes, bem como as normas relativas a fiscalizag@do, liquidagdo, pagamento e sangdes,
dentre outros, constam no Edital e/ou no Termo de Referéncia (Anexo I).

13.20.3 — Por ocasido da emissdo da Nota de Empenho, o fornecedor registrado devera
comprovar que mantém as condi¢des iniciais de habilitacdo, acostando-se nos autos do processo
licitatorio correspondente as respectivas certidoes e/ou documentos.

13.204 — A COORDENADORIA DE LICITACOES ndo se responsabilizard pelo nao
recebimento da Ata de Registro de Pre¢os encaminhada para o e-mail informado na proposta, devendo o
proponente manté-lo em condi¢cdes de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas ao
presente certame. Em caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento de e-mails, devera
o proponente, em tempo habil, comunicar a Camara Municipal.

13.21 — O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
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disponibilizado no site da Camara Municipal, durante a vigéncia da ata de registro de pregos, nos
termos do § 4° do art. 17 do Ato n°® 349/2024.

13.22 — A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento ou prestagdo dos
servicos nas condigdes estabelecidas no instrumento convocatério € na sua proposta, mas nao
obrigard a contratagdo, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢do pretendida,
desde que devidamente justificada, conforme paragrafo unico do art. 19 do Ato n° 349/2024 da
CMIF.

14 — DO REGIME, DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAQO

14.1 — A solicitagdo dos servicos sera efetivada mediante autorizacdo de servigo através da ordem de
servico encaminhada pela Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais ou pelo fiscalizador
indicado, por e-mail, por formulario ou de forma digital e devera ser prestado na data e horario
informado, ap6s o recebimento pela Contratada da autorizagdo de servigo por escrito.

14.2 — O Mestre de Cerimonia devera autorizar o uso de sua imagem e voz, nos termos do “Modelo de
Autorizacdo de Uso de Imagem e Voz”, conforme “ANEXO II DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS”.

14.3 — O Mestre de Cerimoénias devera, preferencialmente, ter graduacdo em Eventos, Relagdes Publicas
ou em Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do
prazo de validade. Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, serd necessario que tenha,
no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, comprovada através de gravacdes (videos de
eventos) em que seja possivel verificar a qualidade do profissional;

14.4 — O Mestre de Cerimdnias devera narrar o roteiro preparado pelo Chefe do Cerimonial, garantindo a
ordem e o ritmo da cerimonia;

14.4.1 — O Mestre de Cerimdnias devera seguir rigorosamente o roteiro redigido pelo Chefe de
Cerimonial, ndo sendo permitida a alteracdo do texto sem o consentimento do redator;

14.5 — O Mestre de Cerimonias devera colaborar na confirmagdo de presengas de autoridades e no
preenchimento de nominatas;

14.6 — O Mestre de Cerimdnias devera participar de reunides pré-evento;

14.7 — O Mestre de Cerimonias devera ser dotado das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e
fisica; discri¢do; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagdes
inesperadas; boa apresentacdo; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico; e

possuir equilibrio emocional;

14.8 — O Mestre de Cerimonias devera comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se ao
Chefe de Cerimonial, com no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia, devidamente trajado;
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14.9 — O traje para o profissional do sexo masculino devera ser passeio completo, preferencialmente com
o terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres, devem apresentar-se com maquiagem leve e
discreta, unhas bem-feitas, cabelos arrumados, vestuario escuro (preferencialmente preto), bijuterias,
calcados e perfumes discretos;

14.10 — A empresa contratada fornecera, todas as vezes que a Camara Municipal requisitar, via ordem de
servico (Nota de Empenho), até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do evento, um profissional tec-
nicamente preparado para exercer a funcao de Mestre de Cerimdnias, a critério da contratante, nos locais
e horarios a serem designados pela contratante, durante o periodo de funcionamento da Camara, de se-
gunda a sexta-feira, de 8 h as 18 h, ¢ na sexta feira de 8 h as 17 h, podendo ter o horario estendido no ca-
so de sessoes ordinarias e extraordinarias.

14.11 — O regime de execugdo sera por empreitada por preco unitario, por hora.

14.12 — O prazo de garantia contratual do objeto é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

14.13 — Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

14.13.1 - O fiscal da contratagdo realizara o recebimento provisério do objeto da ARP mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

14.13.2 — O fiscal da contratacdo realizara o recebimento provisério do objeto da ARP mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

14.13.3 — Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal da contratacdo apurara o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho ¢ qualidade da execug¢do do objeto realizados em consonancia com oS
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor da contratacao.

14.13.4 — Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Edital e seus anexos e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

14.14 — Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (duas) horas, contados do
recebimento provisorio, por servidor designado pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

14.14.1 — Emitir documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos fiscais, quando houver,
no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo da contratagdo, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas;
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14.14.2 — Realizar a andlise dos relatorios ¢ de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

14.14.3 — Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo da execugdo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

14.14.4 — Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

14.14.5 — Enviar a documentagdo pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

14.14.6 — Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

14.15 — O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da

contratacao.

14.16 — Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

15- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

15.1 — A execucdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela servidora Marcela Almeida dos
Santos, lotada na Assessoria de Cerimonial e Eventos da Camara Municipal de Juiz de Fora,
especialmente designada, qualitativa e quantitativamente, visando inclusive que ndo se exceda o limite
estimado para a contratagdo, nos termos do caput do art. 117 da Lei 14.133/2021.

15.2 — O fiscal da contratacdo acompanhara a execugdo da contratagdo, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas na contratacdo, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

15.2.1 — O fiscal da contratagdo anotara no historico de gerenciamento da contratag@o todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da contratacdo, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

15.2.2 — Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratagdo emitird
notifica¢des para a corre¢do da execugdo da contratagcdo, determinando prazo para a corregao.

15.2.3 — O fiscal da contratacdo informara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, a situacdo

que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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15.2.4 — No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da contratagdo nas datas
aprazadas, o fiscal da contratagdo comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacao.

15.2.5 — O fiscal da contratagdo comunicard ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término
da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas & renovacdo tempestiva ou a prorrogagdo da
contratacgao.

15.3 — O fiscal da contrata¢do verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

15.3.1 — Caso ocorra descumprimento das obrigagdes da contratagdo, o fiscal da contratagdo
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor da contratagdo para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

154 — O gestor da contratacdo coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo da contratacdo contendo todos os registros formais da execug¢@o no historico de
gerenciamento da contratacdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade
de adequagoes da contratagdo para fins de atendimento da finalidade da administracao.

15.4.1 — O gestor da contratagio acompanhara os registros realizados pelos fiscais da
contratagdo, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo da contratagdo ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

15.4.2 — O gestor da contratagdo acompanhara a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

15.4.3 — O gestor da contratagdo emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

15.4.4 — O gestor da contratagdo tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisso
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

15.5 — O gestor da contratagdo devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.
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15.6 — O gestor da contratacdo devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos da contratagao.

15.7 — As comunicagdes entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

15.8 — A CAMARA MUNICIPAL podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.9 — O fiscal designado tera o dever expresso de expedir atestado de fiscalizacdo tendo como base a
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela contratada, que servird como instrumento de avaliacdo de
cumprimento das obrigagdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos
pagamentos.

15.10 — A responsabilidade pela gestdao da Ata de Registro de Pregos sera atribuida a Chefe do
Cerimonial, enquanto a fiscalizag@o desta contratacao ficara a cargo da Assessora do Cerimonial.

15.11 — A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros. A ocorréncia de qualquer irregularidade ndo implica corresponsabilidade da Camara
Municipal conforme art. 120, da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.12 — Ao fiscalizador caberdo as seguintes atribuicdes:
a) acompanhar a prestacdo do servigo, a fim de garantir sua correta execugao;

b) expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servigos, tendo como base a Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento das
obrigacdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

c¢) advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo da
contrata¢do, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas
neste mesmo instrumento.

15.13 — Os acompanhamentos e as fiscalizagdes pela Assessoria de Cerimonial e Eventos da Camara
Municipal de Juiz de Fora, ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo
correto cumprimento das obrigacdes decorrentes da contratagio.

16 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1 — Dar plena e fiel execu¢do a contratacdo, respeitando todas as clausulas e condigdes
estabelecidas;

16.2 — Responsabilizar-se pelo deslocamento do profissional ao local da realizagao do evento;
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16.3 — Submeter previamente para escolha da Camara Municipal de Juiz de Fora imagens/fotos e
informagdes dos profissionais indicados para atender ao evento;

16.4 — Informar com antecedéncia a Assessoria de Cerimonial, o nome do profissional que atuara no
evento;

16.5 — Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;
16.6 — Responsabilizar-se sobre quaisquer acidentes de trabalho na execu¢ao dos servigos;

16.7 — Assumir integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos servicos a serem
prestados, assim como pelos danos causados, direta ou indiretamente, decorrentes da realizagdo desses;

16.8 — Retirar dos servigos, imediatamente, apds o recebimento da respectiva comunicagdo da Camara
Municipal, qualquer empregado seu que, a critério desta Casa, venha a demonstrar conduta nociva ou
incapacidade técnica;

16.9 — Fornecer aos seus profissionais todas as condi¢cdes necessarias a execugao dos servigos

16.10 — Utilizar funcionarios habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢os, no momento da
execucdo da contratacdo, preferencialmente, com graduacdo em Eventos, Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do
prazo de validade, ou, no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, com trabalho reconhecido
pela eficiéncia;

16.11 — Manter, durante toda a execug@o contratual, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigoes de habilitagdo e qualificacdo exigidas, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a prestacdo do servico, bem como, reapresentar os
documentos com o prazo de validade expirado;

16.12 — Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitarios
e outros advindos da execugdo, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer Onus e
responsabilidades.

16.13 — Responder por quaisquer danos que, por sua culpa ou dolo, venham a ser causado a Camara
Municipal ou a terceiros, durante a execu¢do do objeto, inclusive, por atos praticados pelos seus
funcionarios, ficando assim, afastada qualquer responsabilidade da Camara Municipal.

16.14 — O objeto entregue/executado em desacordo com as especificagdes previstas na contratacao e
na proposta adjudicatoria sera rejeitado parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando-se a
Contratada a repd-lo, no prazo assinalado pela fiscaliza¢@o, sob pena de ser considerada inexecucéo
contratual.

16.15 — A empresa Contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto licitado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.
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16.16 — Executar o servigo no prazo estabelecido, informando em tempo habil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

16.17 — Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricdes referentes as leis trabalhistas,
previdenciarias e de seguranca do pessoal por ela contratado para a execugdo do objeto;

16.18 — Executar os servigos conforme especificagdes desta ARP e de sua proposta, com ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, na qualidade e quantidade especificadas, responsabilizando
pelo cumprimento das prescricdes referentes as leis trabalhistas, previdenciarias e de seguranga do
pessoal por ela contratado para a execucao do objeto;

16.19 — Realizar os servicos de acordo com as especificacdes detalhadas neste documento em
conformidade com as condig¢des estipuladas;

16.20 — Possibilitar a Contratante, em qualquer etapa, o acompanhamento completo, fornecendo todas
as informagdes necessarias e/ou resposta a qualquer solicitagao;

16.21 — Apresentar solicitagdo por escrito a Contratante quando se fizerem necessarias mudangas ou
substituicdes nas especificagdes do objeto;

16.22 — Arcar com todas as despesas relativas a execugdo do objeto;

16.23 — Cumprir os horarios da execugdo do objeto condicionados ao pactuado previamente com a
Contratante;

16.24 — Responder por todo o 6nus e obrigagdes concernentes a legislagdo social, trabalhista,
previdenciaria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal que se relacionem direta ou
indiretamente com o servigo, inclusive no tocante aos seus empregados e prepostos.

16.25 — Acatar as observacdes ou recomendagdes da Assessoria de Cerimonial e Eventos
Institucionais, com a brevidade possivel;

16.26 — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, sem qualquer 6nus a Camara Municipal.

16.27 — O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Edital e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

16.28 — Néo contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Camara Municipal ou do fiscal ou

gestor da contratagdo, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133, de 2021;

16.29 — Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo;
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16.30 — Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacao.

16.31 - Ob~servar as disposi¢des referentes & PROTECAO E TRANSMISSAO DE
INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS, constantes da clausula “Décima
Segunda” da Minuta da Ata de Registro de Precos (ANEXO 1V).

17 - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

17.1 — Proporcionar todas as condigdes para que o Contratado possa executar seu servigo dentro das
normas e condic¢des estabelecidas na contratagio;

17.2 — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do dos servigos, inclusive,
permitir o livre acesso do profissional da prestadora de servico as dependéncias da Camara Municipal;

17.3 — Determinar a contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo atendimento do objeto,
bem como acompanhar e fiscalizar o empregado da prestadora de servigo durante a execugdo;

17.4 — Comunicar a empresa contratada qualquer irregularidade na execugao do servico;
17.5 — Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada

17.6 — Efetuar os pagamentos nas condic¢des e precos pactuados, apos a entrega da nota fiscal/fatura no
setor competente e ter mo de aceitagdo definitivo;

17.7 — Aplicar as penalidades previstas para o caso do ndo cumprimento do estabelecido na
contratagdo pelo prestador do servigo, garantida a prévia defesa;

17.8 — Prestar a Contratada toda e qualquer informagao necessaria a perfeita execugdo do objeto;

17.9 — Impedir que terceiros fornecam o objeto deste Edital e seus Anexos.

17.10 — Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

17.11 — Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;

17.12 — Acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

17.13 — Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
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controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art.
143 da Lei n® 14.133, de 2021;

17.14 — Cientificar a Coordenadoria de Licitacdes e Gestdo de Contratos ¢ Convénios e a Diretoria
Juridica da Camara Municipal para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagoes pelo Contratado.

18 — DAS DESPESAS E CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 — As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta das dotagdes orcamentarias n°®
01.122.0007.2100.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

18.3 — O pagamento sera efetuado pela Divisao de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de
Juiz de Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancaria indicada na proposta e no
instrumento de formalizagdo da contratagdo, o qual ocorrerd no prazo minimo de 05 (cinco) dias tuteis
da apresentacdo da nota fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidag@o da despesa e, em anexo a esta, sera juntado o Atestado de Fiscalizacdo
emitido por servidor lotado na Assessoria de Cerimonial, responsavel pela fiscalizacdo e
acompanhamento da contratagdo.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

18.4 — A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do Certificado de Regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela Caixa Economica Federal, do
Certificado de Regularidade a Seguridade Social — INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

18.5 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias deste Edital,
fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteragdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, a
CONTRATADA, das penalidades previstas neste Edital e na Lei Federal n® 14.133/2021.

18.6 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratagao.

18.7 — Na hipoétese prevista no subitem 18.6, ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de natureza
qualquer sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

18.8 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorre¢ao, serdo
devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal/fatura.

18.9 — No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
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monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice de corregdo monetaria de 0,5% pro rata die, calculada através da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

[ =(TX/100), assim apurado: 1 = (5/100)
365 365

Em que:

[ = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

18.10 — Para a hipotese definida no subitem 18.9, a CONTRATADA fica obrigada a emitir nota
fiscal/fatura suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

18.11 — A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela CONTRATADA em conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

18.12 — O CNPJ da CONTRATADA constante da nota fiscal/ fatura devera ser o mesmo da
documentagdo apresentada no procedimento licitatorio.

18.13 — Sera feita a retencgdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos a
serem efetuados, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012, alterada pela Instrucdo
Normativa RFB n°® 2.145/2023.

18.14 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente com o destaque da retencéo prevista no subitem 18.13
conforme enquadramento legal de incidéncia ou com a informag@o a respeito de eventual isencdo,
imunidade ou aliquota zero que dispense a empresa do referido imposto.

18.15 - MEDICAO E PAGAMENTO

18.15.1 — As horas trabalhadas deverdo ser registradas em planilhas de controle de horas, a
serem validadas pela fiscalizagdo da contratacdo. As planilhas conterdo a descricdo detalhada das
atividades realizadas e o periodo de tempo dedicado a cada uma. A fiscalizagdo verificara e aprovara
as planilhas para fins de pagamento.

18.15.1.1 — O pagamento sera efetuado com base no valor por hora proposta pela empresa
contratada, conforme sua proposta comercial. O pagamento ocorrera mensalmente, apds a aprovagao
das planilhas de horas trabalhadas pela fiscalizacdo da contratagdo. Eventuais horas adicionais, caso
sejam necessarias, serdo remuneradas conforme o valor por hora acordada, mediante autorizagdo
prévia e formal.
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18.15.1.2 — A avaliagdo do fornecimento do objeto utilizard instrumento (Atestado de
Fiscalizagdo) para afericdo da qualidade de execucdo do objeto.

18.15.1.3 — A fiscalizag@o da contrata¢do avaliara constantemente o fornecimento do objeto.
Devera haver o redimensionamento no pagamento mensal, sempre que a CONTRATADA:

18.15.1.3.1 — Nao produzir os resultados, deixar de fornecer, ou ndo fornecer com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas;

18.16 — Durante a execucdo da contrata¢do, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade do servigo para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA
a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

18.17 — A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com
menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador;

18.18 — A cada relatério circunstanciado ou Nota Fiscal/Fatura, para fins de pagamento, correspondera
aplicacao individualizada do instrumento de aferi¢do da qualidade de execugao do objeto;

18.19 — O valor devido a titulo de pagamento mensal 8 CONTRATADA sera mensurado a partir da
aplicag@o das condi¢des do instrumento de aferi¢ao da qualidade de execugdo do objeto;

18.20 — O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado.

18.20.1 — Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.20.2 — Sera feita a retengdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os
pagamentos a serem efetuados, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 1234/2012, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB n° 2145/2023, e alteragdes posteriores.

18.20.3 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

18.21 — O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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18.22 - LIQUIDACAO

18.22.1 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias tteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

18.22.2 — Para fins de liquidag@o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contratado e da Camara Municipal;

d) o periodo respectivo de execugdo da contratagao;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.22.3 — Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus a Camara
Municipal;

18.22.4 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral, como SICAF ou
CAGEL, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

18.22.5 — A Administracdo devera realizar consulta ao registro cadastral para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

18.22.6 —Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situag¢do de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Camara Municipal.

18.22.7 — Nao havendo regulariza¢@o ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara
Municipal deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos

18.22.8 — Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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18.22.9 — Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo da contratagdo, caso o contratado ndo regularize sua situag@o junto ao
registro cadastral.

19 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 — Comete infragdo administrativa a licitante ou adjudicataria que, nos termos do art. 155, da Lei
Federal n° 14.133/2021:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagao;

b) der causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Camara Municipal de
Juiz de Fora, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total da contratacao;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o Contrato, deixar de assinar a Ata de Registro de Pregos, a Nota de Empenho ou
outro instrumento correspondente, ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidoéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagio;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
19.2 — O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia deste contratagdo, por
parte da CONTRATADA, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes previstas nos arts. 156, da

Lei Federal n° 14.133/2021, garantida a prévia defesa:

19.2.1 — Adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de quais-
quer obrigagdes assumidas e a determinacdo da adocao das necessarias medidas de corregao.
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19.2.2 — Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento da contratacdo:

a) 1% (um por cento) por hora de atraso na execug¢ao do objeto ou por dia de atraso no cumpri-
mento de obrigagdo contratual ou legal, até a 10° (décima) hora, calculados sobre o valor da contrata-
¢do, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da contrata¢do, no caso de atraso superior a 10 (dez) ho-
ras na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel resci-
sdo da contratagdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da ARP, na hipotese de a Contratada, injustificadamen-
te, desistir da contratacdo ou der causa ao seu cancelamento, bem como nos demais casos de descum -
primento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante mo-
tivagdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de
assinar a Ata de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

19.2.3 — Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagdes legais,
conforme paragrafo 4°, do art. 156, da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.2.4 — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme paragrafo 5°, do art. 156, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

19.3 — O valor das multas aplicadas, apo6s regular processo administrativo, serda descontado do paga-
mento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da notifica¢do para o pagamento.

19.3.1 — A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remuneragdo devida e somente
sera expedida guia propria para recolhimento caso:

a) ndo haja valor devido pela Camara a CONTRATADA; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Cimara Municipal.

19.4 — Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

I — A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT — As peculiaridades do caso concreto;

III — As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V — A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.
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19.5 — As sangOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

19.6 — As multas e sanc¢des previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o seu
pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos,
perdas ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

19.7 — As sang0es previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela CONTRATADA
como relevante.

19.8 — A execucao do objeto contratual fora das especificacdes, prazos e condi¢des estabelecidas nesta
contratagdo também ocasionara a incidéncia da multa prevista no subitem 19.2.2, pois, nessa situacao,
a desconformidade de especificagdes, prazos e condi¢des equivalera a ndo execugdo do objeto.

19.8 — Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagoes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.9 — A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta
contratagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

19.10 — A Céamara Municipal devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) € no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

19.11 — As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

19.12 — Os débitos do contratado para com a Camara Municipal, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pela Camara Municipal decorrentes desta contratacdo ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com a Camara Municipal.
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20 - DA IMPUGNACAO E ESCLARECIMENTOS AO ATO CONVOCATORIO

20.1 — Decaira do direito de impugnar ou solicitar esclarecimentos acerca dos termos do presente
Edital o proponente que ndo apontar as falhas ou irregularidades supostamente existentes até o 3°
(terceiro) dia util que anteceder a data de inicio da sessdo de disputa do Pregdo, por meio
eletronico, exclusivamente através do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, devendo o Agente de
Contratagdo decidir sobre a impugnagao ou prestar os esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias
uteis, contados da data de recebimento desta, limitado ao Gltimo dia util anterior a data da abertura do
certame. Sendo intempestiva, a comunicagdo do suposto vicio ndo suspendera o curso do certame.

20.1.1 — A impugnacao ao Edital ndo possui efeito suspensivo.

20.1.1.1 — A concessdo do efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera
ser motivada nos autos do Processo Licitatorio.

20.1.2 — A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

20.2 — Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser enviados ao Agente de Contratagdo por meio
eletronico, exclusivamente através do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, respeitado o prazo
previsto item 20.1.

20.3 - O instrumento de impugnagdo devera ser dirigido ao Agente de Contratagéo ¢ enviado por meio
eletronico, exclusivamente através do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, acompanhado de
fundamentac¢do do alegado e instruido de eventuais provas que se fizerem necessarias.

20.3.1 — A impugnagdo devera ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de copia do seu
documento de identificagdo com foto, contendo numero do seu RG ou CPF, ou pelo representante
legal da empresa licitante, com indicacdo de sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco,
acompanhada de todos os documentos necessarios a comprovagdo do poder de representagdo do
signatdrio.

20.4 — As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serdo disponibilizadas, para ciéncia
de qualquer interessado, no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, por meio do enderego eletronico
https://www.portaldecompraspublicas.com.br.

20.5 — As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes aderem a este Edital tal como se
dele fizessem parte, vinculando a Camara Municipal e os licitantes.

20.6 — A auséncia de impugnacgao a este Edital, na forma e tempo definidos, acarreta a decadéncia do
direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do certame.
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20.7 — Acolhida a impugnagdo, que implique em eventual modificagdo no edital, culminara na
definicdo e publicagdo de nova data para a realizagdo do certame, desde que a alteracdo ndo
comprometa a formulagdo das propostas.

20.7.1 — As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame, salvo quando se amolda ao art. 55, paragrafo 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

20.8 — As respostas as impugnagdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de
ordem geral, serdo cadastradas no endereco eletronico https:/www.portaldecompraspublicas.com.br,
sendo de responsabilidade dos licitantes, seu acompanhamento.

21 — CONDICOES GERAIS

21.1 - Serdo utilizados, para a realizagdo deste certame, recursos de tecnologia da informacao,
compostos por um conjunto de programas de computador que permitem confrontacdo sucessiva
através do envio de lances dos proponentes, com plena visibilidade para o Agente de Contratagdo e
total transparéncia dos resultados para a sociedade, através da Rede Mundial de Computadores —
INTERNET.

21.2 - A realizac¢io do procedimento estard a cargo da COORDENADORIA DE LICITACOES e da
Administradora do Pregdo Eletronico, o PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, entidade contratada
para, através da rede mundial de computadores, prover o sistema de compras eletronicas.

21.3 - Como requisito para participacdo no pregdo, em campo proprio do sistema eletronico do
PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, a proponente deverd manifestar o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas no Edital.

21.4 - O fornecedor, ao utilizar sua senha de acesso ao sistema eletronico do portal de compras
publicas para dar um lance no evento, tera expressado sua decisdo irrevogavel de concluir a
transacdo a que se refere o evento nos valores e condi¢cdes do referido lance, e caso este lance
seja o escolhido pelo comprador, sera reputado perfeito e acabado o contrato de compra e venda do
produto ou servigo negociado.

21.5 - Incumbird ao proponente acompanhar as operacdes no sistema eletronico do PORTAL
DE COMPRAS PUBLICAS durante a sessdo publica do Pregio, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ou de sua desconexo.

21.6 - Nenhuma indenizagdo serd devida aos proponentes por apresentarem documentacdo € ou
apresentarem proposta relativa ao presente Pregao.

21.7 - No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Agente de Contratacdo podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificacao.
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21.8 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas e documentos de habilitagdo, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS
com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em Ata.

21.9 - Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS.

21.10 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Agente de Contratagéo.

21.11 - A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

21.12 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

21.13 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo n3o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.14 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
comeco e incluir-se-a o do vencimento, observadas as disposi¢des do art. 183 da Lei Federal n°
14.133/2021.

21.15 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia ¢ do
interesse publico.

21.16 - O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

21.17 - A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicara a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do documento equivalente, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

21.18 — O Presidente da Camara Municipal, podera revogar esta licitagdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente que constitua dbice manifesto e incontornavel, ou anula-lo
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo quando for vidvel a convalidagdo do

ato ou do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditorio.

21.18.1 - A anulagdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.
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21.19 - No interesse da Camara Municipal, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou
indenizacdo, podera a licitagao ter:

a) adiada sua abertura;
b) alterado o Edital, com fixag¢ao de novo prazo para a realizagdo da licitagao.

21.20 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do procedimento licitatorio, elegem as partes o
Foro da cidade de Juiz de Fora/MG, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

21.21 - Esclarecimentos em rela¢do a eventuais duvidas de interpretagdo do presente Edital poderdo
ser obtidos junto a COORDENADORIA DE LICITACOES pelo telefone: (32) 3250-2928, em
dias uteis, no horario das 09 as 12 horas ou 14 as 17 horas.

21.22 - Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.23 - Os casos omissos relativos a aplicabilidade do presente Edital serdo sanados pela
COORDENADORIA DE LICITACOES, podendo ser assessorados pelos setores competentes,
obedecida a legislagdo vigente.

21.24 - O acompanhamento dos resultados, recursos e atos pertinentes a este Edital poderao
ser consultados no enderego eletronico: https:/www.portaldecompraspublicas.com.br, que sera
atualizado a cada nova etapa do pregdo.

21.25 — Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA
ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA — ME OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP

Juiz de Fora, 24 de agosto de 2024.

COORDENADORIA DE LICITACOES
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 1960/2024
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para futuras e eventuais contratagcdes de empresa especializada em Servigos de
Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimodnias, sob demanda, conforme especificacdes,
quantidade estimada e condigdes previstas neste Termo de Referéncia.

2. O objeto desta contratagdo configura-se como bem de natureza comum, uma vez que a
especificacdo dos itens a serem licitados ¢ descrita tecnicamente de forma clara e objetiva de acordo
com os padrdes preestabelecidos e conhecidos do mercado e adequada as finalidades para as quais se
destinam, nos termos do Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021 e conforme Art. 10 do Ato n°
347/2023.

2.1. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
considerando que a Camara Municipal de Juiz de Fora atualmente ndo possui um plano de
contratagdes anual estabelecido.

2.2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: A presente contratacio se faz necessaria para suprir
as necessidades e proporcionar um servico de Mestre de Cerimdnias profissional e adequado aos
padroes desta Camara Municipal de Juiz de Fora. Considerando que este 6rgdo ndo possui em seu
quadro de pessoal um cargo com a qualificacdo e as atribui¢des especificas de Mestre de Cerimonias,
torna-se imperativo recorrer a um profissional externo para desempenhar esta fungio essencial.

O Mestre de Cerimdnias € responsavel por conduzir e coordenar eventos oficiais, sessdes solenes,
audiéncias publicas e outras cerimdnias realizadas pela Camara Municipal, garantindo a formalidade,
o protocolo e a organizacao destes eventos. A presenga de um profissional qualificado assegura que os
eventos ocorram de maneira fluida e respeitosa, conforme as normas e tradi¢des cerimoniais exigidas.

Ademais, a contratacio de um Mestre de Cerimonias profissional contribuirda para a imagem
institucional da Camara Municipal de Juiz de Fora, transmitindo seriedade e competéncia em todos os
eventos publicos.

A auséncia de um profissional capacitado para estas fun¢des poderia comprometer a qualidade e a
organizacdo das cerimonias, prejudicando a percepgdo publica e a eficiéncia administrativa deste
orgdo. Portanto, a contratagdo se justifica pela necessidade de manter a exceléncia nos servigos
prestados, respeitando as exigéncias protocolares e garantindo que todas as cerimdnias e eventos
oficiais da Camara Municipal sejam conduzidos de maneira exemplar.
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2.3. O critério de julgamento devera ser pelo menor prego por item e o valor maximo a ser pago sera o
valor de mercado encontrado pela Divisdo de Compras da Camara Municipal de Juiz de Fora.

2.4. QUANTITATIVOS ESTIMADOS:

Item | Quantidade Descrigao Valor Unitario Valor Total

Servigos de Cerimonial —
01 600 Horas | Fornecimento de Mestre de
Cerimonias

R$350,00 (Trezentos | R$210.00,00 (Duzentos e
e cinquenta reais) dez mil reais)

R$210.000,00 (Duzentos

VALOR TOTAL . .
e dez mil reais)

2.5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.5.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia e esta
alinhada com a Lei 14.133/2021, que estabelece as normas gerais de licitagdo e contratagdo na
administragdo publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

4. SUSTENTABILIDADE

4.1. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

4.1.1. A contratagdo de servicos de cerimonial e fornecimento de Mestre de Cerimonias pode ter
varios impactos ambientais, embora eles sejam relativamente menores em compara¢do com outras
atividades. Aqui estdo alguns possiveis impactos e consideragdes:

a) Deslocamento e Transporte: O deslocamento do Mestre de Cerimdnias e da equipe pode contribuir
para a emissdo de gases de efeito estufa. Para mitigar isso, considere contratar profissionais locais ou

promover o uso de transporte sustentavel.

b) Materiais e Recursos: A producdo de materiais impressos para programas, convites e outros itens
pode gerar residuos. Optar por materiais reciclaveis ou digitais pode reduzir esse impacto.

c¢) Consumo de Energia: Equipamentos utilizados para eventos, como sistemas de dudio e iluminagao,
consomem energia. Escolher equipamentos eficientes e garantir que sejam desligados quando ndo

estdo em uso pode ajudar a minimizar 0 consumo.

d) Residuos: Eventos podem gerar uma quantidade significativa de residuos, como embalagens e
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produtos descartaveis. Incentivar praticas de reducdo, reutilizacdo e reciclagem pode ajudar a
gerenciar esses residuos.

e) Uso de Recursos: Considerar a sustentabilidade dos fornecedores e servigos contratados, como o
uso de recursos locais e sustentaveis, pode reduzir o impacto ambiental geral.

Adotar praticas sustentaveis em todos os aspectos do planejamento e execugao do evento pode ajudar a
minimizar os impactos ambientais associados.

4.2. PARA MITIGAR OS IMPACTOS AMBIENTAIS DESSES SERVICOS, ALGUMAS
SOLUCOES PODEM SER ADOTADAS:

4.2.1. Algumas solugdes podem ser adotadas, como a implementacdo de praticas de
sustentabilidade nos eventos, como:

a) Transporte Sustentavel: Priorize a contratag@o de profissionais locais para reduzir a necessidade de
deslocamentos longos. Se o transporte for necessario, considere opgdes mais sustentaveis, como
carpooling, transporte publico ou veiculos elétricos.

b) Redugdo de Residuos: Use materiais reciclaveis e evite produtos descartaveis. Planeje o evento de
forma a minimizar o desperdicio e ofereca solugdes para a reciclagem e compostagem dos residuos
gerados.

c) Eficiéncia Energética: Escolha equipamentos de dudio e iluminacdo eficientes em termos de
energia. Garanta que esses equipamentos sejam desligados quando ndo estiverem em uso ¢ considere o
uso de fontes de energia renovavel, se possivel.

d) Fornecedores Sustentaveis: Se possivel, escolha fornecedores que adotem praticas sustentaveis e
tenham politicas ambientais claras. Isso pode incluir fornecedores de alimentos, bebidas e outros
servigos que utilizem produtos locais e organicos.

e) Planejamento Verde: Inclua praticas sustentaveis no planejamento do evento, como a escolha de
locais que utilizem sistemas de gestdo ambiental e a promocgdo de acdes ecologicas durante o evento.

f) Educagdo e Conscientizacdo: Informe a equipe e os participantes sobre a importancia das praticas
sustentaveis e incentive-os a adotar comportamentos que reduzam o impacto ambiental do evento.

Ao adotar essas praticas podem ajudar a tornar o evento mais sustentavel e reduzir o impacto
ambiental geral.

4.3. DESCRICAO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO
4.3.1. A solicitagdo dos servicos sera efetivada mediante autorizacdo de servigo através da
ordem de servico encaminhada pela Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais ou pelo

fiscalizador indicado, por e-mail, por formulario ou de forma digital e devera ser prestado na data e
horario informado, apds o recebimento pela Contratada da autorizagdo de servigo por escrito.
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4.3.2. O Mestre de Cerimonias deverad autorizar o uso de sua imagem e voz, nos termos do
“Modelo de Autorizagdo de Uso de Imagem e Voz”, conforme “ANEXO UNICO” deste Termo de
Referéncia.

4.3.3. O Mestre de Cerimonias devera, preferencialmente, ter graduacdo em Eventos, Relagdes
Publicas ou em Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional,
dentro do prazo de validade. Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, serd necessario
que tenha, no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, comprovada através de gravagdes
(videos de eventos) em que seja possivel verificar a qualidade do profissional;

4.3.4. O Mestre de Cerimonias devera narrar o roteiro preparado pelo Chefe do Cerimonial,
garantindo a ordem e o ritmo da cerimonia;

4.3.5. O Mestre de Cerimonias devera seguir rigorosamente o roteiro redigido pelo Chefe de
Cerimonial, nao sendo permitida a altera¢do do texto sem o consentimento do redator;

4.3.6. Colaborar na confirmagdo de presengas de autoridades e no preenchimento de nominatas;

4.3.7. Participar de reunides pré-evento;

4.3.8. O Mestre de Cerimdnias devera ser dotado das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e
fisica; discricdo; sobriedade e compromisso €tico; ter iniciativa propria para contornar situagdes
inesperadas; boa apresentagdo; ter conhecimento das regras protocolares ¢ do cerimonial publico; e

possuir equilibrio emocional,

4.3.9. Comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se ao Chefe de Cerimonial, com
no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia, devidamente trajado;

4.3.10. O traje para o profissional do sexo masculino deverd ser passeio completo,
preferencialmente com o terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres, devem apresentar-se
com maquiagem leve e discreta, unhas bem-feitas, cabelos arrumados, vestuario escuro
(preferencialmente preto), bijuterias, calcados e perfumes discretos.

4.4. SUBCONTRATACAO: Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.5. GARANTIA DA CONTRATACAO: Nio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos
artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico

Preliminar.

4.6. VISTORIA: Nido ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.

5.DO PRAZO E EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado do primeiro
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dia 1til subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos termos do disposto na Lei Federal
14.133/2021 e no inciso IX do art. 13 do Ato n°® 349/2024.

5.1.1. A prorrogacdo do prazo da Ata de Registro de Pregos devera considerar, além do preco, o
desempenho das empresas na execucao das obrigacdes anteriormente assumidas.

5.1.2. A prorrogagdo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos deve ser precedida de ampla
pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequacao dos precos registrados aos parametros de mercado
no momento da prorrogagdo, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.1.3. A Ata de Registro de Pregos ndo serd objeto de reajuste, repactuagdo, revisao, ou
supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos
contratos dela decorrente, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.1.4. Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A Camara
Municipal reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o
periodo de vigéncia da referida Ata de Registro de Pregos.

5.2. A empresa contratada fornecera, todas as vezes que a Camara Municipal requisitar, via ordem de
servico (Nota de Empenho), até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do evento, um profissional tec-
nicamente preparado para exercer a funcdo de Mestre de Cerimdnias, a critério da contratante, nos locais
e horarios a serem designados pela contratante, durante o periodo de funcionamento da Camara, de se-
gunda a sexta-feira, de 8 h as 18 h, e na sexta feira de 8 h as 17 h, podendo ter o horario estendido no ca-
so de sessoes ordinarias e extraordinarias.

5.3. O regime de execucdo sera por empreitada pelo valor unitario, por hora.

5.3.1. A adocdo da empreitada por preco unitario visa resolver a questdo da definicdo das
remuneragdes, permitindo que os valores sejam previstos sem a necessidade de determinar
previamente a quantidade exata de horas a serem executadas. Dessa forma, a contratagdo sera
compensada de maneira justa pelo tempo efetivamente realizado na realizacdo dos servigos,
considerando situagdes de demanda temporaria, sazonal ou especifica, tais como eventos institucionais
de grande e médio porte, ou cerimodnias solenes.

5.4. O prazo de garantia contratual do objeto é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

5.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e no Ato n°® 349/2024, que dispde sobre o Sistema de Registro
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de Precos, no ambito da Cadmara Municipal de Juiz de Fora, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.1.1. O gestor da contratacdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo da contratacdo contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento da mesma, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes da contratagdo para fins de
atendimento da finalidade da Administrag3o.

6.2. As comunicagdes entre a Camara Municipal e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A CAMARA MUNICIPAL podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A formalizacdo da contratagdo ocorrerd por meio de Ata de Registro de Precos.

6.5. Apos a assinatura da contratagdo, a CAMARA MUNICIPAL podera convocar o representante da
empresa CONTRATADA para reunifo inicial para apresentacdao do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e (s) fiscal(is) da
contratagdo, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.1. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros. A ocorréncia de qualquer irregularidade ndo implica corresponsabilidade da Camara
Municipal conforme art.120 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.6.2. O fiscal designado tera o dever expresso de expedir atestado de fiscalizagdo tendo como
base a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela contratada, que servird como instrumento de avaliagdo de
cumprimento das obrigagdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos
pagamentos.

6.6.2.1. A responsabilidade pela gestdo da contratagdo sera atribuida a Chefe do Cerimonial,
enquanto a fiscalizagdo desta contratagdo ficara a cargo da Assessora do Cerimonial.

6.7. FISCALIZACAO

6.7.1. A execucdo da contratacdo sera acompanhada e fiscalizada pela servidora Marcela
Almeida dos Santos, lotada na Assessoria de Cerimonial e Eventos da Camara Municipal de Juiz de
Fora, especialmente designada, qualitativa e quantitativamente, visando inclusive que ndo se exceda o

limite estimado para a contratacdo, nos termos do caput do art. 117 da Lei 14.133/2021.

6.7.1.1. O fiscal da contratagdo anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias
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relacionadas & execu¢do da contratacdo, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.7.1.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da contratagdo emitira
notificagdes para a correcdo da execucdo da contratagdo, determinando prazo para a corregao.

6.7.1.3. O fiscal da contratacdo informard ao gestor, em tempo hdbil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.1.4. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais da
contratagdo, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo da contratacdo e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8. O fiscal da contratagdo verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, ¢ a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da contrata¢do atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor da contratagdo acompanhara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.10. O gestor da contratacdo emitird documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.11. O gestor da contratagdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.12. O gestor da contratagdo devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.13. O gestor da contratacdo devera enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos da contratagao.
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7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. As horas trabalhadas deverdo ser registradas em planilhas de controle de horas, a serem validadas
pela fiscalizag@o da contratagdo. As planilhas conterdo a descrigdo detalhada das atividades realizadas
e o periodo de tempo dedicado a cada uma. A fiscalizagdo verificara e aprovara as planilhas para fins
de pagamento.

7.1.1. O pagamento sera efetuado com base no valor por hora proposta pela empresa contratada,
conforme sua proposta comercial. O pagamento ocorrera mensalmente, apds a aprovacdo das planilhas
de horas trabalhadas pela fiscalizagdo da contratacdo. Eventuais horas adicionais, caso sejam
necessarias, serdo remuneradas conforme o valor por hora acordada, mediante autorizagdo prévia e
formal.

7.1.2. A avalia¢do do fornecimento do objeto utilizara instrumento (Atestado de Fiscalizagdo)
para afericdo da qualidade de execu¢do do objeto.

7.1.3. A fiscalizag@o da contratagdo avaliara constantemente o fornecimento do objeto. Devera
haver o redimensionamento no pagamento mensal, sempre que a CONTRATADA:

7.1.3.1. Nao produzir os resultados, deixar de fornecer, ou ndo fornecer com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas;

7.2. Durante a execucao da contratacdo, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
do servigo para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a corregdo
das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

7.3. A CONTRATADA ser4 permitido apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor

nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

7.4. A cada relatério circunstanciado ou Nota Fiscal/Fatura, para fins de pagamento, correspondera
aplicag@o individualizada do instrumento de afericdo da qualidade de execucdo do objeto;

7.5. O valor devido a titulo de pagamento mensal 8 CONTRATADA serd mensurado a partir da
aplicagdo das condi¢des do instrumento de afericdo da qualidade de execugdo do objeto;

7.6. DO RECEBIMENTO
7.6.1. Os servigos serdo recebidos, provisoriamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e

administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133)

7.6.1.1. O fiscal da contratagdo realizard o recebimento provisorio do objeto da contratacao
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6.1.2. O fiscal da contratagdo realizara o recebimento provisorio do objeto da contratagdo
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mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6.1.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal da contratacdo apurara o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da execucdo do objeto realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor da contratacao.

7.6.1.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.6.2. Os servigos serao recebidos, definitivamente, no prazo de 02 (duas) horas, contados do
recebimento provisorio, por servidor designado pela autoridade competente, apés a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo aos
seguintes procedimentos:

7.6.2.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execugdo da contratagdo, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas;

7.6.2.2. Realizar a andlise dos relatorios ¢ de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.6.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo da execugdo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas;

7.6.2.4. Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal/Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao;

7.6.2.5. Enviar a documentagdo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.6.3. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.6.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo da
contratacao.
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7.7. FORMA DE PAGAMENTO

7.7.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado.

7.7.1.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.7.1.2. Sera feita a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os
pagamentos a serem efetuados, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n° 1234/2012, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB n°® 2145/2023, e alteragdes posteriores.

7.7.1.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.7.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.8. LIQUIDACAO

7.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidag@o, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contratado e da Camara Municipal;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a Camara
Municipal;

7.8.4. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao registro cadastral, como SICAF ou
CAGEL, ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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7.8.5. A Administrag¢do devera realizar consulta ao registro cadastral para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.8.6. Constatando-se, junto ao registro cadastral, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Camara Municipal.

7.8.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Camara
Municipal deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos

7.8.8. Persistindo a irregularidade, a Camara Municipal devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.8.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao registro
cadastral.

7.9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.9.1. O pagamento serd efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara
Municipal de Juiz de Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancaria indicada na
proposta e no instrumento de formalizagdo da contratacdo, o qual ocorrera no prazo minimo de 05
(cinco) dias uteis da apresentacdo da nota fiscal ou equivalentes, e no maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizacdo da liquida¢do da despesa e, em anexo a esta, sera juntado o Atestado de
Fiscalizagdo emitido por servidor lotado na Assessoria de Cerimonial, responsavel pela fiscalizagdo e
acompanhamento da contratagao.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

7.9.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice de correcdo monetdria de 0,5% pro rata die, calculada através da
seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
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1= (TX/100), assim apurado: I = (5/100)

365 365

Em que:

I = Indice de atualizacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 5%;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

7.9.3. Para a hipotese definida no subitem anterior, a contratada fica obrigada a emitir Nota
Fiscal/Fatura suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

7.10. DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.10.1. A ARP ndo sera objeto de reajuste, repactuagdo, revisdo, supressdo ou acréscimo
quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela decorrente,
nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10.2. Os precos registrados deverdo ser atualizados periodicamente a fim de verificar a
vantajosidade do prego registrado em relagdo ao preco de mercado, conforme art. 82, §5°, inciso IV da
Lein® 14.133, de 2021.

7.10.3. A alteragdo dos pregos registrados ndo altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do SRP, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante, observadas as disposi¢oes
legais incidentes sobre os contratos.

7.10.4. O prego registrado podera ser revisto de oficio pela Camara Municipal em decorréncia
de eventual reducao do valor praticado no mercado ou de fato que eleve o custo do item registrado.

7.10.5. A alteragdo dos pregos registrados devera ser publicada no Diario Oficial Eletronico do
Legislativo.

7.11. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer a
Coordenadoria de Licitagdes o cancelamento de seu preco registrado, mediante comprovagao de fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que o impossibilite de cumprir o
compromisso, consubstanciado no art. 33 do Ato n°® 347, de 2023.

7.11.1. Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de
alteragdo, a documentacdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do

prego registrado em relacdo as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.11.2. Na hipotese de ndo comprovagdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
prego registrado, o pedido serd indeferido pela Coordenadoria de Licitagdes e o fornecedor devera
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cumprir as obrigagoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro de fornecedor,
nos termos do disposto no art. 32, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e na legislag@o aplicavel.

7.12. DA NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.12.1. Quando o prego registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado, a
Coordenadoria de Licitagcdes convocara o fornecedor para negociar a redug@o do preco registrado.

7.12.1.1. Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo
mercado, este serd liberado do compromisso assumido, mediante cancelamento do seu registro de
precos ou dos itens registrados, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

7.12.1.2. Havendo a liberacdo do fornecedor, nos termos do paradgrafo anterior, a
Coordenadoria de Licitagdes devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado, observado o
disposto no inciso III do art. 33.

7.12.1.3. Nao havendo éxito nas negociagdes, a Coordenadoria de Licitagdes devera proceder
o cancelamento da ARP, nos termos do art. 33, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratacdo mais vantajosa.

7.13. Quando o prego registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado, sera facultado ao
fornecedor requerer ao gerenciador para negociar a majoracdo do preco registrado.

7.13.1. As alteracdes de pregos em ata obedecerdo as seguintes regras:
I — o preco registrado na ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado;

IT — a Coordenadoria de Licitagdes podera conceder aumento do prego registrado na ata, mediante
pedido fundamentado do detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos necessarios a
comprovagao dos fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) manter a diferenca percentual apurada na época da licitacdo entre o preco ofertado pelo
licitante e o preco de mercado;

b) considerar o valor solicitado pelo detentor da ARP como o méaximo a ser concedido para a
alteragdo;

¢) poder deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.

7.14. O indeferimento total ou parcial do pedido de alteragdo ndo desobriga o detentor do
compromisso assumido nem o exime do cancelamento de seu registro de fornecedor e da aplicagdo de

eventuais penalidades administrativas por descumprimento da ARP.

7.15. O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os pregos de mercado se
tornem superiores ao registrado.
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7.16. Nao havendo €xito nas negociagoes, a Coordenadoria de Licitagdes podera convocar os licitantes
remanescentes ou integrantes do cadastro de reserva, se houver, para negociacdo nos mesmos moldes
previstos neste artigo, ou proceder a revogagdo do item, ou do lote, ou de toda a ARP, conforme o
caso, adotando as medidas cabiveis para obter a contratagdo mais vantajosa.

7.17. CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

7.17.1 — O registro do Fornecedor sera cancelado, conforme artigos 32 e 33 do Ato n° 349/2024
da Camara Municipal de Juiz de Fora quando o fornecedor:

I — descumprir as condigdes da ARP sem motivo justificado;

IT — ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administragdo sem justificativa razoavel,

IIT — ndo aceitar manter seu preco registrado quando houver indeferimento total ou parcial do
pedido de alteracdo, na hipotese prevista no § 2° do art. 28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal
de Juiz de Fora.

IV — sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021;

V — inserir nas hipoteses de inexecucao parcial ou total do contrato decorrente da ARP; ou

VI — ndo aceitar reduzir seu preco aos valores praticados no mercado, sendo que, neste caso, nao
havera aplicacdo de penalidades administrativas, na hipotese prevista no §1° do art. 27 do ato n°
349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.
7.18. Na hipotese prevista no inciso IV do subitem anterior, caso a penalidade aplicada ao fornecedor
ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP, a Camara Municipal podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, vedadas novas contratagdes derivadas

da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

7.19. O cancelamento do registro nas hipdteses previstas no caput sera formalizado por despacho da
Camara Municipal, garantidos os principios do contraditorio e da ampla defesa.

7.20. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, a Camara Municipal podera convocar os
licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

7.21. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ARP, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

7.21.1 — por razdo de interesse publico;

7.21.2 — a pedido do fornecedor, em caso de fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
for¢a maior;
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7.21.3 — ou, se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto no § 3° do art. 27 € no
§ 4° do art. 28 do ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

8.1. OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL (art. 92, X, XI e XIV)

8.1. Proporcionar todas as condi¢des para que o Contratado possa executar seu servico dentro das
normas e condi¢des estabelecidas na contratacao;

8.2. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao dos servigos, inclusive, permitir o
livre acesso do profissional da prestadora de servigo as dependéncias da Camara Municipal;

8.3. Determinar a contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo atendimento do objeto,
bem como acompanhar e fiscalizar o empregado da prestadora de servigo durante a execugao;

8.4. Comunicar a empresa contratada qualquer irregularidade na execugdo do servico;
8.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

8.6. Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados, apds a entrega da Nota Fiscal/Fatura no
setor competente e termo de aceitacdo definitivo;

8.7. Aplicar as penalidades previstas para o caso do ndo cumprimento do estabelecido na contratagido
pelo prestador do servico, garantida a prévia defesa;

8.8. Prestar a Contratada toda e qualquer informagdo necessaria a perfeita execug¢do do objeto;

8.9. Impedir que terceiros fornecam o objeto deste Edital e seus Anexos.

8.10. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.11. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;

8.12. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.13. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

8.14. Cientificar a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de Contratos e Convénios e a Diretoria

Juridica da Camara Municipal para adog¢@o das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacodes pelo Contratado.
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9. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
9.1. Dar plena e fiel execucdo a contratacado, respeitando todas as clausulas e condi¢des estabelecidas;
9.2. Responsabilizar-se pelo deslocamento do profissional ao local da realizagdo do evento;

9.3. Submeter previamente para escolha da Camara Municipal de Juiz de Fora imagens/fotos e
informacdes dos profissionais indicados para atender ao evento;

9.4. Informar com antecedéncia a Assessoria de Cerimonial, o nome do profissional que atuard no
evento,

9.5. Néo transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;
9.6. Responsabilizar-se sobre quaisquer acidentes de trabalho na execugdo dos servicos;

9.7. Assumir integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos servigos a serem prestados,
assim como pelos danos causados, direta ou indiretamente, decorrentes da realizagdo desses;

9.8. Retirar dos servigos, imediatamente, apds o recebimento da respectiva comunicacdo da Camara
Municipal, qualquer empregado seu que, a critério desta Casa, venha a demonstrar conduta nociva ou
incapacidade técnica;

9.9. Fornecer aos seus profissionais todas as condi¢des necessarias a execucao dos servicos.

9.10. Utilizar funcionarios habilitados ¢ com conhecimentos basicos dos servigos, no momento da
execucdo da contratacdo, preferencialmente, com graduacdo em Eventos, Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do
prazo de validade, ou, no minimo, 02 (dois) anos de comprovada experiéncia, com trabalho
reconhecido pela eficiéncia;

9.11. Manter, durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigoes de habilitagdo e qualificagdo exigidas, devendo comunicar, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a prestacdo do servigo, bem como, reapresentar os
documentos com o prazo de validade expirado;

9.12. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, securitdrios e
outros advindos da execucdo, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer 6nus e
responsabilidades.

9.13. Responder por quaisquer danos que, por sua culpa ou dolo, venham a ser causado a Camara
Municipal ou a terceiros, durante a execug¢do do objeto, inclusive, por atos praticados pelos seus

funcionarios, ficando assim, afastada qualquer responsabilidade da Camara Municipal.

9.14. O objeto entregue/executado em desacordo com as especificagcdes previstas na contratagdo e na
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proposta adjudicatoria sera rejeitado parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando-se a
Contratada a rep6-lo, no prazo assinalado pela fiscaliza¢do, sob pena de ser considerada inexecugdo
contratual.

9.15. A empresa Contratada ¢ obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto licitado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

9.16. Executar o servico no prazo estabelecido, informando em tempo hébil qualquer motivo
impeditivo ou que impossibilite assumir o estabelecido.

9.17. Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricdes referentes as leis trabalhistas,
previdenciarias e de seguranca do pessoal por ela contratado para a execugdo do objeto;

9.18. Executar os servicos conforme especificagoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta, responsabilizando pelo cumprimento das prescri¢des
referentes as leis trabalhistas, previdenciarias e de seguranga do pessoal por ela contratado para a
execucao do objeto;

9.19. Realizar os servigos de acordo com as especificacdes detalhadas neste documento em
conformidade com as condicdes estipuladas;

9.20. Possibilitar a Contratante, em qualquer etapa, o acompanhamento completo, fornecendo todas as
informagdes necessarias e/ou resposta a qualquer solicitagao;

9.21. Apresentar solicitacdo por escrito a Contratante quando se fizerem necessarias mudangas ou
substitui¢des nas especificacdes do objeto;

9.22. Arcar com todas as despesas relativas a execu¢ao do objeto;

9.23. Cumprir os horarios da execucdo do objeto condicionados ao pactuado previamente com a
Contratante;

9.24. Responder por todo o oOnus e obrigacdes concernentes a legislagdo social, trabalhista,
previdenciaria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal que se relacionem direta ou
indiretamente com o servico, inclusive no tocante aos seus empregados e prepostos.

9.25. Acatar as observacdes ou recomendagdes da Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais,
com a brevidade possivel;

9.26. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas, sem qualquer 6nus a Camara Municipal.

9.27. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
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9.28. Nio contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Camara Municipal ou do fiscal ou gestor
da contratagao, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.29. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.30. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacgao.

10. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo da contratagdo, a partir da apresenta¢do da proposta no
procedimento de contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
eliminéd-los, com exce¢do das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. A Camara Municipal podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pela Cémara Municipal, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,

inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
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registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario
e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a
autoridade nacional.

11. SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera selecionado por meio
da realizagdo de procedimento de Pregdo Eletronico, para o Registro de Pregos, com adogdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

12. EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

12.1. Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administra¢do verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢io que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF, CAGEL e registros cadastrais;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

12.1.2. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.1.4. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratacdo.
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12.1.5. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitacio do interessado sera
verificada por meio do registro cadastral, nos documentos por ele abrangidos.

12.1.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdio constante do
registro cadastral, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao
atualizada.

12.1.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

12.1.8. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.1.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

12.1.10. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

12.2. QUALIFICACAO TECNICA

4.1 12.2.1. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

12.2.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

12.2.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que

deu suporte a contratacdo, enderego atual da Camara Municipal e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

12.3. HABILITACAO JURIDICA

12.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de Lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

12.3.2. Empresario individual: cédula de identidade e inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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12.3.3. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

12.3.6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

12.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

12.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

12.4. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

12.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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12.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.4.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

12.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.4.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da Lei.

12.4.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes Estadual ¢ Municipal.

12.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

12.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo, ou de
sociedade simples;

12.5.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

12.5.2.1. E possivel a participagio de empresa em Recuperagdo Judicial, desde que amparada em certi-
dao emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta econdmica e
financeiramente a participar de procedimento licitatorio nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.
(TCU, Ac. 8.271/2011-2a Cam., DOU de 04.10.2011);

12.5.2.2. A empresa em recuperacao judicial deve apresentar comprovacao de que o plano de recupe-
ragdo foi acolhido na esfera judicial, na forma do artigo 58 da Lei Federal n® 11.101/2005.

12.5.3. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

12.5.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

12.5.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e
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12.5.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

12.5.4. Serao considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
proponente; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente ou em outro 6rgao equivalente, inclusive com os Termos de Abertura ¢ de
Encerramento.

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacdo de copia do SPED, devidamente
transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega estipulado no art. 1.078,
da Lei Federal n° 10.406/2002.

12.5.5. Os documentos relativos ao subitem 12.5.4 deverdo ser apresentados contendo assinatura do
representante legal da sociedade empresaria e do seu contador, ou, mediante publicagdo no Orgio de
Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagdo do veiculo e a data de sua publicacdo.
A indicagdo do nome do contador e do niimero do seu registro no Conselho Regional de Contabilidade
— CRC - sdo indispensaveis.

12.5.6. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacéo.

12.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

12.5.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

12.5.9. E dispensado da apresentagdo de balango patrimonial o pequeno empresario, definido em lei
como aquele com renda bruta no ano-calendario até R$81.000,00, que seja optante do SIMPLES
NACIONAL, e que se enquadre nas demais condigdes previstas no art. 18-A da LC n°® 123/06.

12.6. REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N° 123/06:

12.6.1. Para a ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a comprovacao de sua
condi¢do/enquadramento deverd ser feita por meio de Certiddo Simplificada ou Declaragdo de
Enquadramento expedida pela Junta Comercial da sede da ME ou EPP, ou pelo Registro Civil das
Pessoas Juridicas, conforme o caso, ou qualquer outro documento idoéneo que comprove a condigdo de
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, conforme instru¢cdo normativa do DREI
vigente a época.
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12.6.2. Para o Microempreendedor Individual, sua condicdo de ME ou EPP, podera ser comprovada
através do CCMEI — Certificado da Condigdo do Microempreendedor Individual, documento que
certifica que a empresa esta aberta e comprova a sua inscri¢do no CNPJ e na Junta comercial do seu
Estado.

12.6.3. Para a sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, por meio de comprovagao de que tenha
auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso II do
art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados € ndo cooperados.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagio;

b) der causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total da contratacao;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

€) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou instrumento equivalente ou nio entregar a documentagdo exigida para a
contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletronica ou execugdo da contratacao;

1) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do da contratacao;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

III. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de
2021).

IV. Multa:
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a) 1% (um por cento) por hora de atraso na execucdo do objeto, no cumprimento de obrigacdo
contratual ou legal, até a 10* (décimo) hora, calculados sobre o valor da contratagdo, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) por hora de atraso na execucdo do objeto, no cumprimento de obrigacdo
contratual ou legal, no caso de atraso superior a 10 horas até a 30 (trigésimo) hora, com a possivel
rescisdo da contratacdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, na hipdtese da Contratada, injustificadamente,
desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global da proposta no caso da licitante deixar de assinar a Ata
de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente, quando
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

13.3. A Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivagdo da autoridade
superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

13.4. A aplicacdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Camara Municipal. (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133,
de 2021)

13.5. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

13.6. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n° 14.133, de
2021).

13.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

13.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.10. Na aplicacdo das sancdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Camara Municipal;

e) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

13.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta
contratagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.13. A Camara Municipal devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicag@o da sancdo, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

13.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

13.15. Os débitos do contratado para com a Camara Municipal, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pela Camara Municipal decorrentes desta contratagdo ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com a Camara Municipal.

14. ESTIMATIVA DO PRECO

14.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, prego unitario e total, em
moeda nacional, jA consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou
indiretamente na execu¢ao do servico.

14.2. Considerando o valor médio apurado pela Divisdo de Compras, esta contratagdo devera ser
destinado a ampla concorréncia, nos termos da legislacdo vigente.

14.3. O valor estimado para esta contratagdo sera de R$ 210.000,00 (duzentos e dez mil reais)

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria n°
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01.122.0007.2100.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

Juiz de Fora, 27 de Setembro de 2024.

Kamila de Oliveira Ribeiro
Chefe de Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais

Aprovo José Marcio Lopes Guedes Presidente

CMJF
Coordenadoria de Licitacfes e
Gestdo de Contratos e Convénios
Folhan®
Matriculan®
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ANEXO UNICO DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E VOZ
Mestre de Cerimonias

Pelo presente termo particular de autorizacdo de uso de imagem e voz, eu (NOME DO
PROFISSIONAL), autorizo a Camara Municipal de Juiz de Fora o uso gratuito da minha imagem e
voz, que vierem a ser transmitidas e captadas por meio de fotografia e de gravagdo de audio e de
video, em decorréncia da participagdo, como mestre de ceriménias, a ser prestado de forma
(PRESENCIAL / VIRTUAL), no (NOME DO EVENTO), a ser realizado em (LOCAL e
DATA).

Assim, a referida participagdo, presencial ou virtual, podera ser transmitida e reproduzida por todo o
territorio nacional e internacional, no todo ou em parte, de forma “ao vivo” ou gravada, podendo ser
reexibida a qualquer tempo ou ainda fixada sua imagem em qualquer veiculo de comunicagéo (radio,
TV e internet com todas suas ferramentas e tecnologias existentes), ¢ reconheco ndo haver direito a
ressarcimento, indenizagdo ou outro tipo de retribuicao para tanto.

, de de 202 .

Assinatura
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RELATORIO DE EXECUCAO
Nome do Horario | Horario de | Total de Descricao Local do Assinatura
Dados . Cargo ;. Lo das . do Fiscal da| Obs.
Profissional de Inicio | Término Horas .. Servico ~
Atividades contrataciao
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ANEXO II

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO LICITATORIO N° 1960/2024
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024

Analisar a viabilidade da aquisi¢do intencionada, por meio de estudo técnico
preliminar, bem como levantar os elementos essenciais que servirdo para compor
o Termo de Referéncia, de forma a melhor atender as necessidades da Camara

Objetivo Municipal de Juiz de Fora, em relagdo a este processo, cujo objeto € o
“REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS
CONTRATACOES DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
CERIMONIAL - FORNECIMENTO DE MESTRE DE CERIMONIAS. ”

Art. 18 — Lei 14.133/2021. A fase preparatéria do processo licitatorio €
caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre
que elaborado, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir na
contrata¢do, compreendidos:

Referéncia Legal

Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais
Kamila Ribeiro
Marcela Almeida dos Santos

Equipe de
Planejamento

1. AREA REQUISITANTE: Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais.
2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo se faz necessaria para suprir as necessidades e proporcionar um servico de
Mestre de Cerimonias profissional e adequado aos padrdes desta Camara Municipal de Juiz de Fora.
Considerando que este 6rgao ndo possui em seu quadro de pessoal um cargo com a qualificagdo e as
atribuicdes especificas de Mestre de Cerimoénias, torna-se imperativo recorrer a um profissional
externo para desempenhar esta fungao essencial.

O Mestre de Cerimdnias ¢ responsavel por conduzir e coordenar eventos oficiais, sessdes solenes,
audiéncias publicas e outras cerimonias realizadas pela Camara Municipal, garantindo a formalidade,
o protocolo e a organizacao destes eventos. A presenga de um profissional qualificado assegura que os
eventos ocorram de maneira fluida e respeitosa, conforme as normas e tradicdes cerimoniais exigidas.

Ademais, a contratacio de um Mestre de Cerimonias profissional contribuirda para a imagem

institucional da Camara Municipal de Juiz de Fora, transmitindo seriedade e competéncia em todos os
eventos publicos.
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A auséncia de um profissional capacitado para estas fungdes poderia comprometer a qualidade e a
organizagdo das cerimonias, prejudicando a percepgdo publica e a eficiéncia administrativa deste
orgdo. Portanto, a contratagdo se justifica pela necessidade de manter a exceléncia nos servigos
prestados, respeitando as exigéncias protocolares e garantindo que todas as cerimdnias e eventos
oficiais da Camara Municipal sejam conduzidos de maneira exemplar.

2.2. O critério de julgamento devera ser pelo menor prego por item e o valor maximo a ser pago sera o
valor de mercado encontrado pela Divisao de Compras da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo fundamenta-se no Art. 18 — Lei 14.133/2021, no art. 6° no inciso II e IV do Ato n°
349, de 16 de fevereiro de 2024 e nas demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3.2. O objeto desta contratagcdo configura-se como bem de natureza comum, tendo em vista que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente encontrados no mercado, adequada as
finalidades para as quais se destinam, conforme Art. 10 do Ato 347/2023 e Decreto n° 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

3.3. A fundamentacdo se encontra pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A solicitagdo dos servicos sera efetivada mediante autorizagdo de servigo através da Ordem de
servico encaminhada pela Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais ou pelo fiscalizador
indicado, por e-mail, por formulario ou de forma digital e devera ser prestado na data e horario
informado, apds o recebimento pela Contratada da autorizacdo de servigo por escrito.

4.2. O Mestre de Cerimoénias devera autorizar o uso de sua imagem ¢ voz, nos termos do “Modelo de
Autorizagdo de Uso de Imagem e Voz”, conforme “ANEXO UNICO” do Termo de Referéncia.

4.3. O Mestre de Cerimonias devera, preferencialmente, ter graduagdo em Eventos, Relagdes Publicas ou
em Comunicacdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do
prazo de validade. Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, serd necessario que tenha,
no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, comprovada através de gravacdes (videos de
eventos) em que seja possivel verificar a qualidade do profissional;

4.4. O Mestre de Cerimdnias devera narrar o roteiro preparado pelo(a) Chefe do Cerimonial, garantindo
a ordem ¢ o ritmo da cerimonia;

4.5. O Mestre de Ceriménias deverd seguir rigorosamente o roteiro redigido pelo(a) Chefe de
Cerimonial, ndo sendo permitida a alteracdo do texto sem o consentimento do redator;

4.6. Colaborar na confirmacgao de presengas de autoridades e no preenchimento de nominatas;
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4.7. Participar de reunides pré-evento;

4.8. O Mestre de Cerimdnias devera ser dotado das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e fisica;
discrigao; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagdes inesperadas;
boa apresentacdo; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico; e possuir equilibrio
emocional;

4.9. Comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se ao Chefe de Cerimonial, com no
minimo 2 (duas) horas de antecedéncia, devidamente trajado;

4.10. O traje para o profissional do sexo masculino devera ser passeio completo, preferencialmente com
o terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres, devem apresentar-se com maquiagem leve e
discreta, unhas bem-feitas, cabelos arrumados, vestuario escuro (preferencialmente preto), bijuterias,
calgados e perfumes discretos.

4.11. SUBCONTRATACAO: Nio é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

4.12. GARANTIA DA CONTRATACAO: O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

A ndo exigéncia de garantia adicional para a contratacdo de Mestre de Cerimonias se fundamenta no
entendimento de que o servigo prestado por esse profissional ¢ de natureza temporaria e especifica,
sendo regido, em termos de direitos e obrigagdes, pelas disposigdes do Codigo de Defesa do
Consumidor.

Conforme o Art. 26 do referido Cddigo, os prazos de garantia devem ser compativeis com a natureza
do servico, ou que, no caso da contratagdo de Mestre de Cerimdnias, ndo exija a imposicao de
garantias além daquelas de praxe, ja que a prestacdo do servigo ¢ delimitada a eventos especificos,
cujas condicdes e expectativas sdo claramente definidas no momento da contratacao.

Além disso, a exigéncia de garantias excessivas poderia inviabilizar a contratagdo de profissionais
qualificados e comprometer a realiza¢do do certame.

4.13. VISTORIA: Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
Servigos.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solugdo proposta € o registro de precos para futuras e eventuais contratagdes, de empresa
especializada em Servigos de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimodnias, sob demanda,
conforme as especificagdes.

5.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contado do primeiro
dia 1til subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, nos termos do disposto na Lei Federal
14.133/2021.
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5.2.1. A prorrogagdo do prazo da Ata de Registro de Pregos devera considerar, além do preco, o
desempenho das empresas na execugdo das obrigacdes anteriormente assumidas.

5.2.2. A prorrogacao da vigéncia da Ata de Registro de Precos deve ser precedida de ampla
pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequagdo dos pregos registrados aos parametros de mercado
no momento da prorrogacgdo, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.2.3. A Ata de Registro de Pregcos ndo sera objeto de reajuste, repactuacdo, revisdo, ou
supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos
contratos dela decorrente, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.2.4. Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A Camara
Municipal reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o
periodo de vigéncia da referida Ata de Registro de Precos.

5.3. O regime de execucao sera por empreitada pelo valor unitario, por hora.

5.3.1. A adogdo da empreitada por preco unitario visa resolver a questdo da definicdo das
remuneragdes, permitindo que os valores sejam previstos sem a necessidade de determinar
previamente a quantidade exata de horas a serem executadas. Dessa forma, a contratacdo sera
compensada de maneira justa pelo tempo efetivamente realizado na realizacdo dos servigos,
considerando situagdes de demanda temporaria, sazonal ou especifica, tais como eventos institucionais
de grande e médio porte, ou cerimodnias solenes.

5.4. De acordo com a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos art. 86, § 1°, da Lei n°® 14.133, de
2021 e art. 8°, § 4°, do Ato n° 349, de 2024, a estimativa de quantitativos para a aquisicdo de bens e
servicos deve ser fundamentada em dados objetivos e consistentes. No entanto, para o exercicio de
2025, a quantidade de vereadores desta casa sera ampliada, o que implica um aumento no niimero das
demandas e servigos necessarios, dificultando a mensuragdo precisa dos quantitativos a serem
adquiridos.

5.4.1. Além disso, no presente ano, em decorréncia do periodo eleitoral, o uso efetivo dos
servicos foi extremamente reduzido, refletindo uma incerteza nas necessidades operacionais. Essa
situagdo extraordinaria gera um cendrio que limita a capacidade de previsdo e planejamento, obrigando
a administrag@o publica a considerar essas variaveis atipicas. Portanto, justifica-se a necessidade de
flexibilidade na estimativa de quantidades, a luz das diretrizes da referida legislagcdo, a fim de
assegurar a adequada prestag@o dos servicos e a utilizacao responsavel dos recursos publicos.

5.5. A nao divulgacdo da intencdo de registro de precos encontra respaldo na questdo de que o 6rgdo
se configura como o Unico contratante, o que torna desnecessaria a divulgacdo ampla, uma vez que
inexiste interesse de outras entidades em participar do certo. Ademais, as particularidades dos eventos
da Camara Municipal de Juiz de Fora, que exigem um planejamento especifico e, muitas vezes,
temporariamente, corroboram a necessidade de celeridade nos processos de aquisi¢ao. Tal medida visa
garantir a eficiéncia e a economicidade administrativa, evitando a burocratizagdo excessiva. Assim, a
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justificativa para a ndo divulgacdo esta em consonédncia com o disposto no Art. 86, § 1°, da Lei n°
14.133/2021 e no Art. 8°, § 4°, do Ato n° 349/2024.

5.6. O registro de precos ¢ um procedimento administrativo que visa garantir a contratacdo de servigos
de forma rapida e eficiente quando houver necessidade, sem a necessidade de realizar uma nova
licita¢do a cada contratacgdo.

5.7. Através deste registro, a empresa contratada se compromete a fornecer o servico de Mestre de
Cerimonias a um prego previamente acordado durante o periodo de vigéncia da contratagéo.

5.8. A contratagdo dos servigos sera feita conforme a necessidade, ou seja, sob demanda.

5.9. Quando surgir a necessidade de um Mestre de Cerimonias para um evento especifico, a solicitacdo
sera feita a empresa registrada, que devera providenciar o profissional conforme as condi¢des
previamente acordadas.

5.10. A empresa contratada sera responsavel por fornecer Mestres de Cerimonias qualificados para
conduzir eventos, assegurando que todas as etapas do cerimonial sejam realizadas de forma adequada
e profissional.

5.11. Os Mestres de Cerimonias devem ser experientes e treinados para lidar com diferentes tipos de
eventos, desde solenidades formais até celebragdes corporativas e eventos sociais.

5.12. As especificagdes detalham as qualificacdes exigidas dos Mestres de Cerimoénias, incluindo
habilidades de comunicagdo, apresentacdo pessoal, e experiéncia prévia em eventos similares, também
sdo especificadas as condigdes de trabalho, como duragdo do evento, local, horario e qualquer
necessidade especifica do contratante.

5.13. Eficiéncia: O registro de precos elimina a necessidade de multiplos processos licitatérios,
acelerando a contratagdo quando houver demanda.

5.14. Economia: A definicdo prévia dos precos possibilita um melhor planejamento financeiro e
controle de gastos.

5.15. Qualidade: A selecdo de uma empresa especializada garante que os Mestres de Cerimonias
fornecidos sejam de alta, qualidade e estejam aptos a atender as expectativas dos eventos.

5.16. Em resumo, a proposta visa criar um processo agil e eficiente para a contratacdo de servigos de
Mestres de Cerimdnias, garantindo qualidade e economia por meio do registro de precos e da
contratagdo sob demanda.

5.17. METODOLOGIA EMPREGADA: A utilizagdo de metodologias tradicionalmente empregadas
em contratagdes anteriores se justifica pela sua comprovada eficacia e adequacdo na satisfagdo das
necessidades administrativas. Essas metodologias foram previamente testadas e avaliadas,
demonstrando sua capacidade de atender as demandas especificas da Administracdo Publica, em
conformidade com os principios da eficiéncia e da economicidade.
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5.17.1. Ademais, a adogdo de métodos ja consagrados proporciona seguranga juridica e
previsibilidade nas contratagdes, minimizando riscos de inexecugdo e litigios. A experiéncia
acumulada em contratagdes passadas permite a Administragdo Publica aferir a viabilidade e a
adequacdo das solucdes propostas, além de facilitar a fiscalizagdo ¢ o controle da execugdo dos
contratos.

5.17.2. Nesse contexto, a manutencdo das metodologias anteriormente utilizadas ¢ ndo apenas
uma pratica administrativa prudente, mas também uma medida que atende aos requisitos de
transparéncia e responsabilidade que devem nortear os atos administrativos, conforme disposto na Lei
n°® 14.133/2021. Portanto, a escolha por essas metodologias reflete 0 compromisso da Administracao
em garantir a melhor alocagdo de recursos publicos e a efetividade dos servigos prestados a sociedade.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1. O valor apurado através da estimativa de preco é de R$83.700,00 (oitenta e trés mil reais e
setecentos reais). Conforme demonstrativo da referéncia de precos da tabela abaixo.

Item | Quantidade Descricao Valor Unitario Valor Total

Servigos de Cerimonial | R$139,50 (Cento e trintae | R$83.700,00 (Oitenta e
01 | 600 Horas | Fornecimento de Mestre | nove reais e cinquenta trés mil reais e setecentos
de Cerimonias centavos) reais)

Valor total R$83.700,00

7.DO PRAZO E EXECUCAO DO OBJETO

7.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, contado do primeiro
dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogado por igual periodo nos
termos do disposto na Lei Federal 14.133/2021.

7.2. A empresa contratada fornecerd, todas as vezes que a Camara Municipal requisitar, via ordem de
servico (Nota de Empenho), até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do evento, um profissional tec-
nicamente preparado para exercer a fungdo de Mestre de Cerimonias, a critério da contratante, nos locais
e horarios a serem designados pela contratante, durante o periodo de funcionamento da Camara, de se-
gunda a sexta-feira, de 8 h as 18 h, e na sexta feira de 8 h as 17 h, podendo ter o horario estendido no ca-
so de sessdes ordindrias e extraordinarias.

7.3. O regime de execucdo sera de empreitada por prego unitario, uma vez que ndo nos ¢ permitida a
precisa indicacdo de quantitativos antecipadamente, devendo a licitacdo ser realizada por item,

visando propiciar a ampla participagdo de licitantes. (inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

7.4. O prazo de garantia contratual do objeto ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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7.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes acostadas a este Estudo Técnico Preliminar.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INDEPENDENTES

8.1. O objeto desta licitagdo ndo possui contratagdes correlatas, que sdo aquelas diretamente
relacionadas ao seu proposito principal. Contratacdes independentes, por outro lado, ndo sdo aplicaveis
neste contexto, pois ndo ha necessidade de servigos adicionais para complementar ou suportar o objeto
desta contratagdo.

9. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

9.1. Néo foi possivel demonstrar o alinhamento entre a contratacdo e o Planejamento Estratégico, uma
vez que o objeto da contrata¢ao ndo consta no Plano de Contratagdo Anual, sendo que o mesmo, ainda
ndo foi elaborado por esta Camara Municipal.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

10.1. A escolha pela licitagdo por item estd em conformidade com o disposto no inciso VIII do § 1° do
Art. 18 da Lei n° 14.133/2021, que estabelece o parcelamento da solugdo como regra. Essa modalidade
de licitacdo ¢ adequada quando o objeto ¢ divisivel, pois permite a melhor adequacdo as necessidades
especificas da Administracdo Publica, garantindo ampla participa¢ao dos licitantes ¢ promovendo a
concorréncia.

Ao adotar a licitagdo por item, busca ndo apenas garantir que as propostas sejam mais competitivas e
planejadas, mas também evitar a centralizacdo de contratacdes que possa limitar a participacdo de
pequenos e médios fornecedores, que muitas vezes sdo essenciais para a oferta de solugdes inovadores
e de qualidade.

Além disso, a realizagdo da licitagdo por item contribui para a eficiéncia na gestdo dos recursos
publicos, permitindo a alocacdo mais eficaz dos mesmos, bem como a adaptagao as particularidades de
cada item, levando em consideracdo aspectos técnicos e financeiros que podem ser mais bem
competitivos quando se permite a concorréncia em parcelas menores do objeto licitado. Assim, esta
abordagem reflete o compromisso da Administragdo em promover a transparéncia, a competitividade e
a otimizagao.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS: Para a contratagdo por meio de Registro de Pregos de uma
empresa especializada em servigos de cerimonial, com fornecimento de Mestre de Cerimonias, os
resultados pretendidos incluem:

11.1. Garantia de Qualidade e Profissionalismo: A contratagdo deve assegurar que os Mestres de
cerimoOnias sdo profissionais qualificados, experientes e capazes de conduzir eventos com

competéncia.

11.2. Economia e Eficiéncia: Utilizar o Registro de Pregos permite otimizar os custos, ja que as
contratagdes futuras e eventuais podem ser feitas com base em um preco ja previamente estabelecido,
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evitando variacdes significativas de pregos.

11.3. Flexibilidade e Agilidade: Facilitar a contratacdo rapida e eficiente de mestres de cerimonias
conforme a demanda, sem a necessidade de passar por novos processos licitatorios para cada evento.

11.4. Padronizagdo dos Servigos: Assegurar que o servigo prestado mantenha um padrdo de qualidade
homogéneo em todos os eventos.

11.5. Atendimento a Diversos Tipos de Eventos: Garantir que a empresa contratada seja capaz de
fornecer mestres de cerimonias para diversos tipos de eventos, desde cerimdnias formais até eventos
mais descontraidos.

11.6. Redugdo de Burocracia: Simplificar o processo de contratagdo, reduzindo a carga burocratica e
administrativa associada a multiplas licitagdes.

11.7. Cumprimento de Prazos: Garantir que os servigos sejam prestados dentro dos prazos
estabelecidos, evitando atrasos que possam comprometer a realizacdo dos eventos.

11.8. Garantia de Disponibilidade: Assegurar que a empresa tenha disponibilidade para atender as
demandas do contratante, mesmo em periodos de alta demanda.

11.9. Esses resultados pretendidos visam garantir uma gestdo eficiente dos recursos, qualidade na
prestacdo dos servigos e a realizagdo bem-sucedida dos eventos planejados, conforme estipulado no
inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21.

12. PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DA
CONTRATACAO

12.1. Antes da celebragdo do contrato ou de qualquer outro instrumento relacionado a uma licitagao
publica, ¢ fundamental que sejam adotadas algumas providéncias para garantir a legalidade,
regularidade e eficiéncia do processo. Essas medidas visam assegurar que todas as fases preparatorias
sejam devidamente cumpridas e que os requisitos legais e administrativos estejam atendidos.

12.2. Publicag@o do Resultado da Licitagdo: Apos a conclusdo do processo licitatorio e a definicao da
empresa vencedora para cada item, o resultado da licitagdo deve ser devidamente publicado no Diério
Oficial ou em outro meio de divulgagao estabelecido pelo 6rgao publico.

Objetivo: Garantir a transparéncia do processo e permitir eventuais contestagdes ou impugnagoes.
Providéncia: Publicagao oficial do resultado da licitagdo, concedendo prazo para eventuais recursos.

12.3. Analise dos Recursos (se houver): Caso algum licitante apresente recurso administrativo contra o
resultado da licitagdo, a administrag@o ptblica deve analisar esses recursos de forma criteriosa e dentro

do prazo legal.

Objetivo: Assegurar o direito de defesa e o contraditorio aos licitantes.
Providéncia: Avaliar e decidir sobre eventuais recursos apresentados, emitindo pareceres ou despachos
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e notificando os interessados.

12.4. Habilita¢do Juridica e Fiscal: Antes da assinatura da ARP ¢é necessario verificar se a empresa
vencedora estd regularmente habilitada. Isso inclui a checagem de documentos como certiddes
negativas de débito fiscal, regularidade perante o FGTS e a Previdéncia Social, além da comprovagao
de capacidade técnica e financeira.

Objetivo: Assegurar que a empresa vencedora atenda a todos os requisitos legais e esteja em
conformidade com suas obrigagdes fiscais e juridicas.

Providéncia: Conferéncia de todos os documentos exigidos na fase de habilitagdo e verificacdo da
regularidade juridica e fiscal da empresa.

12.5. Verificagdo de Compatibilidade da Proposta: Deve-se proceder a analise final da proposta
comercial da empresa vencedora para garantir que os valores ofertados estdo dentro do orgamento
previsto e que as especificagdes técnicas atendem as exigéncias do Edital.

Objetivo: Evitar que a ata seja celebrada com base em uma proposta incompativel com as necessidades
do 6rgao publico.

Providéncia: Analise detalhada das propostas vencedoras, tanto em termos de preco quanto de
especificagdes técnicas.

12.6. Elaboragdo ¢ Revisdao da Minuta da ARP: A minuta da ARP deve ser elaborada de acordo com
os termos estabelecidos no edital e na legislagdo aplicavel. A minuta deve prever todos os direitos,
obrigacdes e condi¢des para a formalizagdo das futuras contratagdes.

Objetivo: Garantir que a ARP reflita fielmente o resultado da licitagdo e que todas as clausulas estejam
de acordo com a legislacdo vigente.

Providéncia: Elaboragao e revisao juridica da minuta da ARP, incorporando as disposi¢cdes do Edital e
das propostas vencedoras.

12.7. Homologagdo do Processo Licitatorio: Apods a analise e aprovacao de todas as fases anteriores, o
processo licitatorio deve ser homologado pela autoridade competente. A homologacdo ¢ o ato
administrativo que valida o resultado da licitagdo.

Objetivo: Formalizar o resultado da licitacdo, validando as decisdes tomadas.
Providéncia Homologagdo oficial do processo pela autoridade responsavel.

12.8. Assinatura da ARP garantindo que os gestores tenham acesso as informagdes necessarias para a
execucdo e fiscalizacao das futuras contratagdes.

Objetivo: Assegurar a organizagdo e o controle administrativo das futuras contratacdes decorrentes da
ARP.

Providéncia: Inser¢ao dos dados da ARP no sistema de controle e fiscalizac¢do interna.

A execugdo da Contratacdo sera acompanhada e fiscalizada pela Assessoria de Cerimonial e Eventos
Institucionais da Camara Municipal através da servidora Marcela Almeida dos Santos, lotada neste
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setor, especialmente designados, nos termos do caput do art. 117 da Lei n® 14.133/2021
13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. A contratacdo de servigos de cerimonial e fornecimento de Mestre de Cerimonias pode ter varios
impactos ambientais, embora eles sejam relativamente menores em comparagdo com outras atividades.
Aqui estdo alguns possiveis impactos e consideracdes:

a) Deslocamento e Transporte: O deslocamento do Mestre de Cerimdnias e da equipe pode contribuir
para a emissdo de gases de efeito estufa. Para mitigar isso, considere contratar profissionais locais ou
promover o uso de transporte sustentavel.

b) Materiais ¢ Recursos: A producdo de materiais impressos para programas, convites € outros itens
pode gerar residuos. Optar por materiais reciclaveis ou digitais pode reduzir esse impacto.

¢) Consumo de Energia: Equipamentos utilizados para eventos, como sistemas de audio e iluminacdo,
consomem energia. Escolher equipamentos eficientes e garantir que sejam desligados quando ndo
estdo em uso pode ajudar a minimizar o consumo.

d) Residuos: Eventos podem gerar uma quantidade significativa de residuos, como embalagens e
produtos descartaveis. Incentivar praticas de redugdo, reutilizacdo e reciclagem pode ajudar a
gerenciar esses residuos.

e) Uso de Recursos: Considerar a sustentabilidade dos fornecedores e servigos contratados, como o
uso de recursos locais e sustentaveis, pode reduzir o impacto ambiental geral.

Adotar praticas sustentaveis em todos os aspectos do planejamento e execugdo do evento pode ajudar a
minimizar os impactos ambientais associados.

14. PARA MITIGAR OS IMPACTOS AMBIENTAIS DESSES SERVICOS, ALGUMAS
SOLUCOES PODEM SER ADOTADAS:

14.1. Algumas solugdes podem ser adotadas, como a implementagdo de praticas de sustentabilidade
nos eventos, COMo:

a) Transporte Sustentdvel: Priorize a contratagdo de profissionais locais para reduzir a necessidade de
deslocamentos longos. Se o transporte for necessario, considere opgdes mais sustentaveis, como
carpooling, transporte publico ou veiculos elétricos.

b) Redugdo de Residuos: Use materiais reciclaveis e evite produtos descartaveis. Planeje o evento de
forma a minimizar o desperdicio e ofereca solugdes para a reciclagem e compostagem dos residuos
gerados.

c) Eficiéncia Energética: Escolha equipamentos de audio e iluminagdo eficientes em termos de

energia. Garanta que esses equipamentos sejam desligados quando ndo estiverem em uso e considere o
uso de fontes de energia renovavel, se possivel.
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d) Fornecedores Sustentaveis: Se possivel, escolha fornecedores que adotem praticas sustentaveis e
tenham politicas ambientais claras. Isso pode incluir fornecedores de alimentos, bebidas e outros
servigos que utilizem produtos locais e organicos.

e) Planejamento Verde: Inclua praticas sustentaveis no planejamento do evento, como a escolha de
locais que utilizem sistemas de gestdo ambiental e a promogao de acdes ecoldgicas durante o evento.

f) Educacdo e Conscientizacdo: Informe a equipe e os participantes sobre a importancia das praticas
sustentaveis e incentive-os a adotar comportamentos que reduzam o impacto ambiental do evento.

Ao adotar essas praticas podem ajudar a tornar o evento mais sustentavel e reduzir o impacto
ambiental geral.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE: Considerando todos os aspectos técnicos, econdmicos e
de mercado que possam impactar no sucesso da contratacdo/aquisi¢do emitida, esta equipe de
planejamento declara VIAVEL esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.

16. RESPONSAVEIS

Chefe do Cerimonial e Eventos Institucionais: Kamila de Oliveira Ribeiro

Assessora de Cerimonial e Eventos Institucionais: Marcela Almeida dos Santos

Em 30/09/2024.

Kamila de Oliveira Ribeiro
Chefe de Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais

Aprovo José Marcio Lopes Guedes Presidente
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ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA

PROCESSO LICITATORIO N° 1960/2024
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024

A CINPICSA veecrrereereereereereereesseeseasseeseesseessessseens , inscrita no CNPJ sob
D10 ettt e e , estabelecida
0 F: R , Cidade de .o ,
EStado .oooovieiieieeeee e , TRlEfONE(S) .iovevieriieciieeiie e , e-
mail(s) para  CONALO  ...occvvceerereieeie e e eere e , neste ato representada pelo(a)
ST(8) cooeeeeeeeeeee e , portador do Documento de Identidade n® **.123.***,

inscrito no CPF sob o n® ***,123.456-**, DECLARA, sob as penas da lei, sua PROPOSTA
COMERCIAL READEQUADA, visando o ‘“Registro de Pregos para futuras e eventuais
contratagdes de empresa especializada em Servigos de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de
Cerimonias, sob demanda, conforme especificagcdes, quantidades estimadas, condi¢des e exigéncias
previstas neste Edital e seus anexos.”.

Item | Quantidade Descrigdo Valor Unitario Valor Total

Servigos de Cerimonial —

01 600 Horas Fornecimento de Mestre de Cerimonias R$ R$
e Prazo de Validade da Proposta: dias
e Valor Global da Proposta: R$ ( )

e Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e
estarmos de acordo com os termos do mesmo e que acatamos suas determinagdes, bem
como informamos que nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente sobre o objeto desta licitagao.

e Declaramos, também, que a proposta compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigente na data de entrega da proposta.

e Declaramos, que, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/91, estar ciente do
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicando ao nimero de funcionarios da minha
empresa, atendo as regras de acessibilidade prevista na legislagao.

e Declaramos, por fim, que ndo possuimos, na cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no
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inciso III do art. 5° da Constituicao Federal.

Dados da Empresa:
Razdo Social:
CNPJ:

Inscrigdo Estadual:
Endereco:
Fone:
E-mail:
CEP:
Cidade:
Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:

Dados do Representante Legal:
Nome completo
Estado civil
Profissao

CPF: ***.123.456-**

Documento de identidade (RG): **,123 ***

Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social da
assinatura do documento de contratagdo do Pregéao Eletronico n°® 09/2024.

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

* Declaracgio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 1917/2023
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

ATA DE REGISTRO DE PRECOSN° _/

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com sede na cidade de Juiz de Fora, Estado de
Minas Gerais, na Rua Halfeld n°® 955, Centro, com CNPJ n° 20.431.334/0001-27, denominada
simplesmente:  CAMARA MUNICIPAL, neste ato representada por seu Presidente
, nos termos do artigo 82 da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas,
ainda, o resultado do Pregao Eletronico n° 09/2024, para 0 REGISTRO DE PRECOS, regido por
toda a legislagdo aplicavel a espécie, especialmente as normas de carater geral da Lei Federal n°
14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n° 123/2006, com as alteragdes promovidas pela Lei
Complementar n° 147/2014, Ato n° 347, de 27 de dezembro de 2023 e, subsidiariamente, o Ato n® 349,
de 16 de fevereiro de 2024, que regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Juiz de Fora, o
Sistema de Registro de Precos, previsto no inciso II, do art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021, Lei
Municipal n°® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais legislagdes aplicadveis, bem como pelos
preceitos de Direito Publico, conforme consta do Processo Licitatorio n® 1917/2023, firmam a
presente Ata de Registro de Pregos, mediante as condi¢des a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — Registro de Pregos para futuras e eventuais contratacdes de empresa especializada em Servigos
de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimdnias, sob demanda, conforme especificagdes,
quantidades estimadas, condig¢des e exigéncias previstas nesta ARP.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS REGISTRADOS

2.1 — Os precos registrados dos itens da empresa classificada em primeiro lugar, encontram-se
indicados no quadro abaixo, observando a Proposta Comercial apresentada pela mesma:

EMPRESA VENCEDORA: , inscrita no CNPJ n° ,

com sede na , Bairro , CEP , a seguir

denominada FORNECEDOR, neste ato representada por Sr. (a) , portador

do Documento de Identidade n® **.123.*%** inscrito no CPF sob o n® ***,123.456-**,

Item Quanth ade/ Descrigao (Marca/Modelo) Valor Unitario Valor Anual
Unid. Total
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2.2 — As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta das dotagdes orgamentarias n°
01.122.0007.2100.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

2.3 — A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta como anexo a
esta Ata.

2.4 — Nio sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo, conforme art.
29 do Ato n° 349/2024 da CMIJF.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

3.1 — Homologado o resultado da licitacdo pelo Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora,
os fornecedores classificados serdo convocados para assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro do
prazo e condi¢les estabelecidos no instrumento convocatdrio, podendo o prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Fornecedor ¢ desde que ocorra motivo justificado
aceito pela Camara Municipal.

3.2 — Serdo registrados na Ata de Registro de Pregos, os pregos e os quantitativos do adjudicatario, ob-
servado o disposto no inciso IV do art. 13 do Ato n° 349/2024 da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3.3 — Serdo incluidos na Ata de Registro de Pregos, para formagdo do cadastro de reserva, na forma de
Anexo, nos termos do inciso II do caput do art. 17 e do art. 13, inciso XII, alineas “a” ¢ “b” do Ato n°
349/2024 da CMJF, o registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens em pregos iguais ao do adjuca-
tario, observada a ordem de classificacao da licitacao; e

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original.

3.3.1 - O referido registro tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva, para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da Ata de Registro de Pregos.

3.3.2 — Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores de que trata a alinea
“a” do subitem 3.3 antecederdo aqueles de que trata a alinea “b” do referido subitem.

3.3.3 — Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na Ata de Registro de Precos.

3.3.3.1 — A apresentacao de novas propostas na forma deste item néo prejudicara o resultado
do certame em relagdo ao licitante mais bem classificado.
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3.3.4 — A convocacdo e habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se
referem o subitem 3.3 e o subitem 3.3.1, seré efetuada quando houver necessidade de contratagao dos
licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no Edital e seus Anexos; ou

b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de precos, nas hipo-
teses previstas no subitem 7.6 desta ARP.

3.2 — A Ata de Registro de Pregos tera efeito de compromisso de fornecimento, depois de cumpridos
os requisitos de publicidade.

3.2.1 — A recusa injustificada do Fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido, ensejara a aplicag@o das penalidades legalmente estabelecidas.

3.3 — A contratagdo com os fornecedores registrados serd formalizada pela Camara Municipal
mediante Nota de Empenho, conforme art. 19 do Ato n° 349/2024 da CMJF.

3.3.1 — Copia da Nota de Empenho devera ser anexada ao processo de administragdo da Ata de
Registro de Precos.

3.4 — DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAO, O FORNECEDOR
REGISTRADO, DURANTE A VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, SERA
CONVOCADO PELA COORDENADORIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS
E CONVENIOS, A CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E OBEDECIDA A ORDEM DE
CLASSIFICACAQO, PARA RETIRAR A NOTA DE EMPENHO. DENTRO DO PRAZO DE
ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, SOB PENA DE DECAIR O DIREITO A CONTRATACAOQ,
SEM PREJUIZO DAS SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL, VEDADA A ASSINATURA
DA NOTA DE EMPENHO FORA DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, NOS TERMOS DO ART. 18 DO ATO N° 349/2024 DA CMJF.

3.4.1 — A COORDENADORIA DE LICITACOES podera encaminhar ao adjudicatario a
Nota de Empenho, por intermédio do e-mail informado em sua proposta, para que, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da convocacdo, seja o referido instrumento assinado por meio de
assinatura digital valida, ou devolvido através de via postal.

3.4.2 — As especificagdes detalhadas do objeto, quantidades e condigdes de entrega, as
obrigag0es das partes, bem como as normas relativas a fiscalizaggo, liquidagdo, pagamento e sangdes,
dentre outros, constam no Edital e/ou no Termo de Referéncia (Anexo I).

3.4.3 — Por ocasido da emissdo da Nota de Empenho, o fornecedor registrado devera comprovar

que mantém as condigdes iniciais de habilitagdo, acostando-se nos autos do processo licitatorio
correspondente as respectivas certiddes e/ou documentos.
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344 — A COORDENADORIA DE LICITACOES nio se responsabilizard pelo ndo
recebimento da Ata de Registro de Precos encaminhada para o e-mail informado na proposta, devendo
o proponente manté-lo em condig¢des de receber as mensagens que lhe forem encaminhadas relativas
ao presente certame. Em caso de fato superveniente que venha a inviabilizar o recebimento de e-mails,
devera o proponente, em tempo habil, comunicar 8 Camara Municipal.

3.5 — O Fornecedor da Ata de Registro de Precos serd obrigado a atender todos os pedidos efetuados
durante a vigé€ncia desta, mesmo que o término da contratacdo dele decorrente estiver previsto para
data posterior a do seu vencimento.

3.6 — A solicitagdo dos servigos sera efetivada mediante autorizagdo de servigo através da ordem de
servico encaminhada pela Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais ou pelo fiscalizador
indicado, por e-mail, por formulario ou de forma digital e devera ser prestado na data e horario
informado, apds o recebimento pela Contratada da autorizacdo de servigo por escrito.

3.7 — O Mestre de Cerimonia devera autorizar o uso de sua imagem ¢ voz, nos termos do “Modelo de
Autorizagdo de Uso de Imagem e Voz”, conforme “ANEXO Il DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS”.

3.8 — O Mestre de Cerimonias devera, preferencialmente, ter graduagdo em Eventos, Relagoes Publicas
ou em Comunicacao Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do
prazo de validade. Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados, sera necessario que tenha,
no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, comprovada através de gravagdes (videos de
eventos) em que seja possivel verificar a qualidade do profissional;

3.9 — O Mestre de Cerimdnias devera narrar o roteiro preparado pelo Chefe do Cerimonial, garantindo a
ordem e o ritmo da cerimonia;

3.9.1 — O Mestre de Cerimonias devera seguir rigorosamente o roteiro redigido pelo Chefe de
Cerimonial, ndo sendo permitida a alteragdo do texto sem o consentimento do redator;

3.10 — O Mestre de Cerimonias devera colaborar na confirmacdo de presencas de autoridades e no
preenchimento de nominatas;

3.11 — O Mestre de Cerimonias devera participar de reunides pré-evento;

3.12 — O Mestre de Cerimonias devera ser dotado das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e
fisica; discri¢do; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagdes
inesperadas; boa apresentacdo; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico; e

possuir equilibrio emocional,

3.13 — O Mestre de Cerimdnias devera comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se ao
Chefe de Cerimonial, com no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia, devidamente trajado;

3.14 — O traje para o profissional do sexo masculino devera ser passeio completo, preferencialmente com
o terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres, devem apresentar-se com maquiagem leve e
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discreta, unhas bem-feitas, cabelos arrumados, vestuario escuro (preferencialmente preto), bijuterias,
calcados e perfumes discretos;

3.15 — A empresa contratada fornecera, todas as vezes que a Camara Municipal requisitar, via ordem de
servico (Nota de Empenho), até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do evento, um profissional tec-
nicamente preparado para exercer a funcdo de Mestre de Cerimonias, a critério da contratante, nos locais
e horérios a serem designados pela contratante, durante o periodo de funcionamento da Camara, de se-
gunda a sexta-feira, de 8 h as 18 h, e na sexta feira de 8 h as 17 h, podendo ter o horario estendido no ca-
so de sessdes ordinarias e extraordinarias.

3.16 — O regime de execugdo serd por empreitada por prego unitario, por hora.

3.17 — O prazo de garantia contratual do objeto ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

3.18 — Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 24 (vinte € quatro) horas mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

3.18.1 — O fiscal da contratacao realizard o recebimento provisorio do objeto da ARP mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

3.18.2 — O fiscal da contratacao realizard o recebimento provisorio do objeto da ARP mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

3.18.3 — Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
da contratagdo apurara o resultado das avaliagdes da execugdao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da execucdo do objeto realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor da contratacéo.

3.18.4 — Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Edital e seus anexos e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

3.19 — Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (duas) horas, contados do
recebimento provisorio, por servidor designado pela autoridade competente, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

3.19.1 — Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais, quando houver,
no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo da contratagdo, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas;

3.19.2 — Realizar a anélise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacao
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e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

3.19.3 — Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo da execugdo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

3.19.4 — Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo.

3.19.5 — Enviar a documentacao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

3.19.6 — Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

3.20 — O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o da contratacao.

3.21 — Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
CLAUSULA QUARTA — DA AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO

4.1 — A contratagdo do objeto da presente Ata de Registro de Pregos sera autorizada, em cada caso,
pelo Presidente da Camara Municipal, sendo obrigatorio informar ao Agente de Contratacdo os
quantitativos das contratagoes.

4.1.1 — A emissao das Notas de Empenho, sua retificacdo ou cancelamento, total ou parcial sera
igualmente autorizado pelo Presidente da Camara Municipal, ou a quem este delegar a competéncia
para tanto.

CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE DA ATA

5.1 - A ATA DE REGISTRO DE PRECOS TERA A VIGENCIA DE UM ANO, CONTADO DO
PRIMEIRO DIA UTIL SUBSEQUENTE A DATA DE DIVULGACAO NO PORTAL
NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS — PNCP.

5.1.1 — A ata de registro de pregos tera prazo de vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados.

5.1.2 — A prorrogacao do prazo da Ata de Registro de Precos devera considerar, além do preco,
o desempenho das empresas na execucao das obrigagdes anteriormente assumidas.

5.1.3 — A prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de pregos deve ser precedida de ampla
pesquisa de mercado, a fim de verificar a adequacao dos precos registrados aos parametros de mercado
no momento da prorrogacao, aferida por meio dos pardmetros previstos no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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5.2 — A Ata de Registro de Pregos ndo sera objeto de reajuste, repactuagdo, revisdo, ou supressao ou
acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela
decorrente, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.3 — Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A Camara Municipal
reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o periodo de
vigéncia da referida Ata.

5.4 — Em cada contratagdo decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas e
condicdes constantes do Edital do Pregao Eletronico n® 09/2024, que a precedeu e integra o presente
instrumento de compromisso, independente de transcri¢do, por ser de pleno conhecimento das partes.

CLAUSULA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

6.1 — O Fornecedor respondera por todo e qualquer dano provocado a Camara Municipal, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual ndo podera ser
excluida ou atenuada em funcdo da fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido pela Camara
Municipal, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das
multas e demais penalidades previstas na presente Ata.

6.2 — Para os efeitos desta clausula, dano significa todos e quaisquer 6nus, despesa, custo, obrigagao
ou prejuizo que venha a ser suportado pela Camara Municipal, decorrente do ndo cumprimento, ou do
cumprimento deficiente, pelo Fornecedor, de obrigacdes a ela atribuidas contratualmente ou por forga
de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se limitando, a pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela
Camara Municipal a terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas
processuais, honorarios advocaticios e outros.

6.3 — Se qualquer reclamacao relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de obrigacdes
definidas como de responsabilidade do Fornecedor for apresentada ou chegar ao conhecimento da
Céamara Municipal, esta comunicara ao Fornecedor, por escrito, para que tome as providéncias
necessarias a sua solugdo, diretamente, quando possivel, a qual ficard obrigada a entregar & Camara
Municipal a devida comprovagdo do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial
que entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinalado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pelo Fornecedor ndo o eximem das responsabilidades assumidas
perante a Camara Municipal, nos termos desta clausula.

6.4 — Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas
da Céamara Municipal, nos termos desta clausula, deverdo ser pagos pelo Fornecedor,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a Camara
Municipal, mediante a adogdo das seguintes providéncias:

a) deducao de créditos do Fornecedor;

b) medida judicial apropriada, a critério da Camara Municipal.
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CLAUSULA SETIMA — DA ALTERACAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE
PRECOS.

7.1 — A ata de registro de precos ndo sera objeto de reajuste, repactuacdo, revisao, ou supressao ou
acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses institutos aos contratos dela
decorrente, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.1.1 — Os pregos registrados deverdo ser atualizados periodicamente a fim de verificar a
vantajosidade do preco registrado em relagdo ao prego de mercado, conforme art. 82, §5°, inciso [V
da Lein® 14.133, de 2021.

7.1.2 — A alteracdo dos precos registrados ndo altera automaticamente os precos dos contratos
decorrentes do SRP, cuja revisdo devera ser feita pelo 6rgdo contratante, observadas as disposi¢cdes
legais incidentes sobre os contratos.

7.1.3 — A Unidade Gerenciadora comunicara aos orgaos e as entidades sobre a incompatibilidade
do preco registrado com o preco de mercado, para ciéncia e, caso tiverem formalizado contratos, para
que avaliem a conveniéncia e oportunidade de efetuar a alteragdo contratual, observado o disposto no
art. 124 e demais disposigoes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.1.4 — O preco registrado podera ser revisto de oficio pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora
em decorréncia de eventual redug¢do do valor praticado no mercado, ou de fato que eleve o custo do
item registrado.

7.1.5 — A alteragdo dos precos registrados devera ser publicada no Diario Oficial Eletrénico do
Legislativo.

7.2 — Os contratos decorrentes do SRP poderao ser alterados em decorréncia de eventual reducao dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou servigos
registrados, nas seguintes situacdes:

I — em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

II — decorrente de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados,
conforme art. 134 da Lein°® 14.133, de 2021;

III — resultante de previsdo no contrato de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os precos
registrados, nos termos do art. 6°, incisos LVIII e LIX, art. 92, §4°, e art. 135 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.3 — Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado ¢ o fornecedor ndo

poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
o cancelamento de seu preco registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente, decorrente de
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caso fortuito ou forca maior, que o impossibilite de cumprir o compromisso, consubstanciado no art.
33 do Ato n° 347, de 2023.

7.3.1 — Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de
alteracdo, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
prego registrado em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas.

7.3.2 — Na hipotese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
prego registrado, o pedido sera indeferido pela Unidade Gerenciadora ¢ o fornecedor devera cumprir
as obrigagoes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro de fornecedor, nos
termos do disposto no subitem 7.6 desta ARP, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des previstas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e na legislacao aplicavel.

7.4 — Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, a Coordenadoria de
Licitacdes e Gestdo de Contratos e Convénios convocard o fornecedor para negociar a reducdao dos
pregos registrados aos valores praticados pelo mercado, conforme art. 27 do Ato n° 349/2024 da
CMIJF.

7.4.1 — Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, mediante cancelamento do seu registro de precos
ou dos itens registrados, sem aplicacdo de penalidade.

7.4.2 — Havendo a liberac¢do do fornecedor, nos termos do subitem anterior, a Coordenadoria de
Licitagoes e Gestao de Contratos ¢ Convénios devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado,
observado o disposto no inciso III do art. 33 do Ato n® 349/2024 da CMJF.

7.4.3 — Nao havendo éxito nas negociagdes, a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de
Contratos e Convénios devera proceder o cancelamento da Ata de Registro de Precos, nos termos do
art. 33 do Ato n° 349/2024 da CMJF, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais
vantajosa.

7.5 — Quando o preco registrado se tornar inferior ao prego praticado no mercado, sera facultado ao
fornecedor requerer a Coordenadoria de Licitagdes e Gestdo de Contratos e Convénios para negociar a
majoracao do preco registrado.

7.5.1 — As alteragOes de precos em ata obedecerdo as seguintes regras:

I — o preco registrado na Ata ndo podera ultrapassar o praticado no mercado;

I — o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera conceder aumento do prego registrado na Ata,
mediante pedido fundamentado do detentor da ARP, devidamente instruido com os documentos

necessarios a comprovacao dos fatos alegados, devendo obedecer ao que se segue:

a) manter a diferenga percentual apurada na época da licitagdo entre o preco ofertado pelo
licitante e o preco de mercado;
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b) considerar o valor solicitado pelo detentor da ARP como o méaximo a ser concedido para a
alteragdo;

¢) poder deferir valor menor daquele solicitado pelo detentor.
7.5.2 — O indeferimento total ou parcial do pedido de alteracdo ndo desobriga o detentor do
compromisso assumido nem o exime do cancelamento de seu registro de fornecedor e da aplicagdo de

eventuais penalidades administrativas por descumprimento da ARP.

7.5.3 — O fornecedor ndo sera liberado do compromisso assumido ainda que os precos de
mercado se tornem superiores ao registrado.

7.5.4 — Nao havendo éxito nas negociagdes, o orgdo ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes remanescentes ou integrantes do cadastro de reserva, se houver, para negociacao
nos mesmos moldes previstos neste artigo, ou proceder a revogagdo do item, ou do lote, ou de toda a

ARP, conforme o caso, adotando as medidas cabiveis para obter a contratagdo mais vantajosa.

7.6 — A Camara Municipal podera cancelar o registro de pregcos do fornecedor, total ou parcialmente,
observados o contraditorio e a ampla defesa, nos seguintes casos:

a) descumprimento parcial ou total, por parte do fornecedor, das condigdes da ARP sem motivo
justificado;

b) quando o fornecedor ndo atender a convocagdo para firmar as obrigacdes contratuais
decorrentes do registro de precos, ndo retirar a Nota de Empenho ou instrumento equivalente no prazo

estabelecido pela Camara Municipal, sem justificativa razoavel;

¢) ndo aceitar manter seu prego registrado quando houver indeferimento total ou parcial do
pedido de alteracdo, na hipdtese prevista no subitem 7.5.2 desta ARP;

d) sofrer sancdo prevista nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021;
e) nas hipoéteses de inexecucao parcial ou total do contrato decorrente da ARP; ou

f) ndo aceitar reduzir seu preco aos valores praticados no mercado, sendo que, neste caso, nao
havera aplicacdo de penalidades administrativas, na hipotese prevista no subitem 7.4.1 desta ARP.

g) por razdes de interesse publico, devidamente comprovado em Processo Administrativo
proprio;

h) a pedido do fornecedor, em caso de fato superviniente, decorrente de caso fortuito ou forga
maior, devidamente comprovado e justificado; ou

i) se ndo houver éxito nas negociagdes, nos termos do disposto nos subitens 7.4.3 ¢ 7.5.4 desta
ARP.
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j) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo, desde que haja
conveniéncia para a Camara Municipal,

k) por ordem judicial.

7.6.1 — Na hipotese prevista na alinea “d” do subitem 7.6, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ARP, a Camara Municipal podera, mediante decisdo
fundamentada, decidir pela manutengdo do registro de pregos, vedadas novas contratagdes derivadas
da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.

7.6.2 — O cancelamento, pela Camara Municipal, de preco registrado, sera precedido de regular
Processo Administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditorio ¢ da ampla
defesa.

7.6.3 — A comunica¢do do cancelamento de prego registrado sera formalizada por despacho da
Céamara Municipal, publicada no Orgdo de Imprensa Oficial do Poder Legislativo Municipal e
divulgada no site www.camarajf.mg.gov.br, juntando-se o comprovante nos autos do presente registro
de precos.

7.6.4 — O cancelamento da ARP ndo afasta a necessidade de apuracdo de responsabilidade do
fornecedor, quando este der causa ao cancelamento.

7.6.5 — Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Camara Municipal podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

7.6.6 — As alteragdoes da ARP devem obedecer aos mesmos requisitos de publicidade do ato de
assinatura, conforme § 2° do art. 18 do Ato n° 349/2024 da CMJF.

7.7 — A contratagdo com o detentor da ARP, caso seja celebrada, sera formalizada por emissdo de Nota
de Empenho.

CLAUSULA OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 — Comete infragdo administrativa a licitante ou adjudicataria que, nos termos do art. 155, da Lei
Federal n° 14.133/2021:

a) der causa a inexecugdo parcial da contratagao;

b) der causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Camara Municipal de
Juiz de Fora, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total da contratacao;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o Contrato, deixar de assinar a Ata de Registro de Pregos, a Nota de Empenho ou
outro instrumento correspondente, ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio
falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 — O ndo cumprimento de qualquer obrigagdo assumida em decorréncia deste contratacdo, por parte
da CONTRATADA, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes previstas nos arts. 156, da Lei
Federal n° 14.133/2021, garantida a prévia defesa:

8.2.1 — Adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de quaisquer
obrigagOes assumidas e a determinagdo da adogdo das necessarias medidas de corregdo.

8.2.2 — Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

a) 1% (um por cento) por hora de atraso na execucao do objeto ou por dia de atraso no cumpri-
mento de obrigacdo contratual ou legal, até¢ a 10° (décima) hora, calculados sobre o valor da contrata-
¢do, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da contrata¢do, no caso de atraso superior a 10 (dez) ho-
ras na execucdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel resci-
sdo da contratagdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da ARP, na hipotese de a Contratada, injustificadamen-
te, desistir da contratacdo ou der causa ao seu cancelamento, bem como nos demais casos de descum -
primento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante mo-
tivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de

assinar a Ata de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.
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8.2.3 — Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Municipal, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagdes legais,
conforme paragrafo 4°, do art. 156, da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.2.4 — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, conforme paragrafo 5°, do art. 156, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

8.3 — O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera descontado do pagamen-
to devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis a contar do recebimento da notificagdo para o pagamento.

8.3.1 — A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remuneragdo devida e somente
sera expedida guia propria para recolhimento caso:

a) nao haja valor devido pela Camara a CONTRATADA; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara Municipal.

8.4 — Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

I — A natureza e a gravidade da infragao cometida;

IT — As peculiaridades do caso concreto;

IIT — As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V — A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

8.5 — As sang¢des previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente,
apos regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos principios do contraditorio
e da ampla defesa.

8.6 — As multas e sangOes previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o seu
pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparagdo de eventuais danos,
perdas ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

8.7 — As sangdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela CONTRATADA
como relevante.

8.8 — A execucdo do objeto contratual fora das especificagdes, prazos e condig¢des estabelecidas nesta
contratagdo também ocasionara a incidéncia da multa prevista no subitem 8.2.2, pois, nessa situacao, a

desconformidade de especificagdes, prazos e condigdes equivalerd a ndo execucao do objeto.

8.9 — Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
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licitagdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.10 — A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta
contratagdo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

8.11 — A Camara Municipal devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

8.12 — As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

8.13 — Os débitos do contratado para com a Camara Municipal, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pela Camara Municipal decorrentes desta contratagdo ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com a Camara Municipal.

CLAUSULA NONA - DAS IMPUGNACOES AOS PRECOS REGISTRADOS

9.1 — A impugnacdo aos pregos registrados, em razdo da incompatibilidade destes com os precos
praticados no mercado, podera ser interposta por qualquer cidaddo, durante a vigéncia desta Ata,
devendo atender aos seguintes requisitos de admissibilidade:

9.1.1 — Ser por escrita e protocolizada na COORDENADORIA DE LICITACOES - situada
na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2° andar, com o servidor Felipe Loures Nunes — Agente de
Contratagdo, no horério de 8 as 12 horas e de 14 as 18 horas, de segunda a quinta-feira, sendo na
sexta-feira até as 17 horas.

9.1.1.1 — A Camara Municipal ndo se responsabilizard por impugnagdes enderecadas via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima e que, por
isso, ndo sejam protocolizadas na vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

9.1.2 — Ser dirigida ao Agente de Contratacio da Camara Municipal, responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo desta Ata, que, cumpridos os requisitos de admissibilidade, decidira a
respeito, devendo, uma vez comprovada a procedéncia do pedido, tomar, inicialmente, conforme o
caso, as medidas constantes do subitem 20.1 do Edital.
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9.1.2.1 — A decisdo do Agente de Contratacdo da Camara Municipal serd enviada ao
impugnante via correio eletronico ou via postal.

9.1.3 — Conter o niimero da Ata de Registro de Precos a qual se refere, com a descri¢do do
objeto e a identificacao do(s) item(s) cujo(s) preco(s) esteja(m) sendo impugnado(s);

9.1.4 — Conter o nome completo, a qualificacdo, copia do documento de identidade e do
Cadastro de Pessoa Fisica e o endereco do impugnante;

9.1.5 — Conter provas da incompatibilidade do preco impugnado, por meio de pesquisa
atualizada do mercado.

CLAUSULA DECIMA — DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 — O gerenciamento desta Ata serd realizado pela Coordenadoria de Licitacdes e Gestdo de
Contratos ¢ Convénios da Camara Municipal, conforme paragrafo unico do art. 2° do Ato n° 349, de
16 de fevereiro de 2024, que regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Juiz de Fora, o Sistema
de Registro de Precos, previsto no inciso II, do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2 — A execugao da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada pela servidora Marcela Almeida dos
Santos, lotada na Assessoria de Cerimonial e Eventos da Camara Municipal de Juiz de Fora, especial-
mente designada, qualitativa e quantitativamente, visando inclusive que nao se exceda o limite estima-
do para a contratag@o, nos termos do caput do art. 117 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS COMUNICACOES

11.1 — As comunicagdes entre as partes contratadas, relacionadas com o acompanhamento e controle
do presente instrumento, serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO,
DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

12.1 — A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de
licenciamento ou da operacdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n° 13.709/2018, suas
alteracdes e regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente
instrumento contratual.

12.2 — A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes
visando a seguranga, a prote¢do, a confidencialidade e o sigilo de toda informagdo, dados pessoais
e/ou base de dados a que se tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes,
vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer
outra forma de tratamento ndo previstos.

12.3 — A CONTRATADA deve assegurar-se de que seus colaboradores, consultores e/ou prestadores
de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacao
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e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo.

12.4 — A CONTRATADA nio podera utilizar-se de informagdo, dados pessoais ¢/ou base de dados a
que tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento de contratacao.

125 — A CONTRATADA ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizagdo escrita, informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razao do
cumprimento do objeto deste instrumento de contratacao.

12.5.1 — A CONTRATADA obriga-se a fornecer informagdo, dados pessoais e/ou base de
dados estritamente necessarios caso quando a transmissdo autorizada a terceiros durante o
cumprimento do objeto descrito neste instrumento de contratacao.

12.6 — A CONTRATADA fica obrigada a devolver todos os documentos, registros e copias que
contenham informacgdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execugao
do cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados
da data da ocorréncia de qualquer uma das hipéteses de extingdo da contratacdo, restando autorizada a
conservacgdo apenas nas hipoteses legalmente previstas.

12.6.1 — A CONTRATADA nio sera permitida deter copias ou backups, informacio, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execu¢do do cumprimento do objeto
deste instrumento de contratacdo.

12.6.1.1 — A CONTRATADA devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento
ou posse em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento de contratacdo tdo logo ndo haja
necessidade de realizar seu tratamento.

12.7 — A CONTRATADA devera notificar, imediatamente, a Cimara Municipal de Juiz de Fora no
caso de vazamento, perda parcial ou total de informagdo, dados pessoais e/ou base de dados.

12.7.1 — A notificacdo nao eximira a CONTRATADA das obrigacdes e/ou sangdes que possam
incidir em razao de perda de informacgao, dados pessoais e/ou base de dados.

12.7.2 — A CONTRATADA que descumprir nos Termos da Lei n° 13.709/2018 suas alteracdes
e regulamentagoes posteriores, durante ou apds a execucao do objeto descrito no presente instrumento
contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido, incluindo sangdes aplicadas pela autoridade competente.

12.8 — A CONTRATADA fica obrigada a manter preposto para comunicagdo com a Camara
Municipal de Juiz de Fora para os assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018 suas alteracdes e
regulamentagdes posteriores.

12.9 — O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente clausula,
permanecerdao em vigor apos a extingao das relagdes entre a CONTRATADA e a Camara Municipal,
bem como, entre a CONTRATADA ¢ os scus colaboradores, subcontratos, consultores e/ou
prestadores de servigos, sob pena das sangdes previstas na Lei n° 13.709/2018, suas alteragdes e
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regulamentagdes posteriores, salvo decisdo judicial contraria.

12.10 — O nd3o cumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas nesta cldusula sujeitard a
CONTRATADA a processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequente, sangao,
sem prejuizo de outras cominagdes civeis e penais.

12.11 — E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n°.
13.709/2018 (LGPD), suas alteracdes e regulamentagdes posteriores, devendo ser observadas, no trata-
mento de dados, no ambito da CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, a respectiva finalida-
de especifica, a consonéncia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

12.12 — Para a execucdo do objeto desta contratagdo, em observancia ao disposto na Lei Federal n°
13.709/2018 (LGPD), na Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na Lei
Federal n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao) e ao principio da transparéncia, as empresas lici-
tantes participantes e seu(s) representante(s) fica(m) ciente(s) do acesso e da divulgacao, pelo POR-
TAL DE COMPRAS PUBLICAS, de seus dados pessoais, tais como numero do CPF, RG, estado ci-
vil, endereco comercial, endereco residencial e enderego eletronico.

12.13 — As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta
no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

12.14 — Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu aces-
so e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

12.15 — E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

12.16 — A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contra-
tos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

12.17 — Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever do contratado eli-
mina-los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessida-
de de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou

contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

12.18 — E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e respon-
sabilidades decorrentes da LGPD.

12.19 — O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

12.20 — A Camara Municipal podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, de-
vendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

12.21 — O Contratado devera prestar, no prazo fixado pela Camara Municipal, prorrogavel justificada-
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mente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quan-
to a eventual descarte realizado.

12.22 — Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com re-
gistro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

12.23 — Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de ga-
rantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

12.24 — O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides téc-

nicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

12.25 — Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 — Integram esta Ata o edital do Pregao Eletronico n° 09/2024, seus anexos ¢ a proposta dos
fornecedores classificados no certame supranumerado.

13.2 — Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com as normas de carater geral da Lei Federal n°
14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n® 123/2006, com as alteracdes promovidas pela Lei
Complementar n° 147/2014, Ato n° 347, de 27 de dezembro de 2023 e, subsidiariamente, Ato n°® 349,
de 16 de fevereiro de 2024, que regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Juiz de Fora, o
Sistema de Registro de Precgos, previsto no inciso II, do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021, Lei
Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais legislagdes aplicaveis, bem como pelos
preceitos de Direito Publico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 — Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para dirimir eventuais
conflitos de interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Pregos, valendo esta cldusula como
renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam a presente Ata de Registro de
Precos.

Juiz de Fora, de de 2024.

CAMARA MUNICIPAL

EMPRESA
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ANEXO I DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 1960/2024
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024

CADASTRO DE RESERVA

1. Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com

precos iguais ao adjudicatario:

EMPRESA: , inscrita no CNPJ n°
Item Qu%lgﬁiade/ Descri¢ao (Marca/Modelo) Valor Unitario | Valor Total
RS
RS
—| — — Sl

2. Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:
EMPRESA: , Inscrita no CNPJ n°
Item Qu%lgﬁlade/ Descri¢ao (Marca/Modelo) Valor Unitario | Valor Total
RS
RS
- — — —) ()
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ANEXO II DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 1960/2024
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024

MODELO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E VOZ

Mestre de Cerimonias

Pelo presente termo particular de autorizacdo de uso de imagem e voz, eu (NOME DO
PROFISSIONAL), autorizo a Camara Municipal de Juiz de Fora o uso gratuito da minha imagem e
voz, que vierem a ser transmitidas e captadas por meio de fotografia e de gravacdo de audio e de
video, em decorréncia da participagdo, como mestre de cerimoOnias, a ser prestado de forma
(PRESENCIAL/VIRTUAL), no (NOME DO EVENTO), a ser realizado em (LOCAL e DATA).

Assim, a referida participacao, presencial ou virtual, podera ser transmitida e reproduzida por
todo o territorio nacional e internacional, no todo ou em parte, de forma “ao vivo” ou gravada,
podendo ser reexibida a qualquer tempo ou ainda fixada sua imagem em qualquer veiculo de
comunicacao (radio, TV e internet com todas suas ferramentas e tecnologias existentes), e reconhego
ndo haver direito a ressarcimento, indeniza¢ao ou outro tipo de retribuig¢do para tanto.

, de de 20

Assinatura
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ANEXO III DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 1960/2024
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024

RELATORIO DE EXECUCAQ

Dados

Nome do
Profissional

Cargo

Horario
de Inicio

Horario
de
Término

Total de
Horas

Descricao
das
Atividades

Local do
Servico

Assinatura
do Fiscal da
contrataciao

Obs.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA — ME OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE — EPP

PROCESSO LICITATORIO N° 1960/2024
PREGAO ELETRONICO N° 09/2024

A 310101 (S SR , mnscrita no CNPJ sob 0
N e , por intermédio de seu representante legal Sr.
(B) et , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre os requisi-
tos legais para a qualificacdo como Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP,
estando aptas a usufruir do tratamento estabelecido na Lei Complementar n° 123/06, que a em-
presa nio incorre em nenhuma das hipéteses previstas no § 4°, do artigo 3° da referida Lei e
que nao celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores extrapolam a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como Microempresa — ME ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos seus
arts. 42 a 49, referente ao Processo Licitatorio n° 1960/2024, Pregao Eletronico n° 09/2024, cujo
objeto é o “Registro de Pregos para futuras e eventuais contratagdes de empresa especializada em Ser-
vicos de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimonias, sob demanda, conforme especificagdes,
quantidades estimadas, condigdes e exigéncias previstas neste Edital e seus anexos.”.

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

* Declaragio a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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	Ademais, a contratação de um Mestre de Cerimônias profissional contribuirá para a imagem institucional da Câmara Municipal de Juiz de Fora, transmitindo seriedade e competência em todos os eventos públicos.
	A ausência de um profissional capacitado para estas funções poderia comprometer a qualidade e a organização das cerimônias, prejudicando a percepção pública e a eficiência administrativa deste órgão. Portanto, a contratação se justifica pela necessidade de manter a excelência nos serviços prestados, respeitando as exigências protocolares e garantindo que todas as cerimônias e eventos oficiais da Câmara Municipal sejam conduzidos de maneira exemplar.
	2.2. O critério de julgamento deverá ser pelo menor preço por item e o valor máximo a ser pago será o valor de mercado encontrado pela Divisão de Compras da Câmara Municipal de Juiz de Fora.
	5.4. De acordo com a Lei de Licitações e Contratos Administrativos art. 86, § 1º, da Lei nº 14.133, de 2021 e art. 8º, § 4º, do Ato nº 349, de 2024, a estimativa de quantitativos para a aquisição de bens e serviços deve ser fundamentada em dados objetivos e consistentes. No entanto, para o exercício de 2025, a quantidade de vereadores desta casa será ampliada, o que implica um aumento no número das demandas e serviços necessários, dificultando a mensuração precisa dos quantitativos a serem adquiridos.
	5.4.1. Além disso, no presente ano, em decorrência do período eleitoral, o uso efetivo dos serviços foi extremamente reduzido, refletindo uma incerteza nas necessidades operacionais. Essa situação extraordinária gera um cenário que limita a capacidade de previsão e planejamento, obrigando a administração pública a considerar essas variáveis atípicas. Portanto, justifica-se a necessidade de flexibilidade na estimativa de quantidades, à luz das diretrizes da referida legislação, a fim de assegurar a adequada prestação dos serviços e a utilização responsável dos recursos públicos.
	5.5. A não divulgação da intenção de registro de preços encontra respaldo na questão de que o órgão se configura como o único contratante, o que torna desnecessária a divulgação ampla, uma vez que inexiste interesse de outras entidades em participar do certo. Ademais, as particularidades dos eventos da Câmara Municipal de Juiz de Fora, que exigem um planejamento específico e, muitas vezes, temporariamente, corroboram a necessidade de celeridade nos processos de aquisição. Tal medida visa garantir a eficiência e a economicidade administrativa, evitando a burocratização excessiva. Assim, a justificativa para a não divulgação está em consonância com o disposto no Art. 86, § 1º, da Lei nº 14.133/2021 e no Art. 8º, § 4º, do Ato nº 349/2024.
	5.6. O registro de preços é um procedimento administrativo que visa garantir a contratação de serviços de forma rápida e eficiente quando houver necessidade, sem a necessidade de realizar uma nova licitação a cada contratação.
	5.7. Através deste registro, a empresa contratada se compromete a fornecer o serviço de Mestre de Cerimônias a um preço previamente acordado durante o período de vigência da contratação.
	5.8. A contratação dos serviços será feita conforme a necessidade, ou seja, sob demanda.
	5.9. Quando surgir a necessidade de um Mestre de Cerimônias para um evento específico, a solicitação será feita à empresa registrada, que deverá providenciar o profissional conforme as condições previamente acordadas.
	5.10. A empresa contratada será responsável por fornecer Mestres de Cerimônias qualificados para conduzir eventos, assegurando que todas as etapas do cerimonial sejam realizadas de forma adequada e profissional.
	5.11. Os Mestres de Cerimônias devem ser experientes e treinados para lidar com diferentes tipos de eventos, desde solenidades formais até celebrações corporativas e eventos sociais.
	5.12. As especificações detalham as qualificações exigidas dos Mestres de Cerimônias, incluindo habilidades de comunicação, apresentação pessoal, e experiência prévia em eventos similares, também são especificadas as condições de trabalho, como duração do evento, local, horário e qualquer necessidade específica do contratante.
	5.14. Economia: A definição prévia dos preços possibilita um melhor planejamento financeiro e controle de gastos.
	5.15. Qualidade: A seleção de uma empresa especializada garante que os Mestres de Cerimônias fornecidos sejam de alta, qualidade e estejam aptos a atender às expectativas dos eventos.
	6.1. O valor apurado através da estimativa de preço é de R$83.700,00 (oitenta e três mil reais e setecentos reais). Conforme demonstrativo da referência de preços da tabela abaixo.
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