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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955, centro,
Juiz de Fora — MG, CEP 36016-000, torna publico que, no local, data e horario abaixo indicado,
realizard a abertura do Processo Licitatério n° 1807/2023, na modalidade Pregao Presencial n°
15/2023, do tipo menor preco, com regime de execucdo por empreitada por preco unitario,
para AMPLA CONCORRENCIA, regido pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
Decreto Municipal n° 7.596, 25 de outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29 de junho de
2005 e, subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as modificagdes
introduzidas por leis posteriores, Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, Lei Estadual n® 20.826, de 31 de julho de
2013, Lei Municipal n° 12.211, de 10 de janeiro de 2011, Lei 9.609 de 19 de fevereiro de 1998, e
demais condigOes fixadas neste Edital e seus Anexos.

O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro Felipe Loures Nunes — Matricula n° 1776, tendo como
Equipe de Apoio os servidores: Frederico Carlos Cardoso — Matricula n® 1737, Daiana Lucia de
Almeida — Matricula n°® 2355, Luiz Wanderlei Rachid Filho — Matricula n® 1896 e Karine Oliveira
de Andrade Xavier - Matricula n°® 1871, designados conforme a Portaria n° 5.710, de 21 de
outubro de 2022.

A abertura da licitacdo ocorrera no dia 06 de julho de 2023, as 14h00min, na sala da Escola do
Legislativo “Professor William Coury Jabour”, situado no 1° andar do PREDIO DO INSS, sito na
Rua Marechal Deodoro, 722, centro, Juiz de Fora - Minas Gerais, quando os interessados deverao
apresentar ao Pregoeiro os envelopes n° 01 - Proposta Comercial e n° 02 - Documentos de
Habilitagao.

1- DO OBJETO

1.1 — Contrata¢do de empresa especializada na prestagdo de servigos especializados em guarda e
gestdo terceirizadas de documentos com uso do Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos) para a Camara Municipal de Juiz de Fora, de acordo com as especificagdes, prazos e
condicdes previstas neste Edital e seus Anexos.

2- DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Divisdo de Arquivo e Registros Processuais da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderdo participar desta licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto deste
Pregdo que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes neste
Edital e seus anexos.

3.2 — E vedada a participagdo neste Pregio:
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3.2.1 - de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, dissolugdo ou em liqui-
dagdo;

3.2.2 - de empresas estrangeiras que ndo tenham representag@o legal no Brasil, com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 — de interessados que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com a Adminis-
tracao Publica Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicao;

3.2.4 - de sociedades empresarias ou ndo, em consorcio, controladas, coligadas ou subsidia-
rias.
3.2.4.1 - Considerando que ¢ ato discricionario da Camara Municipal de Juiz de Fora, di-
ante da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado di-
versas empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfato-
riamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que € conveniente a vedacdo de participa-
¢do de empresas em “consorcio” nesta licitagao.

3.3 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentagdo de habilitagdo de
acordo com o disposto na Lei n° 10.406/02 (Cddigo Civil Brasileiro), Lei Federal n® 10.520/02 ¢ na
Lei Federal n° 8.666/93.

3.4 - A participagdo neste certame implica aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste Edi-
tal.

4 — DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O interessado ou o seu procurador devera apresentar-se perante o Pregoeiro para proceder ao
respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste procedi-
mento licitatorio, inclusive com poderes para formulacéio de ofertas e lances verbais.

4.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatério e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.

4.3 — A auséncia do credenciado ndo constituira motivo de inabilitagdo do proponente ou desclassi-
ficagdo de sua proposta, também ndo o sera se o referido documento estiver inserido em quaisquer
dos envelopes obrigatorios.

4.3.1 — Na auséncia do credenciamento, o proponente ficard sem representante perante o Pre-
goeiro, ndo podendo fazer consignar em ata suas observagoes, rubricar documentos, ofertar lances,

bem como praticar os demais atos de um mandatario, persistindo esta situacdo até que a exigéncia
do credenciamento seja atendida.

4.4 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

4.4.1 - tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instru-
mento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no Cartoério de registro Civil das Pesso-
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as Juridicas ou outro 6rgdo que equivalha, qual estejam expressos seus poderes para exercer direi-
tos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

4.4.2 - tratando-se de procurador, a PROCURACAO por instrumento publico ou particular
com firma reconhecida (conforme modelo Anexo II), que conferira o mandatario os poderes para
apresentar proposta para ofertar lances verbais em nome da representada, manifestar a intengdo de
recorrer ou renunciar ao recurso ¢ ainda assinar atas, bem como praticar todos os atos que se fize-
rem necessarios para o bom e fiel cumprimento do mandato, acompanhada do correspondente do-
cumento, dentre os indicados no item 4.4.1, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.4.3 — Dependerdo de poderes especiais previstos expressamente na declaragdo os atos de
assinar a proposta, contratos, atas de registro de precos, notas de empenho, quaisquer declaragdes,
termos de responsabilidade, firmar compromissos, etc.

4.4.4 — A minuta de procurag@o anexa ao presente edital serve como parametro as licitantes,
garantindo ao procurador poder para todos os atos no processo licitatorio.

4.4.5 — As licitantes poderdo valer-se de modelo proprio, atribuindo os poderes que enten-
dem devidos.

4.5 — Os documentos a que se referem os subitens 4.4.1 ¢ 4.4.2 (em fotocOpia autenticada ou
acompanhada do original para autenticacdo por parte do Pregoeiro), deverdo ser entregues ao
Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacado.

4.6 - A licitante devera declarar sua condi¢do de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
porte - EPP ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, mediante declara¢ao confor-
me o modelo constante no ANEXO I1I, desde que cumpra os requisitos legais para qualificagao
como ME ou EPP ou equiparada, conforme o art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Muni-
cipal n® 12.211/2011, e que ndo esteja sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo.

4.6.1 - A auséncia da declaragdo da condi¢do de Microempresa - ME ou Empresa de Peque-
no porte - EPP ou sociedade cooperativa equiparada 8 ME ou EPP (ANEXO III) ENSEJARA A
NAO UTILIZACAO das condi¢des especiais para Microempresas - ME e Empresas de Pequeno
Porte - EPP ou equiparadas estabelecidas na Lei Complementar n® 123/06 conforme item 8.9 do
Edital.

4.7 - O representante legal ou o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.8 — Copia do respectivo Estatuto ou do Contrato Social (com firma reconhecida ou original
para reconhecimento), no qual estejam expressos os poderes do representante legal para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura, devera ser entregue ao Pregoeiro,
no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitagdo.

4.9 — Juntamente com o credenciamento devera ser apresentada a declaracdo dando ciéncia
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacido, conforme dispde o art. 4°, inciso vii,
da lei n° 10.520/02, que nio foi declarada inidonea por ato do poder publico; que nio esta im-
pedida de transacionar com a administracio publica; que nio foi apenada com rescisiao de
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contrato, quer por deficiéncia dos servicos prestados, quer por outro motivo igualmente gra-
ve, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos; que nao incorre nas demais condi¢coes impediti-
vas previstas no art. 9° da lei federal n° 8.666/93 consolidada pela lei federal n° 8.883/94; que,
se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos, comprome-
tendo-se a comunicar a cimara municipal de juiz de fora a ocorréncia de quaisquer fatos su-
pervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da proponente,
nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da lei 8.666/93, e suas alteragdes, poden-
do utilizar-se do modelo constante do ANEXO IV deste Edital.

4.9.1 - A auséncia da declaracio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisi-
tos de habilitacao (ANEXO 1IV) ensejara o DESCREDENCIAMENTO da empresa licitante.

4.10 — A declaracao e as copias de que trata os itens acima deverdo ser apresentadas fora do
envelope de documentagdo, ou seja, separadamente a documentagéo solicitada no ITEM 8 — DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 2 porém, sugere-se que sejam
encadernados ou afixados por grampos a fim de evitar o extravio dos mesmos.

4.11 - A licitante que prestar declaracdo falsa respondera por seus atos, civel, administrativa e pe-
nalmente.

4.12 - Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados na forma do subitem
7.7.2 deste Edital, no inicio da sessdo do Pregao.

4.12.1 - NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO
COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR
O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE DEVE-
RA ENCAMINHA-LO PARA O E-MAIL: NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.-
GOV.BR.

4.13 — Caso ndo haja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre
0s mesmos recaia incorre¢do insanavel, a licitante ficard excluida da etapa de lances verbais e sera
mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e
apuracdo do menor preco.

4.14 — O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente credenci-
ado.

4.15 — O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato social da pessoa juridica, a
ser apresentado no ato do credenciamento, conforme os subitens 4.4.1 e 4.4.2 deste Edital, devem
estar em vigor, acompanhados da ultima alteracdo porventura existente.

4.16 - A DECLARACAO DE MICROEMPRESA - ME OU EMPRESA DE PEQUENO POR-
TE - EPP OU EQUIPARADA (ANEXO III) E/OU A DECLARACAO DANDO CIENCIA
DE QUE CUMPREM PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO (ANEXO
IV), PODERAO SER ASSINADAS NO MOMENTO DA SESSAO PUBLICA, DESDE QUE
O REPRESENTANTE LEGAL PRESENTE NA SESSAO TENHA PODERES ESPECIFI-
COS PARA TAL.
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5- DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”

5.1 - No dia, horario e local fixados no preambulo deste Edital, o representante legal de cada
licitante devera apresentar ao Pregoeiro, simultaneamente, além do credenciamento e da
declaraciao de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, conforme modelo do Anexo IV, a
proposta escrita e a documentacdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e,
de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023
LICITANTE:

CNPJ:

6 — DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 1

6.1 — A proposta de pregos contida no Envelope “Proposta”, em uma via, devera ser digitada ou
impressa eletronicamente em papel timbrado ou com a identificacdo da empresa licitante, redigida
em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
na ultima pagina e rubricada nas demais, pelo representante legal da licitante, a ser entregue em
envelope devidamente fechado e rubricado no lacre, observado o ANEXO V deste Edital, dela
constando:

6.1.1 - especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente os itens
ofertados, observadas as especificagdes, quantidades e condigdes previstas no ANEXO I do Edital,
Termo de Referéncia;

6.1.2 - Preco unitario e total de cada item cotado;

6.1.3 - Prazo de validade nf3o inferior a 90 (noventa) dias corridos a contar de sua
apresentacao;

6.1.3.1 — Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta, ou a proposta
apresentar prazo de validade diferente, serd considerado o prazo de 90 (noventa) dias para efeito de
julgamento.

6.1.4 - razdo social da licitante, o nimero do CNPJ, o telefone ou “e-mail”, se houver, ¢ o
respectivo endereco, com CEP;
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6.1.5 - nome do banco, agéncia bancaria e nimero da conta corrente da licitante, para efeito
de pagamento da despesa;

6.1.6 — nome completo, estado civil, profissdo, nimero do CPF e do documento de
identidade (RG), domicilio e cargo do representante legal da empresa, encarregado, nos termos do
contrato social, da assinatura do instrumento contratual decorrente deste Pregéo;

6.1.7 — declaracdo de que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto
licitado e estar de acordo com os termos do mesmo e que acata suas determinacdes,

informando que nos precos propostos estio incluidos todos os custos, tais como as despesas
com impostos, taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente no objeto desta licitacao;

6.1.8 — apresentar quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pela
licitante.

6.2 — O licitante devera apresentar proposta referente ao LOTE 01 ofertado, devendo a proposta e
os lances referirem-se a sua integralidade, ndo se admitindo propostas para execugdo parcial do
LOTE 01 ofertado.

6.3 - OCORRENDO OMISSOES DE INFORMACOES NAS PROPOSTAS

APRESENTADAS, DESATENDENDO AQUELAS QUE FORAM ORA SOLICITADAS,

SERAO CONSIDERADAS AS INFORMACOES PREVISTAS NESTE INSTRUMENTO DE
CONVOCACAO, SALVO:

6.3.1 - Quando ndo atenderem as exigé€ncias relativas as suas especificacdes;

6.3.2 - Quando as omissdes ou irregularidades venham dificultar ou impossibilitar seu
julgamento;

6.3.2.1 - Neste caso, cabera ao setor requisitante, no ato da sessio publica, verificar

se_as omissdes ou irregularidades de fato configuram dificuldade ou impossibilidade do
julgamento do item.

6.3.3 - Quando apresentarem cotacdo de objeto diverso daquele previsto neste edital.

6.3.4 - NOS CASOS PREVISTOS NOS SUBITENS 7.3.1, 7.3.2 E 7.3.3. OS ITENS
SERAQ DESCLASSIFICADOS.

6.4 — Em caso de divergéncia entre os precos em algarismos e expressos por extenso, deverd
prevalecer esse ultimo, bem como tera preferéncia, para efeito de calculo do prego total, o valor
unitario do item apresentado pela licitante.

6.5 — O valor global da proposta devera corresponder ao preco total do LOTE 01 ofertado, que, por
sua vez, sera o somatorio da multiplicagdo do preco unitario de cada item por sua quantidade,
expresso em numeral e por extenso.

6.5.1. O preco global consistira no somatério dos valores de implementacdo inicial e
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implementacdo continua, acrescidos de doze parcelas do valor mensal de guarda.

6.6 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais apos a virgula.

6.7 - A apresentagdo da proposta implicard na plena aceitagdo, por parte do proponente, das
condigoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.8 - As propostas deverdo incluir toda a mao de obra, materiais e equipamentos necessarios a exe-
cucdo dos servigos;

6.9 - O CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS SERA PELO MENOR PRECO
PELO LOTE 01.

6.10 - NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO COM ASSI-
NATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O ARQUI-
VO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E CERTI-
FICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE DEVERA EN-
CAMINHA-LO PARA O E-MAIL: NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

7 — DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 02

7.1 — HABILITACAO JURIDICA

7.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado
do documento de elei¢do de seus administradores.

7.1.2 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

7.1.3 — Cédula de identidade e registro comercial, no caso de empresario individual.

7.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.2 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS,
emitido pela Caixa Econdémica Federal.

7.2.3 - Prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida através da Certidao
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional;
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7.2.4 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente;

7.2.5 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente.

7.2.6 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho ou da Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos
garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n°
12.440/2011.

7.3 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006

7.3.1 — Para ME ou EPP definida pelo art. 3°, da Lei Complementar n® 123/06, a
comprovacdo devera ser feita por meio de certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando
sua condi¢do, conforme artigo 1° e 8°, Instrugcdo Normativa n° 38, de 06/05/2017 do Departamento
Nacional de Registro do Comércio — DREI; ou

7.3.2 — Para sociedade cooperativa equiparada 8 ME ou EPP por meio de comprovagdo de
que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos
no inciso II do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados ¢
nao cooperados.

7.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 — Certiddao Negativa de Faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede ou
domicilio da licitante em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos

envelopes.

7.5 - QUALIFICACAO TECNICA

7.5.1 — Atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,

comprovando os fornecimentos similares e compativeis com o objeto da licitacdo através da
apresentacio de pelo menos 1 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA.

7.6 — CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

7.6.1 — Declaracao de atendimento a norma do inciso XXXIII do art.7° da Constituicio
Federal, com redacdo dada pela Emenda Constitucional n° 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 anos, observado o modelo do ANEXO VI deste Edital.
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7.7 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.7.1 - A documentacdo relacionada nos subitens 7.1.1, 7.1.2, 7.1.3, 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4,
7.2.5 e 7.4.1 podera ser substituida, conforme disposto no § 3° do art. 32 da Lei n°® 8.666/93, pelo
Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade
plena, conforme decreto 7.654, de 6 de dezembro de 2002, com ramo de atividade compativel com
o objeto licitado.

7.7.1.1 — No caso de ndo constar no CAGEL quaisquer documentos exigidos para a
habilitagdo, a licitante devera complementar a documentacdo exigida.

7.7.2 - Os documentos exigidos neste Edital poderido ser apresentados em original ou
por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excecio dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregio.

7.7.2.1 - Serao admitidas fotocépias sem autenticacdo cartorial, desde que os
respectivos originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para
autenticacio, na sessio do pregio, nos termos do art. 32, caput da Lei n° 8.666/93.

7.7.2.2 - Os documentos de habilitagdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

7.7.2.3 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO
COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR
O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA (0} E-MAIL:
NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

7.7.3 - OS DOCUMENTOS RELACIONADOS NOS SUBITENS 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3,
7.2.4, 7.2.5, 7.2.6 E OS DEMAIS QUE SE FIZEREM NECESSARIOS, TERAO SUA
AUTENTICIDADE CERTIFICADA JUNTO AOS “SITES” DOS ORGAOS EMISSORES
OU DE CERTIFICACAO PARA FINS DE HABILITACAO.

7.7.4 — Os documentos de que trata o item 7.1, ja apresentados e aceitos na fase do
credenciamento, novamente solicitados na habilitagdo juridica, poderdo ser aproveitados pelo
Pregoeiro e pela equipe de apoio, ndo sendo necessdria a apresentagdo no envelope
“documentagado”.

7.7.5 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a habilitagdo
deverdo estar em nome da licitante com nimero do CNPJ e enderego respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.

7.7.5.1 - Podera a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.
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7.7.6 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte — EPP devera apresentar toda a
documentagdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.

7.7.6.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Wteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual

periodo, a critério da Camara Municipal, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa.

7.7.7 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

7.7.8 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias tteis
inicialmente concedidos.

7.7.9 - A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste subitem, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, sendo facultado a Camara Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitagdo.

7.7.10 - SE A DOCUMENTACAQO DE HABILITACAO NAO ESTIVER COMPLETA
OU CONTRARIAR QUALQUER DISPOSITIVO DESTE EDITAL, O PREGOEIRO

CONSIDERARA A LICITANTE INABILITADA.

8 - DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 - No dia, horario e local estabelecido no predmbulo deste Edital, serdo recebidos os
credenciamentos e aberta pelo Pregoeiro a sessdo publica destinada ao recebimento da declaracao
de preenchimento dos requisitos de habilitacdo e ao recebimento e abertura dos envelopes Proposta
e Documentacao.

8.1.1 - AS EMPRESAS LICITANTES INTERESSADAS EM PARTICIPAR DO
CERTAME ATRAVES DO ENVIO DE ENVELOPE DEVIDAMENTE FECHADO,
LACRADO E RUBRICADO NO ILACRE, CONTENDO OS RESPECTIVOS
DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO, ENVELOPE PROPOSTA E ENVELOPE

DOCUMENTACAQ, PODERAO REMETER OS MESMOS PARA O ENDERECO
INDICADO NO PREAMBULO DESTE EDITAL.

8.2 — Em nenhuma hipotese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo estabelecido
neste Edital.

8.3 — Serdo abertos, pelo Pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de pregos, ocasido
em que se procedera a verificacdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

8.4 - Nao sera aceita, em qualquer hipdtese, a participacao de licitante:
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a) retardataria, a ndo ser como ouvinte;
b) que nao apresentar a declaragdo de preenchimento dos requisitos de habilitagdo, a teor do
art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520/02.

8.5 — No horério indicado para inicio da Sessdo Publica do Pregdo, pretendendo a licitante
credenciar representante, devera apresentar ao Pregoeiro documento comprovando possuir poderes
para formulac@o de propostas e para pratica de todos os demais atos relativos a este Pregéo.

8.5.1 — Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante,
presente ao evento, devidamente credenciado.

8.6 — No mesmo ato, o Pregoeiro receberd a declaracdo de preenchimento dos requisitos de
habilitagdo e os envelopes Proposta ¢ Documentagdo, em separado, procedendo, em seguida, a
abertura dos envelopes Proposta, aos procedimentos de classificagdo das propostas, a etapas de
lances e julgamento.

8.7 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

8.7.1 — Sera feito o exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, analise
e classificag@o das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital.

8.7.1.1 — Serdo classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
somente as propostas que atenderem plenamente os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.7.1.2 - A desclassificagdo da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases
seguintes.

8.7.2 — Apbés o exame da conformidade das propostas, o Pregoeiro classificara a
proposta de menor preco em relacio ao valor estimado da contratacdo e todas aquelas
apresentadas com valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em relacio a
proposta de menor preco.

8.7.3 — Quando ndo forem identificadas no minimo trés propostas escritas de precos, nas
condigoes definidas no subitem anterior, o Pregoeiro fara a classificagdo dos trés menores precos
ofertados, quaisquer que sejam os valores ofertados.

8.7.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de preco cotado para que os
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

8.7.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes que
tenham ofertado o mesmo prego.

8.7.5 — Dar-se-4 inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverao ser formulados
de modo sucessivo, em valores distintos e decrescentes.
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8.8 - DA ETAPA DE LANCES

8.8.1 - Classificadas as propostas e uma vez iniciada a etapa competitiva, o Pregoeiro
convidara individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da proposta de maior preco e as demais
em ordem decrescente de pregos ofertados.

8.8.1.1 — A licitante oferecera lance verbal sobre VALOR TOTAL DO LOTE 01
OFERTADO.

8.8.1.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentagdo dos lances.

8.8.1.3 - Apenas serfo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
registrado pelo Pregoeiro.

8.8.1.4 - A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
Pregoeiro, ficara excluida dessa etapa e terd mantido o seu ltimo preco apresentado para efeito de
ordenag¢do das propostas.

8.8.1.5 — Apés a realizacdo da etapa de lances verbais, no caso de EMPATE entre
duas ou mais propostas, havera a aplicacio do desempate nos termos do art. 44, §2° e art. 45,
da Lel Comnlementar n° 123/06 e Lei Munlcmal n’ 12. 211/2011 seguldo da aplicacao do

primeira hipétese. Na hmotese de nersnstlr 0 _empate, a classnﬁcagao far-se-a,

OBRIGATORIAMENTE., por SORTEIO, em ato publico, na prépria sessio, vedado
qualquer outro processo.

8.9 — DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

8.9.1 — Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
ME ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor preco, estard configurado o empate previsto no art. 44, §2° da Lei
Complementar n° 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.9.2 — Ocorrendo o empate ¢ comprovada a condicdo de ME ou EPP na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos do item 4.6, proceder-se-a da seguinte forma:

8.9.2.1 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e,
atendidas as exigéncias habilitatorias, o objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

8.9.2.2 — Nio sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite
estabelecido no item 8.7.2, na ordem de classificagdo, para o exercicio do direito de preferéncia.

8.9.2.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, sera realizado sorteio entre essas empresas para definir a que primeiro
podera apresentar novo lance.
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8.9.3 — Na hipotese da ndo contratacdo da ME ou EPP, o objeto licitado sera adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

8.9.4 — Sera declarada vencedora do certame a licitante que ao final da etapa de
lances, apés aplica¢éo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123/06 e
Lei Municipal n° 12.211/2011, OFERTAR O MENOR VALOR UNITARIO PELO LOTE 01.

8.10 - DO JULGAMENTO

8.10.1 - Declarada encerrada a etapa competitiva ¢ ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, de acordo com os
critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

8.10.1.1 - O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO PELO LOTE 01, consi-
derando que esta licitagcdo ¢ do tipo menor preco, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da Lei n°
10.520/02.

8.10.1.2 — Com base no art. 40, inciso X, da Lei n° 8.666/93, serdo considerados os valo-
res maximos a seguir especificados, para fins de aceitabilidade das propostas:

VALOR | VALOR

LOTE | ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UNID. UNIT. TOTAL
01 01 Planilha de implantacio

inicial

01.1 Dedetizagao 1850 caixa 1,29 2.386,50

01 | Caixareforcadadepapeliode | g5, caixa 8,96 | 16.576,00
20Kg

01.3 Cadastro e implantacdo 1850 | repositorio 5,52 10.212,00

01.4 Cadastro de documento 31.000 |documento| 0,37 | 11.470,00

(indexagao)
01.5 Manuseio de Entrada 1850 caixa 3,09 5.716,50

Total Ttem 1: R$ 46.361,00 (quarenta e seis mil, trezentos e sessenta e um reais)

Planilha de implantacio

02 .
continua
0.1 Transporte inicial até o galpao 200 caixa 3.25 2.600,00
da Contratada
02 | Caixareforcadadepapelaode | o, caixa 12,96 | 10.368,00
20Kg
02.3 Cadastro e implantacao 800 repositorio 3,02 2.416,00
02.4 Cadastro de documento 13.500 | documento| 0,34 | 4.590,00
(indexacao)
02.5 Manuseio de Entrada 800 caixa 2,09 1.672,00
15
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Total Item 2: RS 21.646,00 (vinte e um mil, seiscentos e quarenta e seis reais)
03 Planilha de mensal de guarda
03.1 Licenca de uso sistema GED 12r(1?éls)p or meés 244,32 2.931,84
. 31.800
03 | Armazenamento deCaixade | ioo i 3,13 | 99.534,00
papeldo de 20 Kg
por ano)
420
03.3 Manuseio de entrada (caixas caixa 3,09 1.297,80
por ano)
420
03.4 Manuseio de saida (caixas caixa 3,09 1.297,80
por ano)
420
03.5 Requisi¢ao de documentos ((igzlggfn documento 8,34 3.502,80
ano)
420
03.6 Devolugao de documentos (caixas | documento 8,34 3.502,80
por ano)
360
03.7 Digitaliza¢do de documentos | (paginas pagina 0,65 234,00
por ano)
360
038 Insergao ou expurgo de (documen documento 122 43920
documentos tos por
ano)
Transporte de documentos 60
03.9 . (viagens | viagem 90,00 5.400,00
(coleta/entrega, ida e volta)
por ano)
Total Ttem 3: R$ 118.140,24 (cento e dezoito mil, cento e quarenta reais e vinte e quatro
centavos)

Perfazendo o valor total do LOTE 01 de R$186.147,24 (cento e oitenta e seis mil cento e
quarenta e sete reais e vinte e quatro centavos).

8.10.1.3 - Serdo desclassificadas, com base no art. 48, incisos I e II da Lei n° 8.666/93, as
propostas que:

a) apresentarem pregos excessivos ou com pregos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacao
que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com o objeto do Termo de Referéncia — Anexo I;
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b) ndo atenderem as exigéncias contidas neste Pregao.

8.10.2 - Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado da contratagao.

8.10.3 - Havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do Edital e
que seu prego seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

8.10.4 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentacdo” ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com
irregularidades, sera inabilitado, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as penalidades
previstas no item 19 deste Edital e demais cominagdes legais.

8.11 —- DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

8.11.1 - Se ndao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentacdo em um unico momento, ou ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou
surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a continuagdo dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

8.11.1.1- Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo
Pregoeiro e pelos representantes legais dos licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro e
sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

8.11.2 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificagdo das condigdes de habilitacdo da licitante e assim, sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qual
tenha apresentado proposta.

8.11.3 - Nas situagdes previstas nos subitens 8.10.1, 8.10.2 e 8.10.3 o Pregoeiro podera
negociar diretamente com a licitante para que seja obtido preco melhor.

8.11.4 - Todas as propostas e os documentos de habilitacdo serdo rubricados pelo Pregoeiro,
pela Equipe de Apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a sessdo deste Pregao.

8.11.5 — Apos a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.11.6 - Ultrapassadas a fase de analise das propostas e abertos os envelopes
“Documenta¢@o”, ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8.11.7 — Verificado que a proposta de menor preco para o objeto licitado atende as

exigéncias fixadas neste Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, serd a respectiva licitante
declarada vencedora.
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8.11.8 - O Pregoeiro, no interesse da Administracio, podera adotar medidas saneadoras
durante a tramitacio do certame e em especial na Sessdo do Pregio, relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacio e proposta, desde que nio contrariem a
legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacio.

8.11.9 - E facultado ao Pregoeiro ou 3 autoridade superior, em qualquer fase deste
Pregdo, a promocio de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucio do
processo, vedada a inclusio posterior de informacio ou de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta ou da documentacio.

8.11.9.1 - Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrera apds a conclusido da diligéncia
promovida.

8.11.9.2 — O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta
ou a inabilitago da licitante.

8.11.10 — Da reunido lavrar-se-4 a ata circunstanciada da sessdo, devidamente assinada pelo
Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelas licitantes presentes, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

8.11.11 — A LICITANTE VENCEDORA DO CERTAME DEVERA ENCAMINHAR

ATE AS 11 (ONZE) HORAS DO DIA SEGUINTE A REALIZACAO DO PREGAQ, A PRO-
POSTA COMERCIAL AJUSTADA AO PRECO FINAL, CONFORME ANEXO V, DE-

VENDO SER PROTOCOLIZADA NA COORDENADORIA DE LICITACOES E GESTAO
DE CONTRATOS E CONVENIOS — SITUADA NA RUA MARECHAL DEODORO N° 722,

2° ANDAR, COM O PREGOEIRO.

8.11.11.1 — Havendo interposi¢do de recurso e contrarrazdes, a entrega da proposta co-
mercial da Camara Municipal, ajustada ao prego final, devera ser marcada pelo Pregoeiro.

8.11.12 — Depois de concluida a licitacdo e assinada a pertinente contratacdo, os envelopes

ndo abertos contendo a documentacdo das demais licitantes ficar@o a disposicdo para retirada, pelo
prazo de 30 (trinta) dias, decorrido este prazo, os mesmos serdo inutilizados.

9 - DO RECURSO

9.1 — No final da sessdo, com a declaracdo do vencedor do objeto licitado, qualquer representante
legal da licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese
sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagdo das razdes de
recurso, contados da lavratura da ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazoes em igual nimero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1 - As razdes de recurso e as contrarrazdes deverdo ser protocoladas na Coordenadoria

de Licitacoes e Gestio de Contratos e Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2°
andar, com o Pregoeiro.
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9.1.1.1 AS RAZOES DE RECURSO E AS CONTRARRAZOES PODERAO SER
ENVIADOS PARA O E-MAIL NUCLEODELICITACAO@CAMARAJE.MG.GOV.BR,
DESDE QUE OBEDECAM AO DISPOSTO NO ITEM 10.5.

9.1.2 - A licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifesta¢do imediata ¢ motivada da licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

9.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixagdo no quadro de avisos da Camara
Municipal e comunicado a todos os licitantes via correio eletrdnico.

9.5 - NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO COM
ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O
ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA 0 E-MAIL:

NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

10 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicard o objeto a licitante vencedora,
competindo ao Presidente da Camara Municipal homologar o procedimento licitatério.

10.2 - Decididos os recursos porventura interpostos ¢ constatada a regularidade dos atos procedi-
mentais, o Presidente da Camara Municipal adjudicara o objeto a licitante vencedora e homologara
o procedimento licitatorio.

11 - DA IMPUGNACAO E DOS ESCLARECIMENTOS

11.1 - Impugnagdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa fisica ou
juridica, até o 2° dia util que anteceder a abertura das propostas, mediante petigdo a ser enviada
para o endereco eletronico nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, ou por via postal, ou
protocolizadas na Coordenadoria de Licitacdes e Gestao de Contratos e Convénios, situado a
Rua Marechal Deodoro, 722, 2° andar, centro, na cidade de Juiz de Fora, no horario de 8 as 12
horas e de 14 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre
a peti¢ao no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

11.1.1 - Caso a impugnagao seja apresentada por meio de endereco eletronico, o impugnante
devera apresentar, até¢ o 2° dia 1util que anteceder a abertura das propostas, o original da pecga
impugnatoria, devidamente assinada, conforme subitem 11.2.
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11.1.1.1 AS IMPUGNACOES PODERAO SER ENVIADOS PARA O E-MAIL NU-
CLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR, DESDE QUE OBEDECAM AQO DIS-
POSTO NO ITEM 11.7.

11.2 - A peticdo devera ser assinada pela impugnante, por meio de seu representante legal ou
procurador, acompanhada de coépia de seu documento de identificagdo e CPF, contrato social, se
socio; contrato social e procuragdo, se procurador e somente procuragdo, se publica.

11.2.1 - Os documentos citados no subitem 11.1 e 11.2 poderao ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartdrio competente ou pelo Pregoeiro ou
publicacdo em orgdo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso IV, ambos
da Lei n® 8.666/93.

11.3 - A Camara Municipal ndo se responsabilizard por recursos ou impugnacdes enderecadas por
outras formas ou outros enderecos eletronicos, ¢ caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo
Pregoeiro, € que, por isso, sejam intempestivas.

11.4 - Acolhida a impugnacdo, sera designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagdo das propostas, conforme art. 21,
§4°, da Lei n° 8.666/93.

11.5 - A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, e serda divulgada no site desta Casa Legislativa para conhecimento de todos os
interessados.

11.5.1 - No caso de a impugnagdo ser apresentada por meio de endereco eletrdnico, o prazo
para a decis@o do Pregoeiro comeca a contar a partir do protocolo de recebimento da via original da
peca impugnatoria.

11.6 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos através do e-mail:

nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br ou via telefone (32)3250-2928.

11.6.1 - O prazo para resposta aos questionamentos sera de até 48 (quarenta ¢ oito) horas.

11.7 - NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DQCUMENTAS:AO CcCoOM
ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O

ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA 0) E-MAIL:
NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

12 - DO CONTRATO

12.1 - DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAO, O FORNECE-
DOR REGISTRADO DEVERA COMPARECER A CAMARA MUNICIPAL, NO PRAZO
DE ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS CONTADOS DA DATA DA CONVOCACAO, PARA AS-
SINAR O TERMO DE CONTRATO, CONFORME MINUTA DE CONTRATO (ANEXO
VIII), ACEITAR OU RETIRAR O INSTRUMENTO EQUIVALENTE, CONFORME O
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CASO, OBSERVADO O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA, SOB PENA DE DE-
CAIR O DIREITO A CONTRATACAO, SEM PREJUIZO DAS SANCOES PREVISTAS
NESTE EDITAL.

12.1.1 — A prorrogacdo do prazo previsto no subitem 12.1 somente sera aceita pela Camara
Municipal se pleiteada pela adjudicataria antes do decurso do referido prazo, de forma motivada e
fundamentada.

12.1.2 — Na hipotese da adjudicataria ndo comparecer para assinar o termo de contrato, acei-
tar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, aplicar-se-a as sangdes previstas nes-
te Edital.

12.2 — Se ocorrer uma das hipdteses previstas no subitem 12.1.2 ou se a adjudicatdria nao
apresentar situacao regular no ato da contratacao, o Pregoeiro examinara as propostas subsequentes
e a habilitagdo das licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até¢ a apuragdo da proposta que
atenda ao Edital, podendo, ainda, revogar este Pregdo.

12.3 — Convocada a licitante remanescente, o Pregoeiro examinara o objeto, o valor ofertado e a
aceitabilidade da proposta classificada, podendo, inclusive, negociar o prego.

12.4 — A execugdo contratual regular-se-a pelas condigdes estabelecidas neste Edital, pelas
disposi¢des da Lei n° 8.666/93 e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

12.5 — CONFORME ART. 55, XIII DA LEI N° 8.666/93, A EMPRESA CONTRATADA
TEM A OBRIGACAO DE MANTER, DURANTE TODA A EXECUCAO DO CONTRATO,
EM COMPATIBILIDADE COM AS OBRIGACOES POR ELE ASSUMIDAS, TODAS AS
CONDICOES DE HABILITACAO E QUALIFICACAO EXIGIDAS NA LICITACAO.

126 — O CONTRATO, BEM COMO OS DIREITOS E OBRIGACOES DELE
DECORRENTES, NAO PODERA SER SUBCONTRATADO, CEDIDO OU
TRANSFERIDO, TOTAL NEM PARCIALMENTE, NEM SER EXECUTADO EM
ASSOCIACAO DO CONTRATADO COM TERCEIROS, SEM AUTORIZACAO PREVIA
DA CAMARA MUNICIPAL, POR ESCRITO, SOB PENA DE APLICACAO DE SANCAO
OU DE RESCISAO CONTRATUAL.

13 — DA VIGENCIA

13.1 - O PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO SERA DE 12 (DOZE) MESES,
CONTADOS DA DATA DA SUA ASSINATURA, PODENDO SER PRORROGADO POR
IGUAIS E SUCESSIVOS PERIODOS ATE O LIMITE DE 60 (SESSENTA) MESES, A
CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E NO INTERESSE DAS PARTES, NOS TERMOS
DO ART. 57, INCISO 1V, DA LEI N° 8.666/1993, DESDE QUE OS SERVICOS ESTEJAM
SENDO PRESTADOS DE FORMA SATISFATORIA PARA ESTA CAMARA E EM
CONDICOES COMPATIVEIS COM OS PRECOS DE MERCADO.
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13.2 - O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n°® 8.666/93, desde que
haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e adequadas justificativas.

13.5.1 - Informamos que a contratagdo entre a Camara Municipal e seu atual fornecedor
encontra-se vigente até o dia 15 de julho de 2023, nos termos do Contrato n® 683/2018 relativo ao
Processo Licitatdorio n® 1219/2018 — Pregéo Presencial n® 01/2018.

14 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada pela Divisdo de Arquivo e Regis-
tros Processuais e Diretoria Administrativa da Camara Municipal, através de servidor lotado neste
setor, especialmente designado (a), nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes.

14.2 Ao fiscalizador do contrato cabera, dentre outras, as seguintes atribuicoes:

a) verificar a execugdo do objeto, a fim de garantir a qualidade dos servigos;

b) Expedir Atestado de Fiscaliza¢ao dos servicos executados, tendo como base a nota fiscal/
fatura apresentada pela Contratada, que servira como instrumento de avaliagdo do cumprimento das
obrigagdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagao dos pagamentos;

¢) Advertir a Contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo
do contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes pre-
vistas neste instrumento.

14.3 - O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes do
Contrato.

14.4. Apos a assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a Camara Municipal podera re-
alizar visita técnica as dependéncias da Contratada e emitir parecer técnico declarando se a mesma
possui estrutura fisica, operacional e de recursos humanos que garanta a exequibilidade dos servi-
¢os e que seja compativel com a massa documental que sera implantada e armazenada.

14.4.1. Caso o local de prestacdo do servigo seja considerado inadequado, serd concedido
prazo de até 10 (dez) dias para sua adequacado, sob pena de rescisdo contratual.

14.4.2. A visita cabera ao representante do setor solicitante e representante da Diretoria Ad-
ministrativa, e sera instruida com relatérios de visita, fotos e quaisquer elementos que possam auxi -

liar a analise do local de prestagdo de servico.

14.4.3. O parecer técnico cabera ao representante do setor solicitante.

15 — DOPRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

15.1. O regime de execugdo sera por empreitada por preco unitario.
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15.2. O prazo de execucdo do objeto deste Edital sera:

TRANSPORTE E DEDETIZACAO Até 20 (vinte) dias
CADASTRO DE DOCUMENTOS E IMPLANTACAO DOS
REPOSITORIOS DA PLANILHA DE IMPLANTACAO Até 8 (oito) meses
INICIAL
CADASTRO DE DOCUMENTOS E IMPLANTACAO DOS
REPOSITORIOS DA PLANILHA DE IMPLANTACAO 12 (doze) meses
CONTINUA
GUARDA DE DOCUMENTOS 12 (doze) meses

15.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pela servidora Nilma Ferreira de Sa e Lima,
responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo, em até 08 (oito) meses do inicio da implantagao,
mediante termo circunstanciado.

15.4. Durante a execugdo da Planilha de Implantagdo, a critério da contratante, poderdo ser
realizadas visitas para acompanhamento, verificacdo da execucdo e recebimento provisério das
caixas implantadas.

15.5. Apos vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos do pactuado, os servigos serdo
recebidos definitivamente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de até
10 (dez) dias.

15.6. TRANSPORTE E DEDETIZACAO

15.6.1. O arquivo devera ser transportado para o local de guarda da Contratada pela atual
empresa responsavel pela guarda, conforme disposto no Contrato n® 683/2018 Item “5.19 — Ao
finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para local a ser definido
pela Camara Municipal”, utilizando mao de obra e carro proprio da mesma. O transporte dos
documentos devera ser realizado por meio de veiculos apropriados que assegurem integridade e
seguranca dos documentos transportados.

15.6.2. Apos o recebimento dos documentos, a Contratada devera dedetizar os mesmos antes
de proceder ao cadastro.

15.6.3. A data de inicio para o transporte dos documentos serd definida pela Camara
Municipal e o arquivo a ser liberado devera ser acompanhado de protocolo em duas vias, constando
a descricdo dos documentos e volume que esta sendo transportado.

15.7. CADASTRO DE DOCUMENTOS

15.7.1. Os documentos receberdo etiqueta de codigo de barras e seus indices serdo digitados
no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos), que fard a gestdo online das caixas
armazenadas. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de
paginas, um pacote ou uma caixa, ¢ depende da forma que esta armazenado, de como sera indexado
no sistema ou solicitado para consulta.
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15.7.2. A Contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda
dos documentos, tais como:

o Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20 kg de documentos, com capacidade
para acomodar duas caixas-box no tamanho 40x28x16 (CxAxL)

e Etiquetas de codigo de barras

e Sacos plasticos ou outros materiais que forem necessarios

15.7.3. Para a execucdo da planilha de implanta¢do inicial, deverdo ser manipuladas
aproximadamente 1850 caixas de 20 Kg, o que corresponde a aproximadamente 3700 caixas Box,
tamanho padrao, ou aproximadamente 1035 metros lineares de documentos.

15.7.4. Os licitantes ndo terdo acesso ao espago fisico da atual empresa contratada,
responsavel pela guarda dos documentos. Para afericdo quanto ao contetdo a ser manipulado
durante a execugdo da planilha de implantagdo, podera a licitante entrar em contato com a Camara
Municipal de Juiz de Fora, na pessoa da servidora Nilma Ferreira de Sa e Lima, chefe da Divisdo
de Arquivo e Registros Processuais, no telefone (32) 3250-2922 durante horario de expediente.

15.8. IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

15.8.1. Depois de cadastrados, os documentos deverao ser colocados em caixas de 20 Kg,
fornecidas pela Contratada.

15.8.2. As caixas receberdo etiqueta de codigo de barras contendo o endereco fisico na
estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da informacdo e deverdo ser
implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) que fara a gestdo online
das caixas armazenadas.

15.8.3. A empresa contratada, no que toca aos servigos de implementagao, inicial e continua,
recebera apenas o valor do servigo efetivamente prestado.

15.8.4. Esta etapa devera seguir em paralelo com a etapa 15.8 e inclui:
15.8.4.1. Licen¢a de Uso do Sistema GED:

v' Data center com infra-estrutura de seguranga, sem custo adicional de licengas ou aquisi¢do.
v Banco de dados armazenado no servidor da Contratada.
v" Infra-estrutura de seguranga com backup diario ao Banco de Dados e Imagens cadastradas (se
solicitadas).
v' Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) por um
ano, com as seguintes caracteristicas:
o Permitir acesso as informagoes via internet;
e Permitir visualizar documentos digitalizados quando solicitados;
e Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.
o Permitir a solicitacdo dos seguintes servicos via Gerenciamento Eletronico de Documentos:
- Requisi¢do de documentos
- Inser¢@o de documentos nas pastas
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- Devolu¢do de documentos
- Digitalizacdo de documentos
v Manutengdo e atualizagdo ao Sistema GED, se necessario.

15.8.4.2. Treinamento do GED:

a) A Contratada deverd treinar os usuarios autorizados da Camara Municipal para
utilizacdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

15.9. GUARDA DE DOCUMENTOS

15.9.1. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local
adequado, livre de riscos de alagamento, inundagdes e desabamentos, e destinado unicamente para
fins de atividades de guarda e recuperagdo de documentos e informagdes, com monitoramento 24
(vinte e quatro) horas através de cameras e alarme e monitoramento de temperatura e umidade, de
forma a preservar a integridade dos papéis.

15.9.2. O local deve possuir rigidos critérios de seguranga contra incéndio (equipamentos
adequados e em quantidade suficiente, brigada de combate a incéndio, Auto de Vistoria do Corpo
de Bombeiros), controle de infestagdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danificar
os documentos (com comprovacdo da documentagido do sistema de controle de pragas e roedores),
conservando as informagdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o resgate dos
mesmos.

15.9.3. O sistema de empilhamento das caixas deve ser realizado de maneira que nao
comprometa a integridade das mesmas.

15.9.4. O galpao para guarda terceirizada devera ser em local que esteja em raio méximo de
até¢ 100 (cem) km da sede da Camara Municipal de Juiz de Fora, para atendimentos de emergéncia
ou consulta de documentos originais nas dependéncias da Contratada, por servidor autorizado da
Camara Municipal.

15.9.4.1. Chegou-se a esta distdncia pela razoabilidade de tempo gasto para o
atendimento de urgéncia entre o tempo para o recebimento da solicitagdo, a localizagdo do
documento, o preparo para o envio ¢ o transporte do local de guarda até a Camara Municipal em
veiculo automotivo. Uma empresa com local de guarda a uma distancia superior ndo tera tempo
habil para o atendimento devido ao deslocamento necessario. E ainda pela possibilidade de
consultas serem realizadas nas dependéncias da contratada, o que acarretaria um gasto maior para a
Camara com o deslocamento.

15.9.4.2. A exigéncia referente a localizacdo se faz necessaria tendo em vista a obtengao
da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal, pois, se a distdncia entre a Camara Municipal
e a Contratada for maior que a determinada elevara o custo, a eficiéncia e eficacia da contratagao.

15.9.4.3. O fator distdncia impacta diretamente no cumprimento dos prazos estabelecidos
no item 15.10 deste Edital, visto que na maioria das vezes € requerida a consulta ao documento
original.

15.9.5. A empresa contratada, no que toca ao servico guarda de documentos, recebera apenas
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o valor do servico efetivamente prestado.
15.10. NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS

a) Deverdo obedecer a tabela de servigos e materiais constantes deste Edital.

b) O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da Camara Municipal ¢ de 24 (vinte ¢
quatro) horas.

¢) Para consultas emergenciais o prazo sera de até 03 (trés) horas contadas a partir da solicitacao.

15.10.1. O prazo para consulta emergencial ¢ necessario para atendimento aos vereadores,
diretores e demais servidores, que no decorrer de sua atuagdo precisam do documento original em
maos de forma rapida para a resolugdo de alguma questao.

15.11. PRAZO E LOCAL PARA RECOLHIMENTO DOS DOCUMENTOS

15.11.1. O prazo para o transporte dos documentos devera ser em até 20 (vinte) dias apds a
assinatura do Contrato por parte da Contratada.

15.11.2. Os documentos deverdo ser transportados pela atual empresa responsavel pela
guarda, a Empresa Célula, localizada na Rodovia BR040, Km 800, Empresarial Park Sul, 24 —
Matias Barbosa/MG, até o endereco fornecido pela Contratada, com acompanhamento de pessoa
indicada pela Divisdo de Arquivo e Registros Processuais.

15.12. O valor a ser pago incidira sobre o servigo efetivamente executado.

15.12.1. Na Planilha de guarda mensal as quantidades foram estimadas por ano, sendo que
sera pago o servigo executado por més.

15.12.2. Nas Planilha de guarda mensal optou-se pelos servigos individualizados em
detrimento do pacote de servicos, desta forma sera pago apenas o que for efetivamente executado.
No pacote pagariamos o valor independente do uso.

15.13. Os itens constantes da Planilha de implantag@o continua e os itens 03.3 a 03.9 da planilha de
guarda mensal serdo executados apds autorizagdo do setor solicitante, mediante Ordem de Servigo.

16 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Além das especificagGes técnicas previstas no item 15 deste Edital, a Contratada tera as
seguintes obrigagdes:

16.1.1. Na execucdo de objeto obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho ¢ a dedica-
¢do necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

16.1.2. A empresa Contratada se compromete a manter sigilo absoluto, mesmo apos o encer-
ramento do Contrato, sobre as informagdes contidas nos documentos da Camara Municipal, nao
podendo duplica-los ou usé-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e crimi-
nal.
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16.1.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos,
procedimentos gerais e obrigatorios, servicos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros
constantes deste Edital.

16.1.4. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, deste Edital, em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes dos produtos empregados ou da execugdo
dos servigos.

16.1.5. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitarios e outros advindos da execug@o, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer
onus e responsabilidades.

16.1.6. Fornecer a Camara Municipal todas as informagdes solicitadas pela mesma.

16.1.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal
ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, indepen-
dentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

16.1.8. Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implanta¢do do
sistema de gestdo e guarda de documentos.

16.1.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionarios
capacitados e com coordenagdo adequada.

16.1.10. Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de
prevencdo e combate ao fogo, conservacdo predial periddica, higienizacdo periddica com controle
de pragas.

16.1.11. Manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a entrega dos materiais, bem
como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado;

16.1.12. Garantir o suporte para a solucdo tecnologica de GED (Gerenciamento Eletrénico
de Documentos);

16.1.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Edital;

16.1.14. A Contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela
fiscalizag@o da contratacdo, aos locais de armazenamento dos documentos.

16.1.15. A Contratada obriga-se a apresentar relatorio descrevendo o servigo efetuado ao
final das etapas de implantagdo inicial e continua do objeto e relatérios gerenciais mensais de
movimentacao dos documentos sob a guarda da Contratada;

16.1.16. A Contratada obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

e Acesso as informagdes via internet;
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e (Cadastro de documentos;

e Solicitagdo de caixas Box, pastas ou pacotes;

e Permitir a localizacdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de codigo
de barras identificadoras;

Busca de documentos;

Registrar a saida de documentos do galpao;

Registrar a entrada de documentos no galpao;

Solicitagdo de servi¢o;

Cadastro de tipos de documentos;

Cadastro de usuarios e solicitantes;

Relatorio de tipos de documentos;

Relatério da movimentacgéo das caixas;

Relatério de todas as operagdes realizadas no sistema;

Permitir a digitalizagdo de documentos, quando solicitada, e a exibigdo dos mesmos via Internet;

16.1.17. A Contratada devera disponibilizar, em suas dependéncias, sala para consulta caso a
Camara Municipal tenha necessidade de consultar os originais no local de guarda, de segunda a
sexta feira no periodo compreendido entre 08h00 as 18h00, equipada com mesa de escritorio de
tamanho médio e, no minimo, 04 cadeiras.

16.1.18. O atendimento com original do documento fisico entregue a Camara Municipal
devera ser realizado em 24 (vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a
partir do registro da solicitagao.

16.1.19. Ao finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para
local a ser definido pela Camara Municipal.

16.1.20. A Contratada obriga-se a recolher para guarda em suas dependéncias, quando
solicitado pela Camara Municipal, novos documentos, pastas ou caixas, devendo realizar todos os
procedimentos descritos neste Edital, devendo apresentar o valor atualizado na nota referente ao
primeiro més subsequente a realizacdo do servigo para aprovagao ¢ pagamento.

16.1.20.1. Durante a execugao da Planilha de Implantacdo Continua, serdo recolhidas pela
Contratada, a cada solicitacdo, o nimero minimo de 15 (quinze) caixas de 20 kg, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis do solicitado.

16.1.21. A contratada devera apresentar relagdo de equipamentos disponiveis para
digitalizagdo de documento, para o caso de haver necessidade deste servico.

16.2 — Observar as disposi¢des referentes & PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMA-
CAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS, constantes da clausula “Décima Segunda”
da Minuta do Contrato (Anexo VII).

17 — DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

17.1. Apds a assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a Camara Municipal podera
realizar visita técnica as dependéncias da Contratada e emitir parecer técnico declarando se a
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mesma possui estrutura fisica, operacional e de recursos humanos que garanta a exequibilidade dos
servicos e que seja compativel com a massa documental que serd implantada e armazenada.

17.1.1. Caso o local de prestacdo de servico seja considerado inadequado sera concedido
prazo de até¢ 10 (dez) dias para sua adequacdo, sob pena de rescisdo contratual.

17.1.2. A visita cabera ao representante do setor solicitante e representante da Diretoria
Administrativa, e serd instruida com relatorios de visita, fotos e quaisquer elementos que possam
auxiliar a andlise do local de prestacdo de servico.

17.1.3. O parecer técnico cabera ao representante do setor solicitante.

17.2. Acompanhar os trabalhos de transferéncia da documentagao até o galpao da Contratada.
17.3. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade na prestacdo do servigo, se for o caso.
17.4. Prestar as informagdes € os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
17.5. Impedir que terceiros executem o servigo objeto deste Edital.

17.6. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.

17.7. A Camara Municipal ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade
da Contratada para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

18 — DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da dotagdo or¢amentaria n°
01.122.0007.2004.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiro — Pessoa Juridica.

18.2 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta
e descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera no prazo minimo de 05
(cinco) dias uteis posteriores a apresentagdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de
Expediente da Camara Municipal e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por
servidor lotado na Divisdo de Arquivo e Registros Processuais e Diretoria Administrativa,
especialmente designados, responsaveis pela fiscalizagdo da contratacao:

10.2.1. Os valores a serem pagos incidirdo sobre os servicos efetivamente de implementacao,
inicial e continua, executados.

10.2.2. Pelo servig¢o executado nas Planilhas de implantag¢do continuada e Planilha mensal de
guarda, a Camara Municipal efetuara pagamentos mensais.

10.2.3. O pagamento referente ao servico de implantacdo sera realizado em parcela Unica,

apos comprovada a transferéncia completa dos documentos e funcionamento adequado das
solugdes de busca ¢ localizagdo via GED.
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BAI\AICO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

18.3 — Os documentos exigidos no subitem 18.2 deverdo estar acompanhados da prova de
regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela Caixa
Econdmica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho.

18.4 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do Edital,
fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteracdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a
Contratada, das penalidades previstas no Edital e na Lei n°® 10.520/02.

18.5 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratagao.

18.6 — Na hipotese prevista no subitem 18.4 ndo correrdo juros ou atualizacdes monetarias de
qualquer natureza, sem prejuizo da aplicag@o de outras penalidades previstas na Lei n® 10.520/02.

18.7 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorregao,
serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

18.8 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Cadmara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizag@o financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I = (TX/100)
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagao financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratdrios

N =numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

18.9 — Para a hipotese definida no subitem 18.8, a Contratada fica obrigada a emitir nota
fiscal/fatura suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a
atualizacdo financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara
Municipal.

18.10 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.
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18.11 - Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

18.12. O valor do contrato podera ser reajustado, mediante iniciativa da Contratada, depois de
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, a contar da data prevista para apresentacdo da proposta, em
caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, pelo IPCA (IBGE) acumulado no periodo ou outro
indice que eventualmente venha substitui-lo, desde que resulte compativel com os precos de
mercado e que seja vantajoso para a Camara Municipal.

18.12.1. O primeiro reajuste sera contado da data prevista para apresentacdo da proposta e os
demais, da data do ultimo reajuste.

18.12.2. Os reajustes serdo precedidos obrigatoriamente de solicitagdo escrita da contratada,
juntamente com a apresentacdo dos comprovantes de variagdo dos custos.

18.12.3. Os reajustes serdo formalizados por meio de Termo Aditivo (ou apostilamento).

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execu¢fo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, deixar de assinar a Ata de Registro de Precos, deixar de assinar a Nota de Empenho,

nao celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e,

se for o caso. sera descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora -
CAGEL, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a Unido. Estados,
Distrito Federal ou Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no Contrato, bem

como das demais cominacdes legais.

19.2 - O ndo cumprimento de qualquer obrigacao assumida em decorréncia deste contratacdo, por
parte da Contratada, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes previstas no arts. 86 e 87 da
Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa:

19.2.1 - Adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de
quaisquer obrigagdes assumidas e a determinacdo da adogdo das necessarias medidas de correg@o.

19.2.2 - Multa do valor contratado, em até:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, de atraso no cumprimento de
obrigagdo contratual ou legal, até 10 (dez) dias de atraso, calculados sobre o valor do contrato, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias

no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até 30 (trinta) dias de atraso, com a possivel res-
cisdo contratual;
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¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese da Contratada, injustificada-
mente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumpri -
mento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante
motivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de
assinar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta.

e) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao Publica, por prazo nao superior a 5 (cinco) anos, de acordo com o art. 7° da Lei n°
10.520/2002.

f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base no inciso anterior.

19.3 — O valor das multas aplicadas, apos regular processo administrativo, sera descontado do pa-
gamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da notificagdo para o pagamento.

19.3.1 - A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remuneragdo devida e so-
mente serd expedida guia propria para recolhimento caso:

a) ndo haja valor devido pela Camara a contratada; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara.

19.4 - As sangdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apos regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

19.5 - As multas e sanc¢des previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o seu
pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade pela reparagdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

19.6 - As sangdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

20 — DA RESCISAO

20.1 — A contratagdo podera ser rescindida nas seguintes hipdteses:

a) por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos I a
XII, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n° 8.666/93;
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b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

¢) na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93.

20.1.1 — Além das hipoteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/93, constituem causas de
rescisdo da contratagdo:

a) interromper a prestagdo do servigo sem motivo que justifique e sem autorizacdo expressa
e escrita da Camara Municipal;

b) ndo satisfizer as exigéncias da Camara Municipal com relagdo a boa qualidade do servigo
prestado;

¢) se a Contratada proceder dolosamente em prejuizo da Camara Municipal.

20.2 - Os casos de rescisao contratual deverao ser formalmente motivados, assegurado a Contratada
a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

20.3 - Ocorrendo a rescisdo da contratagdo e ndo sendo devida nenhuma indenizagao, reparagdo ou
restituicdo por parte da Contratada, a Camara Municipal respondera pelo valor pactuado, devido
em face dos servigos executados pela Contratada.

21 — DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1 — Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

I- TERMO DE REFERENCIA

II - MODELO DE PROCURACAO

III - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

IV - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

VI - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA - INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CF/88

VII - MINUTA DO CONTRATO

21.2 - A licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos do-
cumentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apre-
sentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata desclassificagdo ou
inabilitacdo da licitante, ou a rescis@o contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e
penais cabiveis.

21.3 — A apresentacdo da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas no Edital. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem
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efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances.

21.4 — Toda a documentagao apresentada neste ato convocatorio e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro,
sera considerado especificado e valido.

21.5 - As decisdes do Presidente da Camara Municipal e do Pregoeiro serdo afixadas no quadro de
aviso de licitagdes no sagudo da Camara Municipal e publicadas no Diario Oficial do Legislativo
do Municipio de Juiz de Fora, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art.
109, da Lei n° 8.666/93 ¢ divulgadas no site www.camarajf.mg.gov.br.

21.6 - A participacdo da licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condigdes inseridas neste instrumento convocatério, bem como as demais normas legais que
disciplinam a matéria.

21.7 — A licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara Municipal
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado, ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no site www.camarajf.mg.gov.br para conhecimento dos
participantes da licitagao.

21.8 - A Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

21.8.1 - QUANDO TODAS AS LICITANTES FOREM INABILITADAS OU TODAS
AS PROPOSTAS FOREM DESCLASSIFICADAS, A CAMARA MUNICIPAL PODERA,
SUBSIDIARIAMENTE, COM FULCRO NO ART. 48, § 3°, DA LEI FEDERAL N° 8.666/93,
FIXAR AS LICITANTES O PRAZO DE 8 (OITO) DIAS UTEIS PARA APRESENTACAO
DE NOVAS PROPOSTAS OU DOCUMENTACOES, ESCOIMADAS DAS CAUSAS
REFERIDAS NESTE ARTIGO.

21.9 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal reserva-se o direito de alterar
quantitativo, sem que isto implique alteragdo do preco contratado, obedecidos os limites
estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei n°® 8.666/93.

21.10 - Copias deste instrumento convocatoério estardo disponiveis na internet, no site da Camara
Municipal, no endereco www.camarajf.mg.gov.br, bem como permanecera afixada no quadro de
avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Palacio Barbosa Lima, podendo ser obtida
uma copia eletronica do mesmo junto a Coordenadoria de Licitacdes e Gestao de Contratos e
Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n° 722, 2° andar, com o Pregoeiro.

21.11 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatdrio via internet se
obrigam a acompanhar as publicacdes referentes ao processo no site www.camarajf.mg.gov.br e as
publicacdes no Diario Oficial do Legislativo do Municipal de Juiz de Fora, quando for o caso, com
vista a possiveis alteracdes e avisos.

21.12 — As questdes oriundas desta licitacdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.
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21.13. O contrato regular-se-a pelas disposi¢des da Lei n° 8.666/93, com suas alteragdes e pelos
preceitos de Direito Publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de Direito Privado, na forma do
disposto nos artigos 54 e 55, inciso XII, da Lei n°® 8.666/93.

21.14. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressoes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme pre-
visto nos §§1° e 2°, art. 65 da Lei n° 8.666/93.

21.15. A Contratada sera responsavel perante a Camara Municipal, sob todos os aspectos, circuns-
tancias e eventualidades, respondendo pela qualidade dos servigos constantes neste contrato, bem
como pelo sigilo e seguranca, quesitos essenciais a natureza do evento.

21.16. Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das obri-
gacoes assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipotese alguma, em alteracdo contratual, no-
vagdo, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as cldusulas deste contrato, poden-
do a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

21.17. O objeto a ser contratado, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera
ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo
da Contratada com terceiros, sem autorizagdo prévia da Camara Municipal, por escrito, sob pena de
aplicagdo de sanc¢ao, inclusive rescisdo contratual.

21.18. O contrato a ser firmado ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizagdo da Ca-
mara Municipal, em operagdes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacdo, sob pena de sang¢ao, inclusive rescisdo contratual.

21.19. A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer servico em
desacordo com o previsto neste Termo ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo, nos termos contratuais, com base nos artigos 77 ¢
seguintes da Lei n°® 8.666/93.

21.20. O contrato a ser firmado nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
da Contratada, designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a Contratada a tinica responsavel
por todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus profissio-
nais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social,
de carater securitario ou qualquer outra.

Juiz de Fora, 20 de junho de 2023.

Felipe Loures Nunes
Supervisor dos Servicos de Procedimentos Licitatorios e Rotinas Internas
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 1807/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023

1. SETOR REQUISITANTE
1.1. Divisdao de Arquivo e Registros Processuais da Camara Municipal de Juiz de Fora.
2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos especializados em guarda e
gestdo terceirizadas de documentos com uso de Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos) para a Camara Municipal de Juiz de Fora, de acordo com o especificado no Termo de
Referéncia.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

3.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos especializados em Guarda e
Gestdo Terceirizadas de Documentos com uso de Sistema GED (Gerenciamento Eletrénico de
Documentos), de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia:

~ VALOR | VALOR
LOTE | ITEM ESPECIFICACAO QUANT.| UNID. UNIT. | TOTAL
01 01 | Planilha de implantacio inicial
01.1 Dedetizagao 1850 caixa
012 Caixa reforcada de papeldo de 20 1850 caixa
Kg
01.3 Cadastro e implantacdo 1850 | repositorio
01.4 Cadastro de documento 31.000 | documento
(indexacdo)
01.5 Manuseio de Entrada 1850 caixa
Total Item 1: R$ (VALOR POR EXTENSO)
02 Planilha de implantacio
continua
Transporte inicial até o galpdo da .
02.1 Contratada 800 caixa
02.2 Caixa reforcada de papeldo de 20 800 caixa
Kg
02.3 Cadastro e implantacao 800 repositorio
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02.4 Cadastro de documento 13.500 | documento
(indexacdo)
02.5 Manuseio de Entrada 800 caixa
Total Item 2: R$ (VALOR POR EXTENSO)
03 Planilha de mensal de guarda
03.1 Licenga de uso sistema GED 12 (0} més
por més)
Armazenamento de Caixa de 31 8 00 .
03.2 ~ (caixas caixa
papeldo de 20 Kg
por ano)
420
03.3 Manuseio de entrada (caixas caixa
por ano)
420
03.4 Manuseio de saida (caixas caixa
por ano)
420
03.5 Requisi¢do de documentos (documen documento
tos por
ano)
420
03.6 Devolugao de documentos (caixas | documento
por ano)
360
03.7 Digitalizag@o de documentos (paginas pagina
por ano)
360
038 Inser¢do ou expurgo de (documen documento
documentos tos por
ano)
60
Transporte de documentos . .
03.9 . (viagens | viagem
(coleta/entrega, ida e volta)
por ano)
Total Item 3: R$ (VALOR POR EXTENSO)
Total: RS (VALOR POR EXTENSO).

3.2. Conforme exigéncia legal, a Divisao de Compras realizou a pesquisa de precos de mercado de
acordo com a Lei n° 8.666/1993, previstos no inciso V, art. 15, tendo apurado o valo médio
estimado de R$ 186.147,24 (cento e oitenta e seis mil, cento e quarenta e sete reais e vinte e quatro
centavos) para o objeto deste certame, que sera fornecido de acordo com as seguintes
especificacdes e quantitativos:
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p VALOR | VALOR
LOTE | ITEM ESPECIFICACAO QUANT. | UNID. UNIT. | TOTAL
01 01 Planilha de implantacio
inicial
01.1 Dedetizagao 1850 caixa 1,29 2.386,50
01 | Caixareforcadadepapeliode | g5 caixa 8,96 | 16.576,00
20 Kg
01.3 Cadastro e implantagdo 1850 | repositorio 5,52 10.212,00
01.4 Cadastro de documento 31.000 |documento| 0,37 | 11.470,00
(indexacao)
01.5 Manuseio de Entrada 1850 caixa 3,09 5.716,50
Total Ttem 1: R$ 46.361,00 (quarenta e seis mil, trezentos e sessenta e um reais)
0 Planilha de implantacio
continua
0.1 Transporte inicial até o galpao 200 caixa 3,25 2.600,00
da Contratada
02 | Caareforcada depapelaode | g, caixa 12,96 | 10.368,00
20Kg
02.3 Cadastro ¢ implantacao 800 repositorio 3,02 2.416,00
02.4 Cadastro de documento 13.500 |documento| 034 | 4.590,00
(indexagdo)
02.5 Manuseio de Entrada 800 caixa 2,09 1.672,00
Total Item 2: RS 21.646,00 (vinte e um mil, seiscentos e quarenta e seis reais)
03 Planilha de mensal de guarda
03.1 Licenga de uso sistema GED 12r(1?éls)p or més 24432 | 2.931,84
. 31.800
03 | Armazenamento deCaixade | poo i 3,13 | 99.534,00
papeldo de 20 Kg
por ano)
420
03.3 Manuseio de entrada (caixas caixa 3,09 1.297,80
por ano)
420
03.4 Manuseio de saida (caixas caixa 3,09 1.297,80
por ano)
03.5 Requisi¢do de documentos 420 documento 8,34 3.502,80
(documen
tos por
ano)
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420
03.6 Devolugao de documentos (caixas | documento 8,34 3.502,80
por ano)
360
03.7 Digitaliza¢do de documentos | (paginas pagina 0,65 234,00
por ano)
360
038 Insergdo ou expurgo de (documen documento 122 43920
documentos tos por
ano)
Transporte de documentos 60
03.9 p . (viagens | viagem 90,00 5.400,00
(coleta/entrega, ida e volta)
por ano)
Total Ttem 3: R$ 118.140,24 (cento e dezoito mil, cento e quarenta reais e vinte e quatro
centavos)

Total: RS 186.147,24 (cento e oitenta e seis mil, cento e quarenta e sete reais e vinte e quatro
centavos)

3.3. Considerando que o valor médio apurado pela Divisdo de Compras encontra-se acima do pre-
visto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n® 123/2006, o certame sera destinado a ampla con-
corréncia, todavia, ndo havera prejuizo da aplicacdo dos beneficios constantes no referido diploma
legal.

3.4. O critério de julgamento das propostas serd o de menor preco por lote.

3.5. O prego global consistira no somatdrio dos valores das planilhas de implementacdo inicial e
implementacao continua, acrescidos de doze parcelas referentes ao valor mensal de guarda.

3.6. Os itens constantes da Planilha de implantacdo continua e os itens 03.3 a 03.9 da planilha de
guarda mensal serdo executados apds autorizagdo do setor solicitante, mediante Ordem de Servigo.

3.7. O valor a ser pago incidira sobre o servigo efetivamente executado.

3.7.1. Na Planilha de guarda mensal as quantidades foram estimadas por ano, sendo que sera
pago o servigo executado por més.

3.7.2. Nas Planilha de guarda mensal optou-se pelos servicos individualizados em detrimento
do pacote de servicos, desta forma serd pago apenas o que for efetivamente executado. No pacote
pagariamos o valor independente do uso.

3.8. TRANSPORTE E DEDETIZACAO

3.8.1. O arquivo devera ser transportado para o local de guarda da Contratada pela atual
empresa responsavel pela guarda, conforme disposto no Contrato n® 683/2018 Item “5.19 - Ao
finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para local a ser definido
pela Camara Municipal”, utilizando mao de obra e carro proprio da mesma. O transporte dos
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documentos devera ser realizado por meio de veiculos apropriados que assegurem integridade e
seguranca dos documentos transportados.

3.8.2. Apoés o recebimento dos documentos, a Contratada devera dedetizar os mesmos antes
de proceder ao cadastro.

3.8.3. A data de inicio para o transporte dos documentos sera definida pela Camara
Municipal e o arquivo a ser liberado devera ser acompanhado de protocolo em duas vias, constando
a descricao dos documentos e volume que esta sendo transportado.

3.9. CADASTRO DE DOCUMENTOS

3.9.1. Os documentos receberdo etiqueta de cddigo de barras e seus indices serdo digitados
no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos), que fard a gestdo online das caixas
armazenadas. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de
paginas, um pacote ou uma caixa, ¢ depende da forma que estd armazenado, de como serd indexado
no sistema ou solicitado para consulta.

3.9.2. A Contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda
dos documentos, tais como:

o Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20 kg de documentos, com capacidade
para acomodar duas caixas-box no tamanho 40x28x16 (CxAxL)

o Etiquetas de codigo de barras

e Sacos plésticos ou outros materiais que forem necessarios

3.9.3. Para a execugdo da planilha de implantagdo inicial, deverdo ser manipuladas
aproximadamente 1850 caixas de 20 Kg, o que corresponde a aproximadamente 3700 caixas Box,
tamanho padrdo, ou aproximadamente 1035 metros lineares de documentos.

3.9.4. Os licitantes ndo terdo acesso ao espago fisico da atual empresa contratada,
responsavel pela guarda dos documentos. Para afericdo quanto ao contetido a ser manipulado
durante a execugdo da planilha de implantagdo, podera a licitante entrar em contato com a Camara
Municipal de Juiz de Fora, na pessoa da servidora Nilma Ferreira de Sa e Lima, chefe da Divisdao
de Arquivo e Registros Processuais, no telefone (32) 3250-2922 durante horario de expediente.

3.10. IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

3.10.1. Depois de cadastrados, os documentos deverdo ser colocados em caixas de 20 Kg,
fornecidas pela Contratada.

3.10.2. As caixas receberao etiqueta de codigo de barras contendo o enderego fisico na
estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da informagdo e deverdo ser
implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) que fara a gestdo online
das caixas armazenadas.

3.10.3. A empresa contratada, no que toca aos servigos de implementagao, inicial e continua,
recebera apenas o valor do servigo efetivamente prestado.
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3.10.4. Esta etapa devera seguir em paralelo com a etapa 3.10 e inclui:
3.10.4.1. Licenca de Uso do Sistema GED:

v' Data center com infra-estrutura de seguranga, sem custo adicional de licengas ou aquisi¢ao.
v Banco de dados armazenado no servidor da Contratada.
v" Infra-estrutura de seguranga com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas (se
solicitadas).
v" Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) por um
ano, com as seguintes caracteristicas:
e Permitir acesso as informagoes via internet;
e Permitir visualizar documentos digitalizados quando solicitados;
e Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.
¢ Permitir a solicitacdo dos seguintes servicos via Gerenciamento Eletronico de Documentos:
- Requisi¢ao de documentos
- Inser¢@o de documentos nas pastas
- Devolugao de documentos
- Digitalizacdo de documentos
v Manutenc¢?o e atualizagio ao Sistema GED, se necessario.

3.10.4.2. Treinamento do GED:

a) A Contratada devera treinar os usuarios autorizados da Camara Municipal para
utilizacdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

3.11 GUARDA DE DOCUMENTOS

3.11.1. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local
adequado, livre de riscos de alagamento, inundagdes e desabamentos, ¢ destinado unicamente para
fins de atividades de guarda e recuperagdo de documentos e informagdes, com monitoramento 24
horas através de cameras e alarme e monitoramento de temperatura e umidade, de forma a
preservar a integridade dos papéis.

3.11.2. O local deve possuir rigidos critérios de seguranca contra incéndio (equipamentos
adequados e em quantidade suficiente, brigada de combate a incéndio, Auto de Vistoria do Corpo
de Bombeiros), controle de infestagdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danificar
os documentos (com comprovacgdo da documentagido do sistema de controle de pragas e roedores),
conservando as informacdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o resgate dos
mesmos.

3.11.3. O sistema de empilhamento das caixas deve ser realizado de maneira que nao
comprometa a integridade das mesmas.

3.11.4. O galpao para guarda terceirizada devera ser em local que esteja em raio maximo de
até 100 (cem) km da sede da Camara Municipal de Juiz de Fora, para atendimentos de emergéncia

ou consulta de documentos originais nas dependéncias da Contratada, por servidor autorizado da
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Camara Municipal.

3.11.4.1. Chegou-se a esta distdncia pela razoabilidade de tempo gasto para o
atendimento de urgéncia entre o tempo para o recebimento da solicitagcdo, a localizagdo do
documento, o preparo para o envio e o transporte do local de guarda até a Camara Municipal em
veiculo automotivo. Uma empresa com local de guarda a uma distancia superior ndo tera tempo
habil para o atendimento devido ao deslocamento necessario. E ainda pela possibilidade de
consultas serem realizadas nas dependéncias da contratada, o que acarretaria um gasto maior para a
Camara com o deslocamento.

3.11.4.2. A exigéncia referente a localizag@o se faz necessaria tendo em vista a obtengdo
da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal, pois, se a distdncia entre a Camara Municipal
e a Contratada for maior que a determinada elevara o custo, a eficiéncia e eficacia da contratacdo.

3.11.4.3. O fator distancia impacta diretamente no cumprimento dos prazos estabelecidos
no item 3.12 deste Termo, visto que na maioria das vezes ¢ requerida a consulta ao documento
original.

3.11.5. A empresa contratada, no que toca ao servi¢o guarda de documentos, recebera apenas
o valor do servigo efetivamente prestado.

3.12. NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS
a) Deverdo obedecer a tabela de servigos e materiais constantes deste Termo.

b) O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da Camara Municipal ¢é de 24 (vinte e
quatro) horas.

¢) Para consultas emergenciais o prazo serd de até 03 (trés) horas contadas a partir da solicitagao.

3.12.1. O prazo para consulta emergencial ¢ necessario para atendimento aos vereadores,
diretores e demais servidores, que no decorrer de sua atuagdo precisam do documento original em
maos de forma rapida para a resolug@o de alguma questao.

4. JUSTIFICATIVA

4.1. Atualmente, a sala disponivel para a custddia dos documentos legislativos e administrativos,
produzidos e recebidos pela Camara Municipal, ndo apresenta espaco fisico suficiente para
comportar todo o arquivo de maneira adequada e condizente com as condi¢des ideais para a sua
preservagdo. A guarda terceirizada, com gestdo das caixas armazenadas, pratica atualmente
vivenciada pela Camara Municipal, recorrente em todas as esferas da administragdo publica, vem
apresentando resultados positivos quanto a relagdo custo x beneficio, imprimindo significativa
economia de espago, praticidade e eficacia na localizagdo de documentos e a preservacao dos
mesmos em um ambiente desenvolvido especificamente para tal fim. A experiéncia da Divisdo de
Arquivos e Registros Processuais com o uso do sistema de Gerenciamento Eletronico de
Documentos, recurso disponibilizado pelas empresas que prestam este tipo de servigo, para a
localizacdo e solicitacdo de documentos tem sido muito positiva. Nenhum tipo de problema foi
verificado desde que a Camara Municipal passou a contar com o servi¢o de guarda terceirizada.
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4.2 - O objeto tem natureza comum, em conformidade com o art. 1°, paragrafo unico, da Lei n°
10.520/2002, tendo em vista que os padroes de desempenho e qualidade tais como guarda segura,
solicitagdo via GED rapida e eficiente, podem ser objetivamente definidos pelo edital e termo de
referéncia, por meio de especificacdes usuais no mercado.

5. PRAZO DE EXECUCAO

5.1. O regime de execucao sera por empreitada por prego unitario.

5.2. O prazo de execucdo do objeto deste Termo sera:

TRANSPORTE E DEDETIZACAO Até 20 (vinte) dias
CADASTRO DE DOCUMENTOS E IMPLANTACAO POS
REPOSITORIOS DA PLANILHA DE IMPLANTACAO Até 8 (oito) meses
INICIAL
CADASTRO DE DOCUMENTOS E IMPLANTACAO !)OS
REPOSITORIOS DA PLANILHA DE IMPLANTACAO 12 (doze) meses
CONTINUA
GUARDA DE DOCUMENTOS 12 (doze) meses

5.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pela servidora Nilma Ferreira de Sa ¢ Lima,
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, em até 08 (oito) meses do inicio da implantagao,
mediante termo circunstanciado.

5.4. Durante a execucdo da Planilha de Implantacdo, a critério da contratante, poderdo ser
realizadas visitas para acompanhamento, verificacdo da execucdo e recebimento provisério das
caixas implantadas.

5.5. Apos vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos do pactuado, os servigos serao
recebidos definitivamente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de até
10 (dez) dias.

5.6. O fator distancia impacta diretamente no cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo,
visto que na maioria das vezes € requerida a consulta ao documento original.

6. PRAZO E LOCAL PARA RECOLHIMENTO DOS DOCUMENTOS

6.1. O prazo para o transporte dos documentos devera ser em até 20 (vinte) dias apds a assinatura
do Contrato por parte da Contratada.

6.2. Os documentos deverdo ser transportados pela atual empresa responsavel pela guarda, a
Empresa Célula, localizada na Rodovia BR040, Km 800, Empresarial Park Sul, 24 — Matias
Barbosa/MG, até o endereco fornecido pela Contratada, com acompanhamento de pessoa indicada

pela Divisdo de Arquivo e Registros Processuais.

7. OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL
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7.1. Apos a assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a Camara Municipal podera
realizar visita técnica as dependéncias da Contratada e emitir parecer técnico declarando se a
mesma possui estrutura fisica, operacional e de recursos humanos que garanta a exequibilidade dos
servigos e que seja compativel com a massa documental que sera implantada e armazenada.

7.1.1. Caso o local de prestacdo de servi¢o seja considerado inadequado sera concedido
prazo de até 10 (dez) dias para sua adequacdo, sob pena de rescisdo contratual.

7.1.2. A visita caberd ao representante do setor solicitante e representante da Diretoria
Administrativa, e serd instruida com relatorios de visita, fotos e quaisquer elementos que possam
auxiliar a analise do local de prestagdo de servico.

7.1.3. O parecer técnico cabera ao representante do setor solicitante.

7.2. Acompanhar os trabalhos de transferéncia da documentacéo até o galpao da Contratada.
7.3. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade na prestagdo do servigo, se for o caso.
7.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
7.5. Impedir que terceiros executem o servigo objeto deste Termo de Referéncia.

7.6. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.

7.7. A Camara Municipal ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Além das especificagdes técnicas previstas no Item 3 deste Termo de Referéncia, a Contratada
tera as seguintes obrigacdes:

8.1.1. Na execucdo de Objeto obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho e a dedica-
¢do necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

8.1.2. A empresa Contratada se compromete a manter sigilo absoluto, mesmo apds o encerra-
mento do Contrato, sobre as informacgdes contidas nos documentos da Camara Municipal, ndo po-
dendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

8.1.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos,
procedimentos gerais e obrigatorios, servigos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros
constantes deste Termo.

8.1.4. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, deste Termo, em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes dos produtos empregados ou da execugdo
dos servigos.

8.1.5. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, se-
curitarios e outros advindos da execucdo, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer 6nus
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e responsabilidades.
8.1.6. Fornecer a Camara Municipal todas as informagdes solicitadas pela mesma.

8.1.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal
ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, indepen-
dentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8.1.8. Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacao do
sistema de gestdo e guarda de documentos.

8.1.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionarios
capacitados e com coordenacdo adequada.

8.1.10. Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de
prevencdo e combate ao fogo, conservacdo predial periddica, higienizacdo periddica com controle
de pragas.

8.1.11. Manter durante toda a execu¢do contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a entrega dos materiais, bem
como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado;

8.1.12. Garantir o suporte para a solugdo tecnoldgica de GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos);

8.1.13. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo;

8.1.14. A Contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela
fiscalizagdo do Termo de Referéncia, aos locais de armazenamento dos documentos.

8.1.15. A Contratada obriga-se a apresentar relatorio descrevendo o servigo efetuado ao final
das etapas de implantacdo inicial e continua do objeto e relatorios gerenciais mensais de
movimentacao dos documentos sob a guarda da Contratada;

8.1.16. A Contratada obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

Acesso as informagdes via internet;

Cadastro de documentos;

Solicitag¢do de caixas Box, pastas ou pacotes;
Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de codigo
de barras identificadoras;

Busca de documentos;

Registrar a saida de documentos do galpao;
Registrar a entrada de documentos no galpao;
Solicitagdo de servigo;

Cadastro de tipos de documentos;

Cadastro de usuarios e solicitantes;
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Relatorio de tipos de documentos;

Relatorio da movimentacgdo das caixas;

Relatorio de todas as operagdes realizadas no sistema;

Permitir a digitaliza¢do de documentos, quando solicitada, ¢ a exibigdo dos mesmos via Internet;

8.1.17. A Contratada devera disponibilizar, em suas dependéncias, sala para consulta caso a
Camara Municipal tenha necessidade de consultar os originais no local de guarda, de segunda a
sexta feira no periodo compreendido entre 08h00 as 18h00, equipada com mesa de escritorio de
tamanho médio e, no minimo, 04 cadeiras.

8.1.18. O atendimento com original do documento fisico entregue a Camara Municipal
devera ser realizado em 24 horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a partir do registro
da solicitacao.

8.1.19. Ao finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para
local a ser definido pela Camara Municipal.

8.1.20. A Contratada obriga-se a recolher para guarda em suas dependéncias, quando
solicitado pela Camara Municipal, novos documentos, pastas ou caixas, devendo realizar todos os
procedimentos descritos neste Termo, devendo apresentar o valor atualizado na nota referente ao
primeiro més subsequente a realizacdo do servigo para aprovagao ¢ pagamento.

8.1.20.1. Durante a execugdo da Planilha de Implantacdo Continua, serao recolhidas pela
Contratada, a cada solicitagdo, o nimero minimo de 15 (quinze) caixas de 20 kg, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis do solicitado.

8.1.21. A Contratada devera comprovar capacidade técnica através da apresentagdo de
Atestado de Capacidade Técnica expedido por empresa publica ou privada comprovando a

prestacdo de servigo compativel com o objeto deste Termo de Referéncia.

8.1.22. A contratada devera apresentar relacdo de equipamentos disponiveis para
digitalizagdo de documento, para o caso de haver necessidade deste servico.

9. DAS CONDICOES DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

9.1. A execucdo da contratacdo serd acompanhada e fiscalizada pela Divisdo de Arquivo e
Registros Processuais e Diretoria Administrativa da Camara Municipal, através de servidores
lotados nas mesmas, especialmente designado (a), nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e suas
alteracoes.

9.2. Ao fiscalizador da contratacdo caberdo as seguintes atribui¢des:

a) verificar a execugdo do objeto, a fim de garantir a qualidade dos servigos;

b) expedir Atestado de Fiscalizagdo dos servicos executados, tendo como base a nota fiscal/fatura

apresentada pela Contratada, que servira como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obri-
gacdes contratuais e constituird documento indispensavel para a liberacao dos pagamentos;
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¢) advertir a Contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execucéo do con-
trato, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas
neste instrumento.

9.3. Ap0s a assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a Cadmara Municipal podera rea-
lizar visita técnica as dependéncias da Contratada e emitir parecer técnico declarando se a mesma
possui estrutura fisica, operacional ¢ de recursos humanos que garanta a exequibilidade dos servi-
¢os e que seja compativel com a massa documental que serd implantada e armazenada.

9.3.1. Caso o local de prestagdo do servigo seja considerado inadequado, sera concedido pra-
7o de até 10 (dez) dias para sua adequagdo, sob pena de rescisdo contratual.

9.3.2. A visita cabera ao representante do setor solicitante e representante da Diretoria Admi-
nistrativa, e sera instruida com relatorios de visita, fotos e quaisquer elementos que possam auxiliar
a analise do local de prestacao de servigo.

9.3.3. O parecer técnico cabera ao representante do setor solicitante.
10 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE

10.1. As despesas correntes desta contratagdo correrdo a conta das dotagdes orgamentarias n°
01.122.0007.2004.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiro — Pessoa Juridica.

10.2. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada, através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta
e descrita abaixo, o qual ocorrera com o prazo minimo de 5 (cinco) dias Tteis posteriores a
apresentagdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal
e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Divisdo de Arquivo e Registros
Processuais e Diretoria Administrativa, responsaveis pela fiscalizagdo do Contrato.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

10.2.1. Os valores a serem pagos incidirdo sobre os servicos efetivamente de implementacao,
inicial e continua, executados.

10.2.2. Pelo servigo executado nas Planilhas de implantacdo continuada e Planilha mensal de
guarda, a Camara Municipal efetuara pagamentos mensais.

10.2.3. O pagamento referente ao servigo de implantacdo sera realizado em parcela unica,
ap6s comprovada a transferéncia completa dos documentos e funcionamento adequado das
solugdes de busca ¢ localizagao via GED.

10.3. A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da prova de regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela Caixa Economica Federal; prova de
regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.
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10.4. No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do Termo
de Referéncia, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteragdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas no Termo de Referéncia e na legislagdo
pertinente.

10.5. A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela Contratada, por forca da contratacao.

10.6. Na hipotese prevista no subitem 10.4, ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de
natureza qualquer, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na legislagdo
pertinente.

10.7. Os documentos de cobranca deverao ser corretamente emitidos e no caso de incorre¢do, serdo
devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentagao da nota fiscal/fatura.

10.8. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I=(TX/100
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagdo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratdrios

N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

10.9. Para a hipdtese definida no subitem 10.8, a Contratada fica obrigada a emitir fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

10.10. A nota fiscal devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

10.11. O valor do contrato podera ser reajustado, mediante iniciativa da Contratada, depois de
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, a contar da data prevista para apresentacdo da proposta, em
caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, pelo IPCA acumulado no periodo ou outro indice que
eventualmente venha substitui-lo, desde que resulte compativel com os precos de mercado e que
seja vantajoso para a Camara Municipal.

10.11.1. O primeiro reajuste sera contado da data prevista para apresentacdo da proposta e os
demais, da data do ultimo reajuste.

10.11.2. Os reajustes serdo precedidos obrigatoriamente de solicitagdo escrita da contratada,
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juntamente com a apresentacdo dos comprovantes de variagdo dos custos.
10.12.3. Os reajustes serdo formalizados por meio de Termo Aditivo (ou apostilamento).
11. DA VIGENCIA

11.1. O Contrato tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do inciso I, do art. 57, da Lei Federal n® 8666/93,
até o limite de 60 (sessenta) meses, por meio de Termo Aditivo a ser firmado entre as partes.

11.2. A prorrogacdo do Contrato, pelo prazo permitido em lei, quando verificado seu total
cumprimento, faz-se necessaria pela essencialidade e habitualidade do servigo a ser contratado. A
manutencao do contrato permitira que os documentos permane¢am arquivados em local especifico
adequado, visto ndo dispormos na Camara de espago suficiente para a guarda documental,
assegurando sua integridade. A interrup¢do do servico acarretard o comprometimento do
atendimento as solicitagdes de consultas a informagdes arquivisticas por parte de vereadores,
servidores da Casa e de cidaddos, bem como na guarda adequada dos documentos.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A licitante que deixar de entregar documentagdo exigida para o certame, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execu¢do do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, deixar de assinar a Ata de Registro de Precgos, ndo celebrar o Contrato ou outro
instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ficara
impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso, serad
descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia, bem como das demais
cominagoes legais.

12.2. O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia deste contrato, por parte
da Contratada, podera, garantida a prévia defesa, ensejar a aplicagdo das sangdes previstas nos
artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93, conforme a seguir:

12.2.1. Adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de quais-
quer obrigacdes assumidas e a determinagao da adogao das necessarias medidas de corregao.

12.2.2. Multa do valor contratado, em até:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, de atraso no cumprimento de
obrigagao contratual ou legal, até 10 (dez) dias de atraso, calculados sobre o valor do contrato, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias
no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, at¢ 30 (trinta) dias de atraso, com a possivel res-
cisdo contratual;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese da Contratada, injustificada-
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mente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumpri-
mento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante
motivagdo da autoridade superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de
assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

12.2.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Camara Municipal, por prazo nido superior a 5 (cinco) anos, de acordo com o art. 7° da Lei n°
10520/2002;

12.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no inciso anterior.

12.3. A multa podera ser descontada do pagamento devido pela Camara Municipal a contratada ou,
ainda, quando for o caso, devera ser paga por meio de guia propria — documento de arrecadagdo
municipal — no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar da sua aplicag@o..

12.4. As sangdes previstas nos artigos 86 e 87, da Lei n° 8.666/93, poderdo ser aplicadas cumulati -
vamente, conforme a gravidade da infragdo, apos regular processo administrativo, observados,
obrigatoriamente, os principios do contraditdrio e da ampla defesa.

12.5. As sangdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

13. INEXECUCAO E DA RESCISAO DA CONTRATACAO

13.1. A contratagdo podera ser rescindida nas seguintes hipoteses:

a) por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos I a XII,
XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n°® 8.666/93;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

¢) na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a 80, da
Lei n® 8.666/93.

13.2. Além das hipoteses previstas no art. 78, da Lei n° 8.666/93, constituem causas de rescisdo da
contratacao:

a) interromper a execu¢do dos servigos sem motivo que justifique e sem autorizagao expressa e es-
crita da Camara Municipal;

b) nio satisfizer as exigéncias da Camara Municipal com relag@o a boa qualidade dos servigos;
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¢) se a Contratada proceder dolosamente em prejuizo da Camara Municipal.
13.3. Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurado & Contratada
a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

13.4. Ocorrendo a rescisdo da contratagdo ¢ ndo sendo devida nenhuma indenizagdo, reparagdo ou
restituicdo por parte da Contratada, a Camara Municipal respondera pelo valor pactuado, devido
em face dos servigos executados pela Contratada.

14. DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO, DADOS PESSOAIS
E/OU BASE DE DADOS

14.1. A Contratada obriga-se ao dever de prote¢ao, confidencialidade e sigilo de toda informagao,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da
operagdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Da-
dos), suas alteracdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no
presente instrumento contratual.

14.2. A Contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando
a seguranga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacdo, dados pessoais e/ou base
de dados a que se tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos aci-
dentais ou ilicitos que causem destrui¢cdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer outra forma
de tratamento ndo previstos.

14.3. A Contratada deve assegurar-se de que seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de
servicos que, no exercicio das atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagdo e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de prote¢ao, confidencialidade e sigilo.

14.4. A Contratada ndo podera utilizar-se de informagdo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenham acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

14.5. A Contratada ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagao es-
crita, informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso em razao do cumprimen-
to do objeto deste instrumento contratual.

14.5.1. A Contratada obriga-se a fornecer informacao, dados pessoais e/ou base de dados es-
tritamente necessarios caso quando a transmissao autorizada a terceiros durante o cumprimento do
objeto descrito neste instrumento contratual.

14.6. A Contratada fica obrigada a devolver todos os documentos e registros que contenham infor-
magcdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham tido acesso durante a execu¢do do cumpri-
mento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da ocorréncia de qualquer uma das hipoteses de extingdo do contrato, restando autorizada a conser-
vagdo apenas nas hipdteses legalmente previstas.

14.6.1. A Contratada nio sera permitida deter copias ou backups, informagao, dados pessoais

e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execug@o do cumprimento do objeto deste ins-
trumento contratual.
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14.6.1.1. A Contratada devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou
posse em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo ndo haja necessi-
dade de realizar seu tratamento.

14.7. A Contratada devera notificar, imediatamente, a Contratante no caso de vazamento, perda
parcial ou total de informagéo, dados pessoais e/ou base de dados.

14.7.1. A notificagdo nao eximira a Contratada das obrigagdes e/ou san¢des que possam inci-
dir em razao de perda de informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

14.7.2. A Contratada que descumprir nos Termos da Lei n® 13.709/2018 suas alteragdes e re-
gulamentacdes posteriores, durante ou apds a execugdo do objeto descrito no presente instrumento
contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido, incluindo sangdes aplicadas pela autoridade competente.

14.8. A Contratada fica obrigada a manter preposto e/ou encarregado de protecdo de dados pesso-
ais, para comunicacdo com Contratante em assuntos pertinentes a Lei n® 13.709/2018 suas altera-
¢Oes e regulamentagdes posteriores.

14.9. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente clausula,
permanecerdo em vigor apos a extingdo das relagdes entre a Contratada e a Contratante, bem como,
entre a Contratada e os seus colaboradores, subcontratos, consultores e/ou prestadores de servicos,
sob pena das sangdes previstas n° 13.709/2018, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, sal-
vo decisdo judicial contraria.

14.10. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes descritas nesta clausula sujeitara a Contra-
tada a processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequentemente, sancao,
sem prejuizo de outras cominagdes civeis e penais.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. O contrato regular-se-a pelas disposi¢des da Lei n® 8.666/93, com suas alteragdes e pelos pre-
ceitos de Direito Publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990,
os principios da Teoria Geral dos Contratos ¢ as disposi¢des de Direito Privado, na forma do dis-
posto nos artigos 54 e 55, inciso XII, da Lei n° 8.666/93.

15.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou su-
pressdes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previs-
to nos §§1° e 2°, art. 65 da Lei n° 8.666/93.

15.3. A Contratada sera responsavel perante a Camara Municipal, sob todos os aspectos, circuns-
tancias e eventualidades, respondendo pela qualidade dos servigos constantes neste contrato, bem
como pelo sigilo e seguranca, quesitos essenciais a natureza do evento.

15.4. Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das obri-
gacoes assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipotese alguma, em alteracdo contratual, no-
vacao, transacao ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste contrato, poden-
do a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.
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15.5. O objeto a ser contratado, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da
Contratada com terceiros, sem autorizagdo prévia da Camara Municipal, por escrito, sob pena de
aplicagdo de san¢ao, inclusive rescisdo contratual.

15.6. O contrato a ser firmado ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo da Ca-
mara Municipal, em operacdes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacdo, sob pena de sangao, inclusive rescisdo contratual.

15.7. A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer servigo em
desacordo com o previsto neste Termo ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo, nos termos contratuais, com base nos artigos 77 e
seguintes da Lei n° 8.666/93.

15.8. O contrato a ser firmado nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de res-
ponsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da
Contratada, designadas para a execugdo do seu objeto, sendo a Contratada a unica responsavel por
todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdencidria, social, de carater
securitario ou qualquer outra.

Nilma Ferreira de S4 e Lima
Chefe da Divisdo de Arquivo e Registros Processuais
Aprovo o Termo de Referéncia, nos termos legais. Em: 19/06/2023

José Marcio Lopes Guedes
Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora
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ANEXO 11

MODELO DE PROCURACAQO

PROCESSO LICITATORIO N° 1807/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023

............................................................................................ , inscrita no CNPJ
4 SRR , $€d1ada NA .eovvviiii e , neste ato representada pelo (a)
SI(@) weeerieeie e e e s reeeeeeei—————aaaas s eeeeeeee—ree e e e s eeee e
................... , residente € domicCiliado NA .......ccceeveeviiiiieiiieiecie e eve s stee e e eneenns. POTTAdOT
do documento de identidade n° ........cccocceviiiiieiiiiiinnnnns , expedido pela .....ccceeeeieiiienieniienen, ,
inscrito N0 CPF N° oo , detentor de amplos poderes para
nomeacao de representante para substitui-lo em procedimentos licitatorios, confere-os
B et e e ettt e e e e e r et ee—at e e e e teea et e e arreeearaeeas , residente e domiciliado
0T SO SRPRP portador do documento de identidade
N e , expedido pela i, , inscrito no CPF
N ittt et e e e e ereeeraeen , com o fim especifico de representar a outorgante perante

a Camara Municipal de Juiz de Fora, no Pregiao Presencial n° 15/2023, PODENDO ASSIM
RETIRAR EDITAIS, PROPOR SEU CREDENCIAMENTO, OFERTAR LANCES
VERBAIS EM NOME DA REPRESENTADA, ASSINAR E APRESENTAR PROPOSTA,
MANIFESTAR A INTENCAO DE RECORRER OU RENUNCIAR AO RECURSO E
AINDA ASSINAR ATAS, CONTRATOS, ATAS DE REGISTRO DE PRECOS, NOTAS DE
EMPENHO UAISQUER DECLARACOES, FIRMAR COMPROMISSOS, ENFIM

PRATICAR TODOS OS ATOS QUE SE FIZEREM NECESSARIOS PARA O BOM E FIEL
CUMPRIMENTO DO PRESENTE MANDATO.

.......................................... s evreeeeee d€ e, de 2023,

Outorgante (reconhecer firma)
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

PROCESSO LICITATORIO N° 1807/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023

YN 14 (T RPN , Inscrita no CNPJ sob o
N e , por intermédio de seu representante legal Sr.
(B) e e , portador do Documento de Identidade
4 RN , inscrito no CPF sob 0 n® .....vvvvviviviiiiieiiiinn, DECLARA, sob as penas

da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo COmMO .........ccceevveevreevieeriiecreeiecie e e
(incluir a condicio da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
(art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Municipal n°® 12.211/2011) e que ndo esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

[0 Declaramos possuir restricio fiscal no(s) documento(s) de habilitagio e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n.°
123/2006 e Lei Municipal n° 12.211/2011, para regularizagdo, estando ciente que,
do contrario, decaira o direito a contratagdo, estando sujeita as sangdes previstas no
art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificag@o e carimbo
(representante legal)

* Declaracao a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV

~

MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO
DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 1807/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023

(Nome da emMPIreSa) ......eevvveereeeerreeriieriieereeesreesreesneeneneens L,CNPIN® i, , sediada
T eveeeieeireeeiie et e ere et e e e e e b e e ebe e baeeereeenns (ENAETECO), cvveeerierieeiieeiee ettt (cidade),
.......................................... (Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os
requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente Edital do Pregio Presencial n°® 18/2021, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, ¢ DECLARA ainda:

1 - Que nao foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;
2 - Que nao esta impedida de transacionar com a Administragdo Publica;

3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servigos prestados, quer
por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condigdes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n°
8.666/93 consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94;

5 - E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de
quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo, ou que comprometam a idoneidade da
proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteragdes.

.......................................... s evreeee d€ i, de 2023,

Data: ..o
ASSINATUTA .« e e e e e e e e e e e
Nome do Declarante: ........cccocvveeeveveeeeieeeeiieeeieeee e
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ANEXO V

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 1807/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023

Proposta comercial que faz a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, inscricao estadual n , estabelecida na
, visando o “Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de
servigos especializados em guarda e gestdo terceirizadas de documentos com uso do Sistema GED
(Gerenciamento Eletronico de Documentos) para a Camara Municipal de Juiz de Fora, de acordo

o

com as especificagdes, prazos e condigdes previstas neste Edital e seus Anexos.”.

~ VALOR | VALOR
LOTE | ITEM ESPECIFICACAO QUANT. | UNID. UNIT. | TOTAL
01 Planilha de implantacio
inicial
01.1 Dedetizagao 1850 caixa
012 Caixa reforcada de papelao de 1850 caixa
20Kg
01.3 Cadastro e implantacao 1850 | repositorio
014 | Cadastrode documento 31.000 | documento
(indexagdo)
01.5 Manuseio de Entrada 1850 caixa
Total Item 1: RS
02 Planilha de implantacio
01 continua
Transporte inicial até o galpao .
02.1 da Contratada 800 caixa
022 Caixa reforcada de papeldo de 200 caixa
20 Kg
02.3 Cadastro e implantacdo 800 repositorio
02.4 |  Cadastro de documento 13.500 | documento
(indexacao)
02.5 Manuseio de Entrada 800 caixa
Total Item 2:
03 Planilha de mensal de guarda
03.1 Licenca de uso sistema GED |12 (01 por més
57

36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br

Rua Marechal Deodoro, n® 722 - 2° andar Fone: (32) 3250- 2928



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
COORDENADORIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

més)

Armazenamento de Caixa de 31'.8 00 .

03.2 ~ (caixas caixa
papeldo de 20 Kg

por ano)

420
03.3 Manuseio de entrada (caixas caixa
por ano)

420
03.4 Manuseio de saida (caixas caixa
por ano)

420
(documen
tos por
ano)

420
03.6 Devolugao de documentos (caixas | documento
por ano)

360
03.7 | Digitalizagdo de documentos | (paginas pagina
por ano)

360

Inser¢do ou expurgo de (documen
documentos tos por

ano)

60
(viagens | viagem
por ano)

Total Item 3:

03.5 Requisicao de documentos documento

03.8 documento

Transporte de documentos

039 (coleta/entrega, ida e volta)

e Valor Total da proposta para o LOTE01: RS, ( )
e Prazo de Validade da Proposta: _ dias

Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e estarmos
de acordo com os termos do mesmo e que acatamos suas determinagdes, bem como informamos
que nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos,
taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto
desta licitagdo.

Dados da Empresa:
Razdo Social:

CNP1J:

Inscrigdo Estadual:
Endereco:
Fone: Email:
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CEP:
Cidade: Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:

Dados do Representante Legal:
Nome completo
Estado civil
Profissao

CPF:
Documento de identidade (RG)

Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social da
assinatura do documento de contratagdo do Pregéo

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELOQO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA
JURIDICA - INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF/88

PROCESSO LICITATORIO N° 1807/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ
N° s , por intermédio de seu representante legal  o(a)
ST(A) 1eevreirieirieitiertiert ettt ettt ettt e te e e rbeetbe s tbestbestresraesraenraens , portador da Carteira de Identida-
den® oo, €doCPEF N oo , DECLARA, sob as penas da

Lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Repiiblica,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 1807/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 15/2023

CONTRATO N° _ /2023.

CONTRATO QUE ENTRE SI FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORAE .

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com sede na cidade de Juiz de Fora, Estado de
Minas Gerais, na Rua Halfeld n° 955, Centro, inscrita no MF, com CNPJ n°® 20.431.334/0001-27,
denominada simplesmente CAMARA MUNICIPAL, neste ato representada por seu Presidente,

Vereador , brasileiro, , ,
residente e domiciliado nesta cidade de Juiz de Fora/MG, inscrito no CPF n°

que este subscreve e , com sede na cidade de , ha

n° , centro, inscrita no CNPJ n°® ,

doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por ,

, , , portador da CI n° , expedida pela

, inscrito no CPF n° , residente e domiciliado na cidade de

, ha , bairro que também subscreve,

precedido de Processo Licitatéorio n° 1807/2023, Pregiao Presencial n® 15/2023, firmam o
presente Contrato, regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°
7.596, de 25 de outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29 de junho de 2005 e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com as modifica¢des
introduzidas por leis posteriores, Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, Lei Estadual n° 20.826, de 31 de julho de
2013, Lei Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais condi¢des fixadas neste Contrato
de acordo com as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos especializados em guarda e
gestdo terceirizadas de documentos com uso do Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos) para a Camara Municipal de Juiz de Fora, de acordo com as especificacdes, prazos e
condigdes previstas neste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
2.1 - Para todos os efeitos legais e melhor caracterizagdo dos servigos, bem assim para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram este Contrato, como

se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos:

a) Edital de Pregao n° 15/2023 e seus anexos;
b) Proposta da Contratada.
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2.2 - Os documentos referidos no item 2.1 sdo considerados suficientes para, em complemento a
este Contrato, definir a sua extensao e, desta forma, reger a execuc¢ao do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO
3.1. O regime de execugdo sera por empreitada por preco unitario.

3.2. O prazo de execugdo do objeto deste contrato sera:

TRANSPORTE E DEDETIZACAO Até 20 (vinte) dias
CADASTRO DE DOCUMENTOS E IMPLANTACAO DOS
REPOSITORIOS DA PLANILHA DE IMPLANTACAO Até 8 (oito) meses
INICIAL
CADASTRO DE DOCUMENTOS E IMPLANTACAO DOS
REPOSITORIOS DA PLANILHA DE IMPLANTACAO 12 (doze) meses
CONTINUA
GUARDA DE DOCUMENTOS 12 (doze) meses

3.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pela servidora Nilma Ferreira de S& e Lima,
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, em até 08 (oito) meses do inicio da implantag@o,
mediante termo circunstanciado.

3.4. Durante a execucdo da Planilha de Implantacdo, a critério da contratante, poderdo ser
realizadas visitas para acompanhamento, verificagdo da execugdo e recebimento provisorio das
caixas implantadas.

3.5. Apos vistoria que comprove a adequagdo do objeto aos termos do pactuado, os servigos serdo
recebidos definitivamente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, no prazo de até
10 (dez) dias.

3.6. TRANSPORTE E DEDETIZACAO

3.6.1. O arquivo devera ser transportado para o local de guarda da Contratada pela atual
empresa responsavel pela guarda, conforme disposto no Contrato n° 683/2018 Item “5.19 — Ao
finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para local a ser definido
pela Camara Municipal”, utilizando mao de obra e carro proprio da mesma. O transporte dos
documentos devera ser realizado por meio de veiculos apropriados que assegurem integridade e
seguranga dos documentos transportados.

3.6.2. Apds o recebimento dos documentos, a Contratada devera dedetizar os mesmos antes
de proceder ao cadastro.

3.6.3. A data de inicio para o transporte dos documentos serd definida pela Camara

Municipal e o arquivo a ser liberado devera ser acompanhado de protocolo em duas vias, constando
a descricdo dos documentos e volume que esta sendo transportado.
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3.7. CADASTRO DE DOCUMENTOS

3.7.1. Os documentos receberdo etiqueta de cddigo de barras e seus indices serdo digitados
no Sistema GED (Gestdo Eletronica de Documentos), que fard a gestdo online das caixas
armazenadas. O conceito de documento para o sistema GED pode ser uma pasta, um conjunto de
paginas, um pacote ou uma caixa, ¢ depende da forma que esta armazenado, de como sera indexado
no sistema ou solicitado para consulta.

3.7.2. A Contratada devera fornecer os materiais que serdo utilizados no preparo e guarda
dos documentos, tais como:

o Caixas reforcadas com capacidade para armazenar até 20 kg de documentos, com capacidade
para acomodar duas caixas-box no tamanho 40x28x16 (CxAxL)

o Etiquetas de codigo de barras

e Sacos plasticos ou outros materiais que forem necessarios

3.7.3. Para a execucdo da planilha de implantacdo inicial, deverdo ser manipuladas
aproximadamente 1850 caixas de 20 Kg, o que corresponde a aproximadamente 3700 caixas Box,
tamanho padrdo, ou aproximadamente 1035 metros lineares de documentos.

3.7.4. Os licitantes ndo terdo acesso ao espaco fisico da atual empresa contratada,
responsavel pela guarda dos documentos. Para afericdo quanto ao contetido a ser manipulado
durante a execugdo da planilha de implantacao, podera a licitante entrar em contato com a Camara
Municipal de Juiz de Fora, na pessoa da servidora Nilma Ferreira de Sa e Lima, chefe da Divisao
de Arquivo e Registros Processuais, no telefone (32) 3250-2922 durante horario de expediente.

3.8. IMPLANTACAO DOS REPOSITORIOS

3.8.1. Depois de cadastrados, os documentos deverdo ser colocados em caixas de 20 Kg,
fornecidas pela Contratada.

3.8.2. As caixas receberdo etiqueta de codigo de barras contendo o enderego fisico na
estante, para rastreabilidade dos documentos em caso de consulta da informagdo e deverdo ser
implantadas no Sistema GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos) que fara a gestdo online
das caixas armazenadas.

3.8.3. A empresa contratada, no que toca aos servicos de implementagdo, inicial e continua,
recebera apenas o valor do servigo efetivamente prestado.

3.8.4. Esta etapa devera seguir em paralelo com a etapa 3.8 e inclui:
3.8.4.1. Licenca de Uso do Sistema GED:
v' Data center com infra-estrutura de seguranga, sem custo adicional de licengas ou aquisi¢ao.
v Banco de dados armazenado no servidor da Contratada.
v' Infra-estrutura de seguranga com backup didrio ao Banco de Dados e Imagens cadastradas (se

solicitadas).
v" Licenciamento de uso do sistema de gerenciamento eletronico de documentos (GED) por um
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ano, com as seguintes caracteristicas:
e Permitir acesso as informagoes via internet;
e Permitir visualizar documentos digitalizados quando solicitados;
o Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, através dos indices previamente
escolhidos e cadastrados no Sistema GED.
e Permitir a solicitagdo dos seguintes servigos via Gerenciamento Eletronico de Documentos:
- Requisicao de documentos
- Inser¢@o de documentos nas pastas
- Devolugao de documentos
- Digitalizacao de documentos
v Manutengio e atualizagdo ao Sistema GED, se necessario.

3.8.4.2. Treinamento do GED:

a) A Contratada devera treinar os usuarios autorizados da Camara Municipal para
utilizacdo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

3.9. GUARDA DE DOCUMENTOS

3.9.1. A guarda dos documentos devera obedecer as normas arquivisticas, em local
adequado, livre de riscos de alagamento, inundagdes ¢ desabamentos, ¢ destinado unicamente para
fins de atividades de guarda e recuperagdo de documentos e informagdes, com monitoramento 24
(vinte e quatro) horas através de cameras e alarme e monitoramento de temperatura e umidade, de
forma a preservar a integridade dos papéis.

3.9.2. O local deve possuir rigidos critérios de seguranca contra incéndio (equipamentos
adequados e em quantidade suficiente, brigada de combate a incéndio, Auto de Vistoria do Corpo
de Bombeiros), controle de infestagdo de pragas ou de quaisquer elementos que possam danificar
os documentos (com comprovacdo da documentacgido do sistema de controle de pragas e roedores),
conservando as informagdes neles contidas e permitir, sempre que necessario, o resgate dos
mesmos.

3.9.3. O sistema de empilhamento das caixas deve ser realizado de maneira que ndo
comprometa a integridade das mesmas.

3.9.4. O galpdo para guarda terceirizada devera ser em local que esteja em raio maximo de
até 100 (cem) km da sede da Camara Municipal de Juiz de Fora, para atendimentos de emergéncia
ou consulta de documentos originais nas dependéncias da Contratada, por servidor autorizado da
Camara Municipal.

3.9.4.1. Chegou-se a esta distancia pela razoabilidade de tempo gasto para o atendimento
de urgéncia entre o tempo para o recebimento da solicitagdo, a localizagdo do documento, o
preparo para o envio e o transporte do local de guarda at¢é a Camara Municipal em veiculo
automotivo. Uma empresa com local de guarda a uma distancia superior nao terd tempo habil para
o atendimento devido ao deslocamento necessario. E ainda pela possibilidade de consultas serem
realizadas nas dependéncias da contratada, o que acarretaria um gasto maior para a Cdmara com o
deslocamento.
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3.9.4.2. A exigéncia referente a localizacdo se faz necessaria tendo em vista a obtengdo da
proposta mais vantajosa para a Camara Municipal, pois, se a distancia entre a Camara Municipal e
a Contratada for maior que a determinada elevara o custo, a efici€ncia e eficicia da contratagao.

3.9.4.3. O fator distancia impacta diretamente no cumprimento dos prazos estabelecidos
no item 3.10 deste contrato, visto que na maioria das vezes é requerida a consulta ao documento
original.

3.9.5. A empresa contratada, no que toca ao servico guarda de documentos, recebera apenas
o valor do servigo efetivamente prestado.

3.10. NOVOS SERVICOS SOB DEMANDA E CONSULTAS
a) Deverdo obedecer a tabela de servigos e materiais constantes deste contrato.

b) O prazo para entrega dos documentos nas dependéncias da Camara Municipal ¢ de 24 (vinte e
quatro) horas.

¢) Para consultas emergenciais o prazo sera de até 03 (trés) horas contadas a partir da solicitacao.

3.10.1. O prazo para consulta emergencial ¢ necessario para atendimento aos vereadores,
diretores e demais servidores, que no decorrer de sua atuagdo precisam do documento original em
maos de forma rapida para a resolugdo de alguma questao.

3.11. PRAZO E LOCAL PARA RECOLHIMENTO DOS DOCUMENTOS

3.11.1. O prazo para o transporte dos documentos devera ser em até 20 (vinte) dias apos a
assinatura do Contrato por parte da Contratada.

3.11.2. Os documentos deverdo ser transportados pela atual empresa responsavel pela
guarda, a Empresa Célula, localizada na Rodovia BR040, Km 800, Empresarial Park Sul, 24 —

Matias Barbosa/MG, até o endereco fornecido pela Contratada, com acompanhamento de pessoa
indicada pela Divisdo de Arquivo e Registros Processuais.

3.12. O valor a ser pago incidira sobre o servigo efetivamente executado.

3.12.1. Na Planilha de guarda mensal as quantidades foram estimadas por ano, sendo que
sera pago o servigo executado por més.

3.12.2. Nas Planilha de guarda mensal optou-se pelos servigos individualizados em
detrimento do pacote de servigos, desta forma serd pago apenas o que for efetivamente executado.

No pacote pagariamos o valor independente do uso.

3.13. Os itens constantes da Planilha de implantag@o continua e os itens 03.3 a 03.9 da planilha de
guarda mensal serdo executados apds autorizagdo do setor solicitante, mediante Ordem de Servigo.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
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4.1 - O PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO SERA DE 12 (DOZE) MESES,
CONTADOS DA DATA DA SUA ASSINATURA, PODENDO SER PRORROGADO POR
IGUAIS E SUCESSIVOS PERIODOS ATE O LIMITE DE 60 (SESSENTA) MESES, A
CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E NO INTERESSE DAS PARTES, NOS TERMOS
DO ART. 57, INCISO 1V, DA LEI N° 8.666/1993, DESDE QUE OS SERVICOS ESTEJAM
SENDO PRESTADOS DE FORMA SATISFATORIA PARA ESTA CAMARA E EM
CONDICOES COMPATIVEIS COM OS PRECOS DE MERCADO.

4.2 - O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n° 8.666/93, desde que
haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e adequadas justificativas.

4.3 - CONFORME ART. 55, XIII DA LEI N° 8.666/93, A EMPRESA CONTRATADA TEM
A OBRIGACAO DE MANTER, DURANTE TODA A EXECUCAO DO CONTRATO, EM
COMPATIBILIDADE COM AS OBRIGACOES POR ELE ASSUMIDAS, TODAS AS
CONDICOES DE HABILITACAO E QUALIFICACAO EXIGIDAS NA LICITACAO.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Além das especificagdes técnicas previstas na clausula terceira deste contrato, a Contratada
tera as seguintes obrigacoes:

5.1.1. Na execucdo de objeto obriga-se a Contratada a envidar todo o empenho e a dedicagdo
necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos que lhe sdo confiados.

5.1.2. A empresa Contratada se compromete a manter sigilo absoluto, mesmo apds o encerra-
mento do Contrato, sobre as informagoes contidas nos documentos da Camara Municipal, ndo po-
dendo duplica-los ou usa-los sob qualquer pretexto, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

5.1.3. Cumprir todos os requisitos, referentes as caracteristicas da prestacdo dos servigos,
procedimentos gerais e obrigatorios, servigos inerentes, prazos, bem como todos e quaisquer outros
constantes deste contrato.

5.1.4. Reparar, ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto, deste contrato, em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes dos produtos empregados ou da execugdo
dos servigos.

5.1.5. Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, se-
curitarios e outros advindos da execugdo, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer 6nus
e responsabilidades.

5.1.6. Fornecer a Camara Municipal todas as informagdes solicitadas pela mesma.

5.1.7. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal
ou a terceiros em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, indepen-

dentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

5.1.8. Fornecer sem custos adicionais, todos os materiais necessarios para a implantacao do
sistema de gestdo e guarda de documentos.
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5.1.9. Fornecer equipe especializada no desenvolvimento do trabalho, funcionarios
capacitados e com coordenacdo adequada.

5.1.10. Fornecer local adequado para armazenagem com vigilancia patrimonial, sistema de
prevengdo e combate ao fogo, conservagdo predial periodica, higienizagdo periodica com controle
de pragas.

5.1.11. Manter durante toda a execu¢do contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a entrega dos materiais, bem
como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado;

5.1.12. Garantir o suporte para a solugdo tecnoldgica de GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos);

5.1.13. Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste contrato;

5.1.14. A Contratada obriga-se a agendar visitas, quando solicitadas pelos responsaveis pela
fiscalizag@o da contratagdo, aos locais de armazenamento dos documentos.

5.1.15. A Contratada obriga-se a apresentar relatorio descrevendo o servigo efetuado ao final
das etapas de implantacdo inicial e continua do objeto e relatorios gerenciais mensais de
movimentacao dos documentos sob a guarda da Contratada;

5.1.16. A Contratada obriga-se a fornecer sistema de gestdo de documentos que possibilite:

Acesso as informagdes via internet;

Cadastro de documentos;

Solicitagdo de caixas Box, pastas ou pacotes;

Permitir a localizagdo dos documentos dentro do arquivo, com emissdo de etiquetas de codigo
de barras identificadoras;

Busca de documentos;

Registrar a saida de documentos do galpao;

Registrar a entrada de documentos no galpao;

Solicitagdo de servigo;

Cadastro de tipos de documentos;

Cadastro de usuarios e solicitantes;

Relatorio de tipos de documentos;

Relatorio da movimentagdo das caixas;

Relatorio de todas as operagdes realizadas no sistema;

Permitir a digitalizagdo de documentos, quando solicitada, e a exibicdo dos mesmos via Internet;

5.1.17. A Contratada devera disponibilizar, em suas dependéncias, sala para consulta caso a
Camara Municipal tenha necessidade de consultar os originais no local de guarda, de segunda a
sexta feira no periodo compreendido entre 08h00 as 18h00, equipada com mesa de escritério de
tamanho médio e, no minimo, 04 cadeiras.
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5.1.18. O atendimento com original do documento fisico entregue a Camara Municipal
devera ser realizado em 24 (vinte e quatro) horas e o emergencial devera ser de até 3 (trés) horas a
partir do registro da solicitagao.

5.1.19. Ao finalizar o Contrato, a Contratada obriga-se a transportar os documentos para
local a ser definido pela Camara Municipal.

5.1.20. A Contratada obriga-se a recolher para guarda em suas dependéncias, quando
solicitado pela Camara Municipal, novos documentos, pastas ou caixas, devendo realizar todos os
procedimentos descritos neste contrato, devendo apresentar o valor atualizado na nota referente ao
primeiro més subsequente a realizacdo do servigo para aprovagao e pagamento.

5.1.20.1. Durante a execu¢ao da Planilha de Implantacdo Continua, serdo recolhidas pela
Contratada, a cada solicitagdo, o nimero minimo de 15 (quinze) caixas de 20 kg, no prazo maximo

de 5 (cinco) dias uteis do solicitado.

5.1.21. A contratada devera apresentar relagdo de equipamentos disponiveis para
digitalizagdo de documento, para o caso de haver necessidade deste servigo.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

6.1. Apés a assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a Camara Municipal podera
realizar visita técnica as dependéncias da Contratada e emitir parecer técnico declarando se a
mesma possui estrutura fisica, operacional e de recursos humanos que garanta a exequibilidade dos

servigos e que seja compativel com a massa documental que sera implantada e armazenada.

6.1.1. Caso o local de prestacdo de servi¢o seja considerado inadequado sera concedido
prazo de até 10 (dez) dias para sua adequacao, sob pena de rescis@o contratual.

6.1.2. A visita cabera ao representante do setor solicitante e representante da Diretoria
Administrativa, e sera instruida com relatorios de visita, fotos e quaisquer elementos que possam
auxiliar a andlise do local de prestacdo de servico.

6.1.3. O parecer técnico cabera ao representante do setor solicitante.

6.2. Acompanhar os trabalhos de transferéncia da documentacao até o galpao da Contratada.
6.3. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade na prestacdo do servigo, se for o caso.
6.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
6.5. Impedir que terceiros executem o servigo objeto deste contrato.

6.6. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado neste instrumento.

6.7. A Camara Municipal ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para outras entidades, representantes ou quaisquer outros.
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CLAUSULA SETIMA - DO RECURSO ORCAMENTARIO E CONDICOES DE
PAGAMENTO.

7.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria n°
01.122.0007.2004.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiro — Pessoa Juridica.

7.2 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado em
favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta e
descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd no prazo minimo de 05
(cinco) dias tuteis posteriores a apresentagdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de
Expediente da Camara Municipal e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por
servidor lotado na Divisdo de Arquivo e Registros Processuais e Diretoria Administrativa,
especialmente designados, responsaveis pela fiscalizagdo da contratacao:

VALOR | VALOR

LOTE | ITEM ESPECIFICACAO QUANT. | UNID. UNIT. | TOTAL
01 01 Planilha de implantacio
inicial
01.1 Dedetizacao 1850 caixa
012 Caixa reforcada de papeldo de 1850 caixa
20 Kg
01.3 Cadastro e implantacao 1850 | repositorio
014 |  Cadastrode documento 31.000 | documento
(indexagdo)
01.5 Manuseio de Entrada 1850 caixa

Total Item 1:

Planilha de implantacio

02 .
continua
Transporte inicial até o galpao .
02.1 da Contratada 800 caixa
02.2 Caixa reforcada de papeldo de 200 caixa
20 Kg
02.3 Cadastro e implantacao 800 repositorio
02.4 Cadast.ro de dONC umento 13.500 | documento
(indexacao)
02.5 Manuseio de Entrada 800 caixa

Total Item 2:

03 Planilha de mensal de guarda

03.1 Licenga de uso sistema GED |12 (01 por més
més)
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Armazenamento de Caixa de 31 8 00 .

03.2 ~ (caixas caixa
papeldo de 20 Kg

por ano)

420
03.3 Manuseio de entrada (caixas caixa
por ano)

420
03.4 Manuseio de saida (caixas caixa
por ano)

420
(documen
tos por
ano)

03.5 Requisi¢ao de documentos documento

420
03.6 Devolugdo de documentos (caixas | documento
por ano)

360
03.7 | Digitalizagdo de documentos | (paginas pagina
por ano)

360

Insercdo ou expurgo de (documen
documentos tos por

ano)

03.8 documento

60
(viagens | viagem
por ano)

Transporte de documentos

03.9 (coleta/entrega, ida e volta)

Total Item 3:

7.2.1. Os valores a serem pagos incidirdo sobre os servigos efetivamente de implementagao,
inicial e continua, executados.

7.2.2. Pelo servico executado nas Planilhas de implantagdo continuada e Planilha mensal de
guarda, a Camara Municipal efetuara pagamentos mensais.

7.2.3. O pagamento referente ao servigo de implanta¢do serd realizado em parcela Unica,
apos comprovada a transferéncia completa dos documentos e funcionamento adequado das
solucdes de busca e localizac¢do via GED.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

7.3 — Os documentos exigidos no subitem 7.2 deverdo estar acompanhados da prova de
regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela Caixa
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Economica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

7.4 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do Edital,
fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteragdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicagdo, a
Contratada, das penalidades previstas no Edital e na Lei n°® 10.520/02.

7.5 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratagao.

7.6 — Na hipotese prevista no subitem 7.4 ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de
qualquer natureza, sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades previstas na Lei n® 10.520/02.

7.7 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorregao,
serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

7.8 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I = (TX/100)
365
EM=1IxN x VP

Onde:

I = indice de atualizagdo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratdrios

N = ntimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

7.9 — Para a hipotese definida no subitem 7.8, a Contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

7.10 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

7.11 - Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

7.12. O valor do contrato poderd ser reajustado, mediante iniciativa da Contratada, depois de
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, a contar da data prevista para apresentacdo da proposta, em
caso de prorrogagdo da vigéncia contratual, pelo IPCA (IBGE) acumulado no periodo ou outro
indice que eventualmente venha substitui-lo, desde que resulte compativel com os precos de
mercado e que seja vantajoso para a Camara Municipal.
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7.12.1. O primeiro reajuste sera contado da data prevista para apresentacdo da proposta e os
demais, da data do ultimo reajuste.

7.12.2. Os reajustes serdo precedidos obrigatoriamente de solicitacdo escrita da contratada,
juntamente com a apresentagdo dos comprovantes de variacdo dos custos.

7.12.3. Os reajustes serdo formalizados por meio de Termo Aditivo (ou apostilamento).
CLAUSULA OITAVA —- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1 A execucdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela Divisdo de Arquivo e Registros
Processuais e Diretoria Administrativa da Camara Municipal, através de servidor lotado neste setor,
especialmente designado (a), nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes.

8.2 Ao fiscalizador do contrato cabera, dentre outras, as seguintes atribuicoes:
a) verificar a execugdo do objeto, a fim de garantir a qualidade dos servigos;

b) Expedir Atestado de Fiscaliza¢do dos servicos executados, tendo como base a nota fiscal/
fatura apresentada pela Contratada, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento das
obrigacdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdao dos pagamentos;

¢) Advertir a Contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao
do contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicagcdo das sangdes pre-
vistas neste instrumento.

8.3 - O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes do
Contrato.

8.4. Apos a assinatura do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias, a Camara Municipal podera rea-
lizar visita técnica as dependéncias da Contratada e emitir parecer técnico declarando se a mesma
possui estrutura fisica, operacional e de recursos humanos que garanta a exequibilidade dos servi-
¢os e que seja compativel com a massa documental que serd implantada e armazenada.

8.4.1. Caso o local de prestagdo do servico seja considerado inadequado, serd concedido pra-
zo de até 10 (dez) dias para sua adequagdo, sob pena de rescisdao contratual.

8.4.2. A visita cabera ao representante do setor solicitante e representante da Diretoria Admi-
nistrativa, e sera instruida com relatorios de visita, fotos e quaisquer elementos que possam auxiliar
a analise do local de prestacdo de servigo.

8.4.3. O parecer técnico cabera ao representante do setor solicitante.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execu¢fo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
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fraude fiscal, deixar de assinar a Ata de Registro de Precos, deixar de assinar a Nota de Empenho,

nao celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e,

se for o caso. sera descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora -
CAGEL, pelo prazo de até 5 (cinco) anos. além do impedimento de licitar com a Unido. Estados,
Distrito Federal ou Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no Contrato, bem

como das demais cominacdes legais.

9.2 - O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia deste contratagdo, por
parte da Contratada, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes previstas no arts. 86 e 87 da
Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa:

9.2.1 - Adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de
quaisquer obrigagdes assumidas e a determinacdo da adogdo das necessarias medidas de correg@o.

9.2.2 - Multa do valor contratado, em até:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto, de atraso no cumprimento de
obrigagdo contratual ou legal, até 10 (dez) dias de atraso, calculados sobre o valor do contrato, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias
no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, até 30 (trinta) dias de atraso, com a possivel res-
cisdo contratual;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese da Contratada, injustificada-
mente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumpri -
mento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante
motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de
assinar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta.

e) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, de acordo com o art. 7° da Lei n°
10.520/2002.

f) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no inciso anterior.

9.3 — O valor das multas aplicadas, apos regular processo administrativo, sera descontado do paga-

mento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notifica¢do para o pagamento.
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9.3.1 - A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remuneracdo devida e somen-
te serd expedida guia prépria para recolhimento caso:

a) ndo haja valor devido pela Camara a contratada; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara.

9.4 - As sangbes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

9.5 - As multas e san¢des previstas neste contrato nao tém carater compensatorio, sendo que o seu
pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade pela reparagdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

9.6 - As sancdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas. total ou parcialmente, a critério do

Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO CONTRATUAL
10.1 — O Contrato podera ser rescindido nas seguintes hipoteses:

a) por ato unilateral e escrito da CAMARA MUNICIPAL, nos casos enumerados nos
incisos I a XII, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n° 8.666/93;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

¢) na forma, pelos motivos € em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93.

10.1.1 - Além das hipoteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/93, constituem causas de
rescisdo do Contrato:

a) interromper do servigo sem motivo que justifique e sem autorizagdo expressa e escrita da
CAMARA MUNICIPAL;

b) nio satisfizer as exigéncias da CAMARA MUNICIPAL com relagdo a boa qualidade do
servico fornecido;

¢) se a CONTRATADA proceder dolosamente em prejuizo da CAMARA MUNICIPAL.

10.2 - Os casos de rescisdao contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurado a
CONTRATADA a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

10.3 - Ocorrendo a rescisdo do Contrato e nao sendo devida nenhuma indenizagdo, reparagdo ou
restituicdo por parte da CONTRATADA, a CAMARA MUNICIPAL respondera pelo valor
pactuado, devido em face da prestacdo de servigo fornecida pela CONTRATADA.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA
CAMARA MUNICIPAL

11.1 — A CONTRATADA reconhece os direitos da CAMARA MUNICIPAL, em caso de
rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE
INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

12.1. A Contratada obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade e sigilo de toda informacao,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da
operagdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Da-
dos), suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no
presente instrumento contratual.

12.2. A Contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando
a seguranca, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacao, dados pessoais e/ou base
de dados a que se tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos aci-
dentais ou ilicitos que causem destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer outra forma
de tratamento ndo previstos.

12.3. A Contratada deve assegurar-se de que seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de
servigos que, no exercicio das atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou
dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo.

12.4. A Contratada ndo podera utilizar-se de informagdo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenham acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

12.5. A Contratada ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizacao es-
crita, informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso em razdo do cumprimen-
to do objeto deste instrumento contratual.

12.5.1. A Contratada obriga-se a fornecer informacgao, dados pessoais e/ou base de dados es-
tritamente necessarios caso quando a transmissao autorizada a terceiros durante o cumprimento do
objeto descrito neste instrumento contratual.

12.6. A Contratada fica obrigada a devolver todos os documentos e registros que contenham infor-
macao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham tido acesso durante a execugdo do cumpri-
mento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data
da ocorréncia de qualquer uma das hipoteses de extingdo do contrato, restando autorizada a conser-
vagdo apenas nas hipdteses legalmente previstas.

12.6.1. A Contratada ndo sera permitida deter copias ou backups, informacao, dados pessoais
e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execugdo do cumprimento do objeto deste ins-

trumento contratual.

12.6.1.1. A Contratada devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou
posse em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo ndo haja necessi-
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dade de realizar seu tratamento.

12.7. A Contratada devera notificar, imediatamente, a Contratante no caso de vazamento, perda
parcial ou total de informagao, dados pessoais e/ou base de dados.

12.7.1. A notificag@o ndo eximira a Contratada das obrigagdes e/ou san¢des que possam inci-
dir em razdo de perda de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.

12.7.2. A Contratada que descumprir nos Termos da Lei n° 13.709/2018 suas alteragdes e re-
gulamentacdes posteriores, durante ou apds a execugdo do objeto descrito no presente instrumento
contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido, incluindo sanc¢des aplicadas pela autoridade competente.

12.8. A Contratada fica obrigada a manter preposto e/ou encarregado de protecdo de dados pesso-
ais, para comunicacdo com Contratante em assuntos pertinentes a Lei n® 13.709/2018 suas altera-
¢oes e regulamentacdes posteriores.

12.9. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente clausula,
permanecerao em vigor apos a extingao das relagdes entre a Contratada e a Contratante, bem como,
entre a Contratada e os seus colaboradores, subcontratos, consultores e/ou prestadores de servicos,
sob pena das sangdes previstas n® 13.709/2018, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, sal-
vo decisao judicial contraria.

12.10. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes descritas nesta clausula sujeitara a Contra-
tada a processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequentemente, sangao,
sem prejuizo de outras cominagdes civeis e penais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 - Este Contrato regular-se-a pela legislagdo indicada no preambulo e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposicdes de direito privado, na forma dos artigos 54 e 55, inciso
XII, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

13.2 - Este Contrato, bem como os direitos e obrigagoes dele decorrentes, ndo poderd ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizagao prévia da CAMARA MUNICIPAL, por escrito,
sob pena de aplicacdo de sangdo, inclusive rescisdo contratual.

13.3 - Este Contrato ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizagio da CAMARA
MUNICIPAL, em operacdes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigag¢do, sob pena de san¢do, inclusive rescisdo contratual.

13.4 - A CAMARA MUNICIPAL podera, a seu critério, acrescer ou suprimir em até 25% (vinte e
cinco por cento) o valor atualizado do Contrato, nos termos do art. 65, § 1° da Lei n°® 8.666/93.

13.5 - A CAMARA MUNICIPAL reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer
objeto em desacordo com o previsto neste Contrato ou em desconformidade com as normas legais

76

Rua Marechal Deodoro, n® 722 - 2° andar Fone: (32) 3250- 2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br


http://www.camarajf.mg.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
COORDENADORIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n° 8.666/93.

13.6 - Qualquer tolerancia por parte da CAMARA MUNICIPAL, no que tange ao cumprimento
das obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importard, em hipdtese alguma, em
alteragdo contratual, novacdo, transagdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor, todas as
clausulas deste Contrato, podendo a CAMARA MUNICIPAL exigir o seu cumprimento a
qualquer tempo.

13.7 - Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a CAMARA MUNICIPAL e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA designadas para a execucao do seu objeto, ssndo a CONTRATADA
a Unica responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

13.8 - A inobservancia dos prazos e condigdes estipulados neste Contrato ensejara a aplicagdo das
sang¢oes previstas neste mesmo instrumento.

13.9 - O extrato do presente instrumento contratual sera publicado no Diario Oficial Eletronico da
CAMARA MUNICIPAL de Juiz de Fora, 6rgdo da imprensa oficial das publicacdes do Poder
Legislativo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - Elegem as partes contratantes o Foro da Comarca de Juiz de Fora, Minas Gerais, para dirimir
todas e quaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais.

Juiz de Fora, de de 2023.

CAMARA MUNICIPAL

EMPRESA
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