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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955, centro,
Juiz de Fora — MG, CEP 36016-000, torna ptblico que, no local, data e horario abaixo indicado,
realizard a abertura da REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022, na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022, do tipo menor preco, em regime de
empreitada por preco global, para AMPLA CONCORRENCIA, regido pela Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n® 7.596, 25 de outubro de 2002, no que couber,
Ato n° 63, de 29 de junho de 2005 e, subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993, com as modificagdes introduzidas por leis posteriores, a Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, Lei Estadual n°
20.826, de 31 de julho de 2013, Lei Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais
condigoes fixadas neste Edital e seus Anexos.

O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro Felipe Loures Nunes, tendo como Equipe de Apoio os
servidores: Frederico Carlos Cardoso — Matricula n® 1737, Karine Oliveira de Andrade Xavier —
Matricula n® 1871, Daiana Lucia de Almeida — Matricula n® 2355 e Luiz Wanderlei Rachid Filho —
Matricula n° 1896, designados conforme a Portaria n° 5.710, de 21 de outubro de 2022.

A abertura da licitagdo ocorrera no dia 27 de fevereiro de 2023, as 9h30min, na sala da Escola do
Legislativo “Professor William Coury Jabour”, situado no 1° andar do PREDIO DO INSS, sito na
Rua Marechal Deodoro, 722, centro, Juiz de Fora - Minas Gerais, quando os interessados deverao
apresentar ao Pregoeiro os envelopes n° 01 - Proposta Comercial e n® 02 - Documentos de
Habilitacao.

1-DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos, de natureza
continuada, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, de apoio as atividades administrativas,
compreendendo o cargo de recepcionista, 44 horas por semana, de acordo com as especificagdes,
quantidades, prazos e condigdes previstas neste Edital e seus anexos.

2 - DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poder@o participar desta licitagdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto
deste Pregdo e que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes
neste Edital.

3.2 — E vedada a participagio neste Pregio:
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3.2.1 — de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, dissolugdo ou em li-
quidagao;

3.2.2 — de empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no Brasil, com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 — de interessados que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administracao Publica ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com a Adminis-
tracao Publica Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicao;

3.2.4 — de sociedades empresarias consorciadas ou que sejam controladoras, coligadas ou
subsididrias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3.2.4.1 — Considerando que ¢ ato discricionario da Cdmara Municipal de Juiz de Fora, di-
ante da avaliagcdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado di-
versas empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfato-
riamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedagdo de participa-
¢do de empresas em “consorcio” nesta licitagao.

3.2.5 — de cooperativas, nos termos do art. 5°, da Lei n® 12.690/2012.

3.2.6 - O interessado optante pelo Simples Nacional podera participar da licitagdo, desde que
observe as seguintes regras:

3.2.6.1 - Nao podera utilizar os beneficios concedidos pela legislagdo em sua Planilha de
Prego, uma vez que a contratagdo de servi¢os mediante disponibiliza¢do de mao de obra com dedi-
cacdo exclusiva gera a exclusdo obrigatdria do Simples Nacional, nos termos do art. 17, XII, da Lei
Complementar n°® 123/2006;

3.2.6.2 - A contratada optante pelo Simples devera comunicar formalmente a Secretaria
da Receita Federal do Brasil a assinatura do contrato, ficando sujeita a exclus@o obrigatéria do Sim-
ples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacao, conforme previsdo dos arts. 17, XII, 30,
ITe§1° e 31,11 da LC n° 123/2006;

3.3 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentagdo de habilitacdo de
acordo com o disposto na Lei n° 10.406/02 (Cddigo Civil Brasileiro), Lei Federal n° 10.520/02 e na
Lei Federal n° 8.666/93.

3.4 — A participagdo neste certame implica aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste Edi-
tal.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 — O interessado ou o seu procurador devera apresentar-se perante o Pregoeiro para proceder ao
respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste procedi-
mento licitatério, inclusive com poderes para formulacio de ofertas e lances verbais.
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4.2 — Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatorio e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.

4.3 — A auséncia do credenciado ndo constituira motivo de inabilitacdo do proponente ou desclassi-
ficagdo de sua proposta, também ndo o sera se o referido documento estiver inserido em quaisquer
dos envelopes obrigatorios.

4.3.1 — Na auséncia do credenciamento, o proponente ficard sem representante perante o
Pregoeiro, ndo podendo fazer consignar em ata suas observacdes, rubricar documentos, ofertar
lances, bem como praticar os demais atos de um mandatario, persistindo esta situagdo até que a
exigéncia do credenciamento seja atendida.

4.4 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

4.4.1 — tratando-se de sécio-administrador, o estatuto social, contrato social ou outro instru-
mento de registro comercial, em vigor, registrado na Junta Comercial, no Cartorio de registro Civil
das Pessoas Juridicas ou outro 6rgdo que equivalha, qual estejam expressos seus poderes para exer-
cer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura; e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

4.4.2 — tratando-se de procurador, a PROCURACAO por instrumento publico ou particular
com firma reconhecida (conforme modelo Anexo II), que conferira o mandatario os poderes para
apresentar proposta para ofertar lances verbais em nome da representada, manifestar a intengdo de
recorrer ou renunciar ao recurso ¢ ainda assinar atas, bem como praticar todos os atos que se fize-
rem necessarios para o bom e fiel cumprimento do mandato, acompanhada do correspondente do-
cumento, dentre os indicados no item 4.4.1, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.4.3 — Dependerao de poderes especiais previstos expressamente na declaracdo os atos de
assinar a proposta, contratos, atas de registro de pregos, notas de empenho, quaisquer declaragdes,
termos de responsabilidade, firmar compromissos, etc.

4.4.4 — A minuta de procuragdo anexa ao presente Edital serve como pardmetro as licitantes,
garantindo ao procurador poder para todos os atos no processo licitatorio.

4.4.5 — As licitantes poderao valer-se de modelo préprio, atribuindo os poderes que enten-
dem devidos.

4.5 — Os documentos a que se referem os subitens 4.4.1 ¢ 4.4.2 (em fotocopia autenticada ou
acompanhada do original para autenticacdo por parte do Pregoeiro), deverdo ser entregues ao
Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacao.

4.6 — A licitante devera declarar sua condicdo de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
porte - EPP ou sociedade cooperativa equiparada 8 ME ou EPP, mediante declaracio confor-
me o modelo constante no Anexo IIl, desde que cumpra os requisitos legais para qualificacao
como ME ou EPP ou equiparada, conforme o art. 3°, da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Mu-
nicipal n® 12.211/2011, e que ndo esteja sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo.
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4.6.1 — A auséncia da declaracdo da condicdo de Microempresa - ME ou Empresa de Peg,ue—
no porte - EPP ou sociedade cooperativa equiparada 8 ME ou EPP (ANEXO II1) ENSEJARA A

NAO UTILIZACAQ das condicdes especiais para Microempresas - ME e Empresas de Pequeno
Porte - EPP ou equiparadas estabelecidas na Lei Complementar n° 123/06.

4.7 — O sécio-administrador ou o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.8 — Cépia do respectivo Estatuto ou do Contrato Social (com firma reconhecida ou original

para reconhecimento), no qual estejam expressos os poderes do representante legal para
exercer direitos e assumir obrigacoes em decorréncia de tal investidura, devera ser entregue o

Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacao.

4.9 — Juntamente com o credenciamento devera ser apresentada a declaracio dando ciéncia
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme dispde o art. 4° inciso
VII. da Lei n° 10.520/02, que nio foi declarada inidonea por ato do Poder Publico; que nio
esta impedida de transacionar com a Administracio Publica; que nio foi apenada com
rescisao de contrato, quer por deficiéncia dos servicos prestados, quer por outro motivo
igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos; que nio incorre nas demais
condicdes impeditivas previstas no art. 9°, da Lei Federal n° 8.666/93 consolidada pela Lei
Federal n° 8.883/94; que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos

oferecidos, comprometendo-se a comunicar a CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a

ocorréncia de quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que
comprometam a idoneidade da proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo

97, da Lei 8.666/93, e suas alteracdes, podendo utilizar-se do modelo constante do Anexo IV
deste Edital.

4.9.1 — A auséncia da declaracio dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo (ANEXO 1V) ensejard o DESCREDENCIAMENTO da empresa licitante.

4.10 — A declaracdo e as copias de que trata os itens acima deverdo ser apresentadas fora do
envelope de documentagdo, ou seja, separadamente & documentacdo solicitada no item 7 — DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 2 — porém, sugere-se que sejam
encadernados ou afixados por grampos a fim de evitar o extravio dos mesmos.

4.11 — A licitante que prestar declaragao falsa responderd por seus atos, civel, administrativa e pe-
nalmente.

4.12 — Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados na forma do subitem
7.7.2 deste Edital, no inicio da sessdo do pregao.

4.12.1 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO
COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR
O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE DEVE-

RA ENCAMINHA-LO PARA O E-MAIL: NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.-
GOV.BR.
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4.13 — Caso ndo haja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre
0s mesmos recaia incorre¢ao insanavel, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e sera
mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e
apuragdo do menor preco.

4.14 — O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente credenci-
ado.

4.15 — O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato social da pessoa juridica, a
ser apresentado no ato do credenciamento, conforme os subitens 4.4.1 e 4.4.2 deste Edital devem
estar em vigor, ACOMPANHADOS DA ULTIMA ALTERACAO PORVENTURA EXIS-
TENTE.

4.16 - A DECLARACAO DE MICROEMPRESA - ME, EMPRESA DE PEQUENO PORTE
- EPP_ OU EQUIPARADA (ANEXO 1II) E/OU A DECLARACAO DANDO CIENCIA DE
QUE CUMPREM PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO (ANEXO 1V),
PODERAO SER ASSINADAS NO MOMENTO DA SESSAO PUBLICA, DESDE QUE O
REPRESENTANTE LEGAL PRESENTE NA SESSAO TENHA PODERES ESPECIFICOS
PARA TAL.

5- DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”

5.1 — No dia, horario e no local fixados no preAmbulo deste Edital, o representante legal de cada
licitante devera apresentar ao Pregoeiro, simultaneamente, além do credenciamento e da declaracao
de preenchimento dos requisitos de habilitacdo prevista no art. 4°, VII, da Lei n® 10.520/02, em
avulso, a proposta escrita ¢ a documentacdo de habilitacdo, essas, respectivamente, em envelopes
separados, fechados e rubricados no fecho, de preferéncia opacos, contendo em suas partes
externas e frontais, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 —- PROPOSTA

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022
LICITANTE:

CNPJ:

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 1

6.1 — A proposta de pregos contida no Envelope “Proposta”, em uma via, devera ser digitada ou
impressa eletronicamente em papel timbrado ou com a identificagdo da empresa licitante, redigida
em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
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na ultima pagina e rubricada nas demais, pelo representante legal da licitante, a ser entregue em
envelope devidamente fechado e rubricado no lacre, observado o Anexo V deste Edital, dela
constando:

6.1.1 — especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente o objeto
cotado, observadas as especificagdes, quantidades e condigdes previstas no Anexo I do Edital;

6.1.2 — VALOR UNITARIO, VALOR MENSAL E VALOR GLOBAL TOTAL DO
POSTO DE TRABALHO DO ITEM 01, DETALHADO NA PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII), QUE EXPRESSE A COMPOSICAO DE
TODOS OS SEUS CUSTOS;

6.1.3 — prazo de validade ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos a contar de sua
apresentagao;

6.1.3.1 — Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta, ou a proposta
apresentar prazo de validade diferente, serd considerado o prazo de 90 (noventa) dias para efeito de

julgamento.

6.1.4 — razao social da licitante, o nimero do CNPJ, o telefone ou “e-mail”, se houver, € o
respectivo enderego, com CEP;

6.1.5 — nome do banco, agéncia bancaria e nimero da conta corrente da licitante, para efeito
de pagamento da despesa;

6.1.6 — nome completo, estado civil, profissdo, nimero do CPF e do documento de
identidade (RG), domicilio e cargo do representante legal da empresa, encarregado, nos termos do
contrato social, da assinatura do instrumento contratual decorrente deste Pregao;

6.1.7 — Declaracao de pleno conhecimento das exigéncias e determinacées do Edital e do
objeto licitado, de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicoes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, de aquiescéncia com os termos do
mesmo, bem como informacio que nos valores propostos estiao incluidos todos os custos como
despesas com remuneracio, tributos em geral, encargos trabalhistas e quaisquer outras que

incidam direta ou indiretamente no objeto desta licitaciio, inclusive de eventuais reclamacées
judiciais por parte de seus empregados;

6.1.8 — Declaracdo que os saliarios pagos aos empregados niao seriao inferiores ao piso
minimo estipulado no presente Edital e nem inferiores ao da Norma Coletiva a que a licitante
estiver obrigada, devendo ser utilizado o salario mais benéfico ao trabalhador, que os custos
referentes ao 13° salario, ao terco constitucional de férias previstos na legislacao, a
substituicado dos empregados por motivo de férias, falta, licenca ou jornada reduzida em
razao de aviso prévio trabalhado, foram devidamente considerados; que todas as exigéncias e
beneficios obrigatérios previstos na legislacio e nas Convencodes, Acordos ou Dissidios

Coletivos de Trabalho pertinentes foram observados, que o efetivo de pessoal constante no
Edital e seus anexos ¢ suficiente para efetivacio dos servicos, respeitando-se a intrajornada e
a interjornada;
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6.1.9 — Declaracao de que a empresa possui equipe técnica adequada e disponivel para
a_execucdo dos servicos, constituida por profissionais com as habilitacbes minimas neste
Edital e seus anexos, a serem comprovadas apés a assinatura do contrato e, a gqualquer
tempo, durante sua execucao.

6.1.10 — apresentar quaisquer outras informagdes julgadas necessarias ¢ convenientes pela
licitante.

6.2 — Serdo aceitas propostas para um ou mais itens, assim como para a totalidade dos mesmos,
sendo que a licitante somente devera oferecer uma proposta.

6.3 — OCORRENDO _OMISSOES _DE INFORMACOES NAS PROPOSTAS
APRESENTADAS, DESATENDENDO AQUELAS QUE FORAM ORA SOLICITADAS,

SERAO CONSIDERADAS AS INFORMACOES PREVISTAS NESTE INSTRUMENTO DE
CONVOCACAO, SALVO:

6.3.1 — Quando ndo atenderem as exigéncias relativas as suas especificacdes:

6.3.2 — Quando as omissdes ou irregularidades venham dificultar ou impossibilitar seu
julgamento;

6.3.2.1 — Neste caso, cabera ao setor requisitante, no ato da sessio publica, verificar
se_as omissoes ou irregularidades de fato configuram dificuldade ou impossibilidade do

julgamento do item.
6.3.3 — Quando apresentarem cotacdo de objeto diverso daquele previsto neste Edital;

_6.3.4 — NOS CASOS PREVISTOS NOS SUBITENS 6.3.1, 6.3.2 E 6.3.3, OS ITENS
SERAO DESCLASSIFICADOS.

6.4 — Em caso de divergéncia entre os pregos em algarismos e expressos por extenso, devera
prevalecer esse ultimo, bem como tera preferéncia, para efeito de célculo do preco total, o valor
unitario de cada item apresentado pela licitante.

6.5 — O valor global da proposta devera corresponder ao somatério do prego total do item ofertado,
que, por sua vez, sera o resultado da multiplicacdo de seu prec¢o unitario por sua quantidade,
expresso em numeral e por extenso.

6.6 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais apos a virgula.
6.7 — As propostas ndo poderdo impor condi¢des ou conter opgdes.

6.8 — A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condigoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.9 — O critério de julgamento das propostas serd 0 de MENOR PRECO por item.
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6.10 — NO PRECO OFERTADO PELA LICITANTE DEVERAO ESTAR INCLUSOS

TODOS OS CUSTOS NECESSARIOS A PRESTACAO DOS SERVICOS, BEM COMO
TODOS OS ENCARGOS, IMPOSTOS E TAXAS INCIDENTES SOBRE O OBJETO DA

LICITACAO, EM CONFORMIDADE COM A PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO
DE PRECOS (ANEXO VIII).

6.10.1 — Para padronizagdo das propostas, os tributos deverdo ser previstos com as aliquotas
referentes a0 Municipio de Juiz de Fora.

6.10.2 — E VEDADA A MODIFICACAO DAS ALIiQUOTAS DOS ENCARGOS
FIXOS PERTENCENTES AO “MONTANTE B - ENCARGOS SOCIAIS BASICOS” E AO
“MONTANTE E — TRIBUTOS SOBRE O FATURAMENTO”, SALVO EM CASO DE
LEGISLACAO ESPECIFICA VIGENTE, MEDIANTE APRESENTACAO DE
DOCUMENTACAO E COMPROVACAOQO POR PARTE DO LICITANTE DE CADA UMA
DESSAS ALIQUOTAS MODIFICADAS, DESDE QUE DEVIDAMENTE REGISTRADOS
E _HOMOLOGADOS, VEDADA A SUBSTITUICAO POR QUALQUER TIPO DE
PROTOCOLO.

6.10.2.1 - OS PERCENTUAIS REFERENTES AS  “DESPESAS
ADMINISTRATIVAS E OPERACIONAIS” E AOS “LUCROS” PERTENCENTES AO
“MONTANTE D — BDI (BENEFICIOS E DESPESAS INDIRETAS”, DEVERAO SER
APRESENTADOS DE ACORDO COM A REALIDADE DAS EMPRESAS LICITANTES
INTERESSADAS.

6.10.3 — QUAISQUER CUSTOS OU DESPESAS NAO PREVISTAS NA PLANILHA
DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII), DEVERAO SER INSERIDOS
NO CAMPO “OUTROS (ESPECIFICAR)” PERTENCENTES AO “MONTANTE C -
INSUMOS E OUTROS CUSTOS” E “OUTRAS DESPESAS (ESPECIFICAR)”
PERTENCENTES AO “MONTANTE D — BDI (BENEFICIOS E DESPESAS INDIRETAS?”,
MEDIANTE APRESENTACAO DE DOCUMENTACAO E COMPROVACAO POR
PARTE DO LICITANTE DE CADA UM DESSES CUSTOS OU DESPESAS

ACRESCIDOS, DESDE QUE DEVIDAMENTE REGISTRADOS E HOMOLOGADOS,
VEDADA A SUBSTITUICAO POR QUALQUER TIPO DE PROTOCOLO.

6.10.3.1 — Para insercdo de valores no campo “OUTROS (ESPECIFICAR)” e
“OUTRAS DESPESAS (ESPECIFICAR)”, as licitantes deverdo descriminar cada um desse

custos e despesas, indicando seus totais em valores absolutos, ou seja, ndo vinculados a percentuais
de outras despesas.

6.11 - SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS DE PRECOS QUE CONTIVEREM
ITENS QUE NAO CONSTEM DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
(ANEXO VIII), SALVO NOS CASOS PREVISTOS NOS ITENS 6.10.2, 6.10.2.1, 6.10.3 E

6.12 — Nao deverio ser considerados, na composicio do preco, custos referentes ao trabalho
em jornada extraordindria, uma vez que nio serio admitidos;
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6.13 — Os precos unitarios ofertados pelos proponentes em sua proposta inicial ndo poderfo ser
superiores aos precos unitarios levantados pela Camara Municipal de Juiz de Fora.

6.14 — A licitante devera apresentar a PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO V) e a PLANILHA
DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII), devidamente preenchidas,
conforme ANEXO V e ANEXO VIII do Edital, respectivamente.

6.14.1 — A PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII
devera estar em conformidade e compativel com a PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO V)
apresentada.

6.15 — Havendo divergéncias nas operagdes matematicas da PROPOSTA COMERCIAL
ANEXO V) e na PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII) a
Comissao de Licitagdo tera a prerrogativa de realizar a devida correcdo e os devidos ajustes.

6.16 — Os erros materiais, matematicos e aritméticos serdo corrigidos da seguinte forma, desde que
nao majorem O prego:

6.16.1 — Em caso de discrepancia entre o preco global e o prego unitario, resultado da
multiplicacdo do prego unitario pela quantidade, prevalecera o preco unitario, sendo corrigido o
preco total;

6.16.2 — Em caso de discrepancia entre o valor por extenso e as respectivas cifras,
prevalecera o valor por extenso.

6.16.3 — Caso o proponente nao aceite a corregdo dos erros a sua proposta sera
desclassificada.

6.17 — A PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAQO DE PRECOS (ANEXO VIII) DEVERA
ESTAR INSERIDA DENTRO DO ENVELOPE 01 — PROPOSTA.

6.18 — A PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII) SERA
VERIFICADA PELO PREGOEIRO E FISCALIZADOR NO MOMENTO DA ANALISE

TECNICA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS, COM O ASSESSORAMENTO DA

DIVISAO DE CONTABILIDADE E FINANCAS, PODENDO, SE FOR O CASO. CONTAR
COM O ASSESSORAMENTO JURIDICO DESTA CASA.

6.19 — Os salarios a serem pagos serdo aqueles apresentados na proposta da licitante vencedora, e
ndo poderdo ser inferiores aos estimados neste Edital e seus Anexos, nem inferiores aos da norma
coletiva a que a licitante estiver obrigada, devendo ser utilizado o salario mais benéfico ao
trabalhador.

6.20 — As licitantes deverdo apresentar Planilha de Precos com base em Convengdo Coletiva de
Trabalho (CCT) adotada ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicavel a categoria envolvida na

contratagdo e pertinente a empresa.

6.20.1 — Foi estabelecido patamar minimo salarial para a contratagdo, baseado em pesquisa
de precos realizada no mercado, tendo em vista a complexidade das atividades a serem exercidas e
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a qualificagdo minima exigida dos colaboradores. Ademais, cumpre ressaltar que a média obtida
pela Divisdo de Compras revela-se compativel aos valores estabelecidos em outros orgdos e
instituigdes publicas, consoante se extrai do Processo Licitatorio n® 122/2021, realizado pelo
Ministério Publico de Minas Gerais, conforme abaixo:

Patamar Minimo Salarial

R$2.361,16 (dois mil trezentos e sessenta e um reais e dezesseis centavos)

6.21 — As licitantes deverdo informar em sua proposta comercial a CCT adotada e que foi utilizada
como base para elaboragdo de sua proposta comercial.

6.22 — Quando da apresentacdo da proposta pelo licitante, sera exigido o cumprimento das
obrigagdes constantes da Convengdo Coletiva adotada por cada qual, sendo necessario que o local
da prestagdo dos servigos (Juiz de Fora-MQG) esteja abrangido em sua base territorial.

6.23 — Para verificagdo do disposto no subitem 6.22, devera o licitante fazer constar na planilha de
custos e formacdo dos pregcos (ANEXO VIII) a indicacdo do sindicato e do acordo coletivo,
convencdo coletiva ou sentenca normativa que rege a categoria profissional que executara os
servicos, com a respectiva data-base, bem como a discriminagdo dos indices que compdem os
encargos sociais, apresentando cépia do documento comprobatério respectivo, que devera estar
devidamente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego, quando da apresentacdo da planilha
detalhada de custos.

6.24 - NAO SE ADMITIRA PROPOSTA QUE APRESENTE VALORES DE SALARIO
INFERIOR AO ESTIMADO NESTE EDITAL, NEM INFERIOR AO DA NORMA

COLETIVA A QUE A LICITANTE ESTIVER OBRIGADA, DEVENDO SER UTILIZADO
O SALARIO MAIS BENEFICO AO TRABALHADOR.

6.25 - NAO SE ADMITIRA PROPOSTA QUE APRESENTE VALORES DE VALE-

ALIMENTACAO/REFEICAO INFERIOR AO DA NORMA COLETIVA A QUE A
LICITANTE ESTIVER OBRIGADA.

6.26 — A EMPRESA LICITANTE QUE APRESENTE PROPOSTA COMERCIAL

ADOTANDO CONVENCAO COLETIVA QUE NAO ABRANJA O LOCAL DA
PRESTACAOQO DOS SERVICOS (JUIZ DE FORA-MG) SERA DESCLASSIFICADA.

7 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 02

7.1 - HABILITACAO JURIDICA
7.1.1 — Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracdes, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empresaria e, no caso de sociedade por agdes,

acompanhado do documento de elei¢ao de seus administradores.

7.1.2 — inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;
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7.1.3 — Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de empresario individual.

7.1.4 — Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
7.2.1 — Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.2 — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitido pela Caixa Econdmica Federal.

7.2.3 — Prova de regularidade relativa a Seguridade Social através da Certiddo Negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

7.2.4 — Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.2.5 — Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente.

7.2.6 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos
garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n°
12.440/2011.

7.3 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006

7.3.1 — Para ME ou EPP definida pelo art. 3°, da Lei Complementar n° 123/06, a
comprovacdo devera ser feita por meio de certidio expedida pela Junta Comercial
comprovando sua condi¢ao, conforme artigo 1° e 8° da Instru¢do Normativa n° 10 de 05/11/2013
do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragdo — DREI.

7.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 — Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede ou
domicilio da licitante em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos

envelopes.

7.4.2 — Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio, ja exigiveis e

apresentados na forma da Lei Federal n® 6.404/76 e Lei Federal n° 10.406/2002, que comprovem a
boa situagdo financeira da sociedade empresaria, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisoérios, podendo ser atualizados monetariamente, quando encerrados hd mais de trés
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meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como base a variagdo, ocorrida no periodo, do

2

Indice de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA ou outro indicador que o venha substituir.

7.4.2.1 — Se necessaria a atualizacdo monetaria do Balango Patrimonial, devera ser
apresentado, juntamente com os documentos em apre¢o, o memorial de calculo correspondente,
assinado pelo Contador.

7.4.2.2 — A sociedade empresaria, com menos de um exercicio financeiro devem cumprir
a exigéncia deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado, conforme o caso.

7.4.2.3 — Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial
(inclusive o de abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou
b) publicados em Jornal; ou

¢) por copia ou fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de
Abertura e de Encerramento.

e) Por Escrituragdo Contabil Digital (ECD), através da apresentacao de copia do SPED,
devidamente transmitido via eletronica, e obrigatoriamente, observado o prazo de entrega
estipulado no art. 1.078, da Lei Federal n° 10.406/2002.

7.4.2.4 — Os documentos relativos ao subitem 7.4.2 deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da sociedade empresaria ¢ do seu contador, ou, mediante
publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificagdo do veiculo
e a data de sua publicacdo. A indicagdo do nome do contador e do numero do seu registro no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC — s@o indispensaveis.

7.4.3 — A capacidade Financeira da sociedade empresaria sera avaliada mediante os
indicadores abaixo calculados pelas seguintes formulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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7.4.3.1 —- SERA CONSIDERADA APTA FINANCEIRAMENTE A EMPRESA QUE

ATINGIR OS iNDICES DE LIQUIDEZ GERAL (LG), LIQUIDEZ CORRENTE (LC) E
SOLVENCIA GERAL (SG) MAIORES OU IGUAIS A 1,0 (UM).

7.4.3.2 — A ANALISE DO BALANCO PATRIMONIAL E SEUS RESPECTIVOS
INDICES E_VALORES, SERA REALIZADA POR SERVIDOR DESIGNADO PELA

DIVISAO DE CONTABILIDADE E FINANCAS.

7.5 — QUALIFICACAO TECNICA

7.5.1 — Atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando os fornecimentos SIMILARES E COMPATIVEIS COM O OBJETO DA
LICITACAQ através da apresentacdo de, pelo menos, 1 (um) atestado de capacidade técnica.

7.6 — CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

7.6.1 — Declaracio de atendimento a norma do inciso XXXIII, do art.7°, da
Constituicao Federal, com redacdo dada pela emenda constitucional n° 20/98, que proibe trabalho
noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16
anos salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos, observado o modelo do Anexo VI deste
Edital.

7.7 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.7.1 — A documentacdo relacionada nos subitens 7.1.1, 7.1.2, 7.1.3, 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4,
7.2.5, 7.2.6 e 7.4.1 podera ser substituida, conforme disposto no §3°, do art. 32, da Lei n° 8.666/93,
pelo Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com
validade plena, conforme decreto 7.654, de 6 de dezembro de 2002, com ramo de atividade
compativel com o objeto licitado.

7.7.1.1 — No caso de ndo constar no CAGEL quaisquer documentos exigidos para a
habilitagdo, a licitante devera complementar a documentagdo exigida.

7.7.2 — Os documentos exigidos neste Edital poderido ser apresentados em original ou

por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excecido dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregéo.

7.7.2.1 — Serao admitidas fotocépias sem autenticacdo cartorial, desde que os
respectivos originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para

autenticacio, na sessio do pregio, nos termos do art. 32, caput da Lei n° 8.666/93.

7.7.2.2 — Os documentos de habilitagdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

7.7.2.3 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUAIL JUER DOCUMENTAC A0
COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR

O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
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CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA 0 E-MAIL:
NUCLEODELICITACAO@CAMARAJFE.MG.GOV.BR.

7.1.3 — OS DOCUMENTOS RELACIONADOS NOS SUBITENS 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3
7.2.4, 7.2.5, 7.2.6 E OS DEMAIS QUE SE FIZEREM NECESSARIOS, TERAO SUA
AUTENTICIDADE CERTIFICADA JUNTO AOS “SITES” DOS ORGAOS EMISSORES

OU DE CERTIFICACAQ PARA FINS DE HABILITACAO.

7.7.4 — Os documentos de que trata o subitem 7.1, ja apresentados e aceitos na fase do
credenciamento, novamente solicitados na habilitacdo juridica, poderdo ser aproveitados pelo
Pregoeiro e pela equipe de apoio, ndo sendo necessdria a apresentagdo no envelope
“documentagdo”.

7.7.5 — Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para a habilitagdo
deverdo estar em nome da licitante com niimero do CNPJ e endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.

7.7.5.1 — Podera a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7.6 — A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte — EPP devera apresentar toda a
documentagdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatdrios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

7.7.6.1 — Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Wteis. cujo termo inicial corresponderd ao

momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Camara Municipal, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativa.

7.7.7 — A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

7.7.8 — Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.

7.7.9 — A nio regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem 7.7.8, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 7° da Lei Federal n°

10.520/02, sendo facultado a Camara Municipal convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacdo.

7.7.10 — SE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NAO ESTIVER COMPLETA
OU CONTRARIAR QUALQUER DISPOSITIVO DESTE EDITAL, O PREGOEIRO

CONSIDERARA A LICITANTE INABILITADA.
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8 - DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 — No dia, horario e local estabelecido no preambulo deste Edital, serdo recebidos os
credenciamentos e aberta pelo Pregoeiro a sessdo publica destinada ao recebimento da declaragao
de preenchimento dos requisitos de habilitagdo e ao recebimento e abertura dos envelopes
“Proposta” e “Documentagao”.

8.2 — Em nenhuma hipoétese serdo recebidas documentacio e proposta fora do prazo estabelecido
neste Edital.

8.2.1 — AS EMPRESAS LICITANTES INTERESSADAS EM PARTICIPAR DO
CERTAME ATRAVES DO ENVIO DE ENVELOPE DEVIDAMENTE FECHADO,
LACRADO E RUBRICADO NO LACRE, CONTENDO OS RESPECTIVOS
DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO, ENVELOPE PROPOSTA E ENVELOPE

DOCUMENTACAQO, PODERAO REMETER OS MESMOS PARA O ENDERECO
INDICADO NO PREAMBULO DESTE EDITAL.

8.3 — Serdo abertos, pelo Pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de pregos, ocasiao
em que se procedera a verificacdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

8.4 — Nao sera aceita, em qualquer hipdtese, a participacdo de licitante:

a) retardataria, a ndo ser como ouvinte;
b) que ndo apresentar a declaracdo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, a teor do
art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520/02.

8.5 — No horario indicado para inicio da Sessdo Publica do Pregdo, pretendendo a licitante
credenciar representante, devera apresentar ao Pregoeiro documento comprovando possuir poderes
para formulag@o de propostas e para pratica de todos os demais atos relativos a este Pregéo.

8.5.1 — Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante,
presente ao evento, devidamente credenciado.

8.6 — No mesmo ato, o Pregoeiro recebera a declaracdo de preenchimento dos requisitos de
habilitagdo e os envelopes Proposta ¢ Documentagdo, em separado, procedendo, em seguida, a
abertura dos envelopes Proposta, aos procedimentos de classificacdo das propostas, as etapas de
lances e julgamento.

8.7 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

8.7.1 — Sera feito o exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, analise
e classificagdo das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital.

8.7.1.1 — Serado classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
somente as propostas que atenderem plenamente os requisitos estabelecidos neste Edital.
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8.7.1.2 — A desclassificacdo da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases
seguintes.

8.7.2 — Apds o exame da conformidade das propostas, o Pregoeiro classificara a proposta de
menor pre¢o em relagdo ao valor estimado da contratagdo e todas aquelas apresentadas com valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em relagdo a proposta de menor prego.

8.7.3 — Quando ndo forem identificadas no minimo trés propostas escritas de precos, nas
condi¢oes definidas no subitem anterior, o Pregoeiro fard a classificagdo dos trés menores precos
ofertados, quaisquer que sejam os valores ofertados.

8.7.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de prego cotado para que os
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

8.7.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes que
tenham ofertado o mesmo preco.

8.7.5 — Dar-se-4 inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser formulados
de modo sucessivo, em valores distintos e decrescentes.

8.8 - DA ETAPA DE LANCES

8.8.1 — Classificadas as propostas ¢ uma vez iniciada a etapa competitiva, o Pregoeiro
convidara individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da proposta de maior preco ¢ as demais
em ordem decrescente de precos ofertados.

8.8.1.1 — A licitante oferecera lance verbal sobre o0 VALOR UNITARIO DO ITEM
OFERTADO.

8.8.1.2 — Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentagdo dos lances.

8.8.1.3 — Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
registrado pelo Pregoeiro.

8.8.1.4 — A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
Pregoeiro, ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu ultimo preco apresentado para efeito de
ordenagao das propostas.

8.8.1.5 — Apés a realizacio da etapa de lances verbais, no caso de EMPATE entre
duas ou mais propostas, havera a aplicacio do desempate nos termos do art. 44, §2° e art. 45,
da Lei Complementar n® 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011, seguido da aplicacdo do
critério disposto no §2°, do art. 3° da Lei n° 8.666/93, se nio houver licitante que atenda a
primeira hipétese. Na hipotese de persistir o empate, a classificacdo far-se-a,
OBRIGATORIAMENTE, por SORTEIO, em ato publico, na prépria sessao, vedado

gualguer outro Processo.
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8.9 — DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

8.9.1 — Ap¢s a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
ME ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor at¢ 5% (cinco por cento)
superior ao melhor prego, estara configurado o empate previsto no art. 44, §2° da Lei
Complementar n° 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.9.2 — Ocorrendo o empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos do item 4.6, proceder-se-a da seguinte forma:

8.9.2.1 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e,
atendidas as exigéncias habilitatorias, o objeto do certame serd adjudicado em seu favor.

8.9.2.2 — Nio sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite
estabelecido no item 8.7.2, na ordem de classificacdo, para o exercicio do direito de preferéncia.

8.9.2.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, sera realizado sorteio entre essas empresas para definir a que primeiro
podera apresentar novo lance.

8.9.3 — Na hipdtese da ndo contratacdo da ME ou EPP, o objeto licitado serd adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

8.9.4 — Sera declarada vencedora do certame a licitante que ao final da etapa de lances,
apos aplicagdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n° 123/06 e Lei
Municipal n® 12.211/2011, OFERTAR O MENOR VALOR UNITARIO PELO ITEM.

8.10 - DO JULGAMENTO

8.10.1 — Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, de acordo com os
critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

8.10.1.1 — O critério de julgamento sera o d¢ MENOR VALOR UNITARIO PELO
ITEM, considerando que esta licitacdo ¢ do tipo menor prego, conforme disposto no art. 4°, inciso
X, da Lei n°® 10.520/02.

8.10.1.2 — Com base no art. 40, inciso X, da Lei n° 8.666/93, serdo considerados os
valores maximos a seguir especificados, para fins de aceitabilidade das propostas:

VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | QUANT. | UNID. VI?I\Iligl)‘R TOTAL }FI?)I;XE
’ MENSAL
Servico de apoio R$6.063,78 | R$121.275,60 | R$1.455.307,20
01 administrativo 20 Unid. | (seis mil e | (cento e vinte (um milhao
(recepcionista) — sessenta e e um mil quatrocentos e
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A . duzentos e cinquenta e
tres reais e . . .
setenta e cinco cinco mil
. setenta e .
44h semanais oito reais e trezentos e sete
sessenta reais e vinte
centavos)
centavos) centavos)

Perfazendo o valor total do item 1 de R$1.455.307,20 (um milhdo quatrocentos e
cinquenta e cinco mil trezentos e sete reais e vinte centavos).

8.10.1.3 — Serdo desclassificadas, com base no art. 48, incisos I e II, da Lei n°® 8.666/93,
as propostas que:

a) apresentarem precos excessivos ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagio
que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com o objeto do Termo de Referéncia — Anexo I;

b) ndo atenderem as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

8.10.2 — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado da contratagao.

8.10.3 — Havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do Edital e
que seu prego seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.10.4 — A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentacdo” ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com
irregularidades, sera inabilitado, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as penalidades
previstas no item 17 deste Edital e demais cominagdes legais.

8.11 - DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

8.11.1 — Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentagdo em um Uunico momento, ou ainda, se os trabalhos ndao puderem ser concluidos e/ou
surgirem duvidas que nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a continuagdo dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

8.11.1.1 — Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo
Pregoeiro e pelos representantes legais dos licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro e
sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

8.11.2 — Se a proposta ndo for aceitavel ou o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subseqiiente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificacdo das condicBes de habilitacdo do licitante e assim sucessivamente, na
ordem de classificac¢do, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo o

respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qual
tenha apresentado proposta.
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8.11.3 — Nas situagdes previstas nos subitens 8.10.1, 8.10.2 e 8.10.3 o Pregoeiro podera
negociar diretamente com a licitante para que seja obtido preco melhor.

8.11.4 — Todas as propostas e os documentos de habilitagdo serdo rubricados pelo Pregoeiro,
pela Equipe de Apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a sessao deste Pregao.

8.11.5 — Apos a fase de classificag@o, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.11.6 — Ultrapassada a fase de analise das propostas e abertos os envelopes
“Documentacdo”, ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8.11.7 — Verificado que a proposta de menor preco para o objeto licitado atende as
exigéncias fixadas neste Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, sera a respectiva licitante
declarada vencedora.

8.11.8 — O Pregoeiro, no interesse da Administracio, podera adotar medidas
saneadoras durante a tramitacio do certame e em especial na Sessio do Pregio, relevar
omissdes puramente formais observadas na documentacio e proposta, desde que nio
contrariem a legislacio vigente e ndo comprometam a lisura da licitacio.

8.11.9 — K facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste
Pregdo, a promocio de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do

processo, vedada a inclusio posterior de informacao ou de documentos que deveriam constar
originariamente da proposta ou da documentacao.

8.11.9.1 — Nesse caso, a adjudicagdo somente ocorrera apos a conclusdo da diligéncia
promovida.

8.11.9.2 — O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificagdo da proposta
ou a inabilita¢do da licitante.

8.11.10 — Da reunido lavrar-se-a a ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, devidamente assinada pelo Pregoeiro,
Equipe de Apoio e pelas licitantes presentes.

8.11.11 — A licitante vencedora do certame devera encaminhar em até 02 (dois) dias
uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for declarada a
vencedora do certame, a PROPOSTA COMERCIAL AJUSTADA (ANEXO V) AO PRECO
FINAL e a PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII) AJUS-

TADA, devendo ser protocolizadas na Coordenadoria de Licitacoes e Gestao de Contratos e

Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n° 722, 2° andar, com o servidor Felipe Lou-
res Nunes — Pregoeiro.

_ 8.11.11.1 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTA-
CAO COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILI-
ZAR O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICI-
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DADE E CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITAN-
TE DEVERA ENCAMINHA-LO PARA O E-MAIL: NUCLEODELICITACAO@CAMA-
RAJF.MG.GOV.BR.

8.11.11.2 — Ao final dos lances, caso haja redugdo de preco, a proponente que ofertou o
melhor lance ¢ que atenda as condigdes de habilitagdo devera encaminhar a PROPOSTA AJUS-
TADA (ANEXO V) e a PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS AJUSTADA
(ANEXO VIII), na qual o valor devera ser igual ou menor (se for necessario arredondamento de

valores) ao lance vencedor no ato da sessio, SENDO QUE TODOS OS VALORES UNITA-
RIOS DEVERAO SER IGUAIS OU INFERIORES AQUELES APRESENTADOS EM SUA
PROPOSTA INICIAL NO MOMENTO DA SESSAO PUBLICA, devendo, obrigatoriamente,

seguir as exigéncias referentes a elaboracio da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE
PRECOS (ANEXO VIII) AJUSTADA, conformes itens 6.10 e subitens correlatos.

8.11.11.3 — As aliquotas apresentadas e aprovadas na proposta vencedora nao pode-
rao ser modificadas no momento da elaboracio da PLANILHA DE CUSTOS E FORMA -
CAO DE PRECOS AJUSTADA.

8.11.11.4 — A PROPOSTA AJUSTADA DEVERA SER APRESENTADA JUNTA-

MENTE COM A PLANILHA DE FORMACAO DE CUSTOS, DEVIDAMENTE AJUSTA-
DA E COMPATIVEL COM O PRECO TOTAL REALIZADO NA SESSAO PUBLICA.

8.11.11.5 — Erros materiais no preenchimento da PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII) nio serio motivos para a desclassificacido da

proposta, quando as planilhas puderem ser ajustadas, sem a necessidade de majoracao do
preco ofertado.

8.11.12 — A ANALISE DA PROPOSTA AJUSTADA (ANEXO V) E DA PLANILHA
DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS AJUSTADA (ANEXO VIII) SERA

REALIZADA PELO PREGOEIRO, SERVIDOR DESIGNADO PELA DIVISAO DE

CONTABILIDADE E FINANCAS, DIRETORIA JURIDICA E FISCALIZADOR DA
CONTRATACAO.

8.11.13 — HAVENDO INTERPOSICAO DE RECURSO E CONTRARRAZOES, A
ENTREGA DA PROPOSTA COMERCIAL DA LICITANTE VENCEDORA, AJUSTADA

AO PRECO FINAL, DEVERA SER MARCADA PELO PREGOEIRO.

8.11.14 — Depois de concluida a licitacdo e assinada a pertinente contratacdo, os envelopes

nao abertos contendo a documentacdo das demais licitantes ficardo a disposi¢do para retirada, pelo
prazo de 30 (trinta) dias, decorrido este prazo. os mesmos serdo inutilizados.

9 - DO RECURSO

9.1 — No final da sess@o, com a declaracdo do vencedor do objeto licitado, qualquer representante
legal da licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese
sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagdo das razdes de
recurso, contados da lavratura da Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
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apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1 — As razdes de recurso e as contrarrazoes deverdo ser protocoladas na Coordenadoria
de Licitacoes e Gestio de Contratos e Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n° 722, 2°
andar, com o servidor Felipe Loures Nunes — Pregoeiro.

9.1.1.1 AS RAZOES DE RECURSO E AS CONTRARRAZOES PODERAO SER
ENVIADOS PARA O E-MAIL NUCLEODELICITACAO@CAMARAJFE.MG.GOV.BR,
DESDE QUE OBEDECAM AO DISPOSTO NO ITEM 9.5.

9.1.2 — A licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazoes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 — A falta de manifesta¢do imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

9.3 — O acolhimento de recurso importarda a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4 — O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos da Camara
Municipal e comunicado a todos os licitantes via correio eletronico.

9.5 - NO _CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DQCUMENTAQ[&O CoOM
ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O

ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA (0} E-MAIL:

NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

10 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 — Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto a licitante vencedora,
competindo ao Presidente da Camara Municipal homologar o procedimento licitatdrio.

10.2 — Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos procedi-
mentais, o Presidente da Camara Municipal adjudicara o objeto a licitante vencedora ¢ homologara
o procedimento licitatorio.

11 - DA IMPUGNACAO E DOS ESCLARECIMENTOS

11.1 — Impugnagoes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa fisica ou
juridica, até o 2° dia util que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada
para o endereco eletronico nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, ou por via postal, ou
protocolizadas na COORDENADORIA DE LICITACOES E GESTAO DE CONTRATOS E
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CONVENIOS, SITUADO A RUA MARECHAL DEODORO, 722, 2° ANDAR, CENTRO,
NA CIDADE DE JUIZ DE FORA, CEP 36015-460, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 17
horas, de segunda a sexta-feira, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre a peticdo no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

11.1.1 — Caso a impugnagao seja apresentada por meio de endereco eletronico, o impugnante
devera apresentar, até o 2° dia Util que anteceder a abertura das propostas, o original da peca
impugnatoéria, devidamente assinada, conforme subitem 11.2.

11.2 — A peticdo devera ser assinada pela impugnante, por meio de seu representante legal ou
procurador, acompanhada de copia de seu documento de identificagdo e CPF, contrato social, se
socio; contrato social e procuragdo, se procurador e somente procuragao, se publica.

11.2.1 — Os documentos citados no subitem 11.1 e 11.2 poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartdrio competente ou pelo Pregoeiro ou
publicag¢do em 6rgao da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso IV, ambos
da Lei n® 8.666/93.

11.3 — A Camara Municipal ndo se responsabilizard por recursos ou impugnagdes enderecadas por
outras formas ou outros enderecos eletronicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo
Pregoeiro, e que, por isso, sejam intempestivas.

11.4 — Acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a realizacdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagdo das propostas, conforme art. 21,
§4°, da Lei n® 8.666/93.

11.5 — A decis@o do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, e sera divulgada no site desta Casa Legislativa para conhecimento de todos os
interessados.

11.5.1 — No caso de a impugnagdo ser apresentada por meio de enderego eletronico, o prazo
para a decisdo do Pregoeiro comega a contar a partir do protocolo de recebimento da via original da
peca impugnatoria.

11.6 — Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos através do e-mail:
nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, via telefone (32)3250-2928 ou no enderego citado no
subitem 11.1.

11.6.1 — O prazo para resposta aos questionamentos sera de até 48 (quarenta e oito) horas.

11.7 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO COM
ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O
ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA 0 E-MAIL:

NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.
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12 - DO CONTRATO

121 - DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAQ. O
FORNECEDOR REGISTRADO DEVERA COMPARECER A CAMARA MUNICIPAL
NO PRAZO DE ATE 5 (CINCO) DIAS UTEIS CONTADOS DA DATA DA
CONVOCACAOQ, PARA ASSINAR O TERMO DE CONTRATO, CONFORME MINUTA
DE CONTRATO (ANEXO VII), ACEITAR OU RETIRAR O INSTRUMENTO
EQUIVALENTE, CONFORME O CASO, OBSERVADO O PRAZO DE VALIDADE DA
PROPOSTA, SOB PENA DE DECAIR O DIREITO A CONTRATACAOQ, SEM PREJUIZO
DAS SANCOES PREVISTAS NESTE EDITAL.

12.1.1 — A prorrogacdo do prazo previsto no subitem 12.1 somente sera aceita pela Camara
Municipal se pleiteada pela adjudicataria antes do decurso do referido prazo, de forma motivada e
fundamentada.

12.1.2 — Na hipétese da adjudicataria ndo comparecer para assinar o termo de contrato, acei-
tar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, aplicar-se-a as sangdes previstas nes-
te Edital.

12.2 - SE OCORRER UMA DAS HIPOTESES PREVISTAS NO SUBITEM 12.1.2 OU SE A
ADJUDICATARIA NAO APRESENTAR SITUACAO REGULAR NO ATO DA
CONTRATACAQ, O PREGOEIRO EXAMINARA AS PROPOSTAS SUBSEQUENTES E
A HABILITACAO DAS LICITANTES, SEGUNDO A ORDEM DE CLASSIFICACAO,

ATE A APURACAO DA PROPOSTA QUE ATENDA AO EDITAL, PODENDO, AINDA,
REVOGAR ESTE PREGAO.

12.3 — Convocada a licitante remanescente, o Pregoeiro examinara o objeto, o valor ofertado ¢ a
aceitabilidade da proposta classificada, podendo, inclusive, negociar o prego.

12.4 — A execugdo contratual regular-se-a pelas condigdes estabelecidas neste Edital, pelas
disposigoes da Lei n® 8.666/93 e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

125 — A CONTRATACAO TERA PRAZO DE VIGENCIA DE 12 (DOZE) MESES
CONTADOS A PARTIR DA DATA DE SUA ASSINATURA, PODENDO SER
PRORROGADO NOS TERMOS DO INCISO II, DO ART. 57, DA LEI FEDERAL N°
8.666/93, ATE O LIMITE DE 60 (SESSENTA) MESES, POR MEIO DE TERMO ADITIVO
A SER FIRMADO ENTRE AS PARTES, OBSERVANDO-SE OS REQUISITOS ABAIXO

ENUMERADOS DE _FORMA SIMULTANEA E DESDE QUE _AUTORIZADO
FORMALMENTE PELA AUTORIDADE COMPETENTE, QUAIS SEJAM:

12.5.1 — Quando os servicos forem prestados regularmente ao longo da vigéncia do Contrato
e dentro dos padrdes de qualidade exigidos.

12.5.2 — A Administragdo ainda tenha interesse na realizacao do servigo.

12.5.3 — O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administragao.
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12.5.4 — A CONTRATADA manifeste, expressamente, interesse na prorrogacao.

12.5.5 — Ocorrendo a prorrogacdo do contrato, essa se fara através de Termo Aditivo,
reservando-se a Camara Municipal o direito de exigir, durante a prorrogacdo, 0 mesmo
atendimento definido no contrato inicial.

12.6 — O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65. da Lei n® 8.666/93, desde que
haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacao das devidas e adequadas justificativas.

12.7 - CONFORME ART. 55, XIII DA LEI N° 8.666/93, A EMPRESA CONTRATA TEM A
OBRIGACAO DE MANTER, DURANTE TODA A EXECUCAO DO CONTRATO. EM
COMPATIBILIDADE COM AS OBRIGACOES POR ELE ASSUMIDAS, TODAS AS
CONDICOES DE HABILITACAO E QUALIFICACAO EXIGIDAS NA LICITACAO.

128 — O CONTRATO, BEM COMO OS DIREITOS E OBRIGACOES DELE
DECORRENTES, NAO PODERA SER SUBCONTRATADO. CEDIDO _OU

TRANSFERIDO, TOTAL NEM PARCIALMENTE, NEM SER EXECUTADO EM
ASSOCIACAO DO CONTRATADO COM TERCEIROS, SEM AUTORIZACAO PREVIA

DA CAMARA MUNICIPAL, POR ESCRITO, SOB PENA DE APLICACAO DE SANCAO
OU DE RESCISAO CONTRATUAL.

13 - DOPRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

13.1 — A CONTRATADA devera iniciar os servicos em até 15 (quinze) dias a contar do
recebimento da Ordem de Servigos, emitida pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal.

13.2 — A CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as condi¢des e prazos fixados pela Camara
Municipal, assim como a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo
aplicéavel, os critérios de sustentabilidade, visando favorecer e garantir a qualidade do objeto.

13.3 — A CONTRATADA devera, ainda, indicar a Diretoria Administrativa, 1 (um) preposto
qualificado para representa-la perante a Camara Municipal, bem como fiscalizar a execugdo dos
servicos, os quais responderdao por todo e qualquer assunto relativo ao Contrato, devendo, ainda,
atender aos chamados desta Casa Legislativa, principalmente em situagdes de urgéncia.

13.4 — Ao preposto cabera supervisionar os servigos realizados pela equipe de trabalho da
CONTRATADA, devendo visitar as dependéncias da Camara Municipal, inteirando-se das
condi¢cdes de execucdo dos servicos e promovendo as alteragdes necessarias, sempre com o
acompanhamento da Diretoria Administrativa, quando for o caso.

13.5 — O objeto desta contratagdo ndo podera ser subcontratado, total ou parcialmente, nem ser
executado em associacdo com terceiros, sem autorizagdo prévia da Camara Municipal, por escrito,
sob pena de aplicagao de sanc¢do, inclusive rescisdo contratual.

13.6 — Nos termos do art. 10, do Ato n° 11, de 26 de abril de 2001, o horario de funcionamento das

atividades administrativas é de 08:00h as 18:00h, durante o periodo de 2* a 5 feira e de 08:00h as
17:00h, nas sextas-feiras.
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13.6.1 — Conforme disposto no Regimento Interno, em virtude das reunides ordinarias
mensais, o horario de funcionamento da Camara é estendido, com reunides iniciando as 17h30min.

13.6.2 — Os servicos serdo executados dentro do horario de funcionamento da Camara,
podendo ser alterado de acordo com a conveniéncia administrativa, devendo ndo exceder a carga
horaria regulamentar de 44 (quarenta ¢ quatro) horas semanais, com intervalo de 01 (uma) hora
para almoco entre 12h e 14h.

13.6.3 — Os recepcionistas serdo alocados no Palacio Barbosa Lima e¢ nos demais setores
administrativos da Camara Municipal, instalados no Prédio do Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS), nos seguintes servigos:

a) Apoio ao Gabinete da Presidéncia e a Mesa Diretora;

b) Servico de Defesa do Consumidor (SEDECON), situado na Rua Marechal Deodoro, n.°
722, térreo;

¢) Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais;

d) Centro Integrado de Atendimento a Mulher (CIAM);

e) Portaria da Camara Municipal, no controle de acesso ao Plenario, Gabinetes da
Presidéncia e dos Vereadores e demais setores da Camara Municipal no Palacio Barbosa Lima; e

f) Apoio as Diretorias Administrativa, Legislativa e Juridica, bem como a Superintendéncia
de Comunicagdo, situadas no Prédio do INSS, na Rua Marechal Deodoro, n® 722, 1°, 2° ¢ 5°
andares.

13.7 — A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do pedido emitido pela Diretoria Administrativa, o(s) empregado(s) considerado(s)
inconveniente(s) & boa ordem e as normas disciplinares, assim como aquele que embaragar,
dificultar, ndo cumprir o horario de trabalho, ou ndo se portar de modo adequado.

13.8 — As substituigdes dos empregados de que trata o subitem 13.7 ndo acarretara qualquer custo
adicional para a Camara Municipal, uma vez que referidas provisoes deverdo constar na planilha de
precos da CONTRATADA, que suportard quaisquer encargos e responsabilidades trabalhistas,
previdenciarias ¢ fundiarias relativas aos empregados substituidos ou afastados, bem como de seus
substitutos.

13.9 — Na hipdtese de se tornar inviavel a substituicdo do empregado por algum dos motivos
relacionados no subitem 13.7, alternativamente, a Diretoria Administrativa, ao seu exclusivo
critério, podera exigir o desconto na fatura relativo aos dias ndo trabalhados ou a subcontratagdo
dos servigos.

13.10 — A contratagdo dos servigos ora licitados ndo estabelece nenhum vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execugdo do objeto, sendo a
CONTRATADA a tnica responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes
de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja
trabalhista, previdencidria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

13.11 — Descrigdo sumaria das atividades a serem desempenhadas pelos recepcionistas:

27

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br


http://www.camarajf.mg.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
COORDENADORIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

a) Prestar informagdes ao publico em geral;

b) Receber e encaminhar pessoas aos diversos setores da Camara Municipal;

¢) Atender chamadas telefonicas internas e externas, para prestar informagdes, € anotar
recados;

d) Cadastrar e registrar visitas, operando maquinas de escritorio de natureza simples, tais
como: computadores, impressoras € outros;

e) Colaborar, na forma indicada pela Camara Municipal, nos trabalhos de recepcao, quando
da realizacdo de eventos promovidos por esta Casa;

f) Impedir aglomeragdes de pessoas no hall de entrada dos edificios, procurando dispersa-
las educadamente;

g) Relatar ao preposto e a Diretoria Administrativa fatos considerados anormais ocorridos
proximos ao seu local de trabalho.
13.12 — S3o atribui¢des do preposto:

13.12.1 — Tratar todos os servidores publicos, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho
e demais pessoas com educagdo, urbanidade, presteza, fineza e atencao;

13.12.2 — Abster-se da execugdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo,
durante o periodo em que estiver prestando os servigos;

13.12.3 — Planejar e organizar os servigos com a Camara Municipal, para obter maior
eficiéncia e o melhor atendimento das demandas;

13.12.4 — Receber os documentos relativos ao Contrato, emitidos pela Camara Municipal;
13.12.5 — Responder as demandas da Camara Municipal relativas ao contrato;

13.12.6 — Realizar o controle da jornada de trabalho dos ocupantes dos postos de trabalho
com objetivo de cumprir o contrato;

13.12.7 — Apresentar a fiscalizacdo, mensalmente, planilha ou mapa de frequéncia do
pessoal do més subsequente ao trabalhado;

13.12.8 — Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais;
13.12.9 — Solucionar reivindicagdes apresentadas pelos profissionais, no que se refere a
melhoria e a qualidade dos servigos, procurando, sempre, dar o devido retorno aos pleitos

formulados;

13.12.10 — Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e
servidores, autoridades ou visitantes;

13.12.11 — Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servigo;

13.12.12 — Zelar pelo cumprimento das normas previstas neste Edital e seus Anexos.
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13.12.13 — Relatar a fiscalizacdo do contrato, de forma imediata, toda e qualquer
irregularidade observada nos locais onde os servigos estdo sendo prestados;

13.12.14 — Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

13.12.15 — Ter conhecimento de suas atribui¢des ¢ dos funcionarios da CONTRATADA,
de acordo com as orientagdes da fiscalizagdo da Camara Municipal,

13.12.16 — Certificar-se de que os empregados da CONTRATADA ndo estejam
executando tarefas em desacordo com seu posto de trabalho;

13.12.17 — Adotar as providéncias necessarias para que o servigo transcorra dentro da
normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padroes de conduta;

13.12.18 — Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela
fiscalizagdo;

13.12.19 — Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranca e emergéncias
em casos de sinistros diversos, tais como incéndio, acidentes e outros, em conformidade com as

orientagdes ¢ normas da Camara Municipal,

13.12.20 — Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias da Camara
Municipal e imediagdes, pelos profissionais contratados;

13.12.21 — Acompanhar o desempenho dos profissionais contratados em relacdo as
habilidades técnicas e comportamentais, encaminhando as demandas de treinamento e capacitagao
a empresa CONTRATADA,;

13.12.22 — Executar outras atribui¢des e atividades afins que lhe forem determinadas.

13.13 — As seguintes tarefas devem ser observadas por todos os profissionais:

13.13.1 — Cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horarios de entrada e
saida, e ser assiduo ao trabalho;

13.13.2 — Atender a todos com cortesia e presteza, prestando-lhes as informagdes
pertinentes ao funcionamento da Camara Municipal de Juiz de Fora e do seu local de trabalho;

13.13.3 — Cumprir as ordens superiores com zelo e dedicagdo, exceto quando
manifestamente ilegais;

13.13.4 — Conservar as dependéncias do seu local de trabalho em perfeito estado e boa
apresentagao;

13.13.5 — Preservar os moéveis e equipamentos utilizados no servigo, informando ao
responsavel qualquer eventualidade que observe;

13.13.6 — Manter organizado mesas e cadeiras de seu ambiente de trabalho;
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13.13.7 — Manter sigilo das informagdes a que tiver acesso;

13.13.8 — Manter-se alerta, ocupando permanentemente o local designado para exercicio de
suas fungoes, ndo se afastando deste local, salvo em situa¢des de absoluta necessidade;

13.13.9 — Observar prazo estipulado para execucdo de suas tarefas;

13.13.10 — Usar o uniforme estabelecido neste Edital ¢ seus Anexos e pela empresa,
zelando por sua conservagdo e comunicando ao preposto a necessidade de reposigdo;

13.13.11 — Reportar-se ao preposto, com a devida antecedéncia, comunica¢do de possiveis
atrasos, faltas ou quaisquer eventualidades.

13.14 — Do fornecimento dos uniformes:

13.14.1 — A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus
empregados para desempenho de suas fungdes, 2 (dois) dias antes do inicio da prestacdo dos
servicos, submetendo-os a aprovacdo da Diretoria Administrativa em relagdo a especificacdo das
pecas aqui discriminadas:

a) 3 (trés) calgas compridas, modelo social, em tecido tipo Oxford;

b) 3 (trés) camisas manga curta, tipo Grafil, modelo padrio;

¢) 3 (trés) blazers, em tecido tipo Oxford;

d) 2 (dois) pares de sapato social masculino (com cadargo) ou feminino (sem cadar¢o) de
couro preto.

13.14.2 — O preposto, prévia e obrigatoriamente, devera levar ao conhecimento da Diretoria
Administrativa qualquer ocorréncia que acarretar a necessidade de encaminhamento de substituto.

13.15 — Em caso de prorrogacdo da vigéncia do contrato, ap6s transcorrido o periodo de 12 (doze)
meses, a CONTRATADA devera, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da assinatura do aditivo,
fornecer novos jogos completos de uniformes, conforme discriminado no subitem 13.14.1, para
todo o efetivo, cumulativamente fornecidos no periodo anterior, devendo ser entregues a Diretoria
Administrativa para distribuir aos empregados da CONTRATADA que prestam servigos a Camara
Municipal.

13.16 — Para efeito de comprovagdo da realizagdo dos custos, deverdo ser apresentadas notas fiscais
referentes as aquisi¢oes dos uniformes emitida nos sessenta dias anteriores ao pedido de pagamento
e mediante apresentagdo de recibo de entrega aos empregados, ficando o referido pagamento
condicionado & apresentacdo das referidas notas fiscais.

13.17 — O objeto contratual serd recebido provisoriamente pela Diretoria Administrativa da
Camara Municipal, responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do, onde serd firmado o Termo
de Recebimento Provisorio circunstanciado, assinado pelas partes, dentro de 2 (dois) dias tteis
contados da data de entrega do relatdrio previsto no subitem 14.2, emitido pela CONTRATADA,
atestando as condigdes da prestagdo dos servigos e as modificagdes efetuadas.
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13.17.1 — Durante o periodo de até 5 (cinco) dias uteis da data de expedigdo do Termo de
Recebimento Provisorio, os servigos, objeto desta contratacao, ficardo sob observagdo, de modo a
se verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais.

13.17.2 — Esgotado o prazo previsto no subitem 13.17.1 e restando comprovada a
adequacgdo do objeto aos termos contratuais, os servicos serdo recebidos definitivamente pelo
servidor(a) especialmente designado pela Diretoria Administrativa, mediante Termo de
Recebimento Definitivo circunstanciado, assinado pelas partes.

13.18 — Para a execugdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais com
formagdo, habilidades e conhecimentos minimos previstos na Classificagdo Brasileira de
Ocupagoes (CBO) e Convengdes Coletivas de Trabalho (CCT) respectivas.

13.19.1 — A CONTRATADA devera apresentar profissionais que preencham,
cumulativamente, as seguintes qualificagdes:

a) conclus@o do ensino médio;

b) conclusdo de curso de nogdes basicas em informatica e/ou aprovacao em teste de aptidao
a ser realizado pela CONTRATADA;

¢) experiéncia profissional minima de 6 (seis) meses na atividade a ser desempenhada e/ou
aprovacao em teste de aptiddo a ser realizado pela CONTRATADA.

13.19 — O regime de execugdo sera o de empreitada por preco global.

13.20 — A Camara Municipal de Juiz de Fora reembolsara 8 CONTRATADA os valores relativos
ao fornecimento de vale-alimentagdo/refei¢do, respeitado o valor minimo estabelecido pela CCT a
que estiver vinculada, deduzido da parcela de contribuig¢do do empregado prevista no referido
instrumento coletivo ou em legislagdo especifica.

13.21 — A CONTRATADA devera apresentar a Diretoria Administrativa desta Casa, até o 8°
(oitavo) dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servigos, a correspondente nota
fiscal/fatura, acompanhada da “Planilha Analitica do Faturamento”, sendo que a liberacdo do
pagamento ficard condicionada a apresentagdo dos documentos que comprovem a concessdo de
beneficios previstos na CCT a que estiver vinculada.

14 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 — Selecionar, contratar, treinar e preparar os profissionais que prestardo 0s Servigos,
encaminhando funcionarios portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo
fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e responsabilizando-se
por todos os Onus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre os servigos
contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servicos, inclusive as
decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios coletivos.

14.2 — Visitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre que necessario,
se inteirando das condigdoes de execucdo do servico e promovendo as alteragdes necessarias,
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emitindo um relatério atestando as condi¢Ges da prestacdo dos servicos e as modificacdes
efetuadas, e entregando o referido relatorio a Diretoria Administrativa para acompanhamento.

14.3 — Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da fiscalizacdo do
contrato, inclusive naquilo que diz respeito ao cumprimento das Normas Internas de Seguranca e
de Medicina do Trabalho.

14.4 — Observar o disposto no Capitulo V da Consolidagdo das Leis do Trabalho, Portaria n° 3.214,
de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego.

14.5 — Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicadvel, os exames admissionais
periddicos e os demissionais, regulamentados pela Norma Regulamentar NR 7 da Portaria n°® 3.214
de 08 de junho de 1978, com as modificagdes introduzidas pelas Portarias posteriores.

14.6 — Zelar pela disciplina de seus funcionarios nas dependéncias da Camara Municipal, sendo
proibido:

a) qualquer tipo de jogo, bem como a venda de rifas e bilhetes, a circulagdo de listas e
pedidos de qualquer natureza;

b) a permanéncia dos empregados nas dependéncias da Camara Municipal, antes ou depois
do horario de trabalho;

¢) o consumo ou a guarda de bebidas alcodlicas nas dependéncias da Camara Municipal.

14.7 — Providenciar, as suas expensas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a
substituicdo imediata de seus empregados faltosos, em licenga-paternidade, em licenca-
maternidade, com afastamento por motivo de doenca ou acidente de trabalho.

14.8 — Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes ¢ por todos os danos e
prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funciondrios & Camara Municipal ou terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos.

14.9 — Apresentar, mensalmente, copia autenticada das guias de recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdenciarias.

14.10 — Apresentar, mensalmente, relagdo nominal dos empregados, com controle de carga horaria
realizada, apontando as faltas e outros impedimentos.

14.11 — Providenciar a imediata substitui¢do, no caso de descontinuidade do servi¢o em fungdo de
falta de qualquer empregado, devendo, para isso, dispor de reserva técnica adequada para cobrir
qualquer falta de seus empregados, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas.

14.12 — Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do momento da
comunicacdo, qualquer empregado da CONTRATADA que se comporte de modo inconveniente ou

desrespeitoso ou nao realize o servigo de forma adequada.

14.13 — Relatar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal toda e qualquer irregularidade
observada nos postos de servigos onde houver prestagdo dos servigos.
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14.14 — Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus supervisores.

14.15 — Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranca e medicina do trabalho,
inclusive quanto ao percentual de insalubridade ou periculosidade.

14.16 — Instruir os seus empregados, quanto a prevengdo de incéndios.

14.17 — Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas.

14.18 — Fornecer uniformes e os equipamentos necessarios ao bom cumprimento das
tarefas designadas aos cargos que destes necessitarem.

14.19 — Contratar seguro contra risco de acidentes de trabalho para seus empregados, além de
outros seguros a que estiver obrigada por forca de lei e normas coletivas pertinentes, em qualquer
tempo e sem custo adicional para a Camara Municipal.

14.20 — Manter todas as condigoes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, conforme art. 55, XIII da
Lein® 8.666/93.

14.21 — Remunerar seus empregados, observados os valores minimos definidos neste Edital e seus
Anexos, assegurando, ainda, todos os direitos previstos na  Consolidagdo
das Leis do Trabalho — CLT, na CCT e demais legislagdes aplicaveis a espécie, sendo que a
Diretoria Administrativa poderd, a qualquer momento, solicitar a apresentacdo das Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) sempre que entender necessario.

14.22 — Cumprir todas as determinacdes legais e conceder aos seus empregados todos os
direitos previstos na Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), no Instrumento Coletivo da
respectiva categoria profissional e demais legislagdes especificas, assim como observar as
obrigacdes nelas contidas.

14.23 — Descontar o Imposto sobre Servico de Qualquer Natureza (ISSQN) no momento do
pagamento, na forma do Codigo Tributario Municipal.

14.24 — A empresa devera obedecer aos ditames legais, notadamente ao estabelecido no art. 59,
§6°, da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT).

14.25 — A empresa devera possuir equipe técnica adequada e disponivel para a execucdo dos
servicos, constituida por profissionais com as habilitagdes minimas neste Edital e seus Anexos, a
serem comprovadas apds a assinatura do contrato e, a qualquer tempo, durante sua execucao.

1426 — Observar as disposicdes referentes 3 PROTECAO E TRANSMISSAO DE

INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS, constantes da clausula
“DECIMA TERCEIRA” da Minuta do Contrato (Anexo VII).
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15 - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

15.1 — Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condigdes contratuais.

15.2 — Rejeitar no todo ou em parte os servicos prestados em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela CONTRATADA.

15.3 — Fiscalizar a execugdo deste contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,

inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

15.4 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos
servicos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

15.5 — Expedir, por meio da Diretoria Administrativa da Camara Municipal, Atestado de

Fiscalizagdo dos servigos prestados, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento
das obrigacdes contratuais e constituird documento indispensavel para a liberacdo dos pagamentos.

15.6 — Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas.

15.7 — Prestar as informag¢des e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, em relacdo aos servicos objeto deste contrato.

15.8 — Proporcionar acesso ¢ movimentagdo do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes.
15.9 — Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais ¢ legais.

15.10 — Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste contrato.

15.11 — Comunicar 8 CONTRATADA a ocorréncia de qualquer acidente com seus empregados.

16 - DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 — As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria n°
01.122.0007.2004.3.3.90.37 - Locaciao de mao de obra.

16.2 — O pagamento sera efetuado pela Divisao de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta
¢ descrita abaixo, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis posteriores a
apresentacdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdao de Expediente da Camara Municipal
e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor lotado na Diretoria
Administrativa da Camara Municipal responsavel pela fiscalizacdo do Contrato:
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BAI\AICO:
AGENCIA:
CONTA-CORRENTE:

16.3 — Os documentos exigidos no item 16.2 deverdo estar acompanhados da prova de regularidade
relativa a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela Caixa Econémica
Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho.

16.4 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificacdes ¢ demais exigéncias deste
documento, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas no termo e na Lei n® 8.666/93.

16.5 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratagao.

16.6 — Na hipotese prevista no subitem 16.4 ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de
natureza qualquer sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades previstas na Lei n® 8.666/93.

16.7 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecdo,
serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

16.8 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizagdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte férmula:

I=(TX/100)
365

EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagao financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratdrios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

16.9 — Para a hipotese definida no subitem 16.8, a Contratada fica obrigada a emitir nota
fiscal/fatura suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a
atualizagdo financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara
Municipal.

16.10 — A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

16.11 — O ISSQN devido serd descontado no momento do pagamento, na forma do Cddigo
Tributario Municipal.
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16.12 — Os pregos dos insumos, uniformes e eventuais equipamentos poderao ser reajustados apos
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, em caso de prorrogagdo da vigéncia, pelo indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), acumulado no periodo, ou outro indice que
eventualmente venha substitui-lo, desde que resulte compativel com os precos de mercado e seja
vantajoso para a Camara Municipal de Juiz de Fora.

16.13 — Os valores referentes a remuneragdo prevista no contrato serdo reequilibrados quando
ocorrer alteragdo do salario da categoria, em decorréncia de acordo(s), convencao(des), dissidio(s)
coletivo(s) de trabalho, desde que devidamente registrado(s) e homologado(s) pela Delegacia
Regional do Trabalho — DRT-MG, ou ato do Poder Publico.

16.14 — O valor do vale-transporte sera revisto quando ocorrer alteracdo do valor da passagem do
transporte coletivo do Municipio de Juiz de Fora onde o servico estd sendo prestado, desde que o
reajuste seja homologado pelos 6rgdos competentes.

16.15 — Os valores relativos aos servigos acessorios, tais como seguro de vida, plano odontolégico
¢ outros, serdo reequilibrados desde que seja demonstrada a efetiva variagdo dos custos.

16.16— O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n® 8.666/93, desde que
haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e adequadas justificativas.

16.17 — E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo ou do reequilibrio, de beneficios, custos
ou rubricas ndo previstas na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

16.18 — Os custos ndo renovaveis decorrentes dessa contratacdo serdo decotados do valor devido
tao logo sejam totalmente pagos.

16.19 — Dentre outros, os custos devidos a titulo de indenizagdo por aviso prévio trabalhado serdo
devidos apenas nos 12 (doze) primeiros meses de contratagdo ainda que ocorra a prorrogacao.

16.20 — Os custos com uniformes serdo pagos ao longo do contrato, devendo seu custo ser diluido
nos 12 (doze) meses iniciais de vigéncia, apos os quais deverdo ser decotados, somente sendo
novamente devidos caso haja prorrogacdo e apds o prazo de 12 (doze) meses da vigéncia
contratual, ainda que haja modificacdo no corpo de trabalho designado para prestar servigos a
Céamara Municipal.

16.21 — Sera admitida a repactuag@o dos precos dos servigos continuados contratados com prazo de
vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o interregno minimo de um ano.

16.22 — O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacéo sera contado a partir:

I — da data limite para apresentagdo das propostas constantes do instrumento convocatério;
ou

IT — da data do orcamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a
data do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da

36

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br


http://www.camarajf.mg.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
COORDENADORIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

apresentacdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagdo for decorrente de mao de
obra e estiver vinculado as datas-base destes instrumentos.

16.23 — Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade serd a data-base da categoria

profissional que represente a maior parcela do custo de méo de obra da contratagio pretendida;

16.24— Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da
ultima repactuagdo ocorrida.

16.25 — As repactuagdes serdo precedidas de solicitagio da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de custos e

formacao de precos e do novo acordo ou convengao coletiva que fundamenta a repactuagao.

16.26 — Quando da solicitacdo da repactuagdo, esta somente sera concedida mediante negociacao
entre as partes, considerando-se:

I — os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;
II — as particularidades do contrato em vigéncia;

III - o novo acordo ou convencgao coletiva das categorias profissionais;

IV — anova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

VI — a disponibilidade or¢amentaria do 6rgdo ou entidade;

16.27 — A decisao sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

16.28 — No caso de repactuacao, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.
16.29 — O prazo referido no subitem 16.27 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nio
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pela Camara Municipal para a

comprovacao da variagdo dos custos.

16.30 — O 6rgdo ou entidade Camara Municipal podera realizar diligéncias para conferir a variacao
de custos alegada pela CONTRATADA.

16.31 — Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

a) partir da assinatura do termo aditivo;
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b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes futuras; ou

¢) em data anterior a repactuagdo, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisao
do custo de mdo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenga
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes
futuras.

d) No caso previsto na alinea “c”, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenca
porventura existente.

16.32 — A Administracdo devera assegurar-se de que os precos contratados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

16.33 — A Administracdo podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de
repactuacdo permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida.

16.34 — Na hipdtese do paragrafo anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob a analise da
Administracdo sera contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da
proxima repactuacao.

16.35 — Os precos dos servigos poderdo ser reajustados, depois de decorridos os 12 (doze) meses
iniciais, em caso de prorrogacao da vigéncia do Contrato.

17 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 — A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar

documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a

proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada

dentro do prazo de validade de sua proposta, ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio
de Juiz de Fora e, se for o caso, serd descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio
de Juiz de Fora - CAGEL, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a

Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no
contrato, bem como das demais cominacdes legais.

17.2 — O ndo cumprimento de qualquer obrigagdo assumida em decorréncia deste Contrato, por
parte da Contratada, podera ensejar a aplicacdo das seguintes sangdes previstas nos arts. 86 e 87,
da Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa:

17.2.1 — adverténcia;
17.2.2 — multa, nos seguintes percentuais:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execu¢ao dos servicos ou por dia de atraso no
cumprimento de obrigag@o contratual ou legal, até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor do
Contrato, por ocorréncia;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias
até o 30° (trigésimo) dia na execucdo dos servi¢os ou no cumprimento de obrigagdo contratual ou
legal, com a possivel rescisdo do Contrato;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese da Licitante Vencedora,
injustificadamente, desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante ndo
celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta.

17.2.3 — Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragdo Publica, por prazo nio superior a 5 (cinco) anos, de acordo com o art. 7°, da Lei n°
10.520/2002.

17.2.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base no inciso anterior.

17.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado do pa-
gamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo
de até 05 (cinco) dias tteis a contar do recebimento da notificagdo para o pagamento.

17.3.1 — A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remuneracdo devida e so-
mente sera expedida guia propria para recolhimento caso:

a) nao haja valor devido pela Camara a contratada; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara.

17.4 — As sangdes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apo6s regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditorio e da ampla defesa.

17.5 — As multas e sangOes previstas neste Edital ndo tém carater compensatdrio, sendo que o seu
pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade pela reparagdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

17.6 — As sang0es previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do

Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.
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18 - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

18.1 — A execucdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa,
através de servidores lotados nas mesmas, especialmente designado (a), nos termos do art. 67, da
Lei n® 8.666/93 ¢ suas alteracoes.

18.2 — Ao fiscalizador da contratagdo cabero as seguintes atribui¢des:
a) Verificar a execugdo do objeto, a fim de garantir a qualidade dos servigos;

b) Expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servicos executados, tendo como base a nota
fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servird como instrumento de avaliagdo do
cumprimento das obrigac¢des contratuais e constituird documento indispensavel para a liberagdo do
pagamento,

¢) Informar a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo
dos servigos, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
previstas neste Edital e seus anexos.

18.3 — O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigacdes decorrentes do
Contrato.

18.3 — Da mesma forma, a CONTRATADA devera manter um representante, aceito pela Diretoria
Administrativa, para representa-la sempre que for necessario.

18.4 — Pelo menos uma vez por més um representante da CONTRATADA devera visitar as
dependéncias da Camara Municipal, inteirando-se das condi¢des de execugdo do servico e
promovendo as alteracdes necessarias.

18.5 — De cada visita deverd ser emitido um relatério, cujo modelo devera ser aprovado pela
Camara Municipal, atestando as condi¢des da prestagdo dos servigos, devidamente visado por um
servidor da Diretoria Administrativa.

18.6 — O documento acima devera ser remetido a Diretoria Administrativa da Camara Municipal,
que o juntara ao processo licitatdrio.

18.7 — A Diretoria Administrativa da Camara Municipal, tendo como base relatério mensal a ser
elaborado pela CONTRATADA, expedira atestado de inspe¢do dos servigos prestados, que servira
como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituira
documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos.

18.8 — A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacao

pela Diretoria Administrativa, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas necessarias
a Camara Municipal.
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18.9 — Cabera ao fiscalizador advertir a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer irregularidade
encontrada na execugdo do contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes previstas neste mesmo instrumento.

19 - DA RESCISAO

19.1 — A contratagdo podera ser rescindida nas seguintes hipoteses:

a) por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos I a
XII, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n°® 8.666/93;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

¢) na forma, pelos motivos ¢ em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80, da Lei n° 8.666/93.

19.2 — Além das hipoteses previstas no art. 78, da Lei n° 8.666/93, constituem causas de rescisdo da
contratacao:

a) interromper a execucdo dos servicos sem motivo que justifique e sem autorizagdo
expressa e escrita da Camara Municipal;

b) ndo satisfizer as exigéncias da Camara Municipal com relagdo a boa qualidade dos
servigos prestados;

¢) se a Contratada proceder dolosamente em prejuizo da Camara Municipal.

19.3 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurado a
Contratada a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

19.4 — Ocorrendo a rescisdo da contratacdo e ndo sendo devida nenhuma indenizagao, reparagdo ou
restituicdo por parte da Contratada, a Camara Municipal respondera pelo valor pactuado, devido
em face dos servigos executados pela Contratada.

20 - DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 — Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

I- TERMO DE REFERENCIA

I1 - MODELO DE PROCURACAO

III - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

IV - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

VI - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA - INCISO
XXXIII DO ART. 7°, DA CF/88
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VII - MINUTA DO CONTRATO 5
VIII - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

20.2 — A licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos do-
cumentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento apre-
sentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata desclassificacdo ou
inabilitacdo da licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e
penais cabiveis.

20.3 — A apresentacdo da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital. A licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances.

20.4 — Toda a documentacdo apresentada neste ato convocatorio € seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento € se omita em outro,
sera considerado especificado e valido.

20.5 — As decisdes do Presidente da Camara Municipal e do Pregoeiro serdo afixadas no quadro de
aviso de licitagdes no sagudo da Camara Municipal e publicadas no Diario Oficial do Legislativo
do Municipio de Juiz de Fora, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no §1°, do art.
109, da Lei n° 8.666/93 e divulgadas no site www.camarajf.mg.gov.br.

20.6 — A participagdo da licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e
condigOes inseridas neste instrumento convocatdério, bem como as demais normas legais que
disciplinam a matéria.

20.7 — A licitag@0 ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo a Camara Municipal
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado, ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no site www.camarajf.mg.gov.br para conhecimento dos
participantes da licitagdo.

20.8 — A Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

20.8.1 — Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Camara Municipal podera, subsidiariamente, com fulcro no art. 48, § 3° da Lei

Federal n°® 8.666/93, fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias uteis para apresentacdo de novas
propostas ou documentacdes, escoimadas das causas referidas neste artigo.

20.9 — Para atender a seus interesses, a Camara Municipal reserva-se o direito de alterar
quantitativo, sem que isto implique alteragdo do preco contratado, obedecidos os limites
estabelecidos no §1° do art. 65, da Lei n°® 8.666/93.

20.10 — Copias deste instrumento convocatdrio estardo disponiveis na internet, no site da Camara
Municipal, no endere¢o www.camarajf.mg.gov.br, bem como permanecera afixada no quadro de
avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Palacio Barbosa Lima, podendo ser obtida
uma copia eletronica do mesmo junto a Coordenadoria de Licitacdes e Gestao de Contratos e
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Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n° 722, 2° andar, com o servidor Felipe Loures
Nunes — Pregoeiro.

20.11 — As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatdrio via internet se

obrigam a acompanhar as publicacdes referentes ao processo no site www.camarajf.mg.gov.br e as
publicacdes no Didrio Oficial do Legislativo do Municipal de Juiz de Fora, quando for o caso, com

vista a possiveis alteracdes e avisos.

20.12 — As questdes oriundas desta licitacdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.

20.13 — A Contratada ainda que demandada administrativa ou judicialmente, ndo podera opor a
Camara Municipal qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente sobre mao de
obra e materiais empregados no objeto, correndo a sua conta exclusiva os pagamentos que sob
esses titulos houver sido feito, e de processos que contra si houverem sido instaurados, ndo sendo
aceitas quaisquer cobrancas oneradas de tais encargos, ainda que por sua propria natureza sejam
suscetiveis de translacao;

20.14 — Ocorrendo qualquer uma das hipoteses previstas no artigo 65, da Lei n° 8.666/93, a Camara
Municipal se reserva o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizagdo especifica, o objeto do
presente instrumento estipulando-se, na ocasido, pregos, prazos ¢ todos os demais elementos
indispensaveis a perfeita caracterizagdo da alteracao.

20.15 — Sao resguardados os direitos da Prestadora de Servigos previstos nos artigos 58 ¢ 78, da Lei
8.666/93, nos casos de ndo execucdao do servico, regulada pelos artigos 77, 78 ¢ 79, do mesmo
dispositivo.

20.16 — Este Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da
CONTRATADA com terceiros, sem autoriza¢do prévia da CAMARA MUNICIPAL, por escrito,
sob pena de aplicacdo de san¢@o, inclusive rescisdo contratual.

20.17 — Os empregados da contratada no uso de suas atribuicdes terdo acesso privativo e
individualizado a informagdes privilegiadas para desenvolvimento do sistema, ndo podendo
repassa-las a terceiros, sob pena de responder criminal e civilmente pelos atos e fatos que venham a
ocorrer em decorréncia desse ilicito.

20.18 — A contratada compromete-se, por si e por seus empregados e prepostos, a garantir € manter
o sigilo sobre todas e quaisquer informacdes técnicas e institucionais a que tiver conhecimento,
podendo somente divulga-las com a prévia autorizagdo da Camara Municipal de Juiz de Fora.

20.19 — Esta contratagdo regular-se-a pela legislacdo indicada no predmbulo e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposigdes de direito privado, na forma dos artigos 54
e 55, inciso XII, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

20.20 — A contratagdo ndo poderad ser utilizada, sem prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal, em operagdes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacdo, sob pena de sangdo, inclusive rescisdo contratual.
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20.21 — A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer objeto em
desacordo com o previsto nesta contratacdo ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n°® 8.666/93.

20.22 — Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidos pela Contratada, ndo importara, em hipoteses alguma, em alteragdo
contratual, novagao, transa¢dao ou perddo, permanecendo em pleno vigor, todas as clausulas desta
contratagdo, podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

20.23 — Esta contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoa
da contratada designadas para a execugdo do seu objeto, sendo a contratada a Unica responsavel por
todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater
securitario ou qualquer outra.

20.24 — A inobservancia dos prazos e condigdes estipulados na contratacdo ensejara a aplicacdo das
sancdes previstas neste mesmo instrumento.

Juiz de Fora, 08 de fevereiro de 2023.

Felipe Loures Nunes
Supervisor dos Servicos de Procedimentos Licitatorios e Rotinas Internas
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022

1-SETOR REQUISITANTE
1.1 — Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Juiz de Fora.
2 -OBJETO

2.1 — Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos, de natureza
continuada, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, de apoio as atividades administrativas,
compreendendo o cargo de recepcionista, 44 horas por semana, de acordo com o especificado neste
Termo de Referéncia.

3 —JUSTIFICATIVA

3.1 — Considerando que o contrato vigente (Contrato n® 707/2019), por forca da limitagdo legal (art.
65, §1°, Lei n° 8.666/93), ndo comporta acréscimo do quantitativo demandado no subitem 4.1 deste
Termo de Referéncia;

3.2 — Considerando a natureza comum do objeto, em conformidade com o que dispde o art. 1°, da
Lei n® 10.520/2002, tendo em vista que os padrdes de desempenho e qualidade, tais como
disponibilidade do mercado proprio, padronizacdo e desnecessidade de peculiaridade para
satisfagdo da Administragdo podem ser objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia, por
meio de especificagdes usuais no mercado;

3.3 — Considerando o aumento da demanda de servigos oferecidos pela Camara Municipal,
impactando, assim, nos atendimentos a populagio;

3.4 — Considerando a alteragdo de local do Servico de Defesa do Consumidor (SEDECON) do
prédio do Palacio Barbosa Lima para o prédio do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e a
inclusdo de mais guichés de atendimento ao publico, acarretando aumento no numero de
atendentes;

3.5 — Considerando a implementagcdo do Centro Integrado de Atendimento a Mulher (CIAM),
implicando o nimero de atendimentos;

3.6 — Considerando que, com o novo sistema de acesso implementado, havera a necessidade de
cadastro e controle das pessoas que utilizam os servigos da Camara Municipal, necessitando, assim,

de mais colaboradores para tais atividades;

3.7 — Considerando que, esta Casa Legislativa é aberta a toda a populagdo com servigos de emissao
de documentos importantes para o exercicio de direitos sociais basicos, tais como, Carteira de
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Identidade, segunda via de Certiddes de Nascimento e Obito, Cartdo de Identificagio para a Pessoa
com Transtorno de Espectro Autista (TEA), conforme estabelecido pela Lei Municipal n°
13.735/2018, a correta recepgao dos cidaddos se desvela como essencial para o funcionamento das
atividades com seu encaminhamento aos setores pertinentes, caracterizando-se como continuo e
habitual, tendo em vista que sua interrupgdo pode comprometer a efetiva prestacdo dos servigos
oferecidos pela Camara;

3.8 — Considerando que as atividades de apoio administrativo a serem desempenhadas pelos
profissionais sdo acessorias, instrumentais, complementares e essenciais para o bom funcionamento
desta Casa;

3.9 — Considerando as razdes elencadas nos subitens anteriores, torna-se necessaria a presente
contratacdo, a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de Juiz de Fora, tendo em vista
a essencialidade dos servigos para o seu bom funcionamento.

4 — ESPECIFICACOES DO OBJETO COM CUSTO ESTIMADO E CRITERIO DE
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.1 — Conforme exigéncia legal, a Divisdo de Compras realizou a pesquisa de pregos de mercado de
acordo com a Lei n°® 8.666/1993, prevista no inciso V, art. 15, tendo apurado o valor total estimado
de R$1.455.307,20 (hum milhdo quatrocentos e cinquenta e cinco mil trezentos e sete reais e
vinte centavos) para o objeto deste certame, que sera fornecido de acordo com as seguintes
especificacdes e quantitativos:

~ VALOR VALOR VALOR
ITEM |ESPECIFICACAO | QUANT. UNID. UNIT TOTAL TOTAL
’ MENSAL
R$6.063,78 R$121.27§,60 R$1.455.§07~,20
.. (cento e vinte | (hum milhao
. . (seis mil e .
Servico de apoio e um mil quatrocentos e
e . . sessenta e .
administrativo . A . duzentos e cinquenta e
01 .. 20 Unid. | trés reais e . .
(recepcionista) — setenta e cinco mil
. setenta e . .
44h semanais oito cinco reais e | trezentos e sete
sessenta reais e vinte
centavos)
centavos) centavos)

TOTAL: R$1.455.307,20 (hum milhdo quatrocentos e cinquenta e cinco mil trezentos e sete

reais e vinte centavos)

4.2 — Considerando que o valor total apurado pela Divisdo de Compras encontra-se acima do pre-
visto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123/2006, o certame sera destinado a ampla con-
corréncia, todavia, ndo havera prejuizo da aplicacdo dos beneficios constantes no referido diploma
legal.
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4.3 — O regime de execugdo sera o de empreitada por preco global.

4.4 — Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais com
formagdo, habilidades e conhecimentos minimos previstos na Classificacdo Brasileira de
Ocupagoes (CBO) e Convengoes Coletivas de Trabalho (CCT) respectivas, conforme o subitem
2.1 do objeto.

44.1 - A CONTRATADA deverda apresentar profissionais que preencham,
cumulativamente, as seguintes qualificagoes:

a) conclusdo do ensino médio;

b) conclusdo de curso de nog¢des basicas em informatica e/ou aprovacao em teste de aptidao
a ser realizado pela CONTRATADA;

¢) experiéncia profissional minima de 6 (seis) meses na atividade a ser desempenhada e/ou
aprovagao em teste de aptidao a ser realizado pela CONTRATADA.

4.5 — O critério de julgamento sera o de menor valor por item, considerando que esta licitacao ¢
do tipo menor preco, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da Lei n° 10.520/02.

4.6 — Os salarios a serem pagos serdo aqueles apresentados na proposta da licitante vencedora, ¢
ndo poderao ser inferiores aos estimados neste Termo de Referéncia, nem inferiores aos da norma
coletiva a que a licitante estiver obrigada, devendo ser utilizado o salario mais benéfico ao
trabalhador.

4.7 — O impedimento do uso de Convengao Coletiva que diminua os salarios dos profissionais,
além de garantir a dignidade da relacdo de trabalho, nivela, no mesmo patamar, as empresas no
processo licitatorio, resguardando as concorrentes acerca do padrdo salarial mensal minimo a ser
observado por todas.

4.8 — As licitantes deverdo apresentar Planilha de Precos com base em Convengdo Coletiva de
Trabalho (CCT) adotada ou outra norma coletiva mais benéfica, aplicavel a categoria envolvida na
contratagdo e pertinente a empresa.

4.9 — Foi estabelecido patamar minimo salarial para a contratagdo, baseado em pesquisa de precos
realizada no mercado, tendo em vista a complexidade das atividades a serem exercidas e a
qualificagdo minima exigida dos colaboradores. Ademais, cumpre ressaltar que a média obtida pela
Divisdo de Compras revela-se compativel aos valores estabelecidos em outros 6rgdos e instituigdes
publicas, consoante se extrai do Processo Licitatorio n® 122/2021, realizado pelo Ministério Publico
de Minas Gerais, conforme abaixo:

Patamar Minimo Salarial

R$2.361,16 (dois mil trezentos e sessenta e um reais e dezesseis centavos)

4.10 — As licitantes deverdo informar em sua proposta comercial a CCT adotada e que foi utilizada
como base para elaboragao de sua proposta comercial.
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4.11 — A Camara Municipal de Juiz de Fora reembolsara a CONTRATADA os valores relativos ao
fornecimento de vale-alimentagdo/refei¢ao, respeitado o valor minimo estabelecido pela CCT a que
estiver vinculada, deduzido da parcela de contribuicdo do empregado prevista no referido
instrumento coletivo ou em legislagdo especifica.

4.12 — A CONTRATADA devera apresentar a Diretoria Administrativa desta Casa, até o 8°
(oitavo) dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, a correspondente nota
fiscal/fatura, acompanhada da “Planilha Analitica do Faturamento”, sendo que a liberacdo do
pagamento ficard condicionada a apresentacdo dos documentos que comprovem a concessao de
beneficios previstos na CCT a que estiver vinculada.

5 - CONDICOES DA EXECUCAO

5.1 — A CONTRATADA devera iniciar os servicos em até 15 (quinze) dias a contar do
recebimento da Ordem de Servigos, emitida pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal.

5.2 — A CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as condi¢gdes ¢ prazos fixados pela Camara
Municipal, assim como a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacio
aplicavel, os critérios de sustentabilidade, visando favorecer e garantir a qualidade do objeto.

5.3 — A CONTRATADA devera, ainda, indicar a Diretoria Administrativa, 1 (um) preposto
qualificado para representd-la perante a Camara Municipal, bem como fiscalizar a execucdo dos
servicos, os quais responderdao por todo e qualquer assunto relativo ao Contrato, devendo, ainda,
atender aos chamados desta Casa Legislativa, principalmente em situagdes de urgéncia.

5.4 — Ao preposto caberd supervisionar os servigos realizados pela equipe de trabalho da
CONTRATADA, devendo visitar as dependéncias da Camara Municipal, inteirando-se das
condigdes de execucdo dos servigos e promovendo as alteragdes necessarias, sempre com o
acompanhamento da Diretoria Administrativa, quando for o caso.

5.5 — O objeto desta contratagdo ndo podera ser subcontratado, total ou parcialmente, nem ser
executado em associacdo com terceiros, sem autorizagdo prévia da Camara Municipal, por escrito,
sob pena de aplicacdo de san¢@o, inclusive rescisao contratual.

5.6 — Nos termos do art. 10, do Ato n° 11, de 26 de abril de 2001, o horario de funcionamento das
atividades administrativas é de 08:00h as 18:00h, durante o periodo de 2* a 5 feira e de 08:00h as
17:00h, nas sextas-feiras.

5.6.1 — Conforme disposto no Regimento Interno, em virtude das reunides ordinarias
mensais, o horario de funcionamento da Camara ¢é estendido, com reunides iniciando as 17h30min.

5.6.2 — Os servicos serdo executados dentro do horario de funcionamento da Camara,
podendo ser alterado de acordo com a conveniéncia administrativa, devendo ndo exceder a carga
horaria regulamentar de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com intervalo de 01 (uma) hora
para almogo entre 12h e 14h.
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5.6.3 — Os recepcionistas serdo alocados no Palacio Barbosa Lima e nos demais setores
administrativos da Camara Municipal, instalados no Prédio do Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS), nos seguintes servigos:

a) Apoio ao Gabinete da Presidéncia e a Mesa Diretora;

b) Servigo de Defesa do Consumidor (SEDECON), situado na Rua Marechal Deodoro, n.°
722, térreo;

¢) Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais;
d) Centro Integrado de Atendimento a Mulher (CIAM);

e) Portaria da Camara Municipal, no controle de acesso ao Plenario, Gabinetes da
Presidéncia e dos Vereadores e demais setores da CAmara Municipal no Palacio Barbosa Lima; e

f) Apoio as Diretorias Administrativa, Legislativa e Juridica, bem como a Superintendéncia
de Comunicagdo, situadas no Prédio do INSS, na Rua Marechal Deodoro, n® 722, 1°, 2° e 5°
andares.

5.7 — A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do pedido emitido pela Diretoria Administrativa, o(s) empregado(s) considerado(s)
inconveniente(s) & boa ordem e as normas disciplinares, assim como aquele que embaragar,
dificultar, ndo cumprir o horério de trabalho, ou ndo se portar de modo adequado.

5.8 — As substitui¢des dos empregados de que trata o subitem 5.7 ndo acarretara qualquer custo
adicional para a Camara Municipal, uma vez que referidas provisdes deverdo constar na planilha de
precos da CONTRATADA, que suportara quaisquer encargos e responsabilidades trabalhistas,
previdenciarias e fundiarias relativas aos empregados substituidos ou afastados, bem como de seus
substitutos.

5.9 — Na hipotese de se tornar inviavel a substituicdo do empregado por algum dos motivos
relacionados no subitem 5.7, alternativamente, a Diretoria Administrativa, ao seu exclusivo
critério, podera exigir o desconto na fatura relativo aos dias ndo trabalhados ou a subcontratagdo
dos servicos.

5.10 — A contratagdo dos servigos ora licitados ndo estabelece nenhum vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execug@o do objeto, sendo a
CONTRATADA a tnica responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes
de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

5.11 — Descricao sumaria das atividades a serem desempenhadas pelos recepcionistas:

a) Prestar informagdes ao publico em geral;

b) Receber e encaminhar pessoas aos diversos setores da Camara Municipal;
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¢) Atender chamadas telefonicas internas e externas, para prestar informagdes, e anotar
recados;

d) Cadastrar e registrar visitas, operando maquinas de escritorio de natureza simples, tais
como: computadores, impressoras € outros;

e) Colaborar, na forma indicada pela Camara Municipal, nos trabalhos de recepcdo, quando
da realizacao de eventos promovidos por esta Casa;

f) Impedir aglomeragdes de pessoas no hall de entrada dos edificios, procurando dispersa-
las educadamente;

g) Relatar ao preposto e a Diretoria Administrativa fatos considerados anormais ocorridos
proximos ao seu local de trabalho.

5.12 — Sao atribuic¢des do preposto:

5.12.1 — Tratar todos os servidores publicos, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho
¢ demais pessoas com educagdo, urbanidade, presteza, fineza e atencéo;

5.12.2 — Abster-se da execugdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo,
durante o periodo em que estiver prestando os servigos;

5.12.3 — Planejar e organizar os servigos com a Camara Municipal, para obter maior
eficiéncia e o melhor atendimento das demandas;

5.12.4 — Receber os documentos relativos ao Contrato, emitidos pela Camara Municipal;
5.12.5 — Responder as demandas da Camara Municipal relativas ao contrato;

5.12.6 — Realizar o controle da jornada de trabalho dos ocupantes dos postos de trabalho
com objetivo de cumprir o contrato;

5.12.7 — Apresentar a fiscalizagdo, mensalmente, planilha ou mapa de frequéncia do
pessoal do més subsequente ao trabalhado;

5.12.8 — Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais;
5.12.9 — Solucionar reivindicagdes apresentadas pelos profissionais, no que se refere a
melhoria e a qualidade dos servigos, procurando, sempre, dar o devido retorno aos pleitos

formulados;

5.12.10 — Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e
servidores, autoridades ou visitantes;

5.12.11 — Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios e escalas de servico;
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5.12.12 — Zelar pelo cumprimento das normas previstas no Contrato e Termo de
Referéncia;

5.12.13 — Relatar a fiscalizagdio do contrato, de forma imediata, toda e qualquer
irregularidade observada nos locais onde os servigos estdo sendo prestados;

5.12.14 — Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

5.12.15 — Ter conhecimento de suas atribuicdes e dos funcionarios da CONTRATADA, de
acordo com as orientacdes da fiscalizagdo da Camara Municipal;

5.12.16 — Certificar-se de que os empregados da CONTRATADA nao estejam executando
tarefas em desacordo com seu posto de trabalho;

5.12.17 — Adotar as providéncias necessarias para que o servigo transcorra dentro da
normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padroes de conduta;

5.12.18 — Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela
fiscalizagao;

5.12.19 — Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranca e emergéncias
em casos de sinistros diversos, tais como incéndio, acidentes e outros, em conformidade com as

orientagdes ¢ normas da Camara Municipal,

5.12.20 — Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias da Camara
Municipal e imediagdes, pelos profissionais contratados;

5.12.21 — Acompanhar o desempenho dos profissionais contratados em relagdo as
habilidades técnicas e comportamentais, encaminhando as demandas de treinamento e capacitagdo
a empresa CONTRATADA,;

5.12.22 — Executar outras atribui¢des e atividades afins que lhe forem determinadas.

5.13 — As seguintes tarefas devem ser observadas por todos os profissionais:

5.13.1 — Cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horarios de entrada e
saida, e ser assiduo ao trabalho;

5.13.2 — Atender a todos com cortesia e presteza, prestando-lhes as informagdes pertinentes
ao funcionamento da Camara Municipal de Juiz de Fora e do seu local de trabalho;

5.13.3 — Cumprir as ordens superiores com zelo e dedicacdo, exceto quando
manifestamente ilegais;

5.13.4 — Conservar as dependéncias do seu local de trabalho em perfeito estado ¢ boa
apresentagao;
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5.13.5 — Preservar os moéveis e equipamentos utilizados no servigo, informando ao
responsavel qualquer eventualidade que observe;

5.13.6 — Manter organizado mesas e cadeiras de seu ambiente de trabalho;
5.13.7 — Manter sigilo das informagdes a que tiver acesso;

5.13.8 — Manter-se alerta, ocupando permanentemente o local designado para exercicio de
suas fungoes, ndo se afastando deste local, salvo em situacdes de absoluta necessidade;

5.13.9 — Observar prazo estipulado para execucdo de suas tarefas;

5.13.10 — Usar o uniforme estabelecido neste Termo de Referéncia e pela empresa, zelando
por sua conservagdo e comunicando ao preposto a necessidade de reposigio;

5.13.11 — Reportar-se ao preposto, com a devida antecedéncia, comunicagdo de possiveis
atrasos, faltas ou quaisquer eventualidades.

5.14 — Do fornecimento dos uniformes:

5.14.1 — A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus
empregados para desempenho de suas fungdes, 2 (dois) dias antes do inicio da prestacdo dos
servigos, submetendo-os a aprovacdo da Diretoria Administrativa em relagdo a especificagdo das
pecas aqui discriminadas:

a) 3 (trés) calgas compridas, modelo social, em tecido tipo Oxford;

b) 3 (trés) camisas manga curta, tipo Grafil, modelo padrao;

¢) 3 (trés) blazers, em tecido tipo Oxford;

d) 2 (dois) pares de sapato social masculino (com cadar¢o) ou feminino (sem cadarco) de
couro preto.

5.14.2 — O preposto, prévia e obrigatoriamente, devera levar ao conhecimento da Diretoria
Administrativa qualquer ocorréncia que acarretar a necessidade de encaminhamento de substituto.

5.15 — Em caso de prorrogacdo da vigéncia do contrato, apos transcorrido o periodo de 12 (doze)
meses, a CONTRATADA devera, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da assinatura do aditivo,
fornecer novos jogos completos de uniformes, conforme discriminado no subitem 5.14.1, para todo
o efetivo, cumulativamente fornecidos no periodo anterior, devendo ser entregues a Diretoria
Administrativa para distribuir aos empregados da CONTRATADA que prestam servigos a Camara
Municipal.

5.16 — Para efeito de comprovagao da realizacdo dos custos, deverdo ser apresentadas notas fiscais
referentes as aquisi¢des dos uniformes emitida nos sessenta dias anteriores ao pedido de pagamento
e mediante apresentagdo de recibo de entrega aos empregados, ficando o referido pagamento
condicionado & apresentacdo das referidas notas fiscais.

5.17 — O objeto contratual sera recebido provisoriamente pela Diretoria Administrativa da Camara
Municipal, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, onde sera firmado o Termo de
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Recebimento Provisorio circunstanciado, assinado pelas partes, dentro de 2 (dois) dias uteis
contados da data de entrega do relatorio previsto no subitem 7.2, emitido pela CONTRATADA,
atestando as condigdes da prestacdo dos servigos e as modificacdes efetuadas.

5.17.1 — Durante o periodo de até 5 (cinco) dias tteis da data de expedicao do Termo de
Recebimento Provisorio, os servigos, objeto desta contratagdo, ficardo sob observacdo, de modo a
se verificar o cumprimento das obriga¢des contratuais.

5.17.2 — Esgotado o prazo previsto no subitem 5.17.1 e restando comprovada a adequagao
do objeto aos termos contratuais, os servi¢os serdo recebidos definitivamente pelo servidor(a)
especialmente designado pela Diretoria Administrativa, mediante Termo de Recebimento
Definitivo circunstanciado, assinado pelas partes.

6 — HABILITACAO/CRITERIO PARA PROPOSTA

6.1 — As exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacdo das propostas e sangdes por
inadimplemento serdo aquelas previstas no Edital, nos termos da Lei n® 10.520/2002 e
subsidiariamente na Lei n°® 8.666/1993.

6.2 — Quando da apresentagdo da proposta pelo licitante, sera exigido o cumprimento das
obrigagdes constantes da Convengao Coletiva adotada por cada qual, sendo necessario que o local
da prestagdo dos servicos (Juiz de Fora-MQG) esteja abrangido em sua base territorial.

6.3 — Para verificagdo do disposto no subitem 6.2, devera o licitante fazer constar na planilha de
custos e formagdo dos precos a indicagdo do sindicato e do acordo coletivo, convengao coletiva ou
sentenga normativa que rege a categoria profissional que executara os servigos, com a respectiva
data-base, bem como a discriminagdo dos indices que compdem os encargos sociais, apresentando
copia do documento comprobatorio respectivo, que devera estar devidamente registrado no
Ministério do Trabalho e Emprego, quando da apresentacdo da planilha detalhada de custos.

7 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 — Selecionar, contratar, treinar e preparar os profissionais que prestardo 0s servigos,
encaminhando funciondrios portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo
funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e responsabilizando-se
por todos os Onus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre os servigos
contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servicos, inclusive as
decorrentes de convencgdes, acordos ou dissidios coletivos.

7.2 — Visitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre que necessario, se
inteirando das condigdes de execugdo do servigo e promovendo as alteragcdes necessarias, emitindo
um relatorio atestando as condi¢des da prestagdo dos servicos e as modificagdes efetuadas, e
entregando o referido relatorio a Diretoria Administrativa para acompanhamento.

7.3 — Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da fiscalizacdo do

contrato, inclusive naquilo que diz respeito ao cumprimento das Normas Internas de Segurancga e
de Medicina do Trabalho.
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7.4 — Observar o disposto no Capitulo V da Consolidag@o das Leis do Trabalho, Portaria n° 3.214,
de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego.

7.5 — Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicdvel, os exames admissionais
periodicos e os demissionais, regulamentados pela Norma Regulamentar NR 7 da Portaria n® 3.214
de 08 de junho de 1978, com as modificagdes introduzidas pelas Portarias posteriores.

7.6 — Zelar pela disciplina de seus funcionarios nas dependéncias da Camara Municipal, sendo
proibido:

a) qualquer tipo de jogo, bem como a venda de rifas e bilhetes, a circulagdo de listas e
pedidos de qualquer natureza;

b) a permanéncia dos empregados nas dependéncias da Camara Municipal, antes ou depois
do horario de trabalho;

¢) o consumo ou a guarda de bebidas alcodlicas nas dependéncias da Camara Municipal.

7.7 — Providenciar, as suas expensas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a substituicao
imediata de seus empregados faltosos, em licenca-paternidade, em licenga-maternidade, com
afastamento por motivo de doenga ou acidente de trabalho.

7.8 — Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes e por todos os danos e
prejuizos materiais ¢/ou pessoais causados por seus funcionarios & Camara Municipal ou terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servicos.

7.9 — Apresentar, mensalmente, copia autenticada das guias de recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdenciarias.

7.10 — Apresentar, mensalmente, relagdo nominal dos empregados, com controle de carga horaria
realizada, apontando as faltas e outros impedimentos.

7.11 — Providenciar a imediata substitui¢do, no caso de descontinuidade do servico em funcéo de
falta de qualquer empregado, devendo, para isso, dispor de reserva técnica adequada para cobrir
qualquer falta de seus empregados, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas.

7.12 — Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do momento da
comunicacdo, qualquer empregado da CONTRATADA que se comporte de modo inconveniente ou

desrespeitoso ou nao realize o servigo de forma adequada.

7.13 — Relatar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal toda e qualquer irregularidade
observada nos postos de servicos onde houver prestacao dos servigos.

7.14 — Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus supervisores.

7.15 — Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranca ¢ medicina do trabalho,
inclusive quanto ao percentual de insalubridade ou periculosidade.
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7.16 — Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios.

7.17 — Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como
as ocorréncias havidas.

7.18 — Fornecer uniformes e os equipamentos necessarios ao bom cumprimento das
tarefas designadas aos cargos que destes necessitarem.

7.19 — Contratar seguro contra risco de acidentes de trabalho para seus empregados, além de outros
seguros a que estiver obrigada por forca de lei e normas coletivas pertinentes, em qualquer tempo e
sem custo adicional para a Camara Municipal.

7.20 — Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, conforme art. 55, XIII da
Lei n® 8.666/93.

7.21 — Remunerar seus empregados, observados os valores minimos definidos neste Termo de
Referéncia, assegurando, ainda, todos os direitos previstos na Consolidag¢do
das Leis do Trabalho — CLT, na CCT e demais legislagdes aplicaveis a espécie, sendo que a
Diretoria Administrativa podera, a qualquer momento, solicitar a apresentacdo das Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) sempre que entender necessario.

7.22 — Cumprir todas as determinacdes legais e conceder aos seus empregados todos os
direitos previstos na Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), no Instrumento Coletivo da
respectiva categoria profissional e demais legislacdes especificas, assim como observar as
obrigacdes nelas contidas.

7.23 — Descontar o Imposto sobre Servigo de Qualquer Natureza (ISSQN) no momento do
pagamento, na forma do Cédigo Tributario Municipal.

7.24 — A empresa devera obedecer aos ditames legais, notadamente ao estabelecido no art. 59, §6°,
da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT).

7.25 — A empresa devera possuir equipe técnica adequada e disponivel para a execucdo dos
servigos, constituida por profissionais com as habilitagdes minimas neste Termo de Referéncia, a
serem comprovadas apds a assinatura do contrato e, a qualquer tempo, durante sua execugao.

8 - OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

8.1 — Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢des contratuais.

8.2 — Rejeitar no todo ou em parte os servigos prestados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

8.3 — Fiscalizar a execugdo deste contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da

CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.
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8.4 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos
servicos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

8.5 — Expedir, por meio da Diretoria Administrativa da Camara Municipal, Atestado de

Fiscalizagdo dos servigos prestados, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento
das obrigacdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos.

8.6 — Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA nas condigdes estabelecidas.

8.7 — Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, em relagao aos servicos objeto deste contrato.

8.8 — Proporcionar acesso ¢ movimentagdo do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes.

8.9 — Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢Oes contratuais e legais.

8.10 — Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste contrato.

8.11 — Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de qualquer acidente com seus empregados.

9 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

9.1 — A execugdo da Contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa da
Camara Municipal de Juiz de Fora, através de servidor(a) especialmente designado.

9.2 — Da mesma forma, a CONTRATADA devera manter um representante, aceito pela Diretoria
Administrativa, representd-la sempre que for necessario.

9.3 — Pelo menos uma vez por més um representante da CONTRATADA deverd visitar as
dependéncias da Camara Municipal, inteirando-se das condi¢des de execugdo do servico e
promovendo as alteracdes necessarias.

9.4 — De cada visita devera ser emitido um relatério, cujo modelo devera ser aprovado pela Camara
Municipal, atestando as condigdes da prestagdo dos servigos, devidamente visado por um servidor
da Diretoria Administrativa.

9.5 — O documento acima devera ser remetido a Diretoria Administrativa da Camara Municipal,
que o juntara ao processo licitatdrio.

9.6 — A Diretoria Administrativa da Camara Municipal, tendo como base relatorio mensal a ser
elaborado pela CONTRATADA, expedira atestado de inspegdo dos servigos prestados, que servira
como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituira
documento indispensavel para a liberacdo dos pagamentos.
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9.7 — A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo pela
Diretoria Administrativa, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas necessarias a
Céamara Municipal.

9.8 — O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes do
Contrato.

9.9 — Caber4 ao fiscalizador advertir a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer irregularidade
encontrada na execug@o do contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da
aplicagdo das sang¢des previstas neste mesmo instrumento.

10 - DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 — As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria n°
01.122.0007.2004.3.3.90.37 — Locaciao de mao de obra.

10.2 — O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal
de Juiz de Fora, creditado em favor da CONTRATADA, por meio de ordem bancaria em favor da
entidade bancaria indicada na proposta e descrita abaixo, o qual ocorrera no prazo minimo de 05
(cinco) dias uteis posteriores a apresentagdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de
Expediente da CAMARA MUNICIPAL e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por
servidor(a) lotado(a) na Diretoria Administrativa, responsavel pela fiscalizagdo da contratagao:

BAI\AICO:
AGENCIA:
CONTA-CORRENTE:

10.3 — A nota fiscal/fatura deverd estar acompanhada da prova de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal; prova de
regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

10.4 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do Termo
de Referéncia, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a CONTRATADA, das penalidades previstas no Edital e na legislacdo pertinente.

10.5 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratagdo.

10.6 — Na hipotese prevista no subitem 10.4 ndo correrdo juros ou atualizagdes monetéarias de
qualquer natureza, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na legislacdo
pertinente.

10.7 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorregao,

serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.
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10.8 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I = (TX/100)
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = Indice de atualizacio financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratdrios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela em atraso

10.9 — Para a hipotese definida no subitem 10.8, a CONTRATADA fica obrigada a emitir fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizag@o financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Camara Municipal.

10.10 — A nota fiscal deverd ser emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 — A licitante que deixar de entregar documentagdo exigida para o certame, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, deixar de assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro
instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ficara
impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso, sera
descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora — CAGEL, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a Unido, Estados, Distrito Federal
ou Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia bem como das demais
cominagoes legais.

11.2 — O ndo cumprimento de qualquer obrigagdo assumida em decorréncia deste contratagdo, por
parte da CONTRATADA, garantida a prévia defesa, podera ensejar a aplicagdo das seguintes
sancoes previstas nos arts. 86 ¢ 87, da Lei n°® 8.666/93:

I — adverténcia;

II — multa do valor contratado, em até:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execugdo do objeto ou por dia de atraso no

cumprimento de obrigacao contratual ou legal, até¢ o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor do
contrato, por ocorréncia;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez)
dias até¢ o 30° (trigésimo) dia, na execugdo do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual
ou legal, com a possivel rescisdo contratual;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar
de assinar a Ata de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento
correspondente quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

11.3 — Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, de acordo com o art. 7°, da Lei n°
10.520/2002.

11.4 — Declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir
a Administra¢do pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sangdo aplicada com base
no inciso anterior.

11.5 — A multa podera ser descontada do pagamento devido pela Camara Municipal a
CONTRATADA, ou, ainda, quando for o caso, devera ser paga por meio de guia propria —
documento arrecadacdo municipal — no prazo maximo de 5 (cinco) dias tuteis a contar da sua
aplicacao.

11.6 — A multa aplicada serd preferencialmente descontada da remuneragdo devida e somente sera
expedida guia propria para recolhimento caso:

a) ndo haja valor devido pela Camara 8 CONTRATADA; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara.

11.7 — As sangdes previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apo6s regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

11.8 — As multas e sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo tém carater compensatorio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacdo de
eventuais danos, perdas ou prejuizos causados & Camara Municipal por atos comissivos ou
omissivos de sua responsabilidade.

11.9 — As sangoes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do

Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela CONTRATADA
como relevante.
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12 - INEXECUCAO E RESCISAO DA CONTRATACAO
12.1 — A contratagdo podera ser rescindida nas seguintes hipoteses:

a) por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos I a
XII, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n°® 8.666/93;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

¢) na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80, da Lei n° 8.666/93.

12.2 — Além das hipdteses previstas no art. 78, da Lei n°® 8.666/93, constituem causas de rescisao da
contratacao:

a) interromper a execucdo dos servigos sem motivo que justifique e sem autorizacao
expressa e escrita da Camara Municipal;

b) ndo satisfizer as exigéncias da Camara Municipal com relagdo a boa qualidade dos
Servicos;

¢) se a CONTRATADA proceder dolosamente em prejuizo da Camara Municipal.

12.3 — Os casos de rescisdo contratual devero ser formalmente motivados, assegurado a
CONTRATADA a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

12.4 — Ocorrendo a rescisdo da contratagdo e ndo sendo devida nenhuma indenizagdo, reparagdo ou
restituicdo por parte da CONTRATADA, a Camara Municipal respondera pelo valor pactuado,
devido em face dos servigos executados pela CONTRATADA.

13 - REEQUILIBRIO E ALTERACAO DO CONTRATO

13.1 — Os precos dos insumos, uniformes e eventuais equipamentos poderdo ser reajustados apos
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, em caso de prorrogagdo da vigéncia, pelo indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), acumulado no periodo, ou outro indice que
eventualmente venha substitui-lo, desde que resulte compativel com os precos de mercado e seja
vantajoso para a Camara Municipal de Juiz de Fora.

13.2 — Os valores referentes a remuneragdo prevista no contrato serdo reequilibrados quando
ocorrer alteracdo do salario da categoria, em decorréncia de acordo(s), convengao(des), dissidio(s)
coletivo(s) de trabalho, desde que devidamente registrado(s) e homologado(s) pela Delegacia
Regional do Trabalho — DRT-MG, ou ato do Poder Publico.

13.3 — O valor do vale-transporte sera revisto quando ocorrer alteragdo do valor da passagem do
transporte coletivo do Municipio de Juiz de Fora onde o servigo esta sendo prestado, desde que o
reajuste seja homologado pelos 6rgdos competentes.

13.4 — Os valores relativos aos servigos acessorios, tais como seguro de vida, plano odontolédgico e
outros, serdo reequilibrados desde que seja demonstrada a efetiva variagao dos custos.
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13.5 — O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n°® 8.666/93, desde que
haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e adequadas justificativas.

13.6 — E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo ou do reequilibrio, de beneficios, custos ou
rubricas ndo previstas na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengdo coletiva.

13.7 — Os custos ndo renovaveis decorrentes dessa contratagdo serdo decotados do valor devido tao
logo sejam totalmente pagos.

13.8 — Dentre outros, os custos devidos a titulo de indenizagdo por aviso prévio trabalhado serdo
devidos apenas nos 12 (doze) primeiros meses de contratagdo ainda que ocorra a prorrogacao.

13.9 — Os custos com uniformes serdo pagos ao longo do contrato, devendo seu custo ser diluido
nos 12 (doze) meses iniciais de vigéncia, apés os quais deverdo ser decotados, somente sendo
novamente devidos caso haja prorrogacdo e apds o prazo de 12 (doze) meses da vigé€ncia
contratual, ainda que haja modificacdo no corpo de trabalho designado para prestar servigos a
Camara Municipal.

13.10 — Sera admitida a repactuag@o dos precos dos servigos continuados contratados com prazo de
vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o interregno minimo de um ano.

13.11 — O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

I — da data limite para apresentag@o das propostas constantes do instrumento convocatorio;
ou

II — da data do or¢amento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a
data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da
apresentagdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagdo for decorrente de mao de
obra e estiver vinculado as datas-base destes instrumentos.

13.12 — Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da categoria

profissional que represente a maior parcela do custo de méo de obra da contratagdo pretendida;

13.13 — Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data da
ultima repactuacgdo ocorrida.

13.14 — As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e

formagdo de pregos e do novo acordo ou convencao coletiva que fundamenta a repactuagdo.

13.15 — Quando da solicitacdo da repactuagdo, esta somente sera concedida mediante negociacdo
entre as partes, considerando-se:

I — os precos praticados no mercado e em outros contratos da Administracéo;
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II — as particularidades do contrato em vigéncia;
I1II — 0 novo acordo ou convencgao coletiva das categorias profissionais;
IV — anova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; ¢

VI — a disponibilidade orcamentaria do 6rgdo ou entidade;

13.16 — A decisdo sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

13.17 — No caso de repactuacdo, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

13.18 — O prazo referido no subitem 13.16 ficarda suspenso enquanto a CONTRATADA ndo
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela Camara Municipal para a
comprovacao da variagdo dos custos.

13.19 — O 6rgao ou entidade Camara Municipal podera realizar diligéncias para conferir a variagdo
de custos alegada pela CONTRATADA.

13.20 — Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

a) partir da assinatura do termo aditivo;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

¢) em data anterior a repactuacdo, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo
do custo de mao de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenca
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes
futuras.

d) No caso previsto na alinea “c”, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferenca
porventura existente.

13.21 — A Administracdo deverd assegurar-se de que os pregos contratados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

13.22 — A Administracdo podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de
repactuacdo permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida.
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13.23 — Na hipotese do paragrafo anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob a analise da
Administracdo sera contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da
préxima repactuacao.

13.24 — Os pregos dos servigos poderdo ser reajustados, depois de decorridos os 12 (doze) meses
iniciais, em caso de prorrogacdo da vigéncia do Contrato.

14 - DA VIGENCIA
14.1 — O contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, mediante termo aditivo a ser firmado entre as
partes, nos termos do inciso II, do art. 57, da Lei n° 8.666/1993.

Juiz de Fora, 07 de fevereiro de 2023.

Paulo César Mariano
DIRETOR ADMINISTRATIVO

José Carlos de Paula
DIRETOR ADMINISTRATIVO ADJUNTO

Aprovo o presente Termo de Referéncia

José Marcio Lopes Guedes
PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
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ANEXO I1
MODELO DE PROCURACAQO

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022

.................................................................................................. , inscrita no CNPJ sob o

RPN , sediada  NA e, , nheste ato
representada pelo (a)
SI(Q) weeereieetie e e s eeeeeree————eee e s eeeeeeeer——————aaaa ) eeeeeeeee———aeeenans
......................... , residente e domiciliado MNA .....cooooiiiiiiiiiiee e
portador do  documento de identidade n° ... ,  expedido
pela i, , Inscrito N0 CPF SOD 0 N% oooriiiiiieeee e ,
detentor de amplos poderes para nomeagdo de representante para substitui-lo em procedimentos
licitatdrios, confere-08 a0 ST(Q) ..cccceeviieeciiiiieeiieeiee ettt , residente e
domiciliado NA ..ooccveiiicie e portador do documento de
identidade 1n° ....ccoovieiiiiieiee e, , expedido pela ...ccovveviieviieniieiee, , inscrito no CPF
N ittt et baeeaee s com o fim especifico de representar a outorgante perante

a Camara Municipal de Juiz de Fora, no Pregdo Presencial n° 38/2022, PODENDQO ASSIM
RETIRAR EDITAIS, PROPOR SEU CREDENCIAMENTO., OFERTAR LANCES
VERBAIS EM NOME DA REPRESENTADA, ASSINAR E APRESENTAR PROPOSTA,
MANIFESTAR A INTENCAO DE RECORRER OU RENUNCIAR AO RECURSO E
AINDA ASSINAR ATAS, CONTRATOS., ATAS DE REGISTRO DE PRECOS, NOTAS DE

EMPENHO, QUAISQUER DECLARACOES, TERMOS DE RESPONSABILIDADE,

FIRMAR COMPROMISSOS, ENFIM, PRATICAR TODOS OS ATOS QUE SE FIZEREM
NECESSARIOS PARA O BOM E FIEL CUMPRIMENTO DO PRESENTE MANDATO.

.......................................... s vrreeenn d€ i, de 2023,

Outorgante (reconhecer firma)
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022

g 1110 (1T AT , inscrita no CNPJ sob o
N% e e , por intermédio de seu representante legal Sr.
(B) e e , portador do Documento de Identidade
N e , inscrito no CPF sob o n® ......ccoevviivineeecnnnen. DECLARA, sob as penas

da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo COmO ..........ccceeuerierienieniesiieneeeeeeeee,
(incluir a condicio da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
(art. 3°, da Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Municipal n® 12.211/2011) e que ndo esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do §4°, deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

| | Declaramos possuir restricdio fiscal no(s) documento(s) de habilitacio e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, §1°, da Lei Complementar n°
123/2006 e Lei Municipal n° 12.211/2011, para regularizagdo, estando ciente que,
do contrario, decaira o direito a contratagdo, estando sujeita as san¢des previstas no
art. 7°, da Lei Federal n° 10.520/02.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

* Declaracdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO
DOS REQUISITOS DE HABILITACAQ

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022
PREGAO PRESENCIAL N° XX/2022

(NOME da ©MPIeSA) ..cveevieieeiieiieieeeeeeeeieeseeeeeieeeeenee e LCONPI N , sediada
DA 1evveereereereereereeresee et e teebeesbessbessbesesensaas (eNdEreco), cvvvveerecierrieerieeiesreerreerre e (cidade),
.......................................... (Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os
requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente Edital do Pregao Presencial n® 38/2022, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, ¢ DECLARA ainda:

1 - Que nio foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;
2 - Que ndo estd impedida de transacionar com a Administra¢do Publica;

3 - Que nao foi apenada com rescisao de contrato, quer por deficiéncia dos servigos prestados, quer
por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condi¢des impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n°
8.666/93 consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94;

5 - E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de
quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo, ou que comprometam a idoneidade da
proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2° e do artigo 97, da Lei 8.666/93, e suas
alteracoes.

.......................................... s eerreeee d€ i, de 2023,

DAt e
ASSINALUTA ©oeeeiiieiiiieee et eeeeeeeeee e eeee e eeeeeeeraeeeas
Nome do Declarante: .........cccoovveeeeiveeenieeeeeeeeeeeeeeeeeens
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ANEXO V

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022
PREGAO PRESENCIAL N° XX/2022

Proposta comercial que faz a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, inscri¢ao estadual n° , estabelecida  na
, visando a “Contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servigos, de natureza continuada, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, de apoio
as atividades administrativas, compreendendo o cargo de recepcionista, 44 horas por semana, de
acordo com as especificacdes, quantidades, prazos e condi¢des previstas neste Edital e seus

anexos.”.

VALOR
ITEM| ESPECIFICACAO |QUANT. UNID. Vl?l\lflgR TOTAL }r]g]fgg
’ MENSAL
Servigo de apoio
administrativo .
01 (recepcionista) — 44 h 20 Unid. R$ R$ RS
semanais
® Valor Total: RS . ( )
® Prazo de Validade da Proposta: dias

® Acordo Coletivo/Convencao Coletiva/Sentenca Normativa:

Declaro ter pleno conhecimento das exigéncias e determinacdes do Edital e do objeto licitado,
de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicoes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacio, de aquiescéncia com os termos do mesmo,
bem como informacido que nos valores propostos estdo incluidos todos os custos como
despesas com remuneracio, tributos em geral, encargos trabalhistas e quaisquer outras que

incidam direta ou indiretamente no objeto desta licitaciio, inclusive de eventuais reclamacées
judiciais por parte de seus empregados;

Declaro que os salarios pagos aos empregados nao serao inferiores ao piso minimo estipulado

no presente Edital e nem inferiores ao da Norma Coletiva a que a licitante estiver obrigada,

devendo ser utilizado o saldrio mais benéfico ao trabalhador, que os custos referentes ao 13°
salario, ao terco constitucional de férias previstos na legislacdo, a substituicio dos

empregados por motivo de férias, falta, licenca ou jornada reduzida em razio de aviso prévio
trabalhado, foram devidamente considerados; que todas as exigéncias e beneficios
obrigatorios previstos na legislacao e nas Convencoes, Acordos ou Dissidios Coletivos de
Trabalho pertinentes foram observados, que o efetivo de pessoal constante no Edital e seus

anexos ¢ suficiente para efetivacdo dos servicos, respeitando-se a intrajornada e a
interjornada;
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Declaro que possuo equipe técnica adequada e disponivel para a execucido dos servicos,

constituida por profissionais com as habilitac6es minimas neste Edital e seus anexos, a serem
comprovadas apés a assinatura do contrato e, a qualquer tempo, durante sua execucao.

A licitante devera apresentar a PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO V) e a PLANILHA DE
CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII), devidamente preenchidas, conforme
ANEXO V e ANEXO VIII do Edital, respectivamente.

A PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (ANEXO VIII) devera estar em
conformidade e compativel com a PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO V) apresentada.

Dados da Empresa:
Razao Social:
CNP1I:

Inscri¢do Estadual:
Endereco:
Fone: Email:
CEP:

Cidade: Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:

Dados do Representante Legal:
Nome completo
Estado civil
Profissdo

CPF:
Documento de identidade (RG)
Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social da
assinatura do documento de contratagdo do Pregéo

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA
JURIDICA - INCISO XXXIII DO ART. 7°, DA CF/88

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ
N% s , por intermédio de seu representante legal  o(a)
N () RO PRUUP , portador da Carteira de Identida-
den® oo, €dOCPEF N oo , DECLARA, sob as penas da

Lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo da Republica,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz ( ).

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 38/2022

CONTRATO N° _/2023.
CONTRATO QUE ENTRE SI FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORAE __.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com sede na cidade de Juiz de Fora,
Estado de Minas Gerais, na Rua Halfeld n® 955, Centro, inscrita no MF, com CNPJ n°
20.431.334/0001-27, denominada simplesmente CAMARA MUNICIPAL, neste ato representada

por seu Presidente, Vereador , brasileiro, ,

, residente e domiciliado nesta cidade de Juiz de Fora/MG, inscrito no CPF
n° que este subscreve e , com sede na cidade
de , nha n° , centro, inscrita no CNPJ n°

, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
, , , portador da CI n°
, expedida pela , inscrito no CPF n° , residente
e domiciliado na cidade de , ha , bairro que
também subscreve, precedido da Repeti¢do do Processo Licitatéorio n°® 1728/2022, Pregao
Presencial n° 38/2022, firmam o presente Contrato, regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, Decreto Municipal n°® 7.596, 25 de outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29
de junho de 2005 e, subsidiariamente, pela Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com as
modificagdes introduzidas por leis posteriores, Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, Lei Estadual n°® 20.826, de
31 de julho de 2013, Lei Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais condigdes
fixadas, de acordo com as seguintes clausulas:

b

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo de servigcos, de natureza
continuada, com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, de apoio as atividades administrativas,
compreendendo o cargo de recepcionista, 44 horas por semana, de acordo com as especificagdes,
quantidades, prazos e condi¢des previstas neste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 — Para todos os efeitos legais e melhor caracterizacdo dos servigos, bem assim para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigagcdes ora contraidas, integram este Contrato, como
se nele estivessem transcritos, os seguintes documentos:

a) Edital de Pregio n°® 38/2022 e seus anexos;
b) Proposta da Contratada.
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2.2 — Os documentos referidos no item 2.1 s@o considerados suficientes para, em complemento a
este Contrato, definir a sua extensao e, desta forma, reger a execucdo do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

3.1 — A CONTRATADA devera iniciar os servigos em até 15 (quinze) dias a contar do
recebimento da Ordem de Servigos, emitida pela Diretoria Administrativa da Cdmara Municipal.

3.2 — A CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as condigdes e prazos fixados pela Camara
Municipal, assim como a observar, atender, respeitar, cumprir ¢ fazer cumprir a legislagdo
aplicavel, os critérios de sustentabilidade, visando favorecer e garantir a qualidade do objeto.

3.3 — A CONTRATADA devera, ainda, indicar & Diretoria Administrativa, 1 (um) preposto
qualificado para representa-la perante a Camara Municipal, bem como fiscalizar a execugdo dos
servigos, os quais responderdo por todo e qualquer assunto relativo ao Contrato, devendo, ainda,
atender aos chamados desta Casa Legislativa, principalmente em situa¢des de urgéncia.

3.4 — Ao preposto cabera supervisionar os servigos realizados pela equipe de trabalho da
CONTRATADA, devendo visitar as dependéncias da Cadmara Municipal, inteirando-se das
condigoes de execugdo dos servigos € promovendo as alteragdes necessarias, sempre com o
acompanhamento da Diretoria Administrativa, quando for o caso.

3.5 — O objeto desta contratagdo ndo poderd ser subcontratado, total ou parcialmente, nem ser
executado em associagdo com terceiros, sem autorizagdo prévia da Camara Municipal, por escrito,
sob pena de aplicacdo de san¢@o, inclusive rescisdo contratual.

3.6 — Nos termos do art. 10, do Ato n® 11, de 26 de abril de 2001, o horario de funcionamento das
atividades administrativas ¢ de 08:00h as 18:00h, durante o periodo de 2* a 5° feira e de 08:00h as
17:00h, nas sextas-feiras.

3.6.1 — Conforme disposto no Regimento Interno, em virtude das reunides ordindrias
mensais, o horario de funcionamento da Camara é estendido, com reunides iniciando as 17h30min.

3.6.2 — Os servigos serao executados dentro do horario de funcionamento da Camara,
podendo ser alterado de acordo com a conveniéncia administrativa, devendo ndo exceder a carga
horaria regulamentar de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, com intervalo de 01 (uma) hora
para almogo entre 12h e 14h.

3.6.3 — Os recepcionistas serdo alocados no Paldcio Barbosa Lima e nos demais setores
administrativos da Camara Municipal, instalados no Prédio do Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS), nos seguintes servicos:

a) Apoio ao Gabinete da Presidéncia e 8 Mesa Diretora;

b) Servigo de Defesa do Consumidor (SEDECON), situado na Rua Marechal Deodoro, n.°
722, térreo;

¢) Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais;
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d) Centro Integrado de Atendimento a Mulher (CIAM);

e) Portaria da Camara Municipal, no controle de acesso ao Plenario, Gabinetes da
Presidéncia e dos Vereadores e demais setores da Camara Municipal no Palacio Barbosa Lima; e

f) Apoio as Diretorias Administrativa, Legislativa e Juridica, bem como a Superintendéncia
de Comunicagdo, situadas no Prédio do INSS, na Rua Marechal Deodoro, n® 722, 1°, 2° ¢ 5°
andares.

3.7 — A CONTRATADA devera substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
contados do pedido emitido pela Diretoria Administrativa, o(s) empregado(s) considerado(s)
inconveniente(s) & boa ordem e as normas disciplinares, assim como aquele que embaragar,
dificultar, ndo cumprir o horario de trabalho, ou ndo se portar de modo adequado.

3.8 — As substituigdes dos empregados de que trata o subitem 3.7 ndo acarretara qualquer custo
adicional para a Camara Municipal, uma vez que referidas provisdes deverdo constar na planilha de
precos da CONTRATADA, que suportara quaisquer encargos ¢ responsabilidades trabalhistas,
previdenciarias e fundidrias relativas aos empregados substituidos ou afastados, bem como de seus
substitutos.

3.9 — Na hipotese de se tornar inviavel a substitui¢do do empregado por algum dos motivos
relacionados no subitem 3.7, alternativamente, a Diretoria Administrativa, ao seu exclusivo
critério, podera exigir o desconto na fatura relativo aos dias ndo trabalhados ou a subcontratago
dos servigos.

3.10 — A contratacdo dos servigos ora licitados n3o estabelece nenhum vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execugao do objeto, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes
de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacao patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

3.11 — Descrigdo sumaria das atividades a serem desempenhadas pelos recepcionistas:

a) Prestar informacdes ao publico em geral;

b) Receber e encaminhar pessoas aos diversos setores da Camara Municipal;

¢) Atender chamadas telefonicas internas e externas, para prestar informagdes, e anotar
recados;

d) Cadastrar e registrar visitas, operando maquinas de escritorio de natureza simples, tais como:
computadores, impressoras € outros;

e) Colaborar, na forma indicada pela Camara Municipal, nos trabalhos de recepc¢do, quando da
realizagdo de eventos promovidos por esta Casa;
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f) Impedir aglomeragdes de pessoas no hall de entrada dos edificios, procurando dispersa-las
educadamente;

g) Relatar ao preposto e a Diretoria Administrativa fatos considerados anormais ocorridos
préximos ao seu local de trabalho.

3.12 — Sao atribui¢des do preposto:

3.12.1 — Tratar todos os servidores publicos, terceirizados, estagiarios, colegas de trabalho
e demais pessoas com educagdo, urbanidade, presteza, fineza e atencao;

3.12.2 — Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo,
durante o periodo em que estiver prestando os servigos;

3.12.3 — Planejar e organizar os servicos com a Camara Municipal, para obter maior
eficiéncia e o melhor atendimento das demandas;

3.12.4 — Receber os documentos relativos ao Contrato, emitidos pela Camara Municipal;
3.12.5 — Responder as demandas da Camara Municipal relativas ao contrato;

3.12.6 — Realizar o controle da jornada de trabalho dos ocupantes dos postos de trabalho
com objetivo de cumprir o contrato;

3.12.7 — Apresentar a fiscalizagdo, mensalmente, planilha ou mapa de frequéncia do
pessoal do més subsequente ao trabalhado;

3.12.8 — Manter a ordem e disciplina, orientando e instruindo os profissionais;
3.12.9 — Solucionar reivindicacdes apresentadas pelos profissionais, no que se refere a
melhoria e a qualidade dos servigos, procurando, sempre, dar o devido retorno aos pleitos

formulados;

3.12.10 — Evitar atrito ou confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais e
servidores, autoridades ou visitantes;

3.12.11 — Cumprir e fazer cumprir, rigorosamente, os horarios ¢ escalas de servigo;
3.12.12 — Zelar pelo cumprimento das normas previstas neste Contrato.

3.12.13 — Relatar a fiscalizagdo do contrato, de forma imediata, toda e qualquer
irregularidade observada nos locais onde os servicos estdo sendo prestados;

3.12.14 — Manter sigilo sobre documentos elaborados e assuntos tratados;

3.12.15 — Ter conhecimento de suas atribuicdes e dos funcionarios da CONTRATADA, de
acordo com as orientacdes da fiscalizagdo da Camara Municipal;
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3.12.16 — Certificar-se de que os empregados da CONTRATADA néo estejam executando
tarefas em desacordo com seu posto de trabalho;

3.12.17 — Adotar as providéncias necessarias para que o servigo transcorra dentro da
normalidade, obedecidas as normas regulamentares e os padrdes de conduta;

3.12.18 — Informar-se das possiveis ocorréncias nos horarios ndo cobertos pela
fiscalizagao;

3.12.19 - Orientar os profissionais quanto aos procedimentos de seguranca e emergéncias
em casos de sinistros diversos, tais como incéndio, acidentes e outros, em conformidade com as

orientagdes ¢ normas da Camara Municipal,

3.12.20 — Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial nas dependéncias da Camara
Municipal e imediag¢des, pelos profissionais contratados;

3.12.21 — Acompanhar o desempenho dos profissionais contratados em relagdo as
habilidades técnicas e comportamentais, encaminhando as demandas de treinamento e capacitagdo
a empresa CONTRATADA;

3.12.22 — Executar outras atribuigdes ¢ atividades afins que lhe forem determinadas.

3.13 — As seguintes tarefas devem ser observadas por todos os profissionais:

3.13.1 — Cumprir a escala de servigo, observando pontualmente os horarios de entrada e
saida, e ser assiduo ao trabalho;

3.13.2 — Atender a todos com cortesia e presteza, prestando-lhes as informagdes pertinentes
ao funcionamento da Camara Municipal de Juiz de Fora e do seu local de trabalho;

3.13.3 — Cumprir as ordens superiores com zelo e dedicagdo, exceto quando
manifestamente ilegais;

3.13.4 — Conservar as dependéncias do seu local de trabalho em perfeito estado e boa
apresentagao;

3.13.5 — Preservar os moveis e equipamentos utilizados no servigo, informando ao
responsavel qualquer eventualidade que observe;

3.13.6 — Manter organizado mesas e cadeiras de seu ambiente de trabalho;
3.13.7 — Manter sigilo das informagdes a que tiver acesso;

3.13.8 — Manter-se alerta, ocupando permanentemente o local designado para exercicio de
suas funcoes, ndo se afastando deste local, salvo em situagdes de absoluta necessidade;

3.13.9 — Observar prazo estipulado para execugdo de suas tarefas;
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3.13.10 — Usar o uniforme estabelecido neste Contrato e pela empresa, zelando por sua
conservacao e comunicando ao preposto a necessidade de reposicao;

3.13.11 — Reportar-se ao preposto, com a devida antecedéncia, comunicacdo de possiveis
atrasos, faltas ou quaisquer eventualidades.

3.14 — Do fornecimento dos uniformes:

3.14.1 — A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus
empregados para desempenho de suas funcdes, 2 (dois) dias antes do inicio da prestagdo dos
servigos, submetendo-os a aprovacdo da Diretoria Administrativa em relagdo a especificagdo das
pecas aqui discriminadas:

a) 3 (trés) cal¢as compridas, modelo social, em tecido tipo Oxford;

b) 3 (trés) camisas manga curta, tipo Grafil, modelo padrao;

¢) 3 (trés) blazers, em tecido tipo Oxford;

d) 2 (dois) pares de sapato social masculino (com cadar¢o) ou feminino (sem cadarco) de
couro preto.

3.14.2 — O preposto, prévia e obrigatoriamente, devera levar ao conhecimento da Diretoria
Administrativa qualquer ocorréncia que acarretar a necessidade de encaminhamento de substituto.

3.15 — Em caso de prorrogagdo da vigéncia do contrato, apés transcorrido o periodo de 12 (doze)
meses, a CONTRATADA devera, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da assinatura do aditivo,
fornecer novos jogos completos de uniformes, conforme discriminado no subitem 3.14.1, para todo
o efetivo, cumulativamente fornecidos no periodo anterior, devendo ser entregues a Diretoria
Administrativa para distribuir aos empregados da CONTRATADA que prestam servigos a Camara
Municipal.

3.16 — Para efeito de comprovagdo da realizacdo dos custos, deverdo ser apresentadas notas fiscais
referentes as aquisi¢des dos uniformes emitida nos sessenta dias anteriores ao pedido de pagamento
e mediante apresentacdo de recibo de entrega aos empregados, ficando o referido pagamento
condicionado a apresentacdo das referidas notas fiscais.

3.17 — O objeto contratual sera recebido provisoriamente pela Diretoria Administrativa da Camara
Municipal, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, onde sera firmado o Termo de
Recebimento Provisorio circunstanciado, assinado pelas partes, dentro de 2 (dois) dias uteis
contados da data de entrega do relatério previsto no subitem 4.2, emitido pela CONTRATADA,
atestando as condigdes da prestacdo dos servigos e as modificacdes efetuadas.

3.17.1 — Durante o periodo de até 5 (cinco) dias uteis da data de expedi¢do do Termo de
Recebimento Provisorio, os servigos, objeto desta contratagdo, ficardo sob observacdo, de modo a
se verificar o cumprimento das obriga¢des contratuais.

3.17.2 — Esgotado o prazo previsto no subitem 3.17.1 e restando comprovada a adequagao
do objeto aos termos contratuais, os servigos serdo recebidos definitivamente pelo servidor(a)
especialmente designado pela Diretoria Administrativa, mediante Termo de Recebimento
Definitivo circunstanciado, assinado pelas partes.
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3.18 — Para a execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais com
formacao, habilidades e conhecimentos minimos previstos na Classificagdo Brasileira de
Ocupagoes (CBO) e Convengdes Coletivas de Trabalho (CCT) respectivas.

3.191 — A CONTRATADA devera apresentar profissionais que preencham,
cumulativamente, as seguintes qualificagdes:

a) conclusdo do ensino médio;

b) conclusdo de curso de nogdes basicas em informatica e/ou aprovacdo em teste de aptiddo
a ser realizado pela CONTRATADA,;

¢) experiéncia profissional minima de 6 (seis) meses na atividade a ser desempenhada e/ou
aprovagao em teste de aptidao a ser realizado pela CONTRATADA.

3.19 — O regime de execugdo sera o de empreitada por preco global.

3.20 — A Camara Municipal de Juiz de Fora reembolsard a CONTRATADA os valores relativos ao
fornecimento de vale-alimentagdo/refeicao, respeitado o valor minimo estabelecido pela CCT a que
estiver vinculada, deduzido da parcela de contribuicdo do empregado prevista no referido
instrumento coletivo ou em legislagdo especifica.

3.21 — A CONTRATADA devera apresentar a Diretoria Administrativa desta Casa, até o 8°
(oitave) dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos, a correspondente nota
fiscal/fatura, acompanhada da “Planilha Analitica do Faturamento”, sendo que a liberagdo do
pagamento ficard condicionada a apresentagdo dos documentos que comprovem a concessdo de
beneficios previstos na CCT a que estiver vinculada.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 — Selecionar, contratar, treinar ¢ preparar os profissionais que prestardo 0s servigos,
encaminhando funcionarios portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo
fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e responsabilizando-se
por todos os Onus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre os servigos
contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a execugdo dos servicos, inclusive as
decorrentes de convencgdes, acordos ou dissidios coletivos.

4.2 — Visitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre que necessario, se
inteirando das condi¢des de execugdo do servigo e promovendo as alteragdes necessarias, emitindo
um relatorio atestando as condi¢des da prestacdo dos servigos ¢ as modificagdes efetuadas, e
entregando o referido relatorio & Diretoria Administrativa para acompanhamento.

4.3 — Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as orientagdes da fiscalizacdo do
contrato, inclusive naquilo que diz respeito ao cumprimento das Normas Internas de Seguranga e

de Medicina do Trabalho.

4.4 — Observar o disposto no Capitulo V da Consolidacdo das Leis do Trabalho, Portaria n°® 3.214,
de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego.
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4.5 — Realizar, as suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, os exames admissionais
periodicos e os demissionais, regulamentados pela Norma Regulamentar NR 7 da Portaria n® 3.214
de 08 de junho de 1978, com as modifica¢des introduzidas pelas Portarias posteriores.

4.6 — Zelar pela disciplina de seus funciondrios nas dependéncias da Camara Municipal, sendo
proibido:

a) qualquer tipo de jogo, bem como a venda de rifas e bilhetes, a circulagdo de listas e
pedidos de qualquer natureza;

b) a permanéncia dos empregados nas dependéncias da Camara Municipal, antes ou depois
do horario de trabalho;

¢) o consumo ou a guarda de bebidas alcodlicas nas dependéncias da Camara Municipal.

4.7 — Providenciar, as suas expensas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a substitui¢do
imediata de seus empregados faltosos, em licenca-paternidade, em licenga-maternidade, com
afastamento por motivo de doenga ou acidente de trabalho.

4.8 — Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes e por todos os danos e
prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funcionarios & Camara Municipal ou terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos.

4.9 — Apresentar, mensalmente, copia autenticada das guias de recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdencidrias.

4.10 — Apresentar, mensalmente, relacdo nominal dos empregados, com controle de carga horaria
realizada, apontando as faltas e outros impedimentos.

4.11 — Providenciar a imediata substitui¢cdo, no caso de descontinuidade do servigo em funcdo de
falta de qualquer empregado, devendo, para isso, dispor de reserva técnica adequada para cobrir
qualquer falta de seus empregados, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas.

4.12 — Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir do momento da
comunicac¢ao, qualquer empregado da CONTRATADA que se comporte de modo inconveniente ou

desrespeitoso ou nao realize o servigo de forma adequada.

4.13 — Relatar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal toda e qualquer irregularidade
observada nos postos de servigos onde houver prestagao dos servigos.

4.14 — Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus supervisores.

4.15 — Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranca e medicina do trabalho,
inclusive quanto ao percentual de insalubridade ou periculosidade.

4.16 — Instruir os seus empregados, quanto a prevengao de incéndios.

4.17 — Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como
as ocorréncias havidas.

77

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br


http://www.camarajf.mg.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
COORDENADORIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

4.18 — Fornecer uniformes e os equipamentos necessarios ao bom cumprimento das
tarefas designadas aos cargos que destes necessitarem.

4.19 — Contratar seguro contra risco de acidentes de trabalho para seus empregados, além de outros
seguros a que estiver obrigada por forga de lei e normas coletivas pertinentes, em qualquer tempo e
sem custo adicional para a Camara Municipal.

4.20 — Manter todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, conforme art. 55, XIII da
Lei n° 8.666/93.

4.21 — Remunerar seus empregados, observados os valores minimos definidos neste Contrato,
assegurando, ainda, todos 0s direitos previstos na Consolida¢do
das Leis do Trabalho — CLT, na CCT e demais legislagdes aplicaveis a espécie, sendo que a
Diretoria Administrativa poderd, a qualquer momento, solicitar a apresentacdo das Carteiras de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) sempre que entender necessario.

4.22 — Cumprir todas as determinagdes legais e conceder aos seus empregados todos os
direitos previstos na Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), no Instrumento Coletivo da
respectiva categoria profissional e demais legislagcdes especificas, assim como observar as
obrigacdes nelas contidas.

4.23 — Descontar o Imposto sobre Servico de Qualquer Natureza (ISSQN) no momento do
pagamento, na forma do Codigo Tributario Municipal.

4.24 — A empresa devera obedecer aos ditames legais, notadamente ao estabelecido no art. 59, §6°,
da Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT).

4.25 — A empresa deverd possuir equipe técnica adequada e disponivel para a execugdo dos
servigos, constituida por profissionais com as habilitagdes minimas neste Contrato, a serem
comprovadas apos a assinatura do contrato e, a qualquer tempo, durante sua execugao.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

5.1 — Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condigdes contratuais.

5.2 — Rejeitar no todo ou em parte os servicos prestados em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

5.3 — Fiscalizar a execugdo deste contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos,

inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

5.4 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos
servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.
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5.5 — Expedir, por meio da Diretoria Administrativa da Camara Municipal, Atestado de
Fiscalizagdo dos servigos prestados, que servira como instrumento de avaliacdo do cumprimento
das obriga¢des contratuais e constituird documento indispenséavel para a liberagdo dos pagamentos.

5.6 — Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condigdes estabelecidas.

5.7 — Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, em relacao aos servigos objeto deste contrato.

5.8 — Proporcionar acesso ¢ movimentagdo do pessoal da CONTRATADA as suas instalagdes.

5.9 — Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais.

5.10 — Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste contrato.

5.11 — Comunicar 8 CONTRATADA a ocorréncia de qualquer acidente com seus empregados.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO, DO RECURSO ORCAMENTARIO E CONDICOES
DE PAGAMENTO.

6.1 — Pelo objeto contratado a Camara Municipal pagara a Contratada o preco total de R§ ,
( ), em conformidade com a Proposta Comercial apresentada pela Contratada na
Repeticio do Processo Licitatério n® 1728/2022, Pregao Presencial n° 38/2022 conforme
abaixo descrito:

ITEM | ESPECIFICACAO |QUANT. UNID. VALOR VALOR VALOR
UNIT TOTAL TOTAL
’ MENSAL
Servico de apoio
administrativo .
o1 (recepcionista) — 44 h 20 Unid. R$ RS RS
semanais

6.2 — As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria n°
01.122.0007.2004.3.3.90.37 - Locaciao de mao de obra.

6.3 — O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancéaria indicada na proposta
e descrita abaixo, o qual ocorrera no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis posteriores a
apresentacdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisao de Expediente da Camara Municipal
e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizacdo emitido por servidor lotado na Superintendéncia de
Comunicacdo Legislativa da Camara Municipal responsavel pela fiscalizagdo do Contrato:

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:
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6.4 — Os documentos exigidos no item 6.3 deverdo estar acompanhados da prova de regularidade
relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela Caixa Econdmica
Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

6.5 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias deste
documento, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da
aplicagdo, a Contratada, das penalidades previstas no termo e na Lei n® 8.666/93.

6.6 — A Camara Municipal poderd descontar do pagamento as importincias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratagao.

6.7 — Na hipotese prevista no subitem 6.5 ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de
natureza qualquer sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades previstas na Lei n°® 8.666/93.

6.8 — Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorregdo,
serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

6.9 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizagdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I=(TX/100)
365
EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagao financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratdrios

N =namero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

6.10 — Para a hipdtese definida no subitem 6.9, a Contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizag@o financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Cadmara Municipal.

6.11 — A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

6.12 — O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo
Tributario Municipal.

6.13 — Os precos dos insumos, uniformes e eventuais equipamentos poderdo ser reajustados apds
decorridos os 12 (doze) meses iniciais, em caso de prorrogagdo da vigéncia, pelo Indice Nacional
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), acumulado no periodo, ou outro indice que
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eventualmente venha substitui-lo, desde que resulte compativel com os pregos de mercado e seja
vantajoso para a Camara Municipal de Juiz de Fora.

6.14 — Os valores referentes a remuneragdo prevista no contrato serdo reequilibrados quando
ocorrer alteragdo do salario da categoria, em decorréncia de acordo(s), convencgdo(des), dissidio(s)
coletivo(s) de trabalho, desde que devidamente registrado(s) e homologado(s) pela Delegacia
Regional do Trabalho — DRT-MG, ou ato do Poder Publico.

6.15 — O valor do vale-transporte sera revisto quando ocorrer alteragdo do valor da passagem do
transporte coletivo do Municipio de Juiz de Fora onde o servigo esta sendo prestado, desde que o
reajuste seja homologado pelos 6rgdos competentes.

6.16 — Os valores relativos aos servigos acessorios, tais como seguro de vida, plano odontologico e
outros, serdo reequilibrados desde que seja demonstrada a efetiva variagdo dos custos.

6.17 — O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei n°® 8.666/93, desde que
haja interesse da Camara Municipal, com a apresentagdo das devidas e adequadas justificativas.

6.18 — E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo ou do reequilibrio, de beneficios, custos ou
rubricas ndo previstas na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva.

6.19 — Os custos ndo renovaveis decorrentes dessa contratacdo serdo decotados do valor devido tdo
logo sejam totalmente pagos.

6.20 — Dentre outros, os custos devidos a titulo de indenizacdo por aviso prévio trabalhado serdo
devidos apenas nos 12 (doze) primeiros meses de contratagdo ainda que ocorra a prorrogacao.

6.21 — Os custos com uniformes serdo pagos ao longo do contrato, devendo seu custo ser diluido
nos 12 (doze) meses iniciais de vigéncia, apos os quais deverdo ser decotados, somente sendo
novamente devidos caso haja prorrogagdo e apos o prazo de 12 (doze) meses da vigéncia
contratual, ainda que haja modificacdo no corpo de trabalho designado para prestar servigos a
Camara Municipal.

6.22 — Sera admitida a repactuagdo dos pregos dos servigos continuados contratados com prazo de
vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que seja observado o interregno minimo de um ano.

6.23 — O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a partir:

I — da data limite para apresentacdo das propostas constantes do instrumento convocatorio;
ou

II — da data do orgamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a
data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da
apresentagdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagdo for decorrente de mao de
obra e estiver vinculado as datas-base destes instrumentos.
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6.24 — Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base
diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade serd a data-base da categoria
profissional que represente a maior parcela do custo de mao de obra da contratagdo pretendida;

6.25 — Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade serd contada a partir da data da
ultima repactuagdo ocorrida.

6.26 — As repactuacdes serdo precedidas de solicitacio da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragao analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e

formagdo de pregos e do novo acordo ou convengao coletiva que fundamenta a repactuagdo.

6.27 — Quando da solicitagdo da repactuacdo, esta somente sera concedida mediante negociagao
entre as partes, considerando-se:

I — os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;
II — as particularidades do contrato em vigéncia;

III — 0 novo acordo ou convengdo coletiva das categorias profissionais;

IV — anova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

V - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

VI - a disponibilidade or¢amentaria do 6rgéo ou entidade;

6.28 — A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

6.29 — No caso de repactuagao, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.
6.30 — O prazo referido no subitem 6.28 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir
os atos ou apresentar a documentacgdo solicitada pela Camara Municipal para a comprovacao da

variacdo dos custos.

6.31 — O 6rgdo ou entidade Camara Municipal podera realizar diligéncias para conferir a variagcao
de custos alegada pela CONTRATADA.

6.32 — Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

a) partir da assinatura do termo aditivo;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das proximas repactuagodes futuras; ou
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¢) em data anterior a repactuagdo, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisao
do custo de mdo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengdo ou sentenga
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes
futuras.

d) No caso previsto na alinea “c”, o pagamento retroativo devera ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relagdo a diferencga
porventura existente.

6.33 — A Administracdo devera assegurar-se de que os pregos contratados sdo compativeis com
aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratacdo mais vantajosa.

6.34 — A Administracdo podera prever o pagamento retroativo do periodo que a proposta de
repactuacdo permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Reconhecimento de Divida.

6.35 — Na hipotese do paragrafo anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob a analise da
Administracdo serd contado como tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da
proxima repactuacao.

6.36 — Os precos dos servicos poderdo ser reajustados, depois de decorridos os 12 (doze) meses
iniciais, em caso de prorrogacao da vigéncia do Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA RESPONSABILIDADE

7.1 — A Contratada ¢ responsavel, direta e exclusivamente, pela execucdo do objeto deste Contrato
e, consequentemente responde, civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que provocar
a Camara Municipal e terceiros.

7.2 — A Contratada é responsavel pela analise e estudo de todos os documentos fornecidos pela
Camara Municipal, para a execu¢do do objeto, ndo se admitindo, em nenhuma hipoétese, a alegagio
de ignorancia ou insuficiéncia de tais documentos.
CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO
8.1 — A execugdo da contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa,
através de servidores lotados nas mesmas, especialmente designado (a), nos termos do art. 67, da
Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes.
8.2 — Ao fiscalizador da contratagdo caberdo as seguintes atribuigdes:

a) Verificar a execugao do objeto, a fim de garantir a qualidade dos servigos;

b) Expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servicos executados, tendo como base a nota
fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servira como instrumento de avaliagdo do

cumprimento das obrigacdes contratuais e constituird documento indispensavel para a liberagdo do
pagamento;
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¢) Informar a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo
dos servicos, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas neste Contrato.

8.3 — O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes do
Contrato.

8.3 — Da mesma forma, a CONTRATADA devera manter um representante, aceito pela Diretoria
Administrativa, para representa-la sempre que for necessario.

8.4 — Pelo menos uma vez por més um representante da CONTRATADA devera visitar as
dependéncias da Camara Municipal, inteirando-se das condi¢des de execucdo do servico e
promovendo as alteragcdes necessarias.

8.5 — De cada visita deverd ser emitido um relatdrio, cujo modelo devera ser aprovado pela Camara
Municipal, atestando as condigdes da prestagdo dos servicos, devidamente visado por um servidor
da Diretoria Administrativa.

8.6 — O documento acima devera ser remetido a Diretoria Administrativa da Camara Municipal,
que o juntara ao processo licitatorio.

8.7 — A Diretoria Administrativa da Camara Municipal, tendo como base relatério mensal a ser
elaborado pela CONTRATADA, expedira atestado de inspegdo dos servigos prestados, que servira
como instrumento de avaliagdio do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituira
documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos.

8.8 — A CONTRATADA ¢ obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo pela
Diretoria Administrativa, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas necessarias a
Céamara Municipal.

8.9 — Cabera ao fiscalizador advertir a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer irregularidade
encontrada na execu¢do do contrato, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes previstas neste mesmo instrumento.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 — A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame., apresentar

documentagfo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a

proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada

dentro do prazo de validade de sua proposta, ficard impedida de licitar e contratar com 0 Municipio
de Juiz de Fora e, se for o caso, sera descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio
de Juiz de Fora - CAGEL, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no

contrato, bem como das demais cominacdes legais.
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9.2 — O ndo cumprimento de qualquer obrigagdo assumida em decorréncia deste Contrato, por parte
da Contratada, podera ensejar a aplicacdo das seguintes sangdes previstas nos arts. 86 e 87, da Lei
n° 8.666/93, garantida a prévia defesa:

9.2.1 — adverténcia;
9.2.2 — multa, nos seguintes percentuais:

a) 1% (um por cento) por dia de atraso na execu¢do dos servigos ou por dia de atraso no
cumprimento de obrigacao contratual ou legal, até o 10° (décimo) dia, calculados sobre o valor do
Contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias
até o 30° (trigésimo) dia na execugdo dos servigos ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou
legal, com a possivel rescisao do Contrato;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese da Licitante Vencedora,
injustificadamente, desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante ndo
celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta.

9.2.3 — Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos, de acordo com o art. 7°, da Lei n°
10.520/2002.

9.2.4 — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base no inciso anterior.

9.3 — O valor das multas aplicadas, apos regular processo administrativo, sera descontado do paga-
mento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da notificagdo para o pagamento.

9.3.1 — A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remuneragdo devida e somen-
te serd expedida guia prépria para recolhimento caso:

a) ndo haja valor devido pela Camara a contratada; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara.

9.4 — As sangOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas

cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditorio e da ampla defesa.
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9.5 — As multas e sangdes previstas neste Edital ndo tém carater compensatério, sendo que o seu
pagamento nao exime a Contratada da responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

9.6 — As san¢des previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 — O Contrato podera ser rescindido nas seguintes hipdteses:

a) por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos I a
XII, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n® 8.666/93;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

¢) na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n® 8.666/93.

10.2 — Além das hipdteses previstas no art. 78, da Lei n° 8666/93, constituem causas de rescisdo do
Contrato:

a) interromper a execucdo dos servicos sem motivo que justifique e sem autorizagdo expres -
sa e escrita da Camara Municipal;

b) ndo satisfizer as exigéncias da Camara Municipal com relagdo a boa qualidade dos servi-
cos prestados;

¢) se a Contratada proceder dolosamente em prejuizo da Camara Municipal.

10.3 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurado a Contrata-
da a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

10.4 — Ocorrendo a rescisao do Contrato ¢ nao sendo devida nenhuma indenizagdo, reparacao ou
restitui¢do por parte da Contratada, a Camara Municipal respondera pelo valor pactuado, devido
em face dos servicos prestados pela Contratada, até a data da rescisdo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA
CAMARA MUNICIPAL

11.1 — A Contratada reconhece os direitos da Camara Municipal, em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA

121 -~ A _CONTRATACAO TERA PRAZO DE VIGENCIA DE 12 (DOZE) MESES
CONTADOS A PARTIR DA DATA DE SUA ASSINATURA, PODENDO SER
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PRORROGADO NOS TERMOS DO INCISO II, DO ART. 57, DA LEI FEDERAL N°
8.666/93, ATE O LIMITE DE 60 (SESSENTA) MESES, POR MEIO DE TERMO ADITIVO
A SER FIRMADO ENTRE AS PARTES, OBSERVANDO-SE OS REQUISITOS ABAIXO
ENUMERADOS DE FORMA SIMULTANEA E DESDE QUE AUTORIZADO
FORMALMENTE PELLA AUTORIDADE COMPETENTE, QUAIS SEJAM:

12.1.1 — Quando os servigos forem prestados regularmente ao longo da vigéncia do Contrato
e dentro dos padrdes de qualidade exigidos.

12.1.2 — A Administra¢do ainda tenha interesse na realizagdo do servigo.

12.1.3 — O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracao.

12.1.4 — A CONTRATADA manifeste, expressamente, interesse na prorrogacao.

12.1.5 — Ocorrendo a prorrogacdo do contrato, essa se fara através de Termo Aditivo,
reservando-se a Camara Municipal o direito de exigir, durante a prorrogacdo, o mesmo

atendimento definido no contrato inicial.

12.2 — O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65. da Lei n® 8.666/93, desde que
haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e adequadas justificativas.

12.3 - CONFORME ART. 55, XIII DA LEI N° 8.666/93. A EMPRESA CONTRATA TEM A
OBRIGACAO DE MANTER., DURANTE TODA A EXECUCAO DO CONTRATO., EM

COMPATIBILIDADE COM AS OBRIGACOES POR ELE ASSUMIDAS, TODAS AS
CONDICOES DE HABILITACAO E QUALIFICACAO EXIGIDAS NA LICITACAO.

124 — O _CONTRATO, BEM COMO _ OS DIREITOS E OBRIGACOES DELE
DECORRENTES, NAO PODERA SER SUBCONTRATADO, CEDIDO OU

TRANSFERIDO, TOTAL NEM PARCIALMENTE, NEM SER EXECUTADO EM
ASSOCIACAO DO CONTRATADO COM TERCEIROS, SEM AUTORIZACAO PREVIA

DA CAMARA MUNICIPAL, POR ESCRITO, SOB PENA DE APLICACAO DE SANCAO
OU DE RESCISAO CONTRATUAL.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE
INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

13.1 — A Contratada obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda
informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razio de
licenciamento ou da operagdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n° 13.709/2018, suas
alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente
instrumento contratual.

13.2 — A Contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes
visando a seguranca, a prote¢do, a confidencialidade e o sigilo de toda informagdo, dados
pessoais e/ou base de dados a que se tenha acesso a fim de evitar acessos nao autorizados,
acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destrui¢do, perda, alteragdo,
comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento ndo previstos.
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13.3 — A Contratada deve assegurar-se de que seus colaboradores, consultores e/ou prestadores
de servigos que, no exercicio das atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagao
e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo.

13.4 — A Contratada ndo podera utilizar-se de informacédo, dados pessoais e/ou base de dados a
que tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

13.5 — A Contratada n3o podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizagdo escrita, informacao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenham acesso em
razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

13.5.1 — A Contratada obriga-se a fornecer informacao, dados pessoais e/ou base de
dados estritamente necessarios caso quando a transmissdo autorizada a terceiros durante o
cumprimento do objeto descrito neste instrumento contratual.

13.6 — A Contratada fica obrigada a devolver todos os documentos, registros ¢ copias que
contenham informag@o, dados pessoais e¢/ou base de dados a que tenham tido acesso durante a
execucdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da data da ocorréncia de qualquer uma das hipdteses de extingdo do contrato,
restando autorizada a conservagao apenas nas hipoteses legalmente previstas.

13.6.1 — A Contratada ndo sera permitido deter copias ou backups, informagdo, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execu¢do do cumprimento do
objeto deste instrumento contratual.

13.6.1.1 — A Contratada devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento
ou posse em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo ndo haja
necessidade de realizar seu tratamento.

13.7 — A Contratada deverd notificar, imediatamente, a Contratante no caso de vazamento,
perda parcial ou total de informagdo, dados pessoais e/ou base de dados.

13.7.1 — A notificag@o ndo eximird a Contratada das obrigacdes e/ou sangdes que possam
incidir em razdo de perda de informagdo, dados pessoais e¢/ou base de dados.

13.7.2 — A Contratada que descumprir nos Termos da Lei n° 13.709/2018 suas alteragdes
e regulamentacdes posteriores, durante ou apos a execugdo do objeto descrito no presente
instrumento contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e
qualquer dano e/ou prejuizo sofrido, incluindo sangdes aplicadas pela autoridade competente.

13.8 — A Contratada fica obrigada a manter preposto para comunicagdo com a Contratante para
os assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018 suas alteragdes e regulamentacdes posteriores.

13.9 — O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente
clausula, permanecerdo em vigor apés a extingdo das relagdoes entre a Contratada ¢ a
Contratante, bem como, entre a Contratada e os seus colaboradores, subcontratados, consultores
e/ou prestadores de servigos, sob pena das sangdes previstas n° 13.709/2018, suas alteragdes e
regulamentagdes posteriores, salvo decisdo judicial contraria.
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13.10 — O n3ao cumprimento de quaisquer das obrigagdes descritas nesta clausula sujeitara a
Contratada a processo administrativo para apuragdo de responsabilidade e, consequentemente,
sancdo, sem prejuizo de outras cominagdes civeis e penais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 — Este Contrato regular-se-a pela legislag@o indicada no predmbulo e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢oes de direito privado, na forma dos artigos 54 e 55, inciso
XII, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei n° 10.520/02..

14.2 — Este contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo poderd ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associa¢do da

contratada com terceiros, sem autorizagdo prévia da cimara municipal, por escrito, sob pena de
aplicacdo de sancdo, inclusive rescisdo contratual.

14.3 — Este Contrato ndo podera ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal, em operagdes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacdo, sob pena de sangao, inclusive rescisdo contratual.

14.4 — A Camara Municipal podera, a seu critério, acrescer ou suprimir em até 25% (vinte e cinco
por cento) o valor atualizado do Contrato, nos termos do art. 65, § 1° da Lei n° 8.666/93.

14.5 — A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer objeto em
desacordo com o previsto neste Contrato ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da
Lei n°® 8.666/93.

14.6 — Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipdtese alguma, em alteragdo
contratual, novagao, transa¢do ou perddo, permanecendo em pleno vigor, todas as clausulas deste
Contrato, podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.7 — Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
da Contratada designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a Contratada a tinica responsavel
por todas as obriga¢des e encargos decorrentes das relacdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater securitario ou qualquer outra.

14.8 — A inobservancia dos prazos e condi¢des estipulados neste Contrato ensejara a aplicagdo das
sangdes previstas neste mesmo instrumento.

14.9 — O extrato do presente instrumento contratual serd publicado no Diario Oficial Eletronico da
Camara Municipal, disponivel no endereco eletronico www.camarajf.mg.gov.br.

14.10 — A Contratada ainda que demandada administrativa ou judicialmente, ndo podera opor a
Camara Municipal qualquer tributo, seja federal, estadual ou municipal, incidente sobre mao de
obra e materiais empregados no objeto, correndo a sua conta exclusiva os pagamentos que sob
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esses titulos houver sido feito, e de processos que contra si houverem sido instaurados, ndo sendo
aceitas quaisquer cobrancas oneradas de tais encargos, ainda que por sua propria natureza sejam
suscetiveis de translacao;

14.11 — Ocorrendo qualquer uma das hipodteses previstas no artigo 65 da lei 8666/93, a Camara
Municipal se reserva o direito de acrescer ou reduzir, mediante autorizagdo especifica, o objeto do
presente instrumento estipulando-se, na ocasido, pregos, prazos ¢ todos os demais elementos
indispensaveis a perfeita caracterizag¢do da alteragao.

14.12 — S3o resguardados os direitos da Prestadora de Servigos previstos nos artigos 58 e 78, da Lei
n® 8.666/93, nos casos de ndo execugdo do servigo, regulada pelos artigos 77, 78 ¢ 79, do mesmo
dispositivo.

14.13 — Este Contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da
CONTRATADA com terceiros, sem autorizagdo prévia da CAMARA MUNICIPAL, por escrito,
sob pena de aplicacdo de san¢do, inclusive rescisdo contratual.

14.14 — Os empregados da contratada no uso de suas atribuigdes terdo acesso privativo e
individualizado a informagdes privilegiadas para desenvolvimento do sistema, ndo podendo
repassa-las a terceiros, sob pena de responder criminal e civilmente pelos atos e fatos que venham a
ocorrer em decorréncia desse ilicito.

14.15 — A contratada compromete-se, por si e por seus empregados e prepostos, a garantir ¢ manter
o sigilo sobre todas e quaisquer informacdes técnicas e institucionais a que tiver conhecimento,
podendo somente divulga-las com a prévia autorizagdo da Camara Municipal de Juiz de Fora.

14.16 — Esta contratacdo regular-se-a pela legislacdo indicada no predmbulo e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposigdes de direito privado, na forma dos artigos 54
e 55, inciso XII, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

14.17 — A contratagdo ndo podera ser utilizada, sem prévia e expressa autorizagdo da Camara
Municipal, em operag¢des financeiras ou como caucdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacdo, sob pena de sangdo, inclusive rescisdo contratual.

14.18 — A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer objeto em
desacordo com o previsto nesta contratacdo ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n° 8.666/93.

14.19 — Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidos pela Contratada, ndo importard, em hipoteses alguma, em alteragdo
contratual, novagdo, transa¢do ou perddo, permanecendo em pleno vigor, todas as clausulas desta
contratagdo, podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.20 — Esta contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoa
da contratada designadas para a execucgao do seu objeto, sendo a contratada a inica responsavel por
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todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislacao patria vigente, seja trabalhista, previdencidria, social, de carater
securitario ou qualquer outra.

14.21 — A inobservancia dos prazos e condi¢des estipulados na contratacdo ensejara a aplicacdo
das sancdes previstas neste mesmo instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1 — Elegem as partes contratantes o Foro da Comarca de Juiz de Fora, Minas Gerais, para
dirimir todas e quaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam
o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so6 e juridico efeito.

Juiz de Fora,  de de 2023.
CAMARA MUNICIPAL
CONTRATADA
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ANEXO VIII

REPETICAO DO PROCESSO LICITATORIO N° 1728/2022 - PREGAO PRESENCIAL N°
38/2022 - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

ANEXO VIII
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS - Recepcionista (CBO 4221-05)

ecepcionista - 44 horas semanais
'l'olal dos Salarios e Adicionais (Montante A) R$2.361,16 RS 47.223,20

INSS R$ 472,23 RS 9.444.,64

[FGTS RS 188,89 RS 3.777.86
SESC/SESI R$ 35.42 R$ 708,35
SENAC/SENAT RS 23,61 R$ 472,23
SEBRAE RS 14,17 RS 283,34
INCRA R$ 4,72 RS 94,45
[Salério Educagao R$ 59,03 R$ 1.180,58
[RAT x FAP! R$ 0,00 R$ 0,00

33,80% RS 798,07 RS 15.961,44

Férias + Abono ituci de férias R$ 262,32 RS 5.246,50

13° Saldrio RS 196,68 RS$ 3.933,69
JAuxilio-doenga RS 32,80 R$ 655,93
[Faltas legais R$ 6,54 R$ 130,81
[Férias sobre licenga-maternidade R$ 1,75 RS 34,95
[Licenca-paternidade RS 0,50 RS 9,92
Acidente de trabalho RS 7,86 RS 157,25
Aviso prévio trabalhad RS 45,81 R$ 916,13
[Encargos Sociais Basicos sobre salario maternidade RS 6,45 RS 128,92

RS 560,70 RS 11.214,09

[Percentual Total Grupo [ 33,80%
ercentual Total Grupo 11 2347%

RS 3.746,79

[Indenizacio (rescisdo sem justa causa + Contribuigdo Social — art. 1°, da LC 110/01) RS 94.45 RS 1.888,93

[Aviso Prévio Indenizad R$9.92 RS 198,34

Indenizagdo adicional (Lei n° 7.238/84) R$ 3,78 RS 75,56
RS 108,14 RS 2.162,82

idéncia do FGTS lusi sobre 0 aviso prévio i d R$ 0,78 15,58
[FGTS sobre afastamento superior a 15 (quinze) dias por acidente de trabalho RS 0,61 RS 12,28
0,059% R$ 1,39 RS 27,86

69,85% | R$1.655,65 RS 33.113,01

[Uniformes (total do conjunto de uniforme) / 12 meses
Seguro de Vida

utros (ESPECIFICAR)

JAuxilio-ali a ,00
IPQM (Programa de Qualificagdo e Marketing) ,00
[PAST (Programa de Assisténcia a Satide do Trabalhador) ,00
0
0

RS 0,00

R$ 0,00 RS 0,00
R$ 0,00 RS 0,00
R$ 4.016,81 RS 80.336,21

ransporte (2 x R$3,75 x 22 dias x Quantidade de Empregados) - 6% Y. Salarios*

[Despesas inistrativas ¢ ionais (inci sobre o Total M A+B+C) R$ 0,00 R$ 0,00

Lucros (incidente sobre o Total A+B+0C) R$ 0,00 R$ 0,00
(Outras despesas (ESPECIFICAR) R$ 0,00
0,00% R$ 0,00 RS 0,00

ISSQN (Lei Municipal n° 11.500/07) RS 200,94 R$ 4.018,82
[COFINS (Lei n° 10.833/03)° R$ 0,00 R$ 0,00
PIS (Lei n® 10.637/02)° R$ 0,00 R$ 0,00
R$ 200,94 RS 4.018,82
R$4.217,75 RS 84.355,03
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umero de auxilios-alimentagio por dia (A)
[Valor do auxilio-alimentagdo (B)
[Numero de dias por més (C)

[Valor unitario por empregado (D) = (A x B x C) RS 0,00
[Desconto de até 20% do beneficio ao empregado (E) 0,00%
Total unitirio mensal da contratada (F) = [D — (D x E)| RS 0,00

[Numero de vales-transporte por dia (A)
[Valor do vale-transporte (B)
Numero de dias por més (C )

[Valor unitdrio por empregado (D) = (A x Bx C) RS 165,00
[Desconto de 6% do salrio-base (E) RS 141,67
Total unitirio mensal da contratada (F) = (D — E) RS 23,33
(OBSERVACOES:

1 - Para efeito de calculo, temos que o RAT (Riscos Ambientais do Trabalho) sera de 2% (Servigos combinados de escritorio e apoio administrativo -
codigo 8211-3/00 do Anexo V, do Decreto n® 3.048/1999). O FAP (Fator Acidentario de Prevengdo) devera ser inserido de acordo com o percentuall
atribuido & empresa, tendo como multiplicador méaximo a aliquota de 2%, conforme Decreto n° 6.957/2009.

2 - Em conformidade com o Acorddo n°® 1.186/2017 do TCU, o percentual para o aviso prévio trabalhado sera de, no maximo, 1,94%, podendo, portanto,)
[serem ofertados percentuais inferiores.

3 - O valor do auxilio alimentagdo devera respeitar o valor minimo estabelecido pela CCT adotada pela empresa.

4 - Para o calculo do transporte, foi considerada a tarifa de onibus urbano para Juiz de Fora (R$ 3,75), sendo 2 por dia, 22 (vinte e dois) dias, com|
desconto de 6% sobre os salarios dos empregados.

5 - Caso a empresa esteja submetida ao regime de Lucro Real, os percentuais utilizados no MONTANTE E deverdo ser de 7,6% para COFINS e 1,65%
[para PIS. Ja para as empresas submetidas ao regime de Lucro Presumido, os percentuais aplicaveis deverdo ser de 3% para COFINS e 0,65% para PIS.

6 - O IRPJ e CSLL ndo foram destacados na planilha por se constituir em tributos que incidem sobre o lucro liquido da contratada.

LEGENDA
Células que poderdo ser alteradas: cor verde
Células resultado de formula: cor laranja
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APENSO UNICO

Planilha descritiva com os fundamentos legais e detalhamento sobre a composi¢io dos
calculos que compuseram a “PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS”

MONTANTE B — Encargos Sociais Basicos:

Grupo I
INSS (art. 22, inc. I, da Lei n® 8.212/91, alterada pela Lei n° 9.876/99).
FGTS (art. 15, da Lei n°® 8.036/90 e art. 7°, 111, Constituigdo Federal).
SESC/SESI (art. 30, da Lei n° 8.036/90, art. 21, da Lei n® 4.380/64).

SENAC/SENAI (art.1°, Decreto-Lei n° 6.246/44 e art. 4°, Decreto-Lei n° 8.621/46, respectivamente.
Decretos - Lei n°s 4.048/42 ¢ 4.936/42.

SEBRAE (art. 8°, §3°, da Lei n°® 8.029/90, Lei n°® 11.457/07).

INCRA (art. 1°, 1, 2 ¢/c art. 3°, ambos do Decreto-Lei n® 1.146/70).

Salario-Educacao (art. 3°, inciso I, Decreto n® 87.043/82; art. 15, da Lei n°® 9.424/96, Lei n® 11.457/07.
Risco Ambiental do Trabalho RAT x FAP

(Decreto n° 6.042/2007 e 6.957/2009; art. 22, inc. 1l, alineas “a”, “b” e “c” da Lei n° 8.212/91, alterada pela
Lein® 9.732/98).

Memoria de Calculo: RAT x FAP = 2% x 2,000 = 4,000%

Referéncia: RAT — Recepgdo: 2% (Servigos combinados de escritdrio e apoio administrativo - codigo 8211-
3/00 do Anexo V, do Decreto n® 3.048/1999)

Observacao: a licitante deve preencher a formula com o valor de seu RAT X FAP, a ser comprovado no
envio de sua proposta adequada ao lance vencedor, mediante apresentacdo da GFIP ou outro documento apto
a fazé-lo.

Grupo II

Férias + Abono constitucional de férias (art. 7°, inciso XVII, da CF/88, e arts. 129 a 153, da CLT).
Memoria de Calculo: [[(1+1/3)/12] x 100] =11,111%

13° Salario (art. 7°, inciso VIII, da CF/88).
Memoria de Calculo: [(1/12) x 100] = 8,333%

Aucxilio-doenca (arts. 59 a 64, da Lei n® 8.213/91).

{[(5/30)/12] x 100} = 1,389%

Referéncia: Fonte extraida do Edital n° 73/2012 do Tribunal de Contas da Unido.

Faltas legais (arts. 473 e 822, da CLT).

Memoria de Calculo: {[(1/30)/12] x 100} = 0,277%

Referéncia: Estimativa de 1 auséncia por ano. Fonte extraida do Edital n° 73/2012 do Tribunal de Contas da
Unido.

Licenc¢a-paternidade (art. 7°, inciso XIX, e art. 10, §1°, da ADCT, ambos da CF/88).

Memoria de Calculo: {[(5/30)/12] x 0,015} x 100 = 0,021%.

Referéncia: O indice 1,5% (um inteiro e cinco décimos por cento) dos funcionarios usufruindo 5 (cinco) dias
da licencga por ano. Fonte extraida do Edital n® 73/2012 do Tribunal de Contas da Unido.
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Férias sobre licenca-maternidade

Memoria de Calculo: [(0,1111 x 0,02 x 0,333) x 100] = 0,074%

Referéncia: Estimativa de 2% (dois por cento) dos funciondarios usufruindo de 4 (quatro) meses de licenga
por ano. Fonte extraida do Edital n® 73/2012 do Tribunal de Contas da UniZo.

Acidente de trabalho (art. 60, §3° ¢ arts. 19 a 23, da Lei n° 8.213/91).

Memoria de Calculo: {[(15/30)/12] x 0,08%} x 100 = 0,333%.

Referéncia: Estimativa de 1 (uma) licenca de 15 (quinze) dias por ano para 8% (oito por cento) dos
funcionérios. Fonte extraida do Edital n°® 73/2012 do Tribunal de Contas da Unido.

Aviso prévio trabalhado (art. 7°, inciso XXI, CF/88, arts. 477 ¢ 488, da CLT e Acorddo TCU 1186/2017).
Memoria de Calculo: {[(7/30)/12] x 100} = 1,944%

Encargos sociais basicos sobre salario-maternidade

(Encargos Grupo I) x (Salario + 13%/12) x 4/12 x 2%, em que:

Encargos do Grupo I =0,37800;

Salario + 13° = 13 salarios;

12 = nimero de meses em um ano;

4/12 = periodo de 4 meses de licenga em um ano;

2% = Estimativa de que 2% dos funcionarios usufruirdo da licen¢a-maternidade de 4 meses em um ano.
Memoria de Calculo: 0,37800 x (13/12) x (4/12) x (2/100) = 0,273%

Grupo IV
Indenizagdo (rescisdo sem justa causa + Contribuicao Social — art. 1°, da LC 110/01).
Aviso prévio indenizado (art. 7°, inciso XXI, CF/88; arts. 477 e 487, da CLT).
Indenizagdo adicional (Lei n® 7.238/84).

Grupo V
Incidéncia do FGTS exclusivamente sobre o aviso prévio indenizado
Memoria de Calculo: FGTS x Aviso Prévio Indenizado = (0,08 x 0,00417) x 100 =0,033%
Referéncia: Simula n° 305 do TST

FGTS sobre afastamento superior a 15 dias por acidente de trabalho

Memoria de Calculo: FGTS x Acidente de Trabalho = (0,08 x 0,0033) x 100 = 0,026%

Referéncia: art. 15, §5°, da Lei 8.036, de 1990.

Estimativa de que 8% (oito por cento) dos empregados sofrem acidentes durante o ano, com auséncia média
de 30 dias durante o ano. O percentual do FGTS (8%) sera aplicado somente sobre os 15 dias restantes do
afastamento, porque os 15 primeiros dias ja foram calculados no item Acidente de Trabalho do Grupo II.
Fonte extraida do Edital n° 73/2012 do Tribunal de Contas da Uniao.
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