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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955, centro,
Juiz de Fora — MG, CEP 36016-000, torna publico que, no local, data e horério abaixo indicado,
realizara a abertura do Processo Licitatdrio n® 1191/2017, na modalidade Pregdo Presencial n°
44/2017, do tipo menor preco, para AMPLA CONCORRENCIA, em regime de empreitada por
preco global, regido pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°
7.596, 25 de outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29 de junho de 2005 e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, com as modificacGes
introduzidas por leis posteriores, Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, Lei Estadual n® 20.826, de 31 de julho de
2013, Lei Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011 e demais condigdes fixadas neste Edital e
seus Anexos.

O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro Felipe Loures Nunes — Matricula n® 1776, tendo como
Equipe de Apoio os servidores: Frederico Carlos Cardoso — Matricula n® 1737, Karine Oliveira de
Andrade Xavier — Matricula n°® 1871, Luiz Wanderley Rachid Filho — Matricula n® 189 e Guilherme
Pereira de Mendonca - Matricula n® 1720, designados conforme designados conforme a Portaria
n° 4.830, de 28 de agosto de 2017.

A abertura da licitacdo ocorrera no dia 17 de janeiro de 2018, as 9h30min, na sala da Escola do
Legislativo “Professor William Coury Jabour”, situado no 1° andar do PREDIO DO INSS, sito na
Rua Marechal Deodoro, 722, centro, Juiz de Fora - Minas Gerais, quando os interessados deverao
apresentar ao Pregoeiro os envelopes n® 01 - Proposta Comercial e n°® 02 - Documentos de
Habilitac&o.

1- DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos técnicos profissionais
que visam o planejamento, a organizacgdo, a operacionalizacdo e a execugdo de Concurso Publico
para provimento de cargos do quadro efetivo de pessoal da Camara Municipal, de acordo com as
especificagdes, prazos e condicdes previstas neste Edital e seus Anexos.

2- DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Presidéncia da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 - Poderédo participar desta licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto deste
Pregdo que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes neste
Edital e seus anexos.

3.2 — E vedada a participagdo neste Pregao:
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3.2.1 - de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, dissolugdo ou em
liquidacéo;

3.2.2 - de empresas estrangeiras que ndo tenham representacao legal no Brasil, com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 - de interessados que tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicéo;

3.2.4 - de sociedades empresarias consorciadas ou que sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3.2.4.1 - Considerando que € ato discricionario da Cadmara Municipal de Juiz de Fora,
diante da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado
diversas empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacgdo de
participacao de empresas em “consércio” nesta licitagdo.

3.3 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentagdo de habilitacdo de
acordo com o disposto na Lei n® 10.406/02 (Codigo Civil Brasileiro), Lei Federal n° 10.520/02 e na
Lei Federal n° 8.666/93.

3.4 - A participacdo neste certame implica aceitacdo de todas as condicOes estabelecidas neste
Edital.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O interessado ou o seu procurador devera apresentar-se perante o Pregoeiro para proceder ao
respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste
procedimento licitatorio, inclusive com poderes para formulagéo de ofertas e lances verbais.

4.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatorio e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.

4.3 — A auséncia do credenciado ndo constituira motivo de inabilitacdo do proponente ou
desclassificacdo de sua proposta, também nédo o serd se o referido documento estiver inserido em
quaisquer dos envelopes obrigatorios.

4.3.1 — Na auséncia do credenciamento, o proponente ficara sem representante perante o
Pregoeiro, ndo podendo fazer consignar em ata suas observacées, rubricar documentos, ofertar
lances, bem como praticar os demais atos de um mandatario, persistindo esta situacdo até que a
exigéncia do credenciamento seja atendida.

4.4 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
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4.4.1- tratando-se do socio (dirigente/proprietario), o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no Cartério de registro Civil das
Pessoas Juridicas ou outro 6rgao que equivalha, qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura;

4.4.2 - tratando-se de procurador, a PROCURACAO por instrumento plblico ou particular
com firma reconhecida (conforme modelo Anexo I1); NA QUAL CONSTEM PODERES
ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES, negociar preco, interpor recursos e desistir de
sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do
correspondente documento, dentre os indicados no item 4.4.1, que comprove 0s poderes do
mandante para a outorga.

4.5 — Os documentos a que se referem os subitens 4.4.1 e 4.4.2 (em fotocdpia autenticada ou
acompanhada do original para autenticagdo por parte do Pregoeiro), deverdo ser entregues ao
Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitag&o.

4.6 - A licitante devera declarar sua condicédo de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
Porte - EPP ou sociedade cooperativa equiparada & ME ou EPP, mediante declaragdo conforme o
modelo constante no Anexo I11, desde que cumpra os requisitos legais para qualificagdo como ME
ou EPP ou equiparada, conforme o art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Municipal n°
12.211/2011, e que ndo esteja sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo.

4.6.1 - A auséncia da declaracdo ensejard a ndo utilizacdo das condi¢Bes especiais para
Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP ou equiparadas estabelecidas na Lei
Complementar n° 123/06.

4.7 - o socio (dirigente/proprietario) ou procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificacdo gue contenha foto.

4.8 — Cépia do respectivo Estatuto ou do Contrato Social (com firma reconhecida ou original
para reconhecimento), no qual estejam expressos os poderes do representante legal para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura, devera ser entregue ao Pregoeiro,
no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacdo.

4.9 — Juntamente com o credenciamento, deverd ser apresentada a declaracdo dando ciéncia de
que cumprem plenamente os requisitos de habilitacédo, conforme dispde o art. 4°, inciso VII, da
Lei n° 10.520/02, podendo utilizar-se do modelo constante do Anexo IV deste Edital.

4.10 — A declaragdo e as coOpias de que trata os itens acima deverdo ser apresentadas fora do
envelope de documentacdo, ou seja, separadamente a documentacédo solicitada no item 7 — DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 2, porém, sugere-se que sejam
encadernados ou afixados por grampos a fim de evitar o extravio dos mesmos.

4.11 - A licitante que prestar declaracdo falsa respondera por seus atos, civel, administrativa e
penalmente.

4.12 - Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados na forma do subitem
7.7.2 deste Edital, no inicio da sessdo do pregéo.
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4.13 — Caso ndo haja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre
0S mesmos recaia incorrecdo insanavel, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e sera
mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e
apuracao do menor prego.

4.14 — O representante poderd ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado.

4.15 — O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato social da pessoa juridica, a
ser apresentado no ato do credenciamento, conforme os subitens 4.4.1 e 4.4.2 deste Edital devem
estar em vigor, acompanhados da Ultima alteragdo porventura existente.

5—-DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”

5.1 - No dia, horério e local fixados no predmbulo deste Edital, o representante legal de cada
licitante devera apresentar ao Pregoeiro, simultaneamente, além do credenciamento e da
declaragdo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, conforme modelo do Anexo IV, a
proposta escrita e a documentacdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e,
de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017
LICITANTE:

CNPJ:

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 1

6.1 — A proposta de precos contida no Envelope “Proposta”, em uma via, deverd ser digitada ou
impressa eletronicamente em papel timbrado ou com a identificagdo da empresa licitante, redigida
em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
na Ultima pagina e rubricada nas demais, pelo representante legal da licitante, a ser entregue em
envelope devidamente fechado e rubricado no lacre, observado o Anexo V deste Edital, dela
constando:

6.1.1 — especificagdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente o objeto
cotado, observadas as especificacBes, quantidades e condi¢bes previstas no Anexo | do Edital,
Termo de Referéncia;
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6.1.2 - preco global do objeto cotado, detalhado em planilha que expresse a composicao de
todos o0s seus custos;

6.1.2.1 — O valor global da proposta devera corresponder ao resultado da multiplicacéo
entre 0 numero estimado de inscritos, ja definidos, pelo valor da taxa de inscri¢do
correspondente a cada nivel de escolaridade exigido no concurso, seja nivel médio e médio/técnico
ou nivel superior, expresso em numeral e por extenso.

6.1.2.2.1 - Para os cargos de nivel médio e médio/técnico, o valor méximo que seré
aceito para a taxa de inscricdo sera de R$ 60,00 (sessenta reais); o nimero total de candidatos
estimados para o nivel médio e médio/técnico foi de 5117 (cinco mil cento e dezessete), sendo que
para até 2900 (dois mil e novecentos) candidatos inscritos havera recebimento de 100% (cem
por cento) sobre o valor arrecadado com as inscricbes e para até 2217 (dois mil, duzentos e
dezessete) candidatos excedentes havera recebimento de 80% (oitenta por cento) sobre o valor
arrecadado com as inscricdes.

6.1.2.2.2 - Para os cargos de nivel superior, o valor maximo que sera aceito para a
taxa de inscrigdo serd de R$ 85,00 (oitenta e cinco reais); o nimero total de candidatos estimados
para o nivel superior foi de 2015 (dois mil e quinze) sendo que para até 1910 (um mil novecentos
e dez) candidatos inscritos haverd recebimento de 100% (cem por cento) sobre o valor
arrecadado com as inscrigbes e para até 105 (cento e cinco) candidatos excedentes havera
recebimento de 80% (oitenta por cento) sobre o valor arrecadado com as inscri¢oes.

6.1.2.3 - Ndo serdo admitidas propostas que exijam quantitativo minimo de inscri¢Ges
para assumir o risco total da realizagdo do concurso que trata o presente edital.

6.1.3 — prazo de validade ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos a contar de sua
apresentacao;

6.1.3.1 — Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta comercial, o
mesmo seré considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.1.4 - razdo social da licitante, o nimero do CNPJ, o telefone ou “e-mail”, se houver, € o
respectivo endereco, com CEP;

6.1.5 - nome do banco, agéncia bancaria e nimero da conta corrente da licitante, para efeito
de pagamento da despesa;

6.1.6 — nome completo, estado civil, profissdo, nimero do CPF e do documento de
identidade (RG), domicilio e cargo do representante legal da empresa, encarregado, nos termos do
contrato social, da assinatura do instrumento contratual decorrente deste Pregéo;

6.1.7 — declaragdo de que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto
licitado e estar de acordo com os termos do mesmo e gque acata suas determinagdes, informando
que nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos,
taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no objeto desta
licitacdo;
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6.1.8 — apresentar quaisquer outras informac@es julgadas necessarias e convenientes pela
licitante.

6.2 — Ocorrendo omissBes de informacdes nas propostas apresentadas, desatendendo aquelas que
foram ora solicitadas, serdo consideradas aquelas previstas neste instrumento de convocacdo, salvo
quando ndo atenderem as exigéncias relativas as suas especificacbes, quando as omissfes ou
irregularidades venham dificultar ou impossibilitar seu julgamento ou quando apresentarem
cotacdo de objeto diverso daquele previsto neste Edital, caso em que serdo desclassificadas.

6.3 — Em caso de divergéncia entre os precos em algarismos e expressos por extenso, devera
prevalecer esse ultimo, bem como tera preferéncia, para efeito de célculo do prego total, o valor da
taxa de inscricao apresentado pela licitante.

6.4 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais ap6s a virgula.
6.5 - As propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opgdes.

6.6 - No preco final, deverdo estar incluidos todos os custos e despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de administracdo e
lucro, materiais, equipamentos e mao de obra a serem empregados, seguros, fretes, rotulagem,
embalagens e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do objeto contratado.

6.6.1 - As tarifas bancérias, referentes aos boletos de recolhimento das taxas de inscricéo,
serdo acobertadas pela Camara Municipal, por dotacéo or¢camentaria propria.

6.6.2 - A Contratada devera arcar com o montante relativo aos valores das inscrigdes cujos
pedidos de isen¢do forem deferidos.

6.6.3 - A Instituicdo contratada compromete-se a organizar e executar todas as atividades
relativas a todos os servigos especificados, pelo valor recebido com as taxas de inscrigdo,
observados os limites e condicdes estipuladas neste Edital e seus anexos, sem quaisquer dnus para
Camara Municipal de Juiz de Fora, independentemente do nimero de candidatos inscritos, nao
sendo permitida a subcontratagdo dos respectivos servicos.

6.7 - O valor da taxa de inscrigdo é correspondente ao valor necessério ao custeio do concurso, de
forma proporcional e razodvel, garantindo o amplo acesso ao certame.

6.8 - A apresentacdo da proposta implicard na plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

7 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 02

7.1 -HABILITACAO JURIDICA

7.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracGes, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado
do documento de elei¢do de seus administradores.
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7.1.2 - inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

7.1.3 — Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de empresario individual.

7.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.5 - Declaragdo subscrita pelo representante legal da proponente de que ela nédo
incorre em qualquer das condi¢fes impeditivas, especificando, conforme Anexo VII:

7.1.5.1 - Que ndo foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;
7.1.5.2 - Que ndo esta impedida de transacionar com a Administragéo Publica;

7.1.5.3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servi¢os
prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos Gltimos 5 (cinco) anos;

7.1.5.4 - Que ndo incorre nas demais condi¢Ges impeditivas previstas no art. 9° da Lei
Federal n° 8.666/93 consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.

7.1.5.5 - E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos
oferecidos, comprometendo-se a comunicar a Camara Municipal de Juiz de Fora a ocorréncia de
quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da
proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteracoes.

7.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
7.2.1 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.2 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitido pela Caixa Econémica Federal.

7.2.3 - Prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida através da Certiddo
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,

7.2.4 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;

7.2.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente.

7.2.6 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos
garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n°
12.440/2011.
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7.3 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006

7.3.1 — Para ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a
comprovacdo deverd ser feita por meio de certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando
sua condicdo, conforme artigo 1° e 8° da Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC; ou

7.3.2 — Para sociedade cooperativa equiparada &8 ME ou EPP por meio de comprovacédo de
que tenha auferido, no ano-calendéario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos
no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e
ndo cooperados.

7.4—- QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede ou
domicilio da licitante em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos
envelopes.

7.4.2 - Balango Patrimonial e demonstragcfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

7.4.2.1 - O Balanco Patrimonial podera ser atualizado até a data da apresentacdo da
proposta, devendo ser utilizado o indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna - IGP-DI,
publicado pela Fundacdo Getulio Vargas ou outro indicador que o venha substituir, mediante
apresentacao, junto a documentacao, de memorial de calculo assinado pelo contador da empresa.

7.4.2.2 - As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar Balango
de Abertura ou ultimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso.

7.4.2.3 - Serdo considerados, “na forma da lei”, o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diério Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

c) por copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio
do licitante; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Didrio, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Abertura
e de Encerramento.

7.4.2.4 - O Balanco Patrimonial e as demonstragdes contabeis apresentadas deverdo
conter assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador ou, caso
apresentadas por meio de publicagdo, permitir a identificagcdo do veiculo e a data de sua publicagdo.
A indicacdo do nome do contador e do numero do seu registro no Conselho Regional de
contabilidade - CRC - sdo indispensaveis.
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7.4.2.5 - A capacidade Financeira da Sociedade Empresaria serd avaliada mediante os
seguintes indicadores

LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

7.4.2.6 - Sera considerada apta financeiramente a empresa que atingir o indice de
Liquidez Corrente (LC) maiores ou iguais a 1,0 (um).

7.4.2.7 - No caso da empresa apresentar indice contabil de Liquidez Corrente menor que
1(um), porém positivo, é exigida obrigatoriamente a comprovagdo de possuir Capital Social
integralizado de no minimo 10% (dez inteiros por cento) do valor estimado da Contratacéo,
exigéncia esta prevista nos paragrafos 2° e 3°, do art. 31 da Lei 8.666/93, e devendo a comprovagao
ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta, e/ou atraves da apresentacdo do balanco
Patrimonial do dltimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da Lei Federal n°
6.404/76 e Lei Federal n° 10.406/2002.

7.5- QUALIFICAGCAO TECNICA

7.5.1 — Atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando a prestacdo de servigos similares e compativeis com o objeto da licitagcdo através da
apresentacdo de pelo menos 1 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA que comprove
a aptiddo para desempenho a contento da prestacdo de servigos semelhantes, devidamente
registrado junto ao Conselho Regional de Administracdo — CRA.

7.5.2 - Comprovacdo de inscricdo da empresa licitante perante o Conselho Regional de
Administracdo — CRA.

7.5.3 - A empresa licitante devera emitir declaracéo Unica certificando:

a) que dispde de todos os meios necessarios para a prestacdo dos servigos técnicos
profissionais de planejamento, organizacdo, operacionalizagdo e execucdo do concurso publico;

b) que disponibilizara apoio técnico e pedagdgico para assessoramento a Camara Municipal
para a formulag&o do edital;

C) que assume toda responsabilidade técnica e administrativa, quais sejam, com relacéo as
despesas com pessoal, aos encargos sociais, aos 6nus decorrentes e necessarios a execucdo dos
servicos em geral e & prioridade quanto ao sigilo de todas as informagGes pertinentes ao concurso,
desde a elaboracdo do edital até o ato de homologacdo do certame e ao ambiente para o
desenvolvimento dos trabalhos internos e externos, compreendidos estes os locais onde serdo
realizadas as provas;

d) que possui parque gréfico proprio, ou no caso de subcontratacdo do servigo de impressdo
dos materiais necessarios a aplicacdo da prova objetiva de multipla escolha e da prova de digitacao,
que respeitara todas as exigéncias, requisitos e condi¢bes ou quaisquer outras disposicdes relativas
a prestacdo dos referidos servigos constantes neste Edital e seus anexos;

e) que cumpre todas as exigéncias e obrigaces solicitadas pela Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico da Camara Municipal de Juiz de Fora, previstas no
Edital e seus anexos.
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7.6 — CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

7.6.1 — Declaracdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do art.7° da Constituicdo
Federal, com redacdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 anos, observado o modelo do Anexo VI deste Edital.

7.7 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

7.7.1 - A documentagdo relacionada nos subitens 7.1.1, 7.1.2, 7.1.3, 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4,
7.2.5 e 7.4.1 podera ser substituida, conforme disposto no § 3° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, pelo
Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade
plena, conforme decreto n° 7.654, de 6 de dezembro de 2002, com a seguinte classificagcdo: Categoria
—C2 - Prestacdo de Servigos Técnicos (art. 2°, alinea “f’); Grupo Técnico 02 ou 03; Grupo
Econbmico a partir do 01, com ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

7.7.1.1 — No caso de ndo constar no CAGEL quaisquer documentos exigidos para a
habilitacéo, a licitante deverd complementar a documentagao exigida.

7.7.2 - Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original ou por
qgualquer processo de copia legivel, autenticada por cartdrio competente, com exce¢do dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregéo.

7.7.2.1 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo, na sessdo do
Pregéo.

7.7.2.2 - Os documentos de habilitacdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

7.7.3 - Os documentos relacionados nos itens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4, 7.2.5 e 7.2.6 terdo sua
autenticidade certificada junto aos “sites” dos érgdos emissores, para fins de habilitagao.

7.7.4 — Os documentos de que trata o subitem 7.1, ja apresentados e aceitos na fase do
credenciamento, novamente solicitados na habilitacdo juridica, poderdo ser aproveitados pelo
Pregoeiro e pela equipe de apoio, ndo sendo necessaria a apresentacdo no envelope
“documentagdo”.

7.7.5 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a habilitacdo
deverdo estar em nome da licitante com nimero do CNPJ e endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
quanto a certiddo Negativa de Débito junto ao INSS, por constar no préprio documento que é

valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do FGTS, Certidao
de Débito relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e CNDT;
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7.7.5.1 - Podera a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7.6 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte — EPP devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigéo.

7.7.6.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Cémara Municipal, para regularizagdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de
negativa.

7.7.7 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

7.7.8 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

7.7.9 - A ndo regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto neste subitem, implicara
decadéncia do direito & contratagdo, sem prejuizo das sang¢Ges previstas no art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, sendo facultado a Camara Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitacao.

7.7.10 - Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital, o Pregoeiro considerara a licitante inabilitada.

8 — DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 - No dia, horério e local estabelecido no predmbulo deste Edital, serdo recebidos os
credenciamentos e aberta pelo Pregoeiro a sessdo publica destinada ao recebimento da declaracdo
de preenchimento dos requisitos de habilitacdo e ao recebimento e abertura dos envelopes
"Proposta” e "Documentacdo”.

8.2 — Em nenhuma hipoétese serdo recebidas documentagdo e proposta fora do prazo estabelecido
neste Edital.

8.3 — Serdo abertos, pelo Pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de precos, ocasido
em que se procedera a verificacdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.
8.4 - Nao sera aceita, em qualquer hipétese, a participacao de licitante:

a) retardataria, a ndo ser como ouvinte;

b) que nédo apresentar a declaracéo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, a teor do
art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520/02.
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8.5 — No horario indicado para inicio da Sessdo Publica do Pregdo, pretendendo a licitante
credenciar representante, devera apresentar ao Pregoeiro documento comprovando possuir poderes
para formulacgdo de propostas e para préatica de todos os demais atos relativos a este Pregdo.

8.5.1 — Somente poderéa participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante,
presente ao evento, devidamente credenciado.

8.6 — No mesmo ato, o Pregoeiro receberd a declaracdo de preenchimento dos requisitos de
habilitagdo e os envelopes Proposta e Documentacdo, em separado, procedendo, em seguida, a
abertura dos envelopes Proposta, aos procedimentos de classificacdo das propostas, a etapas de
lances e julgamento.

8.7 —- DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

8.7.1 — Seré feito o exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, analise
e classificacdo das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital.

8.7.1.1 — Serdo classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
somente as propostas que atenderem plenamente os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.7.1.2 - A desclassificacdo da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases
seguintes.

8.7.2 — Apds o exame da conformidade das propostas, o Pregoeiro classificara a proposta de
menor preco em relagdo ao valor estimado da contratacdo e todas aquelas apresentadas com valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em relagdo a proposta de menor preco.

8.7.3 — Quando ndo forem identificadas no minimo trés propostas escritas de precgos, nas
condigdes definidas no subitem anterior, 0 Pregoeiro fard a classificacdo dos trés menores pregos
ofertados, quaisquer gue sejam os valores ofertados.

8.7.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de prego cotado para que 0S
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

8.7.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes que
tenham ofertado o mesmo prego.

8.7.5 — Dar-se-a inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais, que deverdo ser formulados
de modo sucessivo, em valores distintos e decrescentes.

8.8 — DA ETAPA DE LANCES
8.8.1 - Classificadas as propostas e uma vez iniciada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro
convidara individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial,

a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da proposta de maior preco e as demais
em ordem decrescente de precos ofertados.
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8.8.1.1 — A licitante oferecerd lance verbal sobre o valor global, sendo considerada
vencedora a proponente que apresentar 0 MENOR PRECO GLOBAL. O percentual de
reducdo serd aplicado, proporcionalmente, no valor das respectivas taxas de inscri¢do dos
niveis médio, médio/técnico e superior.

8.8.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas,
sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

8.8.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo lance registrado
pelo Pregoeiro.

8.8.4 - A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
Pregoeiro, ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu Ultimo prego apresentado para efeito de
ordenacdo das propostas.

8.9 — DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

8.9.1 — Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
ME ou EPP e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor prego, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei
Complementar n.° 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.9.2 — Ocorrendo 0 empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos do item 4.6, proceder-se-a da seguinte forma:

8.9.2.1 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e,
atendidas as exigéncias habilitatorias, o objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

8.9.2.2 — Ndo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite
estabelecido no item 8.7.2, na ordem de classificacdo, para o exercicio do direito de preferéncia.

8.9.2.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, seré realizado sorteio entre essas empresas para definir a que primeiro
podera apresentar novo lance.

8.9.3 — Na hipotese da ndo contratagdo da ME ou EPP, o objeto licitado serd adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

8.9.4 — Sera declarada vencedora do certame a licitante que ao final da etapa de lances, apds

aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n.° 123/06 e Lei Municipal n°
12.211/2011, ofertar o menor preco global.
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8.10 - DO JULGAMENTO

8.10.1 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, de acordo com 0s
critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

8.10.1.1 - O critério de julgamento serd o de menor preco global, considerando que esta
licitacdo é do tipo menor prec¢o, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da Lei n® 10.520/02.

8.10.1.2 — Com base no art. 40, inciso X, da Lei n° 8.666/93, serdo considerados 0s
valores maximos a seguir especificados, para fins de aceitabilidade das propostas:

Valor total do nivel médio e médio/técnico de até R$280.416,00 (duzentos e oitenta mil
quatrocentos e dezesseis reais); valor total do nivel superior de até R$169.490,00 (cento e
sessenta e nove mil quatrocentos e noventa reais); perfazendo o valor total global para os niveis
médio, médio/técnico e superior de até R$449.906,00 (quatrocentos e quarenta e nove mil
novecentos e seis reais).

8.10.1.3 - Serdo desclassificadas, com base no art. 48, incisos | e Il da Lei n°® 8.666/93, as
propostas que:

a) apresentarem precos excessivos ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacdo
gue comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com o objeto do Termo de Referéncia — Anexo |;

b) ndo atenderem as exigéncias contidas neste Pregao.

8.10.2 — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratagéo.

8.10.3 - Havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do Edital e
que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.10.4 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentacdo” ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com
irregularidades, sera inabilitado, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as penalidades
previstas no item 15 deste Edital e demais cominaces legais.

8.11 — DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

8.11.1 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentagdo em um Unico momento, ou ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou
surgirem ddvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, 0s motivos serdo consignados em ata e
a continuacao dar-se-& em sessao a ser convocada posteriormente.

8.11.1.1- Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo
Pregoeiro e pelos representantes legais dos licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro e
sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.
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8.11.2 - Se a proposta ndao for aceitdvel ou o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificagdo das condi¢fes de habilitacdo da licitante e assim, sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qual
tenha apresentado proposta.

8.11.3 - Nas situacBes previstas nos subitens 8.10.1, 8.10.2 e 8.10.3 o Pregoeiro podera
negociar diretamente com a licitante para que seja obtido prego melhor.

8.11.4 - Todas as propostas e 0s documentos de habilitacdo serdo rubricados pelo Pregoeiro,
pela Equipe de Apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a sessao deste Pregao.

8.11.5 — Apds a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.11.6 - Ultrapassadas a fase de analise das propostas e abertos os envelopes
“Documentacdo”, ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos ap6s o julgamento.

8.11.7 — Verificado que a proposta de menor prego para 0 objeto licitado atende as
exigéncias fixadas neste Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, sera a respectiva licitante
declarada vencedora.

8.11.8 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras
durante a tramitagdo do certame e em especial na Sessdo do Pregdo, relevar omissdes puramente
formais observadas na documentagdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente e
ndo comprometam a lisura da licitacéo.

8.11.9 - E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregéo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da
proposta ou da documentacéo.

8.11.9.1 - Nesse caso, a adjudicagdo somente ocorrera apds a conclusdo da diligéncia
promovida.

8.11.9.2 — O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta
ou a inabilitacdo da licitante.

8.11.10 — Da reunido lavrar-se-4 a ata circunstanciada da sessdo, devidamente assinada pelo
Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelas licitantes presentes, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

8.11.11 — A licitante vencedora do certame devera encaminhar até as 11 (onze) horas do dia
seguinte a realizagdo do pregéo, a proposta comercial ajustada ao preco final, conforme Anexo V,
devendo ser protocolizada no Nucleo de Licita¢des e Gestdo de Contratos e Convénios — situada
na Rua Marechal Deodoro n® 722, 2° andar, com o servidor Felipe Loures Nunes — Pregoeiro.
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8.11.11.1 — Havendo interposicdo de recurso e contrarraz@es, a entrega da proposta
comercial da Camara Municipal, ajustada ao preco final, devera ser marcada pelo Pregoeiro.

8.11.12 — Depois de concluida a licitacdo e assinada a pertinente contratacdo, os envelopes
ndo abertos contendo a documentacdo das demais licitantes ficardo a disposicdo para retirada, pelo
prazo de cinco dias, decorrido este prazo, 0s mesmos serdo inutilizados.

9 - DO RECURSO

9.1 — No final da sessdo, com a declaracdo do vencedor do objeto licitado, qualquer representante
legal da licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese
sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes de
recurso, contados da lavratura da Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1 - As razbes de recurso e as contrarrazbes deverdo ser protocoladas no Nucleo de
LicitacOes e Gestdo de Contratos e Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2°
andar, com o servidor Felipe Loures Nunes — Pregoeiro.

9.1.2 - A licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do direito de
recurso.

9.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4 - O resultado do recurso sera publicado no site da Camara Municipal e comunicado a todos 0s
licitantes via correio eletronico.

10 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto a licitante vencedora,
competindo ao Presidente da Camara Municipal homologar o procedimento licitatdrio.

10.2 - Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos

procedimentais, o Presidente da Camara Municipal adjudicarda o objeto & licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatorio.
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11 — DA IMPUGNACAO E DOS ESCLARECIMENTOS

11.1 - Impugnacdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa fisica ou
juridica, até o 2° dia util que anteceder a abertura das propostas, mediante peti¢cdo a ser enviada
para 0 endereco eletronico nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, por via postal, ou
protocolizadas no Nucleo de LicitagBes e Gestdo de Contratos e Convénios, situado & Rua
Marechal Deodoro, 722, 2° andar, centro, na cidade de Juiz de Fora, no horario de 8 as 12 horas e
de 14 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, dirigidas ao Pregoeiro, que deverd decidir sobre a
peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

11.1.1 - Caso a impugnacao seja apresentada por meio de endereco eletrénico, o impugnante
devera apresentar, dentro do prazo de até o 2° dia util que anteceder a abertura das propostas, 0
original da pega impugnatoria, devidamente assinada, conforme subitem 11.2.

11.2 - A peticdo devera ser assinada pela impugnante, por meio de seu representante legal ou
procurador, acompanhada de copia de seu documento de identificacdo e CPF, contrato social, se
sOcio; contrato social e procuracgdo, se procurador e somente procuracao, se pablica.

11.2.1 - Os documentos citados no subitem 11.1 e 11.2 poder&o ser apresentados em original,
por qualquer processo de coOpia autenticada por cartério competente ou pelo Pregoeiro ou
publicacdo em 6rgédo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso IV, ambos
da Lei n°® 8.666/93.

11.3 - A Cémara Municipal ndo se responsabilizard por recursos ou impugnacdes enderecadas por
outras formas ou outros enderegos eletrénicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo
Pregoeiro, e que, por isso, sejam intempestivas.

11.4 - Acolhida a impugnacéo, serd designada nova data para a realizacdo do certame, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagéo das propostas, conforme art. 21,
84°, da Lei n° 8.666/93.

11.5 - A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, e sera divulgada no site desta Casa Legislativa para conhecimento de todos os
interessados.

11.5.1 - No caso de a impugnagéo ser apresentada por meio de endereco eletronico, o prazo
para a decisdo do Pregoeiro comega a contar a partir do protocolo de recebimento da via original da
peca impugnatoria.

11.6 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos através do e-mail:
nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, via telefone (32) 3250-2829 ou no endereco citado no
subitem 11.1.

12 - DO CONTRATO

12.1 — Encerrado o procedimento licitatério, a adjudicataria devera comparecer a Camara
Municipal, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacdo, para assinar o
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termo de contrato, conforme minuta de contrato (Anexo VII1), aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, conforme o caso, observado o prazo de validade da proposta.

12.1.1 — A prorrogacdo do prazo previsto no subitem 12.1 somente sera aceita pela Camara
Municipal se pleiteada pela adjudicatéria antes do decurso do referido prazo, de forma motivada e
fundamentada.

12.1.2 - Na hipotese da adjudicataria ndo comparecer para assinar o termo de contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, aplicar-se-& as san¢des previstas
neste Edital.

12.2 — Se ocorrer uma das hipéteses previstas no subitem 12.1.2 ou se a adjudicataria néo
apresentar situagdo regular no ato da contratacdo, o Pregoeiro examinara as propostas subsequentes
e a habilitagdo das licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que
atenda ao Edital, podendo, ainda, revogar este Pregao.

12.3 — Convocada a licitante remanescente, 0 Pregoeiro examinara o objeto, o valor ofertado e a
aceitabilidade da proposta classificada, podendo, inclusive, negociar o prego.

12.4 — A execucdo contratual regular-se-4 pelas condi¢cdes estabelecidas neste Edital, pelas
disposicdes da Lei n° 8.666/93 e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

13 — DOPRAZO E CONDIGOES DE EXECUCAO

13.1. Os servigos serdo executados mediante empreitada por prego global, conforme art. 10, II, “a”,
da Lei n° 8.666/93.

13.2. A prestacdo dos servicos devera ser executada até o prazo estimado no cronograma prévio a
sequir:

Fase Cronograma Prévio Estimado
Publicacdo do Edital de Concurso Publico 60 dias ap6s a assinatura do Contrato
Inicio das Inscri¢cdes 90 dias apds a publicacdo do Edital
Realizagdo das Provas 60 dias apos o final das inscri¢des
Homologacéo 120 dias apos a realizagdo das provas

13.3. O concurso sera estruturado com a realizacéao, pela Contratada, das seguintes etapas:
13.3.1. Provas objetivas para todos os cargos, compostas de 50 questdes de maltipla escolha

com 4 opgdes de respostas, de carater eliminatorio e classificatorio, abrangendo o contetdo
programatico definido em edital, conforme quadros a seguir:
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Cargos de nivel médio

Conteudo Quantidade de questdes Valor da questdo
Lingua portuguesa 15 2,5
Matematica/Raciocinio légico 15 2,5
Noc0es de informatica 10 15
Noc0es de legislacdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100
Cargos de nivel médio/técnico
Conteldo Quantidade de gquestdes Valor da questdo
Lingua portuguesa 20 2,0
Conhecimentos especificos 20 2,5
Nogdes de legislagdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100
Cargos de nivel superior
Conteldo Quantidade de questdes Valor da questdo
Lingua portuguesa 20 2,0
Conhecimentos especificos 20 2,5
Noc0es de legislacdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100

13.3.2. Provas discursivas para 0s cargos de nivel superior de ensino (conhecimentos
especificos/redacdo), de carater eliminatério e classificatério.

13.3.3. Provas de titulos para os cargos de nivel superior, de carater classificatério.

13.3.4. Prova prética para o cargo de Jornalista, de carater eliminatorio e classificatorio.

14 — DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. As despesas decorrentes desta contratagcdo correrdo a conta de receitas extra-orcamentérias
decorrentes da arrecadagéo das taxas de inscrigo.

14.1.1 - O pagamento sera efetuado em parcelas, apds a conclusdo e recebimento dos
servicos estabelecidos para cada etapa, conforme o cronograma abaixo:

a) 12 parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, apds o
encerramento das inscricoes;

b) 22 parcela: no valor correspondente a 40% (quarenta por cento) do montante devido,
apos a aplicacéo das provas objetivas e discursivas/redacao;

c) 32 parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, ap6s a
aplicagdo das provas de titulos e prética;
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d) 4@ parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, apés a
homologacao final do concurso.

14.1.2 - Estima-se um contingente aproximado de candidatos concorrendo no concurso
publico da Camara Municipal para nivel médio e medio/técnico de até 5117 (cinco mil cento e
dezessete) candidatos inscritos e para nivel superior de até 2015 (dois mil e quinze) candidatos
inscritos. Caso o nimero de candidatos inscritos ultrapasse o nimero de candidatos estimados,
seja para nivel médio e médio/técnico ou nivel superior, e conseqlientemente, o valor arrecadado
com as inscrigdes seja superior ao valor global homologado, caberd & Camara Municipal a
guantia excedente, a qual seré repassada aos cofres publicos municipais.

14.1.3 - Em caso de homologagdes em épocas distintas 0 pagamento da 42 (quarta) parcela
seré efetuado ap6s a ultima homologacao.

14.2. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada através de ordem bancéria contra a entidade bancéria indicada na proposta
e descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis posteriores a apresentacdo da competente nota fiscal/fatura junto & Divisdo de
Expediente da Camara Municipal e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por
servidor especialmente designado responsavel pela fiscalizacdo da Contratacao.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

14.2.1 - A Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora é responsavel pelo atesto da nota
fiscal/fatura e terd o prazo de 5 dias Uteis para fazé-lo, contando-se esse prazo a partir do seu
recebimento.

14.2.2 - O Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Comissdo Especial de Realizagdo e
Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora deveré ser anexado a nota fiscal/fatura recebida

14.3 — Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no item 14.2 deverdo estar
acompanhados da prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justica do
Trabalho.

14.4. No caso do objeto estar em desacordo com as especificacbes e demais exigéncias deste
documento, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracOes e retificacGes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas no termo e na Lei n° 8.666/93.

14.5. A Cémara Municipal podera descontar do pagamento as importéncias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contrataco.
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14.6. Na hipotese prevista no subitem 14.4 ndo correrdo juros ou atualizacbes monetarias de
natureza qualquer sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

14.7. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecéo,
serdo devolvidos e o0 prazo para 0 pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

14.8. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte férmula:

I = (TX/100)
365

EM=1xNxVP
Onde:
| = indice de atualizacdo financeira
TX = percentual da taxa de juros de mora anual
EM = encargos moratérios
N = naimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

14.9. Para a hipotese definida no subitem 14.8, a Contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

14.10. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

14.11 - O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Cédigo
Tributario Municipal.

14.12 - Os valores das taxas de inscri¢do, pagos pelos candidatos, por meio de pagamento de boleto
bancario, pagavel em toda a rede bancéria, serdo depositados em conta Unica da Camara Municipal
e em Banco/Agéncia/Operagdo/Conta Corrente indicadas no ato da contratagao.

15 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddéneo ou cometer
fraude fiscal ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso,
sera descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no contrato, bem
como das demais cominacdes legais.

15.2 - O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia deste Contrato, por
parte da Contratada, podera ensejar a aplicacdo das seguintes sang¢Oes previstas no art. 87 da Lei
n°® 8.666/93, garantida a prévia defesa:
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15.1.1 - adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de
quaisquer obrigacGes assumidas e a determinagdo da adocdo das necessarias medidas de correcao.

15.1.2 - multa, nos seguintes percentuais:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo dos Servi¢cos ou no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até 10 (dez) dias de atraso, calculados sobre o valor
do contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias
na execucdo dos servigos ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel
rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipdtese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

15.1.3 - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo Publica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

15.1.4 - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

15.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado do
pagamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo
de até 5 (cinco) dias Gteis a contar do recebimento da notificacdo para o pagamento.

15.4 - As sancOes previstas nos artigos 86 e 87, da Lei n° 8.666/93, em face da gravidade da
infracdo, poderado ser aplicadas cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se
garantira a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

15.5 - As multas e san¢des previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o0 seu
pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a Céamara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

15.6 - As sangOes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

16 — DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1 — Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

| - TERMO DE REFERENCIA~
I1- MODELO DE PROCURACAO
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Il - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

IV - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUSIITOS DE
HABILITACAO

V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

VI - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR - INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CF/88

VIII - MINUTA DO CONTRATO

16.2 - A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagGes nele contidas implicard na imediata desclassificagdo
ou inabilitacdo da licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢@es administrativas, civis
e penais cabiveis.

16.3 — A apresentacdo da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances.

16.4 — Toda a documentacgdo apresentada neste ato convocatério e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro,
sera considerado especificado e valido.

16.5 - As decisBes do Presidente da Camara Municipal e do Pregoeiro serdo afixadas no quadro de
aviso de licitacdes no sagudo da Camara Municipal e publicadas no Diario Oficial do Legislativo
do Municipio de Juiz de Fora, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art.
109, da Lei n° 8.666/93 e divulgadas no site www.camarajf.mg.gov.br.

16.6 - A participagdo da licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos e
condigOes inseridas neste instrumento convocatério, bem como as demais normas legais que
disciplinam a matéria.

16.7 — A licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara Municipal
revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no site www.camarajf.mg.gov.br para conhecimento dos
participantes da licitacdo.

16.8 - A Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

16.8.1 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Camara Municipal podera, subsidiariamente, com fulcro no art. 48, § 3°, da Lei
Federal n° 8.666/93, fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacdo de novas
propostas ou documentacdes, escoimadas das causas referidas neste artigo.
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16.9 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal reserva-se o direito de alterar
guantitativo, sem que isto implique alteracdo do preco contratado, obedecidos os limites
estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei n°® 8.666/93.

16.10 - Copias deste instrumento convocatorio estardo disponiveis na internet, no site da Camara
Municipal, no enderego www.camarajf.mg.gov.br, bem como permanecerd afixada no quadro de
avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Pal&cio Barbosa Lima, podendo ser obtida
uma copia eletrbnica do mesmo junto ao Nucleo de Licitacbes e Gestdo de Contratos e
Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n® 722, 2° andar, com o servidor Felipe Loures
Nunes — Pregoeiro,

16.11 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatério via internet se
obrigam a acompanhar as publicacfes referentes ao processo no site www.camarajf.mg.gov.br e as
publicacBes no Diario Oficial do Legislativo do Municipal de Juiz de Fora, quando for o caso, com
vista a possiveis alteracdes e avisos.

16.12 — As questdes oriundas desta licitacdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.

Juiz de Fora, 19 de dezembro de 2017.

Felipe Loures Nunes
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017

1 - REQUISITANTE E OBJETO

1.1.Requisitante: Presidéncia da Camara Municipal de Juiz de Fora.

1.2. Objeto: Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos técnicos
profissionais que visam o planejamento, a organizacdo, a operacionalizacdo e a execucdo de
concurso publico para provimento dos seguintes cargos, vencimentos, nimero de vagas € grau de
escolaridade do quadro efetivo de pessoal da Camara Municipal:

Quadro 1
. Grau de
Cargos Vencimentos Vagas Escolaridade
Assistente Técnico Legislativo - Ensino
Administrador de Gestdo em Recursos 4.725,08 1 .
Superior
Humanos
Assistente Técnico Legislativo - Analista 4725 08 1 Ensino
na Area de Ciéncias Sociais e Politicas e Superior
Assistente Técnico Legislativo - Analista 4795 08 1 Ensino
na Area de Educacdo e Cultura s Superior
Assistente Técnico Legislativo - Analista 4725 08 1 Ensino
na Area de Meio Ambiente e Superior
Assistente Técnico Legislativo - Analista 4795 08 1 Ensino
na Area de Politica Urbana S Superior
Assistente Técnico Legislativo - Analista 4725 08 1 Ensino
na Area de Salde Publica e Superior
Assistente Técnico Legislativo — Psicélogo 4.725,08 1 SEnsmo
uperior
Assistente Técnico Legislativo - Ensino
Redator/Revisor 4.725,08 2 Superior
Assistente Leglslatlyp - Técnico em 2.362.53 3 ) I_EnS|r]o _
Informética Médio/Técnico
Assistente Legislativo-Técnico em 2 362 53 1 Ensino
Seguranca do Trabalho T Médio/Técnico
Jornalista 3.543,80 4 Ensmo
Superior
Assistente Legislativo | 1.526,58 13 Ensino Médio

1.2.1. A sintese das atribuigdes e as tarefas tipicas dos cargos constantes do quadro acima
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estdo previstas na Lei Municipal n® 9.650, de 25 de novembro de 1999 e Lei Municipal n® 13.387,
de 23 de junho de 2016.

2 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A Constituicdo Federal de 1988 (art. 37, 11) elegeu o concurso publico de provas ou de provas
e titulos como a via exclusiva para a investidura em cargo publico efetivo, de acordo com a
natureza e a complexidade do cargo, na forma prevista em lei.

A Lei Organica Municipal (art. 12) submete ao Estatuto instituido pela Lei Municipal n°
8.710, de 31 de julho de 1995, com suas alteracfes, bem como as demais leis aplicaveis os
servidores do Poderes do Municipio, de suas Autarquias e Fundagdes Publicas.

A Lei Municipal n° 8.710, de 31 de julho de 1995 (arts. 13 e 14) dispde que a nomeagéo para
cargo efetivo depende de prévia habilitagdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos,
obedecidos a ordem de classificagdo e o prazo de sua validade.

A Lei Municipal n° 13.387, de 23 de junho de 2016, ampliou o0 quadro dos servidores efetivos
da Camara Municipal.

A Cémara Municipal objetiva, com vista a cumprir os ditames constitucionais e legais
aplicaveis, por meio de concurso publico, a investidura dos seguintes cargos efetivos, criados pela
referida Lei Municipal n® 13.387, de 2016: 1 (um) cargo de Assistente Técnico Legislativo -
Administrador de Gestdo em Recursos Humanos, 1 (um) cargo de Assistente Técnico Legislativo
— Psicologo e 1 (um) cargo de Assistente Legislativo - Técnico em Seguranca do Trabalho, para,
dentre outras atribui¢Ges, a implementacdo na Divisdo de Recursos Humanos de uma efetiva e
continua politica administrativa de gestdo de pessoal; 1 (um) cargo de Assistente Técnico
Legislativo - Analista na Area de Ciéncias Sociais e Politicas, 1 (um) cargo de Assistente Técnico
Legislativo - Analista na Area de Educacdo e Cultura, 1 (um) cargo de Assistente Técnico
Legislativo - Analista na Area de Meio Ambiente, 1 (um) cargo de Assistente Técnico Legislativo
- Analista na Area de Politica Urbana, 1 (um) cargo de Assistente Técnico Legislativo - Analista
na Area de Saude Publica para dotar a Camara Municipal de um grupo de servidores com
formac&o de nivel superior para, dentre outras atribui¢des, ampliar o suporte técnico no processo
legislativo; 2 (dois) cargos de Assistente Técnico Legislativo - Redator/Revisor para, dentre
outras atribuicdes, permitir maior correcdo em todos os documentos afetos ao Legislativo, em
especial aqueles relativos as proposicOes legislativas; 4 (quatro) cargos de Jornalista para, dentre
outras atribuicGes, conferir a toda matéria de publicagdo institucional a veiculacdo de forma ainda
mais técnica e transparente; 3 (trés) cargos de Assistente Legislativo-Técnico em Informatica
para, dentre outras atribui¢des, garantir maior qualidade técnica nos servi¢os de tecnologia da
informacdo; 11 (onze) cargos de Assistente Legislativo I, além de 2 (dois) cargos criados por leis
anteriores e, atualmente, desocupados em funcdo de exoneracdo de servidores, para que as
fungdes administrativas basicas, afetas a tais cargos, permitam a continuidade dos servigos.

Para tanto, busca-se a contratacdo de empresa especializada, com requisitos objetivos
visando a qualidade, seguranca, exceléncia e confiabilidade na prestacdo dos servigos técnicos
profissionais que garantam a eficiéncia, eficacia, efetividade e a lisura do concurso publico a ser
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realizado, com consideravel experiéncia em concursos publicos similares e com pre¢o vantajoso e
compativel com o mercado.

Na garantia do cumprimento do principio da impessoalidade e em respeito a total
transparéncia dos atos publicos, a Mesa Diretora da Camara Municipal nhomeara uma Comissao
Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da
Camara Municipal de Juiz de Fora, para auxiliar os trabalhos afetos ao concurso publico, desde a
assessoria na elaboracdo do edital até o ato de homologacdo do concurso do certame, com a
correspondente fiscalizacdo do cumprimento contratual.

3 - ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO DA CONTRATAGCAO

3.1. O objeto a ser contratado deve atender as seguintes especificacdes e quantidades a seguir

descritas:

Quadro 2

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE
1 Contratagdo de prestacdo de servicos técnicos profissionais de 1

planejamento, organizagéo, operacionalizacdo e execucdo de
concurso publico.

Por planejamento entenda-se a fixacdo de diretrizes que
conduzirdo os trabalhos desde a elaboragdo do edital até o ato
de homologacéo do certame.

Por organizacgdo entenda-se a responsabilidade técnica e
administrativa, quais sejam, com relagdo as despesas com
pessoal, aos encargos sociais, aos dnus decorrentes e
necessarios a execucgdo dos servicos em geral e a prioridade
quanto ao sigilo de todas as informagdes pertinentes ao
concurso, em especial no ambiente para o desenvolvimento dos
trabalhos internos e externos, compreendidos estes os locais
onde serdo realizadas aas provas.

Por operacionalizacdo e execugédo entenda-se 0 assessoramento
a Camara Municipal na formulag&o do edital, disponibilizar
apoio técnico e pedagdgico a Comisséo Especial de Realizacéo
e Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de
Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, preservacao da
seguranca dos locais onde serdo realizadas as provas, prestacdo
no pronto atendimento aos candidatos, por telefone, e-mail ou
pessoalmente, em relacdo a regulamentacdo do concurso, apds
a publicacéo do edital até o ato de sua homologagdo final,
responsabilizacdo pelo recebimento das inscrigdes dos
candidatos por meio eletrénico em site proprio da instituicao,
emissdo do Comprovante Definitivo de Inscri¢éo - CDI,
elaboracdo dos programas das provas, elaboragdo das provas
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com a disponibilidade de banca especializada, as custas da
Contratada, para todas as fases do concurso (objetiva,
discursiva e pratica) em cada area de conhecimento pertinente
aos cargos, deverao ser compostas por profissionais
especialistas, revisdo dos originais, designacao da banca
especializada para elaboragéo de pareceres quanto aos recursos
interpostos, correcdo das provas, fornecimento do material
impresso necessario para a realizagcdo do concurso,
recebimento e processamento dos documentos relacionados ao
concurso publico, garantia da total inviolabilidade das provas
até a distribuicdo das mesmas aos candidatos, adocéo de
procedimentos necessarios para atender aos candidatos
portadores de deficiéncia e solicitantes de condigdes especiais
de realizacdo das provas, fornecimento de pessoal
especializado na garantia do desenvolvimento dos trabalhos,
para aplicacao e fiscalizacdo das provas sempre com plena
garantia de sigilo e da lisura do certame, recebimento e analise
das solicitagdes de isengdo da taxa de inscri¢do, analise dos
recursos impetrados por candidatos referentes & execucao da
prova objetiva e discursiva/redagdo, assim como da taxa de
inscricdo, analise dos titulos apresentados pelos candidatos na
fase propria do certame, assessoramento a Camara Municipal
disponibilizando estrutura de informacdo completa desde o
cadastro dos candidatos até o resultado final do concurso, em
todas as suas fases, elaboracdo e transmissao & Camara
Municipal dos gabaritos e dos resultados prestando todas as
informac®es relativas ao concurso, disponibilizacéo de toda a
documentac&o relativa ao concurso, emisséo de listagem dos
candidatos inscritos, dos enderegos dos candidatos aprovados,
em ordem alfabética e de classificagdo, da classificacao final,
em ordem alfabética, por meio impresso e magnético e demais
atribui¢bes para o cumprimento fiel dos servicos contratados
constantes no presente Termo de Referéncia e devidamente
ajustados no contrato entre as partes, além de outros servicos
que guardem relagdo com a natureza da contratag&o.

Das provas: Objetivas para cargos de nivel médio com
provas de portugués (15 questdes), matematica/raciocinio
I6gico (15 questdes), legislagdo municipal (10 questdes) e
conhecimentos de informatica (10 questdes), totalizando 50
questdes com 4 assertivas, sendo 1 (uma) correta. Objetivas
para cargos de nivel médio/técnico com provas de portugués
(20 questdes), legislacdo municipal (10 questBes) e
conhecimentos especificos (20 questdes), totalizando 50
guestdes com 4 assertivas, sendo 1(uma) correta. Objetivas
para cargos de nivel superior com provas de portugués (20
questdes), legislagdo municipal (10 questdes) e conhecimentos
especificos (20 questdes), totalizando 50 questdes com 4
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assertivas, sendo 1 (uma) correta. Discursivas/redacédo para
0s cargos de nivel superior (conhecimentos
especificos/técnicos). Prova de Titulos para os cargos de
nivel superior. Prova prética (prova de locucgao) para o cargo
de Jornalista (nivel superior).

Do caréter das provas: Fechada/objetiva/multipla escolha:
conhecimentos comuns a todos 0s cargos e conhecimentos
especificos de cada cargo (com carater eliminatério e
classificatorio). Discursiva/redacao: conhecimentos
especificos de cada cargo (com carater eliminatério e
classificatorio). Pratica: locugéo para Jornalista (carater
eliminatdrio e classificatorio). Titulo: para os cargos de nivel
superior (carater classificatorio).
Observagdes: As provas discursivas/redacdo somente seréo
corrigidas mediante alcance de pontuacdo minima nas provas
fechadas de carater eliminatdrio e classificatorio da primeira
fase (sugerimos 60% - sessenta por cento).

Realizardo a prova discursiva/redacao e terdo as mesmas
corrigidas os candidatos melhores classificados na primeira
fase: para cargos que oferecem 1 vaga: 15 (quinze) redagdes,
cargos que oferecem 2 vagas: 25 (vinte e cinco) redagoes,
cargos que oferecem 4 vagas: 50 (cinquenta) redagdes). Nas
provas discursivas/redacdo os candidatos também deverdo
obter um minimo de pontuag&o para aprovagao (sugerimos
60% - sessenta por cento.

A prova prética de jornalista seréa aplicada a todos 0s
candidatos, desde que alcangadas as notas minimas nas duas
primeiras fases, tendo carater eliminatorio e classificatorio.

A critério da Camara Municipal, as provas poderdo ser
aplicadas em turnos distintos (manh@ e tarde), com o
agrupamento dos cargos por nivel de escolaridade, de modo a
permitir aos candidatos se inscreverem e se submeterem as
provas para cargos de nivel médio e nivel superior de ensino.

4 - CONDICOES DE EXECUCAO
4.1. Regime de execucdo (art. 10 da Lei n° 8666/93) - Empreitada por Preco Global.

4.1.1. O edital de licitagdo e o contrato firmado com a Contratada devem estabelecer os
valores globais e méximos da avenca a ser firmada, com base na estimativa do montante a ser

arrecadado com as inscri¢des, bem como devem conter uma clausula estabelecendo que os valores
recolhidos que superarem o previsto no contrato pertencerdo aos cofres municipais.
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4.2. A prestacdo dos servigos devera ser executada até o prazo estimado no cronograma prévio
a seguir:

Quadro 3

Cronograma Prévio Estimado
60 dias apds a assinatura do Contrato
90 dias apds a publicagdo do Edital
60 dias ap6s o final das inscri¢bes
120 dias ap0s a realizacdo das provas

Publicacdo do Edital de Concurso Pablico
Inicio das Inscrigcdes
Realizagdo das Provas
Homologacao

4.3. O concurso sera estruturado com a realizacdo, pela Contratada, das seguintes etapas:

4.3.1. Provas objetivas para todos os cargos, compostas de 50 questdes de multipla escolha
com 4 opgdes de respostas, de carater eliminatorio e classificatorio, abrangendo o contetdo
programatico definido em edital, conforme quadros a seguir:

Cargos de nivel médio

Quadro 4
Contelido Quantlda}de de Valor da questdo
guestdes
Lingua portuguesa 15 2,5
Matematica/Raciocinio légico 15 25
Nogoes de informética 10 15
Noc0es de legislacdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100
Cargos de nivel médio/técnico
Quadro 5
Conteado Quantlda}de de Valor da questdo
guestdes
Lingua portuguesa 20 2,0
Conhecimentos especificos 20 25
Noc0es de legislacdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100
Cargos de nivel superior
Quadro 6
Contetdo Quantlda}de de Valor da questdo
guestdes
Lingua portuguesa 20 2,0
Conhecimentos especificos 20 2,5
Noc0es de legislacdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100

4.3.2. Provas discursivas para os cargos de nivel superior de ensino (conhecimentos
especificos/redacdo), de carater eliminatério e classificatério.
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4.3.3. Provas de titulos para os cargos de nivel superior, de carater classificatorio.

4.3.4. Prova pratica para o cargo de Jornalista, de carater eliminatério e classificatério.
5— AVALIACAO DO CUSTO MEDIANTE ESTIMATIVA DE PRECO

5.1. Nos termos legais e conforme rotina instituida na Camara Municipal, pelo Ato n° 11, de 26
de abril de 2001, com suas alteragdes, a Divisdo de Compras e Almoxarifado realizou pesquisa de
precgos e estimativa de custo junto as empresas do ramo do objeto licitado e a Comisséo Especial
de Realizagdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Cémara
Municipal de Juiz de Fora para apuragdo do preco estimado para a despesa de contratagéo,
conforme quadro a seguir:

Quadro 7
VALORES GLOBAIS ESTIMADOS CONFORME PESQUISA DA DIVISAO DE
COMPRAS E POSSIVEIS EXCEDENTES
VALOR VALOR ESTIMADO
INSCRICOES ESTIMADO DA (R$)
CARGOS VAGAS ESTIMADAS TAXA DE
INSCRICAO (R$)
Nivel médio e 2900 174.000,00
médio/técnico 17 2217 60,00 106.416,00
Nivel 1910 162.350,00
superior L 105 0 7.140,00
VALOR
GLOBAL
ESTIMADO 449.906,00
(R$)

5.1.1. Em caso de arrecadagdo de valor superior ao valor global estimado no subitem 5.1,
guadro 7, cabera a Camara Municipal a quantia excedente, a qual sera repassada aos cofres
publicos municipais.

5.2. O valor da taxa de inscricdo é correspondente ao valor necessario ao custeio do concurso, de
forma proporcional e razoavel, garantindo o0 amplo acesso ao certame.

5.3. As despesas para execucdo do objeto a ser contratado, com excecdo daquelas relativas ao
pagamento das tarifas bancarias referentes as inscri¢oes, serdo suportadas pela Contratada, que sera
remunerada pelos recursos provenientes das taxas de inscri¢cdo pagas pelos candidatos.

5.3.1. No preco final, deverdo estar incluidos todos o0s custos e despesas diretas e indiretas,
tributos incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, taxa de
administracdo e lucro, materiais, equipamentos e méo de obra a serem empregados, seguros, fretes,
rotulagem, embalagens e quaisquer outros necessarios ao fiel e integral cumprimento do objeto
contratado.

33

Rua Marechal Deodoro, n® 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
NUCLEO DE LICITAGOES E GESTAO DE
CONTRATOS E CONVENIOS

5.3.2. O edital de licitacdo e o contrato especificardo a forma de remuneracédo da
empresa contratada e os percentuais incidentes sobre o valor arrecadado com as inscricoes
em conformidade com o namero de inscritos e de acordo com as receitas auferidas com a
inscricdo dos candidatos.

5.3.2.1. A Camara Municipal pagard pela prestacdo dos servigos o valor global
estimado de até R$ 449.906,00 (quatrocentos e quarenta e nove mil, novecentos e seis reais),
distribuido da seguinte forma:

a) o percentual de 100% (cem por cento) sobre o valor arrecadado com as inscri¢oes
até o limite de R$ 336.350,00 (trezentos e trinta e seis mil, trezentos e cinquenta reais) para o
namero limite estimado de até 4810 (quatro mil, oitocentos e dez) candidatos inscritos, sendo:

1- até R$ 174.000,00 (cento e setenta e quatro mil reais) para até 2900 (dois mil e novecentos)
candidatos inscritos para os cargos de nivel médio e médio/técnico, e

2- até R$ 162.300,00 (cento e sessenta e dois mil e trezentos reais) para até 1910 (um mil
novecentos e dez) candidatos inscritos para os cargos de nivel superior.

b) o percentual de 80% (oitenta por cento) sobre o valor arrecadado com as inscri¢fes
para cada candidato, acima do valor dos valores da alinea anterior até o limite de R$
449.906,00 (quatrocentos e quarenta e nove mil, novecentos e seis reais), para o niamero limite
estimado de até 7.132 (sete mil, cento e trinta e dois) candidatos inscritos, sendo:

1- R$ 106.416,00 (cento e seis mil, quatrocentos e dezesseis reais) para até 2217 (dois mil,
duzentos e dezessete) candidatos excedentes para os cargos de nivel médio e médio/técnico, e

2- R$ 7.140,00 (sete mil cento e quarenta reais) para até 105 (cento e cinco) candidatos
excedentes para os cargos de nivel superior.

5.4. As tarifas bancérias, referentes aos boletos de recolhimento das taxas de inscri¢do, serdo
acobertadas pela Camara Municipal, por dotacdo orgamentaria propria.

5.5. A Contratada devera arcar com 0 montante relativo aos valores das inscri¢ces cujos pedidos de
isencdo forem deferidos.

5.6. O critério de julgamento das propostas serd o de maior taxa de desconto no preco global e,
proporcionalmente, desconto percentual no valor da taxa de inscricao.

6 - DOTACAO ORCAMENTARIA E PREVISAO FINANCEIRA

6.1. Para a execucdo do objeto deste contrato ndo havera desembolso por parte da Camara
Municipal, considerando que todas as despesas, com excecdo do pagamento das tarifas
bancarias, serdo suportadas exclusivamente pelos recursos provenientes das taxas de inscri¢oes
pagas pelos candidatos.
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6.2. Em caso de arrecadacao de valor superior ao valor global estimado descrito no subitem 5.2.3.2,
quadro 11, caberad a Camara Municipal a quantia excedente, a qual serd repassada aos cofres
publicos municipais.

6.3. Nos termos da Lei Orgcamentéria, estara incluida a estimativa de Receita de Servigos referente
aos valores de Inscricdo em Concursos e Processos Seletivos na classificacdo correspondente.

6.3.1. A receita de servico arrecadada com os valores das inscrigdes do concurso publico
suportara a despesa respectiva dos servigos contratados, garantindo, assim, o equilibrio
orcamentario no exercicio pertinente, nos termos legais.

7-PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em parcelas, ap6s a conclusdo e recebimento dos servigos
estabelecidos para cada etapa, conforme o cronograma abaixo:

a) 1@ parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, ap6s o
encerramento das inscricoes;

b) 22 parcela: no valor correspondente a 40% (quarenta por cento) do montante devido,
apos a aplicacdo das provas objetivas e discursivas/redacao;

) 3% parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, apds a
aplicacédo das provas de titulos e prética;

c) 4% parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, apds a
homologacéo final do concurso.

7.1.1. Os percentuais de pagamento para a Contratada incidirdo sobre o montante
arrecadado com as taxas de inscricdes efetivamente realizadas, conforme o namero de
inscricBes estimadas nas pesquisas e calculos realizados na fase de definicdo dos valores de
inscricdo e estimativa de inscritos:

7.1.1.1. Cargos de nivel médio e médio/técnico:

Quadro 8
VALOR
ESTIMADO
DA TAXA DE VALOR
x ~ INSCRICAO TOTAL
DESCRICAO E INSCRICOES ESTIMADAS (R$) RS
Valor* em reais (R$) para o nimero de até 2900 (dois
mil e novecentos) candidatos inscritos. 60,00 174.000,00

*100% (cem por cento por cento) do valor arrecadado com as inscricoes.
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Quadro 9
VALOR
ESTIMADO VALOR
DA TAXA DE
- } INSCRICAO | TOTAL
DESCRICAO E INSCRICOES ESTIMADAS (R9) R$
Valor* em reais (R$) para o nimero de 2901 (dois mil
e novecentos e um) de até 5117 (cinco mil, cento
dezessete) candidatos inscritos. 60,00 106.416,00
*80% (oitenta por cento) do valor arrecadado com as inscri¢es.
7.1.1.2. Cargos de nivel superior:
Quadro 10
VALOR
ESTIMADO
DA TAXA DE VALOR
X x INSCRICAO TOTAL
DESCRICAO E INSCRICOES ESTIMADAS (R$)g RS
Valor * em reais (R$) para o nimero de até 1910 (um
mil novecentos e dez) candidatos inscritos. 85 00 162.350.00

*100% (cem por cento por cento) do valor arrecadado com as inscricoes.

Quadro 11
VALOR
ESTIMADO VALOR
~ ~ DA TAXA DE
DESCRIGAO E INSCRIGOES ESTIMADAS INSCRICAO TOTAL
(R$) R$
Valor* em reais (R$) para o nimero de 1911 (um mil
novecentos e onze) até 2015 (dois mil e quinze)
candidatos inscritos. 85,00 7.140,00

*80% (oitenta por cento) do valor arrecadado com as inscri¢es.

7.1.1.3. Em caso de arrecadacdo de valor superior ao valor global estimado descrito no item
5.1, quadro 7, cabera a Camara Municipal a quantia excedente, a qual sera repassada aos cofres
publicos municipais.

7.1.2. Em caso de homologagdes em épocas distintas o pagamento da 42 (quarta) parcela sera
efetuado apos a ultima homologacé&o.

7.2. O pagamento serd efetuado pela Diviséo de Contabilidade da Camara Municipal creditado em
favor da Contratada, através de ordem bancéria contra a entidade bancéria indicada na proposta e
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descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera com o prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis posteriores a data de apresentacdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo
de Expediente da Cémara Municipal pela Contratada e mediante a execucdo do objeto nas
condicBes exigidas, atestada pela Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso
Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora.

7.2.1. A Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora é responsavel pelo atesto da nota
fiscal/fatura e terd o prazo de 5 dias Uteis para fazé-lo, contando-se esse prazo a partir do seu
recebimento.

7.2.2. O Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Comissdo Especial de Realizacdo e
Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora deverd ser anexado a nota fiscal/fatura recebida

7.3. Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no item 7.2 deverdo estar acompanhados da
prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS, emitida pela
Caixa Econbmica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

7.4. No caso do objeto estar em desacordo com as condi¢fes contratuais, fica a Camara Municipal
autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem processadas as
alteracdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a Contratada, das penalidades
previstas contratualmente.

7.5. Na hipotese prevista no item 7.4, ndo correrdo juros ou atualizagcbes monetarias de natureza
qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas no contrato.

7.6. A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela Contratada, por forga do contrato.

7.7. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos em conformidade com as
exigéncias legais e contratuais e, no caso de incorrecdo, serdo devolvidos e o prazo para o
pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal/fatura.

7.8. O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Coédigo Tributario
Municipal.

7.9. Os valores das taxas de inscrigdo, pagos pelos candidatos, por meio de pagamento de boleto
bancario, pagavel em toda a rede bancéria, serdo depositados em conta Unica da Camara Municipal
e em Banco/Agéncia/Operacdo/Conta Corrente indicadas no ato da contratacao.
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8 — OBRIGACAO DA CONTRATADA

8.1. Assessorar na elaboracdo do Edital do Concurso Publico, com apresentacdo para apreciacdo e
aprovacao do contetdo programatico das disciplinas das provas,
em conformidade com a previsdo constitucional e legal que rege a matéria, observando-se as
especificidades do evento e incluindo-se neste instrumento todas as informagdes pertinentes e
necessarias ao resguardo dos interesses das partes envolvidas no processo e ao conhecimento pleno
destas pelos candidatos inscritos.

8.1.1. Quando o edital for publicado pela Camara Municipal, a Contratada devera colocé-lo
a disposicdo do candidato, com opgao para impressdo, na sua pagina da internet.

8.2. Responsabilizar-se pelo recebimento das inscricbes dos candidatos, via internet, criando e
disponibilizando paginas especificas em seu portal da internet.

8.2.1. Para receber as inscrices do candidato a Contratada disponibilizara as péaginas
especificas da internet, as quais deverao estar disponiveis 24 horas, ininterruptamente, até o final de
inscricao.

8.2.2. No processo de inscri¢do do candidato a contratada devera permitir e criar condi¢des
para que o candidato:

a)  indique um endereco de e-mail valido que sera utilizado para enviar mensagem de
alerta aos candidatos inscritos sempre que houver publicacdo relativa ao concurso e sempre que
solicitado pela Camara Municipal,

b)  indique se deseja concorrer as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia e, ainda,
se for o caso, as condigdes diferenciadas/tempo adicional, dentre as que poderéo ser oferecidas no
certame, que necessita para realizacdo das provas;

c)  requeira a isencdo do valor da inscri¢do a ser analisada e eventualmente concedida
nos termos da legislacéo aplicavel;

d)  tenha acesso no endereco eletrdnico relativo ao concurso, até o final do prazo de
inscricdo, em consulta individualizada, & fundamentagdo objetiva sobre o indeferimento do pedido
de isencéo do valor da inscricéo;

e) tenha acesso no endereco eletrénico relativo ao concurso, até o final do certame,
para consulta individualizada do candidato, a fundamentacdo sobre o indeferimento do pedido de
condicBes diferenciadas e/ou tempo adicional para a realizacdo das provas e indeferimento da
inscricdo nas vagas reservadas a pessoas com deficiéncia;

f) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada do candidato, no
endereco eletrdnico do concurso, a fundamentacao sobre o indeferimento da inscri¢do;

g) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada do candidato, no
enderego eletronico do concurso, a fundamentacdo sobre o resultado dos recursos contra o
indeferimento do pedido de condi¢Oes diferenciadas e/ou tempo adicional para realizacdo de provas
e contra o indeferimento da inscri¢do nas vagas reservadas a pessoas com deficiéncia;
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h) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada do candidato, no
endereco eletrénico do concurso, a fundamentacdo sobre o resultado dos recursos de indeferimento
da inscricdo;

i) declare que aceita todas as regras e condi¢es estabelecidas no edital do concurso;

)] informe seus dados pessoais tais como: nome completo, endereco, CEP, telefone
fixo e celular, CPF, data de nascimento, e-mail, ou informacdes, que serdo considerados de sua
inteira responsabilidade;

k)  declare estar ciente das atribui¢cBes do cargo para o qual pretende se inscrever e de
que, no caso de vir a exercé-lo, estard sujeito a avaliagdo de desempenho dessas atribuigdes, para
fins de habilitacdo no estagio probatorio;

)] cadastre uma senha individual de seguranca para acesso as informacfes do
concurso.

8.3. Criar, formatar e disponibilizar na internet o requerimento de inscri¢do, incluindo o boleto
bancério e outros formularios e comunicados inerentes ao concurso, para ampla transparéncia.

8.4. Enviar a Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, para publica¢do no Diario Oficial dos
Atos do Legislativo, apos o encerramento das inscri¢des, a relacdo dos inscritos, da seguinte forma:
uma lista contendo todos os candidatos inscritos e uma lista contemplando apenas os candidatos
inscritos como pessoas com deficiéncia. Para inclusdo do nome do candidato na lista de candidatos
inscritos como pessoa com deficiéncia, devera ser observado o resultado da analise realizada nos
termos do subitem 8.19.

8.4.1. Encaminhar a Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscalizagcdo do Concurso Publico
para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, ap6s o encerramento das
inscricBes a relagdo de todos os candidatos que tiveram a inscri¢do indeferida com o resumo do
motivo que ensejou o indeferimento e a relagdo de todos os candidatos que ndo foram incluidos na
lista de candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia com o resumo do motivo que ensejou o
indeferimento.

8.5. Receber da Camara Municipal os arquivos digitais de retorno de pagamento de taxas de
inscricdo e promover a interface com o banco de dados de inscrigdes, para baixa e efetivacdo dos
respectivos requerimentos de inscrigdes.

8.5.1. Processar diariamente as informacdes referentes ao pagamento do valor da inscricéo,
mediante arquivo de retorno.

8.5.2. Gerar um nimero de inscricdo para cada cargo/especialidade no momento em que o
candidato se inscrever no concurso.

8.6. Emitir relatorio de critica dos arquivos de retorno recebido, apontando falhas, inconsisténcias,
pagamentos a menor ou a maior e outros problemas porventura ocorridos no processamento das
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informacGes de pagamentos recebidas da instituicdo bancaria pela Camara Municipal e repassada a
Contratada.

8.7. Analisar os pedidos de isencdo de taxa de inscricdo dos candidatos, de acordo com os critérios
e 0s prazos estabelecidos no Edital do Concurso Publico, emitindo pareceres para subsidiar
julgamento final da Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora.

8.8. Emitir relatério em Excel e enviar & Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora contendo
dados cadastrais dos candidatos inscritos em ordem alfabética, tais como nome, sexo, data de
nascimento, CPF, RG, nome da mae, telefone fixo e celular, endereco completo, e mais alguma
informagdo que se fizer necessaria, conforme solicitado pela Camara Municipal.

8.8.1. Encaminhar anexas aos relatorios de que trata este subitem as seguintes informagdes
estatisticas, graficamente organizadas, com: numero de candidatos inscritos na ampla concorréncia,
numero de candidatos inscritos com deficiéncia, total de inscritos para a realizacdo das provas
objetivas e discursivas/redacdo, bem como os que tiveram os pedidos de isengdo deferidos e
indeferidos.

8.8.1.1. As informacg0es estatisticas referentes aos candidatos aptos a participarem das
fases subsequentes do concurso, conforme a previsdo do Edital, deverdo também ser enviadas a
Comissao Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos
da Cémara Municipal de Juiz de Fora.

8.9. Receber e atualizar durante todo o processo seletivo, as alteracdes de endereco informadas
pelos candidatos e, ap6s o encerramento do certame com a homologacdo final, proceda a
atualizacdo junto a Divisdo de Recursos Humanos da Camara Municipal, na Rua Marechal
Deodoro da Fonseca, n° 722, 1° andar, Centro, Juiz de Fora — MG.

8.10. Processar e analisar os requerimentos das candidatas lactantes, de acordo com as
determinagdes do Edital.

8.11. Disponibilizar a todos os candidatos inscritos, no endereco eletronico do concurso, mediante
senha de seguranca individualizada, comprovante definitivo de inscricdo - CDI, o qual devera
conter ndmero de inscricdo, nome completo, CPF, local endereco da realizacdo das provas,
caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a pessoas com deficiéncia).

8.12. Disponibilizar, com a op¢do de preenchimento on-line e impresséo, no enderego eletronico do
concurso, quando da inscri¢do de candidato, boleto bancério para pagamento do valor da inscri¢éo
em conformidade com as especificagdes técnicas recebidas da instituicdo financeira indicada pela
Camara Municipal para recolhimento do valor da inscricao.
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8.13. Elaborar as questfes inéditas de multipla escolha com 04 (quatro) op¢Oes de respostas cada
uma, no nivel de escolaridade e formacao profissional exigido aos cargos, de modo a abranger as
capacidades de compreensdo, aplicacdo, andlise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a
memorizacao e a qualidade sobre a quantidade.

8.13.1. Os membros das bancas examinadoras da Contratada devem elaborar as questdes de
forma isolada, de modo a assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do contetido global a
ser aplicado.

8.13.2. A banca deverd ser composta por detentores do titulo de especialista e, de
preferéncia, por detentores de titulos de mestre ou doutor.

8.13.3. Cada membro componente das bancas examinadoras da contratada devera assinar
termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que ndo tem
conhecimento da participacdo de parentes, até o terceiro grau, no certame e que ndo possui
qualquer vinculo profissional com instituicGes que oferecam cursos preparatdrios para concursos.

8.13.4. O caderno de questBes e a folha de respostas da prova deverdo ser produzidos em
impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressdo e a legibilidade,
utilizando no corpo do texto uma fonte de tamanho, no minimo, nove pontos, salvo nos casos que
exigiam condicOes especiais para realizagdo das provas.

8.13.5. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrucGes
necessarias a realizacdo da prova.

8.13.6. Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos, embalados,
lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

8.14. Elaborar tema para a prova de conhecimentos especificos/redacdo para os cargos de nivel
superior, de modo a abranger as capacidades de compreensdo, aplicagdo, analise e sintese,
privilegiando a reflexdo sobre a memorizagéo e a qualidade sobre a quantidade.

8.15. Revisar as questdes das provas.

8.16. Formatar e imprimir os cadernos e as provas em gréfica propria ou subcontratada nos termos
fixados neste Termo de Referéncia, dotada de instalagOes seguras e de acesso restrito e monitorado.

8.17. Disponibilizar via internet a impresséo, pelo candidato, do Cartdo de Informacdo — CI, no
qual estardo impressos: 0 nome e o0 codigo do cargo/especialidade ao qual concorre, 0 nimero de
inscricdo, se concorre as vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia, 0 nome completo, a data
de nascimento, o nimero do documento de identidade, bem como a data, o horario e o local de
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realizacdo das provas, além de outras orientacBes Uteis aos candidato, com no minimo 5 (cinco)
dias uteis de antecedéncia da data de realizagdo das provas.

8.18. Acondicionar os cadernos de prova e gabaritos em envelopes de seguranca com a adocao dos
procedimentos necessarios a manutencdo de sigilo na confeccdo, reproducdo e transporte das
provas.

8.19. Receber e analisar os laudos médicos entregues pelos candidatos inscritos como deficientes
que desejam concorrer as vagas reservadas e daqueles que, por alguma razéo, solicitarem condigéo
especial para realizacdo das provas, verificando se os referidos laudos sdo originais ou copias
autenticadas em cartorio, se atestam a categoria em que a deficiéncia se enquadra, nos termos do
Decreto n° 3.298/1999, a espécie, o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da classificacdo internacional de doencas - CID -, bem como a provavel causa da
deficiéncia e, ainda, a tempestividade da entrega.

8.19.1. A Contratada se encarregard de receber e organizar esses laudos médicos e
encaminhar & Comissdo Especial de Realizagcdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora o resultado dessa analise para
publicacdo e divulgacdo. Sera garantido aos candidatos que tiverem seu pedido indeferido prazo
para interposicao de recurso contra essa decisao.

8.19.2. A comprovagdo da deficiéncia declarada pelo candidato sera feita posteriormente, por
equipe médica contratada ou indicada pela Camara Municipal.

8.19.3. Para a realizacdo desta etapa, a Contratada enviara todos os laudos médicos recebidos
ao final do certame ou a qualquer momento, quando requisitado pela Comissdo Especial de
Realizagdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal
de Juiz de Fora.

8.20. Aplicar as provas as suas expensas e sob sua coordenacao e supervisao, contando com pessoal
préprio, para aplicacdo e coordenacdo dos locais de prova, capacitado para esse fim, e dando
treinamento e instrucdes ao pessoal local a ser mobilizado especificamente para composi¢do da
Equipe de Aplicagdo e Apoio (fiscais de sala e de corredor, ledor, intérprete de libras, fiscal para
auxilio transcricdo, porteiros, auxiliares de limpeza, encarregados de prédios e outros).

8.20.1. A Camara Municipal se reserva o direito de exigir a comprovacdo dos treinamentos
referidos neste subitem ou acompanhar a sua realizacéo, se for o caso.

8.20.2. As provas objetivas e discursivas serdo aplicadas no mesmo dia e turno com duragéo

méaxima de 4 (quatro) horas para os cargos de nivel médio e médio/técnico e de 5 (cinco) horas para
0s cargos de nivel superior.
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8.20.3. A critério da Camara Municipal, as provas poderdo ser aplicadas em turnos distintos
(manha e tarde), com o agrupamento dos cargos por nivel de escolaridade, de modo a permitir aos
candidatos se inscreverem e se submeterem as provas para cargos de nivel médio e nivel superior
de ensino.

8.20.4. Todas as etapas do concurso serdo realizadas no municipio de Juiz de Fora.
8.21. Disponibilizar, no minimo, 2 (dois) fiscais por sala durante a aplica¢do das provas.

8.22. Providenciar, imprimir e fazer a leitura dptica das folhas de respostas das provas objetivas,
que deverdo ser personalizadas e identificadas por meio de mecanismo de seguranga, em processo
totalmente automatizado.

8.23. Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes identificados, em
conformidade com a alocagao/distribuicdo dos candidatos.

8.24. Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados, mantendo o seu sigilo.
8.25. Emitir as listas de presenca e relatorios necessarios a aplicacéo das provas.

8.25.1. Disponibilizar documento préprio para registro de ocorréncias nas salas de aplicacao
de provas e encaminha-los a Comissdo Especial de Realizag&o e Fiscalizagdo do Concurso Publico
para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, quando registrada alguma
ocorréncia ou solicitado por essa.

8.26. Corrigir e avaliar as provas discursivas dos candidatos de nivel superior.

8.26.1. Para correcdo das provas discursivas serd adotado critério que impeca a identificagdo
do candidato autor da resposta pela Banca Examinadora, preservando a imparcialidade e lisura no
processo.

8.26.2. Os critérios e pardmetros para aprovagdo e desempate, assim como 0s quantitativos de
candidatos aptos a correcao de provas discursivas, terdo 0s seguintes parametros:

8.26.2.1. As provas discursivas/redacdo somente serdo corrigidas mediante alcance de
pontuacdo minima obtida, correspondente a 60% (sessenta por cento) do total de pontos
distribuidos nas provas objetivas.

8.26.2.2. Cargos que oferecem 1 vaga 15 (quinze) redacdes.
8.26.2.3. Cargos que oferecem 2 vagas 25 (vinte e cinco) redagdes.
8.26.2.4. Cargos que oferecem 4 vagas 50 (cinquenta) redacoes.
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8.26.2.5. Nas provas discursivas/redacao os candidatos também deverdo obter um minimo
de pontuacdo para aprovacdo correspondente a 60% (sessenta por cento) do total de pontos
distribuidos.

8.27. Receber e analisar os titulos apresentados pelos candidatos aprovados e classificados nas
etapas anteriores, de acordo com os critérios estabelecidos no edital.

8.27.1. Estardo aptos a se submeter & prova de titulos, todos os candidatos aos cargos das
carreiras de nivel superior de ensino aprovados e classificados nas provas discursivas/redacéo, de
acordo com o critério descrito no item 8.26.2.5, ou seja, ndo ter sido eliminado por ndo atingir a
pontuagdo minima correspondente a 60% dos pontos distribuidos na etapa.

8.28. Aplicar as provas de conhecimento e prova pratica para Jornalista no municipio de Juiz de
Fora, Minas Gerais.

8.29. A prova pratica de jornalista sera aplicada aos 40 (quarenta) primeiros classificados nas
provas objetiva e discursiva/redacdo e aqueles eventualmente empatados na ordem de classifica¢éo
com a mesma nota do quadragésimo classificado, desde que alcangadas as notas minimas exigidas
nas respectivas fases, tendo caréater eliminatdrio e classificatorio.

8.29.1. Os critérios avaliativos a que serdo submetidos os candidatos na prova prética
(locucgéo) serdo fixados no Edital.

8.29.2. A prova pratica para jornalista sera aplicada nas dependéncias da Camara Municipal
com a utilizacdo de equipamentos proprios ou da Contratada, desde que aprovados pelos técnicos
da Camara Municipal.

8.30. Receber e analisar recursos, por meio de pessoal especializado, porventura interpostos pelos
candidatos em todas as fases do certame, emitindo parecer individualizado e fornecendo todo o
material necessario a publicag&o.

8.30.1. Serdo garantidos o contraditério e a ampla defesa aos candidatos no decorrer do
concurso, em todas as suas fases, especialmente nos casos fixados no Edital do certame.

8.30.2. A Contratada deverd dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder aos eventuais recursos administrativos interpostos por candidatos ou por
terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade do concurso
publico.

8.31. Fornecer listagens com resultado final, observando e aplicando os critérios de desempate

estabelecidos no edital, bem como a classificacdo dos candidatos com deficiéncia, que deverdo
figurar na lista geral de classificagdo e em lista & parte, respeita a respectiva ordem de classificacéo.
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8.31.1. A contratada devera disponibilizar, no endereco eletrénico do concurso, todos 0s
resultados dos candidatos, com busca por nome e nimero de inscrigao.

8.32. Fornecer listagens dos candidatos inscritos, contendo os respectivos resultados, dados
pessoais e outras informacBes que venham a ser solicitadas, por ordem alfabética e ordem de
classificagdo, em meio eletrénico e impresso, em arquivo de texto ou outro.

8.33. Emitir os resultados e enviar a Camara Municipal para publicagdes.

8.33.1. A nota final dos candidatos e os critérios de aprovagéo e classificagdo, bem como os
critérios de desempate dos classificados ao final do concurso serdo definidas no Edital do certame.

8.34. Organizar e empacotar todo o material produzido na execugdo do concurso, para entrega a
Céamara Municipal apds a homologacao do resultado final, para arquivo em suas dependéncias.

8.34.1. Sendo necessario ou do interesse da Camara Municipal, poderdo ser remetidos 0s
laudos médicos separadamente, para realizagdo de controle ou avaliagdo da equipe médica, assim
como documentos para arquivo em suas dependéncias, antes da homologagdo do concurso, a
qualquer tempo, mediante simples requisicdo da Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo
do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora.

8.34.2. A Contratada, nesse caso, mantera copia digitalizada desses documentos, para
viabilizar suas agdes, tais como responder a questionamentos judiciais, recursos administrativos,
requerimento de candidatos etc, até a homologag&o do concurso.

8.35. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da contratagéo.

8.36. Com relacéo aos mecanismos de seguranga, a Contratada devera:

a) atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no presente Termo de
Referéncia, em face das especificidades do objeto da contratacéo;

b) apresentar, em data a ser fixada em conjunto com a Comissdo Especial de Realizacdo e
Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de
Juiz de Fora, projeto de seguranca do local de impressdo do material do concurso publico,
indicando as condicOes de seguranca para producdo/impressdo, manuseio, separacdo e
envelopamento do material grafico do concurso publico, com referéncia aos recursos
humanos envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de vigilantes de
empresa de vigilancia legalizada pela Policia Federal, conforme legislagdo vigente;

c) adotar critérios rigorosos de seguranca para o software/programa de diagramacdo das
provas que envolvem, no processo de desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracdes

45

Rua Marechal Deodoro, n® 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
NUCLEO DE LICITAGOES E GESTAO DE
CONTRATOS E CONVENIOS

vetoriais e imagens, adequando esteticamente e techicamente o documento, de forma que
possa ser impresso com qualidade e legibilidade;

d) transferir para o parque gréfico o material do concurso puablico em meios
magnéticos/Opticos com arquivos protegidos contendo a arte final necessaria para a
producdo grafica de cada um dos materiais a serem impressos.

e) utilizar no processo de impressdao do material do concurso publico circuito de cameras
filmadoras, com sistema de backup (cépias de seguranca) do banco de imagens geradas
pelo sistema, sendo preservados 0s HDs pelo prazo minimo de 12 (doze) meses;

f) dispor de sistema de controle de acesso, em todos o0s acessos as areas de produgdo do
material a ser impresso;

g) permitir o acesso as areas de diagramacao, impressdo e acabamento do local de impresséo
do material do concurso publico os funcionarios da contratada, que deverao ser cadastrados
pela gréfica no sistema de controle de acesso as areas restritas e receber identificacéo
especial;

h) ndo serd permitida a subcontratacdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, a
excegdo dos servicos graficos, desde que respeitadas as exigéncias, requisitos e condi¢des
ou quaisquer outras disposicOes relativas & prestacdo dos referidos servigos constantes
neste Termo de Referéncia.

8.37. O procedimento de pré-impressdo e aprovacao das provas impressas ficara exclusivamente a
cargo da contratada.

8.38. Apos a producdo e aprovacao das provas impressas, todos 0s arquivos eletrénicos deverdo ser
apagados das memorias dos equipamentos.

8.39. As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impressdo e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area reservada
a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espagos
fisicos segregados, com protecgdo integral de acesso.

8.40. A visualizacdo do conteldo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja indispensavel
para a impressdo das provas.

8.41. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores,
refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo das provas, deve ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizacdo das provas, quando
entdo podera ser tratado como rejeito de producdo normalmente.

8.42. Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico

opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a nédo
permitir abertura involuntéria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta uma
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etiqueta de seguranca com numeracgdo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em ambiente
seguro da Contratada, com antecedéncia méaxima de 5 (cinco) dias da aplicacdo das provas.

8.43. Os envelopes de que trata o item anterior deverao ser identificados com etiqueta autoadesiva
contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de
destino, cidade, CEP, etc.

8.44. O material de aplicacéo das provas deverd estar acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os envelopes
de que trata o subitem 8.42 serem abertos na presencga dos candidatos, mediante termo de abertura,
no momento da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/testemunhas,
voluntérios. A contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até os locais de
aplicacéo das provas.

8.45. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a contratada devera dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do concurso publico,
desde a elaboragdo das questdes de provas até o termino do contrato.

8.46. A Contratada, em conjunto com a Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora estabelecera no
Edital do concurso outros procedimentos e expedientes que contribuam para a seguranca do
certame.

8.47. A Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscalizagdo do Concurso Pablico para Provimento de
Cargos da Cémara Municipal de Juiz de Fora, acompanhada ou ndo de pessoal técnico
especializado, podera realizar diligéncia, na fase de habilitacdo e durante a vigéncia do contrato,
para verificar a capacidade técnico-operacional da contratada, especialmente quanto ao
especificado neste item do Termo de Referéncia.

8.48. A contratada para realizar o concurso publico arcard com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizagdo, de transporte de todo o material
relativo ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas bancarias, bem como encargos,
impostos e outras despesas.

8.49. A Contratada, em hipotese alguma, permitird o contato dos membros da Comissdo Especial
de Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara
Municipal de Juiz de Fora ou qualquer outro servidor da Camara Municipal com os integrantes das
bancas que formulardo as questdes, devendo ser designado pela Contratada funcionario para dirimir
duvidas e zelar pela qualidade do material a ser produzido procedendo a interlocucdo entre as
partes.
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8.50. Observar os prazos estabelecidos pela Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, atentando-se
para o cronograma do concurso.

8.51. Disponibilizar ao candidato, no endereco eletronico do concurso, em caso de cancelamento
ou suspensdo do certame, formulario de devolucdo do valor pago pela inscrigéo.

8.52. Receber os formularios, bem como a documentacdo indispensavel para o processamento da
devolucéo valor pago pela inscri¢do, de acordo com o estabelecido no edital do concurso.

9 - OBRIGAGAO DA CAMARA MUNICIPAL
9.1. Elaborar o Edital do Concurso, por meio do assessoramento da Comissdo Especial de
Realizag&o e Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal

de Juiz de Fora, nomeada por Portaria da Mesa Diretora.

9.1.1. Submeter o Edital do Concurso & apreciacdo do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, nos termos de suas instru¢des normativas.

9.2. Promover todas as publicacdes oficiais necessarias e relativas a execucdao do concurso, tais
como edital, resultados e comunicados aos candidatos.

9.3. Manter conta corrente bancaria para recebimento dos valores pagos pelos candidatos a titulo de
taxa de inscrigéo.

9.3.1. Manter, junto a instituicdo bancaria, contrato ou convénio de prestacdo de servicos de
recebimento de titulos e controle diario de pagamentos efetuados.

9.3.2. Informar a Contratada o nimero da conta bancéaria, os dados do contrato/convénio e
demais detalhamentos necessarios para composicdo do boleto bancério de pagamento da taxa de
inscricao.

9.3.3. Promover os testes de formatacdo do boleto junto a instituicdo bancaria.

9.3.4. Promover a conciliagdo contabil/bancéria, para identificacdo e controle dos
pagamentos.

9.3.5. Repassar, diariamente, a Contratada, os relatorios digitais de baixa de pagamentos
emitidos pela instituicdo bancaria, para baixa automatizada das inscri¢cGes pagas.

9.3.6. Intermediar e resolver junto a instituicdo bancéaria as pendéncias e inconsisténcias de
pagamentos.
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9.3.7. Todo o detalhamento operacional do processo de repasse de informagdes, bem como o
layout dos relatérios de retorno seré definido conjuntamente, com envolvimento do pessoal técnico
de ambas as partes e da instituicdo bancaria, quando necessario.

9.3.8. Cabera a Camara Municipal, na condicdo de titular da conta corrente bancaria, 0 énus
sobre as tarifas bancérias decorrentes da operacdo de recebimento dos titulos bancérios.

9.4. Propor as diretrizes da avaliacdo, quanto ao grau de dificuldade das questbes ou delegar
oficialmente a tarefa, confiando na expertise da Contratada.

9.4.1. Alteragdes na quantidade de questdes, provas ou etapas poderdo ensejar acréscimo no
valor do contrato.

9.5. Fornecer todas as informacdes necessarias ao bom desempenho da Contratada na execucao do
concurso, disponibilizando regimentos, regulamentacGes, portarias e todo material que estiver ao

seu alcance, que seja pertinente ao concurso publico.

9.6. Promover a disponibilizacdo de local equipado com computador com acesso a internet e
impressora para recebimento de inscrigoes.

9.7. Promover a disponibilizacéo de espaco fisico para a aplicagdo das provas objetivas, discursivas
e, se possivel, também para as provas préaticas do cargo de jornalista, sem 6nus para a Contratada.

9.8. Responsabilizar pela homologacéo do concurso.
9.9. Receber o material produzido na execu¢do do concurso para arquivo em suas dependéncias,
observando os prazos legais de manutencéo e arquivamento, permitindo o acesso da Contratada em

caso de eventuais demandas judiciais ou administrativas.

9.10. Emitir atestado de capacidade técnica em favor da Contratada, para composicdo de seu
acervo, se solicitado.

9.11. Promover, se necessario, visita técnica as instalagfes fisicas da Contratada e das eventuais
subcontratadas.

9.12. Fiscalizar o cumprimento do cronograma do concurso pela contratada.
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10 — VIGENCIA

10.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, apds justificativa e acordo entre as partes, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

11 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

11.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal
de Juiz de Fora, nomeada por Portaria, a qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso
da prestacao dos servigos, dando ciéncia de tudo a Camara Municipal, conforme art. 67 e 8§ 1°e 2°
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes.

11.2. O acompanhamento e fiscalizacdo deste contrato pela Comissdo Especial de Realizacdo e
Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da contratada pelo cumprimento das obrigagdes
decorrentes deste instrumento ou impliqguem em corresponsabilidade da Camara Municipal ou de
seus agentes ou prepostos, como também pelos danos causados diretamente & Administragéo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgdo do contrato, conforme determina o art. 70
da Lei Federal n° 8.666/93.

11.3. A contratada devera manter preposto, aceito pela Comissdo Especial de Realizacdo e
Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora, durante o periodo de vigéncia deste Contrato, para representa-la sempre que for necessario
junto ao gestor do contrato, conforme disposto no art. 68 da Lei Federal n°. 8.666/93.

12 - SANCC)ES ADMINISTRATIVAS
12.1. O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia deste contrato, por parte
da Contratada, podera, garantida a prévia defesa, ensejar a aplicacdo das sangdes previstas nos

artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, conforme a sequir:

12.1.1. adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de
quaisquer obrigacOes assumidas e a determinagdo da adogdo das necessarias medidas de correcao.

12.1.2. multa, nos seguintes percentuais:
a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso na execucao dos servicos

ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até 10 (dez) dias de atraso,
calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a
10 (dez) dias na execucdo dos servi¢os ou no cumprimento de obrigacéo contratual
ou legal, com a possivel rescisdo contratual;

C) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hip6tese de a
Contratada, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa & sua resciséo,
bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a Camara
Municipal, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacdo da
autoridade superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

12.1.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Cémara Municipal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

12.1.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

12.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas
pela Camara Municipal, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificacdo
para o pagamento.

12.3. As sangOes previstas nos artigos 86 e 87, da Lei n° 8.666, de 1993, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, conforme a gravidade da infracdo, apds regular processo administrativo,
observados, obrigatoriamente, os principios do contraditorio e da ampla defesa.

12.4. As sangdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

13 - INEXECUCAO E RESCISAO CONTRATUAL

13.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento, nos termos previstos no art. 77 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. O contrato podera ser rescindido nas seguintes hip6teses:

a) por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos | a
X1, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n° 8.666, de 1993;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

c) na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80, da Lei n° 8.666, de 1993.

13.3. Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurado a Contratada
a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.
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13.4. Ocorrendo a rescisdo do contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizagdo, reparacdo ou
restituicdo por parte da Contratada, a Camara Municipal respondera pelo valor pactuado, devido
em face dos servigos prestados pela Contratada, até a data da resciséo.

14 — DISPOSICOES FINAIS

14.1. O contrato regular-se-& pelas disposi¢des da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteracOes posteriores, e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de
Direito Privado, na forma do disposto nos artigos 54 e 55, inciso XII, da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. As relagGes entre a Contratada e a Camara Municipal serdo sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais e eletrdnicos motivados pela urgéncia dos servicos que deverdo ser,
imediatamente, confirmados por escrito, se necessario, por solicitacdo da partes.

14.3. O Edital, resultados e outras informagdes somente poderdo ser veiculados pela Contratada,
através de qualquer meio de divulgacdo, apds publicacdo no Diario Oficial Eletronico da Camara
Municipal, ou quando expressa e oficialmente autorizado pela Camara Municipal.

14.4. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
previsto nos 881° e 2°, art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.5. A Contratada serd responsavel perante a Camara Municipal, sob todos os aspectos,
circunstancias e eventualidades, respondendo pela qualidade dos servigos constantes neste contrato,
bem como pelo sigilo e seguranca, quesitos essenciais a natureza do evento.

14.6. Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigacdes assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipotese alguma, em alteragdo contratual,
novacdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste contrato,
podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.7. O objeto a ser contratado, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associa¢do da
Contratada com terceiros, sem autorizacdo prévia da Camara Municipal, por escrito, sob pena de
aplicacdo de sancdo, inclusive rescisdo contratual.

14.8. A contratada ndo podera terceirizar os servigos para a realizacdo do concurso, salvo a excecdo

dos servicos graficos, desde que observadas as determinacGes e as exigéncias fixadas neste Termo
de Referéncia.
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14.9. Este contrato ndo poderd ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal, em operacdes financeiras ou como caugdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacéo, sob pena de sancdo, inclusive rescisdo contratual.

14.10. A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer servico em
desacordo com o previsto neste contrato ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo, nos termos contratuais, com base nos artigos 77 e
seguintes da Lei n° 8.666, de 1993.

14.11. O contrato a ser firmado ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
da Contratada, designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a Contratada a Unica responsavel
por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relacbes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater securitario ou qualquer outra.

14.12. Na hipétese de ocorréncia de fato impeditivo da realizacdo do concurso estranho a
vontade das partes, a Camara Municipal reembolsara a Contratada das despesas por ela
efetuadas até aquela data, desde que previstas neste Contrato e se responsabilizara pela
devolucéo do valor das inscri¢des aos candidatos, se for o caso.

14.13. Caso ocorra a nulidade das provas ou de todo o concurso por responsabilidade da
Contratada, esta se obriga a realiza-lo novamente, sem 6nus para a Camara Municipal e para o0s
candidatos, observando os mesmos critérios estabelecidos para aquele que fora anulado, em todo
ou em parte.

14.14. Os prazos para o cumprimento das obrigagdes impostas & Contratada para a realizacdo do
concurso em todas as suas fases, se ndo previstas no presente Termo de Referéncia, serdo fixadas
no Edital do certame em comum acordo com a Contratada.

Juiz de Fora, 19 de dezembro de 2017.

Rodrigo Cabreira de Mattos
Presidente da Camara

Sérgio Lopes Loures
Presidente da Comissao

Gilmara Santos Mariosa
Membro da Comissdo

Nilma Ferreira de Sa e Lima
Membro da Comissdo

53

Rua Marechal Deodoro, n® 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
NUCLEO DE LICITAGOES E GESTAO DE
CONTRATOS E CONVENIOS

ANEXO 11

MODELO DE PROCURACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N°44/2017

............................................................................................ , inscrita no CNPJ
[ S , Sediada Na ....ocoovveviieee , Neste ato representada pelo (a)
SH@) e s L ety e ,
....................................... , residente e dom|C|I|ado na
.............................................................................. portador do documento de identidade n°
..................................... , expedido pela .....cccocciiieiivenn,,inscrito no CPF - n°
............................................................. , detentor de amplos poderes para nomeagéo de representante
para substitui-lo em procedimentos licitatdrios, confere-os a

........................................................................ , com o f|m especifico de representar a outorgante
perante a Camara Municipal de Juiz de Fora no Pregdo Presencial n° 44/2017, podendo assim
retirar editais, propor seu credenciamento, ofertar lances verbais em nome da representada, assinar
e apresentar proposta, manifestar a intengdo de recorrer ou renunciar ao recurso e ainda assinar
atas, notas de empenho, contratos, firmar compromissos, enfim, praticar todos os atos que se
fizerem necessarios para o bom e fiel cumprimento do presente mandato.

.......................................... e de .. de 2017,

Outorgante (reconhecer firma)
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017

A BITIPIESA ..ottt sttt et e s beeresbeeneesreene s , inscrita no CNPJ sob o n°
.................................................... , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
.......................................................................... , portador do Documento de Identidade n°
..................................... , inscrito no CPFsob o n° ...............coeoeeee.... DECLARA, sob as penas da
Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificaCdo COMO .......ccccceeveiiiiciic i
(incluir a condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
(art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Municipal n°® 12.211/2011) e que ndo esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

[] Declaramos possuir restricio fiscal no(s) documento(s) de habilitacio e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n.°
123/2006 e Lei Municipal n® 12.211/2011, para regularizacéo, estando ciente que,
do contrério, decaira o direito a contratagdo, estando sujeita as sangdes previstas no
art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

* Declaragdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV

MODEL O DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO
DOS REQUSITOS DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017

(NOME da BMPIESA) ...cvevveieieieerieieee e s CNPIN® , sediada
0T LSRR (ENdEreg0), ovvvvierieeree e (cidade),
.......................................... (Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os

requisitos de habilitagdo estabelecidos no presente Edital do Pregdo Presencial n°® 44/2017, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

.......................................... N o (< TR o [ 210 W

D1 7 R
ASSINALUNA: ..o e e e e e e e
Nome do DeClarante: .......cveeveeeee e

56

Rua Marechal Deodoro, n® 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
NUCLEO DE LICITAGOES E GESTAO DE
CONTRATOS E CONVENIOS

ANEXO V

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017

Proposta comercial que faz a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, inscricdo  estadual n° ,  estabelecida na
, visando a Contratacdo de pessoa juridica especializada na
prestacdo de servicos técnicos profissionais que visam o planejamento, a organizacdo, a
operacionalizacdo e a execucdo de Concurso Publico para provimento de cargos do quadro efetivo
de pessoal da Camara Municipal, de acordo com as especificagdes, prazos e condigdes previstas
neste Edital e seus Anexos.

N PORCENTAGE VALOR DA VALOR
INSCRICOES M DE TAXA DE ESTIMADO
CARGOS | VAGAS ESTIMADAS RECEBIMENT INSCRICAO (R$)
O (R9)
100% (cem por
Até 2900 (dois cento) do valor
. R$
Nivel mil e novecentos) | arrecadado com ( —)
Ve as inscrigoes. —
medio e De 2901 (dois mil R$
médio/técn 17 80% (oitenta por —
: e novecentos e ( )
ico ] cento) do valor
um) de até 5117 arrecadado com R$
(cinco mil, cento as inscricoes. (|
dezessete)
100% (cem por
Até 1910 (um mil cento) do valor
R$
novecentos e dez) | arrecadado com ( )
Nivel as inscrigoes.
superior 13 De 1911 (um mil R$
novecentos e 80% (oitenta por ( )
onze) até 2015 cento) do valor R$
(dois mil e arrecadado com ( )
quinze) as inscricoes.
NP 7132 (sete mil R$
(R9) cento e trinta e ( )
dois)
e Valor Total: R$ _( )
e Prazo de Validade da Proposta: dias
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Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e estarmos de
acordo com os termos do mesmo e gue acatamos suas determinacdes, bem como informamos que
nos precos propostos estéo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos, taxas,
frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto desta
licitacdo.

Dados da Empresa:
Razdo Social:
CNPJ:

Inscricdo Estadual:
Endereco:
Fone: Email:
CEP:

Cidade: Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:

Dados do Representante Legal:
Nome completo
Estado civil
Profissao

CPF:
Documento de identidade (RG)
Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social da
assinatura do documento de contratacdo do Pregéo

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAQO DE EMPREGADOR PESSOA
JURIDICA - INCISO XXXI11 DO ART. 7° DA CF/88

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ n°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de ldentidade n°
................................... edo CPFN® ...cccovevevvevciieee e, DECLARA, sob as penas da Lei,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXII1, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

(Observacgdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VII

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017

(Nome da empresa), sediada (endereco completo), inscrita no CNPJMF sob o n°
........................... , por intermédio do seu representante legal o Sr.(a) ......................., portador da
Carteira de Identidade n°® ........cceovvvvveeennnnn. edoCPFn®....couvvveeennn. , DECLARA, sob as penas da
lei, que ndo incorre em qualquer das condic¢des impeditivas, especificando:

1 - Que ndo foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;

2 - Que ndo esta impedida de transacionar com a Administracdo Publica;

3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servicos
prestados, quer por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos Gltimos 5 (cinco) anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condicGes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n°
8.666/93 consolidada pela Lei Federal n° 8.883/94.

E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a Camara Municipal de Juiz de Fora a ocorréncia de quaisquer

fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da proponente,
nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteragoes.

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

* Declaracéo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO VIII

MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N° 1191/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 44/2017

CONTRATO N° /2017.

CONTRATO QUE ENTRE SI FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZDE FORAE __.

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com sede na cidade de Juiz de
Fora, Estado de Minas Gerais, na Rua Halfeld n° 955, Centro, inscrita no MF, com CNPJ n°
20.431.334/0001-27, denominada simplesmente CAMARA MUNICIPAL, neste ato representada

por seu Presidente, Vereador , brasileiro, :

, residente e domiciliado nesta cidade de Juiz de Fora/MG, inscrito no CPF
n° gue este subscreve e , com sede na cidade
de , ha ne , centro, inscrita no CNPJ n°

, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
, , , portador da ClI n°
, expedida pela , inscrito no CPF n° , residente
e domiciliado na cidade de , na , bairro que
também subscreve, precedido de Processo Licitatério n°® 1191/2017, Pregdo Presencial n°
44/2017, firmam o presente Contrato, nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com
suas alteragdes posteriores, de acordo com as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos técnicos profissionais
que visam o planejamento, a organizacgdo, a operacionalizacéo e a execugdo de Concurso Publico
para provimento de cargos do quadro efetivo de pessoal da Camara Municipal, de acordo com as
especificagdes, prazos e condigdes previstas neste Contrato.

1.1.1- EspecificacOes detalhadas do objeto:
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ITEM

ESPECIFICACAO

QUANTIDADE

Contratagdo de prestacdo de servicos técnicos profissionais de
planejamento, organizacgdo, operacionalizacdo e execucao de
concurso publico.

Por planejamento entenda-se a fixacdo de diretrizes que
conduzirdo os trabalhos desde a elaboracdo do edital até o ato de
homologacéo do certame.

Por organizagdo entenda-se a responsabilidade técnica e
administrativa, quais sejam, com relagdo as despesas com
pessoal, aos encargos sociais, aos dnus decorrentes e necessarios
a execucao dos servigos em geral e a prioridade quanto ao sigilo
de todas as informagdes pertinentes ao concurso, em especial no
ambiente para o desenvolvimento dos trabalhos internos e
externos, compreendidos estes os locais onde serdo realizadas
aas provas.

Por operacionalizacdo e execucdo entenda-se 0 assessoramento a
Camara Municipal na formulacgéo do edital, disponibilizar apoio
técnico e pedagdgico a Comissao Especial de Realizacao e
Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos
da Camara Municipal de Juiz de Fora, preservacdo da seguranga
dos locais onde serdo realizadas as provas, prestacéo no pronto
atendimento aos candidatos, por telefone, e-mail ou
pessoalmente, em relacdo a regulamentagdo do concurso, apos a
publicacdo do edital até o ato de sua homologacé&o final,
responsabilizacdo pelo recebimento das inscrigdes dos
candidatos por meio eletrbnico em site proprio da instituicao,
emissdo do Comprovante Definitivo de Inscricdo - CDI,
elaboracdo dos programas das provas, elaboragéo das provas
com a disponibilidade de banca especializada, as custas da
Contratada, para todas as fases do concurso (objetiva, discursiva
e pratica) em cada area de conhecimento pertinente aos cargos,
deverdo ser compostas por profissionais especialistas, revisao
dos originais, designacéo da banca especializada para elaboracéo
de pareceres quanto aos recursos interpostos, corre¢éo das
provas, fornecimento do material impresso necessario para a
realizagdo do concurso, recebimento e processamento dos
documentos relacionados ao concurso publico, garantia da total
inviolabilidade das provas até a distribuicdo das mesmas aos
candidatos, adocdo de procedimentos necessarios para atender
aos candidatos portadores de deficiéncia e solicitantes de
condicbes especiais de realizacdo das provas, fornecimento de
pessoal especializado na garantia do desenvolvimento dos
trabalhos, para aplicacéo e fiscalizacdo das provas sempre com
plena garantia de sigilo e da lisura do certame, recebimento e
analise das solicitacdes de isen¢do da taxa de inscri¢do, analise
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dos recursos impetrados por candidatos referentes a execucao da
prova objetiva e discursiva/redacdo, assim como da taxa de
inscricdo, analise dos titulos apresentados pelos candidatos na
fase prépria do certame, assessoramento a Camara Municipal
disponibilizando estrutura de informacao completa desde o
cadastro dos candidatos até o resultado final do concurso, em
todas as suas fases, elaboracao e transmissdo a Camara
Municipal dos gabaritos e dos resultados prestando todas as
informac®es relativas ao concurso, disponibiliza¢do de toda a
documentacéo relativa ao concurso, emissdo de listagem dos
candidatos inscritos, dos enderegos dos candidatos aprovados,
em ordem alfabética e de classificagdo, da classificacao final,
em ordem alfabética, por meio impresso e magnético e demais
atribuigdes para o cumprimento fiel dos servigos contratados
constantes no presente Termo de Referéncia e devidamente
ajustados no contrato entre as partes, além de outros servigos
que guardem relacdo com a natureza da contratacao.

Das provas: Obijetivas para cargos de nivel médio com provas
de portugués (15 questdes), matematica/raciocinio ldgico (15
questdes), legislacdo municipal (10 questdes) e conhecimentos
de informaética (10 questdes), totalizando 50 questGes com 4
assertivas, sendo 1 (uma) correta. Objetivas para cargos de
nivel médio/técnico com provas de portugués (20 questdes),
legislagdo municipal (10 questdes) e conhecimentos especificos
(20 questdes), totalizando 50 questdes com 4 assertivas, sendo
1(uma) correta. Objetivas para cargos de nivel superior com
provas de portugués (20 questdes), legislagdo municipal (10
guestdes) e conhecimentos especificos (20 questdes), totalizando
50 questBes com 4 assertivas, sendo 1 (uma) correta.
Discursivas/redacao para os cargos de nivel superior
(conhecimentos especificos/técnicos). Prova de Titulos para os
cargos de nivel superior. Prova pratica (prova de locucéo)
para o cargo de Jornalista (nivel superior).

Do carater das provas: Fechada/objetiva/multipla escolha:
conhecimentos comuns a todos 0s cargos e conhecimentos
especificos de cada cargo (com carater eliminatério e
classificatorio). Discursiva/redacdo: conhecimentos especificos
de cada cargo (com carater eliminatério e classificatorio).
Pratica: locucdo para Jornalista (carater eliminatério e
classificatorio). Titulo: para os cargos de nivel superior (caréter
classificatorio).

Observacdes: As provas discursivas/redacdo somente seréo
corrigidas mediante alcance de pontuacdo minima nas provas
fechadas de carater eliminatdrio e classificatorio da primeira
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fase (sugerimos 60% - sessenta por cento).

Realizardo a prova discursiva/redacao e terdo as mesmas
corrigidas os candidatos melhores classificados na primeira fase:
para cargos que oferecem 1 vaga: 15 (quinze) redacdes, cargos
que oferecem 2 vagas: 25 (vinte e cinco) redagdes, cargos que
oferecem 4 vagas: 50 (cinquenta) redacdes). Nas provas
discursivas/redacdo os candidatos também deverdo obter um
minimo de pontuacdo para aprovacao (sugerimos 60% - sessenta
por cento.

A prova prética de jornalista sera aplicada a todos os candidatos,
desde que alcancadas as notas minimas nas duas primeiras fases,
tendo caréater eliminatério e classificatério.

A critério da Camara Municipal, as provas poderdo ser aplicadas
em turnos distintos (manhd e tarde), com o agrupamento dos
cargos por nivel de escolaridade, de modo a permitir aos
candidatos se inscreverem e se submeterem as provas para
cargos de nivel médio e nivel superior de ensino.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1- Para todos os efeitos legais e melhor caracterizacdo do servico, bem assim para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes ora contraidas, integram este Contrato, como
se nele estivessem transcritos, 0s seguintes documentos:

a) Edital de Pregdo n°44/2017 e seus anexos;

b) Proposta da Contratada.

2.2 - Os documentos referidos no item 2.1 sdo considerados suficientes para, em complemento a
este Contrato, definir a sua extensédo e, desta forma, reger a execuc¢do do Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

3.1. Os servicos serdo executados mediante empreitada por prego global, conforme art. 10, II, “a”,
da Lei n°® 8.666/93.

3.2. A prestacdo dos servigos devera ser executada até o prazo estimado no cronograma prévio a
sequir:

Fase Cronograma Prévio Estimado
Publicacdo do Edital de Concurso Publico 60 dias apo6s a assinatura do Contrato
Inicio das Inscri¢cdes 90 dias apos a publicacdo do Edital
Realizacdo das Provas 60 dias apos o final das inscricdes
Homologacdo 120 dias apos a realizagdo das provas
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3.3. O concurso sera estruturado com a realizacdo, pela Contratada, das seguintes etapas:

3.3.1. Provas objetivas para todos os cargos, compostas de 50 questdes de maltipla escolha
com 4 opcgdes de respostas, de carater eliminatdrio e classificatorio, abrangendo o conteudo

programatico definido em edital, conforme quadros a seguir:

Cargos de nivel médio

Conteudo

Quantidade de questdes

Valor da questdo

Lingua portuguesa 15 2,5
Matematica/Raciocinio l6gico 15 2,5
Nocdes de informatica 10 1,5
Nogdes de legislagdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100

Cargos de nivel médio/técnico

Conteldo

Quantidade de questdes

Valor da questdo

Lingua portuguesa 20 2,0
Conhecimentos especificos 20 2,5
Noc0es de legislacdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100

Cargos de nivel superior

Conteldo

Quantidade de questdes

Valor da questdo

Lingua portuguesa 20 2,0
Conhecimentos especificos 20 2,5
Nogdes de legislagdo municipal 10 1,0
TOTAIS 50 100

3.3.2. Provas discursivas para os cargos de nivel superior de ensino (conhecimentos
especificos/redacdo), de carater eliminatorio e classificatorio.

3.3.3. Provas de titulos para os cargos de nivel superior, de carater classificatério.

3.3.4. Prova prética para o cargo de Jornalista, de carater eliminatério e classificatorio.
CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATADA
4.1. Assessorar na elaboracdo do Edital do Concurso Publico, com apresentacdo para apreciacao e
aprovacao do contetido programatico das disciplinas das provas,
em conformidade com a previsdo constitucional e legal que rege a matéria, observando-se as
especificidades do evento e incluindo-se neste instrumento todas as informagdes pertinentes e
necessarias ao resguardo dos interesses das partes envolvidas no processo e ao conhecimento pleno
destas pelos candidatos inscritos.

4.1.1. Quando o edital for publicado pela Camara Municipal, a Contratada devera colocéa-lo
a disposicdo do candidato, com opcdo para impressdo, na sua pagina da internet.
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4.2. Responsabilizar-se pelo recebimento das inscricbes dos candidatos, via internet, criando e
disponibilizando paginas especificas em seu portal da internet.

4.2.1. Para receber as inscricdes do candidato a Contratada disponibilizara as paginas
especificas da internet, as quais deverao estar disponiveis 24 horas, ininterruptamente, até o final de
inscricao.

4.2.2. No processo de inscri¢cdo do candidato a contratada deverad permitir e criar condi¢des
para que o candidato:

a) indique um endereco de e-mail valido que serd utilizado para enviar mensagem de alerta
aos candidatos inscritos sempre que houver publicagéo relativa ao concurso e sempre que solicitado
pela Camara Municipal,

b) indique se deseja concorrer as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia e, ainda, se for
0 caso, as condigdes diferenciadas/tempo adicional, dentre as que poderdo ser oferecidas no
certame, que necessita para realizacdo das provas;

c) requeira a isencdo do valor da inscricdo a ser analisada e eventualmente concedida nos
termos da legislacao aplicavel;

d) tenha acesso no endereco eletronico relativo ao concurso, até o final do prazo de inscricao,
em consulta individualizada, a fundamentacao objetiva sobre o indeferimento do pedido de isencéo
do valor da inscri¢&o;

e) tenha acesso no endereco eletrdnico relativo ao concurso, até o final do certame, para
consulta individualizada do candidato, a fundamentacdo sobre o indeferimento do pedido de
condigdes diferenciadas e/ou tempo adicional para a realizagdo das provas e indeferimento da
inscricdo nas vagas reservadas a pessoas com deficiéncia;

f) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada do candidato, no
endereco eletrénico do concurso, a fundamentacdo sobre o indeferimento da inscri¢éo;

g) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada do candidato, no
enderego eletrdnico do concurso, a fundamentacdo sobre o resultado dos recursos contra o
indeferimento do pedido de condi¢bes diferenciadas e/ou tempo adicional para realizacdo de provas
e contra o indeferimento da inscrigdo nas vagas reservadas a pessoas com deficiéncia;

h) tenha acesso até o final do certame, para consulta individualizada do candidato, no
endereco eletrénico do concurso, a fundamentacéo sobre o resultado dos recursos de indeferimento
da inscricdo;

i) declare que aceita todas as regras e condigdes estabelecidas no edital do concurso;

j) informe seus dados pessoais tais como: nome completo, endereco, CEP, telefone fixo e

celular, CPF, data de nascimento, e-mail, ou informac@es, que serdo considerados de sua inteira
responsabilidade;
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K) declare estar ciente das atribui¢fes do cargo para o qual pretende se inscrever e de que, no
caso de vir a exercé-lo, estara sujeito a avaliacdo de desempenho dessas atribuicBes, para fins de
habilitacdo no estagio probatdrio;

1) cadastre uma senha individual de seguranca para acesso as informacgdes do concurso.

4.3. Criar, formatar e disponibilizar na internet o requerimento de inscri¢do, incluindo o boleto
bancério e outros formularios e comunicados inerentes ao concurso, para ampla transparéncia.

4.4, Enviar a Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, para publica¢do no Diério Oficial dos
Atos do Legislativo, apos o encerramento das inscrigdes, a relagéo dos inscritos, da seguinte forma:
uma lista contendo todos os candidatos inscritos e uma lista contemplando apenas os candidatos
inscritos como pessoas com deficiéncia. Para inclusdo do nome do candidato na lista de candidatos
inscritos como pessoa com deficiéncia, devera ser observado o resultado da analise realizada nos
termos do subitem 4.19.

4.4.1. Encaminhar & Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizagcdo do Concurso Publico
para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, apds o encerramento das
inscricdes a relagdo de todos os candidatos que tiveram a inscri¢do indeferida com o resumo do
motivo que ensejou o indeferimento e a relagdo de todos os candidatos que ndo foram incluidos na
lista de candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia com o resumo do motivo gque ensejou 0
indeferimento.

4.5. Receber da Camara Municipal os arquivos digitais de retorno de pagamento de taxas de
inscricdo e promover a interface com o banco de dados de inscri¢des, para baixa e efetivacdo dos
respectivos requerimentos de inscrigdes.

4.5.1. Processar diariamente as informagdes referentes ao pagamento do valor da inscricao,
mediante arquivo de retorno.

4.5.2. Gerar um numero de inscri¢do para cada cargo/especialidade no momento em que o
candidato se inscrever no concurso.

4.6. Emitir relatdrio de critica dos arquivos de retorno recebido, apontando falhas, inconsisténcias,
pagamentos a menor ou a maior e outros problemas porventura ocorridos no processamento das
informacdes de pagamentos recebidas da instituicdo bancéaria pela Camara Municipal e repassada a
Contratada.

4.7. Analisar os pedidos de isencdo de taxa de inscricdo dos candidatos, de acordo com os critérios
e 0s prazos estabelecidos no Edital do Concurso Publico, emitindo pareceres para subsidiar
julgamento final da Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora.

4.8. Emitir relatério em Excel e enviar & Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscalizagdo do
Concurso Pablico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora contendo
dados cadastrais dos candidatos inscritos em ordem alfabética, tais como nome, sexo, data de
nascimento, CPF, RG, nome da mae, telefone fixo e celular, enderego completo, e mais alguma
informacdo que se fizer necesséria, conforme solicitado pela Camara Municipal.
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4.8.1. Encaminhar anexas aos relatérios de que trata este subitem as seguintes informacdes
estatisticas, graficamente organizadas, com: nimero de candidatos inscritos na ampla concorréncia,
nimero de candidatos inscritos com deficiéncia, total de inscritos para a realizagcdo das provas
objetivas e discursivas/redacdo, bem como os que tiveram os pedidos de isencdo deferidos e
indeferidos.

4.8.1.1. As informacdes estatisticas referentes aos candidatos aptos a participarem das
fases subsequentes do concurso, conforme a previsao do Edital, deverdo também ser enviadas a
Comissao Especial de Realizagdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos
da Cémara Municipal de Juiz de Fora.

4.9. Receber e atualizar durante todo o processo seletivo, as alteracBes de endereco informadas
pelos candidatos e, ap6s o encerramento do certame com a homologacdo final, proceda a
atualizacdo junto & Divisdo de Recursos Humanos da Cémara Municipal, na Rua Marechal
Deodoro da Fonseca, n® 722, 1° andar, Centro, Juiz de Fora — MG.

4.10. Processar e analisar os requerimentos das candidatas lactantes, de acordo com as
determinagdes do Edital.

4.11. Disponibilizar a todos os candidatos inscritos, no endereco eletronico do concurso, mediante
senha de seguranca individualizada, comprovante definitivo de inscricdo - CDI, o qual devera
conter nimero de inscricdo, nome completo, CPF, local endereco da realizagdo das provas,
caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a pessoas com deficiéncia).

4.12. Disponibilizar, com a opcéo de preenchimento on-line e impresséo, no enderego eletrénico do
concurso, quando da inscricdo de candidato, boleto bancario para pagamento do valor da inscri¢ao
em conformidade com as especificacdes técnicas recebidas da instituicdo financeira indicada pela
Céamara Municipal para recolhimento do valor da inscrigéo.

4.13. Elaborar as questdes inéditas de multipla escolha com 04 (quatro) opcOes de respostas cada
uma, no nivel de escolaridade e formacéo profissional exigido aos cargos, de modo a abranger as
capacidades de compreensdo, aplicagdo, andlise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a
memorizacao e a qualidade sobre a quantidade.

4.13.1. Os membros das bancas examinadoras da Contratada devem elaborar as questBes de
forma isolada, de modo a assegurar que nenhum deles obtenha conhecimento do contetdo global a
ser aplicado.

4.13.2. A banca deverd ser composta por detentores do titulo de especialista e, de
preferéncia, por detentores de titulos de mestre ou doutor.

4.13.3. Cada membro componente das bancas examinadoras da contratada devera assinar
termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que nao tem
conhecimento da participacdo de parentes, até o terceiro grau, no certame e que ndo possui
qualquer vinculo profissional com instituicGes que oferecam cursos preparatdrios para concursos.

4.13.4. O caderno de questdes e a folha de respostas da prova deverdo ser produzidos em
impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressdo e a legibilidade,
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utilizando no corpo do texto uma fonte de tamanho, no minimo, nove pontos, salvo nos casos que
exigiam condicOes especiais para realizacao das provas.

4.13.5. Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as instrucdes
necessarias a realizacdo da prova.

4.13.6. Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos, embalados,
lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso publico.

4.14. Elaborar tema para a prova de conhecimentos especificos/redagdo para os cargos de nivel
superior, de modo a abranger as capacidades de compreensdo, aplicagdo, analise e sintese,
privilegiando a reflexdo sobre a memorizacéo e a qualidade sobre a quantidade.

4.15. Revisar as questdes das provas.

4.16. Formatar e imprimir os cadernos e as provas em gréafica prdpria ou subcontratada nos termos
fixados neste Contrato, dotada de instalagdes seguras e de acesso restrito e monitorado.

4.17. Disponibilizar via internet a impressdo, pelo candidato, do Cartdo de Informagdo — CI, no
qual estardo impressos: 0 nome e o0 codigo do cargo/especialidade ao qual concorre, 0 nimero de
inscricdo, se concorre as vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia, 0 nome completo, a data
de nascimento, o nimero do documento de identidade, bem como a data, o horario e o local de
realizacdo das provas, além de outras orientagGes Uteis aos candidato, com no minimo 5 (cinco)
dias Uteis de antecedéncia da data de realizacdo das provas.

4.18. Acondicionar os cadernos de prova e gabaritos em envelopes de seguranca com a adogéo dos
procedimentos necessarios a manutencdo de sigilo na confeccdo, reprodugdo e transporte das
provas.

4.19. Receber e analisar os laudos médicos entregues pelos candidatos inscritos como deficientes
que desejam concorrer as vagas reservadas e daqueles que, por alguma razéo, solicitarem condigdo
especial para realizacdo das provas, verificando se os referidos laudos sdo originais ou coOpias
autenticadas em cartorio, se atestam a categoria em que a deficiéncia se enquadra, nos termos do
Decreto n° 3.298/1999, a espécie, o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da classificacdo internacional de doengas - CID -, bem como a provével causa da
deficiéncia e, ainda, a tempestividade da entrega.

4.19.1. A Contratada se encarregard de receber e organizar esses laudos médicos e
encaminhar a Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora o resultado dessa analise para
publicacdo e divulgacdo. Ser& garantido aos candidatos que tiverem seu pedido indeferido prazo
para interposicao de recurso contra essa deciséo.

4.19.2. A comprovacéo da deficiéncia declarada pelo candidato sera feita posteriormente, por
equipe médica contratada ou indicada pela Camara Municipal.

4.19.3. Para a realizagdo desta etapa, a Contratada enviara todos os laudos médicos recebidos
ao final do certame ou a qualquer momento, quando requisitado pela Comissdo Especial de
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Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal
de Juiz de Fora.

4.20. Aplicar as provas as suas expensas e sob sua coordenacao e supervisdo, contando com pessoal
préprio, para aplicacdo e coordenacdo dos locais de prova, capacitado para esse fim, e dando
treinamento e instrucdes ao pessoal local a ser mobilizado especificamente para composi¢do da
Equipe de Aplicagdo e Apoio (fiscais de sala e de corredor, ledor, intérprete de libras, fiscal para
auxilio transcricdo, porteiros, auxiliares de limpeza, encarregados de prédios e outros).

4.20.1. A Camara Municipal se reserva o direito de exigir a comprovacdo dos treinamentos
referidos neste subitem ou acompanhar a sua realizagdo, se for o caso.

4.20.2. As provas objetivas e discursivas serdo aplicadas no mesmo dia e turno com duragéo
méaxima de 4 (quatro) horas para os cargos de nivel médio e médio/técnico e de 5 (cinco) horas para
o0s cargos de nivel superior.

4.20.3. A critério da Camara Municipal, as provas poderao ser aplicadas em turnos distintos
(manha e tarde), com o agrupamento dos cargos por nivel de escolaridade, de modo a permitir aos
candidatos se inscreverem e se submeterem as provas para cargos de nivel médio e nivel superior
de ensino.

4.20.4. Todas as etapas do concurso serdo realizadas no municipio de Juiz de Fora.
4.21. Disponibilizar, no minimo, 2 (dois) fiscais por sala durante a aplicacdo das provas.
4.22. Providenciar, imprimir e fazer a leitura dptica das folhas de respostas das provas objetivas,
que deverdo ser personalizadas e identificadas por meio de mecanismo de seguranca, em processo

totalmente automatizado.

4.23. Embalar os cadernos de provas e folhas de resposta em pacotes identificados, em
conformidade com a alocacdo/distribui¢do dos candidatos.

4.24. Manter os cadernos de provas impressos em malotes lacrados, mantendo o seu sigilo.
4.25. Emitir as listas de presenca e relatorios necessarios a aplicagdo das provas.

4.25.1. Disponibilizar documento préprio para registro de ocorréncias nas salas de aplicacdo
de provas e encaminha-los a Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico
para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, quando registrada alguma
ocorréncia ou solicitado por essa.

4.26. Corrigir e avaliar as provas discursivas dos candidatos de nivel superior.

4.26.1. Para correcdo das provas discursivas sera adotado critério que impeca a identificacdo
do candidato autor da resposta pela Banca Examinadora, preservando a imparcialidade e lisura no
processo.

4.26.2. Os critérios e pardmetros para aprovacao e desempate, assim como o0s quantitativos
de candidatos aptos a correcdo de provas discursivas, terdo 0s seguintes pardmetros:
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4.26.2.1. As provas discursivas/redacdo somente serdo corrigidas mediante alcance de
pontuacdo minima obtida, correspondente a 60% (sessenta por cento) do total de pontos
distribuidos nas provas objetivas.

4.26.2.2. Cargos que oferecem 1 vaga 15 (quinze) redagdes.
4.26.2.3. Cargos que oferecem 2 vagas 25 (vinte e cinco) redacdes.
4.26.2.4. Cargos que oferecem 4 vagas 50 (cinguenta) redaces.

4.26.2.5. Nas provas discursivas/redacdo os candidatos também deverdo obter um
minimo de pontuacdo para aprovagdo correspondente a 60% (sessenta por cento) do total de pontos
distribuidos.

4.27. Receber e analisar os titulos apresentados pelos candidatos aprovados e classificados nas
etapas anteriores, de acordo com os critérios estabelecidos no edital.

4.27.1. Estardo aptos a se submeter a prova de titulos, todos os candidatos aos cargos das
carreiras de nivel superior de ensino aprovados e classificados nas provas discursivas/redacdo, de
acordo com o critério descrito no item 4.26.2.5, ou seja, ndo ter sido eliminado por nédo atingir a
pontuagdo minima correspondente a 60% dos pontos distribuidos na etapa.

4.28. Aplicar as provas de conhecimento e prova pratica para Jornalista no municipio de Juiz de
Fora, Minas Gerais.

4.29. A prova préatica de jornalista serd aplicada aos 40 (quarenta) primeiros classificados nas
provas objetiva e discursiva/redacdo e aqueles eventualmente empatados na ordem de classifica¢éo
com a mesma nota do quadragésimo classificado, desde que alcangadas as notas minimas exigidas
nas respectivas fases, tendo carater eliminatério e classificatorio.

4.29.1. Os critérios avaliativos a que serdo submetidos os candidatos na prova pratica
(locucdo) serdo fixados no Edital.

4.29.2. A prova prética para jornalista sera aplicada nas dependéncias da Camara Municipal
com a utilizacdo de equipamentos préprios ou da Contratada, desde que aprovados pelos técnicos
da Camara Municipal.

4.30. Receber e analisar recursos, por meio de pessoal especializado, porventura interpostos pelos
candidatos em todas as fases do certame, emitindo parecer individualizado e fornecendo todo o
material necessario a publicag&o.

4.30.1. Serdo garantidos o contraditorio e a ampla defesa aos candidatos no decorrer do
concurso, em todas as suas fases, especialmente nos casos fixados no Edital do certame.

4.30.2. A Contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder aos eventuais recursos administrativos interpostos por candidatos ou por
terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), durante a validade do concurso
publico.
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4.31. Fornecer listagens com resultado final, observando e aplicando os critérios de desempate
estabelecidos no edital, bem como a classificacdo dos candidatos com deficiéncia, que deverao
figurar na lista geral de classificacdo e em lista a parte, respeita a respectiva ordem de classificacéo.

4.31.1. A contratada deverd disponibilizar, no endereco eletrénico do concurso, todos 0s
resultados dos candidatos, com busca por nome e nimero de inscrigao.

4.32. Fornecer listagens dos candidatos inscritos, contendo os respectivos resultados, dados
pessoais e outras informagdes que venham a ser solicitadas, por ordem alfabética e ordem de
classificagdo, em meio eletrénico e impresso, em arquivo de texto ou outro.

4.33. Emitir os resultados e enviar a Camara Municipal para publicagdes.

4.33.1. A nota final dos candidatos e os critérios de aprovacéo e classificagdo, bem como os
critérios de desempate dos classificados ao final do concurso serdo definidas no Edital do certame.

4.34. Organizar e empacotar todo o material produzido na execugdo do concurso, para entrega a
Céamara Municipal ap6s a homologacéao do resultado final, para arquivo em suas dependéncias.

4.34.1. Sendo necessario ou do interesse da Camara Municipal, poderdo ser remetidos os
laudos médicos separadamente, para realizagdo de controle ou avaliagdo da equipe médica, assim
como documentos para arquivo em suas dependéncias, antes da homologacdo do concurso, a
qualquer tempo, mediante simples requisi¢do da Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo
do Concurso Puablico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora.

4.34.2. A Contratada, nesse caso, mantera coOpia digitalizada desses documentos, para
viabilizar suas agdes, tais como responder a questionamentos judiciais, recursos administrativos,
requerimento de candidatos etc, até a homologag&o do concurso.

4.35. Manter durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no ato da contratacéo.

4.36. Com relacdo aos mecanismos de seguranca, a Contratada devera:

a) atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no presente Termo de
Referéncia, em face das especificidades do objeto da contratacéo;

b) apresentar, em data a ser fixada em conjunto com a Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal
de Juiz de Fora, projeto de seguranca do local de impressdo do material do concurso publico,
indicando as condi¢cGes de seguranca para producdo/impressdo, manuseio, separacdo e
envelopamento do material gréfico do concurso publico, com referéncia aos recursos humanos
envolvidos no processo de seguranca, devendo alocar equipes de vigilantes de empresa de
vigilancia legalizada pela Policia Federal, conforme legislacdo vigente;

C) adotar critérios rigorosos de seguranca para o software/programa de diagramacao
das provas que envolvem, no processo de desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustracbes
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vetoriais e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade;

d) transferir para o parque grafico o material do concurso publico em meios
magnéticos/Opticos com arquivos protegidos contendo a arte final necessaria para a producédo
gréafica de cada um dos materiais a serem impressos.

e) utilizar no processo de impressdo do material do concurso publico circuito de
cameras filmadoras, com sistema de backup (cOpias de seguranca) do banco de imagens geradas
pelo sistema, sendo preservados os HDs pelo prazo minimo de 12 (doze) meses;

f) dispor de sistema de controle de acesso, em todos 0s acessos as areas de producdo
do material a ser impresso;

0) permitir 0 acesso as areas de diagramacdo, impressdo e acabamento do local de
impressdo do material do concurso publico os funcionarios da contratada, que deverdo ser
cadastrados pela gréafica no sistema de controle de acesso as areas restritas e receber identificacdo
especial;

h) ndo sera permitida a subcontratacdo dos servigos descritos neste Contrato, a
excecdo dos servigos graficos, desde que respeitadas as exigéncias, requisitos e condicGes ou
quaisquer outras disposic¢des relativas a prestacdo dos referidos servigos constantes neste Contrato.

4.37. O procedimento de pré-impressdo e aprovacao das provas impressas ficard exclusivamente a
cargo da contratada.

4.38. Apos a produgdo e aprovacao das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos deverdo ser
apagados das memorias dos equipamentos.

4.39. As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impressédo e
acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area reservada
a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espagos
fisicos segregados, com protecdo integral de acesso.

4.40. A visualizagdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada,
exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacdo seja indispensavel
para a impressao das provas.

4.41. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos impressores,
refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a producdo das provas, deve ser
segregado, lacrado e mantido sob guarda em local monitorado até a realizacdo das provas, quando
entdo podera ser tratado como rejeito de producao normalmente.

4.42. Os cadernos de provas deverdo ser lacrados e acondicionados em envelopes de plastico
opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a nédo
permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra devera ser aposta uma
etiqueta de seguranca com numeragéo sequencial. Os envelopes devem ser guardados em ambiente
seguro da Contratada, com antecedéncia méaxima de 5 (cinco) dias da aplica¢éo das provas.
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4.43. Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta autoadesiva
contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de prova, sala, endereco de
destino, cidade, CEP, etc.

4.44. O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de lona inviolavel,
devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das provas, devendo os envelopes
de que trata o subitem 4.42 serem abertos na presenc¢a dos candidatos, mediante termo de abertura,
no momento da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/testemunhas,
voluntérios. A contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até os locais de
aplicacéo das provas.

4.45. Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a contratada devera dispor de todos 0os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do concurso publico,
desde a elaboragdo das questdes de provas até o termino do contrato.

4.46. A Contratada, em conjunto com a Comissdo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora estabelecerd no
Edital do concurso outros procedimentos e expedientes que contribuam para a seguranca do
certame.

4.47. A Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscaliza¢do do Concurso Publico para Provimento de
Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, acompanhada ou ndo de pessoal técnico
especializado, podera realizar diligéncia, na fase de habilitacdo e durante a vigéncia do contrato,
para verificar a capacidade técnico-operacional da contratada, especialmente quanto ao
especificado neste item do Termo de Referéncia.

4.48. A contratada para realizar o concurso publico arcara com todas as despesas decorrentes do
deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizagdo, de transporte de todo o material
relativo ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas bancérias, bem como encargos,
impostos e outras despesas.

4.49. A Contratada, em hip6tese alguma, permitira o contato dos membros da Comissdo Especial
de Realizacdo e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Céamara
Municipal de Juiz de Fora ou qualquer outro servidor da Camara Municipal com os integrantes das
bancas que formulardo as questfes, devendo ser designado pela Contratada funciondrio para dirimir
duvidas e zelar pela qualidade do material a ser produzido procedendo a interlocucdo entre as
partes.

4.50. Observar os prazos estabelecidos pela Comissédo Especial de Realizacdo e Fiscalizacdo do
Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora, atentando-se
para 0 cronograma do concurso.

4.51. Disponibilizar ao candidato, no endereco eletrénico do concurso, em caso de cancelamento
ou suspensdo do certame, formulario de devolugdo do valor pago pela inscricéo.

4.52. Receber os formularios, bem como a documentacdo indispensavel para o processamento da
devolucéo valor pago pela inscrigdo, de acordo com o estabelecido no edital do concurso.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

5.1. Elaborar o Edital do Concurso, por meio do assessoramento da Comissdo Especial de
Realizacdo e Fiscalizagdo do Concurso Pablico para Provimento de Cargos da Camara Municipal
de Juiz de Fora, nomeada por Portaria da Mesa Diretora.

5.1.1. Submeter o Edital do Concurso a apreciacdo do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, nos termos de suas instrugdes normativas.

5.2. Promover todas as publicacfes oficiais necessarias e relativas & execucdo do concurso, tais
como edital, resultados e comunicados aos candidatos.

5.3. Manter conta corrente bancaria para recebimento dos valores pagos pelos candidatos a titulo de
taxa de inscrigéo.

5.3.1. Manter, junto a instituicdo bancéria, contrato ou convénio de prestacdo de servicos de
recebimento de titulos e controle diario de pagamentos efetuados.

5.3.2. Informar a Contratada o nimero da conta bancaria, os dados do contrato/convénio e
demais detalhamentos necessarios para composicdo do boleto bancério de pagamento da taxa de
inscricao.

5.3.3. Promover os testes de formatacdo do boleto junto a instituicdo bancaria.

5.3.4. Promover a conciliagdo contabil/bancéria, para identificacdo e controle dos
pagamentos.

5.3.5. Repassar, diariamente, a Contratada, os relatérios digitais de baixa de pagamentos
emitidos pela instituicdo bancéria, para baixa automatizada das inscri¢cGes pagas.

5.3.6. Intermediar e resolver junto a instituicdo bancéria as pendéncias e inconsisténcias de
pagamentos.

5.3.7. Todo o detalhamento operacional do processo de repasse de informacg6es, bem como o
layout dos relatérios de retorno serd definido conjuntamente, com envolvimento do pessoal técnico

de ambas as partes e da instituicdo bancaria, quando necessario.

5.3.8. Caberd a Camara Municipal, na condicdo de titular da conta corrente bancaria, o 6nus
sobre as tarifas bancarias decorrentes da operacdo de recebimento dos titulos bancarios.

5.4. Propor as diretrizes da avaliacdo, quanto ao grau de dificuldade das questdes ou delegar
oficialmente a tarefa, confiando na expertise da Contratada.
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5.4.1. Alteracbes na quantidade de questdes, provas ou etapas poderdo ensejar acréscimo no
valor do contrato.

5.5. Fornecer todas as informacdes necessarias ao bom desempenho da Contratada na execucao do
concurso, disponibilizando regimentos, regulamentacdes, portarias e todo material que estiver ao
seu alcance, que seja pertinente ao concurso publico.

5.6. Promover a disponibilizacdo de local equipado com computador com acesso a internet e
impressora para recebimento de inscricoes.

5.7. Promover a disponibilizacdo de espaco fisico para a aplicacdo das provas objetivas, discursivas
e, se possivel, também para as provas praticas do cargo de jornalista, sem 6nus para a Contratada.

5.8. Responsabilizar pela homologacéo do concurso.

5.9. Receber o material produzido na execucgdo do concurso para arquivo em suas dependéncias,
observando os prazos legais de manutencdo e arquivamento, permitindo o acesso da Contratada em
caso de eventuais demandas judiciais ou administrativas.

5.10. Emitir atestado de capacidade técnica em favor da Contratada, para composicdo de seu
acervo, se solicitado.

5.11. Promover, se necessario, visita técnica as instalagGes fisicas da Contratada e das eventuais
subcontratadas.

5.12. Fiscalizar o cumprimento do cronograma do concurso pela contratada.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO, DO RECURSO ORCAMENTARIO E CONDICOES
DE PAGAMENTO.

6.1 — Pelo objeto contratado a Camara Municipal pagara a Contratada o valor global de até R$
( ), conforme Proposta Comercial apresentada pela Contratada no
Processo Licitatorio n°® 1191/2017, Pregédo Presencial n° 44/2017.

6.2. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de receitas extra-orcamentarias
decorrentes da arrecadagéo das taxas de inscrigo.

6.2.1 - O pagamento sera efetuado em parcelas, ap6s a concluséo e recebimento dos servicos
estabelecidos para cada etapa, conforme o cronograma abaixo:

a) 12 parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, apds o
encerramento das inscricoes;

b) 22 parcela: no valor correspondente a 40% (quarenta por cento) do montante devido,
apos a aplicacdo das provas objetivas e discursivas/redacao;
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¢) 3?2 parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, apés a
aplicacéo das provas de titulos e prética;

¢) 42 parcela: no valor correspondente a 20% (vinte por cento) do montante devido, apés a
homologacéo final do concurso.

6.2.2 - Os percentuais de pagamento para a Contratada incidirdo sobre o montante
arrecadado com as taxas de inscricOes efetivamente realizadas, conforme abaixo descrito:

6.2.2.1 - Cargos de nivel médio e médio/técnico:

TOTAL DE CADIDATOS ESTIMADOS: 5117 VI'DA‘EL ?NRS([:)QITAXA VALOR
. . CAO TOTAL
(cinco mil cento e dezessete) (R$) (R$)
Valor em reais (R$) para o nimero de até 2900 (dois
mil e novecentos) candidatos inscritos.
100% (cem por cento por cento) do valor arrecadado o ( ) ——
com as inscricdes. (—
Valor em reais (R$) para o numero de 2901 (dois mil
e novecentos e um) de até 5117 (cinco mil, cento
dezessete) candidatos inscritos. .
80% (oitenta por cento) do valor arrecadado com as ) ( )
inscricoes.

6.2.2.2 - Cargos de nivel superior:

. . VALOR DA TAXA VALOR
TOTAL DE CADIDr,TA]\i'II'(e)Sl:Eiﬁ;I'eI)MADOS. 2015 (dois DE INSCRICAO TOTAL
i (R9) (R9)
Valor em reais (R$) para o numero de até 1910 (um
mil novecentos e dez) candidatos inscritos.
100% (cem por cento por cento) do valor arrecadado o ( ) —'—
com as inscricoes. S
Valor em reais (R$) para o numero de 1911 (um mil
novecentos e onze) até 2015 (dois mil e quinze)
candidatos inscritos. L
80% (oitenta por cento) do valor arrecadado com as ) ( )
inscrigoes.

6.2.2.3 - Estima-se um contingente aproximado de candidatos concorrendo no concurso
publico da Camara Municipal para nivel médio e médio/técnico de até 5117 (cinco mil cento e
dezessete) candidatos inscritos e para nivel superior de até 2015 (dois mil e quinze) candidatos
inscritos. Caso 0 numero de candidatos inscritos ultrapasse o nimero de candidatos estimados,
seja para nivel médio e médio/técnico e/ou nivel superior, e conseqientemente, o valor
arrecadado com as inscrices seja superior ao valor global homologado, cabera a Camara
Municipal a quantia excedente, a qual sera repassada aos cofres publicos municipais.
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6.2.3 - Em caso de homologacbes em épocas distintas o pagamento da 4% (quarta) parcela
sera efetuado apos a Ultima homologacéo.

6.3. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Cdmara Municipal, creditado em
favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancéria indicada na proposta e
descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis posteriores a apresentacdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de
Expediente da Camara Municipal e, em anexo a esta, 0 Atestado de Fiscalizagdo emitido por
servidor especialmente designado responsavel pela fiscalizacdo da Contratacao.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

6.3.1 - A Comissdo Especial de Realizagdo e Fiscalizagdo do Concurso Publico para
Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de Fora é responsavel pelo atesto da nota
fiscal/fatura e tera o prazo de 5 dias Uteis para fazé-lo, contando-se esse prazo a partir do seu
recebimento.

6.3.2 - O Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Comissdo Especial de Realizacdo e
Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora deverd ser anexado a nota fiscal/fatura recebida

6.4 — Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no item 6.3 deverdo estar acompanhados
da prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitida pela
Caixa Econbmica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

6.5. No caso do objeto estar em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias deste
documento, fica a Cadmara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracOes e retificacGes determinadas, sem prejuizo da
aplicacgdo, a Contratada, das penalidades previstas no termo e na Lei n° 8.666/93.

6.6. A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela Contratada, por forga da contratagao.

6.7. Na hipdtese prevista no subitem 6.5 ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de natureza
qualquer sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na Lei n° 8.666/93.

6.8. Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorre¢éo, serao
devolvidos e 0 prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal/fatura.

6.9. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, 0 pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte férmula:

I = (TX/100)
365

EM=1xN x VP
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Onde:

| = indice de atualizacdo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratérios

N = nimero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

6.10. Para a hipétese definida no subitem 6.9, a Contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

6.11. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

6.12 - O ISSQN devido serd descontado no momento do pagamento, na forma do Cddigo
Tributario Municipal.

6.13 - Os valores das taxas de inscri¢do, pagos pelos candidatos, por meio de pagamento de boleto
bancério, pagavel em toda a rede bancéria, serdo depositados em conta Unica da Camara Municipal
e em Banco/Agéncia/Operagédo/Conta Corrente indicadas no ato da contratagéo.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

7.1. A execucdo do contrato serda acompanhada e fiscalizada pela Comisséo Especial de Realizacdo
e Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora, nomeada por Portaria, a qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
prestacdo dos servicos, dando ciéncia de tudo & Camara Municipal, conforme art. 67 e 88 1° e 2° da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracoes.

7.2. O acompanhamento e fiscalizacdo deste contrato pela Comissdo Especial de Realizacdo e
Fiscalizagdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da contratada pelo cumprimento das obrigagdes
decorrentes deste instrumento ou impliqguem em corresponsabilidade da Camara Municipal ou de
seus agentes ou prepostos, como também pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato, conforme determina o art. 70
da Lei Federal n° 8.666/93.

7.3. Aos fiscalizadores do Contrato caberdo as seguintes atribuicoes:

a) verificar a execucdo do servico, a fim de garantir sua qualidade;

b) expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servicos prestados, tendo como base a nota
fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servird como instrumento de avaliacdo do
cumprimento das obrigacg@es contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos

pagamentos;

c) informar, por escrito, a Contratada quaisquer irregularidades apresentadas na execucao do
Contrato.
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7.4 - A contratada deverd manter preposto, aceito pela Comissdo Especial de Realizacdo e
Fiscalizacdo do Concurso Publico para Provimento de Cargos da Camara Municipal de Juiz de
Fora, durante o periodo de vigéncia deste Contrato, para representa-la sempre que for necessario
junto ao gestor do contrato, conforme disposto no art. 68 da Lei Federal n°. 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugdo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer
fraude fiscal ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso,
sera descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no contrato, bem como
das demais cominag0es legais.

8.2 - O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia deste Contrato, por parte
da Contratada, podera ensejar a aplicacdo das seguintes san¢des previstas no art. 87 da Lei n°
8.666/93, garantida a prévia defesa:

8.1.1 - adverténcia, por escrito, informando a Contratada sobre o descumprimento de
quaisquer obrigagOes assumidas e a determinagdo da adog&o das necessarias medidas de correcao.

8.1.2 - multa, nos seguintes percentuais:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo dos servi¢cos ou no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até 10 (dez) dias de atraso, calculados sobre o valor
do contrato, por ocorréncia,;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias
na execucao dos servi¢cos ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel
rescisao contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

8.1.3 - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

8.1.4 - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

8.3 — O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificacdo para o pagamento.

8.4 - As sancOes previstas nos artigos 86 e 87, da Lei n° 8.666/93, em face da gravidade da
infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se
garantird a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.
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8.5 - As multas e sanc¢des previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o seu
pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

8.6 - As sancBes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL
9.1 — O Contrato podera ser rescindido nas seguintes hipdteses:

a) por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos | a
XIlI, XVII e XVIII, do art. 78, da Lei n° 8.666/93;

b) por acordo entre as partes, reduzido a termo;

¢) na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a
80 da Lei n° 8.666/93.

9.2 - Além das hipéteses previstas no art. 78 da Lei n°® 8666/93, constituem causas de rescisdo do
Contrato:

a) interromper a execucgdo do objeto por qualquer prazo, sem motivo que justifique e sem
autorizacao expressa e escrita da Camara Municipal;

b) ndo satisfizer as exigéncias da Camara Municipal com relacdo a boa qualidade dos
servigos prestados;

c) se a Contratada proceder dolosamente em prejuizo da Camara Municipal.

9.3 - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurado a Contratada
a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

9.4 - Ocorrendo a rescisdo do Contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizacdo, reparacdo ou
restituicdo por parte da Contratada, a Camara Municipal responderé pelo valor pactuado, devido
em face dos servigos prestados pela Contratada, até a data da resciséo.

9.5 - A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento, nos termos previstos no art. 77 da Lei n° 8.666, de
1993.

CLAUSULA DECIMA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA CAMARA
MUNICIPAL

10.1 — A Contratada reconhece os direitos da Cémara Municipal, em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA

11.1 - O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, apds justificativa e acordo entre as partes, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Este Contrato regular-se-a pela legislacéo indicada no predAmbulo e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, a Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990, os principios da
teoria geral dos contratos e as disposi¢Oes de direito privado, na forma dos artigos 54 e 55, inciso
XIl, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

12.2 - Este Contrato, bem como os direitos e obrigacBes dele decorrentes, ndo poderd ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da
Contratada com terceiros, sem autorizacdo prévia da Camara Municipal, por escrito, sob pena de
aplicacéo de sancao, inclusive rescisdo contratual.

12.3 - Este Contrato ndo poderéd ser utilizado, sem prévia e expressa autorizagdo da Cémara
Municipal, em operacdes financeiras ou como caugédo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacdo, sob pena de san¢éo, inclusive rescisdo contratual.

12.4 - A Céamara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer objeto em
desacordo com o previsto neste Contrato ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e seguintes da
Lei n° 8.666/93.

12.5 - Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigacBes ora assumidas pela Contratada, ndo importar4, em hipoGtese alguma, em alteracdo
contratual, novacdo, transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor, todas as clausulas deste
Contrato, podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

12.6 - Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
da Contratada designadas para a execugdo do seu objeto, sendo a Contratada a Unica responsavel
por todas as obrigagdes e encargos decorrentes das relacbes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater securitério ou qualquer outra.

12.7 - A inobservancia dos prazos e condicdes estipulados neste Contrato ensejara a aplicacdo das
sangOes previstas neste mesmo instrumento.

12.8 - O extrato do presente instrumento contratual sera publicado no Diario Oficial Eletronico da
Camara Municipal, disponivel no endereco eletrénico www.camarajf.mg.gov.br.

12.9 - As relagBes entre a Contratada e a Camara Municipal serdo sempre por escrito, ressalvados
os entendimentos verbais e eletrénicos motivados pela urgéncia dos servicos que deverdo ser,
imediatamente, confirmados por escrito, se necessario, por solicitacdo da partes.
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12.10 - O Edital, resultados e outras informacBes somente poderdo ser veiculados pela Contratada,
através de qualquer meio de divulgacado, ap6s publicacdo no Diario Oficial Eletrdnico da Camara
Municipal, ou quando expressa e oficialmente autorizado pela Camara Municipal.

12.11 - A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
previsto nos 881° e 2°, art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.12 - A Contratada serd responsavel perante a Camara Municipal, sob todos os aspectos,
circunstancias e eventualidades, respondendo pela qualidade dos servigos constantes neste contrato,
bem como pelo sigilo e seguranca, quesitos essenciais a natureza do evento.

12.13 - A contratada ndo podera terceirizar 0s servicos para a realizagdo do concurso, salvo a
excecdo dos servicos graficos, desde que observadas as determinagdes e as exigéncias fixadas neste
Contrato.

12.14 - Na hipétese de ocorréncia de fato impeditivo da realizacdo do concurso estranho a vontade
das partes, a Camara Municipal reembolsara a Contratada das despesas por ela efetuadas até aquela
data, desde que previstas neste Contrato e se responsabilizara pela devolugdo do valor das
inscri¢des aos candidatos, se for o caso.

12.15 - Caso ocorra a nulidade das provas ou de todo o concurso por responsabilidade da
Contratada, esta se obriga a realizad-lo novamente, sem 6nus para a Camara Municipal e para o0s
candidatos, observando os mesmos critérios estabelecidos para aquele que fora anulado, em todo
ou em parte.

12.16 - Os prazos para 0 cumprimento das obrigacdes impostas a Contratada para a realizagdo do
concurso em todas as suas fases, se ndo previstas no presente Termo de Referéncia, serdo fixadas
no Edital do certame em comum acordo com a Contratada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 - Elegem as partes contratantes o Foro da Comarca de Juiz de Fora, Minas Gerais, para dirimir
todas e quaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais,
assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé e juridico efeito,
perante as testemunhas abaixo assinadas.

Juiz de Fora, de de 2017.

CAMARA MUNICIPAL

CONTRATADA
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

83

Rua Marechal Deodoro, n® 722 - 2° andar Fone: (32) 3250-2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br




