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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955, centro,
Juiz de Fora — MG, CEP 36016-000, torna publico que, no local, data e horério abaixo indicado,
realizara a abertura do Processo Licitatdrio n°® 1166/2017, na modalidade Pregdo Presencial n°
17/2017, do tipo menor precgo, exclusivamente para participagdo de microempresas — ME,
empresa de pequeno porte — EPP ou equiparadas, regido pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de
julho de 2002, Decreto Municipal n° 7.596, 25 de outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29
de junho de 2005 e, subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as
modificages introduzidas por leis posteriores, a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, alterada pela Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, Lei Municipal n°® 12.211, de
10 de janeiro de 2011 a Lei Estadual n°® 20.826, de 31 de julho de 2013, e demais condi¢Bes fixadas
neste Edital e seus Anexos.

O pregéo sera realizado pelo Pregoeiro Felipe Loures Nunes — Matricula n® 1776, tendo
como Equipe de Apoio os servidores: Frederico Carlos Cardoso — Matricula n® 1737, Karine
Oliveira de Andrade Xavier — Matricula n® 1871 e Guilherme Pereira de Mendoncga - Matricula n°
1720 e designados conforme designados conforme a Portaria n° 4.779, de 26 de abril de 2017.

A abertura da licitacdo ocorrerd no dia 27 de junho de 2017, as 9h30min, na sala da
Escola do Legislativo “Professor William Coury Jabour”, situado no 1° andar do PREDIO DO
INSS, sito na Rua Marechal Deodoro, 722, centro, Juiz de Fora - Minas Gerais, quando 0s
interessados deverdo apresentar ao Pregoeiro os envelopes n® 01 - Proposta Comercial e n® 02 -
Documentos de Habilitag&o.

1- DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de microempresas — ME, empresas de pequeno porte- EPP para aquisicdo de
material de expediente de acordo com as especificaces, quantidades e condi¢des previstas neste
Edital e seus anexos.

2- DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Diviséo de Compras e Almoxarifado da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — A participacao nesta licitagdo é restrita & microempresas —ME, empresas de pequeno porte —
EPP e equiparadas (sociedades cooperativas que tenham auferido, no ano-calendario anterior,
receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do caput do art. 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados) do ramo
pertinente ao objeto licitado.

3.2 — Por forca do disposto no inciso Il do art. 31 da Lei 8.666/93, é vedada a participacdo neste
Pregéo:
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3.2.1 - de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de credores,
dissolucdo, liquidacdo ou recuperacdo judicial ou extrajudicial;

3.2.2 — de empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;

3.2.3 - de interessados que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicéo;

3.3 - Néo serd admitida a participagdo de empresas em regime de consorcio e que sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

3.3.1 - Considerando que é ato discricionario da Camara Municipal de Juiz de Fora, diante
da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado diversas
empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacgdo de
participacdo de empresas em “consorcio” nesta licitagao.

3.4 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentacdo de habilitacdo de
acordo com o disposto na Lei n°® 10.406/02 (Cddigo Civil Brasileiro).

3.5 - A participacdo neste certame implica aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste
Edital.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O interessado ou o seu procurador devera apresentar-se perante ao Pregoeiro para proceder ao
respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste
procedimento licitatério, inclusive com poderes para formulacao de ofertas e lances verbais.

4.2 - Cada licitante credenciard apenas um representante, que sera o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatério e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.

4.3 — A auséncia do credenciado ndo constituirda motivo de inabilitacdo do proponente ou
desclassificacdo de sua proposta, também nédo o seré se o referido documento estiver inserido em
quaisquer dos envelopes obrigatorios.

4.3.1 — Na auséncia do credenciamento, o proponente ficara sem representante perante o
Pregoeiro, ndo podendo fazer consignar em ata suas observagdes, rubricar documentos, ofertar
lances, bem como praticar os demais atos de um mandatério, persistindo esta situagdo até que a
exigéncia do credenciamento seja atendida.

4.4 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

4.4.1- tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no Cartério de registro Civil das
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Pessoas Juridicas ou outro 6rgdo que equivalha, qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura;

4.4.2 - tratando-se de procurador, a PROCURAGCAO por instrumento publico ou particular
com firma reconhecida (conforme modelo Anexo 1), NA QUAL CONSTEM PODERES
ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do
correspondente documento, dentre os indicados no item 4.4.1, que comprove 0s poderes do
mandante para a outorga.

4.5 — Os documentos a que se referem os subitens 4.4.1 e 4.4.2 (em fotocopia autenticada ou
acompanhada do original para autenticagdo por parte do Pregoeiro), deverdo ser entregues ao
Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacao.

4.6 - A licitante devera declarar sua condi¢do de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte
- EPP ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, mediante declaracdo conforme o modelo
constante no Anexo Ill, desde que cumpra os requisitos legais para qualificacdo como ME ou EPP
ou equiparada, conforme o art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Municipal n°
12.211/2011, e que ndo esteja sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo.

4.7 - o representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.8 — Copia do respectivo Estatuto ou do Contrato Social (com firma reconhecida ou original para
reconhecimento), no qual estejam expressos 0s poderes do representante legal para exercer direitos
e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura, devera ser entregue ao Pregoeiro, no ato do
credenciamento, fora do envelope de habilitagéo.

4.9 — Juntamente com o credenciamento devera ser apresentada a declaracdo dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme dispbe o art. 4°, inciso VII, da Lei n°
10.520/02, podendo utilizar-se do modelo constante do Anexo IV deste Edital.

4.10 — A declaracdo e as cépias de que trata os itens acima deverdo ser apresentadas fora do
envelope de documentacdo, ou seja, separadamente a documentacao solicitada no item 7 — DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 2, porém, sugere-se que Ssejam
encadernados ou afixados por grampos a fim de evitar o extravio dos mesmaos.

4.11 - A licitante que prestar declaragdo falsa respondera por seus atos, civel, administrativa e
penalmente.

4.12 - Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados na forma do subitem
7.7.2 deste Edital, no inicio da sess&o do pregéo.

4.13 — Caso ndo haja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre
0S mesmos recaia incorre¢do insanavel, a licitante ficard excluida da etapa de lances verbais e sera
mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e
apuragdo do menor prego.
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4.14 — O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado.

4.15 — O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato social da pessoa juridica, a
ser apresentado no ato do credenciamento, conforme os subitens 4.4.1 e 4.4.2 deste Edital devem
estar em vigor, acompanhados da ultima alteragdo porventura existente.

5—-DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAQ”

5.1 - No dia, horério e local fixados no preambulo deste Edital, o representante legal de cada
licitante deverd apresentar ao Pregoeiro, simultaneamente, além do credenciamento e da
declaracé@o de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, conforme modelo do Anexo IV, a
proposta escrita e a documentacdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e,
de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 17/2017
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 17/2017
LICITANTE:

CNPJ:

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 1

6.1 — A proposta de precos contida no Envelope “Proposta”, em uma via, devera ser digitada ou
impressa eletronicamente em papel timbrado ou com a identificacdo da empresa licitante, redigida
em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
na Ultima pagina e rubricada nas demais, pelo representante legal da licitante, a ser entregue em
envelope devidamente fechado e rubricado no lacre, observado o Anexo V deste Edital, dela
constando:

6.1.1 — especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente o objeto
cotado, indicando a marca e o modelo oferecidos, observadas as especificagdes, quantidades e
condigdes previstas no Anexo | do Edital, Termo de Referéncia;

6.1.1.1 — Se o objeto cotado for resultado da adigcdo de vérias pecas, deve-se constar a
marca e 0 modelo de cada peca que comp@e 0 equipamento.

6.1.2 - preco unitério e total por cada item cotado;
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6.1.3 — prazo de validade nédo inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar de sua
apresentacéo;

6.1.3.1 — Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta comercial, o
mesmao sera considerado como aceito para o efeito de julgamento.

6.1.4 — razdo social da licitante, o nimero do CNPJ, o telefone ou “e-mail”, se houver, € o
respectivo endereco, com CEP;

6.1.5 — nome do banco, agéncia bancéria e nimero da conta corrente da licitante, para efeito
de pagamento da despesa;

6.1.6 — nome completo, estado civil, profissdo, nimero do CPF e do documento de
identidade (RG), domicilio e cargo do representante legal da empresa, encarregado, nos termos do
contrato social, da assinatura do documento de contratagdo deste Pregéo;

6.1.7 — declaragdo de que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto
licitado e esta de acordo com os termos do mesmo e que acata suas determinagdes, informando que
nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos, taxas,
frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no objeto desta
licitacéo.

6.1.8 — apresentar quaisquer outras informacdes julgadas necessarias e convenientes pela
licitante.

6.2 — Serdo aceitas propostas para um ou mais itens, assim como para a totalidade dos mesmos,
sendo que a licitante somente devera oferecer uma proposta.

6.3 - Ocorrendo omissdes de informagBes nas propostas apresentadas, desatendendo aquelas que
foram ora solicitadas, serdo consideradas aquelas previstas neste instrumento de convocacéo, salvo
quando ndo atenderem as exigéncias relativas as suas especifica¢cBes, quando as omissfes ou
irregularidades venham dificultar ou impossibilitar seu julgamento ou gquando apresentarem
cotacdo de objeto diverso daquele previsto neste Edital, caso em que serdo desclassificadas.

6.4 - Em caso de divergéncia entre 0s pregos em algarismos e expressos por extenso, devera
prevalecer esse Ultimo, bem como tera preferéncia, para efeito de célculo do preco total, o valor
unitario de cada item apresentado pela licitante.

6.5 — O valor dos itens da proposta devera corresponder ao preco total do objeto, que, por sua vez,
sera 0 resultado da multiplicacdo do preco unitario do item por sua quantidade, expresso em
numeral e por extenso.

6.6 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais apés a virgula.

6.7 - As propostas ndo poderédo impor condigdes ou conter opcdes.
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7 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 02

7.1 -HABILITAGAO JURIDICA

7.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteracGes, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por a¢Ges, acompanhado
do documento de elei¢do de seus administradores.

7.1.2 - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

7.1.3 — Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de empresario individual.
7.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
7.2.1 - Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.2 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitido pela Caixa Econémica Federal.

7.2.3 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social através da Certiddo Negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil;

7.2.4 - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.2.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente.

7.2.6 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos
garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n°
12.440/2011.

7.3 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006

7.3.1 — Para ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a
comprovacdo deverd ser feita por meio de certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando
sua condicdo, conforme artigo 1° e 8° da Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC; ou

7.3.2 — Para sociedade cooperativa equiparada & ME ou EPP por meio de comprovagédo de
que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos
no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e
ndo cooperados.
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7.4— QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 - Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial ou extrajudicial ou execucdo
patrimonial expedida pelo cartério distribuidor da sede ou domicilio da licitante, em data nao
anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos envelopes.

7.5- QUALIFICAGCAO TECNICA

7.5.1 — Atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando fornecimentos similares e compativeis com o objeto da licitag&o.

7.6 — CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

7.6.1 — Declaracdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do art.7° da Constituigdo
Federal, com redacdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na
condic&o de aprendiz a partir de 14 anos, observado o Modelo do Anexo VI deste Edital.

7.7 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.7.1 - A documentacdo relacionada nos subitens 7.1.1, 7.1.2, 7.1.3, 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4,
7.2.5 e 7.4.1 podera ser substituida, conforme disposto no § 3° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, pelo
Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade
plena, conforme decreto 7.654, de 6 de dezembro de 2002, com a seguinte classificacdo: Categoria
— Al - Fornecimento/pronta entrega simples (art. 2°, alinea “a”); Grupo Técnico 02 ou 03; Grupo
Econbmico a partir do 01, com ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

7.7.1.1 — No caso de ndo constar no CAGEL quaisquer documentos exigidos para a
habilitacdo, a licitante devera complementar a documentacéo exigida.

7.7.2 - Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartdrio competente, com exce¢do dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregao.

7.7.2.1 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que 0s respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo, na sessdo do
Pregéo.

7.7.2.2 - Os documentos de habilitacdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

7.7.3 - Os documentos relacionados nos itens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3,7.2.4, 7.2.5 e 7.2.6 terdo sua
autenticidade certificada junto aos “sites” dos 6rgdos emissores, para fins de habilitagéo.

7.7.4 — Os documentos de que trata o item 7.1, ja apresentados e aceitos na fase do
credenciamento, novamente solicitados na habilitacdo juridica, poderdo ser aproveitados pelo
Pregoeiro e pela equipe de apoio, ndo sendo necessdria a apresentacdo no envelope
“documentagdo”.
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7.7.5 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a habilitacdo
deverdo estar em nome da licitante com nimero do CNPJ e endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.

7.7.5.1 - Podera a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7.6 - A microempresa - ME e a empresa de pequeno porte — EPP deveré apresentar toda a
documentacgéo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatorios da regularidade
fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrig&o.

7.7.6.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatorios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Camara Municipal, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.7.7 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.

7.7.8 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

7.7.9 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste subitem, implicara
decadéncia do direito & contratacéo, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas no art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, sendo facultado a Camara Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitacao.

7.7.10 - Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital, o Pregoeiro considerara a licitante inabilitada.

8 — DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 - No dia, horério e local estabelecido no predmbulo deste Edital, serdo recebidos os
credenciamentos e aberta pelo Pregoeiro a sessdo publica destinada ao recebimento da declaracéo
de preenchimento dos requisitos de habilitacdo e ao recebimento e abertura dos envelopes Proposta
e Documentacéo.

8.2 — Em nenhuma hipoétese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo estabelecido
neste Edital.

8.3 — Serdo abertos, pelo Pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de precos, ocasido

em que se procedera a verificagdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.
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8.4 - Ndo sera aceita, em qualquer hipétese, a participacdo de licitante:
a) retardataria, a ndo ser como ouvinte;

b) que nédo apresentar a declaracdo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, a teor do
art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n® 10.520/02.

8.5 — No horario indicado para inicio da Sessdo Publica do Pregdo, pretendendo a licitante
credenciar representante, deverd apresentar ao Pregoeiro documento comprovando possuir poderes
para formulacdo de propostas e para préatica de todos os demais atos relativos a este Pregdo.

8.5.1 — Somente poderéa participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante,
presente ao evento, devidamente credenciado.

8.6 — No mesmo ato, o Pregoeiro receberd a declaracdo de preenchimento dos requisitos de
habilitagdo e os envelopes Proposta e Documentacdo, em separado, procedendo, em seguida, a
abertura dos envelopes Proposta, aos procedimentos de classificacdo das propostas, a etapas de
lances e julgamento.

8.7 - DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

8.7.1 — Seré feito 0 exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, analise
e classificacdo das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital.

8.7.1.1 — Serdo classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
somente as propostas que atenderem plenamente os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.7.1.2 - A desclassificacdo da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases
seguintes.

8.7.2 — Apds o exame da conformidade das propostas, 0 Pregoeiro classificard a proposta de
menor preco em relagdo ao valor estimado da contratacdo e todas aquelas apresentadas com valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em relacdo a proposta de menor preco.

8.7.3 — Quando ndo forem identificadas no minimo trés propostas escritas de precgos, nas
condi¢des definidas no subitem anterior, o Pregoeiro fara a classificacdo dos trés menores pre¢os
ofertados, quaisquer gue sejam os valores ofertados.

8.7.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de preco cotado para que o0s
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

8.7.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes que
tenham ofertado o mesmo preco.

8.7.5 — Dar-se-a inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser formulados
de modo sucessivo, em valores distintos e decrescentes.
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8.8 — DA ETAPA DE LANCES

8.8.1 - Classificadas as propostas e uma vez iniciada a etapa competitiva, o Pregoeiro
convidara individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da proposta de maior preco e as demais
em ordem decrescente de precos ofertados.

8.8.1.1 — A licitante oferecera lance verbal sobre cada item ofertado.

8.8.1.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicGes, ficarem
empatadas, seré realizado sorteio para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

8.8.1.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance
registrado pelo Pregoeiro.

8.8.1.4 - A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
Pregoeiro, ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu Ultimo prego apresentado para efeito de
ordenacdo das propostas.
8.9 - DO JULGAMENTO
8.9.1 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, de acordo com o0s
critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

8.9.1.1 - O critério de julgamento sera o de menor preco por item, considerando que esta
licitagdo é do tipo menor preco, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da Lei n® 10.520/02.

8.9.1.2 — Com base no art. 40, inciso X, da Lei n° 8.666/93, serdo considerados os valores
maximos a seguir especificados, para fins de aceitabilidade das propostas:

Item 1 - Valor unitario R$35,52, perfazendo o valor total de R$355,20 (trezentos e
cinquenta e cinco reais e vinte centavos);

Item 2 - Valor unitario R$15,37, perfazendo o valor total de R$307,40 (trezentos e
sete reais e quarenta centavos);

Item 3 - Valor unitario R$1,93, perfazendo o valor total de R$77,20 (setenta e sete
reais e vinte centavos);

Item 4 - Valor unitario R$50,53, perfazendo o valor total de R$151,59 (cento e
cinglenta e um reais e cinglienta e nove centavos);

Item 5 - Valor unitario R$24,20, perfazendo o valor total de R$726,00 (setecentos e
vinte e seis reais);

Item 6 - Valor unitario R$40,20, perfazendo o valor total de R$1.206,00 (um mil
duzentos e seis reais);
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Item 7 - Valor unitario R$40,20, perfazendo o valor total de R$402,00
(quatrocentos e dois reais);

Item 8 - Valor unitario R$49,27, perfazendo o valor total de R$98,54 (noventa e
oito reais e cinquenta e quatro centavos);

Item 9 - Valor unitéario R$12,86, perfazendo o valor total de R$514,40 (quinhentos
e quatorze reais e quarenta centavos);

Item 10 - Valor unitério R$13,53, perfazendo o valor total de R$405,90
(quatrocentos e cinco reais e noventa centavos);

Item 11 - Valor unitario R$16,25, perfazendo o valor total de R$162,50 (cento e
sessenta e dois reais e cinquenta centavos);

Item 12 - Valor unitario R$3,14, perfazendo o valor total de R$314,00 (trezentos e
guatorze reais);

Item 13 - Valor unitério R$20,30, perfazendo o valor total de R$101,50 (cento e um
reais e cinquenta centavos);

Item 14 - Valor unitario R$18,86, perfazendo o valor total de R$3.772,00 (trés mil
setecentos e setenta e dois reais);

Item 15 - Valor unitério R$1,78, perfazendo o valor total de R$53,40 (cinquenta e
trés reais e quarenta centavos);

Item 16 - Valor unitério R$1,10, perfazendo o valor total de R$220,00 (duzentos e
vinte reais);

Item 17 - Valor unitario R$12,16, perfazendo o valor total de 1.216,00 (um mil
duzentos e dezesseis reais);

Item 18 - Valor unitario R$17,20, perfazendo o valor total de R$344,00 (trezentos e
quarenta e quatro reais);

Item 19 - Valor unitério R$40,94, perfazendo o valor total de R$1.228,20 (um mil
duzentos e vinte e oito reais e vinte centavos);

Item 20 - Valor unitario R$23,28, perfazendo o valor total de R$12.804,00 (doze mil
oitocentos e quatro reais);

Item 21 - Valor unitario R$14,13, perfazendo o valor total de R$423,90
(quatrocentos e vinte e trés reais e noventa centavos);

Item 22 - Valor unitério R$6,44, perfazendo o valor total de R$322,00 (trezentos e
vinte e dois reais);
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Item 23 - Valor unitario R$62,50, perfazendo o valor total de R$312,50 (trezentos e
doze reais e cinquenta centavos);

Item 24 - Valor unitario R$23,44, perfazendo o valor total de R$4.688,00 (quatro
mil seiscentos e oitenta e oito reais);

Item 25 - Valor unitario R$20,83, perfazendo o valor total de R$4.166,00 (quatro
mil cento e sessenta e seis reais);

Item 26 - Valor unitério R$7,22, perfazendo o valor total de R$361,00 (trezentos e
sessenta e um reais);

Item 27 - Valor unitario R$29,80, perfazendo o valor total de R$17.880,00
(dezessete mil oitocentos e oitenta reais);

Item 28 - Valor unitario R$10,44, perfazendo o valor total de 20.880,00 (vinte mil
oitocentos e oitenta reais);

Item 29 - Valor unitario R$13,15, perfazendo o valor total de R$6.575,00 (seis mil
quinhentos e setenta e cinco reais);

Item 30 - Valor unitario R$5,86, perfazendo o valor total de R$410,20
(quatrocentos e dez reais e vinte centavos);

Item 31 - Valor unitario R$15,75, perfazendo o valor total de R$3.150,00 (trés mil
cento e cinquenta reais);

Item 32 - Valor unitério R$25,76, perfazendo o valor total de R$515,20
(quinhentos e quinze reais e vinte centavos);

Item 33 - Valor unitario R$4,15, perfazendo o valor total de R$99,60 (noventa e
nove reais);

Item 34 - Valor unitario R$5,70, perfazendo o valor total de R$136,80 (cento e
trinta e seis reais e oitenta centavos);

Item 35 - Valor unitario R$11,96, perfazendo o valor total de R$478,40
(quatrocentos e setenta e oito reais e quarenta centavos);

Item 36 - Valor unitario R$4,84, perfazendo o valor total de R$14520 (cento e
guarenta e cinco reais e vinte centavos);

Item 37 - Valor unitario R$2,09, perfazendo o valor total de R$104,50 (cento e
quatro reais e cinquenta centavos);

Item 38 - Valor unitario R$31,99, perfazendo o valor total de R$479,85
(quatrocentos e setenta e nove reais e oitenta e cinco centavos); e
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Item 39 - Valor unitario R$13,59, perfazendo o valor total de 203,85 (duzentos e
trés reais e oitenta e cinco centavos);

Valor total dos itens de 1 a 39 de R$85.791,83 (oitenta e cinco mil setecentos e noventa
e um reais e oitenta e trés centavos).

8.9.1.3 - Serdo desclassificadas, com base no art. 48, incisos | e 1l da Lei n° 8.666/93, as
propostas que:

a) apresentarem precos excessivos ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacédo
gue comprove gue 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com o objeto do Termo de Referéncia — Anexo I;

b) ndo atenderem as exigéncias contidas neste Pregdo.

8.9.2 — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacéo.

8.9.3 - Havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do Edital e que
seu prego seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.9.4 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentacdo” ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com
irregularidades, sera inabilitado, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as penalidades
previstas no item 18 deste Edital e demais cominagdes legais.

8.10 — DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

8.10.1 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentagdo em um Unico momento, ou ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou
surgirem duavidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, 0s motivos serdo consignados em ata e
a continuacdo dar-se-& em sessdo a ser convocada posteriormente.

8.10.1.1 - Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo
Pregoeiro e pelos representantes legais dos licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro e
sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

8.10.2 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificagdo das condicdes de habilitacdo da licitante e assim, sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qual
tenha apresentado proposta.

8.10.3 - Nas situagdes previstas nos subitens 8.9.1, 8.9.2 e 8.9.3 o Pregoeiro podera negociar
diretamente com a licitante para que seja obtido preco melhor.
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8.10.4 - Todas as propostas e 0s documentos de habilitagdo serdo rubricados pelo Pregoeiro,
pela Equipe de Apoio, fiscalizadores e pelos representantes legais das licitantes presentes a sessdo
deste Pregéo.

8.10.5 — Apds a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.10.6 - Ultrapassadas a fase de analise das propostas e abertos os envelopes
“Documentacdo”, ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta,
salvo em razéo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos ap6s o julgamento.

8.10.7 — Verificado que a proposta de menor prego para 0 objeto licitado atende as
exigéncias fixadas neste Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, serd a respectiva licitante
declarada vencedora.

8.10.8 - O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras
durante a tramitagdo do certame e em especial na Sessdo do Pregdo, relevar omissdes puramente
formais observadas na documentag&o e proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e
ndo comprometam a lisura da licitacdo.

8.10.9 - E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregéo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da
proposta ou da documentacéo.

8.10.9.1 - Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrera apés a conclusdo da diligéncia
promovida.

8.10.9.2 — O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta
ou a inabilitacdo da licitante.

8.10.10 — Da reunido lavrar-se-a a ata circunstanciada da sessdo, devidamente assinada pelo
Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelas licitantes presentes, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

8.10.11 — A licitante vencedora do certame devera encaminhar até as 11 (onze) horas do dia
seguinte a realizacdo do pregéo, a proposta comercial ajustada ao preco final, conforme Anexo V,
devendo ser protocolizada no Nucleo de LicitacGes e Gestdo de Contratos e Convénios — situada
na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2° andar, com o servidor Felipe Loures Nunes — Pregoeiro.

8.10.11.1 — Havendo interposicdo de recurso e contrarrazfes, a entrega da proposta
comercial da Camara Municipal, ajustada ao preco final, devera ser marcada pelo Pregoeiro.

8.10.12 — Depois de concluida a licitacdo e assinada a pertinente contratacdo, os envelopes
nédo abertos contendo a documentacdo das demais licitantes serdo devolvidos.
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9 - DO RECURSO

9.1 — No final da sessdo, com a declaracdo do vencedor do objeto licitado, qualquer representante
legal da licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese
sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes de
recurso, contados da lavratura da Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1 - As razbes de recurso e as contrarrazbes deverdo ser protocoladas no Nucleo de
LicitacOGes e Gestdo de Contratos e Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2°
andar, com o servidor Felipe Loures Nunes — Pregoeiro.

9.1.2 - A licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do direito de
recurso.

9.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.4 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos da Cémara
Municipal e comunicado a todos os licitantes via fax ou correio eletronico.

10 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto a licitante vencedora,
competindo ao Presidente da Camara Municipal homologar o procedimento licitatorio.

10.2 - Decididos 0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o Presidente da Camara Municipal adjudicard o objeto a licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatorio.

11 — DA IMPUGNACAO E DOS ESCLARECIMENTOS

11.1 - Impugnacdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa fisica ou
juridica, até o 2° (segundo) dia atil que anteceder a abertura das propostas, mediante peti¢do a ser
enviada para o endereco eletrénico nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, ou por via postal, ou
protocolizadas no Nucleo de Licitagdes e Gestao de Contratos e Convénios, situado a Rua
Marechal Deodoro, 722, 2° andar, centro, na cidade de Juiz de Fora, no horario de 8 as 12 horas e
de 14 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, dirigidas ao Pregoeiro, que deverd decidir sobre a
peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.
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11.1.1 - Caso a impugnacdo seja apresentada por meio de endereco eletrdnico, o impugnante
devera apresentar, dentro do prazo de até o 2° (segundo) dia atil que anteceder a abertura das
propostas, o original da peca impugnatdria, devidamente assinada, conforme subitem 11.2.

11.1.2 - Decaira do direito de impugnar, perante a Administracdo, os termos deste edital,
aquela que, tendo-o aceito sem objecdo, vier a apontar depois da abertura dos envelopes de
Proposta ou Habilitacdo, falhas ou irregularidades que o viciaram, hipdtese que ndo serd aceita
COMO recurso.

11.2 - A peticdo devera ser assinada pela impugnante, por meio de seu representante legal ou
procurador, acompanhada de copia de seu documento de identificagdo e CPF, com indicacgao de sua
razdo social, nimero do CNPJ e endereco. No caso de representacdo legal, do documento de
identificacdo e CPF do signatario e comprovante do poder de representacdo legal (contrato social,
se socio, contrato social e procuragdo, se procurador, somente procuragéo, se publica).

11.2.1 - Os documentos citados no subitem 11.1 poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou pelo Pregoeiro ou publicacdo
em 6rgdo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso 1V, ambos da Lei n°
8.666/93.

11.3 - A Cémara Municipal ndo se responsabilizard por recursos ou impugnagdes enderegadas por
outras formas ou outros enderecos eletrdnicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo
Pregoeiro, e que, por isso, sejam intempestivas.

11.4 - Acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
guando, ingquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo das propostas, conforme art. 21,
84°, da Lei n° 8.666/93.

11.5 - A decisdo do Pregoeiro sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, e serd divulgada no site desta Casa Legislativa para conhecimento de todos os
interessados.

11.5.1 - No caso de a impugnacéo ser apresentada por meio de endereco eletrdnico, o prazo
para a decisdo do Pregoeiro comeca a contar a partir do protocolo de recebimento da via original da
peca impugnatoria.

11.6 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos através do e-mail:
nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, via telefone (32) 3250-2829 ou no endereco citado no
subitem 11.1.

12 - DACONTRATACAO

12.1 — Encerrado o procedimento licitatério, a adjudicataria deverda comparecer a Camara
Municipal de Juiz de Fora, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da convocagdo para
assinatura e recebimento da Nota de Empenho (art. 62, § 2°, Lei 8.666/93), instrumento que a
vinculara aos termos e condigdes previstos neste Edital.
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12.1.1 — A prorrogacdo do prazo previsto no subitem 12.1 somente serd aceita pela Camara
Municipal se pleiteada pela adjudicatéria antes do decurso do referido prazo, de forma motivada e
fundamentada.

12.1.2 — A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Nota de Empenho dentro do prazo
estabelecido no item 12.1, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-a
as penalidades estabelecidas no item 15 deste Edital.

12.2 — O recebimento do documento previsto no item 12.1 pressupde solenidade de tratamento
reciproco a ato formal de termo contratual, cabendo a adjudicatéria, para tanto:

12.2.1 - Fazer-se representar por profissional devidamente habilitado a examina-lo.

12.2.2 - Autorizar o seu representante, ndo havendo divergéncia entre os documentos
cotejados a firmar, em seu nome, a referida contratacéo.

12.3 — Se ocorrer uma das hipoteses previstas no subitem 12.1.2 ou se a adjudicataria ndo
apresentar situagdo regular no ato da contratacdo, o Pregoeiro examinard as propostas subsequentes
e a habilitagdo das licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que
atenda ao Edital, podendo, ainda, revogar este Pregéo.

12.4 — Convocada a licitante remanescente, o Pregoeiro examinara o objeto, o valor ofertado e a
aceitabilidade da proposta classificada, podendo, inclusive, negociar o prego.

12.5 — A execucdo contratual regular-se-4 pelas condigdes estabelecidas neste Edital, pelas
disposicdes da Lei n° 8.666/93 e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado.

13 - DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

13.1 — Os materiais de expediente deverdo ser entregues de forma integral de cada item no
Almoxarifado da Camara Municipal de Juiz de Fora, situado na Rua Halfeld n°® 955, Centro, Juiz de
Fora, Minas Gerais, em dias Uteis, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 17 horas, em dias Uteis, no
prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento pela Contratada da Nota de
Empenho.

13.2 — A Contratada devera entrar em contato com o responsavel do Almoxarifado antes de efetuar
a entrega, através do telefone (32) 3313-4912, para o recebimento dos materiais de expediente.

13.3 - Ndo havendo expediente no dia fixado, a entrega devera ser efetivada no primeiro dia util
seguinte.

13.4 — Quaisquer ensaios, testes e demais provas necessarias durante o recebimento do objeto
licitado, correréo por conta da Contratada.

13.5 — Os materiais de expediente entregues em desacordo com o especificado neste instrumento e
na proposta adjudicatéria serdo rejeitados parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando-
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se a Contratada a repb-lo(s), no prazo assinalado pelo fiscalizador, sob pena de ser considerada
inadimpléncia contratual.

13.6 — A partir da data em que seja estipulada a entrega, 0s materiais de expediente deverdo estar
em condicdes de uso imediato pela Camara Municipal.

14 —- DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

14.1 — A execucdo da Contratacdo sera acompanhada e fiscalizada pela Divisdo de Compras e
Almoxarifado da Cémara Municipal através de servidor lotado neste setor, especialmente
designados, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes.

14.2 — Ao fiscalizador da Contratagédo caberdo as seguintes atribuicoes:
a) verificar os materiais de expediente a fim de garantir sua qualidade;

b) expedir Atestado de Fiscalizacdo dos materiais de expediente recebidos, tendo como base a
nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servird como instrumento de avaliacdo do
cumprimento das obrigac¢Ges contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos
pagamentos;

c) advertir a Contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo da
contratacdo, fixando-lhe prazo para sua regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes
previstas neste Edital.

15 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1 — Entregar os materiais de expediente de acordo com as especificagdes, quantidades e
condigOes previstas neste Edital.

15.2 — Arcar com 0 pagamento de todos o0s encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitérios e outros advindos da execucdo, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer
onus e responsabilidades.

15.3 — Responder por quaisquer danos que, por sua culpa ou dolo, venham a ser causados a Camara
Municipal ou a terceiros, durante o fornecimento dos materiais de expediente, inclusive, por atos
praticados pelos seus funcionarios, ficando assim, afastada qualquer responsabilidade da Camara
Municipal.

15.4 — Substituir de imediato, as suas expensas, 0s materiais de expediente, se forem detectados
defeitos, vicios ou que ndo se adequarem as especificaces deste Edital.

155 - Manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢fes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a entrega dos materiais de
expediente, bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.
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15.6 — Entregar os materiais de expediente na Camara Municipal em perfeitas condi¢bes de uso,
sem marcas, amassados, arranhdes ou quaisquer problemas fisicos, que possam comprometer o seu
uso imediato pela Camara Municipal.

15.7 - Néo transferir ou ceder o objeto deste Edital, no todo ou parte, nem subcontratar o
fornecimento, a ndo ser com prévia e expressa autorizacdo, por escrito, da Camara Municipal.

16 - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

16.1 — Assegurar livre acesso ao pessoal da Contratada, devidamente identificado, ao local de
entrega dos materiais de expediente, em dias Uteis, no horario de 8 as 12 horas e 14 as 17 horas.

16.2 — Comunicar a Contratada qualquer irregularidade no fornecimento dos materiais de
expediente e interromper imediatamente, se for o caso, o seu fornecimento.

16.3 — Devolver os materiais de expediente que ndo apresentarem condicGes de serem utilizados.

16.4 — Solicitar a substituicdo dos materiais de expediente devolvidos, mediante comunicagéo a ser
feita pelo fiscalizador.

16.5 — Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

16.6 — Impedir que terceiros executem o objeto deste edital.

17 — DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

17.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentéria n°
01.122.0035.2001.3.3.90.30 — Material de Consumo.

17.2. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada através de ordem bancéria contra a entidade bancéria indicada na proposta
e descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis posteriores a apresentacdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de
Expediente da Camara Municipal e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por
servidor especialmente designado responsavel pela fiscalizacdo da Contratacao.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

17.3 — Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no item 17.2 deverdo estar
acompanhados da prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justica do
Trabalho.
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17.4. No caso do objeto estar em desacordo com as especificacbes e demais exigéncias deste
documento, fica a Cadmara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracOes e retificacGes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas no termo e na Lei n° 8.666/93.

17.5. A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratacgdo.

17.6. Na hipétese prevista no subitem 17.4 ndo correrdo juros ou atualizagBes monetérias de
natureza qualquer sem prejuizo da aplicacéo de outras penalidades previstas na Lei n® 8.666/93.

17.7. Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecao,
serdo devolvidos e o prazo para 0 pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

17.8. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I = (TX/100)
365

EM=1xNxVP
Onde:
| = indice de atualizacdo financeira
TX = percentual da taxa de juros de mora anual
EM = encargos moratorios
N = namero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

17.9. Para a hipdtese definida no subitem 17.8, a Contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

17.10. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

18 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal ficard impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso,
seré descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no contrato, bem
como das demais cominacdes legais.

18.2 - Ficam estabelecidos o0s seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:
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a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na entrega do objeto ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre
o0 valor do contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na entrega do objeto ou no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, com a possivel
rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipotese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisédo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

18.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado do
pagamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagdo para o pagamento.

18.4 - As sangOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap0s regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

18.5 - As multas e sangdes previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o0 seu
pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.

18.6 - As sancOes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

19 — DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 — Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:

| - TERMO DE REFERENCIA

I1- MODELO DE PROCURACAO

Il - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

IV - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUSIITOS DE
HABILITACAO

V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

VI - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR - INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA
CF/88

19.2 - A licitante é responsével pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos

documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacGes nele contidas implicara na imediata desclassificacdo
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ou inabilitacdo da licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis
e penais cabiveis.

19.3 — A apresentacdo da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital. A licitante serd responsavel por todas as transacfes que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances.

19.4 — Toda a documentacgdo apresentada neste ato convocatério e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro,
sera considerado especificado e valido.

19.5 - As decisGes do Presidente da Camara Municipal e do Pregoeiro serdo afixadas no quadro de
aviso de licitagdes no sagudo da Camara Municipal e publicadas no Diério Oficial do Legislativo
do Municipio de Juiz de Fora, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art.
109, da Lei n° 8.666/93 e divulgadas no site www.camarajf.mg.gov.br.

19.6 - A participacdo da licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condigdes inseridas neste instrumento convocatério, bem como as demais normas legais que
disciplinam a matéria.

19.7 — A licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo a Camara Municipal
revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no site www.camarajf.mg.gov.br para conhecimento dos
participantes da licitacdo.

19.8 - A Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

19.8.1 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Camara Municipal podera, subsidiariamente, com fulcro no art. 48, § 3°, da Lei
Federal n°® 8.666/93, fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacdo de novas
propostas ou documentac@es, escoimadas das causas referidas neste artigo.

19.9 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal reserva-se o direito de alterar
quantitativo, sem que isto implique alteracdo do preco contratado, obedecidos os limites
estabelecidos no 8§ 1° do art. 65, da Lei n° 8.666/93.

19.10 - Copias deste instrumento convocatorio estardo disponiveis na internet, no site da Camara
Municipal, no endereco www.camarajf.mg.gov.br, bem como permanecerd afixada no quadro de
avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Pal&cio Barbosa Lima, podendo ser obtida
uma copia eletrénica do mesmo junto ao Nucleo de Licitagdes e Gestdo de Contratos e
Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n® 722, 2° andar, com o servidor Felipe Loures
Nunes — Pregoeiro,

19.11 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio via internet se
obrigam a acompanhar as publicacfes referentes ao processo no site www.camarajf.mg.gov.br e as
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publicacbes no Diario Oficial do Legislativo do Municipal de Juiz de Fora, quando for o caso, com
vista a possiveis alteracdes e avisos.

19.12 — As questdes oriundas desta licitacdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente

serdo processadas e julgadas no foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.

Juiz de Fora, 09 de junho de 2017.

Felipe Loures Nunes
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 1166/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 17/2017

1-SETOR REQUISITANTE

1.1. Divisdo de Compras e Almoxarifado da Camara Municipal de Juiz de Fora

2-0OBJETO

2.1 - Contratacdo de microempresas — ME, empresas de pequeno porte- EPP para aquisi¢do de
material de expediente de acordo com as especificacBes, quantidades e condi¢des previstas neste
Termo de Referéncia.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. Aquisicdo de material de expediente destina-se a suprir o Almoxarifado e dessa forma atender
as demandas dos setores da Camara Municipal, assegurando o continuo fornecimento desses
materiais para utilizacdo nas atividades administrativas.

4 — ESPECIFICACOES DETALHADA DO OBJETO E AVALIACAO DE CUSTO

4.1. Conforme exigéncia legal, a Divisdo de Compras realizou pesquisa de precos de mercado de
acordo com a Lei de Licitacdes 8.666-1993, previstos no inciso V art. 15.

Item

ESPECIFICACAO

Quant.

Unid.

Valor Unitario

Valor Total

Calculadora de mesa, display de 12 digitos
grandes,  Alimentacdo solar/pilha  AA
(1.5V), quatro operacbes, memdria, raiz
quadrada, porcentagem, desligamento
automatico, formato aproximado de 16 x
12 x4 cm.

10

un

R$35,52

R$355,20

Borracha de apagar branca em latex,
atoxica, macia, caixa contendo 20
unidades, Record 20 mercur ou de
qualidade equivalente ou superior.

20

CX

R$15,37

R$307,40

Apontador para lapis, com um furo, sem
deposito, lamina  com  tratamento
atiferrugem, corpo metalico em aluminio.

40

un

R$1,93

R$77,20

Caneta  Hidrografica  preta, ponta
aproximadamente 1,0mm, ponta porosa,
tinta indelével, caixa contendo 12
unidades. Faber Castell,ou de qualidade
equivalente ou superior.

CcX

R$50,53

R$151,59
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Caneta “marca texto”, cor amarelo
fluorescente, ponta chanfrada de no
minimo 4 mm, corpo plastico cilindrico,
tampa na cor da tinta, prendedor para
bolso, tamanho com tampa de 13 cm
aproximadamente, caixa contendo 12
unidades. FABER CASTELL ou de
qualidade equivalente ou superior.

Caneta esferogréfica azul, escrita grossa,
corpo transparente, sextavado, com
protetor de pléstico entre a carga e 0 corpo
da caneta, ponta de latdo e esfera de
tungsténio, tamanho com tampa 15 cm
aproximadamente. BIC, ou de qualidade
equivalente ou superior, caixa contendo 50
unidades.

Caneta esferografica preta, escrita grossa,
corpo transparente, sextavado, com
protetor de plastico entre a carga e o corpo
da caneta, ponta de latdo e esfera de
tungsténio, tamanho com tampa 15 cm
aproximadamente. BIC, ou de qualidade
equivalente ou superior, caixa contendo 50
unidades.

Caneta para escrever em CD ou DVD,
tinta permanente, secagem  rapida,
resistente a agua, na cor preta, ponta fina
de 1,0 mm.

Clips para papel n® 3/0, em arame
galvanizado com tratamento anti-ferrugem,
caixa com 500 gramas, embalagem com
identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade.

Clips para papel n°® 8/0, em arame
galvanizado com tratamento anti-ferrugem,
caixa com 500 gramas, embalagem com
identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade.

Cola liquida, branca, lavavel, atéxica, em
embalagem de 1 kg, validade no minimo
de 12 (doze) meses contados a partir da
data de entrega na CMJF.

Pacote de elastico para dinheiro de latex
12 | amarelo n°18, embalagem contendo 100 100 | pct R$3,14 R$314,00
gramas.

Cola em bastdo para papel, sem solvente,
ndo toxica, embalagem com 12 unidades
13 | de aproximadamente 8 gramas cada, 5 pct R$20,30 R$101,50
validade no minimo 12 meses contados a
partir da data de entrega na CMJF.

30 cX R$24,20 R$726,00

30 cX R$40,20 R$1.206,00

10 cX R$40,20 R$402,00

2 cX R$49,27 R$98,54

40 cX R$12,86 R$514,40

10 30 cX R$13,53 R$405,90

11 10 un R$16,25 R$162,50
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Corretivo em fita, seco a base de
poliacrilato 4,2 mm x 8,0 m, capa acrilico
transparente, posicdo do bico aplicador de
pé, com hastes de seguranca para a fita,

validade de no minimo 12 (doze) meses, 200 un R$18,86 R$3.772,00
14| contados a partir da data de entrega na

CMJF. BIC ou de qualidade equivalente

ou superior.
15 Extrator de grampos tipo espatula, em 30 un R$1,78 R$53,40

inox, tamanho 15 cm aproximadamente.
Fita adesiva transparente de polipropileno,
16 | multiuso, incolor, monoface, medidas | 200 un R$1,10 R$220,00
aproximadas de 12mm X 33 metros.

Fita papel crepado (crepe) saturado
coberto com adesivo a base de borracha e
resina sintética, medidas aproximadas
50mm x 50 metros.

Fita adesiva larga, transparente, gomada
em filme de polipropileno e adesivo
18 | acrilico, multiuso, incolor, em rolos de 20 pct R$17,20 R$344,00
aproximadamente 48 mm x 50 metros,
pacote contendo 5(cinco) unidades.
Grampeador tipo alicate, em metal
cromado, com mola interna de metal, para
grampo 26/6, para grampear até 10 folhas,
com capacidade para 1 barra de grampos.
Papel sulfite, alcalino, branco, opaco, liso,
formato A4 (210 x 297), gramatura
75g/m2, para copiadora, pacote com 500
folhas, impressdo frente e verso. Chamex
ou de qualidade equivalente ou
superior.

Livro protocolo de correspondéncia com
35 capa dura, com 104 (cento e quatro)
folhas numeradas, capa: papeldo 697G/Mz?
revestido em papel off-set 120M/G2. folhas
internas: papel off-set 63M/G?, formato
aproximado de 160 x 220 mm.

Grampo n° 26/6, tipo niquelado, extra,
protecdo contra oxidagdo, fabricado com
22 | arame de aco revestido, capacidade para | 50 un R$6,44 R$322,00
grampear até 20 folhas, caixa contendo 24
pentes com 210 grampos.

Lapis preto n° 2, traco Hb, alta qualidade,
apontado, sem emendas na madeira,
23 | medindo 175 mm aproximadamente, caixa 5 cX R$62,50 R$312,50
com 144 unidades. Faber Castell ou de
qualidade equivalente ou superior.

Papel Couché 180g/m?, caixa com 50

17 100 un R$12,16 R$1.216,00

19 30 un R$40,94 R$1.228,20

20 550 pct R$23,28 R$12.804,00

21 30 un R$14,13 R$423,90

24 unidades cada, cor branca. 200 X R$23,44 R$4.688,00
Papel diplomata 180g/m?, caixa com 50
25 unidades cada, cor branca. 200 cX R$20,83 R$4.166,00
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Papel 75g/m2, formato A4 (210 x 297cm),

26| na cor Azul pacote com100 folhas.

50 pct R$7,22 R$361,00

Papel sulfite, alcalino, branco, opaco, liso,
formato A4 (210 x 297), gramatura
27 | 90g/m2, para impressora, pacote com 500 | 600 pct R$29,80 R$17.880,00
folhas, impresséo frente e verso. Chamex
ou de qualidade equivalente ou superior.
Pasta Suspensa em cartdo marmorizado
timbé 0,35 mm (calandrado), ponteiras de
nylon, com prendedores em molas espiral
28 | fixos nas pastas, abas coladas, | 2000 | un R$10,44 R$20.880,00
acompanhadas com divisores em PVC
cristal transparente 0,20 mm, com
etiquetas de papel coloridas.

Pasta Suspensa em cartdo marmorizado
timbé 0,35 mm (calandrado), ponteiras de
nylon, com prendedores em molas espiral
fixos nas pastas, abas coladas,
acompanhadas com divisores em PVC
cristal transparente 0,20 mm, com
etiquetas de papel coloridas, na cor
VERDE.

Pasta 4 cm com Elastico laminada na cor
azul, tamanho oficio, material em
polipropileno, com abas para fixar o
Documento no interior da pasta e eléstico
para fechamento, capacidade para 250
folhas, Medidas aproximadas: Altura: 4
cm Largura: 25 cm profundidade: 34 cm,
peso: 110 gramas.

Pasta AZ, tamanho oficio, lombo largo,
tamanho 35 x 28 x 8 cm, em papeldo
calandrado, com lombada em “percalux”,
etiqueta e visor para identificagdo em
plastico transparente, tamanho 10 x 6 cm
31 | aproximadamente, com garra interna e | 200 un R$15,75 R$3.150,00
alavanca cromada para papel, com dois
furos, alta precisdo para fechamento
perfeito dos arcos, fixador plastico para
papel. Chies ou de qualidade equivalente
ou superior.

Perfurador de papel dois furos com
estrutura metalica, pintura epoxi preta,com
escala para ajuste de formato de papel,
diametro do furo até 2,5mm, distancia dos
furos 80mm, capacidade para perfurar
32 | aproximadamente 20 folhas (papel | 20 un R$25,76 R$515,20
75g/m2), com margeador plastico, base
plastica para esvaziar o confete, com
garantia minima de 1 ano.

29 500 un R$13,15 R$6.575,00

30 70 un R$5,86 R$410,20
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Pincel para quadro, Cor: AZUL, secagem
rapida, apaga facilmente, ponta redonda de
aproximadamente: 4,5mm com espessura
da escrita de 2,0mm, ndo recarregavel.

33 24 un R$4,15 R$99,60

Pincel para quadro, Cor: PRETA, secagem
rapida, apaga facilmente, ponta redonda
34 | de aproximadamente: 4,5mm  com 24 un R$5,70 R$136,80
espessura da escrita de 2,0mm, ndo
recarregavel.

Tesoura multiuso em ago inox, cabo
35 | plastico, formato anatdmico, resistente, | 40 un R$11,96 R$478,40
comprimento aproximado de 21 cm.

Tinta para carimbo auto-entintado,
composicao: agua, glicol, conservantes e
corantes organicos, embalagem/frasco de
30 ml, cor preto.

36 30 un R$4,84 R$145,20

Régua comum, material plastico cristal,
rigido, transparente, comprimento de 30
cm, com graduacdo em centimetro e
milimetro.

37 50 un R$2,09 R$104,50

Base mouse com apoio pulso gel, na cor
preta, em material gelatinoso, base de
borracha anti-derrapante,dimens@es
38 | aproximadas: 220 x 250 x 25mm, 15 un R$31,99 R$479,85
composicao: tecido sintético, elastbmero e
gelatina  de  silicone, melhora o
desempenho do mouse.

Porta Canetas, Clips e Lembrete em
plastico poliestireno injetado, cor preto,
Dimensbes aproximadas: Altura: 8 Cm
comprimento: 24 Cm largura: 7 Cm.

39 15 un R$13,59 R$203,85

Total: R$ R$85.791,83 (oitenta e cinco mil setecentos e noventa e um reais e oitenta e trés
centavos)

5. DO PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA

5.1 — Os materiais de expediente deverdo ser entregues de forma integral de cada item no
Almoxarifado da Camara Municipal de Juiz de Fora, situado na Rua Halfeld n°® 955, Centro, Juiz de
Fora, Minas Gerais, em dias Uteis, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 17 horas, em dias Uteis, no
prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento pela Contratada da Nota de
Empenho.

5.2 — A Contratada devera entrar em contato com o responsavel do Almoxarifado antes de efetuar a
entrega, atraves do telefone (32) 3313-4912, para o recebimento dos suprimentos de informética.

5.3 - Nao havendo expediente no dia fixado, a entrega devera ser efetivada no primeiro dia util
seguinte.

5.4 — Quaisquer ensaios, testes e demais provas necessarias durante o recebimento do objeto
licitado, correrdo por conta da Contratada.
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5.5 — Os materiais de expediente entregues em desacordo com o especificado neste instrumento e
na proposta adjudicatdria serdo rejeitados parcialmente ou totalmente, conforme o caso, obrigando-
se a Contratada a repb-lo(s), no prazo assinalado pelo fiscalizador, sob pena de ser considerada
inadimpléncia contratual.

5.6 — A partir da data em que seja estipulada a entrega, os materiais de expediente deverdo estar em
condicbes de uso imediato pela Camara Municipal.

5.7 — Local de entrega: Os materiais deverao ser entregues no Almoxarifado da Camara Municipal
de Juiz de Fora, situada na Halfeld, n°® 955, Centro, Juiz de Fora, Minas Gerais, no horario de 8 as
12 horas e de 14 as 17 horas de segunda a sexta-feira , em dias Uteis.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 — Entregar os materiais de expediente de acordo com as especificagdes, quantidades e
condicbes previstas neste Termo de Referéncia.

6.2 — Arcar com o pagamento de todos os encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios,
securitérios e outros advindos da execucdo, de forma a eximir a Camara Municipal de quaisquer
Onus e responsabilidades.

6.3 — Responder por quaisquer danos que, por sua culpa ou dolo, venham a ser causados a Camara
Municipal ou a terceiros, durante o fornecimento dos materiais de expediente, inclusive, por atos
praticados pelos seus funcionarios, ficando assim, afastada qualquer responsabilidade da Camara
Municipal.

6.4 — Substituir de imediato, as suas expensas, 0s materiais de expediente, se forem detectados
defeitos, vicios ou que ndo se adequarem as especificacGes deste Termo de Referéncia.

6.5 - Manter durante toda a execucao contratual, em compatibilidade com as obrigacfes assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a entrega dos materiais de expediente,
bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

6.6 — Entregar os materiais de expediente na Camara Municipal em perfeitas condi¢Bes de uso, sem
marcas, amassados, arranhdes ou quaisquer problemas fisicos, que possam comprometer o seu uso
imediato pela Camara Municipal.

6.7 - N&o transferir ou ceder o objeto deste Termo de Referéncia, no todo ou parte, nem
subcontratar o fornecimento, a ndo ser com prévia e expressa autorizagdo, por escrito, da Camara
Municipal.

7. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

7.1 — Assegurar livre acesso ao pessoal da Contratada, devidamente identificado, ao local de
entrega dos materiais de expediente, em dias Uteis, no horério de 8 as 12 horas e 14 as 17 horas.

7.2 — Comunicar a Contratada qualquer irregularidade no fornecimento dos materiais de expediente
e interromper imediatamente, se for o caso, o seu fornecimento.
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7.3 — Devolver os materiais de expediente que ndo apresentarem condi¢6es de serem utilizados.

7.4 — Solicitar a substituicdo dos materiais de expediente devolvidos, mediante comunicacao a ser
feita pelo fiscalizador.

7.5 — Prestar as informac0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
7.6 — Impedir que terceiros executem o objeto deste Termo de Referéncia.
8. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

8.1 — A execugdo da Contratacdo sera acompanhada e fiscalizada pela Divisdo de Compras e
Almoxarifado da Cémara Municipal através de servidor lotado neste setor, especialmente
designados, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes.

8.2 — Ao fiscalizador da Contratacdo caberdo as seguintes atribuices:
a) verificar os materiais de expediente a fim de garantir sua qualidade;

b) expedir Atestado de Fiscalizacdo dos materiais de expediente recebidos, tendo como base a
nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servird como instrumento de avaliacdo do
cumprimento das obrigac¢@es contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagdo dos
pagamentos;

c) informar a Contratada quaisquer irregularidades apresentadas no fornecimento do objeto da
contratacao.

9. DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da dotacdo orcamentéria n°
01.122.0035.2001.3.3.90.30 — Material de consumo.

9.2 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado em
favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancéria indicada na proposta e
descrita abaixo, o qual ocorrerd no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis posteriores a apresentacdo
da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal e, em anexo a
esta, 0 Atestado de Fiscalizacdo emitido por servidor lotado na Divisdo de Compras e
Almoxarifado, responsavel pela fiscalizacdo da contratacao:

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

9.3 - Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no subitem 9.2 deverdo estar
acompanhados da prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justica do
Trabalho.
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9.4 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do Edital,
fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteracdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a
Contratada, das penalidades previstas no Edital e na Lei n® 10.520/02.

9.5 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratacgdo.

9.6 — Na hipotese prevista no subitem 9.4 ndo correrdo juros ou atualizagbes monetérias de
qualquer natureza, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na Lei n® 10.520/02.

9.7 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecéo,
serdo devolvidos e o prazo para 0 pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

9.8 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, 0 pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I = (TX/100)
365

EM=1xNxVP
Onde:
| = indice de atualizac&o financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual
EM = Encargos moratdrios
N = Numero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento
VP= Valor da parcela em atraso

9.9 - Para a hip6tese definida no item 9.8, a Contratada fica obrigada a emitir fatura suplementar,
identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualiza¢&o financeira originaria de
pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Camara Municipal.

9.10 - A nota fiscal devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

Juiz de Fora, 08 de maio de 2017.

DANIELLE PEREIRA E SILVA
Chefe da Divisdo de Compras e Almoxarifado

IVONETE ALVES DA SILVA
Fiscalizadora
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ANEXO 11

MODELO DE PROCURACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 1166/2017
PREGAO PRESENCIAL N°17/2017

............................................................................................ , inscrita no CNPJ
1 , Sediada Na ....ooeeecicce e , heste ato representada pelo (a)

....................................... : residente e dom|C|I|ado na
.............................................................................. portador do documento de identidade n°
..................................... , expedido pela ....ccceiiiiiiiiieee,,inscrito no CPF n°
............................................................. , detentor de amplos poderes para nomeacdo de representante
para substitui-lo em procedimentos licitatorios, confere-os a
........................................................................ , com o flm especifico de representar a outorgante
perante a Camara Municipal de Juiz de Fora no Pregdo Presencial n° 17/2017, podendo assim
retirar editais, propor seu credenciamento, ofertar lances verbais em nome da representada, assinar
e apresentar proposta, manifestar a inten¢do de recorrer ou renunciar ao recurso e ainda assinar
atas, firmar compromissos, enfim, praticar todos os atos que se fizerem necessarios para 0 bom e
fiel cumprimento do presente mandato.

.......................................... y e J€ s, de 2017,

Outorgante (reconhecer firma)
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ANEXO 111

MODEL O DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

PROCESSO LICITATORIO N° 1166/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 17/2017

ALBIMPIESA oottt sb e , inscrita no CNPJ sob o n°
.................................................... , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
portador do Documento de Identidade n°
..................................... , inscrito no CPFsob o n° ................ccoc.eeeee.... DECLARA, sob as penas da
Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificaCdo COMO .......cccccevviiiiininciciiee e,
(incluir a condigdo da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
(art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Municipal n°® 12.211/2011) e que ndo esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do 8 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

[] Declaramos possuir restricio fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n.°
123/2006 e Lei Municipal n® 12.211/2011, para regularizacéo, estando ciente que,
do contrario, decaira o direito a contratagdo, estando sujeita as san¢Bes previstas no
art. 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificacéo e carimbo
(representante legal)

* Declaracao a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV

MODEL O DE DECLARACAOQO DE PREENCHIMENTO
DOS REQUSITOS DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 1166/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 17/2017

(NOME da EBMPIESA) ...ccveveeveerieieiie ettt yCNPIN® i, , sediada
0T LSRR (ENdEreg0), . ovveeeeieise e (cidade),
.......................................... (Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os

requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente Edital do Pregé@o Presencial n°17/2017, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

.......................................... N o (< TR o [ 210 W

DL | 7 R
ASSINALUIA: <ot e et e e e e e
NOME dO DECIarante: .......ooovveeeeeeeeeeeee e eeee e
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ANEXO V

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 1166/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 17/2017

Proposta comercial que faz a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, inscricdo  estadual n° ,  estabelecida

na
, visando a “Contratacdo de microempresas — ME, empresas de pequeno

porte- EPP para aquisicdo de material de expediente de acordo com as especifica¢cBes, quantidades e

condicdes previstas no Edital e seus Anexos”.

Item ESPECIFICACAO Quant. |Unid. Modelo Valor Unitario

Marca/ Valor Total

Calculadora de mesa, display de 12 digitos
grandes,  Alimentacdo solar/pilhna  AA
(1.5V), quatro operagdes, memoria, raiz
quadrada, porcentagem, desligamento
automatico, formato aproximado de 16 x
12 x4 cm.

10 un

Borracha de apagar branca em latex,
atoxica, macia, caixa contendo 20
unidades, Record 20 mercur ou de
qualidade equivalente ou superior.

20 cX

Apontador para lapis, com um furo, sem
3 dep6sito, lamina com  tratamento | 40 un
atiferrugem, corpo metalico em aluminio.

Caneta  Hidrografica  preta, ponta
aproximadamente 1,0mm, ponta porosa,
4 tinta indelével, caixa contendo 12 3 cX
unidades. Faber Castell,ou de qualidade
equivalente ou superior

Caneta “marca texto”, cor amarelo
fluorescente, ponta chanfrada de no
minimo 4 mm, corpo pléstico cilindrico,
tampa na cor da tinta, prendedor para
bolso, tamanho com tampa de 13 cm
aproximadamente, caixa contendo 12
unidades. FABER CASTELL ou de
qualidade equivalente ou superior.

30 cX

Caneta esferogréfica azul, escrita grossa,
corpo transparente, sextavado, com
protetor de plastico entre a carga e 0 corpo
da caneta, ponta de latdo e esfera de
tungsténio, tamanho com tampa 15 cm
aproximadamente. BIC, ou de qualidade
equivalente ou superior, caixa contendo 50
unidades.

30 cX
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Caneta esferografica preta, escrita grossa,
corpo transparente, sextavado, com
protetor de plastico entre a carga e o corpo
da caneta, ponta de latdo e esfera de
tungsténio, tamanho com tampa 15 cm
aproximadamente. BIC, ou de qualidade
equivalente ou superior, caixa contendo 50
unidades.

10 cX

Caneta para escrever em CD ou DVD,
tinta permanente, secagem  rapida,
resistente a agua, na cor preta, ponta fina
de 1,0 mm.

Clips para papel n°® 3/0, em arame
galvanizado com tratamento anti-ferrugem,
caixa com 500 gramas, embalagem com
identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade.

40 cX

Clips para papel n°® 8/0, em arame
galvanizado com tratamento anti-ferrugem,
caixa com 500 gramas, embalagem com
identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade.

10 30 cX

Cola liquida, branca, lavavel, atéxica, em
embalagem de 1 kg, validade no minimo
de 12 (doze) meses contados a partir da
data de entrega na CMJF.

11 10 un

Pacote de elastico para dinheiro de latex
12 | amarelo n°18, embalagem contendo 100 100 pct
gramas.

Cola em bastdo para papel, sem solvente,
ndo toxica, embalagem com 12 unidades
13 | de aproximadamente 8 gramas cada, 5 pct
validade no minimo 12 meses contados a
partir da data de entrega na CMJF.

Corretivo em fita, seco a base de
poliacrilato 4,2 mm x 8,0 m, capa acrilico
transparente, posi¢do do bico aplicador de
pé, com hastes de seguranca para a fita,

14 validade de no minimo 12 (doze) meses, 200 un
contados a partir da data de entrega na
CMJF. BIC ou de qualidade equivalente
ou superior.

15 Extrator de grampos tipo espatula, em 30 un

inox, tamanho 15 cm aproximadamente.

Fita adesiva transparente de polipropileno,
16 | multiuso, incolor, monoface, medidas | 200 un
aproximadas de 12mm x 33 metros.

Fita papel crepado (crepe) saturado
coberto com adesivo a base de borracha e
17 . . . . 100 un
resina sintética, medidas aproximadas

50mm x 50 metros.
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Fita adesiva larga, transparente, gomada
em filme de polipropileno e adesivo
18 | acrilico, multiuso, incolor, em rolos de | 20 pct
aproximadamente 48 mm x 50 metros,
pacote contendo 5(cinco) unidades.

Grampeador tipo alicate, em metal
cromado, com mola interna de metal, para
grampo 26/6, para grampear até 10 folhas,
com capacidade para 1 barra de grampos.

19 30 un

Papel sulfite, alcalino, branco, opaco, liso,
formato A4 (210 x 297), gramatura
75¢g/m2, para copiadora, pacote com 500
folhas, impressdo frente e verso. Chamex
ou de qualidade equivalente ou
superior.

20 550 pct

Livro protocolo de correspondéncia com
35 capa dura, com 104 (cento e quatro)
folhas numeradas, capa: papeldao 697G/Mz?
revestido em papel off-set 120M/G2. folhas
internas: papel off-set 63M/G?, formato
aproximado de 160 x 220 mm.

21 30 un

Grampo n° 26/6, tipo niquelado, extra,
protecdo contra oxidagdo, fabricado com
22 | arame de aco revestido, capacidade para | 50 un
grampear até 20 folhas, caixa contendo 24
pentes com 210 grampos.

Léapis preto n° 2, traco Hb, alta qualidade,
apontado, sem emendas na madeira,
23 | medindo 175 mm aproximadamente, caixa 5 cX
com 144 unidades. Faber Castell ou de
qualidade equivalente ou superior.

Papel Couché 180g/m2, caixa com 50

24 unidades cada, cor branca. 200 ox
Papel diplomata 180g/m?, caixa com 50

25 unidades cada, cor branca. 200 ox
Papel 75g/m2, formato A4 (210 x 297cm),

26| na cor Azul pacote com100 folhas. 50 | pet

Papel sulfite, alcalino, branco, opaco, liso,
formato A4 (210 x 297), gramatura
27 | 90g/m2, para impressora, pacote com 500 | 600 pct
folhas, impressdo frente e verso. Chamex
ou de qualidade equivalente ou superior.

Pasta Suspensa em cartdo marmorizado
timbé 0,35 mm (calandrado), ponteiras de
nylon, com prendedores em molas espiral
28 | fixos nas pastas, abas coladas, | 2000 | un
acompanhadas com divisores em PVC
cristal transparente 0,20 mm, com
etiquetas de papel coloridas.

Pasta Suspensa em cartdo marmorizado
29 | timb6 0,35 mm (calandrado), ponteiras de | 500 un
nylon, com prendedores em molas espiral
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fixos nas pastas, abas coladas,
acompanhadas com divisores em PVC
cristal transparente 0,20 mm, com
etiquetas de papel coloridas, na cor
VERDE.

Pasta 4 cm com Elastico laminada na cor
azul, tamanho oficio, material em
polipropileno, com abas para fixar o
Documento no interior da pasta e elastico
para fechamento, capacidade para 250
folhas, Medidas aproximadas: Altura: 4
cm Largura: 25 cm profundidade: 34 cm,
peso: 110 gramas.

30 70 un

Pasta AZ, tamanho oficio, lombo largo,
tamanho 35 x 28 x 8 cm, em papeldo
calandrado, com lombada em “percalux”,
etiqueta e visor para identificagdo em
plastico transparente, tamanho 10 x 6 cm
31 | aproximadamente, com garra interna e | 200 un
alavanca cromada para papel, com dois
furos, alta precisdo para fechamento
perfeito dos arcos, fixador pléstico para
papel. Chies ou de qualidade equivalente
ou superior.

Perfurador de papel dois furos com
estrutura metalica, pintura epdxi preta,com
escala para ajuste de formato de papel,
didmetro do furo até 2,5mm, distancia dos
32 | furos 80mm, capacidade para perfurar 20 un
aproximadamente 20 folhas  (papel
75g/m?), com margeador plastico, base
plastica para esvaziar o confete, com
garantia minima de 1 ano.

Pincel para quadro, Cor: AZUL, secagem
rapida, apaga facilmente, ponta redonda de
aproximadamente: 4,5mm com espessura
da escrita de 2,0mm, ndo recarregavel.

33 24 un

Pincel para quadro, Cor: PRETA, secagem
rapida, apaga facilmente, ponta redonda
34 | de aproximadamente: 4,5mm  com 24 un
espessura da escrita de 2,0mm, nao

recarregavel.
Tesoura multiuso em ago inox, cabo
35 | plastico, formato anatdmico, resistente, 40 un

comprimento aproximado de 21 cm.

Tinta para carimbo auto-entintado,
composicao: agua, glicol, conservantes e

36 corantes organicos, embalagem/frasco de 30 un
30 ml, cor preto.
Régua comum, material plastico cristal,

37 rigido, transparente, comprimento de 30 50 un

cm, com graduacdo em centimetro e
milimetro.
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Base mouse com apoio pulso gel, na cor
preta, em material gelatinoso, base de
borracha anti-derrapante,dimensdes
38 | aproximadas: 220 x 250 x 25mm, 15 un
composicao: tecido sintético, elastdmero e
gelatina  de  silicone, melhora o
desempenho do mouse.

Porta Canetas, Clips e Lembrete em
plastico poliestireno injetado, cor preto,

3 Dimenses aproximadas: Altura: 8 Cm 15 un
comprimento: 24 Cm largura: 7 Cm.
Valor Total: R$ _( )
e Prazo de Validade da Proposta: dias

Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e estarmos de
acordo com os termos do mesmo e que acatamos suas determinagdes, bem como informamos que
nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos, taxas,
frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto desta
licitacéo.

Dados da Empresa:
Razdo Social:
CNPJ:

Inscricdo Estadual:
Endereco:
Fone: Email:
CEP:

Cidade: Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:

Dados do Representante Legal:
Nome completo
Estado civil
Profissao

CPF:
Documento de identidade (RG)
Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social da
assinatura do documento de contratacéo do Pregéo

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAQO DE EMPREGADOR PESSOA
JURIDICA - INCISO XXXI11 DO ART. 7° DA CF/88

PROCESSO LICITATORIO N° 1166/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 17/2017

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ n°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade n°
................................... edo CPFN®...cccovevevievcieve e, DECLARA, sob as penas da Lei,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

(Observagéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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