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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955,
centro, Juiz de Fora — MG, CEP 36016-000, torna publico que, no local, data e horario abaixo
indicado, realizara a abertura do Processo Licitatério n°® 1155/2017, na modalidade Pregao
Presencial para Registro de Preco n® 11/2017, tipo Menor Preco, em regime de empreitada por
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preco global a participacéo é para AMPLA CONCORRENCIA, conforme descrito neste Edital
e seus Anexos, em conformidade com a Lei Federal 10.520/2002, os Decretos Municipais n°
7.596/2002 e n° 7.962/2003 no que couber, o Ato n® 167/2013 e, subsidiariamente a Lei Federal n°
8.666/1993, obhservadas as alteracGes posteriores, a Lei Complementar n° 123/2006, Lei n°
12.211/2011 no que couber, e demais legislacdes aplicaveis.

O pregdo seré realizado pela Pregoeira Maria Fernandes Pereira, Matricula 000275,
tendo como Equipe de Apoio os servidores: Felipe Loures Numes — Matricula n® 1776, Karine
Oliveira de Andrade Xavier— Matricula n°® 1871 e Frederico Carlos Cardoso — Matricula n® 1737
designados conforme a Portaria n® 4687, de 15 de dezembro de 2016.

LOCAL, DATA HORARIO PARA REALIZAGAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL:

A abertura da licitacdo ocorrerd no dia 10 de maio de 2017, as 9h30min, na sala da Escola do
Legislativo “Professor William Coury Jabour”, situado no 2° andar do PREDIO DO INSS, sito na
Rua Marechal Deodoro, 722, centro, Juiz de Fora - Minas Gerais, quando os interessados deverao
apresentar a Pregoeira os envelopes n° 01 - Proposta Comercial e n® 02 - Documentos de Habilitacdo.

1- DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos, de forma continua, de Operagdo de
Central Telefénica — PABX (Telefonista), com fornecimento de quatro operadores, e para prestacéo
de servicos de manutencdo predial, com fornecimento de um funcionario, na Camara Municipal de
Juiz de Fora, por um periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as especificagdes, quantidade e
condicbes previstas no Edital e seus Anexos.

2 - DA AREA SOLICITANTE

2.1 - Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Juiz de Fora

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 - Poderdo participar desta licitacdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto
deste Pregdo e que atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital.

3.1.1 — Por forga do disposto no inciso Il do art. 48 da Lei complementar n° 123/06, alterado pela
Lei Complementar n° 147/14:

3.1.1.1 — Licitag&o, referente ao objeto, é destinado & Ampla Concorréncia.
3.2 - E vedada a participacao neste Prego:

3.2.1 - de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de credores,
dissolucéo, liquidagdo ou recuperacéo judicial ou extrajudicial;

3.2.2 — de empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;

3.2.3 - de interessados que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a

Administragdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicao.

3.3 - Nao sera admitida a participacdo de empresas em regime de consércio e que sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituicéo.
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3.3.1 - Considerando que € ato discricionario da Camara Municipal de Juiz de Fora, diante
da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado diversas
empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente
as exigéncias previstas neste edital, entende-se que é conveniente a vedacdo de participacdo de
empresas em “consorcio” nesta licitagdo.

3.4 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentacao de habilitacdo de
acordo com o disposto na Lei n° 10.406/02 (Cddigo Civil Brasileiro).

3.5 - A participacdo neste certame implica aceitacdo de todas as condicBes estabelecidas neste
Edital.

4 - DA VISTORIA

4.1 - As empresas licitantes poderdo efetuar a visita in loco da sede da Camara Municipal de Juiz de
Fora para conhecer todos os aspectos pertinentes aos servigos a serem executados até 02 (dois) dias
antes da apresentacdo das propostas, para o qual serd emitido Atestado de Visita Técnica assinado
pela Diretora Administrativa da Camara Municipal e pelo responsavel técnico das empresas
licitantes.

4.2 - A visita técnica devera ser agendada com a Diretoria Administrativa da Camara Municipal de
Juiz de Fora, andar térreo do Paléacio Barbosa Lima, no horério de 8 as 12 horas e de 14 as 18 horas,
de segunda a quinta-feira, sendo na sexta-feira até as 17 horas, pelos telefones (32) 3313-4918 e (32)
3313-4927.

5- DO CREDENCIAMENTO

5.1 - O interessado ou o seu procurador podera apresentar-se perante a Pregoeira para proceder ao
respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste
procedimento licitatério, inclusive com poderes para formulacao de ofertas e lances verbais.

5.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatorio e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital, por
sua representada.

5.3 — A auséncia do credenciado ndo constituira motivo de inabilitacdo do proponente ou
desclassificacdo de sua proposta, também ndo o sera se o referido documento estiver inserido em
guaisquer dos envelopes obrigatorios.

5.3.1 — Na auséncia do credenciamento, o proponente ficara sem representante perante a
Pregoeira, ndo podendo fazer consignar em ata suas observagdes, rubricar documentos, ofertar
lances, bem como praticar os demais atos de um mandatério, persistindo esta situacdo até que a
exigéncia do credenciamento seja atendida.

5.4 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

5.4.1 - tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no Cartério de Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou outro 6rgdo que equivalha, qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;
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5.4.2 - tratando-se de procurador, a PROCURAGCAO por instrumento publico ou particular
com firma reconhecida (conforme modelo Anexo 1), NA QUAL CONSTEM PODERES
ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua
interposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente
documento, dentre os indicados no item 5.4.1, que comprove os poderes do mandante para a
outorga.

5.5 — Os documentos a que se referem os subitens 5.4.1 e 5.4.2 (em fotocdpia autenticada ou
acompanhada do original para autenticacdo por parte da Pregoeira), deverdo ser entregues a
Pregoeira, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacéo.

5.6 - A licitante devera declarar sua condicdo de microempresa - ME ou empresa de pequeno porte -
EPP ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, mediante declaragdo conforme o modelo
constante no Anexo Il1, desde que cumpra os requisitos legais para qualificagdo como ME ou EPP ou
equiparada, conforme o art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Municipal n® 12.211/2011, e
gue ndo esteja sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo.

5.7 - o _representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

5.8 — Copia do respectivo Estatuto ou do Contrato Social (com firma reconhecida ou original para
reconhecimento), no qual estejam expressos os poderes do representante legal para exercer direitos e
assumir obrigaces em decorréncia de tal investidura, devera ser entregue a Pregoeira, no ato do
credenciamento, fora do envelope de habilitagéo.

5.9 — Juntamente com o credenciamento devera ser apresentada a declaracdo dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme dispde o art. 4°, inciso VII, da Lei n°
10.520/02, podendo utilizar-se do modelo constante do Anexo IV deste Edital.

5.10 — Caso a empresa realize a vistoria, devera apresentar o Atestado de Visita Técnica junto com o
credenciamento, conforme modelo constante do Anexo VI1II deste Edital, que sera fornecido pela
Camara Municipal ap6s a vistoria.

5.10.1 — Caso a empresa opte por apresentar o Termo de Responsabilidade, indicando
assumir todos os riscos pela nao realizagdo da vistoria, conforme consta no subitem 4.3, devera
apresenta-lo junto com o credenciamento.

5.11 — A declaracdo e as copias de que trata os itens acima deverao ser apresentadas fora do envelope
de documentacdo, ou seja, separadamente a documentacdo solicitada no item 7 — DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 2 — porém, sugere-se que sejam
encadernados ou afixados por grampos a fim de evitar o extravio dos mesmos.

5.12 - A licitante que prestar declaracdo falsa responderd por seus atos, civel, administrativa e
penalmente.

5.13 - Os documentos relativos ao credenciamento deveréo ser apresentados na forma do subitem
7.7.2 deste Edital, no inicio da sessdo do pregéo.
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5.14 — Caso ndo haja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre 0s
mesmos recaia incorre¢do insanavel, a licitante ficard excluida da etapa de lances verbais e sera
mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e
apuracao do menor prego.

5.15 — O representante poderd ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado.

5.16 — O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato social da pessoa juridica, a ser
apresentado no ato do credenciamento, conforme os subitens 5.4.1 e 5.4.2 deste Edital devem estar
em vigor, acompanhados da Gltima alteracdo porventura existente.

6 — DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAQ”

5.1 - No dia, horério e local fixados no preambulo deste Edital, o representante legal de cada licitante
devera apresentar & Pregoeira, simultaneamente, além do credenciamento e da declaracdo de
preenchimento dos requisitos de habilitagdo, conforme modelo do Anexo IV, a proposta escrita e
a documentacdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e, de preferéncia,
opacos, contendo em suas partes externas e frontais, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTAQAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017
LICITANTE:

CNPJ:

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 01

6.1 - A proposta de precos contida no Envelope “Proposta”, em uma via, devera ser digitada ou
impressa eletronicamente em papel timbrado ou com a identificacdo da empresa licitante, redigida
em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
na Gltima pagina e rubricada nas demais, pelo representante legal da licitante, a ser entregue em
envelope devidamente fechado e rubricado no lacre, observado o Anexo V deste Edital, dela
constando:

6.1.1 — especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente o objeto
cotado, observadas as especifica¢fes, quantidades e condic¢des previstas no Anexo | deste Edital;

6.1.2 - preco global do objeto cotado, detalhado em planilha que expresse a composicdo de
todos os seus custos unitarios;
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6.1.3 — prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos a contar de sua
apresentacao;

6.1.3.1 — Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na proposta comercial, 0
mesmo seré considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.1.4 - razdo social da licitante, o nimero do CNPJ, o telefone ou “e-mail”, se houver, e o
respectivo endereco, com CEP;

6.1.5 - nome do banco, agéncia bancéria e nimero da conta corrente da licitante, para efeito de
pagamento da despesa;

6.1.6 — nome completo, estado civil, profissao, nimero do CPF e do documento de identidade
(RG), domicilio e cargo do representante legal da empresa, encarregado, nos termos do contrato
social, da assinatura do documento de contratacdo deste Pregéo;

6.1.7 — declaragdo de que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado
e estar de acordo com os termos do mesmo e que acata suas determinacgdes, informando que nos
precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos, taxas, frete,
carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no objeto desta licitacao;

6.1.8 — declaragdo de que possui uniformes, equipamentos e material auxiliar para execugao
dos servicos objeto da licitacdo;

6.1.9 - declaragdo de pleno conhecimento das exigéncias e determinagdes do Edital e do objeto
licitado, de aquiescéncia com os termos do mesmo, bem como informag&o que nos valores propostos
estdo incluidos todos os custos como despesas com remuneragao, tributos em geral, encargos
trabalhistas e quaisquer outras que incidam direta ou indiretamente no objeto desta licitag&o,
inclusive de eventuais reclamacdes judiciais por parte de seus empregados;

6.1.10 — declaracdo de que os salarios pagos aos empregados nao serdo inferiores ao piso
minimo da categoria e da plena observancia das exigéncias e beneficios obrigatérios na legislacéo e
nas Convengdes, nos Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabalho pertinentes;

6.1.11 — declaracdo de que os custos referentes ao 13° salério, ao tergo constitucional de férias
previstos na legislacdo, a substituicdo dos empregados por motivo de férias, falta, licenca ou jornada
reduzida em razdo de aviso prévio trabalhado, foram devidamente considerados;

6.1.12 — declaracdo de que o efetivo de pessoal constante no Termo de Referéncia é suficiente
para efetivacdo dos servicos, respeitando-se a intrajornada e a interjornada;

6.1.13 — todas as exigéncias e beneficios obrigatérios previstos na legislacdo e nas
Convencoes, Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabalho pertinentes deverdo ser observados pelo
licitante;

6.1.14 — n&o deverdo ser considerados, na composi¢do do preco, custos referentes ao trabalho
em jornada extraordinaria, uma vez que ndo serdo admitidos;

6.1.15 — a Camara Municipal efetuard a retencdo do IRPJ - Imposto de Renda Pessoa Juridica
sobre o faturamento mensal, nos termos da legislacdo vigente;

6.1.16 — quaisquer outras informagdes julgadas necessérias e convenientes pela licitante.
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6.2 — A licitante devera apresentar a Proposta Comercial devidamente preenchida, conforme Anexo
V do edital.

6.2.1 - As Planilhas de Custos e Formacdo de Precos deverdo ser entregues e analisadas no
momento da aceitacdo do lance vencedor, ocasido em que poderdo ser ajustadas, se possivel, para
refletir corretamente os custos envolvidos na contratagdo, desde que ndo haja majoracdo do preco
ofertado.

6.3 - A licitante devera apresentar juntamente com as Planilhas de Custos, documento
comprobatdrio do percentual de FAP (Fator Acidentario de Prevencdo) atribuido pelo
Ministério da Previdéncia Social, bem como documento que comprove o regime de tributacéo
da sociedade empresaria.

6.4 - Ocorrendo omissfes de informacgdes nas propostas apresentadas, desatendendo aquelas que
foram ora solicitadas, serdo consideradas aquelas previstas neste instrumento de convocagdo, salvo
quando ndo atenderem as exigéncias relativas as suas especificagdes, quando as omissdes ou
irregularidades venham dificultar ou impossibilitar seu julgamento ou quando apresentarem cotacao
de objeto diverso daquele previsto neste Edital, caso em que serdo desclassificadas.

6.5 — No preco ofertado pela licitante deverdo estar inclusos todos 0s custos necessarios a prestagdo
dos servicos, bem como todos 0s encargos, impostos e taxas incidentes sobre o objeto da licitagao.

6.5.1 - Para padronizacdo das propostas, os tributos deverdo ser previstos com as
aliquotas referentes ao Municipio de Juiz de Fora.

6.5.2 - E vedada a modificacdo das aliquotas dos encargos fixos, salvo em caso de
legislacdo especifica vigente, que determine aliquota diferenciada.

6.6 - Em caso de divergéncia entre 0s precos em algarismos e expressos por extenso, devera
prevalecer esse Ultimo, bem como tera preferéncia, para efeito de calculo do preco total, o valor
unitario apresentado pela licitante.

6.7 — As propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opgdes.

7 - DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO JURIDICA - ENVELOPE 02 -

7.1 -HABILITACAO JURIDICA

7.1.1 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e alteracfes,
em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agfes, acompanhado do
documento de eleigdo de seus administradores;

7.1.2 - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

7.1.3 - registro comercial, no caso de empresério individual.
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7.2—- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.2.1 - prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.2 - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, emitido
pela Caixa Econémica Federal;

7.2.3 - prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.2.4 - Prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida através da Certiddo Negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil;

7.2.5 - prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da proponente; e

7.2.6 - certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas em nome
do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos garantidos por
penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n® 12.440/2011.

7.3 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006.

7.3.1 — Para ME ou EPP definida pelo art. 3° da Lei Complementar n° 123/06, a comprovagao
devera ser feita por meio de certiddo expedida pela Junta Comercial comprovando sua condicéo,
conforme artigo 1° e 8° da Instrucdo Normativa n° 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC; ou

7.3.2 — Para sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de comprovacao de que
tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos no
inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados e nao
cooperados.

7.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.4.1 - Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial ou extrajudicial ou execugdo
patrimonial expedida pelo cartério distribuidor da sede ou domicilio da licitante, em data néo
anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos envelopes.

7.4.2 - Balanco Patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

7.4.2.1 - O Balango Patrimonial poderd ser atualizado até a data da apresentacdo da
proposta, devendo ser utilizado o indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna - IGP-DI,
publicado pela Fundacdo Getulio Vargas ou outro indicador que o venha substituir, mediante
apresentacdo, junto a documentacao, de memorial de calculo assinado pelo contador da empresa.

7.4.2.2 - As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar Balango de
Abertura ou tltimo Balanco Patrimonial levantado, conforme o caso.



CAI\{IARA MUNICIPAL DEJUIZDE FORA
NUCLEO DE LICITACAO E GESTAO DE
CONTRATOS E CONVENIOS

7.3.2.3 - Serdo considerados, “na forma da lei”, o Balango Patrimonial (inclusive o de
abertura) e demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diério Oficial; ou

b) publicados em Jornal; ou

c) por cépia ou fotocoOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante; ou

d) por copia ou fotocdpia do livro Diério, devidamente autenticado na Junta

Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente,

inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento.

7.4.2.4 - O Balango Patrimonial e as demonstracdes contabeis apresentadas deverdo conter
assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador ou, caso apresentadas
por meio de publicagdo, permitir a identificacdo do veiculo e a data de sua publicacdo. A indicagdo
do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho Regional de Contabilidade - CRC -
sdo indispensaveis.

7.4.2.5 - Andlise Contabil-Financeira da empresa, para a avaliacdo de sua situacao
financeira, a ser apresentada em memorial de célculo dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), assinada pelo contador responsavel, com as seguintes
formulas:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG= ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

7.4.2.6 - Sera considerada apta financeiramente a empresa que atingir os indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) maiores ou iguais a 1,0 (um).

7.5 - QUALIFICACAO TECNICA:

7.5.1 — Comprovagdo de registro ou inscri¢cdo da empresa na entidade profissional
competente (Conselho Regional de Administracdo — CRA).

7.5.2 — Atestado(s) ou declaracéo de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando que a empresa licitante ou o responsavel
técnico de seu quadro permanente executou satisfatoriamente os servicos especificados no Termo
de Referéncia.

7.5.3 — Se 0 atestado ou declaracéo de capacidade técnica se referir ao responsavel técnico
devera a licitante comprovar (apresentando no envelope habilitacdo a documentacao respectiva) que
0 mesmo integra seu quadro permanente na data prevista para entrega dos envelopes.
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7.6 — CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

7.6.1 — Declaracdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do art.7° da Constituicdo da
Republica, com redacdo dada pela emenda constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualguer trabalho a menores de 16 anos salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 anos, observado 0 modelo do Anexo V11 deste Edital.

7.7 - DISPOSIGCOES GERAIS DA HABILITAGAO

7.7.1 - A documentacdo exigida para atender ao disposto nos subitens 7.1.1, 7.1.2 e 7.1.3,
7.2.1,7.2.2,7.2.3, 7.2.4 €7.2.5, podera ser substituida, conforme disposto no paragrafo 3° do art. 32
da Lei n° 8.666/93, pelo Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora -
CAGEL, com validade plena; conforme Decreto 7654, de 06 de dezembro de 2002, com a seguinte
classificagdo: Categoria: C2 — Prestagdo de Servicos Técnicos (art. 2°, alinea “f”), Grupo de
Qualificagdo Técnica 03 (art. 8°, I, “c”), Grupo Economico 02 (art. 8°, II, “b”), com ramo de
atividade compativel com o objeto licitado.

7.7.1.1 — No caso de ndo constar no CAGEL quaisquer documentos exigidos para a
habilitacéo, a licitante deverd complementar a documentagao exigida.

7.7.2 - Os documentos exigidos neste Edital poderdo ser apresentados em original ou por
qgualquer processo de copia legivel, autenticada por cartorio competente, com exce¢do dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregao.

7.7.2.1 - Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que o0s
respectivos originais sejam apresentados & Pregoeira ou a Equipe de Apoio para autenticacdo, na
sessdo do pregdo.

7.7.2.2 - Os documentos de habilitacdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

7.7.3 - Os documentos relacionados nos subitens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4 e 7.2.5 terdo sua
autenticidade certificada junto aos “sites” dos orgéos emissores, para fins de habilitagéo.

7.7.4 — Os documentos de que trata o subitem 7.1, ja apresentados e aceitos na fase do
credenciamento, novamente solicitados na habilitagdo juridica, poderdo ser aproveitados pela

Pregoeira e pela equipe de apoio, ndo sendo necessaria a apresentacdo no envelope “documentagao”.

7.7.5 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para a habilitacdo
deverdo estar em nome da licitante, com nimero do CNPJ e enderego respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
ou

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.

7.7.5.1 - Poderd a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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77.6 - Devera ser apresentada toda a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os
documentos comprobatorios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricéao.

7.7.6.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que
a ME, EPP ou equiparada for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Camara Municipal, para regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.7.7 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira.

7.7.8 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

7.7.9 - A ndo regularizagdo da documentacédo, no prazo previsto no subitem 7.6.8, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢fes previstas no art. 7° da Lei Federal n°
10.520/02, sendo facultado a Camara Municipal convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitacao.

7.7.10 - Se a documentacdo de habilitagdo ndo estiver completa ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital, a Pregoeira considerara a licitante inabilitada.

8 - DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 - No dia, horéario e local estabelecido no preAmbulo deste Edital, serdo recebidos o0s
credenciamentos e aberta pela Pregoeira a sessao publica destinada ao recebimento da declaracédo de
preenchimento dos requisitos de habilitacdo e ao recebimento e abertura dos envelopes Proposta e
Documentagéo.

8.2 — Em nenhuma hipotese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo estabelecido
neste Edital.

8.3 — Serdo abertos pela Pregoeira todos os envelopes contendo as propostas de pre¢os, ocasido em
que se procederd a verificagdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.4 - Nao sera aceita, em qualquer hipétese, a participacao de licitante:
a) retardatéaria, a ndo ser como ouvinte;

b) que ndo apresentar a declaracdo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, a teor do art. 4°,
inciso VII, da Lei Federal n°® 10.520/02.

8.5 — No horério indicado para inicio da sessao publica do Pregdo, pretendendo a licitante credenciar

representante, devera apresentar a Pregoeira documento comprovando possuir poderes para
formulacéo de propostas e para a pratica de todos os demais atos relativos a este Pregéo.
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8.5.1 — Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante,
presente ao evento, devidamente credenciado.

8.6 — No mesmo ato, a Pregoeira receberd a declaracdo de preenchimento dos requisitos de
habilitagdo e os envelopes Proposta e Documentacdo, em separado, procedendo, em seguida, a
abertura dos envelopes Proposta, aos procedimentos de classificacdo das propostas, a etapas de
lances e julgamento.

8.7 — DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

8.7.1 — Seré feito exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, analise e
classificagdo das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital.

8.7.1.1 — Serdo classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
somente as propostas que atenderem plenamente os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.7.1.2 - A desclassifica¢do da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases
seguintes.

8.7.2 — Apbs o exame da conformidade das propostas, a Pregoeira classificard a proposta
escrita de menor valor total mensal estimado e todas aquelas apresentadas com valores sucessivos e
superiores em até 10% (dez por cento) em relagdo ao menor preco.

8.7.3 — Quando ndo forem identificadas no minimo trés propostas escritas de pregos, nas
condi¢des definidas no subitem anterior, a Pregoeira fard a classificacdo dos trés menores precos
ofertados, quaisquer gue sejam os valores ofertados.

8.7.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de prego cotado para que 0S
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

8.7.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes
que tenham ofertado 0 mesmo prego.

8.7.5 — Dar-se-4 inicio a etapa de apresentacéo de lances verbais, que deverdo ser formulados
de modo sucessivo, em valores distintos e decrescentes.

8.8 — DA ETAPA DE LANCES

8.8.1 - Classificadas as propostas e uma vez iniciada a etapa competitiva, a Pregoeira
convidard individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da proposta de maior preco e as demais em
ordem decrescente de precos ofertados.

8.8.1.1 — A licitante oferecerd lance verbal sobre o objeto ofertado.

8.8.1.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condices, ficarem empatadas,
serd realizado sorteio para definir a ordem de apresentacdo dos lances.
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8.8.1.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo lance
registrado pela Pregoeira.

8.8.1.4 - A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pela
Pregoeira, ficara excluida dessa etapa e tera mantido o seu ultimo preco apresentado para efeito de
ordenacdo das propostas.

8.9 — DAS CONDIGCOES ESPECIAIS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

8.9.1 — Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
ME ou EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar
n.2 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.9.2 — Ocorrendo o empate, e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos dos itens 4.4 e 4.9, proceder-se-a da seguinte forma:

8.9.2.1 — A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, e apds solicitado pela Pregoeira, apresentar nova
proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de
preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

8.9.2.2 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e,
atendidas as exigéncias habilitatorias, o objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

8.9.2.3 — Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no
limite estabelecido no item 8.7.1, na ordem de classificacdo, para o exercicio do direito de
preferéncia.

8.9.2.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, serd realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que primeiro
podera apresentar novo lance.

8.9.3 — Na hipétese da ndo contratacdo da ME ou EPP, o objeto licitado serd adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

8.9.4 — Sera declarado vencedor do certame o licitante que, ao final da etapa de lances, apés
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n.° 123/2006, e Lei Municipal
n° 12.211/2011, ofertar o0 menor preco.

8.10 - DO JULGAMENTO

8.10.1 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os
critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
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8.10.1.1 - O critério de julgamento ser& o de menor valor total mensal estimado, considerando que
esta licitagdo é do tipo menor prego, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da Lei n® 10.520/02.

8.10.1.2 — Com base no art. 40, inciso X, da Lei n°® 8.666/93, sera considerado o valor
méaximo global, para fins de aceitabilidade das propostas, a quantia de R$223.110,32 (duzentos
vinte e trés mil cento e dez reais e trinta e dois centavos), especificados para fins de aceitabilidade
das propostas:

8.10.1.3 - Sera desclassificada, com base no art. 48, incisos | e Il da Lei n°® 8.666/93, a
proposta que:

a) apresentar precos excessivos ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagéo
gue comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e gque os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execucdo do objeto;

b) ndo atender as exigéncias contidas neste Edital.

8.10.2 — Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacéo.

8.10.3 — Havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do Edital e que
seu prego seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.10.4 — A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentacdo”, apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com quaisquer
irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as penalidades
previstas no item 18 deste Edital e demais cominac6es legais.

8.11 - DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

8.11.1 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentagdo em um unico momento, ou ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou
surgirem davidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a continuacdo dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

8.11.1.1- A interrupcéo dos trabalhos de que trata esta condicdo somente dar-se-a apos a
etapa competitiva de lances verbais.

8.11.1.2 - Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pela
Pregoeira e pelos representantes legais dos licitantes presentes, ficardo em poder da Pregoeira e sob
sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

8.11.2 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificacdo das condicGes de habilitacdo do licitante e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qual tenha
apresentado proposta.
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8.11.3 - Nas situagdes previstas nos subitens 8.9.1, 8.9.2 e 8.9.3, a Pregoeira podera negociar
diretamente com a licitante para que seja obtido preco melhor.

8.11.4 - Todas as propostas e os documentos de habilitacdo serdo rubricados pela Pregoeira,
pela Equipe de Apoio e pelos representantes legais dos licitantes presentes a sesséo deste Pregdo.

8.11.5 — Apos a fase de classificagdo ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

8.11.6 - Ultrapassada a fase de analise das propostas e abertos os envelopes “Documentagdo”,
ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta, salvo em razdo de
fatos supervenientes ou s conhecidos ap6s o julgamento.

8.11.7 — Verificado que a proposta de menor preco para o objeto licitado atende as exigéncias
fixadas neste Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, sera a respectiva licitante declarada
vencedora.

8.11.8 - A Pregoeira, no interesse da Camara Municipal, poderd adotar medidas saneadoras
durante a tramitacdo do certame e em especial na sessdo do Pregdo, relevar omissfes puramente
formais observadas na documentacéo e proposta, desde que ndo contrariem a legislagdo vigente e
ndo comprometam a lisura da licitacdo.

8.11.9 - E facultada a Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢cdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da
proposta ou da documentacéo.

8.11.9.1 - Nesse caso, a adjudicagdo somente ocorrerd apos a conclusdo da diligéncia
promovida.

8.11.10 — Da reunido lavrar-se-a a ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, devidamente assinada pela Pregoeira,
Equipe de Apoio e pelas licitantes presentes.

8.11.11 - — A licitante vencedora do certame devera encaminhar até as 11 (onze) horas do dia
seguinte a realizagcdo do pregdo, a proposta comercial ajustada ao preco final, conforme Anexo V,
devendo ser protocolizada no Nucleo de Licitacfes e Gestdo de Contratos e Convénios, na sala
109, situada 1° andar da Camara Municipal de Juiz de Fora.

8.11.11.1 — Havendo interposi¢do de recurso e contrarrazdes, a entrega da proposta
comercial da licitante vencedora, ajustada ao preco final, devera ser marcada pela Pregoeira.

8.11.12 - Depois de concluida a licitacdo e assinada a pertinente contratacdo, os envelopes
nédo abertos, contendo a documentacdo das demais licitantes, serdo devolvidos.

9 - DO RECURSO

9.1 — No final da sesséo, com a declaracdo da vencedora do objeto licitado, qualquer representante
legal da licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de recorrer, cuja sintese
sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes de
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recurso, contados da lavratura da Ata, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para
apresentar contrarrazées em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1 - As razbes de recurso e as contrarrazbes deverdo ser protocoladas no Nucleo de
LicitacOes e Gestdo de Contratos e Convénios, na Rua Marechal Deodoro, 722, situada 2°, Centro,
na cidade de Juiz de Fora.

9.1.2 - A licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todas as demais licitantes desde logo intimadas
para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

9.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.3.2 - No caso da empresa licitante ndo realizar a vistoria, esta deve apresentar um termo de
responsabilidade indicando assumir todos os riscos pela ndo visita e com a devida declaragédo do
responsavel técnico de que possui pleno conhecimento do objeto.

9.4 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos da Camara
Municipal e comunicado a todos as licitantes via fax ou correio eletrénico.

10 — DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo manifestacdo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto a licitante vencedora,
competindo ao Presidente da Camara Municipal homologar o procedimento licitatdrio.

10.2 - Decididos o0s recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o Presidente da Camara Municipal adjudicara o objeto a licitante vencedora e
homologara o procedimento licitatério.

11 — DA IMPUGNACAO E ESCLARECIMENTOS

11.1 - Impugnacdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa fisica ou
juridica, até o 2° dia Util que anteceder a abertura das propostas, mediante peticdo a ser enviada para
o0 endereco eletrénico nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, ou por via postal, ou protocolizadas
no Nucleo de LicitacBes e Gestdo de Contratos e Convénios, situado a Rua Marechal Deodoro,
722, 2° andar, centro, na cidade de Juiz de Fora, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 17 horas, de
segunda a sexta-feira, dirigidas a Pregoeira, que devera decidir sobre a peti¢do no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

11.1.1 - Caso a impugnacdo seja apresentada por meio de endereco eletrbnico, o impugnante

devera apresentar, dentro do prazo de até o 2° dia util que anteceder a abertura das propostas, o
original da peca impugnatoria, devidamente assinada, conforme subitem 11.2.
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11.2 - A peticdo devera ser assinada pela impugnante, por meio de seu representante legal ou
procurador, acompanhada de cdpia de seu documento de identificacdo e CPF, com indicacdo de sua
razdo social, nimero do CNPJ e endereco. No caso de representacdo legal, do documento de
identificacdo e CPF do signatéario e comprovante do poder de representacdo legal (contrato social, se
socio, contrato social e procuragdo, se procurador, somente procuracao, se publica).

11.2.1 - Os documentos citados no subitem 11.1 poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou pela Pregoeira ou publicagdo em
orgdo da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, c/c art. 38, inciso IV, ambos da Lei n°
8.666/93.

11.3 - A Camara Municipal ndo se responsabilizard por recursos ou impugnacdes enderecadas por
outras formas ou outros enderecos eletrdnicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pela
Pregoeira, e que, por isso, sejam intempestivas.

11.4 - Acolhida a impugnacdo, sera designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas, conforme art. 21,
84°, da Lei n° 8.666/93.

11.5 - A decisdo da Pregoeira sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, e sera divulgada no site desta Casa Legislativa para conhecimento de todos os interessados.

11.5.1 - No caso de a impugnacao ser apresentada por meio de endereco eletrénico, o prazo para
a decisdo da Pregoeira comeca a contar a partir do protocolo de recebimento da via original da peca
impugnatoria.

11.6 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos através do e-mail:
nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, via telefone (32) 3250- 2829 ou no endereco citado no
subitem 11.1.

12 - DA CONTRATACAO

12.1 — Encerrado o procedimento licitatorio, a adjudicataria devera comparecer 8 CAMARA
MUNICIPAL, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da data da convocacao, para assinar o
termo de contrato, conforme Minuta de Contrato - Anexo X deste edital.

12.1.1 — A prorrogacdo do prazo previsto no subitem 12.1 somente sera aceita pela CAMARA
MUNICIPAL se pleiteada pela adjudicataria antes do decurso do referido prazo, de forma motivada
e fundamentada.

12.1.2 - Na hip6tese da adjudicataria ndo comparecer para assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, aplicar-se-a as san¢des previstas neste Edital
e na Lei n°10.520/02.

12.2 — Se ocorrer uma das hip6teses previstas no subitem 12.1.2 ou se a adjudicatéria ndo apresentar
situacdo regular no ato da contratagdo, a Pregoeira examinara as propostas subsequentes e a
habilitacdo das licitantes, segundo a ordem de classificacdo, até a apuracdo da proposta que atenda ao
Edital, podendo, ainda, revogar este Pregéo.
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12.3 — Convocada a licitante remanescente, a Pregoeira examinard o objeto, o valor ofertado e a
aceitabilidade da proposta classificada, podendo, inclusive, negociar o preco.

12.4 — A execucdo contratual regular-se-4 pelas condicGes estabelecidas neste Edital, pelas
disposicGes da Lei n° 8.666/93 e pelos preceitos de direito pablico, aplicando-se, supletivamente, 0s
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢Ges de direito privado.

13 — DA DESPESA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1 — As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo mediante a emisséo da
competente nota de empenho, e estdo a cargo do elemento orcamentario proprio
01.122.035.2001.3.3.90.37 — Locagao de Méo de Obra.

13.2 — O prego retro referido € final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, exceto o relativo ao
pagamento do vale-transporte, estando incluidos no mesmo todas as demais despesas e custos,
direitos e indiretos, como também os lucros da Contratada.

13.1.1 — A CAMARA MUNICIPAL incluird em suas propostas orcamentarias, para 0s
exercicios subsequentes, a previsao dos créditos necessarios para o pagamento desta despesa.

13.2 - O pagamento seré efetuado pela Diviséo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado em
favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancéria indicada na proposta e
descrita abaixo, o qual ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis posteriores a apresentacdo da
competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal e, em anexo a
esta, 0 Atestado de Fiscalizacdo emitido por servidor lotado na Diretoria Administrativa, responsavel
pela fiscalizagdo da contratag&o:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

13.3 — Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no subitem 13.2 deverdo estar
acompanhados da prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justica do
Trabalho.

13.4 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificacfes e demais exigéncias do Edital,
fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando
forem processadas as alteragdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da aplicacéo, a Contratada,
das penalidades previstas no Edital e na Lei n® 10.520/02.

13.5 — A Cémara Municipal poderéa descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratacgdo.

13.6 — Na hipdtese prevista no subitem 13.4 ndo correrdo juros ou atualizagbes monetérias de
qualquer natureza, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades previstas na Lei n® 10.520/02.
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13.7 — Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecao, seréo
devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota fiscal/fatura.

13.8 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizagdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I = (TX/100)
365

EM=1xN x VP

Onde:

| = indice de atualizagéo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratorios

N = namero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

13.9 — Para a hipotese definida no subitem 13.8, a Contratada fica obrigada a emitir nota fiscal/fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira
originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara Municipal.

13.10 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

13.11 - Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecéo,
serdo devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a4 da data de reapresentagdo da fatura/nota
fiscal.

13.12 - O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo Tributario
Municipal.

14 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para 0 certame, apresentar
documentacédo falsa, ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso,
seré descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo
prazo de até 5 ( cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e no contrato, bem como
das demais cominag0es legais.

14.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do descumprimento
contratual:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucao dos servi¢os ou por dia de

atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;
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b) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias
na execuc¢do dos servigcos ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel
rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, na hipGtese de a Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

14.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias préprias, no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificacdo para o pagamento.

14.4 - As sangbes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

14.5 - As multas e san¢bes previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o0 seu
pagamento ndo exime a Contratada da responsabilidade pela reparacdo de eventuais danos, perdas ou
prejuizos causados a Camara Municipal, por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.

14.6 - As sancOes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como
relevante.

15 — DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 — Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

| - TERMO DE REFERENCIA

Il - MODELO DE PROCURACAO

Il - MODELO DE DECLARACAO DEPREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

IV - MODELO DE DECLARACAO DE MICRO EMPRESA - ME OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - EPP

V - MODELOS DE PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, DE ACORDO
COM A FUNCAO DO EMPREGADO.

VI - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

VIl — MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA - INCISO
XXXI11 DO ART. 7° DA CF/88

VIII - MODELO CREDENCIAMENTO PARA VISITA TECNICA

IX - MODELO ATESTADO DE VISITA TECNICA

X— MINUTA DO CONTRATO

15.2 - A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagfes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informag6es nele contidas implicard na imediata desclassificagéo ou
inabilitagdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢Ges administrativas, civis e
penais cabiveis.
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15.3 — A apresentacdo da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital. A licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem
efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances.

15.4 — Toda a documentagdo apresentada neste ato convocatério e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro, sera
considerado especificado e valido.

15.5 - As decisdes do Presidente da Camara Municipal e da Pregoeira serdo afixadas no quadro de
aviso de licitagdes no sagudo da Camara Municipal e publicadas no Diario Oficial Eletrénico do
Legislativo, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no 8 1° do art. 109, da Lei n°
8.666/93 e divulgadas no site www.camarajf.mg.gov.br.

15.6 - A participacdo da licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e
condi¢Oes inseridas neste instrumento convocatorio, bem como as demais normas legais que
disciplinam a matéria.

15.7 — A licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a Camara Municipal
revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no site www.camarajf.mg.gov.br para conhecimento dos
participantes da licitag&o.

15.8 - A Camara Municipal poderad prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

15.8.1 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Camara Municipal podera, subsidiariamente, com fulcro no art. 48, § 3°, da Lei
Federal n° 8.666/93, fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias Uteis para apresentacdo de novas
propostas ou documentagdes, escoimadas das causas referidas neste artigo.

15.9 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal reserva-se o direito de alterar quantitativo,
sem que isto implique alteragcdo do prego contratado, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do
art. 65, da Lei n°® 8.666/93.

15.10 - Copias deste instrumento convocatdrio estardo disponiveis na internet, no site da Camara
Municipal, no endere¢co www.camarajf.mg.gov.br, bem como permanecera afixada no quadro de
avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Palacio Barbosa Lima, podendo ser obtida uma
copia eletrénica do mesmo junto ao Nucleo de LicitacGes e Gestdo de Contratos e Convénios — na
Rua Marechal Deodoro, 722, situada 2° andar, com a servidora Maria Fernandes Pereira - Pregoeira.

15.11 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatério via internet se
obrigam a acompanhar as publicacGes referentes ao processo no site www.camarajf.mg.gov.br e as
publicacBes Diario Oficial Eletrénico do Legislativo (Imprensa Oficial da Camara Municipal),
quando for o caso, com vista a possiveis alteracoes e avisos.

15.12 — As questes oriundas desta licitacdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente seréo
processadas e julgadas no Foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.
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Juiz de Fora, 25 de abril de 2017.

Maria Fernandes Pereira
Pregoeira
Nucleo de Licitacbes e Gestao
de Contratos e Convénios
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ANEXO |

PROCESSO LICITATORIO N° 1140/2016
PREGAO PRESENCIAL N° 4/2017

TERMO DE REFERENCIA

1- SETOR REQUISITANTE
1.1 — Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Juiz de Fora.
2-0BJETO

2.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos, de forma continua, de Operagdo de
Central Telefonica — PABX (Telefonista), com fornecimento de quatro operadores, e para
prestacdo de servigos de manutencdo predial, com fornecimento de um funcionario, na Camara
Municipal de Juiz de Fora, por um periodo de 12 (doze) meses.

3 -JUSTIFICATIVA

3.1 — A contratagdo dos servigos de Operacgdo de Central Telefénica — PABX (Telefonista), com
fornecimento de mao de obra (Dois operadores), de forma continua, dentro dos parametros e
rotinas estabelecidos, com observancia as recomendacGes aceitas pela boa técnica, pelas normas
e pelas legislacGes, visa suprir a necessidade das unidades que compdem a Camara Municipal,
localizada nos enderecos da Rua Halfeld n°® 955 e Rua Marechal Deodoro n® 722, primeiro e
segundo andar em Juiz de Fora - MG, de forma a melhorar as condi¢Ges de trabalho interno e
atendimento ao publico externo, permitindo que os servidores executem as atividades que lhes
sdo inerentes e que constituem os objetivos e a missdo da Instituicdo, bem como gerando
economia devido a restricdo das ligagdes externas sem antes passar por uma central telefonica.

A operacdo das Centrais Telefonicas € servico que exige a presenca constante de pessoal
capacitado, objetivando em sintese, 0 correto atendimento de chamadas externas,
encaminhamento de chamadas a seus ramais de destino, bem como a realizacdo das chamadas
solicitadas pelos usudrios internos.

Por fim, impende destacar que a Camara Municipal ndo tem em seu quadro pessoa preparada
para o cargo de telefonista, de forma que a funcdo precise ser executada por uma contratada. Por
fim, o quantitativo se faz necessario em razdo da jornada de trabalho diferenciada a qual se
submete a classe de telefonistas, com 6h diarias, de modo que seriam necessarios no minimo
quatro profissionais para o atendimento da Camara no horario de funcionamento da Casa de
forma plena. Quanto ao servico de manutencdo predial, este se torna essencial para o
funcionamento cotidiano da Casa, tendo em vista a necessidade continua de reparos rotineiros
atinentes ao fluxo elevado de municipes que buscam os servigos ofertados ao publico. Além
disso, a disponibilizagdo da economicidade, visto que elimina a necessidade de contratagdo de
mao-de-obra externa a cada pequeno reparo a ser executado, o que, além da morosidade de
Servigos, em regra, emergenciais torna o procedimento com custos mais elevados.

4 - DA VISITA TECNICA

4.1 - As empresas licitantes poderao efetuar a visita in loco da sede da Camara Municipal de Juiz
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de Fora para conhecer todos 0s aspectos pertinentes aos servicos a serem executados até 02
(dois) dias antes da apresentacdo das propostas, para o qual serd emitido Atestado de Visita
Técnica assinado pela Diretora Administrativa da Camara Municipal e pelo responsavel técnico
das empresas licitantes.

4.2 - A visita técnica devera ser agendada com a Diretoria Administrativa da Camara Municipal
de Juiz de Fora, andar térreo do Palacio Barbosa Lima, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 18
horas, de segunda a quinta-feira, sendo na sexta-feira até as 17 horas, pelos telefones (32) 3313-
4918 e (32) 3313-4927.

5 - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

5.1- HORARIO DE EXECUCAO DO SERVICO:

5.1.1 - Os servigos devem ser executados pela Contratada, de acordo com o horério de
funcionamento de cada unidade localizadas nos enderegos Rua Halfeld n® 955 e Rua Marechal
Deodoro n° 722 primeiro e segundo andar, respeitada a jornada de trabalho da categoria.

5.1.2 - Respeitado o0 objeto contratual e a carga horaria da categoria, 0s horérios
originalmente definidos poderao ser alterados a qualquer tempo pelo Contratante, de acordo com
suas necessidades e conveniéncia, inclusive para atender demandas de sébados, domingos e
feriados.

5.2- DESCRICAO DOS SERVICOS

5.2.1- Os servigos de Operacdo de Central Telefonica — PABX (Telefonista) serdo
executados pela contratada de acordo com as seguintes atribuigdes:

a) efetuar o recebimento e a transmissdo de ligacGes telefénicas internas e externas,
operando central telefonica;

b) executar ligacOes telefénicas e repassa-las as pessoas interessadas, operando central
telefonica;

€) anotar recados, tirar davidas e responder perguntas ou encaminha-las a servidores, aptos a
respondé-las;

d) manter o controle das ligagdes interurbanas (DDD/DDI) e das realizadas para telefone
movel (celular), em formulario préprio, inclusive registrando a duragdo, nos casos
aplicaveis e definidos pela administracao;

e) zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos, comunicando ao
responsavel pela gestdo do contrato defeitos verificados na central telefénica, ramais,
mesas, bem como quaisquer outros equipamentos que sejam disponibilizados para a
prestacdo do servico;

f) prestar informacdes aos usuarios relativamente a:

horério de atendimento da unidade onde estiver lotado;

telefones de atendimento das demais unidades da Camara Municipal;

g) executar as demais atividades inerentes a funcdo contratada.

AN

5.2.2 - Além das atribuicbes acima relatadas esta incumbido na prestacdo de
Servicos:
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a) proibicdo de fornecer informacdes de carater pessoal dos servidores do Contratante;

b) permanéncia no local de trabalho até a rendigdo, pela proxima telefonista, ocasido em
que deverdo ser transmitidas todas as orientacdes recebidas, ligacGes solicitadas e ainda
as ndo realizadas, bem como eventuais irregularidades observadas nas instalacdes;

¢) nado permitir que a central telefénica seja operada por pessoas ndo autorizadas e nem
permitir a utilizacdo do recinto da central telefénica para fins distintos dagueles aos quais
se destina, inclusive guarda de objetos;

d) comunicacdo com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

e) cumprir determinagdes e normas estabelecidas para o bom andamento do servico no
ambito da Camara Municipal;

f) ndo fumar nas dependéncias da Camara Municipal.

5.2.3 — Séo requisitos minimos exigidos para exercer a funcéo de telefonista:

a) ensino médio completo (antigo 2° grau);

b) curso de telefonista ou de teleatendente ou de telemarketing ou, ainda, seis meses de
experiéncia na funcao;

¢) boa diccéo;

d) dominio da lingua portuguesa;

e) polidez no trato tanto com o publico interno quanto com o publico externo;

5.2.3 - Os servicos de Manutencdo Predial serdo executados pela contratada de
acordo com as seguintes atribuigdes:

a) realizar instalacOes elétricas e mecanicas;

b) manter os niveis de estoque dos kits de manutengdo em geral;

c) resolver possiveis falhas em equipamentos;

d) realizar mudancas mobiliario, maquinas e equipamentos de acordo com o0s
procedimentos de seguranga;

e) receber mercadorias e checar se estdo em conformidade com o procedimento local;

f) realizar manutencGes elétricas corretivas e preventivas

g) realizar servigos de alvenaria, revestimento em argamassa e assentamento ceramico

h) realizar pequenos servigos de marcenaria

i) realizar reparos no telhado

5.2.3.1 - Além das atribuicGes acima relatadas esta incumbido na prestacdo de servigos:
a) cumprir determinagdes e normas estabelecidas para o bom andamento do servico no
ambito da Camara Municipal;
b) ndo fumar nas dependéncias da Camara Municipal;
€) ndo permitir que os servicos sejam realizados por terceiros;
d) zelar pelos equipamentos e materiais referentes a sua funcgéo;
e) atender, prontamente, as solicitacdes realizadas pelos setores desta Casa;

5.3 - JORNADA DE TRABALHO
A Jornada de Trabalho sera realizada de acordo com os termos estipulados na Convencdo

Coletiva da categoria, mediante escala elaborada pela Diretoria Administrativa da Cémara
Municipal, quando necessaria.
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5.4 - UNIFORMES

A Contratada deverd fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus empregados para
desempenho de suas fungdes, 02 (dois) dias antes do inicio da prestacdo dos servicos,
submetendo-os a aprovacédo da Diretoria Administrativa em relacéo a especificacdo das pecas.

6 — DA PROPOSTA

6.1- A proposta de precos devera ser apresentada, com o preco mensal e global de cada posto
para 12 meses de execucdo dos servicos, bem como o pre¢o global para todos 0s postos.

7 - AVALIACAO DE CUSTO

7.1 — Conforme exigéncia legal, a Divisdo de Compras realizou pesquisa de precos de mercado
e estimativa de custos junto a empresas do ramo do objeto licitado para apuracdo do preco
médio estimado.

7.2 Chegou-se aos valores médios estimados de R$ 40.101,36 (quarenta mil cento e um reais e
trinta e seis centavos) para valor unitario referente a contratacdo empresa para prestacdo de
servi¢co de manutencdo predial e R$ 45.752,24 (quarenta e cinco mil setecentos e cinquenta e
dois reais e vinte e quatro centavos) referentes a contratacdo de empresa para prestacdo de
servico de Operacdo de Central Telefonica — PABX, estimados a quantia global de R$
223.110,32 (duzentos e vinte e trés mil, cento e dez reais e trinta e dois centavos) para a
totalidade do objeto - 12 meses.

9 — DA VIGENCIA

9.1 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura,
podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 meses, a critério da
Cémara Municipal e no interesse das partes, nos termos do inciso Il, do art. 57, da Lei Federal
8.666/93, desde que 0s servigos estejam sendo prestados de forma satisfatoria para esta Camara e
em condi¢Bes compativeis com o0s precos de mercado.

10 - DA REPACTUACAO

10.1 - Ser4 admitida a repactuacdo dos precos dos servicos, desde que seja observado o
interregno minimo de um ano.

10.1.1 - O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado a
partir:

a) da data limite para apresentacao das propostas constante do instrumento convocatorio;
ou
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b) da data do or¢camento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a
data do acordo, convencgdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a
época da apresentacdo da proposta.

10.1.2 - Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade seré contada a partir da data
da Gltima repactuacdo ocorrida.

10.1.3 — Caso a Contratada ndo requeira tempestivamente a repactuacdo e prorrogue o
contrato sem pleited-la, ocorrerd a precluséo do direito.

10.2 — As repactuacOes serdo precedidas de solicitagdo da Contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de custos
e formacéo de pre¢os, do novo acordo ou convencéo coletiva que fundamenta a repactuagéo e, se
for o caso, dos documentos indispensaveis a comprovacao da alteracdo dos precos de mercado
em cada um dos itens da planilha a serem alterados.

10.2.1 - E vedada a inclusio, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal, sentenca
normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.

10.2.2 - Quando da solicitagdo da repactuacdo, esta somente serd concedida mediante
negociacdo entre as partes, considerando-se:

a) 0s pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;

b) as particularidades do contrato em vigéncia;

¢) 0 novo acordo ou convencdo coletiva das categorias profissionais;

d) a nova planilha com a variacéo dos custos apresentada;

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes; e

e) a disponibilidade orcamentéria do 6rgdo ou entidade contratante.

10.2.3 - A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser definida no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos
Custos.

10.2.4 - O prazo referido no paragrafo anterior ficara suspenso enquanto a Contratada néo
cumprir 0s atos ou apresentar a documentacéo solicitada pela contratante para a comprovacdo da
variagdo dos custos.

10.2.5 — Na hipotese do parégrafo anterior, o periodo que a proposta permaneceu sob analise
da Camara Municipal sera contado tempo decorrido para fins de contagem da anualidade da
préxima repactuacao.

10.2.6 — A Camara Municipal podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de custos
alegada pela Contratada.

10.2.7 — No caso de repactuacao, seré lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

10.2.8 - A repactuagdo que ocorre a partir de segundo ano de vigéncia do contrato terd o
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percentual do item “aviso prévio trabalhado” zerado, visto que esse custo € pago integralmente
no primeiro ano do contrato.

10.3 - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes serao:
a) a partir da assinatura do termo aditivo;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade
para concessao das proximas repactuagoes futuras; ou

¢) em data anterior a repactuacdo, exclusivamente quando a repactuacao envolver revisao do
custo de mao-de-obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengao ou sentenca
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagdes
futuras.

10.3.1 - A Cémara Municipal deverd assegurar-se de que 0s pre¢os contratados sdo
compativeis com aqueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratacdo mais vantajosa.

11 - DAS OBRIGACOES

11.1 - DA CONTRATADA:

11.1.1 — Prestar os servigos dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade,
podendo a Camara Municipal recusa-los caso ndo estejam de acordo com o previsto neste Termo
de Referéncia.

11.1.2 — Fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda mdo de obra necesséria a fiel e
perfeita execucdo deste Termo de Referéncia, arcando com todos os custos decorrentes da
relacdo entre ela e seus profissionais, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater secundario ou qualquer outra.

11.1.3 - Credenciar prepostos para representé-la junto a Camara Municipal de Juiz de Fora,
com a incumbéncia de resolver todos os assuntos relativos a execucgao do Contrato. Fornecendo,
em qualquer época, 0s esclarecimentos e as informacdes técnicas que venham a ser solicitadas
pela Diretoria Administrativa, inclusive, atender as reclamacfes que porventura surgirem.

11.1.4 — Executar os servi¢cos no prazo determinado e cumprir fielmente as clausulas
avencadas nesta contratacdo, respondendo pelas conseqiiéncias de sua inexecucdo total ou
parcial, desempenhando os servigos objeto da presente contratacdo, através de seus empregados
que apresentem qualificacdo pessoal.

11.1.5 — Apresentar a Diretoria Administrativa, no prazo maximo de 2 (dois) dias, apds
assinatura do contrato, os seguintes documentos comprobatérios acerca da qualificacdo de seus
empregados:

a) comprovante de escolaridade minima;
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b) certificado de concluséo do Curso de Formacao;

11.1.6 — Apresentar a Diretoria Administrativa, no prazo de 1 (um) dia apds a assinatura
do contrato:

11.1.6.1 — Relacdo dos empregados que serdo alocados para a execucdo dos servicos,
nome completo, nimero do documento de identidade, nimero do CPF, filiacdo,
endereco, estado civil e, se casado, o nome do conjuge, bem como a funcdo que o
mesmo exercera na Camara Municipal.

11.1.6.1.1 - A relacdo devera ser acompanhada de:

11.1.6.1.2 — fotografia 3x4 recente.

11.1.6.1.3 - Atestados de bons antecedentes.
11.1.6.1.4 - Comprovante de residéncia.

11.1.7 — Fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus empregados para desempenho de
suas funcdes, 2 (dois) dias antes do inicio da prestagdo dos servigos.

11.1.8 — A cada periodo de 12 (doze) meses, quinze dias apds assinatura de aditivo
contratual para a prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato, se ocorrer, deverdo ser
fornecidos novos jogos completos de uniformes, cumulativamente fornecidos no periodo
anterior, devendo ser entregues a Diretoria Administrativa para distribuir aos empregados da
Contratada que prestam servicos para a Camara Municipal.

11.1.9 — Horarios, localizagdo e informacdes adicionais a respeito do funcionamento das
centrais serdo fornecidos exclusivamente a Contratada.

11.1.10 — O quantitativo de empregados poderad ser alterado, a exclusivo critério da
Cémara, nos termos da lei.

11.1.11 - A escala de férias dos empregados devera ser entregue, em papel timbrado da
Contratada, a Diretoria Administrativa da Camara Municipal, no maximo 30 (trinta) dia antes do
inicio do periodo concessivo de férias.

11.1.12 — Providenciar, com antecedéncia necessaria, as substitui¢des de empregados em
periodo de férias, licenca e afastamento de suas funcdes, de forma a ndo prejudicar o andamento
dos servicos.

11.1.13 — Substituir, as suas expensas, no prazo de 1 (uma) hora, a contar do pedido
emitido pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal, os empregados que faltarem ao
servico ou ndo cumprirem o horario de trabalho estabelecido, de forma a ndo prejudicar o
andamento dos servigos. Da mesma forma a Contratada devera substituir os empregados que nao
estejam utilizando uniforme e/ou cracha, aquele que estiver embaracando ou dificultando a
execucdo dos servigos e, ainda empregado considerado inconveniente a boa ordem e as normas
disciplinares da Camara Municipal.
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11.1.14 — Sempre que houver substituicdo de empregado a Contratada devera efetuar
treinamento do substituto em relagéo a rotinas dos servicos.

11.1.15 — Arcar, nas hipOteses tratada nos itens anteriores, com 0s custos especificos
oriundos do encaminhamento do substituto, tais como pagamento de salério, tais como
pagamentos de salario, encargos, fornecimento de uniformes e concessao de beneficios previstos
em lei ou norma coletiva.

11.1.16 — Suportar, nos casos de substituicdo de empregado nos termos dos itens
anteriores, quaisquer encargos e responsabilidades trabalhistas, previdenciarias e fundiarias
relativas aos empregados substituidos ou afastados, assim como de seus substitutos, nédo
acarretando qualquer custo adicional para a Camara Municipal.

11.1.17 — Procurar manter os mesmos empregados nos postos de trabalho, evitando
constantes substitui¢des, para que nao haja prejuizo na execugao das rotinas dos servigos.

11.1.18 — Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais, acessorios e avarias
causadas por seus empregados ou preposto a Camara Municipal ou terceiros, desde que fique
comprovada sua responsabilidade, de acordo com o art. 70, da Lei n° 8.666/93.

11.1.19 — Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacGes se obrigam a atender prontamente.

11.1.20 — Fornecer a Camara Municipal, quando por esta solicitada, a qualquer tempo,
comprovagdo de pagamento dos encargos previdenciarios para efeito do disposto no art. 4° da
Lei n°9.032, de 28 de abril de 1995.

11.1.21 - Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade e cortesia 0s
visitantes, servidores e vereadores membros do Poder Legislativo Municipal.

11.1.22 — Assumir inteira responsabilidade por qualquer acidente de que possam ser vitimas
seus empregados.

11.1.23 — Estabelecer um sistema de comunicacdo coma Diretoria Administrativa da
Camara Municipal, adequando-se a eventuais emergéncias.

11.1.24 — Manter durante toda a execugdo do contrato, compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacGes exigidas no Termo de Referéncia,
devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencao
desta contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.25 - Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para prestacdo do servico,
com o intento de verificar as condi¢des em que 0 servico estd sendo prestado e comunicar a
Diretoria Administrativa da Camara Municipal qualquer anormalidade constatada, prestando os
esclarecimentos pertinentes.

11.1.26 — Contratar seguros a que estiver obrigada pelas leis brasileiras e Convencdes

Coletivas de Trabalho — CCTs pertinentes, em qualquer tempo, sem custo adicional para a
Camara Municipal.
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11.1.27 — Adquirir a fornecer os seus empregados os EPIs e EPCs necessarios a execugao dos
servicos, devendo fiscalizar o uso adequado destes equipamentos e o correto cumprimento das
normas e medidas de seguranca.

11.1.28 — Instruir seus empregados quanto as normas e procedimentos de prevencdo a
acidentes de trabalho e utilizacdo dos equipamentos de seguranca, realizando treinamentos e
aplicando penalidade aos trabalhadores insubordinados.

11.1.29 — Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacbes da
Coordenadoria de Seguranca, especialmente no que tange ao cumprimento das normas internas
da Camara Municipal, tal como prevencéo a incéndio nas suas dependéncias.

11.1.30 — Obedecer ao disposto no Capitulo V da Consolidacéo das Leis do Trabalho, que
trata de Seguranca e da Medicina do Trabalho, assim como ao previsto na Portaria do Ministério
do Trabalho n° 3.214/78 e normas regulamentadoras.

11.1.31 — Responsabilizar-se integralmente pelo 6nus decorrente de infragBes as leis de
seguranca no trabalho.

11.1.32 — Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia e outros que venham a ser
fixados pela Camara Municipal.

11.1.33 — Néo subcontratar os servicos objeto do Termo de Referéncia.

11.1.34 — Os funcionarios deverdo usar cracha de identificacdo autenticado pela empresa,
com validade de 6 (seis) meses e contendo o0 nome, nimero de registro na Delegacia Regional do
Trabalho do Ministério do Trabalho e fotografia tamanho 3x4 do funcionario.

11.1.35 — O labor em jornada extraordinaria ndo sera admitido, salvo se autorizado,
expressamente, pela Diretora Administrativa da Camara.

11.1.36 — Na hipo6tese prevista no item anterior, correrdo por conta da Contratada o transporte
e a alimentacgdo do pessoal, se necessario.

11.1.37 — O pagamento relativo a jornada extraordinaria sera reembolsado pela Cémara
Municipal, na forma da legislacéo aplicavel, mediante apuracdo e comprovagéo.

11.1.38 — O efetivo de dois operadores é suficiente para a efetivacdo dos servicos,
respeitando-se, inclusive os horarios de almoco.
11.2 - DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

11.2.1 - Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas
obrigac@es dentro das normas e condicGes contratuais.

11.2.2 - Rejeitar no todo ou em parte os servicos prestados em desacordo com as obrigacGes
assumidas pela Contratada.

11.2.3 - Acompanhar e fiscalizar através da Diretoria Administrativa do Termo de Referéncia, 0
que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da Contratada pelo perfeito cumprimento das
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obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas.

11.2.4 — Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da Contratada aos
locais de trabalho, desde que devidamente uniformizados e identificados por meio de crachas.

11.2.5 — Transmitir a Contratada, por meio da sua Diretoria Administrativa, as instrucdes
necessarias a realizacdo dos servigos, nos termos contratados.

11.2.6 — Expedir, nos termos do previsto, atestado de inspecao dos servigos prestados.

11.2.7 — Comunicar a Contratada qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos
servigos, fixando-lhes, quando nédo pactuado no Termo de Referéncia, prazo para corrigi-la.

11.2.8 — Comunicar a Contratada, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
empregados.

11.2.9 — Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucéo dos servicos.
11.2.10 — Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos nas

especificagdes técnicas e nas atribui¢Oes, solicitando & Contratada as substituigdes e 0s
treinamentos que se verificarem necessarios.

12 - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

12.1 — Nos termos do art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93, a Camara Municipal responsabiliza-se,
através da sua Diretoria Administrativa, pela fiscalizacdo e acompanhamento da execugdo do
Termo de Referéncia.

12.2 — Da mesma forma, a Contratada devera manter um representante, aceito pela Diretoria
Administrativa da Camara Municipal, para representa-la sempre que for necessario.

12.3 — Pelo menos uma vez por més um representante da Contratada devera visitar as
dependéncias da Camara Municipal, inteirando-se das condic¢des de execucao do servico e
promovendo as alteracfes necessarias.

12.4 — De cada visita devera ser emitido um relatorio, cujo modelo devera ser aprovado pela
Camara Municipal, atestando as condic¢Ges da prestagdo dos servicos, devidamente visado por
um servidor da Diretoria Administrativa da Camara Municipal.

12.5 — O documento acima devera ser emitido a Diretoria Administrativa da Camara, que o
juntara ao processo.

12.6 — A Diretoria Administrativa da Camara Municipal, tendo como base relatorio mensal a ser
elaborado pela Contratada, expedira atestado de inspecdo dos servicos prestados, que servira
como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituira
documento indispensavel para liberacdo dos pagamentos.

12.7 — A Contratada é obrigada a assegura e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo do
Termo de Referéncia pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal.
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12.8 — O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem
a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigacfes decorrentes do
Termo de Referéncia.

13 — DA DESPESA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentéria n°
01.1220035.2001.3.3.90.37 — Outros servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

13.2 — O preco retro referido é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, exceto o relativo ao
pagamento do vale-transporte, estando incluidos no mesmo todas as demais despesas e custos,
diretos e indiretos, como também os lucros da Contratada.

13.3 — As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta contratagdo, correrdo mediante a
emissdo da competente nota de empenho, e estdo a cargo do elemento orcamentario préprio a ser
informado pelo setor competente.

13.3.1 — A Cémara Municipal incluird em suas propostas or¢camentarias, para 0S exercicios
subsequentes, a previsdo dos créditos necessarios para pagamento desta despesa.

13.4 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal de Juiz de
Fora, creditado em favor da Contratada, através de ordem bancéria contra qualquer entidade
bancéria indicada na proposta, e descrita abaixo, que devera ser efetivado o crédito, o qual
ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis posteriores a data da apresentacdo da
competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal e, em anexo a
esta, 0 Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Diretoria Administrativa, responsavel pela
fiscaliza¢do do Termo de Referéncia:

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

13.4.1 — Para efeito de pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada:

a) Do Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, do Certificado de Regularidade Social — INSS,
emitido pelo Ministério da Fazenda, e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
instituida pela Lei n® 12.440/2011 correspondentes a0 més da ultima nota fiscal ou fatura
vencida, compativel com os empregados vinculados a execucdo contratual, nominalmente
identificados, na forma do 8§ 4° doa Art. 31 da Lei n°® 9.032, de 28 de abril de 1995, quando se
trata de mao de obra diretamente envolvida na execugdo dos servigos continuados, bem com da
prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da Contratada.

b) do comprovante do cumprimento das demais obrigagdes trabalhistas, correspondentes
a ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela administracdo, sob pena de rescisao
contratual.

13.4.2 — A Diretoria Administrativa tera o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para realizar
aceitacdo e atestar a sua aceitacdo no documento fiscal.
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13.4.3 — O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou ndo manutencdo das condic¢des
de habilitacdo pela Contratada dara ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais san¢Ges
legais cabiveis.

13.5 — Nenhum pagamento seré efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira e documentacdo discriminada no subitem 13.3.1 deste Termo de
Referéncia, sem que isso gere direito de reajustamento de precos ou corre¢cfes monetaria, sem
prejuizo das sancdes legais cabiveis.

13.6 — A Camara Municipal reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds a
atestacdo de que o servigo foi executado em conformidade com as especificacdes do Termo de
Referéncia.

13.7 — Caso haja aplicacdes de multa, o valor serd descontado de qualquer nota fiscal/fatura ou
crédito existente na Camara Municipal em favor da Contratada. Caso a mesma seja superior ao
crédito eventualmente existente, a diferenca serd cobrada administrativamente ou judicialmente,
Se necessario.

13.8 — A néo apresentacdo da documentacdo de que trata o item 13.4.1, no prazo de 30 (trinta)
dias contados de sua solicitagdo pela fiscalizagdo, podera ensejar a rescisdo do contrato, e 0S
valores retidos cauterlamente somente serdo pagos ap6s a comprovacdo de que 0S encargos
trabalhistas, previdenciarios e demais tributos encontram-se em dia.

13.9 — A Contratada fica vedado negociar ou efetuar a cobranca ou o desconto da fatura emitida
através de rede bancaria ou com terceiros.

13.10 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento importancia que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela Contratada, por for¢ca do Termo de Referéncia.

13.11 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizacdo financeira, se sua apuracdo se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, e os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculada através da seguinte formula:

| = (TX/100)
365

EM=1xNXxVP

Onde:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratdrios

N = ndmero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

13.12 — Para a hipétese definida no item 13.11 a Contratada fica obrigada a emitir suplementar,

identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira originaria
de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Camara Municipal.
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13.13 — A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela adjudicataria em conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente o pagamento as de natureza fiscal.

13.14 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecao,
serdo devolvidos e o prazo para pagamento contar-se-a da data de reapresentacéo da fatura/nota
fiscal.

14 — HABILITAGAO/ CRITERIO PARA PROPOSTA /SANCAO:

14.1 — As exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacdo das propostas e sangdes por
inadimplemento serdo aquelas previstas no edital, nos termos da Lei n° 10.520/2002 e
subsidiariamente na Lei n° 8.666/1993.

Cloves Moura Santos
Diretor Administrativo

Vitor Alex Passos
Diretor Administrativo Adjunto - Fiscalizador
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ANEXO 11

PROCESSO LICITATORIO N° 1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017

MODEL O DE PROCURACAQO

.................................................................................................. , inscrita no CNPJ sob o
[ PP ,SeAIA0A  NA e , heste ato
representada  Pelo(@)  SH(Q) ooy eesre s
....................... , residente e domlcmado na
.............................................................................. portador do documento de identidade n°
..................................... , expedido pela .....ceciiviiiiieiee,,inscrito no CPF - n°
............................................................. , detentor de amplos poderes para nomeagéo de representante
para substitui-lo em procedimentos licitatdrios, confere-os a
........................................................................ , com o f|m especifico de representar a outorgante

perante a Camara Municipal de Juiz de Fora, no Pregdo Presencial n° 11/2017, podendo assim
retirar editais, propor seu credenciamento, ofertar lances verbais em nome da representada, assinar e
apresentar proposta, manifestar a intencao de recorrer ou renunciar ao recurso, assinar atas, firmar
compromissos, enfim, praticar todos os atos que se fizerem necessarios para o bom e fiel
cumprimento do presente mandato.

.......................................... e d€ ., de 2017,

Outorgante (reconhecer firma)
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ANEXO 111

PROCESSO LICITATORIO N°1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017

MODELO DE DECLARACAOQO DE PREENCHIMENTO DOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

(NOME da EMPIESA) ...cvveveivereeieiieiieie ety CNPJI N® (e sediada
NI et (enderego),

................................................. (cidade), ......ccceevevvevecesesiesnenenn..n. (EStado), declara, sob as penas da
Lei, que preenche plenamente os requisitos de habilitacéo estabelecidos no presente Edital do Pregdo
Presencial n°11/2017 - CMJF, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

.................................................... de.ooeveieeiiiiieeenn. de 2017.

D2 - T
AASSINATUIA. .vvveeeee et e e ettt e e et e e et e e e e e s s eeeeeeeeaes
Nome do DeClarante: ......ccveeeeeeee e
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ANEXO IV

PROCESSO LICITATORIO N°1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N°11/2017

MODEL O DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

A BIMPIESA...eiiiiiiciicieceie sttt , inscrita no CNPJ sob o n°
.................................................... , por intermédio de seu representante legal  Sr.(a)
.......................................................................... , portador do Documento de Identidade n°
..................................... , inscrito no CPF n° ..............c..c.c.o......... DECLARA, sob as penas da Lei, que
cumpre 0s requisitos legais para qualifiCaGido COMO ........cccoovviriereiiiininee e (incluir a
condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste
artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

[ Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitagio e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/06, para
regularizacéo, estando ciente que, do contrario, decaira o direito & contratagdo, estando
sujeita as sangOes previstas no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

(Observacgdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

* Declaracdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO V

PROCESSO LICITATORIO N°1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proposta comercial que faz a , inscrita no CNPJ n°
, inscricdo estadual n° , estabelecida na
, objetivando a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos, de forma
continua, de Operacdo de Central Telefénica — PABX (Telefonista), com fornecimento de quatro
operadores, e para prestacdo de servicos de manutencdo predial, com fornecimento de um
funcionario, na Camara Municipal de Juiz de Fora, por um periodo de 12 (doze) meses, de acordo
com as especificaces, quantidade e condigdes previstas no Edital.

Valor mensal de cada
telefonista e valor total mensal

(numeral e por extenso): das 4 | R$ ( ).
(quatro) telefonistas.
Valor Global para 12 meses: R$ ( ).

(numeral e por extenso):

Valor total mensal (numeral e
por extenso): de  1(um)
funcionario para servicos de | R$ ( ).
manutencdo predial.

Valor Global para 12 meses: R$ ( )
(numeral e por extenso): '

Observacdes:
1°) A licitante devera apresentar a Proposta Comercial devidamente preenchida, conforme Anexo V

do edital.
2°) As Planilhas de Custos e Formacéo de Precos deverdo ser entregues e analisadas no momento da
aceitacdo do lance vencedor, ocasido em que poderdo ser ajustadas, se possivel, para refletir

corretamente 0s custos envolvidos na contratacdo, desde que ndo haja majoragédo do preco ofertado.

3% A licitante deverd apresentar juntamente com as Planilhas de Custos, documento
comprobatdério do percentual de FAP (Fator Acidentario de Prevencdo) atribuido pelo
Ministério da Previdéncia Social, bem como documento que comprove o regime de tributacéo
da sociedade empresaria.

e Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e estarmos

de acordo com os termos do mesmo e que acatamos suas determinac¢des, bem como informamos que
nos precgos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos, taxas,
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frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto desta
licitagéo.

e Declaramos que possuimos uniformes, equipamentos e material auxiliar para execu¢do dos
servicos objeto da licitacdo.

e Declaramos que os salérios pagos aos empregados ndo serdo inferiores ao piso minimo da
categoria e da plena observancia das exigéncias e beneficios obrigatdrios na legislacdo e nas
Convengdes, nos Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabalho pertinentes.

e Declaramos que os custos referentes ao 13° salario, ao terco constitucional de férias previstos
na legislacdo, a substituicdo dos empregados por motivo de férias, falta, licenca ou jornada reduzida
em razdo de aviso prévio trabalhado, foram devidamente considerados.

e Declaramos que o efetivo de pessoal constante no Termo de Referéncia é suficiente para
efetivacdo dos servicos, respeitando-se a intrajornada e a interjornada.
Dados da Empresa:
Razdo Social:
CNPJ:
Inscricdo Estadual:
Endereco:
Fone: Fax:
CEP:
Cidade: Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:

Dados do Representante Legal:
Nome completo:
Estado civil:
Profissao:

CPF:
Documento de identidade (RG):
Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social, da
assinatura do documento de contratagéo do Pregéo:

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

PROCESSO LICITATORIO N° 1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017

MODELOS DE PLANILHA DE PRECO

OBJETO: a contratagdo de empresa para prestacdo de servicos, de forma continua, de Operacao de
Central Telefénica — PABX (Telefonista), com fornecimento de quatro operadores, e para prestacao
de servicos de manutencdo predial, com fornecimento de um funcionario, na Camara Municipal de
Juiz de Fora, por um periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as especificacdes, quantidade e
condicbes previstas no Edital.

Observacdo: Os modelos das planilhas de composicdo de custos e formagdo de precos sao
meramente estimativos, cabendo ao licitante preenché-las e apresenta-las, em conformidade com a
sua realidade e com o previsto neste edital.

Observacao 2: Com fins de padronizacdo cada tabela de devera trazer os valores de apenas um posto
de trabalho.
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PLANILHA DE PRECO
Operacdo de Central Telefénica - PABX (Telefonista)

V.
MONTANTE A - Saldrios QUANT UNIT.(RS) V. TOTAL (RS)
Operacgdo de Central Telefénica - PABX (Telefonista) 1
Total dos Salarios e Adicionais (Montante A)

V.
MONTANTE B - Encargos Sociais Basicos (incidentes sobre o Montante "A") PERCENT UNIT.(RS) V. TOTAL (RS)
Grupo | - Encargos Sociais Basicos
INSS 20,00% RS 0,00 RS 0,00
FGTS 8% RS 0,00 RS 0,00
SESC/SESI 1,50% RS 0,00 RS 0,00
SENAC/SENAI 1,00 % RS 0,00 RS 0,00
SEBRAE 0,60% RS 0,00 RS 0,00
INCRA 0,2% RS 0,00 RS 0,00
Saldrio Educac3o 2,50% RS 0,00 RS 0,00
RAT - Risco Ambiental do Trabalho 1,00% RS 0,00 RS 0,00
Total Grupo - | R$ 0,00 R$ 0,00
Grupo Il - Encargos Trabalhistas
Férias+Abono constitucional de férias RS 0,00 RS 0,00
132 salario RS 0,00 RS 0,00
Auxilio Doenca RS 0,00 RS 0,00
Faltas legais RS 0,00 RS 0,00
Licenga Maternidade RS 0,00 RS 0,00
Acidente de trabalho RS 0,00 RS 0,00
Total Grupo Il RS 0,00
Grupo Il - Incidéncia Cumulativa Grupo | x Grupo Il
Total Grupo lll 0,00% RS 0,00 RS 0,00
Total dos Encargos Sociais (Montante B) R$ 0,00

V.
MONTANTE C - INSUMOS E OUTROS CUSTOS (conf. Termo de Referéncia) QUANT UNIT.(RS) V. TOTAL (RS)
Grupo |
Uniformes
Vale-refeicdo 22 RS 14,31 |RS$ 314,82
PQM ( PROGRAMA DE QUALIFICACAO DE MAO DE OBRA)
Total
Grupo Il - Despesas Reembolsaveis estimadas
Transporte -(4xRS 2,05 x 26 dias) 6% 5 Saldrios
Total do Montante - C - - -
MONTANTE -D- BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) PERCENT PRECO TOTAL
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Despesas indiretas RS 0,00
Lucros RS 0,00
Total Montante -D RS 0,00

SUBTOTAL (somatdrio dos montantes A,B,C e D)

MONTATE E - TRIBUTOS SOBRE O FATURAMENTO

ISSQN 5,00% RS 0,00
COFINS 3,00% RS 0,00
PIS 0,65% RS 0,00
TOTAL 8,65%

PRECO TOTAL MENSAL

1- O IRPJ e CSLL ndo foram destacados da planilha por ndo consistirem em tributos que
incidem sobre o lucro liquido da empresa.

2- O valor informado no item transporte é informativo. A contratada sera reembolsada pelo
valor real do gasto a ser apurado e deduzido os 6% sobre o salario do empregado.

3- Eventuais valores a seres dispéndios pela empresa e que ndo possuirem previsdo na
presente tabela deverdo ser inseridos no montante “d” na rubrica “despesas indiretas”.

4- O valor a titulo de “vale-refei¢do” foi calculado com base na Convengdo Coletiva de
Trabalho n. MG 002187/2016.

5- Em caso de eventuais isengdes ou nido incidéncia de alguma das verbas da tabela a
licitante podera desconsiderar ou reduzir o valor do item, ndo se admitindo posterior
inclusdo do mesmo no curso contratual, salvo fato superveniente imprevisivel, nos
termos do art. 65, inciso | alinea ‘b’.




CONTRATOS E CONVENIOS
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PLANILHA DE PRECO

Funciondrio para servicos de manutencgao predial

V. V. TOTAL
MONTANTE A - Salarios QUANT UNIT.(RS) (RS)
Funcionario para servigos de manutencgao predial 1
Total dos Salarios e Adicionais (Montante A)

V. V. TOTAL
MONTANTE B - Encargos Sociais Basicos (incidentes sobre o Montante "A") PERCENT UNIT.(RS) (RS)
Grupo | - Encargos Sociais Basicos
INSS 20,00% RS 0,00 RS 0,00
FGTS 8% RS 0,00 RS 0,00
SESC/SESI 1,50% RS 0,00 RS 0,00
SENAC/SENAI 1,00 % RS 0,00 RS 0,00
SEBRAE 0,60% RS 0,00 RS 0,00
INCRA 0,2% RS 0,00 RS 0,00
Saldrio Educac3o 2,50% RS 0,00 RS 0,00
RAT - Risco Ambiental do Trabalho 1,00% RS 0,00 RS 0,00
Total Grupo - | R$ 0,00 R$ 0,00
Grupo Il - Encargos Trabalhistas
Férias+Abono constitucional de férias RS 0,00 RS 0,00
139 salario RS 0,00 RS 0,00
Auxilio Doenca RS 0,00 RS 0,00
Faltas legais RS 0,00 RS 0,00
Licenga Maternidade RS 0,00 RS 0,00
Acidente de trabalho RS 0,00 RS 0,00
Total Grupo lI RS 0,00 RS 0,00
Grupo Il - Incidéncia Cumulativa Grupo | x Grupo Il
Total Grupo Il 0,00% RS 0,00 RS 0,00
Total dos Encargos Sociais (Montante B) R$ 0,00 R$ 0,00

V. V. TOTAL
MONTANTE C - INSUMOS E OUTROS CUSTOS (conf. Termo de Referéncia) QUANT UNIT.(RS) (RS)
Grupo |
Uniformes
Auxilio Saude 1 RS 36,00 RS 36,00
Auxilio alimentacio 20 RS 13,65 RS 273,00

PQM ( PROGRAMA DE QUALIFICACAO DE MAO DE OBRA)

Total

Grupo Il - Despesas Reembolsaveis estimadas

Transporte -(4xR$ 2,05 x 26 dias x Quantidade Empregados ) 6% 5 Salarios

Total do Montante - C
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MONTANTE -D- BDI (Beneficios e Despesas Indiretas) PERCENT 'IFigFl'i(l?
Despesas indiretas RS 0,00
Lucros RS 0,00
Total Montante - D RS 0,00

SUBTOTAL (somatdrio dos montantes A,B,C e D)

MONTATE E - TRIBUTOS SOBRE O FATURAMENTO

ISSON 5,00% RS 0,00
COFINS 3,00% RS 0,00
PIS 0,65% RS 0,00
TOTAL 8,65%

PRECO TOTAL MENSAL

1- O IRPJ e CSLL ndo foram destacados da planilha por ndo consistirem em tributos que incidem
sobre o lucro liquido da empresa.

2- O valor informado no item transporte é informativo. A contratada sera reembolsada pelo valor
real do gasto a ser apurado e deduzido os 6% sobre o salario do empregado.

3- Eventuais valores a seres dispéndios pela empresa e que ndo possuirem previsdo na presente
tabela deverao ser inseridos no montante “d” na rubrica “despesas indiretas”.

4- Os valores referentes a auxilio satide e auxilio alimentagdo foram calculados com base na
Convengdo Coletiva de Trabalho n. MG 005219/2016 , ja sendo inserido, quanto ao ultimo, a
possibilidade de desconto de 20% do beneficio da folha de pagamento.

5- Em caso de eventuais isengdes ou ndo incidéncia de alguma das verbas da tabela a licitante
podera desconsiderar ou reduzir o valor do item, ndo se admitindo posterior inclusdo do mesmo

no curso contratual, salvo fato superveniente imprevisivel, nos termos do art. 65, inciso | alinea
W
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ANEXO VII

PROCESSO LICITATORIO N° 1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N°11/2017

MODELO DE DECLARACAQO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA - INCISO XXXIII
DO ART. 7° DA CF/88

............................................................................................... inscrito no CNPJ n°
......................................... por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
............................................................................................... portador da Carteira de Identidade n°
................................... e do CPF N® ....cceevvveieveveciceeeeeeennnn, DECLARA, sob as penas da Lei,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢éo de aprendiz ( ).

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

(Observacgdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VIII

PROCESSO LICITATORIO N° 1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N°11/2017

MODELO DE CREDENCIAMENTO PARA VISITA TECNICA

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a) , portador do
Documento de Identidade n.° , como representante da empresa
, CNPJ n° , com o fim especifico

de realizar a visita técnica conforme item 4 do Edital.

Local e Data.

Assinatura:

Observacdo: Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empresa.
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ANEXO IX

PROCESSO LICITATORIO N° 1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017

MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

A EMPIESA .oooviieciecie sttt , CNPJ N e , realizou visita
visita técnica na Camara Municipal de Juiz de Fora, visando , contratacdo de empresa para prestacao
de servigos, de forma continua, de Operacdo de Central Telefénica — PABX (Telefonista), com
fornecimento de quatro operadores, e para prestacdo de servicos de manutencdo predial, com
fornecimento de um funcionario, na Camara Municipal de Juiz de Fora, por um periodo de 12 (doze)
meses, de acordo com as especificacbes, quantidade e condigdes previstas no Edital, Pregdo
Presencial n® 11/2017.

Empresa:

CNPJ:

Data e hora da Visita Técnica: / /2017, as horas.

Assinatura do Responsavel Técnico da Empresa licitante:

| CPF

Diretoria Administrativa
Céamara Municipal de Juiz de Fora
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ANEXO X

PROCESSO LICITATORIO N° 1155/2017
PREGAO PRESENCIAL N° 11/2017

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
E AEMPRESA

A Cé&mara Municipal de Juiz de Fora, sediada na Rua Halfeld, 955, Centro,

inscrita no CNPJ n° . doravante denominada CAMARA MUNICIPAL,

neste ato representada por seu Presidente Vereador , brasileiro,
, , inscrito no CPF n° , residente e domiciliado na

cidade de , gque este subscreve e a Empresa

estabelecida na Rua , n° , , ha cidade de

, inscrita no CNPJ n° , :
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por

, inscrito no CPF n°

brasileiro, , ,

, portador do Documento de ldentidade n° , residente
na Rua : , ha cidade de , por meio de seu
procurador, que a este subscreve, , inscrito no CPF n°

, portador do Documento de Identidade n° , precedido

de licitacdo, Pregédo Presencial n° 11/2017 - Processo Licitatério n°® 1155/2017, firmam o presente
contrato, nos termos da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, de acordo com as condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — O presente contrato tem como contratagdo de empresa para prestacdo de servicos, de forma
continua, de Operacdo de Central Telefonica — PABX (Telefonista), com fornecimento de quatro
operadores, e para prestacdo de servicos de manutencdo predial, com fornecimento de um
funcionario, na Camara Municipal de Juiz de Fora, por um periodo de 12 (doze), conforme as
especificagdes, quantidades e condigdes previstas neste Contrato.

2.2- DESCRICAO DOS SERVICOS

2.2.1 - RECURSOS HUMANOS NECESSARIOS:
Quantitativo minimo:

FUN(;AO _QUANTITATIVO JORNADA DE TRABALHO
MINIMO DE CARGOS
Telefonista 4 30 horas semanais
Funcionario 1 44 horas semanais
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2.3- DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

2.3.1- Os servicos de Operacdo de Central Telefonica — PABX (Telefonista) serdo executados
pela contratada de acordo com as seguintes atribuicdes:

a) efetuar o recebimento e a transmissdo de ligacdes telefénicas internas e externas,
operando central telefonica;

b) executar ligacdes telefonicas e repassa-las as pessoas interessadas, operando central
telefonica;

c) anotar recados, tirar dividas e responder perguntas ou encaminha-las a servidores,
aptos a respondé-las;

d) manter o controle das ligagbes interurbanas (DDD/DDI) e das realizadas para

telefone modvel (celular), em formulario proprio, inclusive registrando a duracdo, nos casos
aplicaveis e definidos pela administragao;

e) zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos, comunicando ao
responsavel pela gestdo do contrato defeitos verificados na central telefénica, ramais, mesas, bem
como quaisquer outros equipamentos que sejam disponibilizados para a prestacao do servico;

f) prestar informagdes aos usuérios relativamente a:

v horario de atendimento da unidade onde estiver lotado;

v telefones de atendimento das demais unidades da Camara Municipal;

0) executar as demais atividades inerentes a fungéo contratada.

2.3.2 - Além das atribuigdes acima relatadas esta incumbido na prestacéo de servigos:

a) proibicdo de fornecer informacdes de caréater pessoal dos servidores do CAMARA
MUNICIPAL;

b) permanéncia no local de trabalho até a rendigdo, pela proxima telefonista, ocasido

em que deverdo ser transmitidas todas as orientacGes recebidas, ligacbes solicitadas e ainda as nao
realizadas, bem como eventuais irregularidades observadas nas instalaces;

c) ndo permitir que a central telefnica seja operada por pessoas ndo autorizadas e nem
permitir a utilizacdo do recinto da central telefénica para fins distintos daqueles aos quais se
destina, inclusive guarda de objetos;

d) comunicagdo com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;

e) cumprir determinacdes e normas estabelecidas para 0 bom andamento do servi¢o no
ambito da Camara Municipal,

f) ndo fumar nas dependéncias da Camara Municipal.

2.3.3 — S&o requisitos minimos exigidos para exercer a funcéo de telefonista:

a) ensino médio completo (antigo 2° grau);

b) curso de telefonista ou de teleatendente ou de telemarketing ou, ainda, seis meses de
experiéncia na funcéo;

C) boa dicc¢éo;

d) dominio da lingua portuguesa;

e) polidez no trato tanto com o publico interno quanto com o publico externo;

2.3.4 - Os servigos de Manutencgéo Predial serdo executados pela contratada de acordo com as
seguintes atribuigdes:
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a) realizar instalagdes elétricas e mecanicas;

b) manter os niveis de estoque dos kits de manutencdo em geral,

c) resolver possiveis falhas em equipamentos;

d) realizar mudancas mobiliario, maquinas e equipamentos de acordo com o0s
procedimentos de seguranga;

e) receber mercadorias e checar se estdo em conformidade com o procedimento local;

f) realizar manutenc@es elétricas corretivas e preventivas

Q) realizar servigos de alvenaria, revestimento em argamassa e assentamento ceramico

h) realizar pequenos servicos de marcenaria

i)realizar reparos no telhado

2.3.4.1- Além das atribuicdes acima relatadas esta incumbido na prestacdo de servigos:

a) cumprir determinagGes e normas estabelecidas para 0 bom andamento do servigo no
ambito da Camara Municipal;

b) ndo fumar nas dependéncias da Camara Municipal,

C) n&o permitir que os servicos sejam realizados por terceiros;

d) zelar pelos equipamentos e materiais referentes a sua funcéo;

e) atender, prontamente, as solicitacOes realizadas pelos setores desta Casa;

2.3 - JORNADA DE TRABALHO

2.3.1 - A Jornada de Trabalho seré realizada de acordo com os termos estipulados na Convencéo
Coletiva da categoria, mediante escala elaborada pela Diretoria Administrativa da Camara
Municipal, quando necessaria.

2.4 - UNIFORMES

2.4.1 - A Contratada devera fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus empregados para
desempenho de suas funcbes, 02 (dois) dias antes do inicio da prestacdo dos servicos,
submetendo-os a aprovacédo da Diretoria Administrativa em relacdo a especificacéo das pecas.

CLAUSULA SEGUNDA - DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizacdo dos servigos, bem assim para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram este Contrato, como se
nele estivessem transcritos, com todos 0s seus anexos, 0s seguintes documentos:

a) Pregdo Presencial n® 11/2017 e seus anexos.
b) Proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, DO RECURSO ORCAMENTARIO E DA FORMA
DE PAGAMENTO

3.1 - Pela prestacdo dos servicos a CAMARA MUNICIPAL pagarda 8 CONTRATADA o valor
mensal estimado de R$ ( ), em conformidade com a Proposta Comercial e
com as Planilhas de Precos apresentadas pela CONTRATADA no Pregdo Presencial n® 11/2017 —
Processo Licitatorio n® 1155/2017.

3.1.1 — O valor total estimado deste contrato é de R$ ( ).
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3.2 - O prego retro referido € final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, exceto o relativo ao
pagamento do vale-transporte, estando incluidos no mesmo todas as demais despesas e custos,
diretos e indiretos, como também os lucros da CONTRATADA.

3.3 — As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo mediante a emissdo da
competente nota de empenho, e estdio a cargo do elemento orcamentario proprio
01.122.035.2001.3.3.90.37 — Locacéo de Méo de Obra.

3.3.1 — A CAMARA MUNICIPAL incluird em suas propostas orcamentarias, para 0s
exercicios subsequentes, a previsao dos créditos necessarios para o pagamento desta despesa.

3.2 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado em
favor da Contratada através de ordem bancéria contra a entidade bancéria indicada na proposta e
descrita abaixo, o qual ocorrera no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis posteriores a apresentacdo da
competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal e, em anexo a
esta, 0 Atestado de Fiscalizacdo emitido por servidor lotado na Diretoria Administrativa, responsavel
pela fiscalizacdo da contratacao:

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

3.3 — Para efeito de pagamento, os documentos exigidos no subitem 3.2 deverao estar acompanhados
da prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela
Caixa Econdmica Federal; prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil e prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

3.4 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias do Contreato,
fica a CAMARA MUNICIPAL autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente
quando forem processadas as alteracGes e retificacOes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a
CONTRATADA, das penalidades previstas no Edital e na Lei n® 10.520/02.

3.5 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela CONTRATADA, por forga da contratacdo.

3.6 — Na hipdtese prevista no subitem 3.4 ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de qualquer
natureza, sem prejuizo da aplicacéo de outras penalidades previstas na Lei n® 10.520/02.

3.7 — Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecdo, serdo
devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacéo da nota fiscal/fatura.

3.8 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da CAMARA MUNICIPAL, o
pagamento sera realizado acrescido de atualiza¢éo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula
cinco por cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I = (TX/100)
365

EM=1xNXxVP
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Onde:

| = indice de atualizacdo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratorios

N = namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

3.9 — Para a hipotese definida no item 3.8, a CONTRATADA fica obrigada a emitir nota
fiscal/fatura suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento CAMARA
MUNICIPAL.

3.10 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

3.11 - Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecdo, seréo
devolvidos e 0 prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da fatura/nota fiscal.

3.12 — No primeiro e no ultimo més de vigéncia contratual, os valores a serem pagos pela CAMARA
MUNICIPAL serdo calculados pro rata die, pelo periodo da efetiva prestacdo dos servigos. Nos
demais meses, 0s encargos da efetiva prestacdo dos servicos serdo cobrados considerando-se 0 més
de 30 (trinta) dias.

3.13 - O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo Tributario
Municipal.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 - O contrato terd vigéncia por 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, mediante termo
aditivo a ser firmado entre as partes, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n° 8.666/93, desde que
0s servicos estejam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos e que o valor cobrado
guarde compatibilidade com os precos praticados pelo mercado.

CLAUSULA QUINTA - DO REEQUILIBRIO E DA ALTERACAO DO CONTRATO

5.1 - Os valores referentes a remuneragdo dos empregados da Contratada prevista neste Contrato,
bem como de beneficios constantes da Planilha de Custos e Formacgéo de Precos /Proposta Comercial
apresentada pela Contratada e fixados pela Convencgéo Coletiva de Trabalho - CCT da categoria,
serdo revistos quando ocorrer alteragdo em decorréncia de acordo(s), convencao(des) ou dissidio(s)
coletivo(s) de trabalho, devidamente registrado(s) e homologado(s) pela Delegacia Regional do
Trabalho - DRT-MG, ou ato do Poder Publico, vedada a inclusdo de antecipacoes.

5.2 - Os efeitos financeiros da revisdo serdo devidos a partir da solicitacdo da Contratada, que devera
fazé-lo até a data de prorrogacédo contratual, quando ocorrera a preclusdo do direito.
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5.3 - O valor do vale-transporte sera revisto quando ocorrer alteracdo do valor da passagem do
transporte coletivo do Municipio de Juiz de Fora onde o servigo esta sendo prestado, desde que o
reajuste seja homologado pelos 6rgdos competentes.

5.4 — Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei n° 8.666/93, desde
que haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e adequada justificativa.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 — Prestar os servicos dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade, podendo a
Camara Municipal recusa-los caso ndo estejam de acordo com o previsto neste Termo de Referéncia.

6.2 — Fornecer, sob sua inteira responsabilidade, toda mao de obra necessaria a fiel e perfeita
execucdo deste Termo de Referéncia, arcando com todos os custos decorrentes da relacdo entre ela e
seus profissionais, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de
carater secundario ou qualquer outra.

6.3 - Credenciar prepostos para representa-la junto a Camara Municipal de Juiz de Fora, com a
incumbéncia de resolver todos os assuntos relativos a execucdo do Contrato. Fornecendo, em
qualquer época, os esclarecimentos e as informacdes técnicas que venham a ser solicitadas pela
Diretoria Administrativa, inclusive, atender as reclamagdes que porventura surgirem.

6.4 — Executar os servi¢os no prazo determinado e cumprir fielmente as clausulas avencadas
nesta contratagdo, respondendo pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial,
desempenhando os servigcos objeto da presente contratacdo, através de seus empregados que
apresentem qualificacéo pessoal.

6.5 — Apresentar a Diretoria Administrativa, no prazo maximo de 2 (dois) dias, ap6s
assinatura do contrato, os seguintes documentos comprobatorios acerca da qualificacdo de seus
empregados:

a) comprovante de escolaridade minima;
b) certificado de conclusdo do Curso de Formacao;

6.6 — Apresentar a Diretoria Administrativa, no prazo de 1 (um) dia apds a assinatura do
contrato:

6.7 — Relagdo dos empregados que serdo alocados para a execucdo dos servigos, nome
completo, nimero do documento de identidade, nimero do CPF, filiacdo, endereco, estado
civil e, se casado, o nome do cénjuge, bem como a funcdo que o mesmo exercera na Camara
Municipal.

6.8- A relagdo devera ser acompanhada de:

6.9 — fotografia 3x4 recente.

6.10 - Atestados de bons antecedentes.

6.11- Comprovante de residéncia.
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6.12 — Fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus empregados para desempenho de suas
funcdes, 2 (dois) dias antes do inicio da prestacdo dos servigos.

6.13 — A cada periodo de 12 (doze) meses, quinze dias apds assinatura de aditivo contratual
para a prorrogacao do prazo de vigéncia do contrato, se ocorrer, deverdo ser fornecidos novos jogos
completos de uniformes, cumulativamente fornecidos no periodo anterior, devendo ser entregues a
Diretoria Administrativa para distribuir aos empregados da Contratada que prestam servi¢os para a
Camara Municipal.

6.14 — Horarios, localizacdo e informacgdes adicionais a respeito do funcionamento das
centrais serdo fornecidos exclusivamente a Contratada.

6.15 — O quantitativo de empregados poderéa ser alterado, a exclusivo critério da Camara, nos
termos da lei.

6.16 - A escala de férias dos empregados deverd ser entregue, em papel timbrado da
Contratada, a Diretoria Administrativa da Camara Municipal, no maximo 30 (trinta) dia antes do
inicio do periodo concessivo de férias.

6.17 — Providenciar, com antecedéncia necessaria, as substituicbes de empregados em periodo
de férias, licenga e afastamento de suas funcOes, de forma a ndo prejudicar o andamento dos
Servigos.

6.18 — Substituir, as suas expensas, no prazo de 1 (uma) hora, a contar do pedido emitido pela
Diretoria Administrativa da Camara Municipal, os empregados que faltarem ao servigo ou néo
cumprirem o horéario de trabalho estabelecido, de forma a ndo prejudicar o andamento dos servigos.
Da mesma forma a Contratada devera substituir os empregados que ndo estejam utilizando uniforme
elou cracha, aquele que estiver embaracando ou dificultando a execucdo dos servicos e, ainda
empregado considerado inconveniente a boa ordem e as normas disciplinares da Camara Municipal.

6.19 — Sempre que houver substituicdo de empregado a Contratada devera efetuar treinamento
do substituto em relacédo a rotinas dos servicos.

6.20 — Arcar, nas hipoteses tratada nos itens anteriores, com os custos especificos oriundos do
encaminhamento do substituto, tais como pagamento de salario, tais como pagamentos de salario,
encargos, fornecimento de uniformes e concessao de beneficios previstos em lei ou norma coletiva.

6.21 — Suportar, nos casos de substituicdo de empregado nos termos dos itens anteriores,
quaisquer encargos e responsabilidades trabalhistas, previdenciarias e fundiarias relativas aos
empregados substituidos ou afastados, assim como de seus substitutos, ndo acarretando qualquer
custo adicional para a Camara Municipal.

6.22 — Procurar manter os mesmos empregados nos postos de trabalho, evitando constantes
substituicGes, para que ndo haja prejuizo na execugdo das rotinas dos servicos.

6.23 — Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais, acessorios e avarias

causadas por seus empregados ou preposto & Camara Municipal ou terceiros, desde que fique
comprovada sua responsabilidade, de acordo com o art. 70, da Lei n° 8.666/93.
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6.24 — Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal, cujas
reclamacGes se obrigam a atender prontamente.

6.25 — Fornecer a Camara Municipal, quando por esta solicitada, a qualquer tempo,
comprovacdo de pagamento dos encargos previdenciarios para efeito do disposto no art. 4° da Lei n°
9.032, de 28 de abril de 1995.

6.26 — Diligenciar para que seus empregados tratem com urbanidade e cortesia os visitantes,
servidores e vereadores membros do Poder Legislativo Municipal.

6.27 — Assumir inteira responsabilidade por qualquer acidente de que possam ser vitimas seus
empregados.

6.28 — Estabelecer um sistema de comunicacdo coma Diretoria Administrativa da Camara
Municipal, adequando-se a eventuais emergéncias.

6.29 — Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacGes exigidas no Termo de Referéncia,
devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencdo desta
contratagdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

6.30 - Fiscalizar regularmente os seus empregados designados para prestagdo do servi¢o, com 0
intento de verificar as condi¢cbes em que o servico esta sendo prestado e comunicar & Diretoria
Administrativa da Camara Municipal qualquer anormalidade constatada, prestando 0s
esclarecimentos pertinentes.

6.31 — Contratar seguros a que estiver obrigada pelas leis brasileiras e Convengdes Coletivas de
Trabalho — CCTs pertinentes, em qualquer tempo, sem custo adicional para a Camara Municipal.

6.32 — Adquirir a fornecer os seus empregados os EPIs e EPCs necessarios & execucgdo dos
servicos, devendo fiscalizar o uso adequado destes equipamentos e o correto cumprimento das
normas e medidas de seguranca.

6.33 — Instruir seus empregados quanto as normas e procedimentos de prevencdo a acidentes de
trabalho e utilizacdo dos equipamentos de seguranca, realizando treinamentos e aplicando penalidade
aos trabalhadores insubordinados.

6.34 — Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Coordenadoria
de Seguranga, especialmente no que tange ao cumprimento das normas internas da Cémara
Municipal, tal como prevencdo a incéndio nas suas dependéncias.

6.35 — Obedecer ao disposto no Capitulo V da Consolidacdo das Leis do Trabalho, que trata de
Seguranca e da Medicina do Trabalho, assim como ao previsto na Portaria do Ministério do Trabalho
n° 3.214/78 e normas regulamentadoras.

6.36 — Responsabilizar-se integralmente pelo dnus decorrente de infracBes as leis de seguranga no
trabalho.
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6.37 — Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia e outros que venham a ser fixados
pela Camara Municipal.

6.38 — Nao subcontratar os servi¢os objeto deste Contrato.

6.39 — Os funcionarios deverdo usar cracha de identificacdo autenticado pela empresa, com
validade de 6 (seis) meses e contendo o nome, numero de registro na Delegacia Regional do
Trabalho do Ministério do Trabalho e fotografia tamanho 3x4 do funcionario.

6.40 — O labor em jornada extraordinaria ndao sera admitido, salvo se autorizado, expressamente,
pela Diretora Administrativa da Camara.

6.41 — Na hipdtese prevista no item anterior, correrdo por conta da Contratada o transporte e a
alimentag&o do pessoal, se necessario.

6.42 — O pagamento relativo a jornada extraordinaria sera reembolsado pela Camara Municipal,
na forma da legislac&o aplicavel, mediante apuragdo e comprovacao.

6.43 — O efetivo de dois operadores é suficiente para a efetivacdo dos servicos, respeitando-se,
inclusive os horarios de almoco.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CAMARA MUNICIPAL

7.1 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condigdes contratuais.

7.2 - Rejeitar no todo ou em parte os servicos prestados em desacordo com as obrigagdes assumidas
pela CAMARA MUNICIPAL.

7.3 - Acompanhar e fiscalizar através da Diretoria Administrativa a execugdo deste Contrato, o que
ndo farad cessar ou diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das
obrigacGes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades
constatadas.

7.4 - Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos
locais de trabalho, desde que devidamente uniformizados e identificados por meio de crachas.

7.5 - Transmitir a CONTRATADA, por meio da sua Diretoria Administrativa, as instrucdes
necessarias a realizacdo dos servicos, nos termos contratados.

7.6 - Expedir, nos termos do previsto no item 14.2 “alinea b” da Clausula Décima Segunda, atestado
de inspecao dos servigos prestados.

7.7 - Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos servigos,
fixando-lhe, quando néo pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la.

7.8 - Comunicar 8 CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
empregados.
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7.9 - Decidir acerca das questfes que se apresentarem durante a execucgéo dos servigos.

7.10 - Observar o cumprimento dos requisitos de qualificacdo profissional exigidos nas
especificacdes técnicas e nas atribuicdes, solicitando 8 CONTRATADA as substituicdes e o0s
treinamentos que se verificarem necessarios.

CLAUSULA OITAVA - DA EXECUCAO, ALTERACAO E RESCISAO DO CONTRATO

8.1 - O contrato regular-se-4 no que concerne a sua execucao, alteracdo, e rescisao pelas disposi¢oes
da Lei n° 8.666/93 e alteracGes posteriores, pelas disposi¢cGes deste contrato e pelos preceitos do
Direito Publico.

8.2- Das CondigOes de Execucéo:

8.2.1 — A empresa Contratada devera iniciar os servi¢os a partir do recebimento da Ordem de
Execucdo de Servicos, emitida pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal.

8.2.2 - Os servicos de Operagédo de Central Telefonica — PABX (Telefonista) seréo executados pela
contratada de acordo com as seguintes atribui¢des:

a)  efetuar o recebimento e a transmissdo de ligacOes telefbnicas internas e externas,
operando central telefonica;

b)  executar ligacGes telefonicas e repassa-las as pessoas interessadas, operando central
telefonica;

c)  anotar recados, tirar davidas e responder perguntas ou encaminha-las a servidores,
aptos a respondé-las;

d)  manter o controle das ligagBes interurbanas (DDD/DDI) e das realizadas para
telefone movel (celular), em formulério préprio, inclusive registrando a duragdo, nos casos
aplicaveis e definidos pela administracao;

e)  zelar pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos, comunicando ao
responsavel pela gestdo do contrato defeitos verificados na central telefénica, ramais,
mesas, bem como quaisquer outros equipamentos que sejam disponibilizados para a
prestacao do servigo;

f) prestar informagdes aos usuarios relativamente a:

v" horério de atendimento da unidade onde estiver lotado;

v' telefones de atendimento das demais unidades da Camara Municipal;

g)  executar as demais atividades inerentes a fungdo contratada.

8.2.3 - Além das atribuicdes acima relatadas esta incumbido na prestacao de servigos:

a) proibicdo de fornecer informac6es de carater pessoal dos servidores do Contratante;

b) permanéncia no local de trabalho até a rendicdo, pela proxima telefonista, ocasido
em que deverdo ser transmitidas todas as orientacOes recebidas, ligacGes solicitadas e
ainda as néo realizadas, bem como eventuais irregularidades observadas nas instalagdes;

¢) ndo permitir que a central telefénica seja operada por pessoas nao autorizadas e nem
permitir a utilizacdo do recinto da central telefonica para fins distintos daqueles aos
quais se destina, inclusive guarda de objetos;

d) comunicagdo com fluéncia, desenvoltura e cordialidade;
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e) cumprir determinagdes e normas estabelecidas para 0 bom andamento do servi¢o no
ambito da Camara Municipal,
f)  ndo fumar nas dependéncias da Camara Municipal.

8.2.4— S&o requisitos minimos exigidos para exercer a funcéo de telefonista:

a) ensino médio completo (antigo 2° grau);

b) curso de telefonista ou de teleatendente ou de telemarketing ou, ainda, seis meses de
experiéncia na fungao;

¢) boa dicc¢éo;

d) dominio da lingua portuguesa;

e) polidez no trato tanto com o publico interno quanto com o publico externo;

8.2.5- Os servigos de Manutencdo Predial serdo executados pela contratada de acordo
com as seguintes atribuicdes:

a) realizar instalacOes elétricas e mecanicas;
b) manter os niveis de estoque dos kits de manutengdo em geral;
c) resolver possiveis falhas em equipamentos;
d) realizar mudancas mobiliario, maquinas e equipamentos de acordo com 0s
procedimentos de seguranca;
e) receber mercadorias e checar se estdo em conformidade com o procedimento local;
f) realizar manutencdes elétricas corretivas e preventivas
g) realizar servicos de alvenaria, revestimento em argamassa e assentamento ceramico
h) realizar pequenos servigos de marcenaria
i) realizar reparos no telhado

8.2.6 - Além das atribuicdes acima relatadas esta incumbido na prestacdo de servicos:
a)  cumprir determinages e normas estabelecidas para 0 bom andamento do servi¢o no
ambito da Camara Municipal;
b)  ndo fumar nas dependéncias da Camara Municipal;
C)  n&o permitir que os servigos sejam realizados por terceiros;
d)  zelar pelos equipamentos e materiais referentes a sua funcéo;
e) atender, prontamente, as solicitacOes realizadas pelos setores desta Casa;

8.2.7- JORNADA DE TRABALHO

A Jornada de Trabalho seré realizada de acordo com os termos estipulados na Convengdo Coletiva
da categoria, mediante escala elaborada pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal, quando
necessaria.

8.2.8 - UNIFORMES

8.2.7 - A Contratada deverd fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus empregados para
desempenho de suas fun¢des, 02 (dois) dias antes do inicio da prestagdo dos servicos, submetendo-os

a aprovagcdo da Diretoria Administrativa em relacdo a especificagdo das pegas.

8.2.2 — Séo condigdes de execucdo do presente Contrato:
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| - Os servicos objeto deste Contrato deveréo ser executados dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, devendo ser designado, para tanto, um quadro de pessoal de comprovada experiéncia,
capacidade técnica e qualificacdo profissional, observadas as especificacbes constantes neste
Contrato.

Il - Competira & Contratada a prestacdo dos servicos tipicos das fungdes de servicos continuos de
telefonista e de manutenc¢édo predial nos termos deste Contrato.

Il - A Camara Municipal podera examinar as Carteiras de Trabalho (CTPS) dos empregados da
Contratada, a fim de verificar a regularidade do registro profissional, sendo que tais documentos
deverdo ser apresentados a Diretoria Administrativa da Camara Municipal sempre que solicitados.

IV - O labor em jornada extraordinaria ndo sera admitido, salvo se expressamente autorizado pela
Diretoria Administrativa, competindo a Camara Municipal o reembolso dos valores correspondentes
as horas extras, desde que devidamente comprovadas e apuradas, na forma da legislacéo aplicavel.

V - A Cémara Municipal reembolsard a Contratada os valores relativos ao pagamento de vales-
transportes, no montante correspondente ao seu valor facial, deduzida a parcela de contribuicdo do
empregado prevista em lei, nos termos da Convengéo Coletiva de Trabalho da categoria.

VI - A Cémara Municipal reserva-se no direito de paralisar ou suspender a qualquer tempo a
execucdo dos servicos contratados, mediante o pagamento Unico e exclusivo daqueles ja executados.

VIl - A Contratada deverd indicar, no ato da assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, um representante com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente,
assim como decidir acerca de questdes relativas aos servicos, e atender aos chamados da Diretoria
Administrativa da Camara Municipal, principalmente em situa¢fes de urgéncia, inclusive fora do
horario normal de expediente, sem custo adicional para a Camara Municipal.

VIII - O representante devera possuir 0 conhecimento e a capacidade necessarios para responder pela
Contratada, bem como ter autonomia e autoridade para resolver qualquer assunto relacionado com os
servigos contratados, verificando constantemente o bom andamento dos trabalhos e zelando pela
disciplina e aprimoramento das equipes.

IX - Para fins de comunicacdo com o seu representante, a Contratada informara a Camara Municipal
numeros de telefone ou outro meio de contato igualmente eficaz.

X - Visitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre gue necessario, se
inteirando das condic¢des de execucdo do servico e promovendo as alteragdes necessarias, emitindo
um relatério atestando as condi¢bes da prestacdo dos servicos e as modificacOes efetuadas, e
entregando o referido relatério & Diretoria Administrativa para acompanhamento.

XI — De cada visita devera ser emitido um relatério, cujo modelo devera ser aprovado pela Camara
Municipal, atestando as condic¢Oes da prestacdo dos servicgos, devidamente visado por um servidor da
Diretoria Administrativa da Camara Municipal.

XII — O documento acima devera ser remetido a Diretoria Administrativa da Camara Municipal, que
0 juntara ao processo licitatorio.

61



CAI\{IARA MUNICIPAL DEJUIZDE FORA
NUCLEO DE LICITACAO E GESTAO DE
CONTRATOS E CONVENIOS

X1l - A Diretoria Administrativa da Camara Municipal, tendo como base no relatério mensal a ser
elaborado pela Contratada, expedira Atestado de Fiscalizacdo dos servigos prestados, que servira
como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacGes contratuais e constituird documento
indispensavel para a liberacdo dos pagamentos.

XIV - Durante toda a vigéncia deste Contrato, a Contratada deverd manter escritério em Juiz de
Fora/MG, com telefone, FAX e responsavel com plenos poderes para representa-la, administrativa
ou judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas aos servigos.

9.3 - Da Alteracdo do Contrato:

9.3.1 - O presente Contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/93, desde que haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e
adequadas justificativas.

9.4 - Da Resciséo do Contrato

9.4.1 - O presente Contrato podera ser rescindido:

| - Por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos | a XII, XVII
e XVIII, do artigo 78, da Lei n° 8.666/93.

Il - Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

Il - Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsfes contidas nos artigos 77 a 80 da
Lei n° 8.666/93.

9.4.1.1 — No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da Contratada, a Camara
Municipal podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos
causados, ja calculados ou estimados.

9.4.1.2 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a
instrucdo inicial, a Contratada tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir
provas, sem prejuizo da possibilidade de a Camara Municipal adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras.
CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 — O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia desta contratacdo, por
parte da Contratada, poderd ensejar a aplicacdo das seguintes sangdes previstas no art. 87 da Lei n°
8.666/93, garantida a prévia defesa:

10.1.1 - adverténcia;

10.1.2 - multa, nos seguintes percentuais:
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a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucéo dos servigos ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias
na execucdo dos servicos ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel
rescisao contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hiptese da Contratada,
injustificadamente, desistir da contratacdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando a Camara, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, poderd reduzir o percentual da multa a ser
aplicada;

10.1.3 - suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

10.1.4 - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

10.2 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado do
pagamento devido pela Contratada ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas pela
Céamara, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagdo para o
pagamento.

10.3 - As sancg0es previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente
apo6s regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios do
contraditorio e da ampla defesa.

10.4 — O pagamento das multas aplicadas ndo exime a Contratada da responsabilidade pelo
comprimento das obrigacdes a ela impostas por forca do Contrato.

10.5 - As penalidades previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério
da Cémara, se entender a justificativa apresentada pela Contratada como relevante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESPONSABILIDADE
11.1 - Da Responsabilidade Trabalhista

11.1.1 - Compete exclusivamente a Contratada, na consecucdo do objeto deste Contrato, observar as
normas que integram o regime juridico da relagdo trabalhista celetista, em especial a Consolidacédo
das Leis Trabalhistas — CLT, legislacdo complementar, normas regulamentadoras do Ministério do
Trabalho e dispositivos contidos nas Convencdes Coletivas de Trabalho das categorias envolvidas na
execucgdo dos servicos.

11.1.1.1 - A Contratada obriga-se a responder por todas e quaisquer agdes judiciais,
reivindicacBes ou reclamacOes de seus empregados, sendo, em quaisquer circunstancias, considerada
como exclusiva empregadora e Unica responsavel por qualquer 6nus que a Camara Municipal venha
a arcar, em qualquer época, decorrente de tais acGes, reivindicagdes ou reclamagdes.
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11.1.1.2 - Fica a Contratada obrigada a comunicar a Camara Municipal, no prazo de 24 (vinte
e guatro) horas ap6s o recebimento da notificagdo/citacdo, qualquer reclamacdo trabalhista ajuizada
por seus empregados e relacionada a servigos prestados a Camara Municipal.

11.1.1.3 - Vindo a Camara Municipal a responder por qualquer acdo ou reclamacao proposta
por empregados da Contratada, pessoas a seu servico ou qualquer terceiro, estara expressamente
autorizado a, mediante simples comunicagéo escrita, reter e utilizar os créditos de titularidade da
Contratada, até o montante necessario para o ressarcimento integral da obrigacéo exigida, incluindo
custas, despesas processuais e honorarios advocaticios. Em face da insuficiéncia de créditos, a
Camara Municipal podera utilizar a garantia prestada ou acionar a Contratada.

11.2 — Da Responsabilidade por Danos

11.2.1 - A Contratada respondera por todo e qualquer dano provocado a Camara Municipal, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual ndo podera
ser excluida ou atenuada em funcdo da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pela Camara
Municipal, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das
multas e demais penalidades previstas no presente Contrato.

11.2.1.1 - Para os efeitos desta clausula, dano significa todos e quaisquer dnus, despesa, custo,
obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela Camara Municipal, decorrentes do nédo
cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela Contratada, de obrigagdes a ela atribuidas
contratualmente ou por forca de disposicdo legal, incluindo, mas néo se limitando, pagamentos ou
ressarcimentos efetuados pela Camara Municipal a terceiros, multas, penalidades, emolumentos,
taxas, tributos, despesas processuais, honorarios advocaticios e outros.

11.2.1.2 - Se qualquer reclamag&o relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento
de obrigac@es definidas contratualmente como de responsabilidade da Contratada for apresentada ou
chegar ao conhecimento da Camara Municipal, esta comunicard a Contratada, por escrito, para que
tome as providéncias necessarias a sua solucgdo, diretamente, quando possivel, a qual ficara obrigada
a entregar a Camara Municipal a devida comprovacdo do acordo, acerto, pagamento ou medida
administrativa ou judicial que entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinado.
As providéncias administrativas ou judiciais tomadas pela Contratada ndo a eximem das
responsabilidades assumidas perante a Camara Municipal, nos termos desta clausula.

11.2.1.3 - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a
ser exigidas da Camara Municipal, nos termos desta clausula, deverdo ser pagos pela Contratada,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a Camara
Municipal, mediante a adogao das seguintes providéncias:

a) deducdo de créditos da Contratada;
b) execucdo da garantia prestada se for o caso;
c¢) medida judicial apropriada, a critério da Camara Municipal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS COMUNICACOES

12.1- As comunicagdes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e controle
do presente Contrato serdo feitas sempre por escrito.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA CESSAO DO CONTRATO

13.1 - A Contratada ndo podera ceder, quer total, quer parcialmente este Contrato, sem prévia e
expressa autorizacdo da Camara Municipal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 - A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa, através
de servidor lotado neste setor, especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e
suas alteracgdes.

14.2 - Ao fiscalizador do Contrato caberdo as seguintes atribuicoes:
a) verificar a execucdo do objeto, a fim de garantir a sua perfeita execucao;

b) expedir Atestado de Fiscalizagdo atinente aos servigos prestados, tendo como base a nota
fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servird como meio de avaliagdo do cumprimento das
obrigacdes contratuais e constituira documento indispensavel para a liberagcdo do pagamento;

c) informar a Contratada quaisquer irregularidades apresentadas na execucdo do Contrato.

14.3 - A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar 0 acompanhamento e a fiscalizacdo deste
Contrato pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal, bem como permitir o acesso a
informacdes consideradas necessarias pela Camara Municipal.

14.4 - O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigaces decorrentes do Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZACAO DA DOCUMENTACAO FISCAL,
TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

15.1 - Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigacfes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias, a Contratada devera entregar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal, setor
responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, a documentacdo a seguir relacionada:

15.1.1 - Mensalmente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servico prestado,
cOpias autenticadas em cartério ou copias simples acompanhadas de originais, dos seguintes
documentos:

a) Do Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco —
FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade Social —
INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certiddo
Positiva de Débitos Trabalhistas em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se
verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa,
instituida pela Lei n® 12.440/2011.
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b) Do comprovante do cumprimento das demais obrigagdes trabalhistas, correspondentes a
altima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Camara Municipal, sob pena de rescisdo
contratual.

15.1.2 - No prazo de 15 (quinze) dias, conforme solicitado pelo fiscalizador do Contrato, 0s
seguintes documentos adicionais:

a) Extratos de Informagdes Previdenciérias e de depdsitos do Fundo de Garantia e Tempo de
Servico — FGTS de seus empregados.

b) Cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomadora a Cémara Municipal: cdpia do(s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s)
empregado(s) de qualquer més da prestacdo dos servigos ou ainda dos respectivos comprovantes de
depdsitos bancarios.

c) Os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, auxilio-
alimentacdo, dentre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convencdo ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos e de qualquer empregado.

d) Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem previstos em
lei.

e) Outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
Contratada.

15.1.3 - No inicio e no término da execuc¢do contratual, ou em caso de admissdo/demissdo de
empregados, a seguinte documentacao obrigatoria:

15.1.3.1 - No primeiro més da prestagdo dos servigos:

a) Até 1 (um) dia antes do inicio dos trabalhos, relagdo nominal dos empregados, contendo
nome completo, cargo ou funcdo, horério do posto de trabalho, RG e CPF.

a.1) Em nenhuma hipotese sera permitido o acesso as dependéncias da Camara Municipal de
empregados n&o inclusos na relagéo.

a.2) Qualquer alteragdo referente a esta relagdo deverd ser imediatamente comunicada a
Diretoria Administrativa da Ca&mara Municipal, setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato.

b) até 15 (quinze) dias ap6s o inicio da prestacdo dos servicos, ou apds a admissdo de novo
empregado, cOpias autenticadas em cartdrio ou cOpias simples acompanhadas dos originais da
CTPS dos empregados admitidos para a execucdo dos servicos, devidamente assinada, e dos
exames médicos adicionais dos empregados da Contratada.

15.2 - A Contratada devera seguir, além das normas federais e estaduais que regem a seguranga
patrimonial, as normas internas da Camara Municipal.
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15.3 - Até 10 (dez) dias ap6s o ultimo més de prestacdo dos servigos (extingdo ou rescisdao do
Contrato), ou apds a demissdo de empregado, apresentar a documentacdo adicional abaixo
relacionada, acompanhada de cdpias autenticadas em cart6rio ou de cépias simples acompanhadas de
originais:

a) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico, devidamente

homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria.

b) Guia de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais.

c) Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
demitido.

15.4 - Manter atualizados os respectivos registros e anotagdes trabalhistas, exibindo, sempre que
solicitado pela Camara Municipal, os seguintes documentos:

a) Copia do contrato de trabalho, do regulamento interno da sociedade empresaria, se houver, de
acordo ou convencdo coletiva do trabalho, ou ainda do acérddo normativo proferido pela Justica do
Trabalho, se for o caso, relativos a categoria profissional dos empregados.

b) Registro do empregado e cOpia das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
comprovando o registro do empregado.

c) Atestados de Saude Ocupacional (ASO), comprovando o exame admissional.

d) Comprovante de cadastramento do trabalhador no regime PIS/PASEP.

e) Comprovante de pagamento das contribui¢des previdenciarias dos empregados e do empregador,
bem como do recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),

este nas respectivas contas vinculadas dos empregados.

f) Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, nos quais constem as horas trabalhadas
normais ou extraordinarias, se for o caso.

g) Recibo de concessdo do aviso de férias, com antecedéncia minima de 30(trinta) dias corridos do
respectivo gozo.

h) Recibo de pagamento individualizado por funcionario e, especifico por contrato firmado,
atestando o recebimento de salarios mensais ou adicionais, férias acrescidas de 1/3 e 13° salério (1°
2° parcelas), quando da época propria, além do salario familia, quando devido, assinado pelo
empregado, ou conforme o Artigo 464 da Consolidagdo das Leis Trabalhistas, acompanhado de
comprovante de depdsito bancario na conta do trabalhador.

i) Comprovante de opgao e fornecimento de vales-transportes, dos uniformes e de outros beneficios
estipulados na Convencdo Coletiva de Trabalho, quando for o caso.

j) Comprovantes de contribui¢fes devidas aos sindicatos.
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k) Comprovante de entrega de RAIS e de que o trabalhador dela fez parte, quando for o caso.

1) Documento que ateste o recebimento dos equipamentos de protecdo individual ou coletiva, se 0
Servico assim exigir.

m) Documento que comprove a concessao do auxilio maternidade/paternidade.

15.5 - Apresentar, havendo rescisdo do contrato de trabalho e a respectiva substituicdo por outro, 0s
documentos abaixo relacionados, relativamente ao empregado desligado:

a) Termo de Rescisdo do Contrato do Trabalho (TRCT), devidamente homologado, na hip6tese do
trabalhador contar mais de 01(um) ano de servigos prestados a sociedade empresaria.

b) Documento comprovando a concessdo de aviso-prévio pelo empregador ou pelo empregado ou
acordo de dispensa de cumprimento de aviso-prévio.

c) Recibo de entrega da Comunicagdo de Dispensa(CD) e do requerimento do Seguro
Desemprego(SD), nas hipo6teses em que o trabalhador possa requerer o beneficio.

d) Copia da Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Social (GRPC) em que
conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa causa ou
por extin¢do do contrato por prazo determinado.

e) Copia de Atestado de Saide Ocupacional (ASO), comprovando o exame demissional.
f) Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional- PCMSO.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGCAO

16.1 - Uma vez recebida a documentacdo mencionada na Clausula Décima Quinta, o responsavel
pela fiscalizagdo do Contrato deverd apor a data de entrega a Camara Municipal e assina-la.

16.2 - Verificadas inconsisténcias ou dividas na documentacao entregue, a Camara Municipal terd o
prazo méximo de 7(sete) dias corridos, contado a partir do recebimento de diligéncia da fiscalizacéo,
para prestar os esclarecimentos cabiveis, formal e documentalmente.

16.3 - O descumprimento reiterado das disposi¢es acima e a manutencéo da Contratada em situagdo
irregular perante as obrigagOes fiscais, trabalhistas e previdenciarias implicardo rescisdo contratual,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades e demais cominagdes legais.

16.4 - Caso a Contratada ndo honre com o0s encargos trabalhistas e previdenciérios concernentes a
este contrato, fica a Cdmara Municipal autorizada a deduzir das faturas devidas os valores referentes
aos salarios, auxilios e eventuais haveres trabalhistas resilitérios, inclusive os encargos legais deles
decorrentes devidos aos empregados da Contratada. Os valores a que se refere este item deverdo ser
depositados judicialmente ou repassados as contas correntes dos empregados da Contratada que
prestam servi¢o a Camara Municipal.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - Este Contrato regular-se-a pela legislacdo indicada no predmbulo e pelos preceitos de direito
publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicoes
de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XII do artigo 55, todos da Lei n°
8.666/93.

17.2 - A Contratada reconhece os direitos da Camara Municipal, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n® 8.666/93.

17.3 - Este Contrato, bem como os direitos e obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da
Contratada com terceiros, sem autorizagdo prévia da Camara Municipal, por escrito, sob pena de
aplicagdo de sangdo, inclusive rescisdo do Contrato.

17.4 — Este Contrato ndo poderad ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal, em operagdes financeiras ou como caucdo/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacéo, sob pena de sancdo, inclusive rescisdo do Contrato.

17.5 - Operagdes de reorganizacdo empresarial tais como fusdo, cisdo e incorporacdo, deverdo ser
comunicadas & Camara Municipal e, na hipOtese de restar caracterizada a frustracdo das regras
disciplinadoras da licitacdo, ensejardo a rescisdo do Contrato.

17.6 - A Camara Municipal reserva para si o0 direito de alterar quantitativos, sem que isto implique
alteracdo dos pregos ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da Lei n° 8.666/93.

17.7 - A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar ou receber qualquer produto ou
servico em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas legais
ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos 77 e
seguintes da Lei n® 8.666/93, sem prejuizo das san¢des previstas neste instrumento.

17.8 - Qualquer toleréncia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigacBes ora assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipOtese alguma, em alteracdo
contratual, novacéo, transagdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste
Contrato e podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

179 - Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
da Contratada designadas para a execucao do seu objeto, sendo a Contratada a Unica responsavel por
todas as obrigacdes e encargos decorrentes das relagcdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater
securitario ou qualquer outra.

17.10 - A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a
Camara Municipal, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto
deste Contrato, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se a Camara Municipal o direito de
regresso na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.
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17.11 — A Contratada guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes e
documentos fornecidos pela Cémara Municipal ou obtidos em razdo da execucdo do objeto
contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia deste Contrato
e mesmo apds o seu término.

17.12 — Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execucdo do objeto deste Contrato serdo de exclusiva
propriedade da Céamara Municipal, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislacdo patria vigente.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 - Elegem as partes o Foro da Comarca de Juiz de Fora, Minas Gerais, para dirimir todas e
quaisquer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o
presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um sé e juridico efeito, perante as
testemunhas abaixo assinadas.

Juiz de Fora, de de 2017.

CAMARA MUNICIPAL

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

CPF: CPF:
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