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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com enderego na Rua Halfeld, 955, centro, Juiz de Fora — MG, CEP 36016-000,
torna publico que, no local, data e horario abaixo indicados, realizara a abertura do PROCESSO LICITATORIO N¢ 758/2011, na
modalidade PREGAO PRESENCIAL N¢ 22/2011, do Tipo Menor Preco por item, regido pela Lei Federal n® 10.520, de 17/7/2002,
Decreto Municipal n® 7.596, 25/10/02, no que couber, Ato n® 63, de 29/06/2005 e subsidiariamente a Lei Federal n® 8.666, de
21/6/1993, com as modificagbes introduzidas por leis posteriores, e conforme demais condi¢des fixadas neste Edital e seus Anexos.

O pregéo sera realizado pelo Pregoeiro em substituicdo Anténio Marcio Gama Silva, Matricula 000549, tendo como Equipe de
Apoio os servidores: Alice de Senna Vitor — Matricula 000762, lvonete Alves da Silva — Matricula 000880 e Karyna Botezine Vieira —

Matricula 001303, designados conforme a Portaria n® 2.612, de 27/1/2011.

LOCAL PARA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL: Sala de Reunides “Waldir Mazocoll”,
situada no 2° andar da Camara Municipal de Juiz de Fora, sito na Rua Halfeld, n® 955, centro, Juiz de Fora — MG.

DATA: 29/11/2011
HORARIO: 9h30min



1- DO OBJETO

1.1 - A presente licitagcdo tem por objeto aquisicdo de materiais de expediente, de acordo com as especificagbes, quantidades e
condicoes constantes no Edital.

2 — DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Divisdo de Patriménio e Almoxarifado da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar desta licitacdo as pessoas juridicas interessadas do ramo pertinente ao objeto deste Pregao e que atenderem
a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagéo, constantes deste Edital e seus anexos.

3.2 - Nao poderdo concorrer neste Pregdo os interessados que se encontrarem em faléncia, concurso de credores, dissolugéo,
liquidacéo, empresas estrangeiras que nao funcionem no pais, nem aqueles que estejam suspensos do direito de licitar no prazo e nas
condigbes do impedimento e os declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos da punigéo.

3.3 - Nao sera admitida a participagdo de empresas em regime de consércio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre
si, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

3.4 - Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante.

3.5 — As empresas constituidas na vigéncia do antigo Cédigo Civil (antes de 10.01.2002) s6 poderao participar na licitagdo se estiverem
com a documentagéo de habilitacdo adaptadas as disposigées do novo Caédigo.

3.6 - A participacao neste certame implica aceitagao de todas as condi¢des estabelecidas neste Edital.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O interessado ou o seu procurador devera apresentar-se perante o Pregoeiro em substituicdo para proceder ao respectivo
credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste procedimento licitatério, inclusive com poderes para
formulacao de ofertas e lances verbais.

4.2 - Cada licitante credenciard apenas um representante que sera o unico admitido a intervir nas fases do procedimento licitatério e a
responder, por todos os atos e efeitos previstos neste Edital, por sua representada.

4.3 — A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a imediata exclusdo da licitante por ele
representada, salvo com autorizagcao do pregoeiro em substitui¢ao.

4.4 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
4.4.1 - fratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado

na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal
investidura;

4.4.2 - tratando-se de procurador, A PROCURAGAQ por instrumento publico ou particular com firma reconhecida (conforme
modelo, Anexo Il), NA QUAL CONSTEM PODERES ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES, negociar prego, interpor
recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente
documento, dentre os indicados no item 4.4.1 que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.4.3 - em se tratando de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP a comprovagdo dessa condicdo sera
efetuada mediante declaragéo do licitante (conforme modelo, Anexo III) que cumprir os requisitos legais para qualificagdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme o art. 3% da Lei Complementar n.2 123/06 e Lei Municipal n®
12.211/2011, e que nao estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, caso tenha interesse em usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da lei citada.

4.4.4 - o representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de identificacdo que contenha foto.




4.5 - O licitante que prestar declaragao falsa respondera por seus atos, civel, administrativa e penalmente.

4.6 - Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados, na forma do item 7.6.2 deste Edital, no inicio da sesséo
do pregéo.

4.7 — Caso ndo haja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre 0os mesmos recaia incorrecao
insanavel, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e sera mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para
efeito de ordenacao das propostas e apuragdo do menor prego.

4.8 — O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente credenciado.

4.9 — Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante.

4.10 — O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato social da pessoa juridica a ser apresentado no ato do
credenciamento, conforme item 4.4.1 e 4.4.2 deste Edital deve estar em vigor, acompanhado de toda alteragéo porventura existentes.

5 — DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTAGCAO”.

5.1 - No dia, horario e no local fixados no predmbulo deste Edital, o representante legal de cada licitante devera apresentar ao
Pregoeiro em substituicdo, simultaneamente, além do credenciamento e da declara¢do de habilitagdo (conforme modelo constante no
Anexo IV) em avulso, a proposta escrita e a documentagdo, essas, respectivamente, em envelopes separados, fechados e
rubricados no fecho e, de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 — PROPOSTA

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N2 22/2011
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTAGCAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL Ne 22/2011
LICITANTE:

CNPJ:

6 - DA PROPOSTA - ENVELOPE 01

6.1-A Proposta contida no Envelope Proposta devera ser emitida por computador ou datilografada, em uma via, em papel timbrado da
Empresa ou com o carimbo do CNPJ, devidamente datada e assinada, redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressalvas
ou entrelinhas, observado o modelo do Anexo V deste Edital, dela constando, obrigatoriamente:

6.1.1 - especificagdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente os objetos cotados, indicando a marca
oferecida ao item, observadas as especificagdes, quantidades e condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital;

6.1.2 - preco unitario e total por item cotado e preco global de todos os itens, de acordo com os pregos praticados no mercado,
conforme estabelece o art. 43, inciso |V, da Lei n® 8.666/93, sendo o valor unitario, total e global em algarismo e por extenso, em
moeda corrente nacional, sem qualquer acréscimo em virtude das expectativas inflacionarias ou de custo financeiro, com inclusdo de
impostos, taxas, obriga¢des decorrentes de leis sociais, despesas e demais encargos derivados de sua prestacdo de servigos;

6.1.3 — prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar de sua apresentagao;

6.1.4 - razdo social da licitante, o nimero do CNPJ, o telefone/fax ou “e-mail”’, se houver, e o respectivo endereco, com CEP;

6.1.5 - nome do banco, agéncia bancéria e nUmero da conta-corrente da licitante, para efeito de pagamento da despesa;

6.1.6 — 0 nome completo, estado civil, profissdo, numero do CPF e do documento de identidade (RG), domicilio e cargo do

representante legal da empresa, encarregado, nos termos do contrato social, da assinatura do documento de contratagdo deste
Pregao;



6.1.7 — declaracao de que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e estd de acordo com os termos
do mesmo e que acata suas determinagdes, bem como, informagédo dos pre¢os propostos, conforme o item 6.4 deste Edital;

6.1.8 - apresentar quaisquer outras informagées julgadas necessarias e convenientes pela licitante.

6.2 — Serao aceitas propostas para um ou mais itens, assim como para a totalidade dos mesmos sendo que a licitante somente devera
oferecer uma proposta para cada item.

6.3 - Ocorrendo omissbes ou desacordo de informacoes, por parte dos proponentes em relagdo as solicitagées constantes neste Edital,
serdo consideradas aquelas previstas neste instrumento de convocacgéo, salvo quando nido atenderem as exigéncias relativas as suas
especificacées e seus Anexos, contendo omissdes ou irregularidades que venham dificultar ou impossibilitar seu julgamento ou, ainda,
apresentarem cotagédo de objeto diverso daquele previsto por esta licitacdo, caso em que seréo desclassificadas.

6.4 — Nos precos cotados deverdo estar inclusos os impostos, taxas, fretes e as despesas decorrentes do fornecimento, bem ainda,
deduzidos quaisquer descontos que venham a serem concedidos.

6.5 - Em caso de divergéncia entre os precos em algarismos e expressos por extenso, deverd prevalecer esse Ultimo, bem como tera
preferéncia, para efeito de calculo do prego total, o valor unitério de cada item apresentado pela licitante.

6.6 — O valor global da proposta devera corresponder ao somatorio do valor dos itens, expresso em numeral e por extenso.
6.7 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais ap6s a virgula.

6.8 - As propostas que omitirem o prazo de validade previsto no item 6.1.3, serdo entendidas como validas pelo periodo de 60
(sessenta) dias corridos.

6.9 - As propostas ndo poderao impor condi¢ées ou conter opgoes.

7 — DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO - ENVELOPE 02

7.1 — HABILITAGAO JURIDICA

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no
caso de sociedade por agdes, acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores.

b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.
c) Registro comercial, no caso de empresa individual.

d) Declaracéo subscrita pelo representante legal da proponente de que ela nao incorre em qualquer das condi¢des impeditivas,
especificando:

1) que nao foi declarada inidénea por ato do Poder Publico;

2) que ndo esta impedida de transacionar com a Administragao Publica;

3) que ndo foi apenada com rescisdao de contrato, quer por deficiéncia do fornecimento entregue, quer por outro motivo
igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 05 (cinco) anos;

4) que nado incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n® 8.666/93 consolidada pela Lei Federal
n® 8.883/93;

7.2 - REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).



b) Prova de regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal.
c) Prova de regularidade relativa & Seguridade Social, fornecida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS.
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da proponente.

7.3 — QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado (s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando a execucao de fornecimentos
similares e compativeis com o objeto da licitagao.

7.4 — CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO ART. 7¢ DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA

a) Declaragdo de atendimento a norma do inciso XXXIII do art.7° da Constituigdo Federal, com redacdo dada pela emenda
constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos salvo na condigao de aprendiz a partir de 14 anos, observado o Modelo do Anexo VIl deste Edital.

7.5 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.5.1 - A documentagdo relacionada no subitem 7.2 podera ser substituida, conforme disposto no § 3° do art. 32 da Lei n®
8.666/93, pelo Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade plena, conforme
decreto 7.654, de 06 de dezembro de 2002, com a seguinte classificacdo: Categoria — A3 — Fornecimento/ entrega parcelada (art. 2°,
alinea “c”); Grupo Técnico 02 ou 03; Grupo Econémico a partir do 01, com ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

7.5.1.1 — No caso de nao constar no CAGEL quaisquer documentos exigidos para a habilitagédo, o licitante devera
complementar a documentacéo exigida.

7.5.2 - Os documentos exigidos neste Edital poderdao ser apresentados em original ou por qualquer processo de codpia

legivel, autenticada por cartério competente, com excecao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para
abertura do Pregao.

7.5.2.1 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam apresentados o
Pregoeiro em substituicdo ou a Equipe de Apoio para autentica¢do, na Sessao do Pregéo.

7.5.2.2 - Os documentos de habilitacdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por
meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

7.5.3 - Os documentos de que tratam as letras “a”, “b” e “c” do item 7.2 terdo sua autenticidade certificada junto aos “sites” dos
O6rgaos emissores, para fins de habilitacéo.

7.5.4 — Os documentos de que trata o item 7.1 ja apresentados e aceitos na fase do credenciamento, novamente solicitados na

habilitacdo juridica, poderdo ser aproveitados pelo Pregoeiro em substituicdo e pela equipe de apoio, ndo sendo necesséria a
apresentacao no envelope “documentagao”.

7.5.5 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para a habilitacao deverdo estar em nome da licitante com
nimero do CNPJ e endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial.

7.5.5.1 - Poderd a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

7.5.6 - A microempresa - ME e empresa de pequeno porte — EPP, devera apresentar toda a documentacdo exigida para a
habilitacéo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

7.5.6.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 02 (dois)
dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por



igual periodo, a critério da Camara Municipal de Juiz de Fora, para regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

7.5.7 - A prorrogagao do prazo para a regularizagao fiscal dependera de requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido
ao Pregoeiro em substituicao.

7.5.8 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos dois dias Uteis inicialmente concedidos.
7.5.9 - A ndo regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do direito a contratagao, sem
prejuizo das sangbes previstas no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/93, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes

remanescentes, na ordem de classificagéo, ou revogar a licitagéo.

7.5.10 - Se a documentacdo de habilitagcdo ndo estiver completa ou contrariar qualquer dispositivo deste Edital, o Pregoeiro em
substituicdo considerara a licitante inabilitada.

8 — DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 - No dia, horario e local estabelecido no preambulo deste Edital, serdo recebidos os credenciamentos e aberta pelo Pregoeiro em
substituicdo a sessdo publica destinada ao recebimento da declaragdo de habilitagcdo e ao recebimento e abertura dos envelopes
Proposta e Documentacéao.
8.2 - Nao seréa aceita, em qualquer hipétese, a participacéao de licitante:

a) retardataria, a ndo ser como ouvinte;

b) que ndo apresentar a declaracao de habilitagéo, a teor do art. 49, inciso VII, da Lei Federal n® 10.520/02.
8.3 — No horério indicado para inicio da Sessao Publica do Pregéo, pretendendo a licitante credenciar representante, devera apresentar
ao Pregoeiro em substituigdo documento comprovando possuir poderes para formulagédo de propostas e para pratica de todos os

demais atos relativos a este Pregéo.

8.3.1 — Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante, presente ao evento, devidamente
credenciado.

8.4 — No mesmo ato, o Pregoeiro em substituicdo recebera a declaracao de habilitacdo e os envelopes Proposta e Documentagdo, em
separado, procedendo, em seguida, a abertura dos envelopes Proposta, os procedimentos de classificagdo das propostas e as etapas
de lances e julgamento.

8.5 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

8.5.1 — Exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, analise e classificagcdo das propostas em confronto com
o0 objeto e exigéncias deste Edital.

8.5.1.1 — Serdo classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais, somente as propostas que
atenderem plenamente os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.5.1.2 - A desclassificacdo da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases seguintes.

8.5.2 — Apds o exame da conformidade das propostas, o Pregoeiro em substituicdo classificara a proposta escrita de menor
preco por item e todas aquelas apresentadas com valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em relagdo ao menor
preco.

8.5.3 — Quando nao forem identificadas no minimo trés propostas escritas de precos, nas condi¢cdes definidas no subitem anterior,
o Pregoeiro em substituicao fara a classificagao dos trés menores precos ofertados, quaisquer que sejam os valores ofertados.

8.5.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de preco cotado para que 0s representantes legais das licitantes
participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

8.5.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes que tenham ofertado 0 mesmo preco.

8.5.5 — Dar-se-4 inicio a etapa de apresentacao de lances verbais, que deverdo ser formulados de modo sucessivo, em valores
distintos e decrescentes.



8.6 — DA ETAPA DE LANCES

8.6.1 - Classificadas as propostas e uma vez iniciada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro em substituicdo convidard individualmente
0s representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da
proposta de maior preco e as demais em ordem decrescente de precgos ofertados.

8.6.1.1 — A licitante ofereceré lance verbal sobre cada item ofertado.

8.6.1.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas, sera realizado sorteio para
definir a ordem de apresentagéo dos lances.

8.6.1.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance registrado pelo Pregoeiro em
substituigéo.

8.6.1.4 - A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro em substituicdo, ficara
excluida dessa etapa e tera mantido o seu Ultimo preco apresentado para efeito de ordenagdo das propostas.

8.7 — DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.7.1 — Apés a fase de lances, se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por ME ou EPP e houver proposta
apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior ao melhor prego, estara configurado o empate previsto no art.
44 § 2° da Lei Complementar n.? 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.7.2 — Ocorrendo o0 empate e comprovada a condigdo de ME ou EPP na fase de credenciamento dos licitantes, nos termos dos
itens 4.4 e 4.8, proceder-se-a da seguinte forma:

8.7.2.1 — A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances e apo6s solicitado pelo Pregoeiro em substituicdo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada
em 12 lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

8.7.2.2 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e atendidas as exigéncias habilitatérias, o
objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

8.7.3 — Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior, serdo convocadas demais ME
ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite estabelecido no item 8.7.1, na ordem de classificagao, para o exercicio do
direito de preferéncia.

8.7.4 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela ME ou EPP que se encontrem nesse limite, sera realizado sorteio
entre essas empresas para definir a que primeiro podera apresentar novo lance.

8.7.5 — Na hipétese da ndo contratagdo da ME ou EPP, o objeto licitado sera adjudicado a licitante detentora da proposta
originalmente vencedora da etapa de lances.

8.7.6 — Sera declarada vencedora do certame a licitante que ao final da etapa de lances, apés aplicagao do direito de preferéncia
instituido pela Lei Complementar n.? 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011, ofertar o menor prego por item.

8.8 - DO JULGAMENTO
8.8.1 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro em substituicdo examinara a aceitabilidade da

primeira classificada quanto ao objeto e valor, de acordo com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a
respeito.

8.8.1.1 - O critério de julgamento sera o de menor preco por item, considerando que esta licitacdo € do tipo menor preco,
conforme disposto no art. 42, inciso X, da Lei n? 10.520/02.

8.8.1.2 - Serdo desclassificadas, com base no art. 48, incisos | e 1l da Lei n® 8.666/93, as propostas que:

a) apresentarem pregos excessivos ou com pre¢os manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a
ter demonstrada sua viabilidade através de documentacao que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado
e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugéo do objeto;

b) ndo atenderem as exigéncias contidas neste Pregéao.



8.8.2 — Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor
estimado da contratacao.

8.8.3 - Em havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do edital e que seu preco seja compativel com o
valor estimado da contratagéo, esta podera ser aceita.

8.8.4 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope “Documentagdo” ou os apresentar em
desacordo com o estabelecido neste Edital ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as
penalidades previstas no item 17 deste Edital e demais comina¢des legais.

8.9 — DA INTERRUPCAO DO PROCEDIMENTO

8.9.1 - Caso seja verificada a necessidade de solicitagdo de amostra do licitante detentor do menor preco, o procedimento sera
interrompido para que, no prazo maximo e improrrogavel de 1 (um) dia util, contados da solicitagdo, a licitante classificada
provisoriamente em primeiro lugar do item entregue no “Protocolo de Licitagbes — Pregdo”, situado na sala 310, situada 2° andar da
Camara Municipal de Juiz de Fora, ao servidor Anténio Marcio Gama Silva — Pregoeiro em substituicdo, a amostra do item do objeto
solicitado.

8.9.1.1 - A licitante que ndo encaminhar a amostra no prazo estabelecido tera sua cotagédo desconsiderada para efeito de
julgamento.

8.9.1.2 - Apés a emissao de parecer definitivo sobre a amostra apresentada, o Pregoeiro em substituicdo convocara todos
os licitantes que participaram da fase de oferta de lances para, em nova reunido, comunicar a respeito da aceitabilidade do produto e
da proposta, como também analisar a documentagao da empresa ofertante do menor preco global cuja amostra tenha sido aprovada.

8.9.2 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco por item (cuja amostra tenha sido aprovada, se for o caso), serd aberto o envelope
contendo a documentacao de habilitagao do licitante que a tiver formulado, para confirmagédo das suas condi¢cdes habilitatérias.

8.10 — DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

8.10.1 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e Documentagdo em um Unico momento, ou ainda, se
os trabalhos nao puderem ser concluidos e (ou) surgirem ddvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo
consignados em ata e a continuagao dar-se-a em sessao a ser convocada posteriormente.

8.10.1.1- A interrupgéo dos trabalhos de que trata esta condicdo somente dar-se-a apds a etapa competitiva de lances verbais;

8.10.1.2 - Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo Pregoeiro em substituicgdo e pelos
representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro em substituicdo e sob sua guarda até nova reuniao
oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

8.10.2 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou o proponente ndo atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro em substituicao
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagao das condi¢cdes de habilitacéo da licitante e
assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qual tenha apresentado proposta.

8.10.3 - Nas situagdes previstas nos subitens 8.8.1, 8.8.2, 8.8.3 e 8.9.2 o Pregoeiro em substituigdo podera negociar diretamente com
a licitante para que seja obtido preco melhor.

8.10.4 - Todas as propostas e os documentos de habilitagdo serdo rubricados pelo Pregoeiro em substituicdo, pela Equipe de Apoio e
pelos representantes legais das licitantes presentes a sessao deste Pregao.

8.10.5 — Apds a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e
aceito pelo Pregoeiro em substituicdo.



8.10.6 - Ultrapassadas a fase de analise das propostas e abertos os envelopes “Documentacdo”, ndo cabera desclassificar as licitantes
por motivo relacionado com a proposta, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos ap6s o julgamento.

8.10.7 — Verificado que a proposta de menor prego para o objeto licitado atende as exigéncias fixadas neste Edital, quanto a proposta e
a habilitacdo, sera a respectiva licitante declarada vencedora.

8.10.8 - O Pregoeiro em substituicdo, no interesse da Administracdo, podera adotar medidas saneadoras durante a tramitagdo do
certame e em especial na Sessao do Pregao, relevar omissées puramente formais observadas na documentacéo e proposta, desde
que ndo contrariem a legislacao vigente e ndo comprometam a lisura da licitacao.

8.10.9 - E facultada o Pregoeiro em substituicido ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregédo, a promocéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que
deveriam constar originariamente da proposta ou da documentacao.

8.10.9.1 - Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrera apds a conclusao da diligéncia promovida.

8.10.10 — Da reunido lavrar-se-a a ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados todos os atos do procedimento e as
ocorréncias relevantes, devidamente assinada pelo Pregoeiro em substituicdo, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

8.10.11 — A licitante vencedora do certame devera encaminhar até as 11 (onze) horas do dia seguinte a realizacdo do pregao, a
proposta comercial ajustada ao preco final, conforme Anexo VI, devendo ser protocolizada no “Protocolo de Licitagbes — Pregao”,
situado na sala 310, situada 2° andar da Camara Municipal de Juiz de Fora, com o servidor Anténio Marcio Gama Silva — Pregoeiro em
substituigéo.

8.10.12 - Depois de concluida a licitagao e assinada a pertinente contratagdo, os envelopes nao abertos contendo a documentacéo das
demais licitantes serdo devolvidos.

9 - DO RECURSO

9.1 — No final da sess&o, com a declaragao do vencedor do objeto licitado, qualquer representante legal do licitante podera manifestar
imediata e motivadamente a intencao de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés) dias para
apresentacao das razdes de recurso, contados da lavratura da Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contra-razdes em igual numero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

9.1.1 - As razbes de recurso e as contrarrazdes deverao ser protocoladas no “Protocolo de Licitagbes — Pregéo”, situado na sala 310,
situada 2° andar da Camara Municipal de Juiz de Fora, com o servidor Anténio Marcio Gama Silva — Pregoeiro em substitui¢éo.

9.1.2 - O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais serdo reduzidas a termo na respectiva

Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razées no prazo de 03 (trés) dias, contados da
lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito de recurso.

9.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.4 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos da Camara Municipal de Juiz de Fora e comunicado
a todos os licitantes via fax ou correio eletronico.

10 - DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1 - O fornecimento dos produtos correspondentes ao objeto da licitacao sera adjudicado por item, depois de atendidas as condicoes
deste Edital.

10.2 - Inexistindo manifestacao recursal, o Pregoeiro em substituicdo adjudicard o objeto da licitagédo ao licitante vencedora, com a
posterior homologagéao do resultado pelo Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora.

10.3 - Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Presidente da Cémara



Municipal de Juiz de Fora adjudicara o objeto ao licitante vencedor e homologaré o procedimento licitatorio.

11 — DA CONTRATACAO

1.1 - Apds homologado o resultado desta licitagdo, a adjudicataria do objeto licitado sera convocada para assinar do Termo de
Autorizagdo de Compras (art. 62 § 2%, Lei n° 8.666/93), instrumento esse que vinculara a licitante vencedora as condigdes de pactuacéo
previstas neste Edital.

11.2 — A convocagédo de que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo de 02 (dois) dia util a contar do recebimento da
comunicagao para tal, através de fax ou correio eletrénico, prorrogavel apenas 01 (uma) Unica vez, a critério da Camara Municipal, sob
pena de decair o direito da adjudicatéria, sem prejuizo dos impedimentos sanéveis previstos neste instrumento e na legislacéo aplicavel.

11.3 — O recebimento do documento previsto no item 11.1 pressupde solenidade de tratamento reciproco a ato formal de termo
contratual, cabendo a empresa, para tanto:

11.3.1 — Fazer-se representar por profissional devidamente habiltado a examinar - comparando a minuta do Termo de
Autorizagdo de Compras com o instrumento obrigacional definitivo;

11.3.2 - Autorizar o seu representante, ndo havendo divergéncia entre os documentos cotejados, a firmar, em seu nome, a
referida contratacéo.

11.4 - O exame a que alude o item anterior dar-se-a no recinto da Camara Municipal, podendo ser utilizado todo o tempo necessario
para analise e conferéncia das pecas mencionadas.

11.5 - Nao serdo admitidos recursos, protestos, representagbes, ressalvas ou outra forma de discordancia ou inconformismo a
quaisquer tépicos dos mencionados documentos que guardem absoluta conformidade com este Edital, em expresséo e substancia.

11.6 - Ao proceder o recebimento da documentacdo, na forma acima prevista, a adjudicataria obriga-se a fornecer os bens a ela
adjudicados, conforme especificagdes e condigdes contidas neste Edital, em seus anexos e também na proposta apresentada,
prevalecendo, no caso de divergéncia, as especificagdes e condigcbes do instrumento de convocacao.

11.7 - A adjudicataria devera comprovar a manutengdo das condigcbes demonstradas para habilitagdo no ato da contratacédo, se
solicitadas.

11.8 - Caso a adjudicataria ndo apresente situaga@o regular no ato da contratacdo ou recuse-se a receber Nota de Empenho e Termo de
Autorizagdo de Compras, bem como assina-lo, fica facultado ao Pregoeiro em substituicdo chamar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo para fazé-lo, examinada, quanto ao objeto e valor ofertado, a aceitabilidade da proposta classificada, podendo,
inclusive, negociar diretamente com o proponente para que seja obtido melhor pre¢o ou revogar este Pregao, independentemente da
cominagdo do previsto no art. 81 da Lei n® 8666/93, no art. 7° da Lei n? 10.520/02 e neste Edital.

11.9 — A execugdo contratual regular-se-a pelas condigbes estabelecidas neste Edital e pelos preceitos de direito publico, aplicando-
se-lhes, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposiges de direito privado.

12 — DA ENTREGA

12.1 — Os materiais contratados deverao ser entregues na Divisdo de Patriménio e Almoxarifado da Camara Municipal, em até em até
10 (dez) dias uteis ap6s a assinatura da Nota de Empenho e do Termo de Autorizacdo de Compras; ndo havendo expediente no dia
fixado, a entrega devera ser efetivada no primeiro dia Gtil seguinte.

12.2 - Caso a demanda sofra variacédo, as entregas previstas poderdo ser ajustadas a ela;

12.3 - Os objetos deverdo ser entregues devidamente embalados, acondicionados e transportados com seguranca e sob a
responsabilidade da Licitante Vencedora. Nao seré aceito material que nao esteja adequado para o uso ou em desconformidade com a
previsao;

12.4 — No caso de defeitos ou imperfeicoes dos materiais, eles serao recusados, cabendo a Licitante Vencedora substitui-los por outros
com as mesmas caracteristicas exigidas no Termo de Referéncia, no prazo a ser determinado pela Camara Municipal, sob pena de
aplicacdo das sangbes cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

12.5 — A Camara Municipal reserva-se o direito de ndo receber os materiais, em desacordo com o previsto no Termo de Referéncia,
podendo rescindir a contratagdo, nos termos dos arts. 77 a 79 da Lei Federal n® 8.666/93.



12.6 — A area competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar os objetos contratados é a Divisdo de Patrimbnio e Aimoxarifado,
observado os arts. 73 a 76 da Lei Federal n® 8.666/93.

12.7 - O acompanhamento e a fiscalizacdo por parte da CAMARA MUNICIPAL ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da
LICITANTE VENCEDORA pelo correto cumprimento das obrigacdes decorrentes da contratacao.

13 - DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDODORA

13.1 - Promover a entrega dos objetos, de acordo com a necessidade € o interesse da Camara Municipal, obedecendo rigorosamente o
prazo e condi¢cbes estabelecidas neste Edital;

13.2 - executar o fornecimento, objeto do Termo de Referéncia em seu préprio nome, nao podendo em nenhuma hipétese, transferi-lo a
terceiros sem o expresso consentimento da Camara Municipal;

13.3 - efetuar a troca dos objetos considerados sem condicbes de uso no prazo maximo 72 (setenta e duas) horas, contado do
recebimento da comunicagcéo expedida pela Divisdo de Patrimbnio e Almoxarifado da Camara Municipal;

13.4 - Manter, durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutengao da contratacdo, bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

13.5 - responder por quaisquer danos, que por sua culpa ou dolo venham a ser causados & Camara Municipal ou a terceiros, durante o
fornecimento dos objetos, inclusive pelos atos praticados pelo funcionario designado para o fornecimento, ficando, assim, afastada
qualquer responsabilidade da Camara Municipal, podendo esta, no entanto, reter quantias e pagamentos para o fim de garantir o
referido ressarcimento;

13.6 - substituir de imediato, as suas expensas o(s) objeto(s) da contratacdo que ndo se adequar as especificagcoes licitadas;

13.7 - entregar os objetos de acordo com o minimo exigido para cada item e de acordo com o Termo de Autorizagdo de Compras, e
demais condigbes dentro do prazo de validade e préprios para o consumo.

14 — DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

14.1 - Assegurar livre acesso ao pessoal da licitante vencedora, devidamente identificado, ao local de entrega dos objetos, dentro do
horario de expediente normal, a ser determinado para o recebimento;

14.2 - comunicar a Licitante Vencedora, qualquer irregularidade no fornecimento do objeto e interromper imediatamente o fornecimento,
se for o caso;

14.3 - solicitar a substituicdo dos objetos mediante comunicacéo a ser feita pelo responsavel da fiscalizagao;
14.4 - devolver os objetos que ndo apresentarem condigées de serem utilizados;
14.5 - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham ser solicitados pela licitante vencedora;

14.6 - impedir que terceiros forne¢am os objetos deste Edital.

5 — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

15.1 — Observado o disposto no art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93, o acompanhamento, a fiscalizagdo, o recebimento e a conferéncia
do objeto, serdo realizados pela Divisdo de Patriménio e Almoxarifado da Camara Municipal.

15.2 - O acompanhamento e a fiscalizagdo por parte da CAMARA MUNICIPAL ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da
LICITANTE VENCEDORA pelo correto cumprimento das obrigacdes decorrentes da contratacao.

15.3 - A Divisdo de Patriménio e Almoxarifado atestara, em 2 (dois) dias Uteis no documento fiscal correspondente, a entrega dos
objetos nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestacado requisito para a liberagcao dos pagamentos a licitante vencedora.

15.4 - O recebimento definitivo do objeto desta licitacdo somente se efetivara com a atestagao referida no item anterior.

16 — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA, DA PREVISDAO FINANCEIRA E DO PAGAMENTO




16.1 - As despesas com o0s objetos em questdo, correrdo a conta da dotacdo orgamentéria, mediante a devida previsédo financeira:
01.122.0035.2001.3.3.90.30 — Material de Consumo (Materiais de Expediente);

16.2 - 0 pagamento serd efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado em favor da Licitante Vencedora,
através de ordem bancéria contra a entidade bancéria indicada na proposta e descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o
qual ocorrera com o prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis posteriores a data de apresentagdo da competente nota fiscal /fatura junto a
Divisdo de Expediente da Camara Municipal, e atestado de aceitacdo, no verso da nota fiscal emitido pela Divisdo de Patriménio e
Almoxarifado, responsavel pela fiscalizagao:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:
LOCALIDADE-—-——

16.3 — para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do Certificado de Regularidade relativa ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal e Certificado de Regularidade & Seguridade Social —
INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e atestado de aceitagdo no verso da nota fiscal/fatura emitido pela Divisdo de Patrimdnio e
Almoxarifado da Camara Municipal;

16.4 - no caso da ndo apresentagédo da documentacdo de que trata o item 16.3, do objeto estar em desacordo com as especificagdes e
demais exigéncias deste Termo de Referéncia, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteracdes e retificagbes determinadas, sem prejuizo da aplicagcao a Licitante Vencedora das
penalidades previstas no mesmo;

16.5 - a Camara Municipal poderd descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo, Ihes sejam devidas pela Licitante
Vencedora, por for¢ga da contratagao;

16.6 — durante o periodo de retengédo, ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no Edital;

16.7 - os documentos de cobranca deverado ser corretamente emitidos e no caso de incorregdo, serdao devolvidos, e o prazo para o
pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da fatura/nota fiscal;

16.8 - ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento serd realizado acrescido de atualizagao
financeira calculados a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por cento), “pro-rata die”, calculada através da seguinte férmula:

===l = (TX/100)
365

EM=1xNx VP
Onde:

| = indice de atualizagao financeira;

TX = percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = encargos moratérios

N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.

16.9 — Para a hipétese definida no item 16.8 a Licitante Vencedora fica obrigada a emitir fatura suplementar, identificando de forma
clara que se trata de valor pertinente a atualizagéo financeira origindria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da
Cémara Municipal.

17 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 — O adjudicatario que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de entregar ou apresentar documentacgao falsa,
ensejar o retardamento da execucé@o de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e serd descredenciado dos sistemas de
cadastramento onde estiver inscrito, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e demais cominagdes
estabelecidas na Lei n° 8.666/93.

17.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:



a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto ou por dia de atraso no cumprimento de obrigacdo
contratual ou legal até o 30° (trigésimo) dia, calculados sobre o valor do contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execugdo do objeto ou no
cumprimento de obrigacao contratual ou legal, com a possivel rescisdo contratual.

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, na hipotese de a licitante vencedora, injustificadamente, desistir do contrato ou
der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da
menor gravidade do fato e mediante motivagéo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

17.3 — O valor das multas aplicadas, apés regular processo administrativo, sera descontado do pagamento devido pela Cémara
Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas pela Camara Municipal, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da notificagdo para o pagamento.

17.4 - As sancdes previstas poderdao ser aplicadas cumulativamente, conforme a gravidade da infracdo, apds regular processo
administrativo, observados, obrigatoriamente, os principios do contraditério e da ampla defesa.

17.5 - As penalidades previstas neste Edital poderao deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do Presidente da Camara,
se entender a justificativa apresentada pela licitante vencedora como relevante.

18 — DA IMPUGNAGAO E ESCLARECIMENTOS

18.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio.

18.2 - A impugnagao devera ser por escrito, assinada e dirigida ao Pregoeiro em substituicao, protocolizada no “Protocolo de Licitagcées
— Pregao”, situado na sala 310, situada 2° andar da Camara Municipal de Juiz de Fora, com o servidor Anténio Marcio Gama Silva, no
horario de 8 as 12 horas e de 14 as 18 horas, de segunda a quinta-feira, sendo na sexta-feira até as 17 horas.

18.2.1 - Cabera ao Pregoeiro em substituicdo decidir sobre a peticao no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

18.2.2 - Acolhida a petigéo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagdo do certame.

18.3 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos através do e-mail licitacao@camarajf.mg.gov.br, via fac-simile
através do numero (32) 3313-4913, via telefone através do nimero (0xx32) 3313-4913 ou diretamente no endereco citado no item 18.2.

19 - DAS CONDICOES DE RESCISAO

19.1 - A contratacdo podera ser rescindida:

I. Por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos | a XlI, XVIlI e XVIIl do artigo 78 da Lei n®
8.666/93.

[1. Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

[11. Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsées contidas nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

19.2 - Os casos de rescisao contratual deverédo ser formalmente motivados, assegurada a observancia dos principios do contraditorio e
da ampla defesa.

19.3 - Ocorrendo a rescisdo da contratacao e nao sendo devida nenhuma indenizagdo, reparacao ou restituicdo por parte da Licitante
Vencedora, a Camara Municipal respondera pelo valor devido em face dos materiais entregues, até a data da resciséao.

20 — DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 - Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:

| - TERMO DE REFERENCIA



Il - MODELO DE PROCURACAO

Il - MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

IV — MODELO DE DECLARAGAO DE HABILITACAO

V — MODELO DE PROPOSTA

VI — MODELO DE DECLARAGAO — INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF/88
VIl - MINUTA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE COMPRAS

20.2 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer
fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na
imediata desclassificagao ou inabilitagdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais
cabiveis.

20.3 - A apresentacdo da Proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital. A
licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no Pregao Presencial, assumindo como firme e
verdadeira sua proposta e lances.

20.4 - Toda a documentacao apresentada neste ato convocatério e seus anexos sdo complementares entre si, de modo que qualquer
detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro, sera considerado especificado e valido.

20.5 - As decisdes do Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora e do Pregoeiro em substituicdo serao afixadas no quadro de
aviso de licitagdes no sagudo da Camara Municipal e publicadas no “Diario Regional” - Orgéo de Imprensa Oficial do Poder Legislativo
Municipal, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109 da Lei n.® 8.666/93 e divulgadas no site
www.camarajf.mg.gov.br.

20.6 - A participacédo da licitante nesta licitacao implica no conhecimento integral dos termos e condi¢cdes inseridas neste instrumento
convocatério, bem como das demais normas legais que disciplinam a matéria.

20.7 - A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo a Camara Municipal revoga-la, no todo ou em
parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocag¢do mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no site www.camarajf.mg.gov.br para conhecimento dos participantes
da licitacao.

20.8 - A Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

20.8.1 — Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a Camara Municipal podera,
subsidiariamente, com fulcro no art. 48, § 3°, da Lei Federal n° 8.666/93, fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacéo de novas propostas ou documentacdes, escoimadas das causas referidas neste artigo.

20.9 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal reserva-se o direito de alterar quantitativos, sem que isto implique alteracao
dos pregos unitarios ofertados, obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n.f 8.666/93.

20.10 - Copia deste instrumento convocatério estara disponivel na internet, no site da Céamara Municipal, no enderego
www.camarajf.mg.gov.br, bem como permanecera afixado no quadro de avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Palacio
Barbosa Lima, sede da Camara Municipal de Juiz de Fora, podendo ser obtida uma copia eletrénica do mesmo junto ao Protocolo de
Licitacdes — Pregao, situado na sala 310, situada 2° andar da Camara Municipal de Juiz de Fora, com a Pregoeiro em substituigao,
servidor Anténio Marcio Gama Silva.

20.11 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatério via internet se obrigam a acompanhar as
publicacdes referentes ao processo no site www.camarajf.mg.gov.br e as publicagées no Diério Regional (Imprensa Oficial da Camara
Municipal), quando for o caso, com vista a possiveis alteragdes e avisos.

20.12 - As questdes oriundas desta licitacdo que ndao possam ser dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no foro
da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.

Juiz de Fora, 09 de novembro de 2011.

Antonio Marcio Gama Silva
Pregoeiro em substituicao

ANEXO |

PROCESSO LICITATORIO N¢ 758/2011



PREGAO PRESENCIAL N¢ 22/2011
TERMO DE REFERENCIA

1- SETOR REQUISITANTE
1.1 — Divisdo de Patriménio e Alimoxarifado da Camara Municipal de Juiz de Fora.
2 - OBJETO
2.1- Aquisicdo de Materiais de expediente, de acordo com as especifica¢cdes, quantidades e
condigbes previstas nas especificacoes dos objetos constantes neste Termo de Referéncia.
3 — JUSTIFICATIVA
3.1 — A aquisicao visa atender a demanda de diversos setores da Camara Municipal, sendo
indispensavel a manutengéo das atividades técnicas e de rotina administrativa.
4 — ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS ITENS DO OBJETO:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Fita corrigivel para maquina de
| escrever elétrica Olivetti modelo| 10 unidades R$ 21,05 R$ 210,50
ET 1250 MD SP

Papel Couché 180g, branco,
pct com 50 fls cada

Suporte para pasta suspensa
com capacidade para 12 (doze)
pastas transparente nas
medidas 387 x 150 x 263 mm.
Pasta catalogo cor preta, visor
frontal, com 100 envelopes
plasticos de 0,12 mm de
espessura.

O custo total estimado da despesa é de R$ 2.423,44 (dois mil, quatrocentos e vinte e trés reais e
quarenta e quatro centavos).

| 5 — AVALIACAO DO CUSTO: |
5.1 — Conforme exigéncia legal, a Divisdao de Compras realizou pesquisa de preco de mercado de
acordo com a Lei de Licitagdes 8.666/1993, previstos no inciso V do Art. 15.

| 6 — RECURSOS ORCAMENTARIOS E PREVISAO FINANCEIRA |
6.1 - As despesas com os objetos em questdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria:
01.122.0035.2001.3.3.90.30 — Material de Consumo (materiais de expediente), mediante a devida
previsao financeira.

| 7 — HABILITAGAO / CRITERIO PARA PROPOSTA /SANGAO |
7.1 - As exigéncias de habilitagcdo, os critérios de aceitacdo das propostas e sangbes por
inadimplemento serdo aquelas previstas no edital, nos termos da Lei n° 10.520/2002 e
subsidiariamente na Lei n° 8.666/1993.

100 caixas R$ 14,25 R$ 1.425,00

] 10 unidades R$ 59,80 R$ 598,00

v 6 unidades R$ 31,74 R$ 190,44

8 — DA ENTREGA

8.1 — Os objetos contratados, deverdo ser entregues na Divisdo de Patriménio e Almoxarifado da
Céamara Municipal em até 10 (dez) dias Uteis, apds a assinatura da Autorizacdo de Compras e da
Nota de Empenho.

8.2 — A partir da data em que seja estipulada a entrega, os materiais de expediente, constantes na
autorizacdo, deverdo estar em condigdes de uso imediato contando da entrada dos objetos na
Divisdo de Patriménio e Almoxarifado da Camara Municipal.

8.3 — Caso a demanda sofra variagao, as entregas previstas poderao ser ajustadas a ela.

8.4 — Nao sera aceito produto que ndo esteja adequado para o uso.

8.5 — A Camara Municipal reserva-se o direito de ndo receber os materiais de expediente em
desacordo com o previsto no Termo de Referéncia, podendo rescindi-lo, nos termos dos arts. 77 a
79 da Lei Federal n°8666/93.

8.6 — A area competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto contratado € a Diviséo
de Patriménio e Almoxarifado, observado os arts. 73 a 76 da Lei Federal n°8.666/93;

| 9 — DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

a) Promover a entrega dos materiais de expediente, de acordo com a necessidade e o interesse da
Céamara Municipal, obedecendo rigorosamente o prazo e condigcbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

b) executar o fornecimento, objeto do Termo de Referéncia em seu proprio nome, ndo podendo em
nenhuma hipétese, transferi-lo a terceiros sem o expresso consentimento da Camara Municipal;




c) efetuar a troca dos materiais de expediente considerados sem condi¢des de uso no prazo maximo
48 horas, contado do recebimento da comunicacdo expedida pela Divisdo de Patriménio e
Almoxarifado da Camara Municipal;

d) manter-se durante toda a execugdo contratual, em compatibiidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagao exigidas no Termo de Referéncia;

e) responder por quaisquer danos que por sua culpa ou dolo venham a ser causados & Camara
Municipal ou a terceiros, durante o fornecimento dos materiais de expediente, ficando assim,
afastada qualquer responsabilidade da Camara Municipal, podendo esta, no entanto, reter quantias
e pagamentos para o fim de garantir o referido ressarcimento;

f) substituir de imediato, &s suas expensas o objeto da contratacdo que nao se adequar as
especificacées do Termo de Referéncia;

g) entregar os materiais de expediente de acordo com o minimo exigido para cada item e de acordo
com o cronograma de entrega, € demais condi¢cdes dentro do prazo de validade e préprios para o
uso.

| 10 — DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

a) Assegurar livre acesso ao pessoal da licitante vencedora, devidamente identificado, ao local de
entrega dos objetos, dentro do horario de expediente normal, a ser determinado para o
recebimento;

b) comunicar a licitante vencedora, qualquer irregularidade no fornecimento do objeto e interromper
imediatamente o fornecimento, se for o caso;

c) solicitar a substituigdo dos objetos mediante comunicagdo a ser feita pelo responsavel da
fiscalizacao;

d) devolver os objetos que ndo apresentarem condigbes de serem utilizados;
e) prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham ser solicitados pela licitante vencedora;

f) impedir que terceiros fornecam o produto objeto deste Termo de Referéncia.

| 11 — DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

11.1 — Observado o disposto no art. 67 da Lei Federal n?° 8.666/93, o acompanhamento, a
fiscalizagéo, o recebimento e a conferéncia do objeto, serdo realizados pela Divisdo de Patrimbnio e
Almoxarifado da Camara Municipal.

11.2 - A Divisdo de Patriménio e Almoxarifado atestara, em 2 (dois) dias Uteis no documento fiscal
correspondente, a entrega dos objetos nas condi¢cbes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito
para a liberacao dos pagamentos a licitante vencedora.

11.3 - O recebimento definitivo do objeto desta licitagdo somente se efetivara com a atestacao
referida no item anterior.

12 — DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA E PAGAMENTO

12.1 - As despesas decorrentes da licitagdo correrdo por conta da dotagdo orcamentaria n®
01.122.0035.2001.3.3.90.30 — Material de Consumo (materiais de expediente).

12.2 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada, através de ordem bancéria contra qualquer entidade bancaria indicada na
proposta, devendo, para isso, ficar explicitado o nome do Banco , Agencia , conta
Corrente , €m que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera com o prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis posteriores a data de apresentagdo da competente nota fiscal /fatura junto a
Divisdo de Expediente da Camara, com a aceitagdo definitiva do objeto por parte do (s)
responsaveis(s) pelo fiscalizacao.

12.3 — Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do Certificado
de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela Caixa
Econbmica Federal e Certificado de Regularidade a Seguridade Social — INSS, emitido pelo
Ministério da Fazenda.

12.4 - No caso da ndo apresentagdo da documentagédo de que trata o item 12.3 do objeto estar em
desacordo com as especificacdes e demais exigéncias deste Termo de Referéncia, fica a Camara
Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente quando forem
processadas as alteracdes e retificacbes determinadas, sem prejuizo da aplicagdo a licitante
vencedora das penalidades previstas no mesmo.

12.5 - A Contratante podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, Ihes sejam
devidas pela licitante vencedora, por for¢a da contratacao.

12.6 — Quando ocorrer a situagio prevista no subitem 12.4, nao correrdo juros ou atualizag6es
monetarias de natureza qualquer, sem prejuizo de outras penalidades previstas no Termo de
Referéncia.

12.7 - Os documentos de cobrangca deverao ser corretamente emitidos e no caso de incorrecéo,




serdo devolvidos, e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da
fatura/nota fiscal.
12.8 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da contratante, o pagamento serd
realizado acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento e os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculada através da seguinte férmula:
| = (TX/100)
365
EM= 1 xNx VP
Onde:
| = indice de atualizagao financeira;
TX = percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = encargos moratdrios
N = niimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela em atraso.
12.9 - Para a hipétese definida no item 12.8 a Contratada fica obrigado a emitir fatura suplementar,
identificando de forma clara que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira originaria de
pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Contratante.

ANEXO 1l

MODELO DE PROCURACAO

PROCESSO LICITATORIO Ne 758/2011
PREGAO PRESENCIAL N¢ 22/2011

sediada NB e , neste ato representada pelo (a) Sr(a)
............................................................................... N ¢ <110 (<10 | (I <)
(o [o] 4 a1{e711F=To (o i o - NSRRI portador do documento de identidade N° .......ccoeeiiiiiiiiii
expedido pela ........ooiiiiiiiiii , INSCIItO N0 CPF SOD 0 N oiviiiiiiii e , detentor de amplos poderes
para nomeagao de representante para substitui-lo em procedimentos IiC|tator|os confere-0s a

................................................. , com o fim especifico de representar a outorgante perante a Camara Mun|C|paI de Juiz de Fora, no
Pregdo Presencial n° 22/2011, podendo assim retirar editais, propor seu credenciamento, ofertar lances verbais em nome da
representada, assinar e apresentar proposta, manifestar a intengdo de recorrer ou renunciar ao recurso e ainda assinar atas, firmar
compromissos, enfim, praticar todos os atos que se fizerem necessérios para o bom e fiel cumprimento do presente mandato.

.......................................... y e de e de 2011,

Outorgante (reconhecer firma)

ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

PROCESSO LICITATORIO N° 758/2011
PREGAO PRESENCIAL Ne 22/2011



.............. , inscrita no CNPJ sob o n®

.................................................... , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
.......................................................................... , portador do Documento de ldentidade n® ................c..ceeeeevvnneeeeeeny, iNSCrito NO
(0] o S To] o I o N o L DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre 0s requisitos legais para qualificacdo como

.......................................................... (incluir a condicao da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte

(EPP)), art. 32 da Lei Complementar n.? 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

e que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido

estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitagédo e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12 da
Lei Complementar n.2 123/06 e Lei Municipal n? 12.211/2011, para regularizagao, estando ciente que, do contrario, decaira o
direito a contratacdo, estando sujeita as sangdes previstas no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/93.

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

+ Declaragéo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.

ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 758/2011
PREGAO PRESENCIAL Ne 22/2011

(Nome da  EMPreSaA) o , CNPJ n°

sediada

na

................................................. (cidade), .....cccoooveveiiiiiiiiiiineeeennnnn...... (Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche
plenamente os requisitos de habilitagdo estabelecidos no Edital do Pregdo Presencial n°® 22/2011 da Camara Municipal de Juiz de Fora,

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

.......................................... y e d€ . de 2011,

[ F= =
ASSINATUIA. e
Nome do Declarante: .......cooeiiiiiiiiii e

ANEXO V

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N2 758/2011
PREGAO PRESENCIAL N2 22/2011
Razao Social:
CNPJ:
Telefone: e-mail:




Endereco:

Banco: Agéncia: Conta n®:
ltem ESPECIFICACAO - PRECO MEDIO Quant. Marca Valor Valor
ESTIMADO Unit. Total
Fita corrigivel para maquina de 10
I escrever elétrica Olivetti modelo ET .
1950 MD SP unidades
i Papel Couché 180g, branco, pct com 100 caixas
50 fls cada
Suporte para pasta suspensa com
m capacidade para 12 (doze) pastas 10
transparente nas medidas 387 x 150 x | unidades
263 mm.
Pasta catélogo cor preta, visor frontal,
v com 100 envelopes plasticos de 0,12 | 6 unidades
mm de espessura.
TOTALDOSITENS: I, II, 1l

Prego Global dos itens acima: R$ . ( )

+ Validade da proposta: dias;

. Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e estarmos de acordo com os termos do
mesmo e que acatamos suas determinagbes, bem como, informamos que nos pregos propostos estdo incluidos todos os
custos tais como as despesas com impostos, taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no objeto desta licitagao.

Data: /[ /2011

Assinatura do Representante ou Credenciado pela Empresa
Nome completo do Representante:

Estado Civil: Profissao

Numero de CPF: Numero de ldentidade (RG)
Cargo: Domicilio:

Endereco:

Carimbo do CNPJ:

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR
PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO Ne 758/2011
PREGAO PRESENCIAL N¢ 22/2011

.............................................................................................. ,inscrito no CNPJ n? ......ccooiiiiiiiiiiiiiii e, POF intermédio de seu
representante legal 0(Q) SI(Q) ..eevuiiiiiiuiiiiiiiii et et a e , portador da Carteira de ldentidade n®
................................... edoCPFRN .......ccccceeiiiiiiieiviei e, DECLARA, sob as penas da Lei, em cumprimento ao disposto

no inciso XXXIll, do art. 72 da Constituicao da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).



Assinatura, qualificacdo e carimbo
(representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO VIi

MINUTA - TERMO DE AU'I:ORIZACAO DE COMPRAS 5
Objeto: material de expediente a serem fornecidos na forma prevista pelo Edital do Processo n® 758/2011 PREGAO

PRESENCIAL N¢ 22/2011

Pelo presente instrumento, composto por duas vias de igual teor e forma, a CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE
FORA/MG, com sede nesta cidade na Rua Halfeld, 955, Centro, inscrita no CNPJ sob o n? 20.431.334-0001/27, neste ato representada
pelo seu Presidente, Vereador Carlos César Bonifacio, brasileiro, casado residente e domiciliado nesta cidade de Juiz de Fora/MG,
doravante denominada CAMARA, nos termos do art. 62 § 22 da Lei n? 8.666/93, AUTORIZA, a aquisicdo dos materiais de expediente

transcritos na Relagdo Abaixo, que é parte integrante deste termo, que serdo fornecidos pela ,doravante
denominada EMPRESA, sediada em , inscrita no CNPJ sob o n® , heste ato
representada por , residente e domiciliado em , inscrito no CPF/MF sob o n®

Transcricao dos produtos adjudicados com as respectivas especifica¢des, contendo marca, valor unitario e valor total:

ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS ITENS DO OBJETO:

ltem | ESPECIFICACAO - PRECO MEDIO Quant. Marca Valor Valor
ESTIMADO Unit. Total
Fita corrigivel para maquina de 10
I escrever elétrica Olivetti modelo ET .
1950 MD SP unidades
i Papel Couché 180g, branco, pct com 100 caixas
50 fls cada
Suporte para pasta suspensa com
m capacidade para 12 (doze) pastas 10
transparente nas medidas 387 x 150 | unidades
X 263 mm.

Pasta catalogo cor preta, visor
v frontal, com 100 envelopes plasticos | 6 unidades
de 0,12 mm de espessura.
TOTALDOSITENS: I, II, 1l

Todas as condigcOes e obrigacoes do presente Termo de Autorizagcdo de Compras, especialmente no que se refere ao local e
prazo de entrega, prazo de pagamento e obrigagoes das partes, sangbes administrativas, condigoes de rescisao obedecerao ao
disposto no Edital do Processo n® 758/2011, PREGAO PRESENCIAL N¢ 22/2011.

A despesa com o fornecimento de aquisicdo de material de expediente, mediante a emissdo da competente nota de
empenho, estd a cargo do elemento orgamentario proprio — 01.122.0035.2001.3.3.90.30 — material de consumo (material de
expediente).

Camara Municipal de Juiz de Fora

De acordo: (da Empresa autorizada)

Declaro para os devidos fins que recebi uma cépia da Nota de Empenho n® emitida
em meu favor em __/ /2011, decorrente da adjudicagdo do PREGAO PRESENCIAL N°
22/2011, bem como uma via do presente Termo de Autorizacdo de Compras, cujos termos



concordo plenamente, dando-lhe o devido cumprimento.
Juiz de Fora, ...... (o [ N de 2011.
Empresa:
CNPJ:




