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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955,
centro, Juiz de Fora— MG, CEP 36016-000, torna publico que, no local, data e horario abaixo
indicado, redizard a abertura do Processo Licitatério n® 958/2014, na modalidade Pregdo
Presencial n°® 21/2014, do Tipo Menor Prego, em regime de execugdo por empreitada por
preco global, regido pela Lel Federal n° 10.520, de 17/7/2002, Decreto Municipa n° 7.596,
25/10/02, no que couber, Ato n° 63, de 29/06/2005 e subsidiariamente a Lel Federal n° 8.666, de
21/6/1993, com as modificagdes introduzidas por leis posteriores, a Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006 e conforme demais condi¢bes fixadas neste Edital e seus Anexos.

@] pregéo serd realizado pela Pregoeira Maria
Fernandes Pereira, Matricula 275, tendo como Equipe de Apoio os servidores. Ivonete Alves da
Silva- Matricula 880, Nathalia Fonseca da Silveira — Matricula 1717 e Antonio Marcio Gama
Silva - Matricula 549, designados conforme a Portarian® 4.231, de 15 de agosto de 2014.

LOCAL PARA REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO PRESENCIAL:
Sala de Reunides "Waldir Mazocolli*, situada no 2° andar da Camara Municipal de Juiz de Fora,
na Rua Halfeld n® 955, centro, Juiz de Fora - Minas Gerais.

DATA: 29/9/2014
HORARIO: 9h

1- DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de limpeza, higienizacao,
conservacao, recepcdo e copa, de acordo com as especificacBes, quantidade e condictes
previstas no Edita e seus Anexos.

2-DA AREA SOLICITANTE

2.1 - Diretoria Administrativa da Camara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 - Poder&o participar do presente Pregdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto deste
Pregdo e que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes
neste Edital e seus anexos.

3.2 - E vedada a participac30 neste Pregao:

3.2.1 - de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, concurso de credores,
dissolucdo, liquidacdo ou recuperacdo judicia ou extrgjudicial;

3.2.2 — de empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;
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3.2.3 - de interessados que tenham sido declarados iniddneos paralicitar ou contratar com
a Administragdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administragdo Piblica Municipal, enquanto perdurarem os motivos da puni ¢do.

3.2.4 - de sociedades empresarias consorciadas ou que sgfam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao.

3.3 - Nao serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa
licitante.

3.4 - AlegacOes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo seréo
consideradas para reclamagdes futuras ou de forma a desobrigar a sua execucao.

3.5 - Todas as empresas participantes da licitacdo deverdo possuir a documentacdo de
habilitacdo de acordo com aLei n° 10.406/02 (Novo Cédigo Civil Brasileiro).

3.6 - A participacao neste certame implica aceitaco de todas as condicles estabel ecidas neste
Edital.

4-DA VISTORIA

4.1 - As empresas interessadas em participar da licitacdo poder&o vistoriar o local onde sera
executado o servico até o ultimo dia Util anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica,
com o objetivo de inteirar-se das condicbes e grau de dificuldade existentes, mediante prévio
agendamento de horario com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, junto a
Diretoria Administrativa da Camara Municipal, na Rua Halfeld, 955, Centro, Juiz de ForalMG,
no horério de 9 as 11 horas e de 14 as 17 horas, através dos telefones 3313-4918 e 3313-4927,
ocasido em gue serd fornecido o respectivo Atestado de Visita Técnica, conforme modelo
constante do Anexo I X.

4.2 - Para arealizac8o da visita técnica a empresa interessada devera nomear um representante
devidamente documentado, credenciando-o conforme modelo constante do Anexo VII1.

5- DO CREDENCIAMENTO

5.1 - O interessado ou 0 seu procurador deverd apresentar-se perante o Pregoeiro para proceder
ao respectivo credenciamento munido dos documentos que o credenciem a participar deste
procedimento licitatorio, inclusive com poder es para formulagéo de ofertas e lances verbais.

5.2 - Cadallicitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido aintervir nas
fases do procedimento licitatério e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por suarepresentada.

5.3 — A auséncia do credenciado ndo constituird motivo de inabilitacdo do proponente ou
desclassificac@o de sua proposta, também ndo o serd se o referido documento estiver inserido
em quaisquer dos envel opes obrigatorios.

5.3.1 — Na auséncia do credenciamento, o proponente ficara sem representante perante o
Pregoeiro, ndo podendo fazer consignar em ata suas observacdes, rubricar documentos, ofertar
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lances, bem como praticar os demais atos de um mandatario, persistindo esta situacdo até que a
exigéncia do credenciamento sgja atendida.

5.4 — Para 0 credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:
5.4.1 - Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro

instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estgjam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacGes em decorréncia de tal investidura.

5.4.2 - Tratando-se de procurador, a PROCURACAOQ por instrumento publico ou
particular com firma reconhecida (conforme modelo Anexo Il), NA QUAL CONSTEM
PODERES ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES, negociar prego, interpor recursos e
desistir de suainterposicéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada
do correspondente documento, dentre os indicados no item 5.4.1, que comprove os poderes do
mandante para a outorga.

5.4.3 — Os documentos a que se referem os subitens 5.4.1 e 5.4.2 (em fotocopia
autenticada ou acompanhada do original para autenticacdo por parte do Pregoeiro), deverdo ser
entregues ao Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacdo.

5.4.4 - Em se tratando de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP a
comprovacdo dessa condicdo serd efetuada mediante declaracéo do licitante (conforme modelo
Anexo 1V) que cumprir os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pegqueno Porte (EPP), conforme o art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e Lel
Municipa n° 12.211/2011, e que ndo estiver sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste
artigo, caso tenha interesse em usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49
dalei citada.

5.4.5 - O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficia deidentificacdo que contenhafoto.

5.4.6 — Copia do respectivo Estatuto ou do Contrato Socia (com firma reconhecida ou
original para reconhecimento), no qual estejam expressos os poderes do representante legal para
exercer direitos e assumir obrigacBes em decorréncia de ta investidura, devera ser entregue ao
Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envel ope de habilitacao.

5.4.7 — Juntamente com o0 credenciamento deverd ser apresentada a declaragdo de
preenchimento dos requisitos de habilitacdo, conforme dispbe o art. 4°, inciso VII, da Lei n°
10.520/02, podendo utilizar-se do model o constante do Anexo |11 deste Edital.

5.4.8 - A declarac@o e as copias de que tratam os itens acima deverdo ser apresentadas
fora do envelope de documentacdo, ou seja, separadamente a documentagdo solicitada no item 8
— DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 2 — porém, sugere-se que sgjam
encadernados ou afixados por grampos a fim de evitar o extravio dos mesmos.

5.5 - A licitante que prestar declaracdo falsa responderd por seus atos, civel, administrativa e
pena mente.

5.6 - Os documentos rel ativos ao credenciamento deverdo ser apresentados na forma do subitem
8.6.2 deste Edital, no inicio da sesséo do pregéo.

Rua Halfeld, 955 — Fone: (32) 3313-4913 — Fax: (32) 3313-4911
36016-000 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.qgov.br

5/68



¢ p
1 Efad

£ 1
foaEE Ji M3

.
N

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

5.7 — Caso ndo hagja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre
0S Mesmos recaia incorrecdo insanavel, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e
serd mantido 0 seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das
propostas e apuracdo do menor preco.

5.8 — O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente
credenciado.

5.9 - O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato socia da pessoa juridica, a
ser apresentado no ato do credenciamento, conforme itens 5.4.1 e 5.4.2 deste Edital, deve estar
em vigor, acompanhados da Ultima alteracdo porventura existente.

6- DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”.

6.1 - No dia, horério e no local fixados no predmbulo deste Edital, o representante legal de cada
licitante deverd apresentar a0 Pregoeiro, simultaneamente, aém do credenciamento e da
declaracdo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo prevista no art. 4°, VII, da Lei n°
10.520/02, em avulso, a proposta escrita e a documentacdo de habilitagdo, essas,
respectivamente, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho, de preferéncia
opacos, contendo em suas partes externas e frontais, 0s seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02- DOCUMENTACAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014
LICITANTE:

CNPJ:

7- DA PROPOSTA - ENVELOPE 01

7.1 - A proposta de precos contida no Envelope “Proposta”, em uma via, devera ser digitada
ou impressa e etronicamente em papel timbrado ou com a identificacdo da empresa licitante,
redigida em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressavas ou entrelinhas, devidamente
datada, assinada na Ultima pégina e rubricada nas demais, pelo representante legal dalicitante, a
ser entregue em envelope devidamente fechado e rubricado no lacre, observado o Anexo VI
deste Edital, dela constando:

7.1.1 — especificagdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente os
servigos cotados, observadas as especificactes e condicdes previstas pelo Anexo |, Termo de
Referéncia deste Edital;

7.1.2 — o vaor total mensal estimado e o valor total anua estimado, expressos em
numerais e por extenso, em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas decimais apos a virgula,
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de acordo com os precos praticados no mercado, conforme estabelece o art. 43, inciso IV, daLei
n° 8.666/93;

7.1.3 — 0 prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar de sua
apresentacao;

7.1.3.1 - Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta comercial,
0 mesmo serda considerado como aceito para efeito de julgamento;

7.1.4 - a proposta e os lances deveréo referir-se ao preco total mensal estimado para a
execucdo da integralidade do objeto, ndo se admitindo propostas para execucdo parcia do
objeto.

7.1.5 - razdo socia dalicitante, o nimero do CNPJ, o telefone/fax ou “e-mail”, se houver,
€ 0 respectivo endereco, com CEP,

7.1.6 - nome do Banco, Agéncia Bancé&ria e nimero da conta-corrente da licitante, para
efeito de pagamento da despesg;

7.1.7 — o nome completo, estado civil, profissdo, nimero do CPF e do documento de
identidade (RG), domicilio e cargo do representante legal da empresa, encarregado, nos termos
do contrato social, da assinatura do documento de contratacéo deste Pregéo;

7.1.8 — declaracdo de que possui uniformes, equipamentos e material auxiliar para
execucdo dos servicos objeto dalicitacao;

7.1.9 - declaracéo de pleno conhecimento das exigéncias e determinagdes do Edital e do
objeto licitado, de aguiescéncia com os termos do mesmo, bem como informacdo que nos
valores propostos estdo incluidos todos 0s custos como despesas com remuneracdo, tributos em
geral, encargos trabalhistas e quaisquer outras que incidam direta ou indiretamente no objeto
destalicitac8o, inclusive de eventuais reclamacdes judiciais por parte de seus empregados,

7.1.10 - declaragdo de que os salarios pagos aos empregados ndo serdo inferiores ao piso
minimo da categoria e da plena observéncia das exigéncias e beneficios obrigatdrios na
legislacdo e nas Convencdes, nos Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabaho pertinentes;

7.1.11 — declaragdo de que os custos referentes ao 13° salério, ao terco constitucional de
férias previstos na legislacdo, a substituicdo dos empregados por motivo de férias, falta, licenca
ou jornada reduzida em raz&o de aviso prévio traba hado, foram devidamente considerados,

7.1.12 - declaracdo de que o efetivo de pessod constante no Termo de Referéncia
suficiente para efetivac8o dos servicos, respeitando-se aintrajornada e a interjornada;

7.1.13 - todas as exigéncias e beneficios obrigatérios previstos na legisacdo e nas
Convencdes, Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabaho pertinentes deverdo ser observados
pelo licitante;

7.1.14 — ndo deverdo ser considerados, na composicdo do prego, custos referentes ao
trabalho em jornada extraordinéria, uma vez que ndo serdo admitidos;

7.1.15 — a Cémara Municipa efetuara a retencdo do IRPJ - Imposto de Renda Pessoa
Juridica sobre o faturamento mensal, nos termos da legislacéo vigente;
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7.1.16 — quaisguer outras informacfes jul gadas necessérias e convenientes pelalicitante.

7.2 — A licitante devera apresentar a Proposta Comercial devidamente preenchida, conforme
Anexo V do edital.

7.2.1 - As Planilhas de Custos e Formag&o de Precos deverdo ser entregues e analisadas
no momento da aceitacdo do lance vencedor, ocasi&o em que poderdo ser gjustadas, se possivel,
pararefletir corretamente os custos envolvidos na contratacéo, desde que n&o haja majoracdo do
preco ofertado.

7.3 - A licitante dever& apresentar juntamente com as Planilhas de Custos, documento
comprobatério do percentual de FAP (Fator Acidentario de Prevencdo) atribuido pelo
Ministério da Previdéncia Social, bem como documento que comprove 0 regime de
tributacéo da sociedade empresaria.

7.4 - Ocorrendo omissdes de informagdes nas propostas apresentadas, desatendendo aquelas que
foram ora solicitadas, seréo consideradas aquelas previstas neste instrumento de convocagao,
salvo quando ndo atenderem as exigéncias relativas as suas especificagdes, quando as omissoes
ou irregularidades venham dificultar ou impossibilitar seu julgamento ou quando apresentarem
cotacdo de objeto diverso daguele previsto neste Edital, caso em que serdo desclassificadas.

7.5 — No prego ofertado pela licitante deverdo estar inclusos todos 0s custos necess&rios a
prestacdo dos servigos, bem como todos os encargos, impostos e taxas incidentes sobre o objeto

dalicitacéo.

7.5.1 - Para padronizacéo das propostas, os tributos deverdo ser previstos com as
aliquotasreferentes ao Municipio de Juiz de Fora.

7.5.2 - E vedada a modificagdo das aliquotas dos encargos fixos, salvo em caso de
legislacdo especifica vigente, que determine aliquota diferenciada.

7.6 - Em caso de divergéncia entre 0s pregos em algarismos e expressos por extenso, devera
prevalecer esse Ultimo, bem como tera preferéncia, para efeito de calculo do preco total, o valor
unitario apresentado pelalicitante.

7.7 — As propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opgoes.

8- DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVEL OPE 02

8.1-HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com
todas as alteragdes, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acles,
acompanhado do documento de el eic&o de seus administradores.

8.1.2 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoriaem exercicio.

8.1.3 - Registro comercial, no caso de empresaindividual.
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8.2- REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
8.2.1 - Prova de inscricéo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

8.2.2 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS - emitido pela Caixa Econémica Federal.

8.2.3 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, fornecida pelo Instituto
Nacional de Seguridade Socia — INSS.

8.2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente.

8.2.5 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar ainexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certiddo Positiva de Débitos
Trabahistas em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a
existéncia de débitos garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa,
ingtituidapelaLei n°12.440/2011.

8.3— QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.3.1 - Certidé@o negativa de faléncia ou recuperagéo judicial ou extrgjudicia ou
execucdo patrimonial expedida pelo cartorio distribuidor da sede ou domicilio da
licitante, em data n&o anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos
envel opes.

8.3.2 - Balangco Patrimonial e demonstracbes contabeis do Ultimo exercicio socid, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituicéo por balancetes ou balancos provisorios.

8.3.2.1 - O Baanco Patrimonia podera ser atualizado até a data da apresentacéo da
proposta, devendo ser utilizado o indice Geral de Pregos - Disponibilidade Interna -IGP-DI,
publicado pela Fundagdo Getulio Vargas ou outro indicador que o venha substituir, mediante
apresentacdo, junto a documentacdo, de memorial de cdlculo assinado pelo contador da
empresa.

8.3.2.2 - As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar
Balango de Aberturaou Ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso.

8.3.2.3 - Serdo considerados, “na forma da lei”, o Balan¢o Patrimonial (inclusive o
de abertura) e demonstragdes contébeis assim apresentados:

a) publicados em Diario Oficial; ou

b) publicados em Jorna; ou

¢) por copia ou fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercia da sede ou domicilio do
licitante; ou

d) por copia ou fotocopia do livro Diério, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede
ou domicilio do licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com os Termos de Aberturae
de Encerramento.
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8.3.3 - O Balanco Patrimonial e as demonstragdes contabeis apresentadas deverdo conter
assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador ou, caso
apresentadas por meio de publicagdo, permitir a identificagdo do veiculo e a data de sua
publicacdo. A indicacdo do nome do contador e do nimero do seu registro no Conselho
Regional de Contabilidade — CRC sdo indispensaveis.

8.3.3.1 - Andlise Contabil-Financeira da empresa, para a avaliagdo de sua situacao
financeira, a ser apresentada em memorial de cdlculo dos indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Gera (SG), assinada pelo contador responsavel, com as
seguintes férmulas:

ILG =ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ILC= ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

SG = ATIVOTOTAL___
PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE

8.3.3.2 - Ser& considerada apta financeiramente a empresa que atingir os indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) maiores ou iguais a 1,0
(um).

8.4- QUALIFICACAO TECNICA:

8.4.1 — Comprovacdo de registro ou inscricdo da empresa na entidade profissiona
competente (Conselho Regional de Administracdo — CRA).

8.4.2 — Atestado(s) ou declaracdo de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, comprovando gue a empresa licitante ou o responsavel
técnico de seu quadro permanente executou satisfatoriamente os servicos especificados no
Termo de Referéncia.

8.4.3 — Se 0 atestado ou declaracdo de capacidade técnica se referir ao responsavel
técnico deverd a licitante comprovar (apresentando no envelope habilitagdo a documentacdo
respectiva) que 0 mesmo integra seu quadro permanente na data prevista para entrega dos
envelopes.

85 - CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

8.5.1 - Declaracéo de atendimento a norma do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do
Federal, com redacdo dada pela Emenda Constitucional n® 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos
salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 anos, observado o Modelo do Anexo VIl deste
Edital.

8.6 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

8.6.1 - A documentacdo exigida para atender ao disposto nos subitens 8.1.1, 8.1.2 €8.1.3,
8.2.1, 8.2.2, 823, 824 e 8.2.5, podera ser substituida, conforme disposto no paragrafo 3° do
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art. 32 da Lei n° 8.666/93, pelo Certificado de Cadastro Gera de Licitantes do Municipio de
Juiz de Fora - CAGEL, com validade plena; conforme Decreto 7654, de 06 de dezembro de
2002, com a seguinte classificagdo: Categoriac C2 — Prestag@o de Servigos Técnicos (art. 20,
alinea “f”), Grupo de Qualificacdo Téecnica 03 (art. 8°, I, “c”), Grupo Econdmico 02 (art. 8°, II,
“b™), com ramo de atividade compativel com o objeto licitado.

8.6.1.1 — No caso de ndo constar no CAGEL quaisguer documentos exigidos paraa
habilitacdo, alicitante devera complementar a documentacéo exigida.

8.6.2 - Os documentos exigidos neste Edital poder&o ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excecéo dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregéo.

8.6.2.1 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartoria, desde que os
respectivos originais sgjam apresentados a Pregoeira ou & Equipe de Apoio para autenticacdo, na
Sessdo do Pregéo.

8.6.2.2 - Os documentos de habilitagdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

8.6.3 - Os documentos relacionados no item 8.2.1, 8.2.2, 823 e 825 terdo sua
autenticidade certificada junto aos “sites” dos érgaos emissores, para fins de habilitacao.

8.6.4 - Os documentos de que trata o item 8.1, ja apresentados e aceitos na fase do
credenciamento, novamente solicitados na habilitacdo juridica, poderdo ser aproveitados pela
Pregoeira e pela Equipe de Apoio, ndo sendo necessaria a apresentacdo no envelope
"documentagéo”.

8.6.5 - Sob pena de inabilitacdo, todos 0os documentos apresentados para a habilitagdo
deverdo estar em nome da licitante com nimero do CNPJ e endereco respectivo:

a) se alicitante for amatriz, todos os documentos deverdo estar em home da matriz; ou
b) sealicitante for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome dafilial.

8.6.5.1 - Podera a licitante, se filia, apresentar aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.6 - A microempresa - ME e empresa de pequeno porte — EPP deverdo apresentar toda
a documentacdo exigida para a habilitagdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regul aridade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

8.6.6.1 - Havendo restri¢&o nos documentos comprobat6rios da regularidade fiscal,
serd assegurado o prazo de 2 (dois) dias Utels, cujo termo inicia corresponderd ao momento em
que aME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Cémara Municipal, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

8.6.7 - A prorrogacéo do prazo para a regularizacéo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira.
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8.6.8 - Entende-se por tempestivo o requerimento de prorrogacédo apresentado nos dois
dias Gteis inicialmente concedidos.

8.6.9 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 daLei Federal
n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo, ou revogar alicitacéo.

8.6.10 - Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos, a Pregoeira considerard a licitante inabilitada.

9- DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

9.1 — No dia, horério e local estabelecido no predmbulo deste Edital, ser8o recebidos os
credenciamentos e aberta pela Pregoeira a sessdo publica destinada ao recebimento da
declaragdo de preenchimento dos requisitos habilitacdo e ao recebimento e abertura dos
envel opes Proposta e Documentacao.

9.2 — Em nenhuma hip6tese sero recebidas documentacdo e proposta fora do prazo
estabelecido neste Edital.

9.3 — Serdo abertos, pela Pregoeira, todos os envel opes contendo as propostas de pregos, ocas o
em que se procedera a verificacdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

9.4 — N&o sera aceita, em qualquer hipbtese, a participacéo de licitante:

a) retardataria, ando ser como ouvinte;
b) que ndo apresentar a declaracéo de habilitacdo, a teor do art. 4°, inciso VII, da Lei
Federal n°10.520/02.

9.5 — No horéario indicado para inicio do Pregdo, pretendendo a licitante credenciar
representante, devera apresentar a Pregoeira documento comprovando possuir poderes para
formulac&o de propostas e para prética de todos os demais atos rel ativos a este Pregdo.

9.5.1 - Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da
licitante, presente a sessdo, devidamente credenciado.

9.6 — No mesmo ato, a Pregoeira receberd a declaracdo de preenchimento dos requisitos de
habilitacdo e os envelopes Proposta e Documentagdo, em separado, procedendo, em seguida, a
abertura dos envelopes Proposta, aos procedimentos de classificacdo das propostas e as etapas
de lances e julgamento.

9.7 - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

9.7.1 - Exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, andlise e
classificacdo das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital.

9.7.1.1 - Serdo classificadas para a etapa competitiva, ou sga, fase de lances
verbais, somente as propostas que atenderem plenamente aos requisitos estabelecidos neste
Edital.
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9.7.1.2 - A desclassificagéo da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases
seguintes.

9.7.2 — Apds o exame da conformidade das propostas, a Pregoeira classificara a proposta
escrita de menor valor total mensal estimado e todas aquelas apresentadas com valores
SUCEeSSiVOSs e superiores em até 10% (dez por cento), em relacdo ao menor valor total mensal
estimado.

9.7.3 — Quando néo forem identificadas no minimo trés propostas escritas de pregos, nas
condic¢des definidas no subitem anterior, a Pregoeirafara a classificagdo dos trés menores precos
sucessivos, quaisquer que sgjam os valores ofertados.

9.7.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de prego cotado para que 0s
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

9.7.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, seréo selecionadas todas as licitantes
gue tenham ofertado 0 mesmo prego.

9.7.5 - Dar-se-4 inicio da etapa de apresentagdo de lances verbais, que deverdo ser
formulados de modo sucessivo, em valores distintos e decrescentes.

9.7.6 - N&o se considerard qualquer oferta de vantagem.

9.7.7 - A Pregoeira, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas
formais sanéveis e que ndo afetem o seu contetido.

9.8 - DA ETAPA DE LANCES

9.8.1 - Classificadas as propostas, e uma vez iniciada a etapa competitiva, a Pregoeira
convidara individuamente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da proposta de maior preco
e as demais, em ordem decrescente de precgos ofertados.

9.8.1.1 — Os lances deverdo ser formulados a partir da menor proposta apresentada
tomando-se por base menor valor total mensal estimado da proposta.

9.8.1.2 - Se duas ou mais propostas, em absol uta igualdade de condicdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

9.8.1.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance
registrado pela Pregoeira.

9.8.1.4 - A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada
pela Pregoeira, ficard excluida dessa etapa e terd mantido o seu Ultimo prego apresentado para
efeito de ordenac&o das propostas.

9.9- DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

9.9.1 — Apoés afase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada
por ME ou EPP, e houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por
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cento) superior a0 melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44 § 2° da Lei
Complementar n.° 123/06 e Lei Municipal n° 12.211/2011.

9.9.2 — Ocorrendo 0 empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento das licitantes, nos termaos do item 5.4.4, proceder-se-a da seguinte forma:

9.9.2.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada seré convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos apOs 0 encerramento dos lances, e depois de solicitado pelo Pregoeiro,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no
certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de preferéncia.

9.9.2.2 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior,
e atendidas as exigéncias habilitatérias, o objeto do certame sera adjudicado em seu favor.

9.9.2.3 — N&o sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas
estiverem no limite estabelecido no item 9.7.2, na ordem de classificacdo, para o exercicio do
direito de preferéncia.

9.9.2.4 — No caso de equiva éncia dos val ores apresentados pela ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, seré realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que primeiro
podera apresentar novo lance.

9.9.3 — Na hipotese da ndo contratacdo da ME ou EPP, o objeto licitado serd adjudicado a
licitante detentora da proposta origina mente vencedora da etapa de lances.

9.9.4 — Serd declarada vencedora do certame a licitante que ao final da etapa de lances,
apoés aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n° 123/06 e Lei
Municipal n°12.211/11, ofertar 0 menor preco.

9.10- DO JULGAMENTO

9.10.1 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de acordo com os
critérios estabel ecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.

9.10.1.1 - O critério de julgamento sera o de menor valor total mensal estimado,
considerando que esta licitaco é do tipo menor prego, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da
Lei n°10.520/02.

9.10.1.2 — Com base no art. 40, inciso X, da Le n° 8.666/93, seré considerado o
valor maximo mensal, para fins de aceitabilidade das propostas, a quantia de R$26.707,14 (vinte
e seis mil setecentos e sete reais e quatorze centavos).

9.10.1.3 - Sera desclassificada, com base no art. 48, incisos | e Il da Le n°
8.666/93, a proposta que:

a) apresentar precos excessivos ou com precos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentacdo que comprove gque 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de
mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucdo do
objeto;
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b) ndo atender as exigéncias contidas neste Edital.

9.10.2 — A andlise da exequibilidade de precos devera ser realizada com o auxilio das
planilhas de precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua propostafina de prego.

9.10.2.1 - Erros no preenchimento das planilhas de precos ndo sdo motivos para a
desclassificagdo da proposta, quando as planilhas puderem ser gjustadas sem a necessidade de
majoracao do preco ofertado.

9.10.2.2 — E vedado & Camara Municipa fazer ingeréncias na formagdo de precos
dos licitantes, por meio da proibi¢do de inser¢do de custos ou exigéncias de custos minimos que
ndo estgjam diretamente relacionados a exequibilidade dos servigos ou decorram de encargos

legais.

9.10.3 - Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor prego e o valor estimado da contratacao.

9.10.4 - Em havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do
Edital e que seu preco sgja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta poderd ser
aceita

9.10.5 - O licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no
envelope “Documentacdo” ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou
com irregularidades, serda inabilitado, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as
penalidades previstas no item 14 deste Edital e demais cominagdes legais.

9.11 - DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

9.11.1 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentacdo em um Unico momento, ou ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos
e/ou surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos seréo consignados
em ata e a continuagdo dar-se-a em sessdo a ser convocada posteriormente.

9.11.1.1- A interrupcdo dos trabalhos de que trata esta condi¢do somente dar-se-a
apos a etapa competitiva de lances verbais.

9.11.1.2 - Os envelopes ndo abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pela
Pregoeira e pel os representantes legai s das licitantes presentes, ficardo em poder da Pregoeirae
sob sua guarda até nova reuni&o oportunamente marcada para prosseguimento dos trabal hos.

9.11.2 - Se a proposta ndo for aceitavel ou o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificagcdo das condicdes de habilitacdo da licitante e assim, sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qua
tenha apresentado proposta.

9.11.3 - Nas situagtes previstas nos subitens 9.8.1 e 9.9.2 o Pregoeiro podera negociar
diretamente com alicitante para que sgja obtido preco melhor.
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9.11.4 - Todas as propostas e os documentos de habilitacdo ser8o rubricados pela
Pregoeira, pela Equipe de Apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a sesséo
do Pregéo.

9.11.5 — Apobs a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

9.11.6 - Ultrapassada a fase de andlise das propostas e abertos os envelopes
“Documentacdo”, ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta,
salvo em raz&o de fatos supervenientes ou s conhecidos apos o julgamento.

9.11.7 - Verificado que a proposta de menor preco para o objeto licitado atende as
exigéncias fixadas neste Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, serd o respectivo licitante
declarado vencedor.

9.11.8 - A Pregoeira, no interesse da Administragdo, poderd adotar medidas saneadoras
durante atramitacéo do certame e em especial ha Sessdo do Pregéo, relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem alegislacao vigente
e ndo comprometam alisura dalicitag&o.

9.11.9 - E facultado a Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase do Pregdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de informagdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da
proposta ou da documentacao.

9.11.9.1 - Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrerd apés a conclusdo da
diligéncia promovida.

9.11.10 — Dareuni&o lavrar-se-a a ata circunstanciada da sessdo, na qual serdo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias rel evantes, devidamente assinada pela Pregoeira,
Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

9.11.11 - A licitante vencedora devera encaminhar até as 11 (onze) horas do dia
seguinte a realizacdo do pregdo, a proposta comer cial ajustada ao preco final (Anexo VI),
acompanhada da Planilha de Precos (Anexo V), devidamente preenchida de acordo com a
funcdo do empregado, devendo ser protocolizada no Nucleo de Licitagdes e Gestédo de
Contratos e Convénios, na sala 109, situada 1° andar da Camara Municipal.

9.11.11.1 — Havendo interposicdo de recurso e contrarrazfes, a entrega da proposta
comercial dalicitante vencedora, gjustada ao preco final, devera ser marcada pelo Pregoeiro.

9.11.12 - Depois de concluida a licitagdo e assinado o respectivo Contrato, os envelopes
nado abertos contendo a documentacéo das demais licitantes serdo devolvidos.

10 - DO RECURSO

10.1 - No fina da sessdo, com a declaracdo do vencedor do objeto licitado, qualquer
representante legal da licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias utels para
apresentacdo das razfes de recurso, contados da lavratura da Ata, ficando as demais licitantes,
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desde logo, intimadas para apresentar contrarrazoes em igual numer o de dias, que comegardo a
correr do término do prazo da recorrente, sendo-1hes assegurada vista imediata dos autos.

10.1.1 - As razfes de recurso e as contrarrazOes deverdo ser protocoladas no
Nucleo de LicitacOes e Gestdo de Contratos e Convénios, na sala 109, situada 1° andar da
Cémara Municipa de Juiz de Fora, com a servidora Maria Fernandes Pereira - Pregoeira.

10.1.2 - A licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregédo, as
quais serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da
Ata, sendo-1hes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 - A fdta de manifestacBo imediata e motivada da licitante importar4 a decadéncia do
direito de recurso.

10.3 - O acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos da Camara
Municipa e comunicado atodas as licitantes via correio el etrénico.

11 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1 - O objeto da presente licitacdo sera adjudicado, depois de atendidas as condicbes deste
Edital.

11.2 - Inexistindo manifestacéo recursal, a Pregoeira adjudicara o objeto da licitagdo a licitante
vencedora, com a posterior homologac&o do resultado pelo Presidente da Camara Municipal.

11.3 - Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o Presidente da Camara Municipal adjudicard o objeto a licitante vencedora e
homologaré o procedimento licitatério.

12 - DA IMPUGNACAO E ESCLARECIMENTOS

12.1 - Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério.

12.2 - A impugnacdo devera ser por escrito, assinada e dirigida a Pregoeira, protocolizada no
“Nucleo de Licitagdes e Gestao de Contratos e Convénios”, na sala 109, situada 1° andar, da
Cémara Municipa de Juiz de Fora, com a servidora Maria Fernandes Pereira, no horério de 8 as
12 horas e de 14 as 18 horas, de segunda a quinta-feira, sendo na sexta-feiraaté as 17 horas.

12.2.1 - Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peti¢édo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

12.2.2 - Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, serd designada nova data para a
realizac&o do certame.
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12.3 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poder8o ser feitos através do e-mail:
nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, do telefone (0xx32) 3313- 4913 ou no enderego citado
no subitem 12.2.

13- DO CONTRATO

13.1 — Constam da Minuta de Contrato que comp8e o Anexo X deste Edital, o regime, prazo e
condigdes de execucdo, as obrigaces das partes, as condi¢des de pagamento, as san¢des e 0s
valores de multa, os casos de rescisdo e a vigéncia, dentre outras condi¢des, nos termos do art.
55 daLei n°8.666/93.

13.2 — Encerrado o procedimento licitatorio, a adjudicatéria, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da convocacdo, deverq comparecer & Camara Municipa de Juiz de Fora, cujo
endereco consta no preambulo deste Edital, para assinatura do Contrato, nos moldes da minuta
que compde 0 Anexo X.

13.3 - A recusa injustificada da adjudicaté&ria em assinar o Contrato, dentro do prazo
estabelecido no item 13.2, caracteriza o0 descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as sancOes estabel ecidas no item 14 deste Edital.

13.3.1 — Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do Contrato,
decorrente desta licitagdo, somente sera aceita se apresentada antes do decurso do prazo paratal
e devidamente motivada e fundamentada.

13.4 - O recebimento do documento previsto no item 13.2 pressupde solenidade de tratamento
reciproco aato formal de termo contratual, cabendo a empresa, para tanto:

13.4.1 - Fazer-se representar por profissiona devidamente habilitado a examinalo e
comparélo a minuta do Contrato (Anexo X).

13.4.2 - Autorizar 0 seu representante, ndo havendo divergéncia entre os documentos
cotejados, afirmar, em seu nome, areferida contratagéo.

13.5 - N&o serdo admitidos recursos, protestos, representacdes, ressalvas ou outra forma de
discordancia ou inconformismo a quaisquer tépicos dos mencionados documentos que guardem
absoluta conformidade com este Edital, em expressdo e substancia.

13.6 - Ao proceder a assinatura do Contrato, na forma acima prevista, a adjudicataria obriga-se a
prestar os servicos a ela adjudicados, conforme especificacfes e condic¢des contidas neste Edital,
em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia as
especificacbes e condicdes do Edital convocatério.

13.7 - A adjudicataria devera comprovar a manutencdo das condigbes demonstradas para
habilitagdo no ato da contratacéo, se solicitadas.

13.8 - Caso a adjudicatéria ndo apresente situacdo regular no ato da contratagdo ou recuse-se a
receber o Contrato, bem como assin&lo, fica facultado a Pregoeira chamar os licitantes
remanescentes na ordem de classificacdo para fazé-lo ou ainda, revogar este Pregdo,
independentemente das cominagdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93, no art. 7° da Lei n°
10.520/02 e neste Edital.
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13.9 — Convocada a licitante remanescente, proceder-se-a ao exame quanto ao objeto e ao valor
ofertado, da aceitabilidade da proposta classificada, podendo a Pregoeira, inclusive, negociar
diretamente com o proponente para que sgja obtido melhor prego.

13.10 — A execucdo contratual regular-se-a pelas condicles estabelecidas neste Editd, pelas
disposicbes da Lel n° 8.666/93 e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se,
supl etivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢oes de Direito Privado.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - A licitante vencedora que convocada no prazo de validade de sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacéo falsa, ensgar o retardamento da execucdo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera4
descredenciada dos sistemas de cadastramento onde estiver inscrita, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e demais cominagdes legais, constantes da
minuta de contrato e Lei n° 8.666/93.

15 - DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentéria: 01.122.0035.2001.3.3.90.37 — Locacéo de M&o de Obra.

15.1.1 - A Cémara Municipa incluird em suas propostas orcamentarias, para 0S
exercicios subsequentes, a previsao dos créditos necessarios para o pagamento desta despesa.

15.2 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Cémara Municipal,
creditado em favor da Contratada, através de ordem bancéria contra a entidade bancaria
indicada na proposta e descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd
com o prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis posteriores a data de apresentacdo da competente
nota fiscal eletrénicalfatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal, em anexo a
esta, 0 Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Diretoria Administrativa, responsavel pela
fiscalizacdo do contrato.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

15.2.1 — Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada:

| - Do Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade
Socid — INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da Certiddo Negativa de Débitos
Trabahistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho ou da Certidao Positiva de Déhitos Trabal histas em nome do interessado, com os
mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pelaLei n° 12.440/2011.
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I — Do comprovante do cumprimento das demais obrigacbes trabahistas,
correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Camara Municipal, sob
penade rescisdo contratual.

15.2.2 — A Diretoria Administrativa tera o prazo méximo de 02 (dois) dias Uteis para
realizar a aceitacdo e atestar a sua aceitacéo no documento fiscal.

15.2.3 - O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicOes de habilitacdo pela Contratada dard ensgo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancdes legais cabiveis.

15.3 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes e demais exigéncias do
Contrato, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as ateracdes e retificacbes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas no Contrato.

15.4 — A Camara Municipal poderd descontar do pagamento as importancias que, a qualquer
titulo, hes sggam devidas pela Contratada, por forca do Contrato.

15.5 — Na hipo6tese prevista no subitem 15.3, ndo correrdo juros ou atualizagfes monetarias de
natureza qual quer, sem prejuizo de outras penalidades previstas no Contrato.

15.6 — Os documentos de cobranca dever&o ser corretamente emitidos e, no caso de incorregéo,
serdo devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura

15.7 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco
por cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

| = (TX/100)
365

EM=1xNxVP

Onde:

| = indice de atualizacdo financeira

TX = percentual dataxa de juros de mora anual

EM = encargos moratérios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor daparcelaem atraso

15.8 — Para a hipotese definida no subitem 15.7 a Contratada fica obrigada a emitir fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente & atualizagdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Cémara
Municipal.

159 - A nota fiscal/fatura deverd ser emitida pela Contratada em conformidade com as
exigénciaslegais e contratual s, especia mente as de natureza fiscal .
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15.10 — A Contratada fica vedado negociar ou efetuar a cobranca ou o desconto da fatura
emitida através de rede bancéria ou com terceiros.

15.11 - O pagamento do vale transporte pela Camara Municipal se dara no limite do valor
efetivamente despendido e mediante a comprovacéo pela Contratada, dos pagamentos por ela
realizados.

15.12 - No primeiro e no uUltimo més de vigéncia contratua, os valores a serem pagos pela
Cémara Municipa serdo calculados pro rata die, pelo periodo da efetiva prestacdo dos servicos.
Nos demais meses, 0s encargos da efetiva prestacdo dos servicos serdo cobrados considerando-
se 0 més de 30 (trinta) dias.

15.13 - O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo
Tributario Municipal .

16— DAS DISPOSICOESFINAIS

16.1 - Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

| - TERMO DE REFERENCIA

Il - MODELO DE PROCURACAO

Il - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

IV - MODELO DE DECLARACAO DE ME OU EPP

V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

VI - MODEL OS DE PLANILHAS DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, DE ACORDO
COM A FUNCAO DO EMPREGADO

VIl - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA - INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CF/88

VIl - MODELO DE CEREDENCIAMENTO PARA VISITA TECNICA

IX - MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

X - MINUTA DO CONTRATO

16.2 — A Licitante é responsavel pelafidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase desta licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagbes nele contidas implicardd na imediata
desclassificagdo ou inabilitago do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sancOes
administrativas, civis e penais cabiveis.

16.3 - A apresentacdo da Proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
de habilitacgo previstas no Edital. A Licitante sera responsavel por todas as transagdes que
forem efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua
proposta e lances.

16.4 - Umavez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se por
copia reprografica autenticada por cartorio.

16.5 - Na andlise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, a Pregoeira
poderd, a seu critério, solicitar 0 assessoramento técnico de 6rgdos ou de profissionais
especidizados.
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16.6 - Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares entre
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e Se omita em outro sera
considerado especificado e valido.

16.7 - Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou em
cOpia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticagdo dos mesmos pela Pregoeira
ou Equipe de Apaio.

16.8 - O ndo cumprimento da diligéncia podera ensgar a desclassificagdo da proposta ou a
inabilitacdo do Licitante.

16.9 - O Pregoeiro, no interesse da Administragcdo, podera adotar medidas saneadoras, durante o
certame, e relevar omissoes e erros formais, observadas na documentacdo e proposta, desde que
ndo contrariem a legislacéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a
promocdo de diligéncias junto aos Licitantes, destinadas a esclarecer a instrucdo do processo,
conforme disposto no 8§ 3°, do art. 43 daLe Federal n° 8.666/93.

16.10 - A participacdo da Licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos termos
e condigBes inseridas neste Edital, bem como das demais normas legais que disciplinam a
matéria.

16.11 - Asdecisbes do Presidente da Camara Municipal e da Pregoeira seréo afixadas no quadro
de aviso de licitagbes no sagudio da Camara Municipal e publicadas no Orgdo de Imprensa
Oficial do Poder Legidativo municipal, qguando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no §
1°do art. 109 daLei n.° 8.666/93 e divulgadas no site www.camarajf.mg.gov.br.

16.12 - A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacéo, podendo a Camara
Municipa revogé-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivada de fato
superveniente comprovado ou anul&-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante
ato escrito e fundamentado, disponibilizado no site www.camaraif.mg.gov.br para
conhecimento dos participantes da licitacgo.

16.13 - A Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento
das propostas ou para sua abertura.

16.13.1 - Quando todas as Licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Camara Municipa poderd, subsidiariamente, com fulcro no art. 48, § 3°, da
Lei Federal n° 8.666/93, fixar as licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de
novas propostas ou documentacdes, escoimadas das causas referidas neste artigo.

16.14 — A inobservancia dos prazos estipulados neste Edital ocasionara a aplicacdo das san¢cdes
nele previstas.

16.15 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal reserva-se o direito de aterar
quantitativos, sem que isto implique ateracdo dos precos unitarios ofertados, obedecidos os
limites estabel ecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n.° 8.666/93.

16.16 - Copias deste instrumento convocatorio estardo disponiveis na internet, no site da
Cémara Municipal, no endereco www.camarajf.mg.gov.br e também permanecera afixada no
guadro de avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Edificio-Sede da Cémara
Municipal e podera ser obtida uma cépia eletronica do mesmo junto ao “Protocolo de Licitacdes
— Pregéo”, situado no Nucleo de Licitagbes e Gestao de Contratos e Convénios, sala 109,
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térreo da Camara Municipa de Juiz de Fora, com a servidora Maria Fernandes Pereira —
Pregoeira, no horério de 8 as 12 horas e de 14 as 18 horas, de segunda a quinta-feira, sendo na
sexta-feira até as 17 horas.

16.17 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio viainternet
se obrigam a acompanhar as publicacbes referentes a0 processo no  Site
www.camarajf.mg.gov.br e as publicacfes no 6rgdo da Imprensa Oficia da Camara Municipal,
quando for o caso, com vista a possiveis ateracfes e avisos.

16.18 - Para solucionar quaisquer questfes oriundas desta licitagdo, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, ser@o processadas e julgadas no foro da Comarca de Juiz de
Fora, Estado de Minas Gerais.

Juiz de Fora, 15 de setembro de 2014.

Maria Fernandes Pereira
Pregoeira
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ANEXO |

PROCESSO N°958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

TERMO DE REFERENCIA

1-SETOR REQUISITANTE

1.1 - Diretoria Administrativa da Camara Municipa de Juiz de Fora

2-DO OBJETO

21 - Contratacdo de empresa especidlizada para prestacdo de servicos de limpeza,
higienizacdo, conservacdo, recepcao e copa, de acordo com as especificacbes, quantidades e
condic¢oes previstas neste Termo de Referéncia

3-DASESPECIFICACOESDO OBJETO

3.1- DESCRICAO DOS SERVICOS:
Executar trabahos relacionados com a atividade de limpeza, higienizaco e conservagéo, por
meio de cargos de servente de limpeza, copeiro e recepcionista.

3.2- RECURSOS HUMANOS NECESSARIOS:
Quantitativo minimo:

FUNCAO QUANTITATIVO JORNADA DE TRABALHO
MINIMO DE CARGOS
Servente de Limpeza 05 44 horas semanais
Copeiro 01 44 horas semanai s
Recepcionista 04 44 horas semanais

3.3 DESCRI(;AO DASATIVIDADES:
] 3.3.1- SERVENTESDE LIMPEZA:
| — Areas Internas:

DIARIAMENTE:

1. remover com pano umido o pd das mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos e
bal cdes, extintores de incéndio, méguinas, equipamentos, etc.;

2. lavar cinzeiros situados nas areas de uso comum,

3. remover papéis e pontas de cigarros dos coletores e cinzeiros, bem como detritos dos pisos;

4. remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

5. varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados;

6. varrer e passar pano Umido nos bal cdes com detergente resguardando a vida Gtil das tomadas
localizadas no piso que deverdo ser preservadas para ndo receberem nenhum residuo;

7. passar cera e lustrar os pisos de madeira;

8. varrer 0s pisos de cimento coletando o lixo, ndo sendo permitido jogar lixo nos coletores de
aguapluvial, os quais devem ser inspecionados periodicamente, evitando entupi mentos;

9. aspirar o p6 em todo 0 piso acarpetado;

10. lavar e higienizar os bebedouros com produtos adequados;
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11. limpar todas as dependéncias dos banheiros, compreendendo azulgjos, pisos, vasos,
espelhos, divisdrias, saboneteiras e pias com desinfetante, duas vezes ao dig;

12. abastecer com papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido os sanitérios, quando
Necessario;

13. limpar os estofados em couro sintético e tecido utilizando escova, aspirador ou pano Umido,
sendo que, para aqueles revestidos em couro utilizar somente pano imido e sab&o de coco;

14. retirar o lixo de todas as salas e banheiros, duas vezes ao dia, acondicionando-o em

sacos plésticos de cem litros;

15. preparar para a coleta seletiva os residuos de papel para reciclagem, quando indicado

pela Camara Municipa;

16. limpezainterna e externa do €l evador, bal cfes;

17. executar demais servigos considerados necessarios, com frequéncia diaria, solicitados pela
Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

SEMANALMENTE:

1. afastar moveis, armérios e arquivos para efetuar a limpeza, devendo preservar intactas as
ligacOes el étricas de computadores, geladeiras e demais equipamentos;

2. lavar areas internas dos prédios utilizando produtos adequados para cada tipo de piso,
azulgjos e esquadrias e molduras das janelas (interna e externamente), caixilhos, portas de
vidro, marmorites, etc.;

3. limpar as placas indicativas com sabdo de coco e esponja macia;

4. lavar os balcdes com detergente neutro, concentrado biodegradavel, ou equivalente,
resguardando a vida Util das tomadas;

5. polir com enceradeira as partes enceraveis,

6. limpar divisorias e portas revestidas de férmica utilizando pano Umido em &gua e uma
guantidade minima de detergente neutro ou sab&o de coco, secando logo em seguida com pano
SECO;

7. limpar, com produto neutro, portas e batentes,

8. lustrar todo 0 mobilidrio envernizado e portas de madeira com produto adequado;

9. encerar e lustrar méveis de madeira;

10. limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou tecido em assentos e poltronas;
11. limpar e polir todos os metais. valvulas, registros, sifdes, fechaduras, maganetas, €tc.;

12. limpar os aparel hos tel efénicos, passando pano Umido com &cool em gel;

13. retirar o po e residuos, com pano Umido, dos quadros;

14. limpar ralos e sifées de pias;

15. sdo expressamente proibidas:

- autilizagdo de lavatorios paralavar panos de limpeza ou outros materiais, sendo obrigatorio o
uso de baldes,

- adesconeccdo dos sifBes das pias dos banheiros para encher baldes com agua.

17. executar demais servicos considerados necessarios, com frequéncia semanal, solicitados
pela Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

MENSALMENTE:

1. limpar forros — principalmente em volta das saidas de ar condicionado, com pano umido e
sabdo neutro;

2. remover manchas de paredes, interruptores e rodapés utilizando esponja macia e sabdo de
COCO;

3. limpar persianas com pano Umido;

4. limpar luminarias e lustres, por dentro e por fora, solicitando a Diretoria Administrativa a
retirada dos mesmos;

5. limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro;

6. redlizar revisdo minuciosa de todos 0s servicos prestados durante o més, verificando sua
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qualidade;

7. lavar geladeiras;

8. limpar as grelhas do ar condicionado, ventiladores e extintores;

9. executar demais servicos considerados necessarios, com frequéncia mensal, solicitados pela
Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

SEMESTRALMENTE:

1. efetuar lavagem das areas acarpetadas e tapetes utilizando produtos adequados;

2. lavar sofas de tecido e cadeiras do Plenario com produtos adequados;

3. executar demais servicos considerados necessé&rios, com frequéncia semestral, solicitados
pela Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

Il — Areas Externas

DIARIAMENTE:

1. remover capachos e tapetes, procedendo a sualimpeza;

2. varrer as &reas pavimentadas;

3. retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionado-o em sacos pléasticos de quarenta ou cem
litros,

removendo-os paraloca adequado;

4. limpar, nos periodos de chuva, as valetas de escoamento de &gua, bueiros e canaletas;

5. varrer as &reas destinadas & garagem/estacionamento, retirando a dgua empocada nos dias de
chuva;

8. executar demais servicos considerados necess&rios a frequéncia diaria, solicitados pela
Diretoria Administrativa.

SEMANALMENTE:

1. limpar os pisos cimentados com lavadora de pressao;

3. limpar as valetas de escoamento de &gua, bueiros e canaletas,

4. executar demais servicos considerados necess&rios a frequéncia semanal, solicitados pela
Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

MENSALMENTE:
1 executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal, solicitados
pela Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

3.3.2- COPEIRO:
1. os funcionarios que participarem do processo de producdo e manipulagdo de alimentos
devem estar sempre barbeados, com os cabelos presos e manter higienizacdo e limpeza dos
uniformes;
2. preparar café, cha, sucos, sanduiches e outros, na copa da Camara Municipal, para atender a
pequenos pedidos, seguindo todos os procedimentos técnicos adequados a0 preparo dos
alimentos, garantindo a qualidade higiénico-sanitaria e nutritiva;
3. cuidar da limpeza e conservagdo das garrafas térmicas, utensilios, méguinas e equipamentos
utilizados em suas tarefas;
4. manter efetivo controle em todos os procedimentos, conforme Resolugdo - RDC n° 216 de
15/09/2004 (Regulamento Técnico de Boas Préticas para Servigos de Salde) e Portaria n.°
1.428, de 26.11.93, (Manual de Boas Préticas para Servicos de Alimentagdo), ambas do
Ministério da Salde;
5. zelar pela organizacdo da copa;
6. manter uma boa apresentagdo pessoal, compativel com o exercicio dafungao.
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3.3.3- RECEPCIONISTAS:
1. prestar informacBes ao publico em gerdl;
2. receber e encaminhar pessoas aos diversos setores da Camara Municipal;
3. atender chamadas tel eféni cas internas e externas, para prestar informagdes, anotar recados;
4. registrar visitas;
5. colaborar, na forma indicada pela Camara Municipal nos trabalhos de recep¢do, quando da
realizagdo de eventos promovidos pela Camara Municipal;
6. impedir aglomeracg6es de pessoas no “hall” de entrada dos edificios, procurando dispersa-las
educadamente;
7. relatar a0 Preposto e a Diretoria Administrativa fatos considerados anormais ocorridos
préximos ao seu local de trabal ho;
8. manter uma boa apresentacdo pessoal, compativel com o exercicio da fungao.

3.4- JORNADA DE TRABALHO:
A Jornada de Trabalho sera de 44 horas para todos os funcionarios, nos termos que se seguem:

1. SERVENTE DE LIMPEZA:
4 (quatro) serventes. de segunda a sexta-feira: de 8h as 17h48min, com 1h de almogo;
1(um) servente de limpeza de segunda & sexta-feira de 9hs as 18h48min, com 1h de amogo;

2. COPEIRO:
Segunda a sexta-feira de 7hs as 16h48min, com 1h de almoco.

3. RECEPCIONISTA:
Segunda a sexta-feira de 8h as 18:48h, com 2h de amogo.

3.5-UNIFORMES
A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus empregados para
desempenho de suas funcdes, 2 (dois) dias antes do inicio da prestacdo dos servicgos,
submetendo-os a aprovacdo da Diretoria Administrativa em relacgo a especificagdo das pegas
agui discriminadas:

3.5.1- SERVENTE DE LIMPEZA
a) 4 calcas
b) 4 camisas de malha
C) 2 pares de cal¢cados de seguranca

3.5.2- COPEIRO:
a) 4 calgas,
b) 4 camisas,
C) 3 aventais;

d) 2 pares de sapato.

3.5.3 - RECEPCIONISTA:

a) 3 calgas;
b) 3 camisas,
C) 3 blazers;

d) 2 paresde sapato.

36 — A prestacdo dos servicos podera ocorrer em dias e horarios diversos dagueles
estabelecidos, para atender as necessidades da Camara Municipal, mediante comunicacdo
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prévia ao Preposto da Contratada.

4 - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

4.1 — A empresa Contratada devera iniciar os servicos a partir do recebimento da Ordem de
Execucdo de Servicos, emitida pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal .

4.2 — S&o condi¢bes de execucdo do presente Contrato:

| - Os servicos objeto deste Contrato deverdo ser executados dentro do melhor padr&o de
qualidade e confiabilidade, devendo ser designado, para tanto, um quadro de pessoal de
comprovada experiéncia, capacidade técnica e qualificacdo profissional, observadas as
especificagbes constantes neste Contrato.

Il - Competird a Contratada a prestacéo dos servicos tipicos das funcbes de servigos continuos
de limpeza, higienizagdo, conservagao, recepcao e copa nos termos do Contrato.

Il - A Cadmara Municipal podera examinar as Carteiras de Trabaho (CTPS) dos empregados
da Contratada, a fim de verificar a regularidade do registro profissional, sendo que tais
documentos deverdo ser apresentados a Diretoria Administrativa da Camara Municipa sempre
que solicitados.

IV - O labor em jornada extraordinaria ndo serd admitido, salvo se expressamente autorizado
pela Diretoria Administrativa, competindo a Camara Municipal o reembolso dos valores
correspondentes as horas extras, desde que devidamente comprovadas e apuradas, na forma da
legislacéo aplicavel.

V - A Cémara Municipal reembolsard a Contratada os valores relativos ao pagamento de vales-
transportes, no montante correspondente ao seu valor facial, deduzida a parcela de contribuicéo
do empregado previstaem lei, nos termos da Convencgdo Col etiva de Trabalho da categoria.

VI - A Camara Municipal reserva-se no direito de paralisar ou suspender a qualquer tempo a
execucdo dos servigos contratados, mediante o pagamento Unico e exclusivo daqueles j&
executados.

VIl - A Contratada deverd indicar, no ato da assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, um representante com plenos poderes para representéla, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas aos servicos, e atender aos
chamados da Diretoria Administrativa da Camara Municipa, principalmente em situacdes de
urgéncia, inclusive fora do horério norma de expediente, sem custo adiciona para a Camara
Municipal.

VII - O representante deverd possuir o conhecimento e a capacidade necessarios para
responder pela Contratada, bem como ter autonomia e autoridade para resolver qualquer
assunto relacionado com o0s servicos contratados, verificando constantemente o bom
andamento dos trabal hos e zelando pel a disciplina e aprimoramento das equipes.

IX - Para fins de comunicacdo com 0 seu representante, a Contratada informard4 & Camara
Municipa nimeros de telefone ou outro meio de contato igual mente eficaz.

X - Visitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre gque necessario,
se inteirando das condigdes de execucdo do servico e promovendo as alteractes necessarias,
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emitindo um relatério atestando as condigdes da prestacdo dos servicos e as modificacdes
efetuadas, e entregando o referido relatério a Diretoria Administrativa para acompanhamento.

X1 — De cada visita devera ser emitido um relatério, cujo modelo deverd ser aprovado pela
Céamara Municipal, atestando as condi¢des da prestacdo dos servicos, devidamente visado por
um servidor da Diretoria Administrativa da Camara Municipal.

XIl — O documento acima devera ser remetido a Diretoria Administrativa da Camara
Municipal, que o juntara ao processo licitatorio.

XIII - A Diretoria Administrativa da Camara Municipal, tendo como base no relatério mensal a
ser elaborado pela Contratada, expedira Atestado de Fiscalizacdo dos servicos prestados, que
servira como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigacfes contratuais e constituira
documento indispensdvel para aliberacdo dos pagamentos.

X1V - Durante toda a vigéncia deste Contrato, a Contratada devera manter escritério em Juiz de
ForalMG, com telefone, FAX e responsavel com plenos poderes para representé-la,
administrativa ou judiciamente, assim como decidir acerca de questGes rel ativas ans Servicos.

5-DA JUSTIFICATIVA

5.1 — A presente contratacdo se faz necess&ria e indispensavel no dia-a-dia da Camara
Municipal, uma vez que contempla servicos fundamentais para o bom funcionamento de todas
as suas dependéncias, propiciando um ambiente salubre tanto para os servidores e funcionarios,
gquanto para 0s usuarios e visitantes da Camara Municipal, contribuindo para que sgjam
desenvolvidos, com tranquilidade e perfeicdo, os trabalhos dos profissionais que atuam na
atividade principal do 6rgdo, afigurando-se, objetivamente, conveniente ao interesse publico.

A presente contratacdo é essencial a continuidade dos servigos ora contratados, vez que a
prestacdo continua garante um bom desempenho nas atividades desta Casa L egidlativa.

6- DA VISTORIA

6.1 - As empresas interessadas em participar da licitacdo poderdo vistoriar o local onde sera
executado o servico até o ultimo dia Util anterior a data fixada para a abertura da sessdo
publica, com o objetivo de inteirar-se das condicdes e grau de dificuldade existentes, mediante
prévio agendamento de horario com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, junto a
Diretoria Administrativa da Camara Municipal, na Rua Halfeld, 955, Centro, Juiz de ForalM G,
no horério de 9 as 11 horas e de 14 as 17 horas, através dos telefones 3313-4918 e 3313-4927,
ocasido em que serd fornecido o respectivo Atestado de Visita Técnica, conforme modelo
constante do Anexo IX.

6.2 - Para arealizacdo da visita técnica a empresa interessada devera nomear um representante
devidamente documentado, credenciando-o conforme model o constante do Anexo VIII.

7-DA AVALIACAO DO CUSTO

7.1- Conforme exigéncia legal, a Divisdo de Compras realizou pesguisa de pregos de mercado
junto a 3 (trés) empresas do ramo, tendo apurado a média mensal estimada de R$26.707,14
(vinte e seis mil setecentos e sete reais e quatorze centavos), totalizando o valor globa para 12
(doze) meses de R$320.485,68 (trezentos e vinte mil quatrocentos e oitenta e cinco reais e
sessenta e 0ito centavos).
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8 - DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotagdo orcamentéria n°
01.122.0035.2001.3.3.90.37 — Locagéo de M&o de Obra.

811 - A Cémara Municipal incluira em suas propostas orcamentérias, para 0s
exercicios subsequentes, a previsao dos créditos necessarios para o pagamento desta despesa.

8.2 — O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara, creditado em favor
da Contratada, através de ordem bancéria contra a entidade bancaria indicada na proposta e
descrita abaixo, em gque deverd ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd com o prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis posteriores a data de apresentacdo da competente nota fisca
eletronicalfatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal, em anexo a esta, 0
Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Diretoria Administrativa, responsavel pela fiscalizagdo
do contrato.

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

8.2.1 — Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura deveré estar acompanhada:

| - Do Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
— FGTS, emitido pela Caixa Econdémica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade
Socid — INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabal histas em nome do interessado, com 0s
mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pelaLei n° 12.440/2011.

[ — Do comprovante do cumprimento das demais obrigacbes trabalhistas,
correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Camara Municipal, sob
pena de rescisdo contratual.

8.2.2 — A Diretoria Administrativa terd o prazo maximo de 02 (dois) dias (teis para
realizar a aceitacdo e atestar a sua aceitacéo no documento fiscal .

8.23 - O descumprimento das obrigagOes trabalhistas ou a nd& manutencdo das
condi¢des de habilitacdo pela Contratada dara ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sancBes legais cabiveis.

8.3 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificacOes e demais exigéncias do
Contrato, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as ateracOes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas no Contrato.

8.4 — A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer
titulo, Ihes sgjam devidas pela Contratada, por forca do Contrato.

8.5 — Na hipétese prevista no subitem 8.3, ndo correrdo juros ou atualizacdes monetarias de
natureza qual quer, sem prejuizo de outras penalidades previstas no Contrato.

8.6 — Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecéo,
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serdo devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

8.7 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco
por cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

| = (TX/100)
365

EM=1xNxVP

Onde:

| = indice de atualizagdo financeira

TX = percentual dataxa de juros de mora anual

EM = encargos moratérios

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor daparcelaem atraso

8.8 — Para a hipotese definida no subitem 8.7 a Contratada fica obrigada a emitir fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizacdo
financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Camara
Municipal.

8.9 — A nota fisca/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

8.10 — A Contratada fica vedado negociar ou efetuar a cobranca ou o desconto da fatura
emitida através de rede bancéria ou com terceiros.

8.11 - O pagamento do vale transporte pela Camara Municipa se dard no limite do valor
efetivamente despendido e mediante a comprovagdo pela Contratada, dos pagamentos por ela
realizados.

8.12 - No primeiro e no ultimo més de vigéncia contratual, os valores a serem pagos pela
Cémara Municipal ser8o calculados pro rata die, pelo periodo da efetiva prestacdo dos
servicos. Nos demais meses, 0s encargos da efetiva prestacdo dos servicos serdo cobrados
considerando-se 0 més de 30 (trinta) dias.

8.13 - O ISSON devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo
Tributério Municipal.

9- DASOBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 — Selecionar, contratar, treinar e preparar os profissionais que irdo prestar oS Servigos,
encaminhando funcionarios portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo
funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e responsabilizando-
se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre os
servigos contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigacOes trabalhistas,
previdencidrias e acidentarias relativas ao pessod que empregar para a execugdo dos Sservicos,
inclusive as decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios coletivos.
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9.2 - Alocar os empregados que irdo desenvolver 0s servigos contratados somente apés efetivo
treinamento pertinente & limpeza, com avaliacdo do conteldo programatico, tais como: Uso
correto de Equipamento de Protecdo Individual (EPIS), posturas corretas e sem vicios gque
possam comprometer a prestacdo dos servicos, seguindo as normas e deveres, as rotinas de
trabalho a serem executadas, conhecimento dos principios de limpeza.

9.3 — Zélar, por parte dos empregados, pelas normas de higiene e seguranca do trabalho,
cabendo a Contratada fornecer uniformes, crachds com fotografia e identificagdo e
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), necessarios a execugdo satisfatdria dos servicos.

9.4 - Visitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre que
necessario, se inteirando das condicfes de execucdo do servico e promovendo as ateragdes
necessarias, emitindo um relatério atestando as condicdes da prestacdo dos servicos e as
modificagdes efetuadas, e entregando o referido relatorio a Diretoria Administrativa para
acompanhamento.

9.5- Acatar e fazer com que seus empregados atendam todas as instrucBes emanadas pela
Diretoria Administrativa da Camara Municipal responsdvel pela fiscalizagdo do Contrato,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicinado Trabalho
responsabilizando-se pelo seu cumprimento.

9.6 - Observar o disposto no Capitulo V da Consolidagdo das Leis do Trabalho, Portaria n®
3.214, de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras, do Ministério do Trabaho e Emprego.

9.7 - Redlizar, as suas expensas, na forma da legislagdo aplicivel, os exames admissionais
periédicos e os demissionais, regulamentados pela Norma Regulamentar NR 7 da Portaria n°
3.214 de 08 de junho de 1978.

9.8 - Zelar pela disciplina de seus funcionérios nas dependéncias da Camara Municipa, sendo
proibido:

9.8.1- qualquer tipo de jogo, bem como a venda de rifas e bilhetes, a circulagdo de listas
e pedidos de qualquer natureza;

9.8.2 - a permanéncia dos empregados nas dependéncias da Camara Municipal, antes ou
depois do horério de trabalho;

9.8.3 — 0 consumo ou a guarda de bebidas alcodlicas nas dependéncias da Cémara
Municipal.

9.9 - Fiscalizar o uso adequado dos EPI’s por seus empregados e impor penalidades
aquel es que se negarem ao Seu Uso.

9.10 - Providenciar, as suas expensas, a substitui¢do imediata de seus empregados faltosos, em
licenca-paternidade, em licenca-gestante, com afastamento por motivo de doenca ou acidente
de trabalho.

9.11 — Responsabilizar-se, civil e criminamente, por quaisguer acidentes e por todos os danos
e prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funciondrios a Camara Municipal ou
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicgos.
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9.12 - Apresentar, mensalmente, copia autenticada das guias de recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdenciarias.

9.13 - Apresentar, mensalmente, relacdo nominal dos empregados, com controle de carga
horé&ria realizada, apontando as faltas e outros impedimentos.

9.14 - Manter durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicOes de habilitacio e qualificagbes exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer ateracdo que possa comprometer a manutencdo desta
contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

9.15 - Providenciar a imediata substitui¢do, no caso de descontinuidade do servico em fungéo
de falta de qualquer empregado, devendo, paraisso, devera dispor de reserva técnica adequada
para cobrir qua quer falta de seus empregados, no prazo méximo de até duas horas.

9.16 — Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir do momento da
comunicacdo, qualquer empregado da contratada que se comporte de modo inconveniente ou
desrespeitoso ou ndo realize o servigo de forma adequada.

9.17 - Relatar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal toda e qualquer irregularidade
observada nos Postos de Servicos onde houver prestacéo dos servicgos.

9.18 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal stbito, por meio de seus supervisores.

9.19 - Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranca e medicina do
trabal ho, inclusive quanto ao percentual de insalubridade ou pericul osidade.

9.20 - Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios.

9.21 - Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
Como as ocorréncias havidas.

9.22 — Fornecer uniformes e 0s equipamentos necessarios a0 bom cumprimento das tarefas
designadas aos cargos gque destes necessitarem.

9.23 - Contratar seguro contra risco de acidentes de trabalho para seus empregados, além de
outros seguros a que estiver obrigada por forca de lei e normas coletivas pertinentes, em
gualquer tempo e sem custo adicional paraa CamaraMunicipal.

10 - DASOBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

10.1 - Fiscalizar a execucdo deste contrato, 0 que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da Contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem por
quaisguer danos, inclusive quanto aterceiros, ou por irregul aridades constatadas.

10.2 - Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos
servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

10.3 - Expedir, por meio da Diretoria Administrativa da Cémara Municipa, Atestado de
Fiscalizacdo dos servicos prestados, que servirA como instrumento de avaliagdo do
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

cumprimento das obrigagdes contratuais e constituira documento indispensavel para aliberacéo
dos pagamentos.

10.4 - Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢oes estabel ecidas.

10.5 - Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada, em relag&o aos servicos objeto deste contrato.

10.6 - Proporcionar acesso e movimentagdo do pessoal da Contratada as suas instal ages.

10.7 - Proibir que pessoas ndo autorizadas pela Contratada, sob qualquer pretexto, efetuem
intervencao técnica nos EPI’s.

10.8 - Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da Contratada, cujo
comportamento ou capacidade técnica sga julgado inconveniente ou estga em
desconformidade com as disposi ¢es contratuais e legais.

10.9 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste contrato.

10.10 - Comunicar a Contratada a ocorréncia de qual quer acidente com seus empregados.

11- DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

11.1 - A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa,
através de servidor |otado neste setor, especia mente designado, nos termos do art. 67 daLei n°
8.666/93 e suas alteractes.

11.2 - Ao fiscalizador do Contrato caberdo as seguintes atribuicdes:
a) verificar a execucdo do objeto, afim de garantir a sua perfeita execucéo;

b) expedir Atestado de Fiscalizac8o atinente aos servigos prestados, tendo como base a nota
fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servira como meio de avaliagdo do cumprimento
das obrigacBes contratuais e congtituira documento indispensavel para a liberacdo do
pagamento;

¢) informar & Contratada quai squer irregul aridades apresentadas na execugdo do Contrato.

11.3 - A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacéo deste
Contrato pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal, bem como permitir o acesso a
informagdes consideradas necessarias pela CamaraMunicipal.

11.4 - O acompanhamento e afiscalizacdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem
a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigactes decorrentes do
Contrato.

12 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia desta contratacao,
por parte da Contratada, podera ensejar a aplicacdo das seguintes san¢les previstas no art. 87
daLe n°8.666/93, garantida a prévia defesa:
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12.1.1 - adverténcig;
12.1.2 - multa, nos seguintes percentuais:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execugdo dos servigos ou por
dia de atraso no cumprimento de obrigagéo contratua ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na execucdo dos servigos ou no cumprimento de obrigagdo contratual ou legal, com
apossivel rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipGtese da Contratada,
injustificadamente, desistir da contratagéo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual, quando a Cémara, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, poderd reduzir o
percentual da multaa ser aplicada;

12.1.3 - suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragdo Publica, por prazo n&o superior a2 (dois) anos;

12.1.4 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

12.2 — O vaor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento devido pela Contratada ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas
pela Camara, no prazo méximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificacdo
para 0o pagamento.

123 - As sangles previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente apds regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

12.4 - O pagamento das multas aplicadas ndo exime a Contratada da responsabilidade pelo
comprimento das obrigactes a elaimpostas por for¢a do Contrato.

12.5 - As penalidades previstas poderéo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério
da Cémara, se entender ajustificativa apresentada pela Contratada como relevante.

13- DA VIGENCIA

13.1- O contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, por meio
de termo aditivo a ser firmado entre as partes, nos termos do inciso Il do art. 57 da Lei n°
8.666/93, desde que os servicos estgjam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade
exigidos e desde que o valor cobrado guarde compatibilidade com os pregos praticados pelo
mercado.
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ANEXO [

MODEL O DE PROCURACAO

PROCESSO N° 958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

.................................................................................................. , inscrita no CNPJ
L PSRRI ysediada Na e , nheste ato
representada PElO(E) SI(B) .veovereereeiererer ey eresrenrenner e
....................... , residente e dom|C|I|ado na
.............................................................................. portador do documento de identidade n°
..................................... , expedido pea .....ccciiieieeeeeee,,inscrito no CPF - n°
............................................................. , detentor de amplos poderes para nomeagdo de
representante para  substitui-lo em  procedimentos  licitatdrios, confere-os a
........................................................................ ,comofim especmco de representar a outorgante

perante a Camara Municipal de Juiz de Fora, no Pregdo Presencia n° 21/2014, podendo assim
retirar editais, propor seu credenciamento, ofertar lances verbais em nome da representada,
assinar e apresentar proposta, manifestar a intenc&o de recorrer ou renunciar ao recurso, assinar
atas, firmar compromissos, enfim, praticar todos os atos que se fizerem necessarios para 0 bom
e fiel cumprimento do presente mandato.

.......................................... s e QB s, dE 2014,

Outorgante (reconhecer firma)
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ANEXO |1

MODEL O DE DECLARACAOQO DE PREENCHIMENTO DOS
REQUISITOSDE HABILITACAO

PROCESSO N° 958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

NOome da empreSa) ....ccccceeeerereenene e , CNPJ N® e ,
Sediadana.....cooeiieeeee e (endereco),

........................................... (cidade), .......cccoevevvsciriesesnenennn.n. (EStado), por intermédio de seu
representante legal, SH(@) ...cccvevvierieeieiiiii e e , portador da
Carteira de Identidade NP ......cccoovveieviiviniiienns € do CPF N i ,

DECLARA, sob as penas da Le, que preenche plenamente os requisitos de habilitacio
estabelecidos no presente Edital do Pregéo Presencial n° 21/2014 da Camara Municipal de Juiz
de Fora, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

.......................................... s e 0 . de 2014,

ASSINGEUIE .vveeiiieeeeeecreee e eeeee e e st ree e s et eesereeessasreesssnreeessans
NOME dO DECIArante] .......ccvvviveeeie e eeeeee e eeee s
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ANEXO IV

MODEL O DE DECLARACAQ DE ME OU DE EPP

PROCESSO N°958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

A LS 0] 0 == TS , inscrita no CNPJ n®
.................................................... , por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
.......................................................................... , portador do Documento de Identidade n°
..................................... , inscrito no CPF n° ..........cc.cceeeeeeeneeee... DECLARA, sob as penas da
Lei, que cumpre 0s requisitos legais para qualificacéo como
.......................................................... (incluir a condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e que ndo et
sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a49 dacitadalel.

[IDeclaramos possuir restricdio fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lel Complementar n°.
123/06, para regularizagdo, estando ciente que, do contrério, decaird o direito a
contratag@o, estando sujeita as sangles previstas no art. 81 da Lel Federa n°
8.666/93.

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar aressalva acima)

Assinatura, qualificagio e carimbo
(representante legal)

* Declaracdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

ANEXOV

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N°958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

Proposta comercial que faz a , inscrita no CNPJ n°
, inscricBo estadual n° , estabelecida na
, Objetivando a contratagcéo de empresa especializada para prestacdo de
servicos de limpeza, higienizagdo, conservacdo, recepcdo e copa, de acordo com as
especificaghes, quantidade e condi¢des previstas no Edital e seus Anexos.

Vdor total mensal (numeral e R$ ( )
por extenso): .
Vélor Global para 12 meses: | pe ( )
(numeral e por extenso): .

Observagoes:
1°) A licitante devera apresentar a Proposta Comercial devidamente preenchida, conforme
Anexo V do edital.

29 As Planilhas de Custos e Formacdo de Precos deverdo ser entregues e andisadas no
momento da aceitagdo do lance vencedor, ocasido em que poderdo ser gustadas, se possivel,
pararefletir corretamente os custos envolvidos na contratacéo, desde que ndo haja majoracdo do
preco ofertado.

3°) A licitante deveré apresentar juntamente com as Planilhas de Custos, documento
comprobatério do percentual de FAP (Fator Acidentario de Prevencao) atribuido pelo
Ministério da Previdéncia Social, bem como documento que comprove 0 regime de
tributacdo da sociedade empresaria.

Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e
estarmos de acordo com 0s termos do mesmo e gque acatamos suas determinagdes, bem como
informamos que nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas
com impostos, taxas, frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente sobre o objeto desta licitacéo.

Declaramos que possuimos uniformes, equipamentos e material auxiliar para execugéo
dos servicos objeto dalicitagéo.

Declaramos que os salarios pagos aos empregados ndo serdo inferiores ao piso minimo
da categoria e da plena observancia das exigéncias e beneficios obrigatérios na legislacéo e nas
Convencdes, nos Acordos ou Dissidios Coletivos de Trabal ho pertinentes.

Declaramos que os custos referentes ao 13° sdario, ao terco constitucional de férias
previstos na legidacdo, a substituicdo dos empregados por motivo de férias, fata, licenca ou
jornada reduzida em razéo de aviso prévio trabal hado, foram devidamente considerados.
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i
N

:

Declaramos que o efetivo de pessoal constante no Termo de Referéncia € suficiente para
efetivacao dos servicos, respeitando-se aintrgjornada e a interjornada.

Dados da Empresa:
Razéo Socid:
CNPJ:

Inscricdo Estadual:
Endereco:
Fone: Fax:
CEP:

Cidade: Estado:

Dados Bancérios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data

Dados do Representante Legal:
Nome compl eto:
Estado civil:
Profisso:

CPF:
Documento de identidade (RG):
Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato socidl,
da assinatura do documento de contrataco do Pregé&o:

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELOSDE PLANILHA DE PRECO

PROCESSO N° 958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de limpeza,
higienizagdo, conservagdo, recepcdo e copa, de acordo com as especificagdes, quantidade e
condicoes previstas no Edital e seus Anexos.

Observacdo: Os modelos das planilhas de composicdo de custos e formacdo de pregos séo
meramente estimativos, cabendo ao licitante preenché-las e apresenté-las, em conformidade
com a sua realidade e com o previsto neste edital.
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PLANILHA DE PRECO
Servigos de Recepcionistas

MONTANTE A - Saldrios QUANT V. UNIT.(R$) | V. TOTAL (R$)
Recepcionistas (44 horas Semanais) 4 RS 0,00 RS 0,00
Total dos Salérios e Adicionais (Montante A) RS 0,00 RS 0,00
MONTANTE B - Encargos Sociais Bésicos (incidentes sobre o Montante "A") |PERCENT V. UNIT.(RS) | V. TOTAL (RS$)
Grupo | - Encargos Sociais Basicos

INSS 20,00%) RS 0,00

FGTS 8,00% RS 0,00

SESC/SESI 1,50%) RS 0,00

SENAC/SENAI 1,00%) RS 0,00

SEBRAE 0,60% RS 0,00

INCRA 0,20% RS 0,00

Saldrio Educagdo 2,50%| RS 0,00

RAT - Risco Ambiental do Trabalho

Total Grupo | 33,80% R$ 0,00

Grupo |l - Encargos Trabalhista:

Férias+Abono constitucional de férias RS 0,00

132saldrio RS 0,00

Auxilio Doenca RS 0,00

Faltas legais RS 0,00

Licenca Maternidade R$ 0,00

Acidente de trabalho RS 0,00

Aviso prévio trabalhado R$ 0,00

Total Grupo Il 0,00%) R$ 0,00

Grupo lll - Incidéncia Cumulativa Grupo | x Grupo Il

Total Grupo lll 0,00%, R$ 0,00

Grupo IV - Verbas rescisérias (provisdo para pagamentos futuros)

Indenizacdo (recisdo s/ justa causa + Contribuicdo social art 121C110/01) 0,00%| RS -

Aviso prévio indenizado 0,00%| RS -

Indenizacdo adicional (Lei 7.238/84) 0,00%| RS -

Total 0,00%| RS -

Total dos Encargos Sociais (Montante B) 33,80% R$ 0,00

MONTANTE C - INSUMOS E OUTROS CUSTOS (conf. Termo de Referéncia) QUANT V. UNIT.(RS) | V. TOTAL (RS)
Grupo |

Uniformes - - -

Cesta bdsica - - -

Seguro de Vida - - -

Auxilio alimentagdo - - -
PQM ( PROGRAMA DE QUALIFICAGAO DE MAO DE OBRA) - - -
Outros - - -

Total - - -
Grupo Il - Despesas Reembolséveis estimadas - - =
Transporte -(4xR$ 2,05 x 26 dias x Quantidade Empregados )
Total do Montante - C - -

MONTANTE -D- BDI (Beneficios e Desp Indiretas) PERCENT PRECO TOTAL

Despesas indiretas - - -

Lucros - - -

Total Montante - D - - -
SUBTOTAL (somatério dos montantes A,B,C e D) -

MONTATE E - TRIBUTOS SOBRE O FATURAMENTO PERCENT PRECO TOTAL
ISSQN 5,00% -
COFINS -
PIS -
TOTAL 5,00% -

PRECO TOTAL MENSAL

Observagdes:
1- O IRPJ e CSLL ndo foram destacados na planilha por ndo se constituirem em tributos que incidem sobre o lucro liquido
da empresa

2- O valor informado no item transporte é informativo. A contratada sera reembolsada pelo valor real do gasto a ser
apurado e deduzido os 6% sobre o saldrio do empregado
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PLANILHA DE PRECO
Servicos de Copeiro

MONTANTE A - Salarios QUANT V. UNIT.(R$) V. TOTAL (R$)
Copeiro (44 horas Semanais) 1 RS 0,00 RS 0,00
Total dos Saldrios e Adicionais (Montante A) RS 0,00 RS 0,00
MONTANTE B - Encargos Sociais Basicos (incidentes sobre o I "A") |PERCENT V. UNIT.(RS) V. TOTAL (RS)
Grupo | - Encargos Sociais Basicos
INSS 20,00% RS 0,00
FGTS 8,00% RS$ 0,00
SESC/SESI 1,50% RS 0,00
SENAC/SENAI 1,00% RS 0,00
SEBRAE 0,60% RS 0,00
INCRA 0,20% RS 0,00
Salario Educacdo 2,50%! RS 0,00
RAT - Risco Ambiental do Trabalho
Total Grupo - | 33,80% R$ 0,00
Grupo Il - Encargos Trabalhista:
Férias+Abono constitucional de férias RS 0,00
132salério RS 0,00
Auxilio Doenca RS 0,00
Faltas legais RS 0,00
Licenca Maternidade RS 0,00
Acidente de trabalho RS 0,00
Aviso prévio trabalhado RS 0,00
Total Grupo Il 0,00% RS 0,00
Grupo lll - Incidéncia Cumulativa Grupo | x Grupo Il
Total Grupo Il 0,00% RS 0,00
Grupo IV - Verbas rescisérias (provisdo para pagamentos futuros)
Indenizacgdo (recisdo s/ justa causa + Contribui¢do social art 121L.C110/01) 0,00% RS 0,00
Aviso prévio indenizado 0,00% RS 0,00
Indenizacdo adicional (Lei 7.238/84) 0,00% RS 0,00
Total Grupo IV 0,00% RS 0,00
Total dos Encargos Sociais (Montante B) 33,80% R$ 0,00
MONTANTE C - INSUMOS E OUTROS CUSTOS (conf. Termo de Referéncia) QUANT V. UNIT.(RS) V. TOTAL (R$)
Grupo |
Uniformes - - -
Cesta bésica - - -
Seguro de Vida - - -
Auxilio alimenta¢do - - -
PQM ( PROGRAMA DE QUALIFICAGAO DE MAO DE OBRA) - - -
Qutros - - -
Total - - -
Grupo Il - Despesas Reembolséveis estimadas - - -
Transporte -(4xR$ 2,05 x 26 dias x Quantidade Empregados )
Total do Montante - C - -
MONTANTE -D- BDI (Beneficios e D Indiretas) PERCENT PRECO TOTAL
Despesas indiretas - - -
Lucros - - -
Total Montante - D - - -
SUBTOTAL (somatério dos montantes A,B,C e D) R$ 0,00
MONTATE E - TRIBUTOS SOBRE O FATURAMENTO PERCENT PRECO TOTAL
1SSQN 3,00% -
COFINS -
PIS -
TOTAL 3,00% -

PRECO TOTAL MENSAL
Observagdes:

1- O IRPJ e CSLL ndo foram destacados na planilha por ndo se constituirem em tributos que incidem sobre o lucro liquido da
empresa

2- O valor informado no item transporte é informativo. A contratada sera reembolsada pelo valor real do gasto a ser apurado e
deduzido os 6% sobre o saldrio do empregado
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PLANILHA DE PRECO

Servigos de Auxiliar de Servigos de Li

empresa

deduzido os 6% sobre o saldrio do empregado

MONTANTE A - Saldrios QUANT V. UNIT.(RS) V. TOTAL (RS)
Auxiliar de Servi¢os de Limpeza (44 horas Semanais) 5 RS 0,00 RS 0,00
Total dos Salérios e Adicionais (Montante A) RS 0,00 RS 0,00
MONTANTE B - Encargos Sociais Basicos (i es sobre o e "A") PERCENT V. UNIT.(RS) V. TOTAL (RS)
Grupo | - Encargos Sociais Basicos
INSS 20,00% RS 0,00
FGTS 8,00% RS 0,00
SESC/SESI 1,50%, RS 0,00
SENAC/SENAI 1,00% R$ 0,00
SEBRAE 0,60% RS 0,00
INCRA 0,20% RS 0,00
Salario Educacdo 2,50% RS 0,00
RAT - Risco Ambiental do Trabalho
Total 33,80% RS 0,00
Grupo Il - Encargos Trabalhista
Férias+Abono constitucional de férias RS 0,00
132salério RS 0,00
Auxilio Doenca RS 0,00
Faltas legais RS 0,00
Licenca Maternidade RS 0,00
Acidente de trabalho RS 0,00
Aviso prévio trabalhado RS 0,00
Total 0,00% R$ 0,00
Grupo lll - Incidéncia Cumulativa Grupo | x Grupo Il
Total 0,00% R$ 0,00
Grupo IV - Verbas rescisorias (provisdo para pagamentos futuros)
Indenizag¢do (recisdo s/ justa causa + Contribuicdo social art 121.C110/01) 0,00% RS 0,00
Aviso prévio indenizado 0,00% RS 0,00
Indenizagdo adicional (Lei 7.238/84) 0,00% R$ 0,00
Total 0,00% RS 0,00
Total dos Encargos Sociais (Montante B) 33,80% R$ 0,00
MONTANTE C - INSUMOS E OUTROS CUSTOS (Conf. Termo de Referé&ncia) QUANT V. UNIT.(RS) V. TOTAL (RS)
Grupo |
Uniformes - - -
Cesta bésica - - -
Seguro de Vida - - -
Auxilio alimentagdo - - -
PQM ( PROGRAMA DE QUALIFICACAO DE MAO DE OBRA) - - -
Outros - - -
Total - - -
Grupo Il - Despesas R bolsaveis estimad - - -
Transporte -(4xR$ 2,05 x 26 dias x Quantidade Empregados )
Total do Montante - C - -
MONTANTE -D- BDI (Beneficios e D Indiretas) PERCENT PRECO TOTAL
Despesas indiretas - - -
Lucros - - -
Total Montante - D - - -
SUBTOTAL (somatério dos montantes A,B,C e D) RS 0,00
MONTATE E - TRIBUTOS SOBRE O FATURAMENTO PERCENT PRECO TOTAL
1SSQN 3,00% RS 0,00
COFINS RS 0,00
PIS RS 0,00
TOTAL 3,00% R$ 0,00

PRECO TOTAL MENSAL
Observagdes:

1- O IRPJ e CSLL ndo foram destacados na planilha por ndo se constituirem em tributos que incidem sobre o lucro liquido da

2- 0 valor informado no item transporte é informativo. A contratada sera reembolsada pelo valor real do gasto a ser apurado e
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ANEXO VII

MODEL O DE DECLARACAQO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA - INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CF/88

PROCESSO N°958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ n°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(@) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade
MO e €do CPF MO e , DECLARA, sob as penasda
Lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da
Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
€ ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressava: [_emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz.

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar aressalva acima)
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ANEXO VIII

MODELO DE CREDENCIAMENTO PARA VISITA TECNICA

PROCESSO N° 958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a) , portador
do Documento de Identidade n.° , como representante da empresa
, CNPJ n° , com o fim

especifico derealizar a visita técnica conforme Clausula 4 do Edital.

Local e Data.

Assinatura:

Observagdo: Identificar o signatério e utilizar carimbo padronizado da empresa.

Diretoria Administrativa
Camara Municipal deJuiz de Fora
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ANEXO X

MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA

PROCESSO N° 958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

A EMPreSa .ot , CNPJ N e, , redizou
visita técnica na Camara Municipa de Juiz de Fora, visando constatar as condicbes e
peculiaridades da sede da Camara Municipa, para prestacdo de servigos de limpeza,
higienizagdo, conservagdo, recepcdo e copa, de acordo com as especificagdes, quantidade e
condicdes previstas no Edital, Preg&o Presencial n® 21/2014.

Empresa:

CNPJ:

Data e horadaVisita Técnica: / /2014, as horas.

Assinatura do Responsavel Técnico da Empresalicitante:

| CPF

Diretoria Administrativa
CémaraMunicipal deJuizdeFora

Rua Halfeld, 955 — Fone: (32) 3313-4913 — Fax: (32) 3313-4911
36016-000 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.qgov.br

47/68



CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

ANEXO X

MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO N° 958/2014
PREGAO PRESENCIAL N°21/2014

CONTRATO N° /2014.
CONTRATO QUE ENTRE Sl FIRMAM A
CAMARA MUNICIPAL DE JUlZ DE FORA E

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com sede na cidade de Juiz de
Fora, Estado de Minas Gerais, na Rua Hafeld n° 955, Centro, inscrita no CNPJ sob o n°
, denominada simplesmente CAMARA MUNICIPAL, neste ato
representada por seu Presidente, Vereador , brasileiro,

, residente e domiciliado nesta cidade de Juiz de Fora/MG inscrito no CPF n

, que este subscreve e , com
sede na cidade de , ha n° ,

, inscrita no CNPJ n° , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por , ,
, , portador da Cl n° , expedida pela ,
inscrito no CPF n° , residente e domiciliado na cidade de
na , bairro , que também subscreve, precedido de Proc
Licitatorio n® 958/2014 - Pregdo Presencial n° 2]]2014 firmam o presente Contrato, nos termos
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracbes posteriores, de acordo com as seguintes
clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de limpeza, higienizacéo,
conservacao, recepcdo e copa, de acordo com as especificagOes, quantidade e condigtes
previstas neste Contrato, em regime de execucdo por empreitada por preco global.

CLAUSULA SEGUNDA - DOCUMENTOSINTEGRANTES
2.1 - Para todos os efeitos legais, para melhor caracterizacdo dos servicos, bem assim para
definir procedimentos e normas decorrentes das obrigagfes ora contraidas, integram este

Contrato, como se nele estivessem transcritos, 0s seguintes documentos:

a) Pregdo Presencia n° 21/2014 e seus anexos.
b) Proposta da Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DASESPECIFICACOESDO OBJETO
3.1- DESCRIGAO DOS SERVICOS:

Executar trabalhos relacionados com a atividade de limpeza, higienizacdo, conservacao,
recepcado e copa por meio cargos de servente de limpeza, por meio de copeiro e recepcionista.
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3.2~ RECURSOS HUMANOS NECESSARIOS:
Quantitativo minimo:

FUNCAO QUANTITATIVO JORNADA DE TRABALHO
MINIMO DE CARGOS
Servente de Limpeza 05 44 horas semanais
Copeiro 01 44 horas semanais
Recepcionista 04 44 horas semanais

3.3- DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

] 3.3.1- SERVENTESDE LIMPEZA:
| — Areas Internas:

DIARIAMENTE:

1. remover com pano Umido o pd das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos e
bal cdes, extintores de incéndio, méguinas, equipamentos, etc.;

2. lavar cinzeiros situados nas areas de uso comum;

3. remover papéis e pontas de cigarros dos col etores e cinzeiros, bem como detritos dos pisos;

4. remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

5. varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados;

6. varrer e passar pano Umido nos bal cBes com detergente resguardando a vida Util das tomadas
localizadas no piso que deverdo ser preservadas para ndo receberem nenhum residuo;

7. passar cera e lustrar os pisos de madeira;

8. varrer os pisos de cimento coletando o lixo, ndo sendo permitido jogar lixo nos coletores de
aguapluvial, os quais devem ser inspecionados periodicamente, evitando entupi mentos;

9. aspirar o p6 em todo 0 piso acarpetado;

10. lavar e higienizar os bebedouros com produtos adequados;

11. limpar todas as dependéncias dos banheiros, compreendendo azulgjos, pisos, vasos,
espelhos, divisdrias, saboneteiras e pias com desinfetante, duas vezes ao dig;

12. abastecer com papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

13. limpar os estofados em couro sintético e tecido utilizando escova, aspirador ou pano umido,
sendo que, para aqueles revestidos em couro utilizar somente pano imido e sab&o de coco;

14. retirar o lixo de todas as salas e banheiros, duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos
plasticos de cem litros;

15. preparar para a coleta seletiva os residuos de papel para reciclagem, quando indicado pela
CémaraMunicipal;

16. limpezainterna e externa do €l evador, bal cfes;

17. executar demais servigos considerados necessarios, com frequéncia diéria, solicitados pela
Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

SEMANALMENTE:

1. afastar moveis, armarios e arquivos para efetuar a limpeza, devendo preservar intactas as
ligacBes el étricas de computadores, geladeiras e demai s equipamentos;

2. lavar &reas internas dos prédios utilizando produtos adequados para cada tipo de piso,
azulgjos e esquadrias e molduras das janelas (interna e externamente), caixilhos, portas de vidro,
marmorites, etc.;

3. limpar as placas indicativas com sabdo de coco e esponja macia;
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4. lavar os balcdes com detergente neutro, concentrado biodegradavel, ou equivaente,
resguardando a vida Util das tomadas;

5. polir com enceradeira as partes enceravels,

6. limpar divisrias e portas revestidas de férmica utilizando pano Umido em agua e uma
quantidade minima de detergente neutro ou sabdo de coco, secando logo em seguida com pano
SECO;

7. limpar, com produto neutro, portas e batentes,

8. lustrar todo o0 mobiliério envernizado e portas de madeira com produto adequado;

9. encerar e lustrar méveis de madeira;

10. limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou tecido em assentos e poltronas;

11. limpar e polir todos os metais. valvulas, registros, sifdes, fechaduras, maganetas, €tc.;

12. limpar os aparel hos tel efénicos, passando pano Umido com &cool em gel;

13. retirar o po e residuos, com pano Umido, dos quadros;

14. limpar ralos e sifées de pias;

15. sdo expressamente proibidas:

- a utilizac8o de lavatorios paralavar panos de limpeza ou outros materiais, sendo obrigatério o
uso de baldes,

- adesconeccdo dos sifbes das pias dos banheiros para encher baldes com agua.

17. executar demais servicos considerados necessarios, com frequéncia semanal, solicitados
pela Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

MENSALMENTE:

1. limpar forros — principalmente em volta das saidas de ar condicionado, com pano Umido e
sabdo neutro;

2. remover manchas de paredes, interruptores e rodapés utilizando esponja macia e sabdo de
COCO;

3. limpar persianas com pano Umido;

4. limpar luminarias e lustres, por dentro e por fora, solicitando a Diretoria Administrativa a
retirada dos mesmos;

5. limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro;

6. realizar revisdo minuciosa de todos 0s servicos prestados durante o més, verificando sua
qualidade;

7. lavar geladeiras;

8. limpar as grelhas do ar condicionado, ventiladores e extintores,

9. executar demais servigos considerados necessarios, com frequéncia mensal, solicitados pela
Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

SEMESTRALMENTE:

1. efetuar lavagem das éreas acarpetadas e tapetes utilizando produtos adequados;

2. lavar sofas de tecido e cadeiras do Plenario com produtos adequados;

3. executar demais servigos considerados necessarios, com frequéncia semestral, solicitados
pela Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

Il — Areas Externas

DIARIAMENTE:

1. remover capachos e tapetes, procedendo a sualimpeza;

2. varrer as éreas pavimentadas,

3. retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionado-0 em sacos plasticos de quarenta ou cem litros,
removendo-os paraloca adequado;

4. limpar, nos periodos de chuva, as val etas de escoamento de &gua, bueiros e canal etas,
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e

5. varrer as éreas destinadas a garagem/estacionamento, retirando a agua empocada nos dias de
chuva

8. executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia dié&ria, solicitados pela
Diretoria Administrativa.

SEMANALMENTE:

1. limpar os pisos cimentados com lavadora de pressao;

3. limpar as valetas de escoamento de &gua, bueiros e canaletas,

4. executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal, solicitados pela
Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

MENSALMENTE:
1. executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal, solicitados pela
Diretoria Administrativa ao Preposto da Contratada.

3.3.2- COPEIRO:
1. os funcionarios que participarem do processo de producdo e manipulacdo de alimentos devem
estar sempre barbeados, com os cabel os presos e manter higienizaco e limpeza dos uniformes;
2. preparar café, cha, sucos, sanduiches e outros, na copa da Camara Municipal, para atender a
pequenos pedidos, seguindo todos os procedimentos técnicos adequados ao preparo dos
aimentos, garantindo a qualidade higiénico-sanitaria e nutritiva;
3. cuidar da limpeza e conservacdo das garrafas térmicas, utensilios, maguinas e equipamentos
utilizados em suas tarefas;
4. manter efetivo controle em todos os procedimentos, conforme Resolucdo - RDC n°® 216 de
15/09/2004 (Regulamento Técnico de Boas Préticas para Servicos de Salide) e Portaria n.°
1.428, de 26.11.93, (Manual de Boas Préticas para Servigos de Alimentagdo), ambas do
Ministério da Sallde;
5. zelar pela organizacdo da copa;
6. manter uma boa apresentagdo pessoal, compativel com o exercicio da funcéo.

3.3.3 - RECEPCIONISTAS:

1. prestar informagdes ao publico em geral;

2. receber e encaminhar pessoas aos diversos setores da Camara Municipal;

3. atender chamadas tel efénicas internas e externas, para prestar informagdes, anotar recados;

4. registrar visitas;

5. colaborar, na forma indicada pela Camara Municipal nos trabalhos de recepcéo, quando da
realizac8o de eventos promovidos pela Camara Municipal;

6. impedir aglomeragdes de pessoas no “hall” de entrada dos edificios, procurando dispersé-las
educadamente;

7. relatar a0 Preposto e a Diretoria Administrativa fatos considerados anormais ocorridos
préximos ao seu local de trabal ho;

8. manter uma boa apresentacdo pessoal, compativel com o exercicio da funcéo.

3.4- JORNADA DE TRABALHO:
A Jornada de Trabalho sera de 44 horas para todos os funciondrios, nos termos que se seguem:

1. SERVENTE DE LIMPEZA:
4 (quatro) serventes. de segunda a sexta-feira: de 8h as 17h48min, com 1h de almogo;
1(um) servente de limpeza de segunda & sexta-feira de 9hs as 18h48min, com 1h de aimogo;

2. COPEIRO:
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Segunda a sexta-feira de 7hs as 16h48min, com 1h de almoco.

3. RECEPCIONISTA:
Segunda a sexta-feira de 8h as 18:48h, com 2h de amogo.

3.5- UNIFORMES
A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, uniformes aos seus empregados para
desempenho de suas funcbes, 2 (dois) dias antes do inicio da prestacdo dos servicos,
submetendo-os a aprovagdo da Diretoria Administrativa em relacgo a especificagcdo das pegas
aqui discriminadas:

3.5.1- SERVENTE DE LIMPEZA
44 4 calgas
45 4 camisas de malha
46 2 pares de cal¢cados de seguranca

3.5.2- COPEIRO:
€) 4 calcas;
f) 4 camisas,
Q) 3 aventais;

h) 2 pares de sapato.

3.5.3 - RECEPCIONISTA:

a) 3 calgas;
b) 3 camisas;
C) 3 blazers;

d) 2 pares de sapato.

36 — A prestacdo dos servicos podera ocorrer em dias e horarios diversos daqueles
estabelecidos, para atender as necessidades da Camara Municipal, mediante comunicagdo prévia
ao Preposto da Contratada.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO, DOTACAO ORCAMENTARIA E CONDICOES
DE PAGAMENTO

4.1 — Pela prestagdo dos servicos a Camara Municipal pagard a Contratada o valor mensal
estimado de R$ ( ), em conformidade com a Proposta Comercia
apresentada pela Contratada e com as Planilhas de Custos e Formagao de Precos constantes nos
Anexos deste contrato.

4.1.1 - Ovalor total estimado deste contrato € de R$ ( ).

4.2 - O prego retro referido é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, exceto o relativo ao
pagamento do vale-transporte, estando incluidos no mesmo todas as demais despesas e custos,
diretos e indiretos, como também os lucros da Contratada.

4.3 — As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta da dotacdo orcamentaria n°
01.122.0035.2001.3.3.90.37 — L ocacdo de Mao de Obra.

4.3.1 - A Cémara Municipa incluird em suas propostas or¢camentérias, para 0s exercicios
subsequentes, a previsao dos créditos necessarios para o pagamento desta despesa.
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4.4 — O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada, através de ordem bancéria contra a entidade bancéria indicada na
proposta e descrita abaixo, em que devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd com o prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis posteriores a data de apresentacdo da competente nota fiscal
eetrénicalfatura junto a Divisdo de Expediente da Camara Municipal e, em anexo a esta, 0
Atestado de Fiscalizagdo emitido pela Diretoria Administrativa, responsavel pelafiscalizagdo do
Contrato.

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

4.4.1 — Para efeito de cada pagamento a nota fiscal/fatura deveré estar acompanhada:

| - Do Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade
Socid — INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da Certiddo Negativa de Débitos
Trabahistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho ou da Certidao Positiva de Déhitos Trabalhistas em nome do interessado, com os
mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pelaLei n° 12.440/2011.

[ — Do comprovante do cumprimento das demais obrigacdes trabalhistas,
correspondentes a Ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Camara
Municipal, sob pena de rescisdo contratual.

4.4.2 — A Diretoria Administrativa tera o prazo méximo de 02 (dois) dias Uteis
parareadlizar a aceitacdo e atestar a sua aceitacdo no documento fiscal.

4.4.3 - O descumprimento das obrigacOes trabalhistas ou a ndo manutencéo das
condicdes de habilitaco pela Contratada dard ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo
das demais sangdes legais cabiveis.

4.5 — No caso do objeto estar em desacordo com as especificacBes e demais exigéncias do
Contrato, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as ateracoes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da
aplicacdo, a Contratada, das penalidades previstas no Contrato.

4.6 — A Cémara Municipal poderd descontar do pagamento as importancias que, a qualquer
titulo, Ihes sggam devidas pela Contratada, por forca do Contrato.

4.7 — Na hip6tese prevista no subitem 4.5, ndo correrdo juros ou atualizagdes monetérias de
natureza qual quer, sem prejuizo de outras penalidades previstas no Contrato.

4.8 — Os documentos de cobranca dever&o ser corretamente emitidos e, no caso de incorrecao,
serdo devolvidos e 0 prazo para 0 pagamento contar-se-a da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

4.9 — Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento
sera realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco
por cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:
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| = (TX/100)
365

EM=1XxNXxVP

Onde:

| = indice de atualizagdo financeira

TX = percentua dataxa de juros de mora anual

EM = encargos moratérios

N = nimero de dias entre adata prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento
VP = valor daparcelaem atraso

4.10 - Para a hipotese definida no subitem 4.9 a Contratada fica obrigada a emitir fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo
financeira origindaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Camara
Municipal.

411 - A nota fisca/fatura devera ser emitida pela Contratada em conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

4.12 — A Contratada fica vedado negociar ou efetuar a cobranga ou o desconto da fatura emitida
através de rede bancaria ou com terceiros.

4.13 - O pagamento do vale transporte pela Camara Municipa se dara no limite do valor
efetivamente despendido e mediante a comprovacdo pela Contratada, dos pagamentos por ea
realizados.

4.14 - No primeiro e no Ultimo més de vigéncia contratual, os valores a serem pagos pela
Cémara Municipa serdo calculados pro rata die, pelo periodo da efetiva prestacdo dos servicos.
Nos demais meses, 0s encargos da efetiva prestacdo dos servicos seréo cobrados considerando-
se 0 més de 30 (trinta) dias.

4.15 - O ISSON devido seréa descontado no momento do pagamento, na forma do Cdédigo
Tributério Municipal.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 — O contrato terd vigéncia por 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, por meio de
termo aditivo a ser firmado entre as partes, nos termos do inciso Il do art. 57 daLei n° 8.666/93,
desde que os servigos estejam sendo prestados dentro dos padrdes de qualidade exigidos e desde
gue o valor cobrado guarde compatibilidade com os pregos praticados pel o mercado.

CLAUSULA SEXTA - DO REEQUILIBRIO E DA ALTERACAO DO CONTRATO

6.1 - Os vaores referentes a remuneragdo dos empregados da Contratada prevista neste
Contrato, bem como de beneficios constantes da Planilha de Custos e Formacdo de Precos
/Proposta Comercial apresentada pela Contratada e fixados pela Convencdo Coletiva de
Trabalho - CCT da categoria, serdo revistos quando ocorrer alteracdo em decorréncia de
acordo(s), convencao(des) ou dissidio(s) coletivo(s) de trabaho, devidamente registrado(s) e

Rua Halfeld, 955 — Fone: (32) 3313-4913 — Fax: (32) 3313-4911
36016-000 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.qgov.br

54/68



ok N
g m N

]

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

e

homologado(s) pela Delegacia Regiona do Trabalho - DRT-MG, ou ato do Poder Pablico,
vedada a inclusdo de anteci pacdes.

6.2 - Os efeitos financeiros da revisdo seréo devidos a partir da solicitacdo da Contratada, que
deverafazé-lo até a data de prorrogacéo contratual, quando ocorrera a preclusdo do direito.

6.3 - O valor do vae-transporte sera revisto quando ocorrer ateracdo do valor da passagem do
transporte coletivo do Municipio de Juiz de Fora onde o servico estd sendo prestado, desde que
0 regjuste sgja homologado pel os 6rgéos competentes.

6.4 — Este Contrato poderd ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei n° 8.666/93,
desde que hgja interesse da Cadmara Municipal, com a apresentacdo das devidas e adequada
judtificativa.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 — Selecionar, contratar, treinar e preparar 0s profissionais que iréo prestar 0S Servicos,
encaminhando funcionérios portadores de atestado de boa conduta e demais referéncias, tendo
funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e responsabilizando-
se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre 0s
servigos contratados, bem como cumprir, rigorosamente, todas as obrigagcOes traba histas,
previdencidrias e acidentérias relativas a0 pessoa que empregar para a execugao dos servicos,
inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios col etivos.

7.2 - Alocar os empregados que irdo desenvolver 0s servicos contratados somente apos efetivo
treinamento pertinente a limpeza, com avaliacdo do contelido programatico, tais como: Uso
correto de Equipamento de Protegdo Individual (EPIS), posturas corretas e sem vicios que
possam comprometer a prestacdo dos servicos, seguindo as normas e deveres, as rotinas de
trabal ho a serem executadas, conhecimento dos principios de limpeza.

7.3 — Zelar, por parte dos empregados, pelas normas de higiene e seguranca do trabalho,
cabendo a Contratada fornecer uniformes, crachds com fotografia e identificacdo e
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs), necessarios a execugdo satisfatdria dos servicos.

7.4 - Visitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre que Necessario,
se inteirando das condigdes de execucdo do servico e promovendo as alteracfes necessarias,
emitindo um relatério atestando as condi¢Bes da prestagdo dos servigos e as modificagdes
efetuadas, e entregando o referido relatério a Diretoria Administrativa para acompanhamento.

7.5- Acatar e fazer com que seus empregados atendam todas as instrugbes emanadas pela
Diretoria Administrativa da Camara Municipal responsavel pela fiscalizacdo do Contrato,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabaho
responsabilizando-se pelo seu cumprimento.

7.6 - Observar o disposto no Capitulo V da Consolidacdo das Leis do Trabalho, Portaria n°
3.214, de 08/06/78 e Normas Regulamentadoras, do Ministério do Trabaho e Emprego.

7.7 - Redlizar, as suas expensas, na forma da legidacdo aplicavel, os exames admissionais
periddicos e os demissionais, regulamentados pela Norma Regulamentar NR 7 da Portaria n°
3.214 de 08 de junho de 1978.
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7.8 - Zelar pela disciplina de seus funcionarios nas dependéncias da Camara Municipal, sendo
proibido:

7.8.1- qualquer tipo de jogo, bem como a venda derifas e bilhetes, acirculacdo delistas e
pedidos de qualquer natureza;

7.8.2 - a permanéncia dos empregados has dependéncias da Camara Municipal, antes ou
depois do horéario de trabalho;

7.8.3 — 0 consumo ou a guarda de bebidas alcodlicas nas dependéncias da Camara
Municipal.

7.9 - Fiscalizar o uso adequado dos EPI’s por seus empregados e impor penalidades
aguel es que se hegarem ao Seu Uso.

7.10 - Providenciar, as suas expensas, a substituicdo imediata de seus empregados faltosos, em
licenca-paternidade, em licenca-gestante, com afastamento por motivo de doenca ou acidente de
trabal ho.

7.11 — Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer acidentes e por todos os danos e
prejuizos materiais e/ou pessoais causados por seus funcionérios a Cémara Municipal ou
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucéo dos servigos.

7.12 - Apresentar, mensal mente, copia autenticada das guias de recolhimento dos encargos
trabalhistas e previdenciarias.

7.13 - Apresentar, mensalmente, relacdo nominal dos empregados, com controle de carga
horé&ria realizada, apontando as faltas e outros impedimentos.

7.14 - Manter durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condices de habilitagdo e qualificacbes exigidas na licitagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo desta
contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de validade expirado.

7.15 - Providenciar aimediata substitui¢&o, no caso de descontinuidade do servico em funcéo de
falta de qualquer empregado, devendo, paraisso, devera dispor de reserva técnica adequada para
cobrir qualquer falta de seus empregados, no prazo maximo de até duas horas.

7.16 — Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir do momento da
comunicacdo, qualquer empregado da contratada que se comporte de modo inconveniente ou
desrespeitoso ou ndo realize o servigo de forma adequada.

7.17 - Relatar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal toda e qualquer irregularidade
observada nos Postos de Servicos onde houver prestacéo dos servicos.

7.18 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal stbito, por meio de seus supervisores.

7.19 - Cumprir, obrigatoriamente, as normas legais vigentes de seguranca e medicina do
trabal ho, inclusive quanto ao percentual de insalubridade ou pericul osidade.
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7.20 - Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios.

7.21 - Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem
como as ocorréncias havidas.

7.22 — Fornecer uniformes e 0s equipamentos necessarios ao bom cumprimento das tarefas
designadas aos cargos gque destes necessitarem.

7.23 - Contratar seguro contra risco de acidentes de trabalho para seus empregados, além de
outros seguros a que estiver obrigada por forca de lei e normas coletivas pertinentes, em
qualquer tempo e sem custo adicional paraa Camara Municipal.

CLAUSULA OITAVA - DASOBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL
8.1 — Fiscalizar a execugdo deste contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da Contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem por quaisgquer danos,

inclusive quanto aterceiros, ou por irregularidades constatadas.

8.2 - Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos servigos,
fixando-Ihe, quando n&o pactuado, prazo para corrigi-la.

8.3 - Expedir, por meio da Diretoria Administrativa da Camara Municipal, Atestado de
Fiscalizagdo dos servicos prestados, que servird como instrumento de avaliago do cumprimento
das obrigacBes contratuais e congtituird documento indispensvel para a liberacdo dos
pagamentos.

8.4 - Efetuar os pagamentos devidos & Contratada nas condi¢des estabel ecidas.

8.5 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada,
em relagdo aos servicos objeto deste contrato.

8.6 - Proporcionar acesso e movimentacao do pessoa da Contratada as suas instal acdes.

8.7 - Proibir que pessoas ndo autorizadas pela Contratada, sob qualquer pretexto, efetuem
intervencao técnica nos EPI’s.

8.8 - Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da Contratada, cujo
comportamento ou capacidade técnica sgja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais.

8.9 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste contrato.

8.10 - Comunicar a Contratada a ocorréncia de qual quer acidente com seus empregados.
CLAUSULA NONA - DA EXECUCAO, ALTERACAO E RESCISAO DO CONTRATO
9.1 - O contrato regular-se-4 no gque concerne a sua execugdo, ateracdo, e rescisdo pelas

disposicBes da Lei n° 8.666/93 e ateracbes posteriores, pelas disposi ¢cOes deste contrato e pelos
preceitos do Direito Publico.
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9.2- Das Condicdes de Execucao:

9.2.1 — A empresa Contratada devera iniciar os servicos a partir do recebimento da Ordem de
Execucdo de Servicos, emitida pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal .

9.2.2 — S&o condi¢des de execucdo do presente Contrato:

| - Os servicos objeto deste Contrato deverdo ser executados dentro do melhor padréo de
qualidade e confiabilidade, devendo ser designado, para tanto, um quadro de pessoal de
comprovada experiéncia, capacidade técnica e qualificagdo profissional, observadas as
especificagbes constantes neste Contrato.

Il - Competirdq & Contratada a prestagdo dos servicos tipicos das fun¢fes de servicos continuos
de limpeza, higienizacdo e conservacao nos termos do Contrato.

[11 - A Camara Municipal podera examinar as Carteiras de Trabaho (CTPS) dos empregados da
Contratada, afim de verificar aregularidade do registro profissional, sendo que tais documentos
deverdo ser apresentados a Diretoria Administrativa da Camara Municipal sempre que
solicitados.

IV - O labor em jornada extraordinéria ndo sera admitido, salvo se expressamente autorizado
pela Diretoria Administrativa, competindo a Camara Municipal o reembolso dos valores
correspondentes as horas extras, desde que devidamente comprovadas e apuradas, na forma da
legislagdo aplicavel.

V - A Cémara Municipa reembolsard & Contratada os valores relativos ao pagamento de vales-
transportes, no montante correspondente ao seu valor facial, deduzida a parcela de contribuicdo
do empregado previstaem lei, nos termos da Convencgdo Coletiva de Trabalho da categoria.

VI - A Camara Municipa reserva-se no direito de paralisar ou suspender a qualquer tempo a
execucdo dos servicos contratados, mediante o pagamento Unico e exclusivo daqueles ja
executados.

VIl - A Contratada deverd indicar, no ato da assinatura deste Contrato e sempre que ocorrer
dteracdo, um representante com plenos poderes para representa-la, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca de questfes relativas aos servigos, e atender aos
chamados da Diretoria Administrativa da Camara Municipal, principalmente em situagdes de
urgéncia, inclusive fora do horario normal de expediente, sem custo adiciona para a Camara
Municipal.

VI1II - O representante devera possuir 0 conhecimento e a capaci dade necessarios para responder
pela Contratada, bem como ter autonomia e autoridade para resolver qualquer assunto
relacionado com os servigos contratados, verificando constantemente o bom andamento dos
trabal hos e zelando pela disciplina e aprimoramento das equipes.

IX - Para fins de comunicagdo com o seu representante, a Contratada informard & Cémara
Municipa nimeros de telefone ou outro meio de contato igual mente eficaz.

X - Vigitar as dependéncias da Camara Municipal, uma vez por més ou sempre gque necessario,
se inteirando das condigdes de execucdo do servigo e promovendo as alteracfes necessarias,
emitindo um relatério atestando as condicBes da prestacdo dos servicos e as modificactes
efetuadas, e entregando o referido relatério a Diretoria Administrativa para acompanhamento.
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X1 — De cada visita deverd ser emitido um relatério, cujo modelo deverd ser aprovado pela
Cémara Municipal, atestando as condigdes da prestacéo dos servigos, devidamente visado por
um servidor da Diretoria Administrativa da Camara Municipal .

X1l = O documento acima devera ser remetido a Diretoria Administrativa da Camara Municipal,
gue o juntara ao processo licitatério.

X1l - A Diretoria Administrativa da Camara Municipal, tendo como base no relatério mensal a
ser elaborado pela Contratada, expedira Atestado de Fiscalizagdo dos servigos prestados, que
servird como instrumento de avaliacdo do cumprimento das obrigacdes contratuais e constituira
documento indispensavel paraaliberacdo dos pagamentos.

X1V - Durante toda a vigéncia deste Contrato, a Contratada devera manter escritorio em Juiz de
ForadMG, com telefone, FAX e responsdvel com plenos poderes para representéla,
administrativa ou judicialmente, assim como decidir acerca de questfes rel ativas aos servicos.

9.3 - Da Alteracéo do Contrato:

9.3.1 - O presente Contrato poderd ser alterado nos casos previstos no artigo 65 da Lei Federal
n° 8.666/93, desde que haja interesse da Camara Municipal, com a apresentacdo das devidas e
adequadas justificativas.

9.4 - Da Resciséo do Contrato

9.4.1 - O presente Contrato podera ser rescindido:

| - Por ato unilateral e escrito da Camara Municipal, nos casos enumerados nos incisos | a X,
XVIl e XVIII, do artigo 78, da Lei n° 8.666/93.

Il - Por acordo entre as partes, reduzido a termo.

[11 - Naforma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 77 a 80
daLe n°8.666/93.

9.4.1.1 — No caso de rescisdo provocada por inadimplemento da Contratada, a Camara
Municipal poderd reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o vaor dos
prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

9.4.1.2 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurada
a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa, sendo que, depois de encerrada
ainstrucdo inicial, a Contratada terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir
provas, sem prejuizo da possibilidade de a Cémara Municipa adotar, motivadamente,
providéncias acautel adoras.

CLAUSULA DECIMA - DASSANCOESADMINISTRATIVAS

10.1 — O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia desta contratacao,
por parte da Contratada, podera ensgjar a aplicacdo das seguintes sancdes previstas no art. 87 da
Lei n°8.666/93, garantida a prévia defesa:

10.1.1 - adverténcia;
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10.1.2 - multa, nos seguintes percentuais:

a) 0,3% (zero virgulatrés por cento) por dia de atraso na execucdo dos servigos ou por dia
de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia,
calculados sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta)
dias na execucdo dos servicos ou no cumprimento de obrigac&o contratual ou legal, com a
possivel rescisdo contratual;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hip6tese da Contratada,
injustificadamente, desistir da contratagdo ou der causa & sua rescisdo, bem como nos
demais casos de descumprimento contratual, quando a Camara, em face da menor
gravidade do fato e mediante motivacdo da autoridade superior, poderd reduzir o
percentual da multaa ser aplicada;

10.1.3 - suspensdo temporéaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo Publica, por prazo ndo superior a2 (dois) anos;

10.1.4 - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Pablica.

10.2 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado do
pagamento devido pela Contratada ou podera ser pago por meio de guias proprias, emitidas pela
Cémara, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificacdo para o
pagamento.

10.3 - As sangles previstas, face a gravidade da infragdo, poder8o ser aplicadas
cumulativamente apds regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

10.4 — O pagamento das multas aplicadas ndo exime a Contratada da responsabilidade pelo
comprimento das obrigactes a elaimpostas por forca do Contrato.

10.5 - As penalidades previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parciamente, a critério
da Cémara, se entender ajustificativa apresentada pela Contratada como relevante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE
11.1 - Da Responsabilidade Trabalhista

11.1.1 - Compete exclusivamente a Contratada, na consecu¢cdo do objeto deste Contrato,
observar as normas que integram o regime juridico da relacdo trabal hista cel etista, em especia a
Consolidacéo das Leis Trabalhistas— CLT, legidacdo complementar, normas regulamentadoras
do Ministério do Trabalho e dispositivos contidos nas Convengdes Coletivas de Trabalho das
categorias envolvidas na execugdo dos servicos.

11.1.1.1 - A Contratada obriga-se a responder por todas e quaisquer agdes judiciais,
reivindicagbes ou reclamacBes de seus empregados, sendo, em quaisguer circunstancias,
considerada como exclusiva empregadora e Unica responsavel por qualquer 6nus que a Camara
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Municipal venha a arcar, em qualquer época, decorrente de tais agdes, reivindicacbes ou
reclamacoes.

11.1.1.2 - Fica a Contratada obrigada a comunicar a Camara Municipal, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento da notificagdo/citacdo, qualquer reclamacéo
trabalhista gjuizada por seus empregados e relacionada a servicos prestados a Cémara
Municipal.

11.1.1.3 - Vindo a Camara Municipa a responder por qualquer acdo ou reclamacao
proposta por empregados da Contratada, pessoas a seu servico ou qualquer terceiro, estara
expressamente autorizado a, mediante simples comunicagao escrita, reter e utilizar os créditos
de titularidade da Contratada, até o montante necessario para o ressarcimento integra da
obrigagdo exigida, incluindo custas, despesas processuais e honorarios advocaticios. Em face da
insuficiéncia de créditos, a Camara Municipal podera utilizar a garantia prestada ou acionar a
Contratada.

11.2 - Da Responsabilidade por Danos

11.2.1 - A Contratada respondera por todo e qualquer dano provocado a Cémara Municipa,
seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual
ndo podera ser excluida ou atenuada em fungdo da fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido
pela Camara Municipal, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integral mente,
sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas no presente Contrato.

11.2.1.1 - Para os efeitos desta cldusula, dano significa todos e quaisquer 6nus, despesa,
custo, obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela Camara Municipal, decorrentes do
ndo cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela Contratada, de obrigagbes a ela
atribuidas contratualmente ou por forca de disposi¢éo legal, incluindo, mas ndo se limitando,
pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela Camara Municipal a terceiros, multas,
penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorérios advocaticios e
outros.

11.21.2 - Se qualquer reclamagdo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao
cumprimento de obrigacdes definidas contratualmente como de responsabilidade da Contratada
for apresentada ou chegar a0 conhecimento da Camara Municipal, esta comunicara a
Contratada, por escrito, para que tome as providéncias necessérias a sua solugdo, diretamente,
guando possivel, a qual ficara obrigada a entregar a Camara Municipa a devida comprovagdo
do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicia gque entender de direito,
conforme 0 caso, no prazo que lhe for assinado. As providéncias administrativas ou judiciais
tomadas pela Contratada ndo a eximem das responsabilidades assumidas perante a Camara
Municipal, nos termos desta cldusula.

11.2.1.3 - Fica desde j& entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que
venham a ser exigidas da Camara Municipal, nos termos desta cldusula, deverdo ser pagos pela
Contratada, independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a
Cémara Municipal, mediante a adogéo das seguintes providéncias:

a) deducdo de créditos da Contratada;
b) execucdo da garantia prestada se for o caso;
¢) medidajudicial apropriada, acritério da CamaraMunicipal.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS COMUNICACOES

12.1- As comunicacfes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e
controle do presente Contrato serdo feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA CESSAO DO CONTRATO

13.1 - A Contratada ndo podera ceder, quer total, quer parcialmente este Contrato, sem prévia e
expressa autorizagdo da Camara Municipal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 - A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa,
através de servidor lotado neste setor, especialmente designado, nos termos do art. 67 daLei n°
8.666/93 e suas alteractes.

14.2 - Ao fiscalizador do Contrato caberdo as seguintes atribui¢oes:
a) verificar a execucao do objeto, afim de garantir a sua perfeita execugéo;

b) expedir Atestado de Fiscalizac@o atinente aos servigos prestados, tendo como base a nota
fiscal/fatura apresentada pela Contratada, que servird como meio de avaliacdo do cumprimento
das obrigagcBes contratuais e constituirA documento indispensdvel para a liberagdo do
pagamento;

¢) informar & Contratada quai squer irregul aridades apresentadas na execugdo do Contrato.

14.3 - A Contratada é obrigada a assegurar e facilitar 0 acompanhamento e a fiscalizagdo deste
Contrato pela Diretoria Administrativa da Camara Municipal, bem como permitir o acesso a
informagdes consideradas necessarias pela CamaraMunicipal.

14.4 - O acompanhamento e a fiscalizac8o de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem
a responsabilidade da Contratada pelo correto cumprimento das obrigacOes decorrentes do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA FISCALIZACAO DA DOCUMENTACAO
FISCAL, TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA

15.1 - Para fins de acompanhamento do adimplemento de suas obrigagtes fiscais, trabal histas e
previdenciérias, a Contratada devera entregar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal,
setor responsavel pelafiscalizacdo do Contrato, a documentacdo a seguir rel acionada:

15.1.1 - Mensamente, acompanhando a Nota Fiscal/Fatura referente ao servigo prestado,
cOpias autenticadas em cartorio ou cOpias simples acompanhadas de originais, dos seguintes
documentos:

a) Do Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, do Certificado de Regularidade a Seguridade
Socid — INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da Certiddo Negativa de Débitos
Trabahistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho ou da Certidao Positiva de Déhitos Trabal histas em nome do interessado, com os

Rua Halfeld, 955 — Fone: (32) 3313-4913 — Fax: (32) 3313-4911
36016-000 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil
Home Page: www.camarajf.mg.qgov.br

62/68



e
& 1

A

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos garantidos por penhora
suficiente ou com exigibilidade suspensa, ingtituida pela Lei n® 12.440/2011.

b) Do comprovante do cumprimento das demais obrigacfes trabal histas, correspondentes
a ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Camara Municipal, sob pena de resciséo
contratual.

15.1.2 - No prazo de 15 (quinze) dias, conforme solicitado pelo fiscalizador do Contrato,
0S seguintes documentos adicionais:

a) Extratos de Informagdes Previdenciarias e de depdsitos do Fundo de Garantia e Tempo
de Servico — FGTS de seus empregados.

b) Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servicos, em
gue conste como tomadora a Camara Municipal: copiado(s) contracheque(s) assinado(s) pelo(s)
empregado(s) de qualquer més da prestacéo dos servicos ou ainda dos respectivos comprovantes
de depdsitos bancarios.

¢) Os comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, auxilio-
alimentacdo, dentre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de convengdo ou acordo
coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer
empregado.

d) Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem previstos
emlei.

€) Outros documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
da Contratada.

15.1.3 - No inicio e no término da execugdo contratual, ou em caso de admissao/demi sséo
de empregados, a seguinte documentacdo obrigatoria

15.1.3.1 - No primeiro més da prestagéo dos servigos:

a) Até 1 (um) dia antes do inicio dos trabalhos, relacdo nominal dos empregados,
contendo nome completo, cargo ou fungdo, horério do posto de trabaho, RG e
CPF.

al) Em nenhuma hipétese sera permitido 0 acesso as dependéncias da
Cémara Municipa de empregados n&o inclusos narelagéo.

a.2) Qualquer alteracdo referente a esta relacdo devera ser imediatamente
comunicada a Diretoria Administrativa da Cémara Municipa, setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

b) até 15 (quinze) dias apos o inicio da prestacdo dos servigos, ou apds a admissdo
de novo empregado, cOpias autenticadas em cartério ou cOpias simples
acompanhadas dos originais da CTPS dos empregados admitidos para a execugdo
dos servicos, devidamente assinada, e dos exames médicos admissionais dos
empregados da Contratada.
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15.2 - A Contratada devera seguir, além das normas federais e estaduais que regem a seguranca
patrimonial, as normas internas da Camara Municipal .

15.3 - Até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestaco dos servicos (extingcdo ou rescisdo do
Contrato), ou apods a demissdo de empregado, apresentar a documentacdo adicional abaixo
relacionada, acompanhada de cOpias autenticadas em cartdério ou de copias simples
acompanhadas de originais:

a) Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homol ogados, quando exigivel pelo sindicato da categoria.

b) Guia de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais.

c) Extratos dos depoésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado demitido.

15.4 - Manter atualizados os respectivos registros e anotacdes trabal histas, exibindo, sempre que
solicitado pela Camara Municipal, 0s seguintes documentos:

a) Copiado contrato de trabalho, do regulamento interno da sociedade empreséria, se houver, de
acordo ou convencao coletiva do trabalho, ou ainda do acérddo normativo proferido pela Justica
do Trabaho, sefor o caso, relativos a categoria profissiona dos empregados.

b) Registro do empregado e cépia das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,
comprovando o registro do empregado.

¢) Atestados de Salde Ocupaciona (ASO), comprovando o exame admissional.
d) Comprovante de cadastramento do trabal hador no regime PIS/PASEP.

€) Comprovante de pagamento das contribuicdes previdenci&rias dos empregados e do
empregador, bem como do recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTYS),
este nas respectivas contas vinculadas dos empregados.

f) Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, nos quais constem as horas
trabalhadas normais ou extraordinérias, se for o caso.

0) Recibo de concessdo do aviso de férias, com antecedéncia minima de 30(trinta) dias corridos
do respectivo gozo.

h) Recibo de pagamento individualizado por funcionario e, especifico por contrato firmado,
atestando o recebimento de sal&rios mensais ou adicionais, férias acrescidas de 1/3 e 13° saario
(2° 2° parcelas), quando da época propria, além do salario familia, quando devido, assinado pelo
empregado, ou conforme o Artigo 464 da Consolidacdo das Leis Trabal histas, acompanhado de
comprovante de depdsito bancério na conta do trabal hador.

i) Comprovante de opcéo e fornecimento de vales-transportes, dos uniformes e de outros
beneficios estipulados na Convencéo Coletiva de Trabal ho, quando for o caso.

j) Comprovantes de contribuic¢des devidas aos sindicatos.
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k) Comprovante de entrega de RAIS e de que o trabalhador dela fez parte, quando for o caso.

I) Documento que ateste o recebimento dos equipamentos de protecdo individual ou coletiva, se
0 Servigo assim exigir.

m) Documento que comprove a concessao do auxilio materni dade/paternidade.

15.5 - Apresentar, havendo rescisdo do contrato de trabalho e a respectiva substituicéo por
outro, os documentos abai xo relacionados, relativamente ao empregado dedligado:

a) Termo de Rescisdo do Contrato do Trabalho (TRCT), devidamente homologado, na hipotese
do trabalhador contar mais de 01(um) ano de servic¢os prestados & sociedade empreséria.

b) Documento comprovando a concessao de aviso-prévio pelo empregador ou pelo empregado
ou acordo de dispensa de cumprimento de aviso-prévio.

¢) Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa(CD) e do requerimento do Seguro
Desemprego(SD), nas hipéteses em que o trabalhador possa requerer o beneficio.

d) Cépia da Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS e da Contribuicéo Social (GRPC) em
gue conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa
causaou por extingdo do contrato por prazo determinado.

€) Cépiade Atestado de Salide Ocupaciona (ASO), comprovando o exame demissional.
f) Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais— PPRA.

g) Programa de Controle Médico de Salide Ocupacional- PCM SO.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTACAO

16.1 - Uma vez recebida a documentacdo mencionada na Clausula Décima Quinta, o
responsavel pela fiscalizagdo do Contrato devera apor a data de entrega & Camara Municipal e
assina-la

16.2 - Verificadas inconsisténcias ou dividas na documentagcdo entregue, a Camara Municipal
terd o prazo maximo de 7(sete) dias corridos, contado a partir do recebimento de diligéncia da
fiscalizac8o, para prestar os esclarecimentos cabiveis, formal e documental mente.

16.3 - O descumprimento reiterado das disposi¢des acima e a manutencdo da Contratada em
situacdo irregular perante as obrigacOes fiscais, trabahistas e previdencidrias implicaréo
rescisdo contratual, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades e demais cominagdes legais.

16.4 - Caso a Contratada ndo honre com os encargos trabal histas e previdenciarios concernentes
a este contrato, fica a Camara Municipal autorizada a deduzir das faturas devidas os valores
referentes aos saérios, auxilios e eventuais haveres trabalhistas reslitérios, inclusive os
encargos legais deles decorrentes devidos aos empregados da Contratada. Os valores a que se
refere este item deverdo ser depositados judicialmente ou repassados as contas correntes dos
empregados da Contratada que prestam servico a Camara Municipal .
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

17.1 - Como garantia da execucdo deste Contrato, a Contratada devera optar por uma das
modalidades de garantia previstas no artigo 56 da Lei n° 8.666/93, correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor do Contrato, 0 que equivde a R$

( ).

17.1.1 — No prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura deste Contrato, a Contratada devera
apresentar a Diretoria Administrativa da Camara Municipal o documento comprobatério da
garantia prestada, sob pena de aplicagdo de sangdo, inclusive multa, e/ou rescisio contratual.

17.1.2 - O vaor da garantia respondera pelo inadimplemento das obrigagdes contratuas,
trabalhistas, previdencidrias e fundiarias, indenizagbes a Camara Municipa e aterceiros, e por
todas as multas impostas a Contratada, sem que isso inviabilize a aplicagdo de multas em valor
superior ao da garantia prestada.

17.1.3 - Na hipdtese de mgjoracdo do valor deste Contrato, a Contratada fica obrigada a
complementar ou substituir a garantia prestada.

17.1.4 - Se o valor da garantia de execucdo for utilizado para o pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a restabelecer o seu valor real, no prazo méximo de 72
(setenta e duas) horas, a contar da data em que for comunicada pela Camara Municipal.

17.1.5 - A garantia prestada devera abranger toda a vigéncia do Contrato e, também, o
periodo de 4 (quatro) meses apds o término desta, quando sera liberada ou restituida, nos termos
dalel e em observancia as demais disposi¢des contratuais.

17.1.6 - A ndo comprovacdo, em até 3 (trés) meses depois do término do Contrato, do
cumprimento de todas as obrigagOes legais e contratuais, bem como do pagamento aos
empregados das verbas rescisorias devidas, autoriza a Camara Municipal a acionar a garantia
prestada.

17.1.7 - A devolugdo da garantia ndo exime a Contratada das responsabilidades
administrativa, civil e pena, oriundas da execucdo do objeto do presente Contrato.

17.1.8 - Para efeitos da execugdo da garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser
comunicados pela Camara Municipal a Contratada e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de
até 90 (noventa) dias apds o término de vigéncia do Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - Este Contrato regular-se-a pela legidacdo indicada no preAmbulo e pelos preceitos de
direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as
disposic¢Bes de direito privado, naformado artigo 54, combinado com o inciso X1 do artigo 55,
todosda Lei n° 8.666/93.

18.2 - A Contratada reconhece os direitos da Cémara Municipal, em caso de rescisdo
administrativa previstano art. 77 daLei n° 8.666/93.

18.3 - Este Contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, ndo poderd ser
subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo
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da Contratada com terceiros, sem autorizagao préviada Camara Municipal, por escrito, sob pena
de aplicacéo de sancéo, inclusive rescisdo do Contrato.

18.4 — Este Contrato ndo poderd ser utilizado, sem prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal, em operacdes financeiras ou como caucao/garantia em contrato ou outro tipo de
obrigacéo, sob pena de sanc¢éo, inclusive rescisio do Contrato.

18.5 - Operacdes de reorganizacdo empresarial tais como fusio, cisdo e incorporacdo, deverdo
ser comunicadas a Camara Municipa e, na hipétese de restar caracterizada a frustracdo das
regras disciplinadoras da licitagdo, ensgjardo arescisdo do Contrato.

18.6 - A Camara Municipa reserva para si o direito de dterar quantitativos, sem que isto
implique alteracdo dos pregos ofertados, obedecido o disposto no 81° do artigo 65 da Lei n°
8.666/93.

18.7 - A Camara Municipa reserva para s o direito de ndo aceitar ou receber qualquer produto
ou servico em desacordo com o previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos
artigos 77 e seguintes da Lei n° 8.666/93, sem prejuizo das sangdes previstas neste instrumento.

18.8 - Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal, no que tange ao cumprimento das
obrigacBes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipotese alguma, em alteracéo
contratual, novagdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as clausulas deste
Contrato e podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

189 - Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipa e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da Contratada designadas para a execucdo do seu objeto, sendo a Contratada a Unica
responsavel por todas as obrigages e encargos decorrentes das relacfes de trabalho entre ela e
seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo pétria vigente, sga trabalhista,
previdenciaria, social, de caréter securitario ou gualquer outra.

18.10 - A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, a Camara Municipal, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da
execucdo do objeto deste Contrato, ou da omissdo em executélo, resguardando-se a Camara
Municipal o direito de regresso na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

18.11 — A Contratada guardard e fara com que seu pessoa guarde sigilo sobre dados,
informagBes e documentos fornecidos pela Camara Municipal ou obtidos em razéo da execucéo
do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer reproducéo dos mesmos, durante a vigéncia
deste Contrato e mesmo apds 0 seu término.

18.12 — Todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execucdo do objeto deste Contrato serdo de exclusiva
propriedade da Camara Municipal, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legidacdo pétria vigente.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 - Elegem as partes o Foro da Comarca de Juiz de Fora, Minas Gerais, para dirimir todas e
quaisguer controvérsias oriundas deste Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro,
por mais privilegiado que sgja.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais,
assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um sb e juridico
efeito, perante as testemunhas abaixo assinadas.

Juiz de Fora, de de 2014.

CAMARA MUNICIPAL

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

CPF:

CPF:
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