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. Carta de Servicos ao usuario da Camara Municipal de Juiz de Fora

Apresentacao

A Carta de Servicos ao Usuario da Camara Municipal de Juiz de Fora € importante mecanismo de comunicacdo com
a populacdo e o usudrio de seus servicos. Atendendo ao disposto na Lei Federal n? 13.460/2017, tem como objetivo
orientar o cidadao a respeito dos servicos, através de informacdes basicas e claras sobre as formas de acesso, prazo
e horarios de atendimento, potencializando o conhecimento das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal, em
prol da sociedade, na busca pelo pelo estimulo ao controle social e a transparéncia publica.

Trata-se, portanto, de material para consulta e orientacao, buscando a aproximacao cada vez maior da populacdo com
o Poder Legislativo Municipal, colocando luz e clareza sobre as atividades desenvolvidas pela Camara Municipal.
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Sobre a Camara Municipal
de Juiz De Fora

O Poder Legislativo tem como funcao central a elaboracdo das leis, ao lado de exercer outras tarefas constitucionais
como a apresentacao publica de assuntos de interesse dos cidadaos, o debate sobre tais reivindicacdes de modo a
agrega-las sob o interesse geral e a fiscalizacao politica dos atos do Poder Executivo.

Na lista de competéncias da Camara Municipal, enumeradas pela Constituicdo Federal de 1988, a principal € a de fazer,
suspender, interpretar e revogar as leis de competéncia do Municipio.

Outras funcdes do Poder Legislativo Municipal sao fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo; exercer funcdes
administrativas internas de organizacdo de seus servicos e uma funcao politica adicional: representar o povo em suas
queixas e reivindicacdes, operando como uma Ouvidoria-Geral da sociedade.

A histdria da Camara Municipal de Juiz de Fora (CMJF) comecou em 7 de abril de 1853, com a posse de sete vereadores
eleitos pelo povo. Trés anos depois, quando a Vila de Santo Anténio do Paraibuna tornou-se cidade, esse numero subiu
para nove. A Camara Municipal ficava em um prédio adquirido em 1852, na esquina da Rua Direita, hoje Av. Rio Branco,
e Rua da Califdérnia, atual Rua Halfeld, e custou trés contos e 500 mil Réis. No local, funcionavam a Camara e a Cadeia
Publica. Esse prédio foi demolido e deu lugar ao imdvel onde hoje funciona o Paco Municipal, o qual abriga atualmente
a Fundacao Cultural Alfredo Ferreira Lage (Funalfa).
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O Palacio Barbosa Lima

Em 1876, o Juiz de Direito Joaquim Barbosa Lima liderou uma campanha popular e arrecadou 60 contos de Réis para
a construcao do prédio que abrigaria o Legislativo e o Férum, onde atualmente funciona a Camara. A inauguracao da
obra, em 20 de marco de 1878, foi feita pelo Imperador D. Pedro II. Em 21 de janeiro de 1890, o delegado provisorio de
Minas Gerais, José Cesario de Faria, dissolveu a Camara Municipal e criou o Conselho de Intendéncia. Somente 12 anos
depois, por determinacdo da lei de organizacdo dos municipios mineiros, foram eleitos novos vereadores. Nesse ano,
o numero subiu para 15.

Com a inauguracao do prédio das reparticdes publicas municipais em 1918, o Legislativo foi transferido, onde ficou até
a década de 60. Até 1930, Juiz de Fora era administrada pelo Presidente da Cadmara, que ocupava também o cargo
de Agente Executivo. Entretanto, apds a revolucdo desse ano, a cidade viveu o regime de intervencdo e ganhou um
prefeito, nomeado pelo chefe do governo do estado. Ele passou a cuidar dos assuntos executivos e legislativos, sendo
auxiliado por um conselho Consultivo, que se reunia mensalmente. A queda da ditadura Vargas trouxe de volta a
normalidade do regime democratico. Em 1947 sdo eleitos novos vereadores e, pela primeira vez, o prefeito é escolhido
diretamente pelo povo.

Em 1965, o Legislativo se mudou para o moderno prédio da Rodoviaria, no Edificio Adhemar Rezende de Andrade. A
inauguracao contou com a presenca do Presidente do Brasil, Marechal Castelo Branco. Mas a sede do poder Legislativo
volta as origens no final da década de 70. O centenario e imponente Paldcio Barbosa Lima recebeu os vereadores.
Atualmente a Camara Municipal conta com 19 vereadores, eleitos pelo voto popular.
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Todo cidadao tem acesso a Camara Municipal. Conheca as formas de atendimento:
Presencial

Todo visitante deve passar por uma das recepcdes da Camara, onde serd atendido com cortesia e discricao por um
recepcionista. Para acessar o Palacio Barbosa Lima, € necessario cadastro de alguns dados pessoais e registro biométrico
facial. Apds autorizacao prévia de entrada, o cidadao sera orientado e encaminhado a unidade pertinente.

© Palacio Barbosa Lima (edificio-sede):
Endereco: Rua Halfeld, 955, Centro, CEP: 36016-000
Recepc¢ao principal: andar térreo

Telefone: (32) 3313-4700

O Centro Administrativo:
Enderec¢o: Rua Marechal Deodoro, 722, Centro, CEP 36015-460
Recepcdo (andar térreo)

Internet:
& www.camarajf.mg.gov.br
Redes Sociais

@O Facebook: @camaramunicipaljf (https:/www.facebook.com/camaramunicipaljf)

Instagram: @camaramunicipaljf (https://www.instagram.com/camaramunicipaljf)

® YouTtube: JFTV Camara - Camara Municipal de Juiz de Fora (https://www.youtube.com/@camaramunicipaljf)
® JFTV: Canal 35.1
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Fale com a Camara Municipal
SIC (Servico de Informacao ao Cidadao)

Este é o canal inicial de comunicacao com a Camara Municipal que funciona como porta de entrada para as solicitacdes

de informacao.

Servi¢co

Descricao

Atendimento

Receber demandas relacionadas a Lei de
Acesso a Informacao

Receber pedidos de informacdes relativos a
aplicacdo da Lein. 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informacado), aos servicos realizados pela
Camara Municipal, bem como as duvidas
a respeito dos sistemas informatizados
disponibilizados. O acompanhamento, pelo
cidadao, é realizado por meio do numero de
protocolo, que é recebido no momento da
abertura da solicitagao.

Atendimento presencial na Camara Municipal
de Juiz de Fora. Rua Marechal Deodoro,
722, 2° andar, Centro, na Unidade de
Controle Legislativo e Fiscalizacdo (Centro
Administrativo)

De segunda a quinta: das 8 as 17h | Sexta:
das 8 as 12h;

Telefone: 3250-2908

Link: https://www.camarajf.mg.gov.
br/transparencia/pedinformacao.
php#pedidolnformacao
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Ouvidoria

A Ouvidoria Parlamentar € um 6rgdo de interlocucao entre o Poder Legislativo Municipal e a sociedade, constituindo-
se em um canal aberto para o recebimento de solicitacdes, reclamacdes, elogios, criticas, sugestdes e quaisquer outros
encaminhamentos da sociedade, desde que relacionados ao funcionamento da Camara Municipal.

A Ouvidoria da Camara Municipal existe e atua como instrumento para auxiliar o cidaddo no controle, na avaliacao e
no acompanhamento da Administracao Publica que, por sua vez, tem o dever constitucional de respeitar os principios
da moralidade, legalidade, impessoalidade, publicidade e eficiéncia.

Servic¢o Descricao Atendimento

Atendimento presencial na Cadmara Municipal
de Juiz de Fora. Rua Marechal Deodoro,
722, 22 andar, Centro, na Unidade de
Controle Legislativo e Fiscalizacdo (Centro
Receber sugestdes, criticas, reclamacdes, | Administrativo)

elogios ou pedidos de esclarecimentos a

Ouvidoria . . . De segunda a quinta: das 8 as 17h | Sexta:
respeito dos servicos prestados pela Camara das 8 3 12h
as 8 as ;

Municipal.
Telefone: 0800 970 07 07

Entre em contato com a ouvidoria neste link:
https://www.camarajf.mg.gov.br/ouvidoria/
index.php
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Unidade de Controle
Legislativo e Fiscalizacao

Promove a defesa do patriménio publico afeto a Camara Municipal, o controle interno, a fiscalizacao, a auditoria publica,
a correicao, a prevencao e o combate a corrupc¢ao, a ampliacdo da transparéncia da gestao e o acesso a informacao
no ambito do Legislativo Municipal; realiza mecanismos de acompanhamento da gestdao orcamentaria, financeira
e patrimonial do Legislativo, comprovando a legalidade e avaliando os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia;
desempenha atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Servico Descricao Atendimento
Atestado de Atestado do funcionamento regular de entidades mediante verificacdo de
Funcionamento documentos e visita técnica.
Fiscaliza JF Fiscalizar os equipamentos publicos e a execucdo orcamentaria municipal.

Informar sobre processo de monitoramento, prestacdo de contas e
organizacao da administracdo publica da Cadmara Municipal,a fim de avaliar
a execucdo dos gastos publicos, tanto no que se refere a legalidade, quanto
em relacdo a eficacia e a eficiéncia da gestdo publica.

Atendimento presencial: Rua
Marechal Deodoro, 722, 22 andar,
Centro (Centro Administrativo)

Controle Interno

Receber solicitacdes, criticas, elogios, sugestdes ou pedidos de | D€ segunda a quinta: das 8 as

Ouvidoria Parlamentar . . . R . . >
esclarecimentos a respeito dos servicos prestados pela Camara Municipal. 17h | sexta: das 8 as 12h

Receber pedidos de informacdes relativos a aplicacdo da Lei n. 12.527/2011 Informagdes: (32) 3250-2908

(Lei de Acesso a Informacdo), aos servicos realizados pela Camara Municipal,
bem como as duvidas arespeito dos sistemas informatizados disponibilizados.
O acompanhamento, pelo cidaddo, € realizado por meio do numero de
protocolo, que é recebido no momento da abertura da solicitacao.

Lei de Acesso a
Informacao
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Centro de Atencao ao Cidadao (CAC)

Assessora tecnicamente a Mesa Diretora e os Vereadores no diagnostico, anadlise e emissdo de pareceres em relacao
ao impacto social de projetos em estudo ou em tramitacado; presta assessoria técnica direta aos que dela necessitarem,
mediante consulta pessoal e encaminhamento para os 6rgdos publicos ou privados competentes; organiza os
procedimentos preparatodrios para as edicdes da Camara Movel; executa outras atividades correlatas de atencéo ao

cidadao.

Atendimento

Descricao

Encaminhar para retirar a certidao
Certiddes de Nascimento/ | pessoalmente nos Cartérios de Juiz de
Casamento/Obito Fora ou enviar encaminhamento para
qualguer cidade do pais.

Atendimento presencial na Camara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h

Telefone: (32) 3313-4904
(32) 3331-4913

Informagodes: cidadao@camarajf. mg.gov.br

Impressao de 22 via de CPF Emitir a segunda via do documento.

Atendimento presencial na Camara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h

Informacgdes: https://servicos.receita.fazenda.gov.br/
Servicos/CPF/ConsultaSituacao/ConsultaPublica.asp
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Certiddo de Quita¢do Eleitoral/
Consulta ao titulo e ao local de
votagdo

Emitir a segunda via do documento.

Atendimento presencial na Camara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h

Informagodes:

» https:/www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/certidoes/
certidao-de-quitacao-eleitoral

» https:/www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/titulo-e-local-de-
votacao/titulo-e-local-de-votacao

Atestadode Bons Antecedentes
(apenas para RG de Minas
Gerais)

Emitir a segunda via do documento.

Atendimento presencial na Cdmara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h

Informagdes: https:/wwws.pc.mg.gov.br/atestado/
solicitarsel.do? evento=x&fwPlc=s

Confecc¢do de Curriculo

Auxiliar na confeccdo de Curriculo.

Atendimento presencial na Camara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h

Telefone: (32) 3313-4904
(32) 3331- 4913

Informagodes: cidadao@camarajf.mg.gov.br

Cartao TEA

Emitir Cartdo de identificacdo para
pessoas com Transtorno de Espectro
Autista.

Atendimento presencial na Camara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h

Telefone: (32) 3313-4904
(32) 3331-4913

Informagodes: cidadao@camarajf.mg.gov.br
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Atendimento presencial na Cdmara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro
Auxiliar na obtencdo de gratuidade nas

Casamento gratuito taxas e emolumentos devidos ao Registro
Civil. Telefone: (32) 3313-4904

(32) 3331-4913

Informagodes: cidadao@camarajf.mg.gov.br

De segunda a sexta: das 8h as 17h

Atendimento presencial na Cdmara Municipal de Juiz de Fora.

Sedecon (Servico de Defesa do | Auxiliar na defesa do cidaddo na relagcdo Rua Halfeld, 955 - Centro

Consumidor) de consumo. WhatsApp: (32) 99183-2872

Informagodes: sedecon@camarajf.mg.gov.br

Parceria com escolas publicas e privadas

WhatsApp: (32) 99183-2255
Camara Mirim Promover a participacao politica e cidada Informagdes: caccmijfcidadania@gmail.com

de adolescentes. sergioperesdutra@camarajf.mg.gov.br
https://instagram.com/camaramirimjf?
igshid=YmMOMjJE2YWMzOA==

Parceria com instituicdes que lidam com idosos

Realizar atividades de Inclusdo da

Camara Sénior populaco idosa Telefone: 3313-4934

Informagoes: cidadao@camarajf.mg.gov.br

Inscricdo do(s) interessado(s)

Promover visitas orientadas a Camara | Telefone: 3313-4903

Conheg¢a a Camara Municipal

Informagodes: cidadao@camarajf. mg.gov.br
camaracacjuridico@mail.com
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Diversidade

Promover a reflexdo e debate sobre
inclusao social.

Disponivel para instituicdes interessadas compativeis

Telefone: (32) 3691- 4714

Informagoes: diversidade@camarajf.mg.gov.br
https://instagram.com/diversidade.camarajf?
igshid=YmMOMjJE2YWMzOA==
https://www.facebook.com/profile.php?
id=100064805193909&mibextid=LQQJ4d

Parlamento Jovem

Estimular a formacdo politica dos jovens.

Sorteio de 5 escolas do ensino médio do municipio

WhatsApp: (32) 99183-2255

Informagoes: caccmijfcidadania@gmail.com
sergioperesdutra@camarajf.mg.gov.br

https://instagram.com/parlamentojovemijf?
igshid=YmMOMjJE2YWMzOA==

CIAM (Centro Integrado de
Atendimento a Mulher)

Atender as mulheres em situacao de
violéncia

Atendimento presencial na Cdmara Municipal de Juiz de Fora.
Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h

WhatsApp: (32) 99183-2645

Informacgodes: cacmulher.cmjf@gmail.com

Polo de Mediacao de Conflitos

Promover a solucdo de conflitos.

Assistente Social

Atender as pessoas em situacdo de
vulnerabilidade.

Atendimento Juridico

Promover orientacdes juridicas diversas.

Atendimento presencial na Camara Municipal de Juiz de Fora,
mediante agendamento prévio. Rua Halfeld, 955 - Centro

De segunda a sexta: das 8h as 17h
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Emissao de identidade

Confeccionar o documento: primeira e
segunda via.

Atendimento presencial na Cadmara Municipal de Juiz de
Fora, mediante agendamento prévio.

Agendamento:

¢ Por WhatsApp: 32-99183-2112

* Por link: https://cmjf-webpublico.azurewebsites.net/
Account/Register
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Comité Gestor de Protecao de Dados

O tratamento de dados é qualquer atividade relacionada aos dados pessoais, como coleta, armazenamento, uso,
classificacao, dentre outros. Por Lei, o titular dos dados tem o direito de confirmar se uma organizacdo realiza
adequadamente seu tratamento. Com base no Ato 309, de 03 de agosto de 2021, a Camara Municipal de Juiz de
Fora criou o Comité Gestor de Protecao de Dados (CGPD), o qual é responsavel por desenvolver politicas internas de
privacidade e protecao de dados pessoais; conscientizar e divulgar a Lei Geral de Protecao de Dados junto aos agentes
publicos; e promover a divulgacdao da referida Lei, visando estimular a mudanca de cultura necessaria em razao da
vigéncia da norma.

Servic¢o Descricao Atendimento

A Atendimento presencial na Camara Municipal de Juiz
de Fora (Centro Administrativo). Rua Marechal Deodoro,
722, 22 andar, Centro.

De segunda a quinta: das 9 as 17h | sexta: das 9 as 12h
Realizar o tratamento de Dados Pessoais,
Comité Gestor de Protecdo de | com base na Lei Federal n®13.709, de 14
Dados Pessoais (CGPD) de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecao | Informacdes:

de Dados Pessoais (LGPD). * https://www.camarajf.mg.gov.br/www/Igpd

E-mail: encarregado@camarajf.mg.gov.br

¢ No site da Cadmara Municipal de Juiz de Fora, clicar no
link da Ouvidoria ou acessar o site: https://www.camarajf.
mg.gov.br/ouvidoria/index.php (ao selecionar o assunto,
escolher o tépico LGPD)

* A LGPD estabelece ainda que a resposta pode ser feita de forma imediata e de maneira simplificada, ou por meio de declaracéo “clara e completa”, que indique a origem dos dados, os critérios usados
e a finalidade do tratamento. O prazo para a resposta no formato completo é de até 15 dias contado a partir da data do requerimento, conforme disposto no art.19, inciso Il, da Lei Geral de Protecdo
de Dados (Lei 13.709/2018).
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Diretoria Administrativa

Responsavel por supervisionar as atividades de protocolo, prestar informacdes sobre os servicos da Camara, tramitar
processos, expedientes e outros de interesse do publico; orientar, aplicar e fiscalizar o cumprimento da legislacao
concernente aos servidores da Camara, orientando ainda, programas de treinamento e avaliacdo de desempenho dos
servidores; desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Servic¢o Descricao Atendimento

Prestar informacdes e esclarecimentos sobre

Deodoro, 722, 52 andar, Centro (Centro
Administrativo)

Informacgodes e esclarecimentos

Acompanhar e informar sobre as obras
Acompanhamento e informacgodes fisicas nas dependéncias dos dois prédios da
Camara Municipal. De segunda a quinta: das 8h as 18h | sexta:

Acompanhar os prestadores de servicos, | das 8has17h

tais como: eletricista, bombeiro, Técnicos | E-mail: administracao@camarajf.mg.gov.br

Acompanhamento ..
dos elevadores, Técnicos de aparelhos de ar | Telefone: (32) 3257-5102

condicionado.
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Divisao de Recursos Humanos

Organiza e executa atividades de controle e administracao de Gestdo de Pessoas da Camara Municipal; elaborar a folha
de pagamento mensal da Camara Municipal; exercer as demais atribuicdes que |lhe forem conferidas pela legislacdao em

vigor.

Servico

Descricao

Atendimento

Emissdo de certiddes e/ou declara¢cdes

Certidao de Tempo de Contribuicao;

Declaracdo de aprovacdo em Concurso
Publico da Camara Municipal de Juiz de Fora;

Declaracdo de Tempo de Servico na Camara
Municipal de Juiz de Fora;

Outras certiddes/declaracdes.

Comprovante de rendimentos

Emissdo de comprovante de rendimentos
para ex- servidores, aposentados e

pensionistas.

Atendimento presencial: Rua Marechal
Deodoro, 722, 12 andar, Centro (Centro
Administrativo)

De segunda a quinta: das 8h as 18h | sexta:
das 8h as 17h

Obs.: Necessdria apresentacao de
documento de identificacdo

E-mail: rechum@camarajf.mg.gov.br
Telefones: (32) 3250-2910
(32) 3250-2911
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Divisao de Registros de
Atos Legislativos

Elaborar e digitar as atas das Reunides Plenarias, ordinaria ou extraordinaria, das Comissdes Permanentes ou Temporarias,
das Audiéncias Publicas e das Reunides Especiais; promover o registro, controle e organizacao das atas; e exercer

outras atividades pertinentes.

Servico Descricao Atendimento

As atas das Reunides Ordinarias, Extraordinarias e | Atendimento presencial: Rua Marechal Deodoro,
Audiéncia Publica estdo disponiveis no endereco | 722, 22 andar, Centro (Centro Administrativo)

eletrénico:
De segunda a quinta: das 8h as 18h | sexta: das 8 as

12h
E-mail: atos@camarajf.mg.gov.br
Telefone: (32) 3250-2927

Transparéncia https://www.camarajf.mg.gov.br/sal/buscaratas.
php, podendo ser solicitadas de forma fisica a
Divisdo de Expediente da Camara Municipal de
Juiz de Fora.
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Divisao de Arquivos e
Registros Processuais

Promove as atividades de recebimento, registro e arquivamento das proposicdes e demais documentos, zelando pelo
cumprimento das formalidades e exigéncias legais e regulamentares; executar os servicos de registro, protocolo,
autuacao, numeracao, controle, arquivamento e desarquivamento de processos; desempenhar atividades correlatas,
em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Descricao Atendimento

Orientacdo sobre o acesso | Orientacdo sobre como acessar, através do site da Camara,
aos processos arquivados 0s processos legislativos arquivados.

Solicitacado, presencial, por e-mail ou telefone, para realizacdo
de consulta aos documentos/processos arquivados na

Solicitacao de consulta a Divisdo de Arquivo e Registros Processuais. (DARP) Ao gtendd|megt202p2roeser;|cz|aI:CRua Maéechal
documentos/processos solicitar, relacionar os itens a serem consultados. €o _o_ro, - ® andar, Centro (Centro
fisicos _ Administrativo)

Os documentos ou processos ndo podem ser retirados da

DARP pelo solicitante. De segunda a quinta: das 8 as 18h | sexta:

Solicitacdo encaminhada ao Presidente, de forma presencial das 8 as 14h

ou por e-mail, requerendo autorizacdo para copiar ou | E-mail: arquivo@camarajf.mg.gov.br
fotografar documentos/processos fisicos. Ao requisitar, junto | Telefone: (32) 3250-2922

a Divisdo de Expediente ou por email, relacionar os itens de
interesse.

Solicitagao para realizar
cdépia ou fotografia de
documentos/processos

fisicos ) o ] ]
Autorizada a cdpia, um servidor da DARP acompanhara o

solicitante para que realize as cdpias as suas expensas.
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Divisao de Acompanhamento
de Processos Legislativos

Protocolar e numerar proposicdes apresentadas em Plenario, encaminhando-as as Comissdes ou arquivamento;
acompanhar as reunides plenarias na discussdo dos processos e prestar atendimento a Mesa Diretora, Presidente,

Vereadores e Diretoria Legislativa.

Servic¢o Descricao Atendimento

Atendimento presencial: Rua Marechal Deodoro, 722, 2° andar,
Centro (Centro Administrativo)

Informacdes  referentes  as  Normas, | pa segunda a quinta: das 8 as 18h | sexta: das 8 as 12h
Requerimentos, Representacdes e Projetos Informacdes:

de Lei, Projetos de Lei Complementar e | . pronosicoes em Tramitacdo/ Requerimentos,/ Representacdes:
Pedidos de Informacao em tramitacao. https://www.camarajf.mg.gov.br/sal/buscapropos.php

» Normas juridicas: https://www.camarajf.mg.gov.br/sal/
buscarnormas.php

Acompanhamento
de Processos
Legislativos

* Processo Legislativo Eletronico é regulamentado pela Resolu¢do n2 1.351, de 4 de abril de 2022
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Escola do Legislativo William Coury
Jabour (Elejuf)

Promover e estimular a capacitacao politica e técnica, de forma continuada, dos Vereadores e Servidores Publicos
do Poder Legislativo Municipal; oferecer aos Vereadores e Servidores, elementos para identificarem a missao do
Poder Legislativo para que exercam de forma eficaz suas atividades; desenvolver programas e atividades especificas
objetivando a formacao para cidadania e a qualificacdo de liderancas comunitarias e politicas; ser agente de capacitacao
de vereadores e servidores de outras Camaras Municipais e instituicdes; desempenhar atividades correlatas, em apoio
ao desenvolvimento dos trabalhos.

Servi¢o Descricao Acesso Atendimento
Cursos de capacitacdo de forma hibrida, presenciais
ou a distancia, via plataforma EaD ou Zoom, com ) Atendimento presencial: Rua
L . L . https://ead.camaraijf.
. carga horaria de no minimo 30 horas/aula. Areas de ) Marechal Deodoro, 722, 12 andar,
Cursos livres ) " ) . . mg.gov.br/course/index.
Conhecimento: Politica, Democracia e Cidadania; Centro (Centro Administrativo)

. . . - L ~ php?categoryid=24
Poder Legislativo; Administracdo Publica e Gestao.

Destinado a servidores. De segunda a quinta: das 8h as

17h | sexta: das 8 as 12h)

Capacitacdes de até 2h de duracao, com a presenca
de um especialista sobre o tema escolhido e de um | https://ead.camaraijf.
Encontros Elejuf servidor da CMJF, voltado para o Poder Legislativo | mg.gov.br/course/index.
e a Administracdo Publica em geral, abrindo espaco | php?categoryid=20
para a participagdo de servidores e da sociedade.

E-mail: elejuf@camarajf.mg.gov.br
Telefone: (32) 3250-2930
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e a Administracdo Publica em geral. Destinado a
sociedade.

Espalhando Programa voltado para Cémaras Municipais na | https://ead.camarajf.
Escolas, Saberes e criacdo de escolas do Legislativo e troca de | mg.gov.br/course/index.
Cidadania experiéncias e agcdes de capacitacao. php?categoryid=32
Cursos de capacitacdo de forma hibrida, presenciais
ou a distadncia, via plataforma EaD, Zoom ou .
Nossa . . https://ead.camaraijf.
R Youtube, com carga horéaria de no minimo 30 horas/ ;
Camara . L mg.gov.br/course/index.
. _ aula, com temas relacionados ao Poder Legislativo )
Cidada php?categoryid=29

Tutoriais de
Rotinas Internas

Programa de capacitacdo interna, na forma
presencial, com elaboracdo de tutoriais voltados as
rotinas e procedimentos internos da Casa, gravados
e disponibilizados na plataforma EaD para consulta,
destinado aos servidores da CMJF.

https://ead.camaraijf.

mg.gov.br/course/index.

php?categoryid=28

Servi¢o de
Atendimento ao
Vereador Eleito

Programa de atendimento no inicio da legislatura
voltado aos parlamentares eleitos da CMJF
preparando para o exercicio do mandato.

https://ead.camarajf.
mg.gov.br/course/view.
php?id=34

Apoio aos eventos
institucionais

Programa de apoio aos eventos institucionais da
CMJF voltados para sociedade, com auxilio na
organizacao e execucado.

https://ead.camarajf.

mg.gov.br/course/index.

php?categoryid=25

Programa de consulta aos titulos do acervo da

https://www.

certificados

pela Escola do Legislativo e pelos setores que
solicitam o apoio da Escola.

Biblioteca biblioteca fisica da Escola do Legislativo, destinado | camarajf.mg.gov.br/
aos servidores e a sociedade em geral. sistemabiblioteca/

https://ead.camaraijf.
L. Certificados das acdes de capacitacdo promovidos ps://) :
Emissdo de mg.gov.br/blocks/

simple_certificate/view.
php?cid=1

Atendimento presencial: Rua
Marechal Deodoro, 722, 1° andar,
Centro (Centro Administrativo)

De segunda a quinta: das 8h as
17h | sexta: das 8 as 12h)

E-mail: elejuf@camarajf.mg.gov.br
Telefone: (32) 3250-2930
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Divisao de Expediente

Executar os servicos de protocolo, controle, distribuicdo e expedicao de correspondéncias da Camara Municipal,
formalizar os atos oficiais a serem assinados pelo Presidente, Vice-Presidente e 12 Secretario, assim como preparar o
expediente a ser assinado ou despachado, exercer outras atividades pertinentes.

Servico Descricao Atendimento

Executar os servicos de protocolo, controle,
distribuicdo e expedicdo de correspondéncias da
Camara Municipal.

Receber, protocolar e realizar a triagem

de documentos
Atendimento presencial: Rua Marechal

Receber, registrar e dar andamento aos | Deodoro, 722, 22 andar, Centro (Centro
Registro documentos que transitam na Camara Municipal, | Administrativo)
quando recepcionados externamente.

De segunda a quinta-feira: das 8h as 18h |

Recebimento de pedidos de uso para a Tribuna sexta-feira: das 8h as 17h

Livre por representantes credenciados de

. . . . E-mail: expediente@camarajf.mg.gov.br
partidos politicos, de entidades ou movimentos P @ JM9-9

Tribuna Livre devidamente registrados, observados  os Telefones: (32) 3250-2917
requisitos e condi¢des, de acordo com o art. 35 (32) 3250-2919
do Regimento interno. (32) 3250-2920

Recebimento de correspondéncias externas de

Recebimentos de correspondéncias .. S
orgaos publicos.
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Coordenadoria de Licitacoes e
Gestao de Contratos e Conveénios

Receber, conferir, instruir e solicitar informacdes necessarias a instrucao de processos licitatorios relacionados as
compras de materiais, equipamentos, contratacdo de servicos e obras; elabora as minutas de editais, com base no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, sugerindo modificacdes, inclusdes ou exclusdes de informacdes; analisa e
elabora pareceres acerca da possibilidade das alteracdes nos contratos; coordenar e assessora na emissao de pareceres
técnicos sobre licitacao, inclusive impugnacao e recursos; exerce outras atividades designadas pela Diretoria Juridica.

Descricao Atendimento

Atendimento presencial: Rua Marechal Deodoro, 722,
22 andar, Centro (Centro Administrativo)

De segunda a quinta-feira: das 8h as 12h e das 14h as

- Prestar informacdes e esclarecimentos sobre | 18h | sexta: das 8h as 12h e das 14h as 17h
Informacgoes e

esclarecimentos processos licitatérios da Cadmara Municipal de Juiz E-mail: https://www.camarajf.mg.gov.br/

de Fora. transparencia/licitacoes.php
E-mail: nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br
cpl@camarajf.mg.gov.br

Telefone: (32) 3250-2928
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Comunicac¢ao Institucional

Promove um didlogo aberto com a sociedade sobre as contas publicas, de forma transparente, interativa e com
linguagem de facil compreensao, estimulando o controle social.

Atos do Legislativo

Descricao

Veiculo oficial de publicacdao dos atos administrativos, processuais e de
comunicac¢ao geral da Camara Municipal.

https:/www.camarajf.mg.gov.br/diariolegislativo-novo/

Conheca a Camara

Descri¢cao Acesso

Inscricdo dos interessados
3313-4903

cidadao@camarajf.mg.gov.br
camaracacjuridico@mail.com

Promocgao de visitas orientadas a Camara Municipal.
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Transparéncia

Descricao Acesso

No site oficial sdo apresentados Relatérios de Gestdao Fiscal, Demonstrativos
da Execu¢do Orcamentaria, Relatérios de Compras, Extratos de Contratos
e Termos Aditivos, Demonstrativos de Despesas de Viagens, Despesas com
Combustiveis dos Veiculos Oficiais, Nomeac¢cdo de servidores em cargos
em comissdo, Relatério de Servigos, Balangcos Patrimoniais, Financeiros e
Orcamentarios, Despesas Pagas e Liquidadas, Demonstrativos das Variagoes
Patrimoniais, Comparativos e Despesas com Publicidade, Licitagoes, Processos
Legislativos, entre outros, viabilizando a transparéncia ativa.

https:/www.camarajf.mg.gov.br/transparencia/
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Sessoes Publicas

Ordem do Dia

https://www.camarajf.mg.gov.br/sal/buscarreuniao.php

Reunides Ordinarias

https:/www.camarajf.mg.gov.br/www/agenda-de-reunioes

Audiéncias Publicas

https:/www.camarajf.mg.gov.br/www/audiencias-publicas

Atas de reunides

https://www.camarajf.mg.gov.br/sal/buscaratas.php

Tribuna Livre

https:/www.camarajf.mg.gov.br/sal/buscarreuniao.php

Nas tercas e quintas em que ha Reunido Ordindria, com marcac¢do prévia

JFTV

https://www.camarajf.mg.gov.br/www/tvcamara
https://www.youtube.com/@camaramunicipaljf
Canal 35.1
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