JUIZ DE FORA

PREFEITURRA

ANEXO UNICO

ANEXO |

A.2 - QUADRO DO MAGISTERIO MUNICIPAL

TOTAL
DE
P JORNADA DE FORMA DE . =~ VENCIMENTO | CARGOS
LASSE AREA (S E LARIDADE/REQUISIT SINTESE DAS ATRIBUICOE
hos ) TRABALHO e /REQUEBITOS PROVIMENTO . VIGQES INICIAL (RS) | (SE-1/
SE-Il E
SE-1II)
Realizar trabalhos no campo
do secretariado em unidade
icipal de ed a
Ensino medio com uma das mumapz.a € e u.calg:ao e na
. - Secretaria Municipal de
seguintes habilitacoes: a 5
Escolas magistério técnico em S Praceaer °
SECRETARIO L RSN, L ... |escrituracdo escolar conforme
Municipais e contabilidade, técnico em|Concurso Publico| . N
ESCOLAR | ’ 30 horas o % ot disposto na legislagdo| RS 3.242,12
Secretaria . |administracdo, técnico em|de provas ou de ,. - 300
(SE-1) . semanais ) especifica; responsabilizar na
Municipal processamento de dados e|provas e titulos : & .
e g . area de sua competéncia, pelo
de Educacdo técnico em secretariado, . o
; i cumprimento da legislacdo e
e/ou registro de secretario . A . &
0 ensino e disposicGes
de escola de 1° e 2° graus. : i .
regimentais; instruir, informar
e decidir sobre expediente e
escrituragao escolar,
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JUIZ DE FORA

PREFEITURRA
TOTAL
DE
] JORNADA DE FORMA DE . = VENCIMENTO | CARGOS
CLASSE AREA (S) TRABALHO ESCOLARIDADE/REQUISITOS PROVIMENTO SINTESE DAS ATRIBUICOES INICIAL (R$) | (SE-1/
SE-IIE
SE-III)
submetendo a apreciagao
superior, casos que
ultrapassem sua area de
decisao.
Realizar trabalhos no campo
do secretariado em unidade de
2 (dois) anos de efetivo educacdo e na Secretaria
exercicio na classe de Municipal de Educacao;
Secretario Escolar I; ensino proceder a  escrituragao
‘ médio efou uma das — escolar conforme disposto na
SECRETARIO seguintes habilitagdes:| . legislagdo especifica;
ESCOLAR I magistério,  técnico em © titulos. ; nos responsabilizar, na area de sua
(SE-I1) contabilidade, técnico em termes do mClS.O Jcompeténcia, pelo RS 3.658,12
administra¢cdo, técnico em o art. 51 a5 kel 0 cumprimento da legislagdo de
9212/1998. . p ;&
processamento de dados, ensino e disposicoes
técnico de secretariado, e/ou regimentais; instruir, informar
registro de secretario de e decidir sobre expediente e
escola de 1° e 2° graus. escrituragao escolar,
submetendo & apreciacao
superior, casos gue
Secretaria de Governo / SSRI / DGDA 7

Av. Brasil, 2001 / 62 andar - Centro - CEP: 36060-010 - Juiz de Fora - MG - Tel.: (32) 3690-7244




JUIZ pE FORA

PREFEITURA

TOTAL |
DE
. JORNADA DE FORMA DE . - VENCIMENTO | CARGOS
CLASSE AREA (S) TRABALHO ESCOLARIDADE/REQUISITOS PROVIMENTO SINTESE DAS ATRIBUICOES INICIAL (RS) | (SE-1/
SE-II E
SE-III)
ultrapassem sua area de
decisdo.
Colaborar com a diregdo da
unidade escolar no
planejamento, execugdo e
controle das atividades
escolares; coordenar as
atividades da secretaria da
escola e do pessoal auxiliar;
proceder a escrituracao
escolar conforme disposto na
legislagdao vigente.
6 (seis) anos de efetivo Realizar trabalhos no campo
exercicio na carreira de do secretariado em unidade de
¢ Secretario Escolar; ensino P'rovas ou prm’aseeducagéo e na Secretaria
SECRETARIO médio  e/ou L;ma das Hiles nea dermos Municipal ~de  Educagdo;
ESCOLAR NI . .. . _|do inciso | do art. . .| RS5.493,61
(SE-III) segu_mtreé ’haFJI|Ita§OESZ31 g5 il nr,proceder a es_crlturagao
magisterio,  técnico em escolar conforme disposto na
B e 9212/1998. . .
contabilidade, técnico em legislacdo especifica;
administracdo, técnico em responsabilizar, na drea de sua
Secretaria de Governo / SSRI / DGDA 8

Av. Brasil, 2001 / 62 andar - Centro - CEP: 36060-010 - Juiz de Fora - MG - Tel.: (32) 3680-7244



JUIZ bE FORA

PREFEITURA

| TOTAL
DE
VENCIMENTO | CARGOS
INICIAL (RS) | (SE-1/
SE-II E
SE-1iI)

JORNADA DE FORMA DE

TRABALHO ESCOLARIDADE/REQUISITOS PROVIMENTO SINTESE DAS ATRIBUICOES

CLASSE AREA (S)

processamento de dados, competéncia, pelo
técnico de secretariado, e/ou cumprimento da legislacdo de
registro de secretario de ensino e disposigdes
escola de 1° e 2° graus. regimentais; instruir, informar
e decidir sobre expediente e
escrituracao escolar,
submetendo a apreciagao
superior, casos gue
ultrapassem sua area de
decisao.

Colaborar com a diregao da
unidade escolar no
planejamento, execugao e
controle das atividades
escolares; coordenar as
atividades da secretaria da
escola e do pessoal auxiliar;
proceder a  escrituragao
escolar conforme disposto na
legislagdo vigente.
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