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Proposicdao: PLEI- PROJETO DE LEI OBJETO DE DELIBERACAO AS COMISSOES TECNICAS
Numero: 000014/2026 Em: 06/01/2026

José Marcio Lopes Guedes
PRESIDENTE

Dispoe sobre a simplificacao dos
procedimentos relativos a Reclamacao contra
o Lancamento do Imposto Predial e Territorial
Urbano (IPTU) e demais tributos municipais
lancados em conjunto, estabelece medidas de
acesso e celeridade processual e da outras
providéncias.

A Cémara Municipal de Juiz de Fora aprova:
CAPITULO | - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre os procedimentos administrativos relativos a Reclamacao
contra 0 Lancamento do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU e demais tributos municipais
lancados em conjunto, com ou sem pagamento ou depdsito integral do crédito tributario, assegurando
aos contribuintes tratamento pautado pelos principios da simplicidade, celeridade, eficiéncia,
transparéncia, ampla defesa e acesso universal aos servi¢os publicos.

Art. 22 Para os fins desta Lei, aplicam-se as seguintes defini¢des:

| - Reclamagéo contra o Langcamento (RCL): pedido administrativo visando impugnar o
langamento tributario do IPTU ou tributos langados conjuntamente;

Il - Reclamacdo com Pagamento (RCP): reclamacdo na qual o interessado efetua o
pagamento integral ou depésito integral do crédito tributario objeto da impugnacgéo, nos termos da
legislacao aplicavel,

Il - Plataforma Eletrénica: sistema digital oficial de atendimento e protocolo de processos
administrativos do Municipio (denominag@o comercial ou técnica que o ente utilize).

IV - DIGA: Departamento de Informagdes Gerais e Atendimento.

CAPITULO Il - DO ACESSO AO PROCEDIMENTO E DOS CANAIS DE ATENDIMENTO
Art. 32 O requerimento de RCL/RCP podera ser apresentado:

| - eletronicamente, por meio da Plataforma Eletrdnica oficial do Municipio;

Il - presencialmente, em unidades de atendimento da Secretaria Municipal da

Fazenda, postos delegados ou unidades do DIGA, mediante formulario padronizado, com auxilio de
servidor ou colaborador para o correto preenchimento.
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Paragrafo Unico. A Administracdo devera manter atendimento presencial assistido em
quantidade e localizagdo compativeis com a demanda e com a inclusdo digital, observadas as
disponibilidades orcamentarias.

Art. 4° A Administragdo assegurara:

| - canal telefonico e suporte técnico para auxilio no uso da Plataforma Eletrdnica;

Il - possibilidade de agendamento online de atendimento presencial;

Il - emisséo de comprovante eletrdnico ou fisico de protocolo com numero identificador.

CAPITULO Il - DA DOCUMENTAGAO E DA INSTRUGAO DO PEDIDO

Art. 52 A documentacdo exigida para a instrucdo da RCL/RCP observard as seguintes
regras:

| - exigéncia limitada ao minimo indispensével ao exame da alegacao;
Il - utilizagdo de documentos-base comuns a todas as categorias e de, no maximo, trés
documentos especificos por hipotese, salvo necessidade justificada e excepcional fundamentada pela

autoridade competente;

Il - aceitacdo de fotografias, croquis, declaracées de préprio punho (autodeclaracéo) e
documentos eletrdnicos idéneos, quando compativeis com a natureza da alegacao;

IV - vedagdo de exigéncia cumulativa de documentos que impliquem repeticdo
desnecessaria (por exemplo, diversas matriculas ou cadeias sucessoérias, salvo quando

imprescindivel);

V - Vedacgéo de exigéncia de documentos que visam comprovar situagéo juridica que ja
seja de conhecimento prévio da administragao publica.

Paragrafo Unico - Quando a exigéncia do documento pela administragdo publica trouxer
encargos desarrazoados, desproporcionais ou excessivamente onerosos ao cidadao, a administragao
devera facultar ao contribuinte apresentar outro de menor complexidade técnica ou econémica.

Art. 62 Sao documentos base, quando nido constantes no cadastro publico ou quando
divergentes:

| - documento oficial de identificagdo do requerente;

Il - prova de legitimidade (titulo de propriedade, procuracao ou outro titulo que comprove
interesse legitimo), quando aplicavel,

Il - indicacao precisa da inscricdo imobiliaria ou cadastro do imovel objeto da reclamacgao;
IV - exposicéo clara e fundamentada do pedido;

V - fotografias ou imagens do imovel quando relevantes.
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Art. 7 A Administragao divulgara em linguagem clara e acessivel, na Plataforma Eletrénica
e em postos de atendimento, relagdo resumida dos documentos tipicos exigidos por categoria,
indicando alternativas aceitaveis e exemplos praticos.

CAPITULO IV - DA ADMISSIBILIDADE, DO PRAZO E DA SUSPENSAO DO CREDITO

Art. 82 O requerimento de RCL/RCP sera recebido quando preenchidos os requisitos de
legitimidade e identificagdo minima do objeto da reclamacao, ndo se exigindo, para fins de protocolo,
a juntada integral de toda a documentagao que comprove 0 mérito.

Paragrafo Unico. A ndo comprovacao imediata de algum documento ndo importard, por si
s6, em extingdo do pedido, devendo a Administracdo intimar o requerente para apresentacdo de
complementos no prazo unico de 30 (trinta) dias, salvo impossibilidade justificada.

Art. 92 O prazo para apresentacdo da RCL/RCP sera de até 60 (sessenta) dias contados
do vencimento da primeira parcela do exercicio a que se refere o langamento, ou, na hipétese de
pagamento a vista, até a data correspondente ao pagamento a vista com desconto, conforme
legislacao vigente.

Art. 10. Havendo mais de uma inscricdo imobiliaria objeto de reclamagao e preenchidos os
requisitos minimos previstos no art. 8%, serd possivel formular um Unico pedido, desde que as
inscricdes pertengam ao mesmo sujeito passivo e sejam localizadas em loteamento, condominio,
prédio ou situacdo andloga; neste caso, devera constar campo préprio no formulario eletrénico para
indicar todas as inscrigdes.

Art. 11. A interposicdo tempestiva da RCL/RCP importard no registro da suspensao da
exigibilidade do crédito tributario, identificando a hipotese legal definida no artigo 151 do Cadigo
Tributario Nacional e abrangera todas as inscricbes objeto da Reclamacdo que seja informada no
campo préprio do requerimento.

§1°. Havendo omissdo da informag¢@o do nimero da inscri¢do objeto da Reclamagao no
formulario, a Administragao notificara o requerente para sanar o vicio em até 30 dias, informando-lhe
expressamente sobre os efeitos e riscos da omissdo, sem prejuizo da anéalise do mérito.

§2°. Sanado o vicio que dispde o paragrafo anterior pelo requerente, a Administracao
promovera a anotacédo de suspensdo da exigibilidade do crédito com efeito retroativo a partir da data
do protocolo da Reclamagéo.

§32. O crédito tributario objeto da Reclamacdo permanecera com a exigibilidade suspensa
até a decisdo de primeira ou segunda instancia, devendo a retirada ocorrer com efeitos a partir da
publicagéo da decisdo no Diério Oficial do Municipio.

CAPITULO V - DA INSTRUGAO PROCESSUAL, PRAZOS DE DECISAO E
COMPLEMENTAGCAO

Art. 12. Recebido o pedido, a Administracdo procedera a analise preliminar de
admissibilidade e do mérito no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, devendo, nessa fase, verificar:

| - presenca dos requisitos minimos de identificag&o e objeto;
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Il - existéncia de indicios suficientes para exame do mérito.

§ 12 Se, na andlise preliminar, houver auséncia de documento que, sem prejuizo do exame
inicial, seja necessario, sera expedida notificacdo para juntada em prazo Unico de 30 (trinta) dias,
prorrogével por igual periodo mediante justificativa fundamentada.

§ 2° A ndo apresentacdo da documentacdo complementar no prazo concedido nao
implicara, automaticamente, extingdo do processo sem analise de mérito; a autoridade devera decidir,
sempre que possivel, pelo encaminhamento de diligéncia ou pela apreciagdo com base nas provas
existentes, fundamentando sua atuagéo.

Art. 13. A decisao de primeira instancia sera proferida no prazo maximo de 45 (quarenta e
cinco) dias contados do protocolo, prorrogaveis por igual periodo mediante motivagdo escrita da
autoridade competente.

Art 14. A decisdo de segunda instancia sera proferida no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias contados do protocolo do recurso administrativo, prorrogaveis por igual periodo mediante
motivacao escrita da autoridade competente.

Art. 15. Nos casos em que o reclamante opte por pagamento integral do crédito tributario
ou proceda ao deposito integral, conservar-se-ao os efeitos previstos na legislagédo (inclusive, quando
cabivel, a suspensdo da exigibilidade), observadas, contudo, as facilidades procedimentais
estabelecidas nesta Lei para analise da reclamagéo.

Art. 16. A inobservancia dos prazos estabelecidos nos artigos 13 e 14 desta lei implica em
deferimento da Reclamagéo contra o Langamento (RCL).

CAPITULO VI - DA VEDAGAO A EXTINCAO SUMARIA E DO DEBATE DO MERITO

Art. 17. Fica vedada a extingdo suméria do pedido por meras irregularidades formais, se
houver elementos minimos suficientes para a analise do mérito, devendo a Administragéo oportunizar
complementagéo quando estritamente necessaria.

Art. 18. A Administragdo nao proferird decisdo contra uma das partes sem que ela seja
previamente ouvida e tenha oportunidade de se manifestar.

Paragrafo uUnico. A administracdo também n&o proferird decisdo com base em fundamento
sob o qual ndo conferiu as partes oportunidade de se manifestar e produzir provas, ainda que se trate
de matéria cognoscivel de oficio.

CAPITULO VII - DOS RECURSOS, DA RESTITUICAO E DO LANGCAMENTO
SUPLEMENTAR

Art. 19. O interessado podera recorrer da decisdo de 12 instancia ao 6rgao recursal
competente no prazo de 30 (trinta) dias, contado da intimagéo ou ciéncia, nos termos do Cddigo
Tributario Municipal e demais normas aplicaveis.

Art. 20. Constatado, ap6s decisdo administrativa, que o valor pago é suficiente para quitar
os tributos objeto do langamento, considerar-se-a extinto o crédito tributario, e 0 excedente sera
restituido mediante requerimento especifico.
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Art. 21. Verificada majoragéo do tributo em razdo de recalculo do lancamento e sendo o
pagamento insuficiente, sera emitido lancamento complementar, respeitados os direitos do
contribuinte ao contraditério e ampla defesa.

CAPITULO VIII - DA TRANSPARENCIA, ACESSIBILIDADE E INFORMACAO AO
CONTRIBUINTE

Art. 22. A Administragao devera:

| - disponibilizar portal publico com acompanhamento em tempo real do andamento das
RCL/RCP, linguagem acessivel e explicagbes sobre procedimentos e prazos;

Il - notificar o contribuinte, por meio eletrénico (e-mail, SMS ou sistemas similares), em
todas as fases relevantes do processo, garantindo também alternativas fisicas de notificacdo quando
houver impedimento tecnol6gico;

Il - publicar anualmente relatério resumido contendo estatisticas sobre RCL/RCP
(quantitativo, taxa de procedéncia por categoria, tempo médio de decisdo e motivos mais comuns de
indeferimento), preservados dados pessoais por forga de sigilo legal.

CAPITULO IX - DA CAPACITAGAO, INTEGRAGAO E DILIGENCIAS

Art. 23. A Administragdo promovera capacitacao dos servidores envolvidos no atendimento
e julgamento das RCL/RCP, visando uniformizar critérios e reduzir indeferimentos por razbes formais.

Art. 24. Quando necessario a elucidagdo dos fatos, a Administragdo podera realizar
diligéncias de oficio, requisitar informagcdes a outros 6rgaos publicos e realizar visitas técnicas,
observados os direitos do contribuinte.

CAPITULO X - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. A Secretaria Municipal da Fazenda, a partir da publicacéo desta Lei, devera:

| - adequar a Plataforma Eletrénica e os formularios ao disposto nesta Lei;

Il - disponibilizar canais presenciais assistidos e 0 suporte técnico previsto;

lll - editar normas complementares de execucdo, desde que nao contrariem o disposto
nesta Lei.

Art. 26. Revogam-se o decreto municipal 16.766 de 30 de agosto de 2024 e a Portaria
Secretario 00089 / 2025 SF, que dispde sobre Reclamagao contra Langamento do IPTU, a partir da
vigéncia desta Lei.

Art. 27. Os processos em curso passarao a serem regidos por esta lei.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacéo.

Palécio Barbosa Lima, 5 de janeiro de 2026.
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