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Exm°®. Sr.
José Marcio Lopes Guedes

Presidente da Camara Municipal
36016-000 - Juiz de Fora - MG

Referéncia: Oficio n°® 2102/2025
Pedido de Informagao n°® 212/2025
De Autoria da Roberta Lopes

Assunto: Informacdes (presta)

Senhor Presidente,

Em atendimento ao pedido de Informagao n° 212/2025, de autoria da Exma. Sra.
Vereadora Roberta Lopes, encaminhamos a presente resposta acerca da solicitagéo, cujos
pareceres emitidos pela Secretaria de Recursos Humanos (SRH) e a Secretaria de
Educacao (SE), encontram-se anexos a este oficio.

Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos a disposigcao para 0s
demais esclarecimentos que se fizerem necessarios, oportunidade em que renovamos 0s

votos de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

Assinado de forma
MARIA MARGARIDA digital por MARIA

MARTINS MARGARIDA MARTINS
SALOMAO:1352103 SALOMAD:13521039668

Dados: 2025.10.01
2668 15:51:49 -03'00'

Margarida Salomao
Prefeita

Secretaria de Governo
Av. Brasil, 2001 / 6° andar - Centro - CEP: 36060-010 - Juiz de Fora — MG Tel: (32) 3690- 7731 - Fax: (32) 3690 — 7719 - sg@pjf.mg.gov.br
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Memorando 7- 72.331/2025

De: Matheus M. - SRH
Para: SG - SSRI - DAPROL - Departamento de Acompanhamento da Produgao Legislativa
Data: 19/09/2025 as 18:34:14

Setores envolvidos:

PGM - GAB, SRH, SE, SE - SSGO, SE - SSGO - DPID, SG - SSRI - DAPROL

Pedido de Informagéao n? 212/2025 - Roberta Lopes

Prezada,

Em atencdo ao questionamento encaminhado pela Sra. Vereadora, a Secretaria de Recursos Humanos informa que
o custo suportado pelo Municipio de Juiz de Fora com contratactes de professores substitutos, destinadas a
cobertura de auséncias por motivo de afastamentos medicos, no periodo compreendido entre janeiro de 2024 e
fevereiro de 2025, foi de R$ 3.849.098,60 (trés milhdes, oitocentos e quarenta e nove mil, noventa e oito reais e
sessenta centavos).

Colocamo-nos a disposicdo para eventuais esclarecimentos complementares.

Atenciosamente,

Matheus Jacometti Masson

o

spretario de Recursos Humanos

-CBF0-3380 e informe o cédigo 8D7D-EQ0FF-CBF0-3380
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Memorando 3- 72.331/2025

De: Thaisa O.-SE - SSGO - DPID
Para: SE - SSGO - Subsecretaria de Gestao Organizacional - A/C Cintia M.

Data: 25/08/2025 as 13:16:20

Setores envolvidos:

PGM - GAB, SRH, SE, SE - SSGO, SE - SSGO - DPID, SG - SSRI - DAPROL

Pedido de Informacao n® 212/2025 - Roberta Lopes

Prezada Subsecretaria,

Em atengdo a demanda apresentada, informamos que as necessidades de contratagdo na rede municipal de ensino
sdo encaminhadas para a Secretaria de Recursos Humanos (SRH) formalizadas diretamente pelos diretores
escolares, por meio de formulario préprio estipulado por essa Secretaria. Dessa forma, compete & SRH esclarecer o
fluxo de andlise e deferimento das substituigdes, bem como prestar informagées relativas aos gastos decorrentes
dessas contratagbes temporarias.

Quanto as recomposigdes de carga horéaria e reposigoes de dias letivos, esclarecemos que a Secretaria de Educagao
expediu orientagdo especifica, com acompanhamento dos setores pedagogicos, a fim de garantir a regularidade do

calendario escolar e o cumprimento da legislagéo educacional. O documento estabelece critérios e procedimentos a
serem observados, incluindo:

- controle da carga horéria e/ou dias a repor por cada profissional;

- elaboragéo de novo planejamento e calendario de reposigéo;

- impossibilidade de reposi¢bes em domingos e feriados;

- utilizagédo de emendas de feriados, sabados nao letivos e margem de seguranca, quando necessario;

- encaminhamento das propostas de reposigdo a Secretaria de Educagao para analise e aprovagao.

Ressaltamos que tais orientagdes encontram-se formalizadas no documento “Orientagdes para Reposicoes de Dias
Letivos”, expedido pela Subsecretaria de Gestdo Pedagdgica e setores competentes desta Pasta, o qual segue em

anexo para ciéncia e respaldo.

Atenciosamente,

Thaisa Eveiyn dos Reis Oliveira

Gerante Departamento de Planejamento e Informaltizecdo de Dados

Anexos:
Orientacoes_para_Reposicoes_de_Dias_Letivos_docx.pdf

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora. 1doc.com.briverificacao/C752-19EC-AA2A-AAFD e informe o codigo C752-19EC-AAZA-AAFD

Assinado por 1 pessoa; THAISA EVELYN DOS REIS OLIVEIRA
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SUBSECRETARIA DE GESTAO PEDAGOGICA - SSGP
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO PEDAGOGICO E DE FORMACAO - DPPF
SUPERVISAO DE NORMATIZAGAO DA GESTAO ESCOLAR - SNGE

Orientagoes sobre reposicoes de dias letivos
Senhoras Diretoras e Senhores Diretores,

O Art. 24 da LDB (Lei 9.394/96), em seu inciso |, estabelece a carga horaria
minima anual de “oitocentas horas, distribuidas por um minimo de duzentos dias de
efetivo trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver’,
nos niveis fundamental e médio da educagdo basica e o artigo 31, da mesma Lei,
determina as mesmas regras para a organizagdo da Educacdo Infantil. A Resolugdo n°
025/2008-SE/JF reafirma, em seu Art. 10, tais orientagdes e estabelece para a Educacao
de Jovens e Adultos (EJA) que o “[...] Calendario Escolar devera prever, no minimo, 100
dias letivos para cada semestrel...]"” (Paragrafo Unico do mesmo artigo). Ressalta-se que
a jornada escolar para a Educagao Infantii e o Ensino Fundamental devera ser, no
minimo, de quatro horas, como preconizam os artigos 31 (redacéo dada pela Lei 12.796,
de 2013) e 34 da LDB.

Desse modo, para a regularizagao do ano letivo corrente, no que tange a reposicao
de dias, carga horaria e conteudos devidos aos estudantes, orientamos que sejam
considerados os seguintes procedimentos:

» Controle da carga horaria e/ou dias a serem repostos por cada profissional em
exercicio na unidade escolar e de seu processo de reposi¢do, com a periodicidade
que se fizer necessaria;

¢ Elaboragdo de novo planejamento das atividades a serem desenvolvidas, bem
como do calendario de reposicdes acordadas junto aos docentes, coordenacdo
pedagogica, discentes e seus responsaveis legais e pelo Colegiado Escolar.

o Em hipotese alguma, os domingos e feriados poderdo ser utilizados para a
realizacao de reposicéo.

e Atencao especial para a reposigdo das aulas referentes ao término do periodo

letivo da EJA, de acordo com o novo Calendario Escolar proposto por cada

Secretaria da Educacao
Rua Halfeld n.*1.400 - Centro - CEP: 36016-015 - Juiz de Fora - MG / Telefones: (32) 2104-8551
E-mail: normatizase@pjf.mg.gov.br
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SUBSECRETARIA DE GESTAO PEDAGOGICA - SSGP
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO PEDAGOGICO E DE FORMAGAO - DPPF
SUPERVISAO DE NORMATIZAGAO DA GESTAO ESCOLAR - SNGE

unidade de ensino e autorizado pela SE, considerando-se, quando necessario, a

extensao do mesmo para o 2° semestre do corrente ano.

Ha que se considerar, ainda, as seguintes situagdes a serem contempladas na
reposicdo no ano de 2025, tendo em vista a liberagdo de estudantes (carga horaria
integral e/ou com redugao de carga horaria);

1. falta de professores;
licenciamentos sem substitui¢ao;
faltas injustificadas;

paralisagdes do magistério municipal;

a b owN

situacdes adversas: dedetizagdo, falta d’agua, dentre outras.

Informamos que os dias de liberacdo integral da carga horaria dos estudantes

deverdo ser repostos em dias.

Para isso, utilizar:

1. as emendas dos feriados (recessos);

2. os sabados nao letivos.

3. a margem de seguranga.

Obs.: A utilizagdo do item 3 supracitado apenas sera autorizada, pela Secretaria de
Educagéo (SE), apds esgotadas as possibilidades de reposicédo atraves dos itens 1 e 2.
No tocante aoferta de carga horaria parcial aos alunos, a reposigdo podera ser
organizada, tendo como referéncia:

¢ 1 aula a mais nas turmas de educacao infantil,

e 1 aula a mais do 1° ao 9° ano do ensino fundamental, através do 6° horario e,
quando possivel, ampliagdo para o 7° horario, desde que resguardado o cuidado
com a alimentacao e horarios do transporte dos estudantes;

e 1 aula a mais nas turmas de EJA.

Os Secretéarios Escolares poderdo utilizar os dias de recesso de janeiro de 2025
para a efetivagdo de sua reposicdo. Os demais profissionais do magistério deverao
acompanhar o calendario de reposicao definido pela escola.

As tabelas de reposigado dos profissionais deverdo ser encaminhadas a Secretaria
de Educacao, para a SNGE com coépia para as supervisdes responsaveis pelo

acompanhamento pedagogico, por Memorando, via 1 doc.

Secretaria da Educacao
Rua Halfeld n.?1.400 - Centro - CEP: 36016-015 - Juiz de Fora - MG / Telefones: (32) 2104-8551
E-mail: normatizase@pjf.mg.gov.br
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Importante lembrar que, nas situacdes de termino de contrato, demiss&o, exoneragéo,

reencaminhamento de servidores contratados para outra(s) escola(s) municipal(is), o
nome completo do profissional, matricula, fungao, bem como dias e/ou carga horaria ndo repostos
pelos mesmos, deverao ser enviados a SE, via Memorando, para as providéncias cabiveis. Da

mesma forma, a eventual nao reposicao pelos profissionais tambem devera ser especificada em

Memorando a ser encaminhado a SE para os procedimentos legais necessarios junto a Secretaria
de Recursos Humanos (SRH).

Orientamos, por fim, que as propostas de reposicao sejam encaminhadas aos
Departamentos destacados a seguir, para analise, orientagdo, posterior aprovacao e realizagao
dos devidos procedimentos (pedagogicos, administrativos e legais), junto aos demais setores
desta Secretaria:

e Supervisao de Normatizacao de Gestao escolar (SNGE)
Ramal: 8551
E-mail: normatizase@pjf.mg.gov.br
e Supervisao das Escolas de Educagao Infantil (SEPUB):
Ramal: 8391
E-mail: escolainfantil@pjf.mg.gov.br
e Supervisao dos Anos Iniciais (SAI):
Tel: 2104-7022
E-mail: anosiniciais@pjf.mg.gov.br
e Supervisao dos Anos Finais (SAFI):
Ramal: 7588
E-mail: anosfinais@pjf.mg.gov.br
e Supervisao de Educagao de Jovens e Adultos (SEJA):
Tel: 2104-8230
E-mail: anosiniciais@pjf.mg.gov.br

Atenciosamente,

Maria das Gragas Titoneli Martins

Supervisora

Supervisao Il de Normatizacac da Gestao Escolar - SNGE

Luciana Castro Oliveira Machado
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Gerente

Departamento de Planejamento Pedagogico e de Formacéao - DPPF
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