Anexo 11

QUADRO DE SERVIDORES
- CLASSE DE PROVIMENTO EFETIVO -
DESCRICAO DA CLASSE

CAMARA MUNICIRAL
DEJUIZ DE FORA

connaa nc ool coXn

DENOMINACAO  AGSISTENTE LEGISLATIVO- TRADUTOR E INTERPRETE DA LINGUA BRASILEIRA DE SINAIS - LIBRAS

GRUPO OCUPACIONAL JORNADA DE TRABALHO

ADMINISTRATIVO 8 HORAS DIARIAS

ESCOLARIDADE/REQUISITOS

FORMA DE SELEGAO
Ensino médio completo reconhecido pelo Concurso Publico de Provas ou de Provas e Titulos
MEC ou 6rgdo estadual competente, curso
de formacdo em instituicdes habilitadas de VENCIMENTO
acordo com a legislacdo pertinente e RS 2.750,00

Certificado de Proficiéncia em LIBRAS

NUMERO DE CARGOS

05

SINTESE DAS ATRIBUIGOES
Atuar nas atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Juiz de Fora, tais como: eventos, reunioes,
cursos, audiéncias publicas, entre outros, além de auxiliar na prestagao dos servigos.

TAREFAS TIPICAS

e Efetuar comunicacdo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos, surdos-cegos e
ouvintes, por meio da Libras para a lingua oral e vice-versa quando necessario a prestacéo de servi¢cos
pela Camara Municipal de Juiz de Fora;

e Interpretar, em Lingua Brasileira de Sinais - Lingua Portuguesa, as atividades didatico-pedagogicas,
culturais, de cidadania, reunifes, eventos e demais atividades desenvolvidas na Camara municipal de
Juiz de Fora, de forma a viabilizar o acesso aos contetidos produzidos por ela;

e Atuar nos concursos publicos da Camara Municipal, se necessario;

e Atuar no apoio a acessibilidade aos servigcos e as atividades-fim Camara Municipal de Juiz de Fora;

e Atuar no apoio a acessibilidade as atividades da Escola do Legislativo Professor William Coury Jabour;
e

e Prestar seus servigcos em depoimentos em eventuais processos administrativos da Camara Municipal

de Juiz de Fora, se necessario.




Gabinete da
Presidéncia

ANEXO |

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
(REGIMENTO INTERNO, LEI N° 9.650, DE 1999, LEI N° 9.709, DE 2000 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES)

Assessoria de
Apoio Legislativo

Orgao de Apoio Legislativo

Plenario

Ouvidoria

Assessoria de

Cerimonial e Eventos

Institucionais

Diviséo de Tecnologia da
Informacéo

Supervi

Desenvolvimento e
Implantagao
de Software

séo de

Servigo de
Desenvolvimento e
Implantagdo de Software

Servigo de Suporte e
Manutengéo

Assessoria
Institucional

Mesa Diretora

Parlamentar

Presidéncia

Assessoria da Vice-

Superintendéncia de
Comunicagao Legislativa

Assessoria da
Secretaria

TV Camara e Radio Camara

Divisdo de Audio
e Imagem

Servigo de
Suporte em
Audio

Supervisdo do Servico de
Acompanhamento do
Processo de
Comunicagéo Legislativa

Servico de
Suporte em
Imagem

Assessoria de
Imprensa

Assessoria de Editoragéo
Diagramagéo e Produgéo
Gréfica

Diretoria Juridica

Servigo de Atualizagao

Juridica

Coordenadoria de
Licitagdes e Gestédo de
Contratos e Convénios

Supervisao de
Execucéo
Instrumental e
Projetos

Supervisdo dos Servigos
de Procedimentos
Licitatérios e Rotinas
Internas

Servico de
Contratagéo

Divisédo de
Compras

Supervisdo dos
Servigos de
Assessoramento e
Fiscalizagéo de
Compras

Diretoria Legislativa

Diretoria Administrativa

Escola do Legislativo

Procon Camara
Municipal - Servigo
de Defesa do
Consumidor

Centro de Atencgao ao Cidadao

Unidade de Controle
Legislativo e Fiscalizagéo

Coordenadoria de Servigos de
Controle e
Acompanhamento do Processo de
Fiscalizagdo

Centro Integrado de
Atendimento a Mulher (CIAM)

Coordenagédo Pedagdgica
e de Projetos

Supervisao dos
Servicos de
Atendimentos,
Procedimentos e
Rotinas Internas.

Supervisdo dos
Servigos de
Formacéao para a
Cidadania
e Diagnostico Social

Divisao de

Arquivos e

Registros
Processuais

Diviséo de
Registros de Atos
Legislativos

Supervisao dos
Servigos de
Procedimento
Legislativo e Rotinas
Internas

Servigo de
Analista
Legislativo

Servigo de Atendimento a
Cidadania

Assessoria Geral
Divis&o de Divis&o de
Expediente Acompanham_ento.de
Processo Legislativo Servico do Indluss Servigo de Capacitagio
Assessoria de ervm;oD. e.t r|10 usao de Agentes Publicos e
Obras e 'gita Cidadaos
Supervisao dos Manutengéo
Servigos de
Acompanhamento de
Processos
Legislativos
A Divisédo de R
Divisédo de Divisdo de Programacéo e c D|V|s.a.o de
Recursos Patriménio e de Liquidacso de ont.abllldade e
Humanos Almoxarifado Despesa Finangas

Servigo de Pessoal: Controle de
Beneficios, Folha de Pagamento
e Registros Funcionais.

Servigo de desenvolvimento
Humano e Seguranga do
Trabalho: Desenvolvimento de
Pessoas, Saude Psicofuncioal e
Segurancga do Trabalho

Supervisao dos
Servicos de
Assessoramento e
Controle de
Almoxarifado

Subdivisdo de
Controle
Orgamentario

Subdivisdo de
Controle
Financeiro e
Pagamento

Servigo de Transporte

Servigo de Apoio
Administrativo

Servigo de Manutengao
Operacional

Supervisao de
Assessoramento
e Atividades de
Planejamento
Orgamentario

Servico Fiscaliza JF





  

