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* Atribuicoes

¢ Planejar, propor, executar e controlar politicas relativas a implementagdo da gestdo de
pessoas, de patrimonio e administrativa garantindo os principios da eficiéncia e eficacia da
administragdo direta e indireta do municipio;

e prover os quadros funcionais da administrag@o direta do Municipio coordenando os concursos
publicos respectivos e os processos seletivos simplificados para a contratagdo temporaria de
excepcional interesse publico;

 coordenar os processos de selegdo competitiva interna para a promog¢do dos servidores nas
suas carreiras funcionais;

e promover a avaliagdo de desempenho individual, treinamento, capacitag¢do, desenvolvimento
e aperfeigoamento dos servidores;

e adotar procedimentos para manter atualizado o banco de dados do Sistema de Gestdao de
Pessoas da administragdo direta do Municipio;

e guranga do trabalho, pericias em saude ocupacional, dentre outras relacionadas a qualidade de
vida do servidor;

e coordenar os processos de trabalho relacionados ao monitoramento funcional dos servidores;

e gerir e adotar as providéncias para a efetiva¢do da folha de pagamento mensal dos servidores
municipais;

e gerir o Plano de Cargos, Carreiras ¢ Vencimentos dos servidores da administragdo direta do
Municipio;

e gerir o Regime Préoprio de Previdéncia do Municipio de Juiz de Fora - RPPS;

e adotar as providéncias para a concessdo e monitoramento das aposentadorias, pensdes e
beneficios previdenciarios dos servidores vinculados ao Regime Proprio de Previdéncia do
Municipio de Juiz de Fora;

e estabelecer e coordenar as relagdes institucionais do Municipio com os sindicatos e outros
orgdos representativos dos servidores municipais;



» registrar, controlar, avaliar e conservar os bens publicos municipais;

e gerir a logistica de suprimentos da Prefeitura Municipal e o sistema de transporte oficial leve;

o zelar pela gestio documental institucional através da oficializagdo, registro, publica¢do e
arquivamento de documentos oficiais, Leis e Atos do Governo;

e gerir o Sistema de Protocolo, cuidando do recebimento, distribuigdo, controle do andamento,
triagem de processos e documentos da Prefeitura de Juiz de Fora;

e propor melhorias da qualidade dos ambientes de trabalho do servidor através de projetos de
adequagdo e reforma dos espagos fisicos e mobiliario, de ergonomia e padronizagdo da
sinaliza¢do interna;

e coordenar, administrar e avaliar a prestagdo dos servigos terceirizados contratados
relacionados a conservagdo, vigilancia, recepgdo, dentre outros, junto as unidades
administrativas da administrag@o direta do Municipio;

e gerir 0 processo sistematico de planejar, otimizar e normatizar a estrutura organizacional do
Executivo;

e adotar as medidas para orientar o aperfeicoamento dos processos de trabalho nas Unidades
Administrativas;

e planejar, implantar e coordenar as politicas de reestruturagdo organizacional, visando a
modernizagdo das atividades da Administragdo Municipal;

e garantir a presta¢do de servigos e suprimento para a implementagdo das atividades-fim pela
Administragdo Municipal;

e planejar, em conjunto com os demais oOrgdos e entidades da Administragdo Municipal, a
dindmica anual de contrata¢des demandadas;

e emitir parecer prévio acerca dos convénios ou outros atos negociais analogos, em que seja
previsto repasse de verbas da Administragdo Direta ou Indireta Municipal, assim como nas
dispensas e inexigibilidades de licitagdo, submetendo os respectivos processos a homologagdo
do titular do 6rgdo ou entidade adquirente;

e disciplinar tecnicamente as licitagdes em sua fase interna, a ser levada a cabo pelos 6rgaos e
entidades de origem;

e aprimorar ¢ dinamizar os procedimentos de licita¢do e contratagdes diretas do municipio,
inclusive editando as normas necessarias a tanto;

e constituir o Registro de Pregos e organizar instrumentos como o Cadastro Padronizado de
Objetos, Tabela de Acompanhamento de Precos de Mercado e outros, para facilitar os
procedimentos das contratagdes da Administracdo Municipal;

e organizar ¢ manter atualizado o Cadastro Geral de Licitantes do Municipio, através de
Comissdo especifica, cujos membros serdo indicados pelo Presidente da Comissdo Permanente
de Licitagao;

e articular-se com orgdos e entidades federais, estaduais, outros municipios € com a iniciativa
privada, com vistas a melhor realiza¢do dos seus objetivos;

e propor o or¢amento anual da Secretaria;

e trabalhar em parceria com as demais Secretarias;

e firmar Acordos e Convénios e gerir recursos de Fundos de sua competéncia;

e assinar documentos, legislagdes e normas de competéncia da Secretaria, em conjunto com o
Prefeito ou com outros secretarios, conforme o caso;

e zelar para que os servidores sob a sua subordina¢do cumpram as atribuigdes legalmente
prevista para os cargos ou fungdes em que estejam investidos;

e assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a sua area de atuagdo;

e exercer outras atividades correlatas que abranjam os assuntos da Secretaria.



PREFEITURA DE jUIZ DE FORA

Data: 14/10/2020
Hora: 13:47:45

Exercicio: 2021

Demonstrativo da Receita segundo Categorias

Anexo 2, Lei 4320/64

Pagina: 6
Cédigo Descricao Fonte de Recurso b t péci Fonte Categoria Receita
07110-SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
1000.00.0.0 Receitas Correntes 6.016.527,25
1300.00.0.0 Receita Patrimonial 3.884.440,29
1320.00.0.0 Valores Mabilidrios 3.884.440,29
1321.00.0.0 Juros e Corregdes Monetarias 3.884.440,29
1321.00.6.1 Juros Sobre Capital Préprio - Principal 0.1.00.071105 3.884.440,29
1600.00.0.0 Receita de Servicos 2.098.000,00
1610.00.0.0 Servigos Administrativos e Comerciais Gerais 2.098.000,00
1610.02.0.0 Inscrigdo em Concursos e Processos Seletivos 2.098.000,00
1610.02.1.1 Inscricdo em Concursos e Processos Seletivos - Principal 0.1.00.071100 2.098.000,00
1700.00.0.0 Transferéncias Correntes 34.086,96
1710.00.0.0 Transferéncias da Unido e de suas Entidades 34.086,96
1718.00.0.0 Transferéncias da Unido - Especificas de Estados, DF e Municipios 34.086,96
1718.10.0.0 Transferéncias de Convénios da Unido e de Suas Entidades 34.086,96
1718.10.9.1 Outras Transferéncias de Convénios da Unido - Principal 0.1.24.071101 34.086,96

Total da UO 6.016.527,25

Elaborado por: SEPLAG/SSPI/DO DIMLOA




PREFEITURA MUNICPAL DE JUIZ DE FORA
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Data: 14/10/2020
Hora: 10:47:53

Demonstrativo da Desp Segundo Cat ias por UO
Exercicio: 2021 Anexo 2, Lei 4320/64 Pagina 8 de 35
ORGAO: 07000 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
UNIDADE 07110 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
Conta Especificacao Elemento Modalidade Grupo Categoria
3.0.00.00 DESPESAS CORRENTES 86.712.390,67
3.1.00.00 PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS 56.167.937,25
3.1.90.00 APLICAGCOES DIRETAS 17.885.884,97
3.1.90.11 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - PESSOAL CIVIL 16.300.215,27
3.1.90.13 OBRIGAGOES PATRONAIS 699.251,88
3.1.90.16 OUTRAS DESPESAS VARIAVEIS 208.996,44
3.1.90.92 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 6.951,72
3.1.90.94 INDENIZAGOES E RESTITUIGOES TRABALHISTAS 670.469,66
3.1.91.00 APLICACAO DIRETA DECORRENTE DE OPERAGAO ENTRE ORGAOS, FUNDOS E ENTIDADES 38.282.052,28
INTEGRANTES DOS ORCAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL !
3.1.91.13 OBRIGACOES PATRONAIS P/ RPPS 38.282.052,28
3.3.00.00 OUTRAS DESPESAS CORRENTES 30.544.453,42
3.3.90.00 APLICAGCOES DIRETAS 27.263.862,94
3.3.90.08 OUTROS BENEFICIOS ASSISTENCIAIS 15.918,84
3.3.90.14 DIARIAS CIVIL 12.000,00
3.3.90.19 AUXILIO FARDAMENTO 1.350,00
3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO 383.226,34
3.3.90.33 PAGAMENTO DE DESPESAS COM LOCOMOCAO 5.500,00
3.3.90.35 SERVICOS DE CONSULTORIA 2.378.000,00
3.3.90.36 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA 147.360,00
3.3.90.37 LOCAGAO DE MAO-DE-OBRA 1.856.956,34
3.3:90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA 9.102.518,33
3.3.90.40 SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO - PESSOA JURIDICA 882.476,93
3.3.90.46 AUXILIO-ALIMENTAGAO 10.457.365,20
3.3.90.47 OBRIGAGOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS 2.000,00
3.3.90.92 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES 2.016.190,96
3.3.90.93 INDENIZAGOES E RESTITUICOES 3.000,00
3.3.91.00 APLICACAO DIRETA DECORRENTE DE OPERAGAO ENTRE ORGAOS, FUNDOS E ENTIDADES 3.280.590,48
St INTEGRANTES DOS ORGAMENTOS FISCAL E DA SEGURIDADE SOCIAL : '
3.3.91.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA 1.200,00
3.3.91.41 CONTRIBUIGAO 3.279.390,48
4.0.00.00 DESPESAS DE CAPITAL 19.063,48
4.4.00.00 INVESTIMENTOS 19.063,48
4.4.90.00 APLICAGOES DIRETAS 19.063,48
4.4.90.51 OBRAS E INSTALAGOES 7.681,74
4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 11.381,74

TOTAL DA UNIDADE ORCAMENTARIA:

86.731.454,15

Elaborado por: SEPLAG/SSPI/DO DIMLOA DIMLOA



PREFEITURA MUNICIPAL DE jUIZ DE FORA
Data: 14/10/2020

Hora: 10:49:43

[: rativo da Desp por Programa de Trabalho
Exercicio: 2021 Anexo 6, Lei 4320/64 Pagina: 8
ORGAO: 07000 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E RECURSOS HUMANOS
UNIDADE ORGAMENTARIA: 07110 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
Codificagao Especificagao Projeto Atividade Especificagao
04 Administragao 40.227.903,70
04.122 Administragao Geral 28.392.440,50
04.122.0001 JF + Eficiente 168.000,00
04.122.0001.2093 Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Municipais 168.000,00
04.122.0007 Gestdo Institucional 28.224.440,50
04.122.0007.2004 Atividades Administrativas 7.519.262,75
04.122.0007.2092 Concurso Publico 2.098.000,00
04.122.0007.2137 Manutengao dos Préprios Municipais 317.664,50
04.122.0007.2232 Publicagdo de Atos Oficiais do Municipio 66.559,44
04.122.0007.2234 Gastos com Pessoal e Encargos 18.047.153,81
04.122.0007.2235 Aquisicao de Combustiveis e Oleos Lubrificantes 160.200,00
04.122.0007.2238 Conservagao da Frota de Veiculos 15.600,00
04.331 Protecao e Beneficios ao Trabalhador 10.457.365,20
04.331.0007 Gestao Institucional 10.457.365,20
04.331.0007.2245 Vale Alimentagao para Servidores 10.457.365,20
04.332 Relagao de Trabalho 485.400,00
04.332.0007 Gestao Institucional 485.400,00
04.332.0007.2103 Sistema Biométrico de Frequéncia 485.400,00
04.721 Comunicagdes Postais 892.698,00
04.721.0007 Gestao Institucional 892.698,00
04.721.0007.2233 Servigos de Postagem e Similares 892.698,00
09 Previdéncia Social 38.282.052,28
09.272 Previdéncia do Regime Estatutdrio 38.282.052,28
09.272.0000 Operacao Especial 22.858.640,61
09.272.0000.0005 Contribuigao Patronal para o RPPS 22.858.640,61
09.272.0007 Gestao Institucional 15.423.411,67
09.272.0007.2368 Gastos com Pessoal e Encargos 15.423.411,67
10 Salde 3.279.390,48
10.331 Protecdo e Beneficios ao Trabalhador 3.279.390,48
10.331.0001 JF + Eficiente 3.279.390,48
10.331.0001.2094 Plano de Assisténcia a Saude do Servidor - PASS/JF 3.279.390,48
11 Trabalho 1.057.667,40
11.331 Protegdo e Beneficios ao Trabalhador 1.057.667,40
11.331.0007 Gestao Institucional 1.057.667,40
11.331.0007.2244 Distribuicio de Vales Transportes 1.057.667,40

28

28.846
28.846.0000
28.846.0000.0013

Encargos Especiais
Outros Encargos Especiais
Operacgao Especial

Tarifas de Agua e Esgoto

3.884.440,29

3.884.440,29
3.884.440,29
3.884.440,29

Elaborado por: SEPLAG/SSPI/DO DimLOA




PREFEITURA MURICIPAL DE JUIZ DE FORS
Data: 14/10/2020

Hora: 10:49:43

Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho
Exercicio: 2021 Anexo 6, Lei 4320/64 Pagina: 9

TOTAL DA UNIDADE ORGAMENTARIA: 86.731.454,15
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Elaborado por: SEPLAG/SSPI/DO DimLOA



PREFEITURA MUNICPAL DE JUIZ DE FORA
Data: 14/10/2020
Hora: 10:52:57

Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho e Despesa

Exercicio: 2021 Anexo 6, Lei 4320/64 Pagina: 14
ORGAO: 07000 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
UNIDADE ORCAMENTARIA: 07110 - SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS
Codificagao Especificagao Fonte Conta Elem. Despesa Cat. Econdémica
04 Administragao
04.122 Administragao Geral
04.122.0001 JF + Eficiente
1.04.122.0001.2093.0000  Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Municipais
0100600000 3.3.90.35 168.000,00
Sub-total: 168.000,00
Sub-total: 168.000,00
04.122.0007 Gestao Institucional
1.04.122.0007.2004.0000  Atividades Administrativas
0100000000 3.3.90.14 12.000,00
0100000000 3.3.90.30 137.351,00
0100000000 3.3.90.33 5.500,00
0100000000 3.3.90.39 200.849,00
0100000000 3.3.90.40 13.100,00
0100000000 3.3.90.93 3.000,00
0100000000 3.3.91.39 1.200,00
0100000000 4.4.90.52 1.200,00
Sub-total: 374.200,00
0100600000 3.3.90.35 2.210.000,00
0100600000 3.3.90.37 1.856.956,34
0100600000 3.3.90.39 1.399.498,72
0100600000 3.3.90.40 683.976,93
0100600000 3.3.90.92 50.000,00
Sub-total: 6.200.431,99
0117000000 3.3.90.39 910.543,80
Sub-total: 910.543,80
0124071101 3.3.90.30 7.681,74
0124071101 3.3.90.36 3.360,00
0124071101 3.3.90.39 7.681,74
0124071101 4.4.90.51 7.681,74
0124071101 4.4.90.52 7.681,74
Sub-total: 34.086,96
Sub-total: 7.519.262,75
1.04.122.0007.2092.0000 Concurso Publico
0100071100 3.3.90.39 2.098.000,00
Sub-total: 2.098.000,00 .
Sub-total: 2.098.000,00
1.04.122.0007.2137.0000 Manutengao dos Préprios Municipais
0100000000 3.3.90.30 5.000,00
0100000000 3.3.90.39 22.500,00
0100000000 4.4.90.52 2.500,00
Sub-total: 30.000,00
0100600000 3.3.90.30 38.669,00

Elaborado por: SEPLAG/SSPI/DO  DimLOA



PREFEITURA MUNICPAL DE JUIZ DE FORA

Data: 14/10/2020
Hora: 10:52:57

Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho e Despesa

Exercicio: 2021 Anexo 6, Lei 4320/64 Pagina: 15
0100600000 3.3.90.39 248.995,50
Sub-total: 287.664,50
Sub-total: 317.664,50
1.04.122.0007.2232.0000 Publicagdo de Atos Oficiais do Municipio
0100600000 3.3.90.39 66.559,44
Sub-total: 66.559,44
Sub-total: 66.559,44
1.04.122.0007.2234.0000  Gastos com Pessoal e Encargos
0100000000 3.1.90.11 16.300.215,27
0100000000 3.1.90.13 699.251,88
0100000000 3.1.90.16 208.996,44
0100000000 3.1.90.92 6.951,72
0100000000 3.1.90.94 670.469,66
0100000000 3.3.90.08 15.918,84
0100000000 3.3.90.19 1.350,00
0100000000 3.3.90.36 144.000,00
Sub-total: 18.047.153,81
Sub-total: 18.047.153,81
1.04.122.0007.2235.0000  Aquisicao de Combustiveis e Oleos Lubrificantes
0100000000 3.3.90.30 160.200,00
Sub-total: 160.200,00
Sub-total: 160.200,00
1.04.122.0007.2238.0000 Conservacao da Frota de Veiculos
0100000000 3.3.90.30 10.000,00
0100000000 3.3.90.39 3.600,00
0100000000 3.3.90.47 2.000,00
Sub-total: 15.600,00
Sub-total: 15.600,00
04.331 Protegao e Beneficios ao Trabalhador
04.331.0007 Gestao Institucional
1.04.331.0007.2245.0000  Vale Alimentagdo para Servidores
0100600000 3.3.90.46 10.457.365,20
Sub-total: 10.457.365,20
Sub-total: 10.457.365,20
04.332 Relagao de Trabalho
04.332.0007 Gestao Institucional
1.04.332.0007.2103.0000  Sistema Biométrico de Frequéncia
0100600000 3.3.90.39 300.000,00
0100600000 3.3.90.40 185.400,00
Sub-total: 485.400,00
Sub-total: 485.400,00
04.721 Comunicagdes Postais
04.721.0007 Gestao Institucional
1.04.721.0007.2233.0000 Servigos de Postagem e Similares
0100600000 3.3.90.39 892.698,00
Sub-total: 892.698,00
Sub-total: 892.698,00

Elaborado por: SEPLAG/SSPI/DO  DimLOA




PREFEITURA MUNICPAL DE JUIZ DE FORA

Data: 14/10/2020
Hora: 10:52:57

Demonstrativo da D por Prog de Tr lho e D
Exercicio: 2021 Anexo 6, Lei 4320/64 Pagina: 16
09 Previdéncia Social
09.272 Previdéncia do Regime Estatutario
09.272.0000 Operagao Especial

2.09.272.0000.0005.0000

09.272.0007
2.09.272.0007.2368.0000

10

10.331

10.331.0001
1.10.331.0001.2094.0000

11

11.331

11.331.0007
1.11.331.0007.2244.0000

28

28.846

28.846.0000
1.28.846.0000.0013.0000

Contribuigao Patronal para o RPPS

Gestao Institucional

Gastos com Pessoal e Encargos

Saude

Protecdo e Beneficios ao Trabalhador

JF + Eficiente

Plano de Assisténcia a Saude do Servidor - PASS/JF

Trabalho
Protegao e Beneficios ao Trabalhador
Gestao Institucional

Distribuigdo de Vales Transportes

Encargos Especiais
Outros Encargos Especiais
Operacao Especial

Tarifas de Agua e Esgoto

TOTAL DA UNIDADE ORCAMENTARIA:

0100000000

Sub-total:

0100000000

Sub-total:

0100600000

Sub-total:

0100600000
0100600000

Sub-total:

0100071105
0100071105

Sub-total:

311.91.1.3
Sub-total:

3.1.91.13
Sub-total:

3.3.91.41
Sub-total:

3.3.90.30
3.3.90.39
Sub-total:

3.3.90.39
3.3.90.92
Sub-total:

22.858.640,61
22.858.640,61
22.858.640,61

15.423.411,67
15.423.411,67
15.423.411,67

3.279.390,48
3.279.390,48
3.279.390,48
24.324,60
1.033.342,80
1.057.667,40
1.057.667,40
1.918.249,33
1.966.190,96
3.884.440,29
3.884.440,29
86.731.454,15

Elaborado por: SEPLAG/SSPI/DO  DimLOA
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