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SIGLA

ORGAO

TITULAR

ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL

SELICON

e Administragao Direta

e Subordinado
diretamente ao Chefe
do Poder Executivo

e Artur de
Hollanda Batittucci

e Secretario

¢ Ordenador de
Despesas

e Assessoria Técnica

e Assessoria Juridica Local

e Nlcleo de Tecnologia da
Informacao

e Subsecretarias:
- Licitagdes e Compras
- Execucao Instrumental

¢ Departamentos:

- Coordenacao de Licitacoes
- Planejamento de
Contratacoes

- Execucao Orgamentaria e
Financeira

- Controle de Suprimentos e de
Fiscalizacao Administrativa de
Contratos

- Logistica

- Conservagao dos Proprios
Municipais

- Servigos Corporativos

- Nucleo de Agentes de
Contratacao

Legislacao

e Lei n% 13.830 de 31 de janeiro de 2019
e Lei n° 15.026, de 09 de dezembro de 2024
e Decreto n® 16.962 de 1° de janeiro de 2025

e Atribuicoes:

I - centralizar a execucao instrumental dos 6rgaos da Administracao Direta do Municipio, com
excecdo da Secretaria da Fazenda e da Secretaria da Salde, coordenando as seguintes

atividades:

a) execucdo orcamentdria e financeira, mediante controle e execugao dos empenhos,
liguidagOes, uso dos cartoes corporativos e acompanhamentos de recursos vinculados;

b) controle de suprimentos e realizacao de atividades de apoio administrativo, mediante
supervisao do sistema de protocolo, alimentacao do sistema de prestagao de contas e sistema
de compras, elaboracdo de documentos e acompanhamento e gestdao de contratos;

c) fiscalizagao administrativa de contratos e das Atas de Registro de Preco;

d) Gestao dos contratos de mao de obra terceirizada;

II - planejar, propor, executar e controlar politicas relativas a implementagdo da gestdao de
patrimonio mdvel, garantindo os principios da eficiéncia e eficacia da administracdo direta e
indireta do municipio;




III - registrar, controlar, avaliar e conservar os bens méveis municipais;

IV - gerir a logistica de bens mdveis e suprimentos da Prefeitura Municipal
V - gerir o Sistema de Transporte Oficial Leve;

VI - definir e coordenar as escalas dos motoristas das Unidades gestoras;

VII - coordenar, administrar, gerir e avaliar a prestacao dos servigos terceirizados contratados
relacionados a conservacdo, vigilancia, recepcao, dentre outros, junto aos O6rgdos da
Administracao Direta, Autarquias e Fundacdes do Municipio;

VIII - planejar, em conjunto com os demais 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal, o
Plano de Contratacdes Anual;

IX - emitir parecer técnico acerca das dispensas e inexigibilidades de licitagdo submetendo os
respectivos processos a Procuradoria Geral do Municipio para aprovacao juridica e,
posteriormente, para ordenador de despesa;

X - disciplinar tecnicamente a fase interna das licitagdes, e auxiliar os érgaos e entidades da
Administracao Municipal da elaboracao dos documentos de planejamento das licitagoes;

XI - planejar, aprimorar e dinamizar os procedimentos de licitacdo e contratacdes diretas do
municipio, inclusive editando as normas necessarias a tanto;

XII - gerenciar o Registro de Pregos e organizar instrumentos como o Catalogo Eletronico de
Padronizacdao de Compras, Cadastro Padronizado de Objetos, Tabela de Acompanhamento de
Precos de Mercado e outros, para facilitar os procedimentos das contratacdes da
Administracao Municipal;

XIII - prestar apoio aos Agentes de Contratacdo ou a Comissdao de Contratacdao para a
realizagdo da fase externa das licitacdes dos dérgaos da administracdo direta, autarquias e
fundacdes do Municipio.

XIV - realizar constante atualizagao e aperfeicoamento profissional dos servidores municipais
sobre licitagdes e sobre a fase de execugao contratual;

XV - centralizar as contratacoes de bens e servicos comuns, assim definidos na lei federal
14.133/2021, de interesse geral dos 6rgaos da administracdo direta, autarquias e fundagbes
do Municipio;

XVI - administrar e conservar os bens méveis municipais;

XVII - coordenar os servicos de porteiros e equipes de vigilancia do prédio sede do Municipio;
XVIII - expedir regulamentos, a serem observados pelos 6rgaos da administracdo direta, das
Autarquias e das fundacOes acerca dos procedimentos a serem seguidos pelos 6rgdos da

administracdo direta, autarquias e fundacdes do Municipio sobre vigilancia e seguranga
patrimonial e acdes preventivas de combate a incéndios.



Paragrafo Unico. Conforme dispde o art. 7° da 15.026, de 09 de dezembro de 2024, enquanto
nao constituida a empresa subsidiaria da EMPAV com competéncia para a gestdo dos sistemas
de tecnologia da Informacao e Comunicagao do Municipio competira a Secretaria de Licitagbes
e Gestao de Contratos as seguintes competéncias:

I - colaborar com o aprimoramento da Administracao Publica Municipal, no que tange a
definicdo das politicas de tecnologia da informacao e comunicagao;

IT - buscar, permanentemente, a inovagao no processo de comunicagao com o cidadao,
utilizando-se das redes sociais e das novas plataformas de interacdo com a populacao em
geral, que permitam a ampla divulgacao das acdes da administracdo publica municipal e
fomentem o engajamento e a participacdo popular na formulacao e gestao das politicas
publicas;

III - coordenar as atividades de infraestrutura de TIC e de telefonia;

IV - planejar as contratacdes de TIC para os 6rgao da Administracdo direta, autarquias e
Fundagdes do Municipio;

V - coordenar as agoes de seguranca cibernética do Municipio;
VI - implementar as politicas de seguranca e armazenamento seguro dos dados cibernéticos

do Municipio.
administracao direta, autarquias e fundagdes do Municipio sobre vigilancia e seguranca .



