PREFEITURA DE JUIZ DE FORA
Secretaria de Comunicacgao Publica
Lei Orcamentaria Anual

o ESTRUTURA
SIGLA ORGAO TITULAR ORGANIZACIONAL

e Assessoria de Programagao
e Acompanhamento

¢ Subordinado e Assessoria Juridica Local
diretamente ao Chefe |e Secretario ¢ Unidade de Execucao

e Administracdo Direta | ® Marcio de Oliveira
Guerra

do Poder Executivo e Ordenador de instrumental
SECOM |« Compde, juntamente | Despesas Departamento

com a SG, PGM, GP, r P

GVP e CGM, o Nivel de - Imprensa e Marketing

Apoio a Formulacdo Digital

Politica e de Controle

e Lei n° 13.830 de 31 de janeiro de 2019
Legislacao | ¢ Lei n° 14.159 de 31 de janeiro de 2021
e Decreto n© 14.338 de 19 de fevereiro de 2021

¢ Atribuicoes

e definir as estratégias de marketing e comunicacdo junto aos gestores municipais da
administracdo direta e indireta, coordenando a politica de comunicacao externa e interna da
Administracdo Municipal, garantindo agilidade e transparéncia;

e buscar permanentemente a inovacao no processo de comunicacao com o cidadao, utilizando-se
das redes sociais e das novas plataformas de interacdo com a populacao em geral, que permitam
a ampla divulgacao das acdes da administracdo publica municipal e fomentem o engajamento e a
participacdo popular na formulacdo e gestdo das politicas publicas;

e propiciar a populacdo o acesso as informagOes sobre a cidade e os servicos municipais,
garantindo o tratamento isonémico de todos perante a Administracao Publica;

* monitorar através de pesquisas periodicas, as necessidades dos cidadaos e a avaliacdo que os
mesmos e os servidores envolvidos fazem da Administracdao e dos servicos municipais;

e coordenar agdes e campanhas que divulguem a Administracao Municipal, a cidade e suas
potencialidades em ambito local, nacional e internacional;

e fomentar e apoiar a difusdo e a promocdo das iniciativas sociais, econdmicas e culturais do
Municipio;

e promover a interacao entre a Administragao Municipal e os meios de comunicagao, de modo a
garantir a visibilidade das acdes do Poder Executivo, favorecendo o acesso da sociedade a
informacao;

e coordenar e executar as atividades de relagdes publicas e comunicacao dirigida;

e coordenar e executar as atividades de cerimonial, nos eventos em que a Prefeita se fizer
presente;

e gerenciar as informacdes produzidas para divulgacao da Prefeitura nos diversos veiculos de
comunicagao, coordenando a producao de todo o material grafico e audiovisual dos 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica;

e propor 0 orgamento anual da Secretaria;



e propor, em conjunto com os gerentes e com a colaboracdao da Secretaria de Transformagao
Digital e Administrativa - STDA, melhorias nos procedimentos registrados nos manuais internos;

e coordenar os programas, projetos e funcdes de carater permanente afetos a sua area de
atuacdo procedendo aos ajustes necessarios;

e coordenar as atribuicdes dos Departamentos subordinados visando ao cumprimento de seus
objetivos;

e promover constante aprimoramento e sistematizacao dos registros e controles pertinentes a sua
area de atuacao;

e propor objetivos, programas e acdes para o Plano Plurianual — PPA e o cronograma fisico e
financeiro;

e trabalhar em parceria com as demais Secretarias;

e firmar Acordos e Convénios e gerir recursos de Fundos de sua competéncia;

e elaborar em conjunto com os Subsecretarios e/ou gerentes o plano de acdo e de metas bem
como o orgcamento respectivo;

e zelar para que os servidores sob a sua subordinacao cumpram as atribuigdes legalmente prevista
para os cargos ou fungdes em que estejam investidos;

e assessorar a Prefeita e demais Secretarias em assuntos relativos a area de sua competéncia;

e exercer outras atividades correlatas que abranjam os assuntos da Secretaria.



