CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

ATO N°309/2021

Regulamenta a aplicacao da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no
ambito da Camara Municipal de Juiz de
Fora.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Juiz de Fora, no uso de suas atribui¢des
legais e regimentais, em especial das previstas no art. 22, da Lei Organica Municipal e
§1°do art. 15, do Regimento Interno;

Considerando que a Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protegdo de Dados (LGPD) dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado,
com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o
livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

Considerando o Plano Estratégico da Cdmara Municipal de Juiz de Fora para o periodo
de 2021 a 2022, aprovado pelo Ato da Mesa Diretora n° 304, de 28 de maio de 2021,
que se fundamenta em eixos importantes para que o trabalho ocorra dentro de um
procedimento de planejamento continuo, alimentado em processo tatico, o qual elabora
metas a serem realizadas dentro do processo operacional, de maneira ativa e
progressiva, mediante a consecugdo dos programas constantes nos Planos de
Planejamento e Gestdo, de Recursos Humanos e Relagdes Interpessoais, de
Infraestrutura Imobiliaria e Digital e de Interlocu¢do com a Sociedade.

RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Camara
Municipal de Juiz de Fora.

Paragrafo unico. Para os fins deste Ato, adotam-se as terminologias previstas no art. 5°
da Lei Federal n® 13.709, de 2018, bem como os principios estabelecidos ¢m seu art. 6°.

N\

1

/'/X

Rua Halfeld, 955 - Fone: (32) 3215-4700 - Fax: (32) 3212-6398
CEP 36016-000 - Juiz de Fora - Minas Gerais - Brasil 4
Home Page: www.camarajf.mg.gov.br e-mail: camara@camarajf.mg.gow.br



CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

Art.2° A Céamara Municipal, na condi¢do de Controlador, mantera registro das
operagdes de tratamento de dados pessoais que realizar, especialmente quando baseado
no legitimo interesse.

Paragrafo unico. O registro de que trata o caput deste artigo aplica-se a qualquer
empresa contratada pela Camara Municipal que atue como operadora de dados pessoais.

Art. 3° Nos termos do disposto no art. 10 da Lei Federal n° 13.709, de 2018, sem
prejuizo de outras hipdteses previstas em regulamento interno, considera-se legitimo
interesse da Camara Municipal, as fungdes de legislar sobre os assuntos de interesse
local, de controle e fiscalizagdo dos atos do Poder Executivo municipal e da aplicagio
dos recursos publicos, o exercicio das atividades de representagdo do cidaddo, a
promogdo institucional, o estreito relacionamento com a sociedade, a pesquisa histérica
e o fortalecimento da democracia.

Art. 4° Os direitos do titular de dados pessoais, em qualquer caso, serdo ponderados
com o interesse publico de conservagdo e pesquisa de dados historicos, preservacio da
transparéncia publica da Camara Municipal e das condutas de agentes publicos, no
exercicio de suas atribui¢des, e divulgag¢@o de informagdes relevantes a sociedade, no
exercicio da democracia.

Art. 5° O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar, em relagdo aos seus
dados, indicando a unidade administrativa que realizou o tratamento, mediante
requerimento enderecado a Ouvidoria, que atuara no d&mbito da Cadmara Municipal de
Juiz de Fora como Encarregado da Camara Municipal, nos termos da Lei Federal n°
13.709, de 2018.

Art. 6° A Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais corresponde a
compilagdo de regras de boas praticas e de governang¢a para tratamento de dados
pessoais, de observancia obrigatoria por todas as unidades administrativas da Camara
Municipal, devendo conter, no minimo:

I - descri¢do das condigdes de organizagdo, de funcionamento e dos procedimentos de
tratamento, abrangendo normas de seguranga, padrdes técnicos, mecanismos internos de
supervisdo e de mitigagdo de riscos, plano de resposta a incidentes de seguranca, bem
como obrigagbes especificas para os agentes envolvidos no tratamento e agdes
educativas aplicaveis;

II - indicagdo da forma de publicidade das operagdes de tratamento, preferencialmente
em espago especifico nos respectivos sitios eletrdnicos oficiais, respeitadas as
recomendagdes da ANPD;

II - enumerag@o dos meios de manutengdo de dados em formato capaz de funcionar e
estruturado para seu uso compartilhado e acesso das informagdes pelo ptblico em geral,
nos termos das Leis Federais n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, e n° 13.709, de
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

Art. 7° As unidades administrativas da Camara Municipal poderdo, motivadamente,
propor adaptagdes a Politica de Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais, conforme as
respectivas especificidades e procedimentos proprios.

Paragrafo unico. As propostas de adapta¢do elaboradas nos termos do caput deste
artigo deverdo ser submetidas a analise do Comité Gestor de Prote¢do de Dados.

Art. 8° A Ouvidoria da Camara Municipal fica designada para exercer as atividades de
Encarregado pelo tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 41 da Lei Federal n°
13.709, de 2018.

§1° O Encarregado atuard como canal de comunicag¢do entre a Camara Municipal, os
titulares dos dados e a ANPD, bem como com outras entidades de prote¢io de dados
pessoais com as quais a Camara Municipal estabelega acordo de servico ou de
cooperagdo técnica.

§2° A identidade e as informagdes de contato do Encarregado serdo divulgadas no
Portal de Transparéncia da Camara Municipal.

§3° Na qualidade de Encarregado pelo tratamento de dados pessoais, a Ouvidoria esta
vinculada a obrigacdo de sigilo ou de confidencialidade no exercicio das suas fungdes,
em conformidade com a Lei Federal n® 13.709, de 2018, e com a Lei Federal n° 12.527,
de 201 1.

§ 4° O disposto no caput deste artigo ndo impede que as unidades administrativas da
Cémara Municipal indiquem servidor (es), em seus respectivos ambitos, para
desempenhar, em interlocugdo com o Encarregado, as atividades a que aludem os
incisos I e III do §2° do art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art. 9° O Encarregado devera receber o apoio necessario para o desempenho de suas
fungdes, bem como ter acesso motivado a todas as opera¢des de tratamento de dados
pessoais no ambito da Camara Municipal.

Art. 10. Além das atribui¢des de que trata o §2° do art. 41 da Lei Federal n° 13.709, de
2018, cabe ao Encarregado:

I - receber reclamagdes e comunicagdo dos titulares dos dados, prestar esclarecimentos
¢ adotar providéncias, observado o disposto no art. 5° deste Ato;

II - receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias;

III - orientar os servidores e demais colaboradores da Camara Municipal a respeito das
praticas a serem adotadas em relag@o a protegéo de dados pessoais;

IV - executar as demais atribui¢gdes determinadas pela Camara Municipal ou
estabelecidas em normas complementares. (
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CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA

Art. 11. Mediante requisicdo do Encarregado, as unidades administrativas da CAmara
Municipal deverdo encaminhar, no prazo assinalado, as informagdes eventualmente
necessarias para atender solicitagdo da ANPD, bem como de titulares de dados.

Art. 12. O Encarregado comunicara & Mesa Diretora da CAmara Municipal e ao titular
dos dados a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares.

§ 1° A comunicagdo sera feita em prazo razodvel e devera mencionar, no minimo:
I - a descri¢do da natureza dos dados pessoais afetados;
II - as informagdes sobre os titulares envolvidos;

II - a indica¢do das medidas técnicas e de seguranga utilizadas para a protegdo dos
dados, observados os segredos comercial e industrial;

IV - os riscos relacionados ao incidente;
V - 0s motivos da demora, no caso de a comunicagio nio ter sido imediata;

VI - as medidas que foram ou que serdo adotadas para reverter ou mitigar os efeitos do
prejuizo.

§2° A Camara Municipal, na qualidade de Controlador, devera comunicar 3 ANPD e
aos titulares dos dados pessoais afetados a ocorréncia do incidente de seguranca.

§3° A Mesa Diretora da Cadmara Municipal, com o auxilio das Diretorias e
Coordenadorias competentes, verificara a gravidade do incidente e poderd, ouvidas as
unidades técnicas, caso necessario para a salvaguarda dos direitos dos titulares,
determinar a unidade administrativa responsavel pelo tratamento dos dados a adogdo de
providéncias, tais como:

I - divulgagdo ampla do fato em meios de comunicagio, especialmente no site oficial da
Camara Municipal;

II - medidas para reverter ou mitigar os efeitos do incidente.

§4° No juizo de gravidade do incidente, serd avaliada eventual comprovagdo de que
foram adotadas medidas técnicas adequadas que tornem os dados pessoais afetados
ininteligiveis, para terceiros ndo autorizados a acessé-los.

Art. 13. Competem as Diretorias, Coordenadorias e demais unidades administrativas,
respeitadas suas competéncias:

I - observar as recomendagdes e atender as requisigdes encaminhadas pelo Encarregado;

IT - assegurar que o Encarregado seja informado, de formaadequada e em tempo habil,
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a) a existéncia de qualquer tipo de tratamento de dados pessoais;
b) contratos que envolvam dados pessoais;

¢) situagdes de conflito entre a proteg@o de dados pessoais, o principio da transparéncia
ou algum outro interesse publico;

d) qualquer outra situag@o que precise de andlise e encaminhamento.

III - encaminhar ao Encarregado no prazo assinalado as informagdes solicitadas pela
ANPD, nos termos do art. 29 da Lei Federal n® 13.709, de 2018.

Art. 14. O conjunto das regras de boas praticas e de governanga de dados pessoais que
estabelegam as condigdes de organizagdo, o regime de funcionamento, o0s
procedimentos, as normas de seguranga, os padrdes técnicos, as obrigagdes especificas
para os diversos agentes envolvidos no tratamento, as agdes educativas, 0s mecanismos
internos de supervisdo e de mitigagdo de riscos, o plano de respostas a incidentes de
seguranga € outros aspectos relacionados ao tratamento de dados pessoais sdo
considerados para o plano de adequagao.

Art. 15. Cabera a Divisdao de Tecnologia da Informagao (DTI), no ambito de suas
atribui¢des legais:

I - oferecer auxilios técnicos necessarios a edicdo das diretrizes para a elaboragdo dos
planos de adequag@o;

Il - orientar, sob o ponto de vista tecnologico, as Unidades Administrativas na
implantag@o dos respectivos planos de adequagao.

Art. 16. A adequacdo progressiva de bancos de dados e sistemas constituidos e
utilizados pela Camara Municipal serd objeto de andlise, manifestagdes e propostas de
solugdes por parte da Divisdo de Tecnologia da Informagdo a Mesa Diretora,
consideradas a complexidade das operagdes de tratamento e a natureza dos dados.

Art. 17. O pedido sobre dados pessoais solicitados pelo titular ndo se confunde com o
pedido realizado com fundamento na Lei Federal n® 12.527, de 2011 e no Ato da Mesa
n°® 153, de 15 de maio de 2012, com suas alteragdes posteriores, mantendo-se validos os
dispositivos que restringem o acesso a informagdes pessoais por terceiros neles
previstos.

Pariagrafo unico. Deverdo constar da Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados
Pessoais as informagdes pessoais tratadas pela Camara Municipal que puderem ser
fornecidas por meio de solicitagdo fundamentada na Lei Federal n® 12.527, de 2011 e no
Ato da Mesa da Camara n° 153, de 2012, com suas alteragdes posteriores.

Art. 18. Os padrdes de interoperabilidade para fins de portabilidade, livre acesso aos
dados e seguranga, assim como sobre o tempo de guarda dos registros, tendo em vista
especialmente a necessidade e a transparéncia serdo regulamentados mediante sugestdo
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da Divisio de Tecnologia da Informagdo e da Divisdo de Arquivo e Registros
Processuais.

Art. 19. O Comité Gestor de Prote¢do de Dados (CGPD) é responsavel por auxiliar o
Controlador no desempenho das seguintes atividades:

I - formular plano de adequagdo a Lei Federal n® 13.709, de 2018;

II - analisar eventuais riscos no tratamento de dados pessoais tratados pela Camara
Municipal;

III - elaborar e atualizar a Politica de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais;

IV - examinar as propostas de adapta¢do da Camara Municipal a Politica de Privacidade
e Prote¢io de Dados Pessoais.

Art.20. O CGPD sera composto por um servidor indicado como representante de cada
uma das seguintes unidades administrativas da Camara Municipal:

I - Gabinete da Presidéncia (GP);

II - Diretoria Administrativa (DA);

III - Diretoria Juridica (DJ);

IV - Diretoria Legislativa (DL):

V - Coordenadoria da Superintendéncia de Comunicagéo Legislativa (CSCL);
VI - Coordenadoria do Centro de Atengdo ao Cidadao (CCAC);

VII - Divisdo de Tecnologia da Informagéao (DTI);

VIII - Divisdo de Recursos Humanos (DRH); e

IX - Divisdo de Arquivos e Registros Processuais (DARP).

Paragrafo unico. Os membros do CGPD ndo perceberdo remuneragdo ou acréscimo
financeiro pelo exercicio da fungdo de que trata o art. 19 deste Ato.

Art. 21. A Camara Municipal, na qualidade de Controlador, nos casos em que a Léi
Federal n° 13.709. de 2018 ou a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD)
exigirem, elaborara relatorio de impacto a prote¢ao de dados pessoais, inclusive de
dados sensiveis, referente a suas operagdes de tratamento de dados.

Art. 22. Este Ato ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais realizados pelos Orgaos
de Apoio Legislativo (Gabinetes Legislativos), quando o tratamento ndo utilizar
sistemas institucionais da CAmara Municipal, caso em que cabera ao Vereador
responsavel realizar o tratamento dos dados p ssoais recebidos pelo Gabinete
Legislativo, observados os termos da Lei Federal n° f{)\.709, de 2018.
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Art. 23. Este Ato entra em vigor na data de sua publicag@o.
Publique-se. Cumpra-se.

Palacio Barbosa Lima, 03 de agosto de 2021.
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Juraci-Scheffer
Presidente
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Anfoni ntos g&”Aguiar
1° Vice-PreSidente
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Apar{c;'df) eisi\/iiguei Oliveira
1o Sdcretario
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